
1° - Apó� s vócê
  já�  têr rêálizádó sêu cádástró nó sitê  http://sêld.sántámáriá.rs.góv.br/ ,  vócê

pódêrá�  fázêr suás sólicitáçó� ês. A  êsquêrdá dá têlá, prócurê pêlá ábá Dêscómplicá SM nó mênu
dê sêrviçós. Aó êxpándir á ábá, sêlêciónê á ópçá�ó “Sólicitár”.

2° - Entrê ás ópçó� ês dê Cêrtidó� ês prócurê pêló í�cónê dê Infórmáçó� ês Urbání�sticás.

3° - Aó sêlêciónár ó í�cónê dê Infórmáçó� ês Urbání�sticás, um póp-up cóm tódós ós pássós dá
sólicitáçá�ó ápárêcêrá�  ná têlá, lêiá átêntámêntê ê cliquê êm “Nóvá Sólicitáçá�ó” nó cántó infêriór
dirêitó dá jánêlá. (o seu navegador deve permitir “pop-ups” -  caso não esteja permitido, deve-se
ajustar nas configurações do seu navegador)

4° - Indiquê sê ó sêrviçó sêrá�  sólicitádó pêlá  pessoa física óu  jurídica.  Lêmbrándó quê á
ópçá�ó dê pêssóá jurí�dicá rêquêr crêdênciámêntó dá êmprêsá nó pórtál.
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5° - Infórmê ó nu� mêró dó cádástró dó IPTU óu ó nu� mêró dó cádástró dó INCRA, ê pór fim ó
nu� mêró dá Mátrí�culá dó imó�vêl. Párá ávánçár, cliquê êm ádiciónár.

6°  - Insirá  ós  dádós  dá  lócálizáçá�ó  dó  lótê.  Os  cámpós  óbrigátó� riós  êstá�ó  márcádós  êm
vêrmêlhó. Utilizê ó cámpó “Cómplêmêntó” párá infórmáçó� ês cómó: nu� mêró dó ápártámêntó,
nu� mêró dó lótê ê quádrá, dênómináçá�ó dó lótêámêntó óu cóndómí�nió fêchádó;

7°  - E6  nêcêssá� rió  ácrêscêntár  mánuálmêntê  cádá  têstádá  dó  lótê,  párá  issó  cliquê  êm
“Adiciónár” ná sêçá�ó “Dádós dá Têstádá”. Cêrtifiquê-sê dê ádiciónár tódás ás têstádás dó lótê,
sê  pórvênturá  nêm  tódás  fórêm  ádiciónádás,  sêrá�  êmitidá  umá  táxá  cómplêmêntár  párá
libêráçá�ó dá cêrtidá�ó áó finál dó prócêssó.

8° - Prêênchá ós cámpós sólicitádós ê cliquê êm sálvár.

9° - Cónfirá ás têstádás sálvás. Nêcêssitándó êditár óu êxcluir umá têstádá, utilizê ós bótó� ês
lócálizádós ná dirêitá.  Pór êxêmpló,  párá um lótê cóm duás têstádás,  dêvê êstár cónfórmê
imágêm ábáixó.
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10° - Párá cónfirmár ós dádós infórmádós, cliquê êm ávánçár áó finál dá pá�giná.

11°  - Infórmê  á  clássificáçá�ó  dá  viá  párá  quál  êstá�  sêndó  sólicitádá  ás  infórmáçó� ês
urbání�sticás.  Nó  cásó  dê  lótês  cóm  viá  urbáná  ê  ródóviá,  pór  êxêmpló,  êscólhá  á  ópçá�ó
“Ródóviá”.

12° - Sêlêciónê á rêláçá�ó dó sólicitántê cóm ó imó�vêl. Os dêmáis dádós sêrá�ó áutómáticámêntê
prêênchidós cóm básê nós dádós dó crêdênciámêntó.

13° - Cásó ó sólicitántê ná�ó sêjá ó própriêtá� rió dó imó�vêl, ós cámpós párá infórmár ós dádós
dó própriêtá� rió ficárá�ó dispóní�vêis párá prêênchimêntó.

14° - Párá cónfirmár ós dádós cliquê êm ávánçár.

15° - Adiciónê ós dócumêntós sólicitádós clicándó nó í�cónê dê ánêxó. Os dócumêntós mí�nimós
párá á sólicitáçá�ó êstá�ó dêstácádós cómó óbrigátó� riós, sêndó ássim, ná�ó ê�  póssí�vêl finálizár á
sólicitáçá�ó sêm ánêxá� -lós. Párá cásós êxcêpciónáis êm quê sá�ó nêcêssá� riós óutrós dócumêntós
difêrêntês dós listádós, utilizê á ópçá�ó “Outrós Anêxós”.
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16° - Apó� s fázêr ó uplóád dós árquivós, ós rêspêctivós státus pássárá�ó á indicár “ánêxádó”.
Essá ê�  á cónfirmáçá�ó quê ó sêu árquivó fói ánêxádó cóm sucêssó.

17° - Párá finálizár á sólicitáçá�ó ê êmitir ás táxás, cliquê êm ávánçár.

18° - Escólhá ó módó dê págámêntó nó bótá�ó dê “Açó� ês”

19° -  E6  póssí�vêl rêálizár ó págámêntó pór PIX óu BOLETO. Aó págár pór PIX ó prócêssó ê�
áutómáticámêntê êncáminhádó párá áná� lisê. Cásó óptê pór págár viá BOLETO, ó prócêssó sêrá�
êncáminhádó  párá  áná� lisê  um  diá  ápó� s  á  dátá  dó  págámêntó.  Vócê
  rêcêbêrá�  um  ê-máil
ávisándó sóbrê á cónciliáçá�ó dó págámêntó.

Atenção! O novo documento de Informações Urbanísticas está mais
completo, fornecendo também o número oficial e o quarteirão, sendo

assim não é necessário pedir certidão de número oficial e de quarteirão
novamente, possuindo validade de 03 anos após a data de emissão.
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