Santa Maria, RS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE MUNICIPIO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TURISMO E
INOVACAO
Superintendéncia de Alvaras e Licengas

INSTRUCAO NORMATIVA SA n°. 001/2018

Normatiza os procedimentos administrativos para a
aplicacdo de dispositivos dos Decretos Executivos
n°. 049 e 050/2018 — Poupa Tempo.

O SECRETARIO DE MUNICIPIO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,
TURISMO E INOVACAO DO MUNICIPIO DE SANTA MARIA, no uso de suas
atribuicbes legais, particularmente as que lhe conferem no disposto na Lei Municipal n°.
5189/09,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os procedimentos da Superintendéncia de
Alvaras quanto a aplicacédo de dispositivos do DE 050/18;

CONSIDERANDO a necessidade de dar transparéncia e esclarecer a legislacdo movel,
tanto aos servidores, quanto ao publico alvo da Superintendéncia;

CONSIDERANDO que é preciso especificar a abrangéncia de certos dispositivos do DE
050/18 com vistas a seguranca na aplicacdo da legislacdo e os fins do Programa Poupa
Tempo;

RESOLVE:

Art. 1°. Em relagdo a condicionante “Alvara de Prevencdo e Protecdo Contra Incéndio
(APPCI)”, somente sera admitida a protocolizacdo de processo mediante a apresentacéo de
protocolo de solicitagdo de APPCI junto aos Bombeiros acompanhado de copia da ART/RRT
do projeto e execugdo, conforme as situagdes de risco (baixo ou médio) descritas na
legislacdo.

81°. Na impossibilidade de apresentacdo do protocolo de APPCI, e/ou no caso em que o
pedido deste tenha se dado em ano anterior ao ano corrente, serd exigida, também, a
juntada de extrato do sistema utilizado pelos Bombeiros, contendo todo o histérico de
movimentacao e tramitacdo do respectivo processo, bem como a Certiddo de Aprovacao de
Projeto, se houver.

82°. Nao serd admitida a protocolizagdo de processo na Superintendéncia com o0s
protocolos de Certificado de Licenciamento do Corpo de Bombeiros (CLCB) e de Plano
Simplificado de Prevencéo e Protecdao Contra Incéndio (PSPCI).
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83°. Nos processos instruidos com CLCB e o PSPCIl, o Setor de analise desta
Superintendéncia devera comprovar a veracidade do documento apresentado mediante
consulta no site dos Bombeiros, anexando a impressao do resultado ao processo.

84°, Além das ocupacdes do grupo F, divisbes F-5 e F-6, ndo sera admitida a protocolizagéo
de processo na Superintendéncia de Alvaras com protocolos de APPCI, independente do
grau de risco, quando se tratar de atividades cujas ocupacdes correspondam aos grupos E,
divisbes E-5 e E-6, G, divisdo G-3 e H, divisbes H-2 e H-3, especificadas na Tabela 1 do
Anexo unico do Decreto Estadual n° 53.280/16.

Art. 2°. Para fins de enquadramento na condicionante “ambiental” no protocolo da licenca de
operagdo, devem ser consideradas atividades de “baixo risco ambiental” todas aquelas
elencadas como sendo de “baixo potencial poluidor” na planilha de riscos do Anexo Il do DE
049/18.

Art. 3° Nao sera admitida emissdo de Alvard de Localizacdo e Funcionamento
Condicionado (ALFC) com a condicionante “sanitaria” nos casos em que a atividade
pertencer as ocupacgfes dos grupos E, divisbes E-5 e E-6 (Creches, escolas, maternais,
jardins de infancia, Escolas para excepcionais, deficientes visuais e auditivos e
assemelhados), e H, divisbes H-2 e H-3 (Asilos, orfanatos, abrigos geriatricos, hospitais
psiquiatricos, reformatérios, tratamento de dependentes de drogas, alcool, Hospitais, casa
de saude, prontos-socorros, clinicas com internagédo, ambulatérios e postos de atendimento
de urgéncia, postos de saude e puericultura e assemelhados com internagéo) especificadas
na Tabela 1 do Anexo Unico do Decreto Estadual n°® 53.280/16.

Paragrafo Unico. Quando o Ente responsavel pela emissdo da licenca sanitaria for o
Estado ou a Unido — conforme a planilha de riscos do Anexo Il do DE 049/18, a
licenca/alvara deve ser apresentado no ato do protocolo, juntamente com os demais,
ressalvado eventual caso em que a inscricdo municipal seja requisito para obtencéo
daquela.

Art. 4°. Para a condicionante “regularidade da edificacdo”, sera admitida na
Superintendéncia de Alvaras, como indicativo de regularizacdo do imdvel, a apresentacéo
dos documentos a seguir:

| — Protocolo de Habite-se (SAPV) — Carta de Habitacdo de Regularizacdo segundo lei de
regularizacéo, com a copia da ART/RRT do projeto;

Il — Protocolo da Vistoria para conclusdo de reforma nos casos de troca de uso do solo,
guando o a edificacéo for regular no espelho de IPTU, juntamente com a cépia da ART/RRT
de execucéo de obra;

Il - Certiddo da Superintendéncia de Habitacdo da Prefeitura, certificando que o local
constitui area de vulnerabilidade social pendente de regularizagédo fundiaria, bem como que
tal ocupacdo consolidou-se até 31/12/2017.

81°. Nos casos do inciso lll, o requerente deve apresentar, ainda, o croqui especificamente
da parte edificada que serd utilizada para o exercicio da atividade, declarando as suas
dimensdes (cada lado e area total), no ato de protocolo de solicitacdo de alvara.
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82°, A constatacdo para fins de comprovacado da area podera ocorrer no ato de vistoria de
qualquer dos Setores envolvidos no processo de licenciamento.

Art. 5°. Para as atividades enquadraveis como “Ponto de Referéncia”, o requerente deve
apresentar os seguintes documentos no ato de protocolo:

| — duas fichas de inscrigdo declarada — FID;

Il - Espelho do cadastro do IPTU (uso do solo deve ser residencial, ndo pode ser baldio e
nem numeragéao zerada);

[Il - Copia do CNPJ, do contrato social (ou requerimento de empresario ou estatuto social),
guando o requerente for pessoa juridica;

IV - Cépia do CPF e RG (quando o requerente for pessoa fisica);

V — Croqui de localizagéo;

VI - Declaracéo de ponto de referéncia, com firma reconhecida em cartorio, cf. Anexo IV do
DE 049/18;

VII - Certidao negativa de débitos de tributos gerais do Municipio.

81°. A vistoria se fardA em momento posterior a emissdo do alvara de que trata o “caput’
(condicionado ou né&o).

82°, A taxa de vistoria, no entanto, devera ser recolhida previamente, antes da entrega do
alvara.

83°. Nao se aplica o disposto acima aos microempreendedores individuais (MEI), que segue
rito especifico.

Art. 6°. O Termo de Ciéncia e Responsabilidade somente sera admitido com
reconhecimento da firma do signatario em Cartorio.

Art. 7°. A hip6tese de migragao prevista no artigo 31 do DE 050/18 pode ser requerida pelo
interessado junto a Superintendéncia de Alvaras, mediante o recolhimento da taxa de
protocolo respectiva, a assinatura do Termo de Ciéncia e Responsabilidade e demais
documentos relacionados a(s) condicionante(s) objeto da migracao.

Art. 8°. A andlise de processo para fins de emissdo de ALFC considerar4d o rol de
documentos que instruem a parte “do localizagcdo”, e somente se admitira a expedigédo
desde que a documentacdo esteja completa.

Pardgrafo unico. Havendo pendéncia documental em relagdo a parte que integra o0s
documentos das condicionantes “sanitaria” e “ambiental”, tal sera corrigida ao longo do
periodo de vigéncia do ALFC.

Art. 9°. A vistoria de localizacdo, para os estabelecimentos em ponto fixo, realizada pela
Superintendéncia de Alvaras permanecera acontecendo, de maneira ordinaria, ao final do
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processo, depois de reunidos todos os documentos necessarios a emissdo do alvard de
localizacao e funcionamento em carater definitivo.

81°. A taxa de vistoria deve ser recolhida previamente a remessa do expediente ao fiscal
licenciador que fara a diligéncia, podendo ser complementada em momento posterior, caso
se constate diferenca de area.

8§2°. Poderd ser realizada vistoria em carater extraordinario, desde que devidamente
justificado pela Chefia imediata.

Art. 10. Para fins de cadastramento de atividades, sera(do) considerada(s) somente
aquela(s) requerida(s) na FID.

Paragrafo unico. Em relagdo a andlise e cadastramento dos MEI, a andlise da forma de
atuacao considerara aquela que foi requerida pelo interessado no ato de protocolo.

Art. 11. Nos casos envolvendo o licenciamento de trailers de lanches rapidos, o protocolo do
termo de consulta prévia para fins de zoneamento recebido pela Superintendéncia deve ser
encaminhado a Superintendéncia de Fiscaliza¢cdo, para analise e parecer.

Paragrafo unico. Sendo favoravel o parecer, o0 processo segue a tramitagdo normal para o
Setor responsavel; caso contrario, sera apontada a pendéncia no sistema e, caso nao
atendido, devera ser indeferido e arquivado.

Art. 12. O esclarecimento de divergéncias de interpretacdo cabera ao Secretario da Pasta
com auxilio do Superintendente decidir o procedimento a ser utilizado, visto se tratar de
autoridade superior com atribuicdes para tanto, conforme art. 62, inciso Xl, da Lei Municipal
n°. 5189/2009.

Art. 13. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Santa Maria, 13 de agosto de 2018.

Ewerton Sadi Falk Brasil
Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Turismo e Inovacgao



