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MANUAL N° 01/2025

IMPORTACAO E MIGRACAO DE DEBITOS DO ISSQN
(Versdo 31 de janeiro de 2025)

Considerando as determinagdes dispostas na IN n° 06, de 30 de novembro de 2020, que dispde
sobre o Regimento Interno da Superintendéncia de Receita, em conformidade com o Decreto
Executivo n° 199/2020;

Considerando estabelecer diretrizes para a importacdao de valores do ISS oriundos da Receita
Federal do Brasil para cobranga dos débitos do Simples Nacional, conforme Convénio n? 04/2017,
e elaborar um roteiro para a importacgdo desses valores para o sistema /SS.Net, buscando orientar
os servidores que realizam essa atividade;

Considerando que o langamento no sistema /SS.Net dos valores referentes ao ISS fixo e
homologado configura-se como divida corrente, e nem sempre o pagamento dos valores é
realizado em sua totalidade;

Considerando normatizar a migracao dos valores lancados no sistema /SS.Net para inscricdo em
Divida Ativa, no sistema de gerenciamento desta, Sistema AR, e para os procedimentos de
cobranca administrativa através do SCPC e Protesto, bem como posterior ajuizamento;

Considerando que o regramento referente a migracao dos valores proporciona celeridade,
eficiéncia e efetividade na cobranca do ISS, uma vez que padroniza os procedimentos e prazos;

Considerando que a importacdo e migracdo dos dados a partir dessa data deverdo observar as
regras estabelecidas neste manual;

Considerando atualizar o Manual de Migracdo editado em 01 de junho de 2021;

ESTABELECE:

1. IMPORTAGAO DE VALORES DO SIMPLES NACIONAL - RFB x SISTEMA ISS.NET

1.1 Serdo importados para o Sistema /SS.Net valores pendentes de pagamento dos contribuintes
gue sdo ou foram optantes do Simples Nacional, disponibilizados pela Receita Federal do Brasil,
em arquivo, para o Municipio, conforme Convénio n2 04/2017.

1.2 A extracdo dos arquivos sera realizada pela Coordenadoria de Auditoria e Fiscaliza¢do
Tributdria, até o dia 30 de setembro, de cada ano, junto ao site da Receita Federal do Brasil,
conforme cronograma da Unido.

1.3 Posteriormente, os arquivos em formato “.txt” extraidos pela Coordenadoria de Auditoria e
Fiscalizacdo Tributaria serdo enviados para a empresa responsavel pelo Sistema de Gestdo do ISS,
via e-mail, para que sejam convertidos em formato de planilha.

1.4 A planilha, designada no item 1.3, deve retornar ao Fisco em até 05 (cinco) dias Uteis, através
de e-mail, com os campos abaixo:

1. Tipo de Registro 3. Nome

2. UA de jurisdicao 4, CNPJ
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5. CNAE 16. Lang¢amento

6 Tipo de logradouro 17. Natureza

7. Logradouro 18. Vencimento

8. Numero 19. UMV

9. Complemento 20. Valor

10. Bairro 21. Periodo de Apuracgdo
11. Cddigo do municipio 22. Declaragao

12.  Municipio 23. Dataentrega

13. UF 24. Declaracao

14. CEP 25. Fundamentacdo Legal Principal
15. Tributo

1.5 O Fisco devera fazer a verificacdo dos dados da planilha e promover a indicacdo de quais
valores devem ser importados, considerando o prazo prescricional a partir da declaragdao do
tributo junto a RFB, conforme prevé o art. 174 do CTN, encaminhando-os para importacdao no
prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento.

1.6 Sera realizada a importacdo dos valores indicados no Sistema /SS.Net no prazo de até 05
(cinco) dias Uteis apds o retorno do item 1.5.

1.7 Sera enviado e-mail a Superintendéncia de Receita e a Coordenadoria de Auditoria e
Fiscalizacdo Tributdaria para formalizar a conclusdo da importacdo dos valores recebidos da RFB,
resumindo o valor e quantidade de lancamentos, bem como planilha formato “.x/s” (Excel)
detalhando todos os langamentos criados com os seguintes dados:

1. CPF/CNPJ 16. Natureza Juridica
2.  Tipos Pessoa (Fisica/Juridica) 17. N9 lang.

3. Insc. Municipal 18. Usuario incluiu
4, Razdo Social 19. Status (Lang.)

5.  Status (Cadastro) 20. Data Lanc.

6. Data Status (Cadastro) 21. DataVenc.

7.  Optante Simples Atualmente (Sim/Nao) 22. Natureza

8. Dt Vigéncia Inicial Simples 23. Rotina de Inclusao
9. Dt Vigéncia Final Simples 24. Tipo da Divida
10. Optante MEI atualmente (Sim/N&o) 25. Valor

11. Dt Vigéncia Inicial MEI 26. Conta

12. Dt Vigéncia Final MEI 27. Subconta

13. Cddigo Atividade 28. Histérico Padrao
14. Atividade 29. Complemento
15. Grupo Fiscal

2. ENVIO DE VALORES PARA DIVIDA ATIVA - SISTEMA ISS.NET X SISTEMA AR

2.1 Envio de valores - ISS Fixo/Auténomos

2.1.1 Serdo enviados valores pendentes de pagamento dos débitos dos contribuintes que possuem
atividade de auténomo, conforme definido na Lei Complementar n2 002/2001 (Cédigo Tributario
Municipal).



- Prefeitura Municipal de

SANTA MARIA

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
SECRETARIA DE MUNICIPIO DE FINANGAS
SUPERINTENDENCIA DE RECEITA

2.1.2 O envio dos valores sera realizado no periodo de 5 até 15 do més de dezembro de cada ano,
sem periodo inicial e com prazo final o vencimento da 42 parcela autbnomo do respectivo ano de
envio, considerando apenas os valores principais.

2.1.2.1 Os valores proporcionais, de novos cadastros, cujo vencimento for posterior ao
vencimento da 42 parcela, conforme estabelecido no item 2.1.2, deverdo ser enviados no periodo
de 05 até 15 do més de fevereiro do ano seguinte ao ano do débito, seguindo as mesmas regras.

2.1.3 Os valores enviados devem ser relacionados aos cédigos do Sistema AR conforme quadro
abaixo:

Conta ISS.Net s:"sl:;r;:a Divida AR | Nome Divida AR Sub::;nda Tn::to Ne Parcela AR
ISSQN Fixo Nivel Elementar Préprio 3 ISS - Fixo 0 3 1,2,30u4d
ISSQN Fixo Nivel Médio Proprio 3 ISS - Fixo 0 3 1,2,30u4
ISSQN Fixo Nivel Superior Préprio 3 ISS - Fixo 0 3 1,2,30u4

Deverd ser migrado para o histdrico do langamento no Sistema AR o numero do langamento e o numero da parcela
correspondente no ISS.Net. Exemplo: N2 Langamento: 3255113 - Enviado para Divida Ativa - Ref a ISS Fixo Anual -
Parcela 4/4.

2.1.4 Sera verificada previamente a classificacdo dos contribuintes, realizando-se os ajustes, caso
necessario, para que os valores sejam enviados corretamente.

2.1.5 A migracao do numero de parcelas deve observar o cronograma anual disponibilizado pelo
Municipio em Decreto Executivo. Considerando-se que o ISS fixo é lancado em 4 parcelas anuais,
as parcelas devem corresponder aos nimeros 1, 2, 3 e 4, independente da data de vencimento
estabelecida.

2.1.6 Sera efetuada conferéncia dos cddigos das dividas previamente ao envio dos valores para o
Sistema AR.

2.1.7 Serao verificados os pagamentos efetuados referentes ao ISS Fixo, em especial aqueles
realizados em duplicidade, e serdo analisados possiveis valores adimplidos fora da ordem
temporal. Ambos os casos, serdo compensados de oficio no cadastro do contribuinte para evitar a
inscricdo equivocada de parcelas, pois ocorreu a intencdo de adimplemento.

2.1.8 Antecedendo o envio final, sera gerada uma planilha simulacdo, enviada por e-mail, para
ciéncia do Fisco, com os seguintes dados:

1. CPF/CNPJ 11. Ne2Llang.

2. Tipos Pessoa (Fisica) 12. Status

3. Insc. Municipal 13. Data lLang.

4, Razdo Social 14. Data Venc.

5.  Status (Cadastro) 15. Natureza

6. Cddigo Atividade 16. Rotina de Inclusao
7.  Atividade 17. Tipo da Divida

8.  Grupo Fiscal 18. Valor

9. Natureza Juridica 19. Conta

10. Regime 20. Subconta
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21. Histérico Padrdo 24. cdTributo
22. Complemento 25. nrParcela
23. cdDivida 26. cdSubDivida

2.1.9 O Fisco encaminhara confirmacado para envio da migracdo, através de e-mail, no prazo de até
5 (cinco) dias uteis.

2.1.10 Apds o envio dos valores para Divida Ativa os débitos terdo a seguinte alteracdo no Sistema
ISS. Net:

Status: Cancelado.

Tipo da Divida: Ativa.

Complemento: Enviado para Divida Ativa.

Data Extingao: Data realizagdo do chamado GLPI.

Usudrio que cancelou: CNPJ 88.488.366/0001-00 - Prefeitura Municipal de Santa Maria.
Justificativa do Cancelamento: Enviado para Divida Ativa, conforme manual n® 01/2025.

Tipo de Extin¢do: Cancelamento.

2.1.11 Posteriormente ao envio de Débitos para Divida Ativa, serdo monitorados os cadastros de
contribuintes que eventualmente possuam guias com vencimento posterior a data de envio para
Divida Ativa, para que estes valores sejam cancelados pelo Fisco no Sistema AR, em casos de
guitacdes no Sistema ISS.Net.

2.1.12 Serd encaminhado e-mail para Superintendéncia de Receita e a Coordenadoria de Auditoria
e Fiscalizacdo Tributdria para formalizar a conclusdo do envio dos valores para Divida Ativa,
resumindo o valor e quantidade de langamentos enviados, bem como planilha em formato “.x/s”
(Excel) com detalhamento das informacgdes para conferéncia com os seguintes dados:

1. CPF/CNPJ 17. Tipo da Divida (ATIVA)

2.  Tipos Pessoa (Fisica) 18. Valor

3. Insc. Municipal 19. Conta

4, Razao Social 20. Subconta

5.  Status (Cadastro) 21. Histérico Padrdo

6. Caodigo Atividade 22. Complemento

7. Atividade 23. N2 Guia Gerada

8. Grupo Fiscal 24. Data Vencimento da Guia
9. Natureza Juridica 25. Data Extingao

10. Regime 26. Tipo de Extincdo

11. N2Llang. 27. Justificativa Cancelamento
12. Status 28. cdDivida

13. Data Lang. 29. cdTributo

14. Data Venc. 30. nrParcela

15. Natureza 31. cdSubDivida

16. Rotina de Inclusao

2.1.13 O Fisco encaminhara a validagdo dos quantitativos e valores migrados para o Sistema AR,
através de e-mail, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

2.2. Envio de valores - ISS Shows/Retido/Préprio
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2.2.1 Serdo enviados valores pendentes de pagamento dos contribuintes classificados como
Pessoas Juridicas, conforme definido na Lei Complementar n? 002/2001 (Cédigo Tributario
Municipal), sem data inicial, mas cuja competéncia ndo esteja abrangida pela prescricdo até o
semestre anterior ao més do envio.

2.2.2 O envio dos valores serd realizado em dois periodos, entre os dias 05 e 15 do més de
fevereiro e entre os dias 05 e 15 do més de agosto, conforme regras estabelecidas no item 2.2.

2.2.3 Serdo excluidos do procedimento de migracao:

2.2.3.1 Cadastros com Natureza Juridica "Auténomos/Profissional Liberal" e com Tipo de Pessoa
"Fisica".

2.2.3.2 Todos os contribuintes que possuam a atividade 5023047 (Orgdos Publicos), sendo
principal ou secundaria (ambas devem estar vigentes).

2.2.3.3 Valores de Créditos.

2.2.3.4 Os cadastros informados pela Coordenadoria de Auditoria e Fiscalizagdo Tributaria que se
encontram em processo de auditoria fiscal.

2.2.4 Deverdo ser incluidos os cadastros de Pessoas Fisicas que possuem atividade de Cartorios.

2.2.5 Os valores enviados devem ser relacionados aos cédigos do Sistema AR conforme quadro:

Conta ISS.Net Subconta ISS.Net Divida Nome Divida AR Subdivida | Tributo Ne Parcela AR
AR AR AR
ISSQN Prest. Serv. Eventos-Shows 4 ISS - Homologado 0 4
ISSQN Prest. Serv. Proprio 8 ISS - NF-e 0 8 Competéncia
- ituica do tribut
ISSQN Prest. Serv. Retido 15 | 155 Substituicdo 0 15 touto
Tributaria

Devera ser migrado para o histérico do langamento no Sistema AR o numero do langamento, o nimero do
fechamento, o més de competéncia, e a identificacdo do débito. Para débitos relativos a eventos/shows ndo
sera informado o numero do fechamento. Exemplos:

N¢ Lancamento: 3462065 - N2 Fechamento: 1395107 - Enviado para Divida Ativa - Ref. a 10/2020 ISSQN Prest.
Serv. Préprio.

N2 Lancamento: 3499427 - N2 Fechamento: 1407117 - Fechamento automatico conforme Decreto Executivo
97/2017 - Enviado para Divida Ativa - Ref. a 11/2020 ISSQN Prest. Serv. Retido.

2.2.6 Serdo verificados, com antecedéncia, todos os contribuintes que possuem débitos préprios
(codigo divida 8 — Sistema AR) em vista do cumprimento da obrigatoriedade de op¢do ao Simples
Nacional no periodo enviado, conforme estabelecido na Instrucdo Normativa 03/2020. Nos casos
em que o contribuinte ndo informou junto ao /SS.Net a opcdo ao Simples Nacional, o Fisco
cancelard os débitos antes do envio, pois o valor devera ser pago no Sistema da Receita Federal, e
guando nao quitado, migrado ao Sistema /SS.Net de acordo com item 1.1 deste Manual.

2.2.7 Sera efetuada conferéncia prévia dos cédigos das dividas antes do envio de valores para o
Sistema AR.

2.2.8 Antecedendo o envio final, serd gerada uma planilha simulagao, enviada por e-mail, para
ciéncia do Fisco com os seguintes dados:

1. CPF/CNPJ 4, Raz3o Social

2.  Tipos Pessoa (Fisica/Juridica) 5.  Status (Cadastro)

3. Insc. Municipal 6. Cddigo Atividade
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7.  Atividade 17. Valor

8.  Grupo Fiscal 18. Conta

9. Natureza Juridica 19. Subconta

10. Nelang. 20. Histérico Padrao
11. Status (Lang.) 21. Complemento
12. Datalang. 22. cdDivida

13. Data Venc. 23. cdTributo

14. Natureza 24. nrParcela

15. Rotina de Inclusdo 25. cdSubDivida

16. Tipo da Divida
2.2.9 O Fisco encaminhara confirmacdo para envio da migracdo, através de e-mail.

2.2.10 Apds o envio dos valores para Divida Ativa, os débitos terdo a seguinte altera¢do no Sistema
ISS.Net:

Status: Cancelado.

Tipo da Divida: Ativa.

Complemento: Enviado para Divida Ativa.

Data Extincdo: Data realizacdo do chamado GLPI.

Usuario que cancelou: CNPJ 88.488.366/0001-00 - Prefeitura Municipal de Santa Maria.
Justificativa do Cancelamento: Enviado para Divida Ativa, conforme Manual n° 01/2025.

Tipo de Extingcdo: Cancelamento.

2.2.11 Posteriormente ao envio de Débitos para Divida Ativa, serdo monitorados os cadastros de
contribuintes que eventualmente possuam guias com vencimento posterior a data de envio para
Divida Ativa, para que estes valores sejam cancelados pelo Fisco no Sistema AR, em casos de
quitagcdes no Sistema ISS.Net.

2.2.12 Sera encaminhado e-mail para Superintendéncia de Receita e a Coordenadoria de Auditoria
e Fiscalizacdo Tributdria para formalizar a conclusdo do envio dos valores para Divida Ativa,
resumindo o valor e quantidade de lancamentos enviados, bem como planilha em formato “.x/s”
(Excel) com detalhamento das informacgdes para conferéncia com os seguintes dados:

1. CPF/CNPJ 16. Tipo da Divida

2.  Tipos Pessoa (Fisica/Juridica) 17. Valor

3. Insc. Municipal 18. Conta

4, Razao Social 19. Subconta

5.  Status (Cadastro) 20. Histérico Padrdo

6. Codigo Atividade 21. Complemento

7. Atividade 22. N9 Guia Gerada

8.  Grupo Fiscal 23. Data Vencimento da guia
9. Natureza Juridica 24. Data Extincdo

10. N2 lanc. 25. Tipo de Extincdo

11. Status (Lang.) 26. Justificativa Cancelamento
12. Data Lang. 27. cdDivida

13. Data Venc. 28. cdTributo

14. Natureza 29. nrParcela

15. Rotina de Inclusao 30. cdSubDivida
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2.2.13 O Fisco encaminhara a validacdo dos quantitativos e valores migrados para o Sistema AR,
através de e-mail, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

2.2.14 A empresa responsavel pelo Sistema de Gestdo do ISS devera emitir listagem com
informacdes dos contribuintes excluidos da migracdao, conforme item 2.2.3, para analise dos
lancamentos a ser realizada pelos auditores da CAFT e posterior envio para cobrancga e inscri¢cdo
em divida ativa.

2.3. Envio de Valores - Débitos Simples Nacional/ME

2.3.1 Serdo enviados valores pendentes de pagamento de contribuintes classificados como
Pessoas Juridicas e optantes do Simples Nacional no periodo considerado, conforme o arquivo
extraido da Receita Federal e Convénio 04/2017.

2.3.2 O envio dos valores sera realizado entre os dias 5 e 15 do més de fevereiro.

2.3.3 Os valores enviados serdao definidos, considerando o prazo prescricional a partir da
declaracdao do tributo junto a RFB conforme prevé o art. 174 do CTN, pela Coordenadoria de
Auditoria e Fiscalizacdo Tributaria, devendo ser relacionados aos codigos do Sistema AR conforme
quadro:

Conta ISS.Net Subconta ISS.Net DIX::Ia Nome Divida AR | Subdivida AR Tn::to N2 Parcela AR
Debltos'SlmpIes Proprio 19 ISS - S'lmples 0 19 Compgtenua do
Nacional Nacional tributo

Devera ser migrado para o histérico do langamento no Sistema AR o numero do langamento e o numero do
fechamento correspondente no ISS.Net.

2.3.4 Esses débitos serdo criados automaticamente quando enviado o arquivo extraido da Receita
Federal para importacao dos valores para o Sistema /SS.Net. Assim, conforme a declaracdo na
Receita Federal, ndo sendo pago o valor, o municipio, mediante convénio, devera realizar a
cobranca. Desse modo, o contribuinte ser ou ndo optante do Simples Nacional no momento do
envio destes valores para a divida ativa ndo afetara a situacdo do débito, devendo ser observado o
enquadramento na competéncia em que ocorreram os fatos geradores.

2.3.5 Sera efetuada previamente ao envio dos valores para o Sistema AR, a conferéncia dos
cédigos das dividas.

2.3.6 Antecedendo o envio final, sera gerada uma planilha simulacdo, enviada por e-mail, para
ciéncia do Fisco com os seguintes dados:

1. CPF/CNPJ 9. Natureza Juridica
2.  Tipos Pessoa (Juridica) 10. N9 lang.

3.  Insc. Municipal 11. Status (Lang.)

4.  Razdo Social 12. Data Lang.

5.  Status (Cadastro) 13. Data Venc.

6. Cddigo Atividade 14. Natureza

7.  Atividade 15. Rotina de Inclusao
8.  Grupo Fiscal 16. Tipo da Divida
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17. Valor 22. cdDivida

18. Conta 23. cdTributo
19. Subconta 24. nrParcela
20. Histérico Padrao 25. cdSubDivida

21. Complemento
2.3.7 O Fisco encaminhara confirmagado para envio da migragao, através de e-mail.

2.3.8 Apds o envio dos valores para Divida Ativa, os débitos terdo a seguinte alteracdo no Sistema
ISS.Net:

Status: Cancelado.

Tipo da Divida: Ativa.

Complemento: Enviado para Divida Ativa.

Data Extingao: Data realizagdo do chamado GLPI.

Usudrio que cancelou: CNPJ 88.488.366/0001-00 — Prefeitura Municipal de Santa Maria.
Justificativa do Cancelamento: Enviado para Divida Ativa, conforme Manual n® 01/2025.

Tipo de Extin¢do: Cancelamento.

2.3.9 Posteriormente a aprovacao da simulacdo pelo Fisco e o envio de débitos para Divida Ativa,
serdo monitorados os contribuintes que eventualmente possuam guias com vencimento posterior
a data de envio para Divida Ativa, para que esses valores sejam cancelados pela Fiscalizacdo no
Sistema AR, em casos de quitacdes no Sistema /SS. Net.

2.3.10 Sera encaminhado, por e-mail, para a Superintendéncia de Receita e a Coordenadoria de
Auditoria e Fiscalizacdo Tributdria, para formalizar a conclusdo do envio dos valores para Divida
Ativa, resumindo o valor e quantidade de langamentos enviados, bem como planilha em formato
“ xIs” (Excel) com detalhamento das informac&es para conferéncia com os seguintes dados:

1. CPF/CNPJ 16. Tipo da Divida

2.  Tipos Pessoa (Fisica/Juridica) 17. Valor

3. Insc. Municipal 18. Conta

4, Razao Social 19. Subconta

5.  Status (Cadastro) 20. Historico Padrao

6. Caodigo Atividade 21. Complemento

7. Atividade 22. N9 Guia Gerada

8. Grupo Fiscal 23. Data Vencimento da guia
9. Natureza Juridica 24. Data Extingao

10. N2 Llang. 25. Tipo de Extincdo

11. Status (Lanc.) 26. Justificativa Cancelamento
12. Datalang. 27. cdDivida

13. Data Venc. 28. cdTributo

14. Natureza 29. nrParcela

15. Rotina de Inclusao 30. cdSubDivida

2.3.11 O Fisco encaminhara a validagdo dos valores e quantitativos migrados para o Sistema AR,
através de e-mail, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.
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3. ENVIO DE NOTIFICAGOES PARA DIVIDA ATIVA (SISTEMA ISS.NET X SISTEMA AR)

3.1 Envio de Valores — Notificacoes e Notificacoes de Lancamentos - NL

3.1.1 Serdo enviados valores pendentes de pagamento referentes as Notificacdes e NotificacBes
de Lancamento de contribuintes classificados como Pessoas Juridicas, conforme definido na Lei
Complementar n2 002/2001 (Cédigo Tributario Municipal).

3.1.2 Serdo enviados os valores de débitos referentes as seguintes notificacdes:

3.1.2.1 Notificacdo de Substituicdo Tributaria (Art. 153): Quando o ISS retido foi objeto de
Notificagdo, para pagamento, sendo posteriormente aplicada a multa estabelecida no Art. 153 da
LCM n° 02/2001.

3.1.2.2 Notificacdo de Langcamento - Denuncia Espontdnea: Notificacdo de Lancamento efetuada
com base nos valores declarados pelo contribuinte através de Denulncia Espontanea.

3.1.2.3 Notificagdo de Langcamento - Prestacdo de Servico Préprio: Notificacdo de Langamento
efetuada por iniciativa do Fisco, com base nos valores declarados pelo contribuinte no Sistema
ISS.Net.

3.1.2.4 Notificacdo de Lancamento - Acdo Fiscal: Notificacdo de Lancamento efetuada através de
auditoria fiscal de iniciativa do Fisco e consequente aplicacdo da multa de ac¢do fiscal (§72 Art. 200
LCM n ° 02/2001).

3.1.2.5 Notificagao de Langamento — Substituicdo Tributaria (A¢do Fiscal + Art. 153): Notificacdo de
Lancamento efetuada através de auditoria fiscal de iniciativa do Fisco em contribuintes substitutos
tributdrios, com a consequente aplicacdo da multa de agdo fiscal (§72 Art. 200 LCM n ° 02/2001) e
multa pelo ndo recolhimento de substituicdo tributaria (Art. 153 LCM n° 02/2001).

3.1.2.6 Notificacdo de Langamento - Denuncia Espontanea Simples Nacional: Notificacdo de
Lancamento efetuada com base nos valores declarados por empresas optantes do Simples
Nacional (LC 123/2006) através de Denuncia Espontanea.

3.1.2.7 Notificagao de Langamento - Agao Fiscal Simples Nacional: Notificagdo de Langamento
efetuada através de auditoria fiscal de iniciativa do Fisco em empresas optantes do Simples
Nacional (LC 123/2006).

3.1.3 Os valores das notificacdes de débitos enviados devem ser relacionados aos cédigos no
Sistema AR conforme quadro:

Notifica¢do ISS.Net Composi¢do | Divida | Nome Divida | Subdivida Tributo Pal:lcgela
Principal 40 Principal
Notificacao Juros ISS — SUBST. 87 Juros
Substituicdo Multa Mora 30 TRIBUT. 0 (*) 86 Multa Mora 500
Tributaria (Art. 153) Corregdo NOTIFICADO 85 Correcdo
Multa Art. 153 21 Multa Art. 153
NL - Denuncia Principal 220 Principal
Espontanea Juros 221 Juros
NL - Prestacdo Servico | Multa Mora 222 Multa Mora
Préprio Corregdo NL ISS - 223 Corregdo
NL - Agdo Fiscal >0 Sistema ISS 0 Multa de Agao >00
NL — Substituigdo . 224 Fiscal
Tributaria (Acdo Fiscal | Fenalidade 225 | Multa Art. 153
+Art. 153) 226 | Multa Art. 154
NL - Denuncia Principal 65 NL ISS - 0(*) 240 Principal 500
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Espontanea SN Corregao Simples 241 Corregao
NL - Agdo Fiscal SN Juro Nacional 242 Juro
Multa 243 Multa
Penalidade 244 Penalidade

3.1.4 Quando houver mais de uma NL por ano para o mesmo contribuinte, deverd ser mantido o
numero da parcela, acrescentando-se tantas subdividas quantas forem necessarias de acordo com
o numero de Notificagcdes de Lancamento emitidas para cada contribuinte (*).

3.1.5 Devera ser migrado para o histdérico do langamento no Sistema AR, o nimero da Notificagao
ou da Notificacdo de Lancamento, o periodo fiscalizado, data da ciéncia e a identificacdo do
auditor responsavel.

3.1.6 O envio dos valores das Notificacbes de Langcamento para Divida Ativa sera realizado,
automaticamente, 30 dias apds o vencimento. Ainda, quando necessario e a critério do Fisco,
podera ser enviado a qualquer tempo, através de funcionalidade existente do Sistema /SS.Net.

3.1.6.1 Nos casos de impugnacdo das Notificagcdes de Lancamento, a mesma devera ser colocada
em situacao de Subjudice no Sistema /SS.Net, ficando suspensa a cobranca. Quando da ciéncia da
decisdao dever-se-a proceder conforme item 3.1.6, contando 30 dias da data desta.

3.1.7 O valor da Notificacdo de Langcamento a ser migrado do Sistema ISS.Net para o Sistema AR
correspondera ao valor consolidado, ou seja, a soma de valores em relacdo a cada langcamento
segregando o valor principal, correcao, multa, juros, multa de acao fiscal, multa art. 153, multa art.
154 e demais penalidades.

3.1.8 Apds o envio dos valores para Divida Ativa os lancamentos inclusos nas notificacdes terdo a
seguinte alteracao no Sistema ISS.Net:

Status: Cancelado.

Tipo da Divida: Ativa.

Complemento: Enviado para Divida Ativa.

Data Extingao: Data do envio para Divida Ativa.

Usuario que cancelou:

e 30 dias apds o vencimento: CNPJ 88.488.366/0001-00 - Prefeitura Municipal de Santa Maria.
e aqualquer tempo: usudrio logado no sistema.

Justificativa do Cancelamento: Enviado para Divida Ativa, conforme Manual n® 01/2025.

Tipo de Extingdo: Cancelamento.

3.1.9 A empresa responsavel pelo Sistema de Gestao do ISS devera, mensalmente, até o quinto dia
util subsequente ao més da migragdao, encaminhar por e-mail para a Superintendéncia de Receita
e a Coordenadoria de Auditoria e Fiscalizacdo Tributdria relatério completo com as informacdes
das NotificacGes e Notificacdes de Lancamento migradas, informando quantidade e valores totais
para conhecimento e andlise.

3.1.10 O Fisco encaminhara a validagdo dos valores e quantitativos migrados para o Sistema AR,
através de e-mail, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.
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3.2 Envio de Valores - Notificacoes de Auto de Infracdo — NAI

3.2.1 Serdo enviados valores das multas aplicadas, referentes a Notificagdes de Auto de Infragao
de contribuintes classificados como Pessoas Juridicas conforme definido na Lei Complementar n?
002/2001 (Codigo Tributario Municipal).

3.2.2 Os valores das Notificacdes de Auto de Infragdo enviadas devem ser relacionados aos
cédigos no Sistema AR conforme quadro:

Conta SubConta Divida Nome Divida Subdivida Tributo N2 Parcela
NAI - Notificaca A NAI
otificagdo de Autode | ), 18 NAI ISS 0(*) 18 500
Infracdo ISS

3.2.3 Quando houver mais de uma NAI por ano para o mesmo contribuinte, devera ser mantido o
numero da parcela, acrescentando-se tantas subdividas quantas forem necessdrias de acordo com
o numero de Notificacdes de Lancamento emitidas para cada contribuinte (*).

3.2.4 As NAIS sdo infracoes estabelecidas em UFM, constituindo-se em um langcamento Unico.
Dessa forma deverad ser migrado o valor principal e a data de vencimento deste, que deverd
ocorrer 30 dias apds a ciéncia ao contribuinte.

3.2.5 Devera ser migrado para o histdrico do lancamento no Sistema AR, o numero da Notificacdo
de Auto de Infracdo, o auditor responsavel e o enquadramento legal da infracdo (Ex: Multa de 100
UFM por n3o ter realizado o recadastramento dentro do prazo previsto na IN 07/2015).

3.2.6 O envio dos valores das Notificacdes de Auto de Infracdo para Divida Ativa serd realizado,
automaticamente, 30 dias apds o vencimento. Ainda, quando necessario e a critério do Fisco,
poderd ser enviado a qualquer tempo, através de funcionalidade existente do Sistema /SS.Net.

3.2.7 Ap6s o envio dos valores para Divida Ativa os débitos terdo a seguinte alteracdo no Sistema
ISS.Net:

Status: Cancelado

Tipo da Divida: Ativa

Complemento: Enviado para Divida Ativa

Data Extincdo: Data do clique no botdo de envio pra divida ou envio automatico apds venc. de 30
dias.ata que for enviado para Divida Ativa.

Usuario que cancelou:

e 30 dias apds o vencimento: CNPJ 88.488.366/0001-00 - Prefeitura Municipal de Santa Maria.

e a qualquer tempo: usuario logado no sistema.

Justificativa do Cancelamento: Enviado para Divida Ativa, conforme Manual n° 01/2025.

Tipo de Extingdo: Cancelamento

3.2.8 A empresa responsavel pelo Sistema de Gestdo do ISS deverd, mensalmente, até o quinto dia
util subsequente ao més da migragdao, encaminhar por e-mail para a Superintendéncia de Receita
e a Coordenadoria de Auditoria e Fiscalizagdo Tributdria relatério completo com as informagdes
das Notificacdes de Auto de Infragdo migradas, informando quantidade e valores totais para
conhecimento e andlise.
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3.2.9 O Fisco encaminhara a validacdo dos valores e quantitativos migrados para o Sistema AR,
através de e-mail, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

4. ENVIO DE MULTA E JUROS - SEM PRINCIPAL

4.1 Serdo enviados valores pendentes de pagamento correspondentes a juros e multas relativos a
gualquer tipo de débito, os quais sejam oriundos de lancamento no Sistema ISS.Net devido a
quitacdo ter ocorrido apds a data de vencimento do respectivo débito, cuja competéncia nao
esteja abrangida pela prescricao até o semestre anterior ao més do envio.

4.2 O envio dos valores sera realizado no periodo de 5 até 15 do més de dezembro de cada ano,
conforme as regras estabelecidas no item 5.

4.3 Os valores enviados devem ser relacionados aos cddigos do Sistema AR conforme quadro:

Divida Nome Subdivida | Tributo | N2 Parcela
Conta ISS.Net Subconta ISS.Net
onta i>>.e ubconta €| AR | Divida AR AR AR AR
Juro —Mora ISS —
ISSQN — Prest. Serv. Multa — Mora 23 Acréscimo
Importado da
ISSQN — Fixo Corregdo - Mora 5. NC
Elementar, Nivel Médio e 23 . 0 ISS - Juros
) . Juros Acréscimo
Nivel Superior. . 235 Importados
Consolidados
NC
Débitos Simples Nacional.
P C'V'“'taf_d ; 1SS - Multa
on50|~ adas 236 Importada
Corregdes NC
Consolidadas

4.4 Sera efetuada previamente ao envio dos valores para o Sistema AR, a conferéncia dos cédigos
das dividas.

4.5 Antecedendo o envio final, serd gerada uma planilha simulagdo, enviada por e-mail, para
ciéncia do Fisco com os seguintes dados:

1. CPF/CNPJ 14. Natureza

2.  Tipos Pessoa (Fisica/Juridica) 15. Rotina de Inclusdo
3. Insc. Municipal 16. Tipo da Divida
4, Razao Social 17. Valor

5.  Status (Cadastro) 18. Conta

6. Cddigo Atividade 19. Subconta

7.  Atividade 20. Histérico Padrao
8.  Grupo Fiscal 21. Complemento
9. Natureza Juridica 22. cdDivida

10. N92lang. 23. cdTributo

11. Status (Lang.) 24. nrParcela

12. Data Lang. 25. cdSubDivida

13. Data Venc.

4.6 O Fisco encaminhara confirmacdo para envio da migracao, através de e-mail.
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4.7 Apos o envio dos valores para Divida Ativa, os débitos terdo a seguinte alteracdo no Sistema
ISS.Net:

Status: Cancelado.

Tipo da Divida: Ativa.

Complemento: Enviado para Divida Ativa.

Data Extingao: Data realizagao do chamado GLPI.

Usudrio que cancelou: CNPJ 88.488.366/0001-00 - Prefeitura Municipal de Santa Maria.
Justificativa do Cancelamento: Enviado para Divida Ativa, conforme Manual n° 01/2025

Tipo de Extingdo: Cancelamento

4.8 Posteriormente ao envio de Débitos para Divida Ativa, serdo monitorados os cadastros de
contribuintes que eventualmente possuam guias com vencimento posterior a data de envio para
Divida Ativa, para que estes valores sejam cancelados pela Fiscalizagdao no Sistema AR, em casos
de quitagdes no Sistema ISS.Net.

4.9 Sera encaminhado e-mail para Superintendéncia de Receita e a Coordenadoria de Auditoria e
Fiscalizacdo Tributaria para formalizar a conclusdo do envio dos valores para Divida Ativa,
resumindo o valor e quantidade de lancamentos enviados, bem como planilha em formato “.x/s”
(Excel) com detalhamento das informacdes para conferéncia com os seguintes dados:

1. CPF/CNPJ 16. Tipo da Divida

2.  Tipos Pessoa (Fisica/luridica) 17. Valor

3. Insc. Municipal 18. Conta

4. Razdo Social 19. Subconta

5.  Status (Cadastro) 20. Histdrico Padrdo

6. Cddigo Atividade 21. Complemento

7. Atividade 22. N9 Guia Gerada

8.  Grupo Fiscal 23. Data Vencimento da guia
9. Natureza Juridica 24. Data Extingao

10. N2 lang. 25. Tipo de Extincdo

11. Status (Lang.) 26. Justificativa Cancelamento
12. Data lanc. 27. cdDivida

13. Data Venc. 28. cdTributo

14. Natureza 29. nrParcela

15. Rotina de Inclusao 30. cdSubDivida

4.10 O Fisco encaminhara a validacao dos valores e quantitativos migrados para o Sistema AR,
através de e-mail, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

5. ENVIO DOS AVISOS DE COBRANCA

5.1 Os avisos de cobranca sdo comunicados enviados para os contribuintes do Imposto Sobre
Servico - ISS que possuem débitos do imposto, vencidos e ndo quitados. Diante disso, a critério do
Fisco Municipal esses débitos poderdo ser enviados para a Divida Ativa em datas diversas das
previstas no item 2 deste manual, com o intuito de serem cobrados na via administrativa ou
judicial.
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5.2 Os valores enviados devem ser relacionados aos cédigos do Sistema AR conforme quadro:

Conta ISS.Net Subconta ISS.Net Divida Nome Divida AR Subdivida | Tributo N2 Parcela AR
AR AR AR
ISSQN Prest. Serv. Eventos-Shows 4 ISS - Homologado 0 4 Competéncia
ISSQN Prest. Serv. Préprio 8 ISS - NF-e 0 8 do tributo

5.3 O Auditor Fiscal responsavel pelo respectivo envio dos débitos para a Divida Ativa deve efetuar
a conferéncia dos cddigos e valores das dividas bem como realizar o encaminhamento da
documentacdo, via demandas, para a Coordenadoria de Cobrancga de Divida Ativa.

5.4 Apds o envio dos valores para Divida Ativa, os débitos terdo a seguinte alteragdo no Sistema
ISS.Net:

Status: Cancelado.

Tipo da Divida: Ativa.

Complemento: Enviado para Divida Ativa.

Data Extingao: Data realizagao do chamado GLPI.

Usuario que cancelou: CNPJ 88.488.366/0001-00 - Prefeitura Municipal de Santa Maria.
Justificativa do Cancelamento: Enviado para Divida Ativa, conforme manual n°® 01/2025.

Tipo de Extincdo: Cancelamento.

5.5 Os avisos de cobranca ndo deverdo ser enviados automaticamente para a Divida Ativa,
devendo os débitos serem objeto de conferéncia prévia.

5.6 Apds decorrido o prazo de 45 dias do aceite do aviso de cobranca, caso ndo ocorra o
pagamento, o aviso devera ser encerrado no Sistema ISS.Net, para que o débito seja encaminhado
para a divida ativa conforme o disposto no item 2.2.2.

6. DISPOSIGOES GERAIS

6.1 A critério dos Auditores Fiscais Municipais, com anuéncia da Coordenadoria da CAFT, a
migracdo de quaisquer dos valores previstos neste Manual, do Sistema ISS.Net para o Sistema AR,
poderd ser realizada em data diversa das estabelecidas, mediante comunicacdo prévia a empresa
responsavel pelo Sistema de Gestdo do ISS, inclusive por meio eletrénico, com antecedéncia
minima de 5 dias.

6.2 O Auditor Fiscal responsavel pelo respectivo envio dos débitos para a Divida Ativa deve efetuar
a conferéncia dos cddigos e valores bem como realizar o encaminhamento da documentacao,
guando pertinente, via demandas, para a Coordenadoria de Cobranca de Divida Ativa.

ANWAR JOAQUIM
SAUSEM ABDEL FATTAH
44831536091

ANWAR JOAQUIM S. A. FATTAH

Coordenador de Auditoria e Fiscalizagdo Tributéria

JOSE LUIZ SERAFIN
GODOI:4434661108

JOSE LUIZ SERAFINT GODOI

Superintendente de Receita

Santa Maria, 31 de janeiro de 2025.
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