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Termo de Referência 466/2024 

 

Informações Básicas 
 

Número do 

artefato 

 

UASG Editado por Atualizado em 

466/2024 
988841-PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA 

MARIA/RS 

MONIQUE 

PEGORARO 

20/06/2024 09:28 (v 

1.1) 

Status 

PUBLICADO 

 

Outras informações 
 
 

Categoria 
Número da

 
Contratação 

V - prestação de serviços, inclusive os técnico-profissionais especializados/Serviço 

não-continuado 

Processo 

Administrativo 

xxx/24 

 

1. Definição do Objeto 

O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa especializada para prestação de serviço 

de confecção e aplicação de adesivos de identificação visual para atender as necessidades de sinalizar e identificar 

os diferentes setores que compõe o 1° andar do prédio do Centro Administrativo Municipal - CAM, conforme 

condições e quantidades estabelecidas neste Termo de Referência. 

 
 
 

2. Fundamentação da Contratação 

A aquisição destes adesivos tem a finalidade de sinalizar e identificar os diferentes setores que compõem as 

Secretarias, suas Superintendências, Coordenadorias, Salas de Reuniões e demais setores que ficarão localizados 

no 1° andar do prédio do CAM, para que os servidores e a população em geral possam se localizar no ambiente, 

bem como auxiliar na organização dos espaços e de sua utilização. 

 
 
 

3. Descrição da solução 

A contratação tem como objetivo o serviço de confecção e instalação de adesivos para a sinalização do 1° andar do 

prédio do Centro Administrativo Municipal - CAM, identificando os diferentes setores que irão compor o andar do 

prédio do CAM , para que os servidores e contribuintes que acessam essas dependências tenham fácil leitura 

desses locais. 

 
 
 

4. Requisitos da contratação 

Fornecimento de adesivos, conforme dimensões especificadas abaixo: 

 

Item Material Formato Fixação Quantidade 

48 Placa em PVC Adesivado 55 x 80 cm Dupla face em parede 7 

49 Placa em PVC Adesivado 180 x 17 cm Dupla face em porta 2 
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50 Placa em PVC Adesivado 33 x 13 cm Dupla face em porta 45 

51 Placa em PVC Adesivado 24 x 12 cm Dupla face em porta 22 

 

52 
 

Placa em PVC Adesivado 
12,8 x 16 

cm 

 

Dupla face em porta 
 

2 

53 Relevo em PVC Expandido 150 x 18 cm Dupla face em parede 1 

54 Relevo em PVC Expandido 45 x 25 cm Dupla face em parede 1 

 

55 

 

Placa em PVC Adesivado 
200 x 120 

cm 

 

Parafusado 

 

1 

 

56 

 

Placa em PVC Adesivado 
90 X 120 

cm 

 

Parafusado 

 

3 

57 Relevo em PVC Expandido 190 x 23 cm Dupla face em parede 1 

58 Relevo em PVC Expandido 75 x 41 cm Dupla face em parede 1 

59 Adesivo de Recorte 70 x 72 cm Vidro 1 

 

60 
Placa em PVC Adesivado (frente 

e verso) 

 

33 x 13 cm 
 

Parafusado 
 

1 

61 Placa em PVC Adesivado 24 x 30 cm Dupla face em porta 10 

 

62 

 

Placa em PVC Adesivado 

 

24 x 20 cm 
Dupla face em parede (sempre acima da descarga 

da privada) 

 

14 

 

63 
 

Placa em PVC Adesivado 
 

14 x 20 cm 
Dupla face em parede (sempre acima do suporte 

de sabonete) 

 

13 

 

64 
 

Adesivo Jato de Areia 
180 x 110 

cm 

 

Vidro 
 

1 

65 Adesivo Faixa Azul 180 x 6 cm Vidro (110 cm do chão) 1 

66 Placa em PVC Adesivado 55 X 65 cm Dupla face em parede 2 

 

67 

 

Painel em MDF 
120 x 120 

cm 

 

Parafusado 

 

2 

 

68 
 

Placa em PVC Adesivado 
12,8 x 16 

cm 

 

Dupla face em painel 
 

21 

 

69 

 

Adesivo Jato de Areia 
1794 x 220 

cm 

 

Vidro 

 

1 

 

70 
 

Adesivo Jato de Areia 
865 x 110 

cm 

 

Vidro 
 

1 

71 Adesivo Faixa Azul 2659 x 6 cm Vidro (110 cm do chão) 1 

 

72 
 

Adesivo Jato de Areia 
2475 x 220 

cm 

 

Vidro 
 

1 

73 Adesivo Faixa Azul 2475 x 6 cm Vidro (110 cm do chão) 1 

 

74 

 

Placa em PVC Adesivado 
14,8 x 19 

cm 

 

Dupla face em painel 

 

1 

 

75 

 

Adesivo Jato de Areia 
4155 x 110 

cm 

 

Vidro 

 

1 

76 Adesivo Faixa Azul 4155 x 6 cm Vidro (110 cm do chão) 1 
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77 Adesivo Jato de Areia 1469 x 220 

cm 

Vidro 1 

 

78 
 

Adesivo Jato de Areia 
3156 x 110 

cm 

 

Vidro 
 

1 

79 Adesivo Faixa Azul 4625 x 6 cm Vidro (110 cm do chão) 1 

80 Placa em ACM Adesivado 90 x 45 cm Teto 2 

 

81 

 

Adesivo Jato de Areia 
1771 X 220 

cm 

 

Vidro 

 

1 

 

82 

 

Adesivo Jato de Areia 
1658 x 110 

cm 

 

Vidro 

 

1 

83 Adesivo Faixa Azul 3429 x 6 cm Vidro (110 cm do chão) 1 

 

84 

 

Adesivo Jato de Areia 
2332 x 220 

cm 

 

Vidro 

 

1 

 

85 

 

Adesivo Jato de Areia 
890 x 110 

cm 

 

Vidro 

 

1 

86 Adesivo Faixa Azul 3222 x 6 cm Vidro (110 cm do chão) 1 

 

87 
 

Adesivo Jato de Areia 
242 x 220 

cm 

 

Vidro 
 

1 

88 Adesivo Faixa Azul 242 x 6 cm Vidro (110 cm do chão) 1 

89 Adesivo de Recorte 32 x12 cm Vidro 30 

90 Adesivo de Recorte 23 x 11 cm Vidro 10 

 

91 
 

Adesivo de Recorte 
11,8 x 15 

cm 

 

Vidro 
 

1 

Obs.: Fornecimento da arte e layouts dos Adesivos com impressão digital e Placas em PVC adesivadas pelo e-mail : 

administracao@santamaria.rs.gov.br 

 

5. Modelo de execução do objeto 

5.1 Entrega: 

 
A entrega e aplicação dos adesivos será no prazo máximo de 20 (vinte) dias consecutivos, a contar do 

recebimento da Nota de Empenho pela empresa. 

 

Os itens deverão ser entregues diretamente no local de instalação, na Rua Venâncio Aires, n° 2277 - 1° andar 

do Centro Administrativo Municipal, Bairro Centro, CEP 97010-005 - Santa Maria/RS, telefone: 3174-1530, 

opção 2, e- mail: administracao@santamaria.rs.gov.br. 

 
5.2 Obrigações da contratada: 

 
Responsabilizar-se pelo fornecimento e instalação do material, objeto da contratação, atendidos os requisitos e 

observadas as normas constantes no presente Termo de Referência. 

 

Cumprir os prazos estipulados no Contrato e as especificações dos bens, objetos do Contrato decorrente deste TR. 

 
Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigações assumidas, sem 

qualquer ônus à contratante, correndo por sua conta todos os materiais utilizados nas instalações, objeto do 

presente termo de referência; 

 

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas para com a mão de obra utilizada pela contratada na 

execução dos serviços, a qual não terá qualquer vínculo empregatício com a contratante; 

mailto:administracao@santamaria.rs.gov.br
mailto:administracao@santamaria.rs.gov.br
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Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução do 

presente serviço; 

 

Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato em 

que se verificar defeitos, danos posteriores à instalação, no prazo máximo de 10 (dez) dias consecutivos da 

comunicação da Contratante, via e-mail. 

 
5.3 Obrigações da contratante: 

 
Disponibilizar todos os meios necessários para o recebimento do material, objeto deste Termo de Referência. 

 
Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar os serviços dentro das normas e 

condições do presente termo de referência, inclusive permitindo que os funcionários da contratada tenham acesso 

às dependências da contratante, observadas as normas de segurança existentes; 

 

Rejeitar, no todo ou em parte os serviços executados em desacordo com as obrigações assumidas pela contratada; 

 
Designar um servidor ou seu substituto para acompanhar e fiscalizar os serviços objeto do presente termo de 

referência; 

 

Realizar o pagamento no prazo e na forma estipulada no presente Termo de Referência. 

Informar à Contratada sempre que verificar vícios ou eventuais defeitos. 

 
 

6. Modelo de gestão do contrato 

Os materiais deverão ser entregues conforme as especificações constantes deste Termo de Referência. 

 
As despesas decorrentes da presente contratação/aquisição correrão à conta de recursos específicos consignados 

no Orçamento e constante da solicitação de compra que acompanha o presente Termo de Referência. 

 

A fiscalização do contrato decorrente deste Termo de Referência ficará sob a responsabilidade de servidor 

posteriormente designado através de ato administrativo. 

 
 
 

7. Critérios de medição e pagamento 

O pagamento será efetuado em 30 (trinta) dias consecutivos do recebimento da Nota Fiscal pelo fiscal do 

contrato. Para tanto a referida fatura deverá estar devidamente visada pelo responsável da Secretaria e entregue em 

até 10 dias para a Secretaria de Município de Finanças. 

 

Deverá constar obrigatoriamente nas notas fiscais/faturas o número do empenho. 

 
O pagamento será creditado em conta corrente da empresa, devendo para isto ficar explicitado o nome do banco, 

agência, localidade e número da conta corrente em que deverá ser efetivado o crédito. 

 
 
 

8. Critérios de seleção do fornecedor 

A seleção do fornecedor se dará conforme a modalidade licitatória ou de contratação a ser escolhida, após análise 

da Superintendência de Compras e Licitações. 
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9. Adequação orçamentária 

As despesas decorrentes da presente aquisição, correrão à conta de recursos específicos consignados no 

Orçamento, os quais serão informados no momento da solicitação de compra que acompanha este Termo de 

Referência. 

 
Solicitação de Compra: 745/2024 

Projeto atividade: 2071 
Subelemento de despesa: 3.3.90.30.44 
Recurso: 1500 

 
 

10. Responsáveis 
 

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, 

de 13 de novembro de 2020. 

 

 

 

 

 

MONIQUE PEGORARO 

agente administrativo 

 Assinou eletronicamente em 20/06/2024 às 09:28:36. 
 

CAROLINA 
SALBEGO 
LISOWSKI: 
01367248094 
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