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1.1 Atualizag¢do da Versao

Para elaborar a LOA 2017 é obrigatério que o sistema esteja atualizado.

1.2 Instalagdo da Versao

Os Kits da versdo estdo disponivel no Disco Virtual e também no FTP da Dueto.

Importante: Apds a instalagao da versdo, é obrigatorio o acesso a todos os exercicios a partir de 2013.

LOA 2017

2. Elaboragao da Proposta Orcamentaria

Elaboracdo da Proposta Orcamentaria— PRONIM PL-LOA 4
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2.1 Elaborando a base de Dados LOA-2017

A elaboracdo da LOA deverd ser executada no sistema PL - LOA do exercicio em que se elabora o
orcamento. Para executar as rotinas a seguir é obrigatério que o acesso ao sistema  seja

monousuario, isto é, 0 acesso serd exclusivo, ndo pode haver outros usudrios utilizando o sistema.

Para elaborar a LOA 2017 acesse a base de 2016 no sistema:

PL - Médulo LOA - /Tabelas/Elaboragdo da LOA

(Pl Elaboracdo da LOA o] ® &=
(= ] Pk IE L]

Gera base para elaboracdo do orgamento do exercicio de: 2017

Cadastros da LOA

[«/]Transfers Evolugdn da Beceits
Tranzfere Evolugdo da Despesa
Tranzfere Pezsoa

Frefiso:  E17_

2.1.1 Transferéncia dos Cadastros da LOA

Cadastroz da LOA

Trangfere Evolugdo da Heceita
Trangfere Evolugdo da Dezpesa
Trangfere Pezzoa

e Evolucido de Receita: Transfere o cadastro da tabela de Evolu¢do da Receita de 2016 para 2017.
Para ndo transferir o cadastro, desmarque a op¢ao. Essa tabela possibilitara a emissdo do relatdrio
“Evolugdo da Receita Orcamentaria”, disponivel em Relatérios/Gerenciais.

o Evolucao da Despesa: Transfere o cadastro da tabela Evolu¢do da Despesa de 2016 para 2017. Para
ndo transferir o cadastro, desmarque a opg¢ao. Essa tabela possibilitard a emissdao do relatdrio
“Evolugdo da Despesa Or¢amentaria”, disponivel em Relatérios/Gerenciais.

Elaboracédo da Proposta Orcamentaria— PRONIM PL-LOA S
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Pessoas: Transfere o cadastro de pessoas existentes na base de dados de 2016 para 2017. Para
nao transferir o cadastro, desmarque a opgao. Tal informacao é utilizada para geracdo do MANAD

— INSS e RDI (Diario Geral), disponiveis no sistema IA PRONIM.

Solucoes para a Gestao Publica

Prefixo:

O prefixo SQL deve ser E17_ refere ao exercicio de 2017. O sistema ird preencher automaticamente este

campo.

Prefiso:

Ao clicar no botdo “grava” = , 0 sistema ird questionar a confirmacdo da elaboracdo da base de dados de

2017, conforme demostra a imagem abaixo:

Elaboracio da LOA o B w5
a2 A[N[EP)
Gera base para elaboracio do orcamento do exercicio de; 2017 9"’"““"‘""""“"" k-:l
Cadastros da LOA
e Confirrmia & elaboracio da base?

[«/]:Transfere Evolucio da Receits
Tranzfere Evolugdo da Despesa

Tranzfere Pezsoa
e

Frefiso: E17_

Ao confirmar a elaboracdo da LOA o processo de criacdo do banco de dados 2017 sera efetuado

conforme mensagem abaixo:
6
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Elaboragdo da base efetuada com sucesso,
Atencdo, os aquives M| da nova base foram gerados no seguinte
caminheo c\pronim'.cpnbcasph2017.

Exclusdo de Querys |3 executada.

Neste momento o sistema criou todos os arquivos referentes a 2017 dentro do banco de dados SQL, veja
abaixo:

E17_CPC
E17_CPE2017
E17_CPI2017
E17_CPO
E17_CPT
E17_IACETIL

Além disso, criou no diretdrio CPCETIL a pasta 2017 com os arquivos INI’s do respectivo
exercicio:

¢k CPODBC.IMI
¢k | [AODBCINI
4 ORODBCIMI
ik PAODBCINI
4k RFODBCIMI
4k STODBC.IMI

Elaboracdo da Proposta Orcamentaria— PRONIM PL-LOA 7
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No diretério CPCETIL, encontramos também o arquivo CPCETIL.ini no qual o sistema ird incluir

automaticamente, através da Elaboracdo da Base de 2017, a linha para o respectivo acesso a este

exercicio, conforme demonstrado na figura abaixo:

Arquive  Editar  Formatar  Exibir  Ajuda

2814 ;PM teste ;o\ pronimicpnbcasph2814;E14 ;
2815;PM teste s h\pronimbcpnbcasp’2815;E15

2816;PM teste s h\pronimcpnbcasph2816;E16
2817 ;PM teste ;e\ pronimycpnbcasph\2817;E17 ;

£

Apds a conferéncia deste arquivo vocé ja poderd acessar a base de 2017.

2.2 Cadastro de Contas

CRIACAO DO ORCAMENTO DE 2017:

Elaboracdo da Proposta Orcamentaria— PRONIM PL-LOA 8
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O sistema permite criar as contas de receita e despesa de 4 maneiras diferentes:
1 — Transferir as contas de 2016 para 2017 a partir da LOA 2016. (qualquer usuario)

2- Importar os dados a partir do PPA 2014/2017 (usuarios com PPA elaborado no sistema)
3- Importar os dados a partir da LDO 2017 (usuarios com LDO elaborado no sistema)

4- Criar manualmente as contas de receita e despesa no PL-LOA. (qualquer usuario)

Veja abaixo as quatro op¢des de forma detalhada:

2.2.1 Transferéncia de Contas de Receita e Despesa — Aproveitamento do Cadastro de contas
da LOA de 2016

Esta opcdo efetua a transferéncia das contas de receita, despesa e os desdobramentos da despesa
do orcamento atual (LOA 2016) para o novo banco de dados (LOA 2017), atribuindo para estas contas, o

mesmo codigo reduzido.

Para transferir as contas de receita, despesa, desdobramentos da despesa e despesas das
unidades gestoras descentralizadas selecionar a op¢do PLCetil/Modulo LOA/Tabelas/ Novo

Orcamento/Transferéncia de Contas (base de 2016).

Move Orgamento 2 Transferéncia de Contas

Exportagdo do Orgamento

Elaboracédo da Proposta Orcamentaria— PRONIM PL-LOA 9
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Transferéncia de Contas o] &[]
2 QNP
Caminho:  c:\proninihcpnboasph2017 4} Frefio:  E17_
Transfere contas de Fleceita e Despesa para elaborag3o do orgamento do exercicio de |EIE S
Receita
[ Transfers Cadastia Histérico Padrdo: %
Tranzfere Walores Complemento:

Orzamenta [mcial

Orgamento Atualizado
Transfere Relacionamento

Despesa

Transfere Dezdobramentos daz Despesas
[] Transfers Cadastio

Transfere Despeszas daz Unidades Gestoras Descentralizadas

Transfere Valares Hiztérico Padrio: H_%

Orgamento [nicial Cemsmea

Orgamento Atualizada

Transfere Relacionamento

Depois de transferidas as contas de despesa e receita, se necessario efetuar a manutencao das
mesmas na nova base, podendo Incluir, Alterar ou Excluir as contas, conforme o orcamento de cada

entidade.

Se houver alguma inconsisténcia durante a transferéncia, o sistema podera imprimir um relatério

apontando as contas que nao ira transferir.

Notal: - Se na elaboracgdo do orcamento a entidade deseja importar as informagoes de
estimativa de receitas e metas de agbes de governo do PPA ou LDO jé aprovado, néGo deverdo
executar esta rotina.

Nota2:- Se a entidade efetuar uma mudancga relevante na estrutura orcamentdria para o
proximo exercicio, ou se for op¢do da entidade cadastrar novamente as contas de receita e
despesa, esta fungdo ndo deverd ser executada.

Elaboracédo da Proposta Orcamentaria— PRONIM PL-LOA 10
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2.2.1.1 Transferéncia dos Valores

Transferéncia de Contas o] B [
e 2 NP
Caminkha: | c:hpronimscphboasph2017 & Prefise E17_
Tranzfere contas de Receita e Despeza para elaboracio do orgamento do exercicio de | EUE -
Receita
[ Transfers Cadastra Histdrico Padrdo: Q}
Tranzsfere Walores Complemento:
Orgamenta [nicial
Orgamento Atualizado
Tranzfere Relacionamenta
Despesa

[ Transfers Cadastra

Transfere Desdobramentos das Despesas

Transfere Despezas daz Unidades Gestoras Descentralizadas

Transfere Yalores Hiztérico Padrio: Q}

Orgamento [nicial e sl

Orgamento Atualizado

Tranzfere Relacionamenta

Nesta mesma opc¢do PLCetil/Modulo LOA/Tabelas/Novo Or¢amento/Transferéncia de Contas ¢

permitido também transferir valores do orcamento de 2016 para o orcamento de 2017.

Para transferir os valores de Despesa é necessario selecionar a opgao:

- Transfere valores de orcamento da Receita e Despesa

Depois de selecionada esta opg¢do, o Sistema solicitara as seguintes informagodes:

e Data de Movimento: data em que o sistema efetuard os lancamentos de fixacdo de

Despesa. Ex.: 01/01/2017.

e Transfere Valores: esta opcdo permite a transferéncia para o exercicio de 2017 dos valores
das Receitas e Despesas previstos no orcamento inicial ou orgamento atualizado do

exercicio de 2016.

Elaboragéo da Proposta Orcamentaria — PRONIM PL-LOA 11
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e Histodrico Padrao: histérico com o qual o sistema efetuara os langamentos de fixa¢cdo. Ao

preencher este campo com zeros, os lancamentos serdo gerados com o histdrico padrao
interno do Sistema.

e Complemento: o complemento de histérico é opcional, mas, se informado, podera ser
descrito assim: Receita Prevista para 2017 e Despesa Fixada para 2017.

e Transfere Relacionamento: esta opg¢do permite a transferéncia da parametrizagdo
realizada na guia “Relacionamento” em cada conta de Receita e Despesa. Tais informacoes
utilizadas para emissdo dos relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal no sistema RF

PRONIM.

Ao confirmar a transferéncia, o sistema podera gerar um relatério com algumas informacdes, veja exemplo

abaixo:

Despesa Classificagdo Funcional Acdo de Categoria Fonte de
UG Principal Institucional Programatica Governo Econdmica Recurso
1 4 01.01 01.031.0201 1 .030 4.4.90.51 1

O Programa de Governo ndo pode ser utilizado para periodo diferente do qual
esta cadastrado.

Ano Inicial: 2014 Ano Final: 2017

Neste exemplo, foi verificado que tal despesa estd com um Programa de Governo o qual foi incluido no PPA
— Plano Plurianual com data de término no exercicio de 2016 e por esse motivo ndo podera ser utilizado na
elaboragdo do orcamento do ano de 2017.

De qualquer forma o sistema ira fazer a transferéncia das demais contas, exceto as contas que estiverem

com este programa de governo.

Elaboracéo da Proposta Or¢camentaria — PRONIM PL-LOA 12
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A Transferéncia serd a ultima opc¢ado a ser executada dentro do orcamento de 2016, pois apds a execugado
das opcgdes acima, o usudrio devera acessar novamente o sistema PL - LOA, selecionando agora a base de
dados do exercicio de 2017, para efetuar as manutengdes necessarias no novo banco de dados.

Caso seja necessario corrigir os valores transferidos podera ser feito diretamente na base de 2017 através

da nova funcado de projecao da Receita e Despesa.

Nota: - Se na elabora¢do do orcamento a entidade deseja importar as informagées de estimativa de receitas
e metas de agbes de governo do PPA ou LDO jd aprovado, ndo deverdo executar esta rotina.

A Transferéncia de contas s6 pode ser executa uma (nica vez.

2.3 Importagdo dos dados a partir do PPA 2014/2017 ou da LDO 2017

E possivel fazer a importacdo dos dados ja existentes no PPA 2010/2017 do respectivo exercicio que a LOA
estd sendo elaborada, ou importar da LDO 2017. Podera ser importado as Estimativas de Receitas e as
Metas das Ac¢Oes de Programas de Governo.

Somente utilizara esta opgdo quem ndo executou a rotina citada anteriormente “ Transferéncia de Contas”
e elaborou o PPA ou LDO no sistema PL — Médulo PPA / LDO.

Para fazer a importacdo acesse a base de 2017 na opcdo PL — Mddulo LOA na opgao

/Movimentag¢do/Importacdo do PPA e LDO.

Tabelas Contas | Movimentagdo | Consultas  Relatdrios  Suporte

4 [& E Previsdo da Receita @l

Previsdo de Dedugdo da Receita

Crédito Orgamentdrio

Importagtes do PPA e LDO [ Importagdo das Estimativas das Receitas Orcamentdrias

v

ProjecBes N Importagdo das Metas das Agdes do Programa de Governo

Fundamente Legal

2.3.1 Importagao das Estimativas das Receitas Or¢amentarias

Elaboracédo da Proposta Orcamentaria— PRONIM PL-LOA 13
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Como sabemos, ndo existe regulamentacdo para exigir que o PPA deva ser feito de forma analitica

ou em um nivel mais sintetizado. Para sanar essa variedade de PPA’s que existirdo, criamos esta

funcionalidade que se adaptara aos mais variados niveis de PPA’s.

MOVIDADES: a partir de agora, € possivel importar os dados a partir do
PPA ou LDO. Também foi disponibilizada uma forma automatica de
importagdo das estimativas, através da mudltipla selegdo dos registros na
tela, come isso, serd possivel comandar de uma sé vez o detalhamento

dos dados,

oK

Essa funcionalidade consiste em localizar uma informagdo de Estimativa das Receitas Orgamentarias no
PPA ou na LDO para que a mesma possa ser detalhada (se necessario) na LOA através da proépria

funcionalidade e posteriormente gravada desencadeando todas as gravagées necessdrias.

@ Irmportagdo das Estimativas das Receitas Orgamentarias El =]
oo NS
Movimentagdo Pozigdo doz Dados
Dt de Movimento: 7':{ @) |micial (dados originaiz)
(") Especifica - Listar oz dados acumulados até a Alteragio Legal
Origem dos Diados Dadoz da Altera;ao’_l_egal
Muirnera: L
@ Pra Lo )
() Atualizads [dltima alteragdo aprowvada)
Filtroz
Unidade Gestora: Q
Categaria Econdmica: Q
Fonte de Recursos: Q)
UG | Categoria Econdmica FR Walor Bruto Dedugdes Ja Detalhado? | Ocoréncia
4 1 | r
Detalhar Importar Selecionados
14
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Neste momento o usuario escolhe de onde deve importar as Receitas se do PPA ou da LDO e se a posi¢ao

dos dados serd o Inicial ou Atualizado.

Para obter os dados na tela, pode ser selecionado um filtro, por exemplo informar uma UG, um nivel
de categoria ou fonte de recurso e se deixar os campos em branco, serd exibida na tela todas as
categorias de receitas cadastradas no PPA. A partir deste momento, pode-se escolher um registro do

PPA ou LDO para detalha-lo em nivel mais analitico na LOA.

Filtroz

Unidade Gestora: @
Categoria Econdmica; | @

Fonte de Recursos: @ Filtrar

Caso seja selecionada mais de uma categoria para a criacao das receitas, o sistema abrird nova janela de
guestionamento para que seja informado a fonte de Recurso e a parametrizacdo de baixa no sistema

patrimonial, como mostra figura abaixo.

(¥ Parémetros da Importagdo das Estimativas das Receitas Orgamentarias ﬁ
Fonte de N B[]
Conteddos Padrio Recurso

Forte de Recursos: | @ g?)r:g:tério

Baixa no Sisterna Patrimonial: |N§|:. ﬂ Informar se a

receita tera
langamento
no sistema

patrimonial.

Detalhamento da receita. Uma
2 categoria podera ter varios
detalhamentos.

A coluna “J4 Detalhado?” indica se ja existe receita para a respectiva UG\Categoria\Fonte de Recursos na
LOA. O fato de ja existir receita detalhada na LOA nao impede que os detalhamentos sejam efetuados a

partir do PPA/LDO.

Elaboragéo da Proposta Orcamentaria — PRONIM PL-LOA 15
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Ao selecionar um registro do PPA/LDO para efetuar o detalhamento, algumas regras estardo sendo

obedecidas pela funcionalidade, destacam-se:

e Somente sera possivel detalhar uma receita do PPA/LDO para uma mesma categoria de receita na
LOA, ou mais analitica.

e Se a estimativa estiver registrada no PPA/LDO com Fonte de Recursos, este campo ndo podera ser
alterado no momento de se efetuar o detalhamento.

e O Valor, tanto da estimativa bruta quanto das deducdes, ndo poderd ser ultrapassado neste

detalhamento.

Apds efetuar o devido detalhamento, ao pressionar o botdo Grava, as seguintes a¢oes se desencadeardo:

1) Serd cadastrada automaticamente uma receita na funcionalidade Contas/Receita;

2) Serd realizada uma previsdo da receita automaticamente na funcionalidade
Movimentac¢do\Previsdo da Receita

3) Caso exista dedugdo para o detalhamento, sera realizada uma previsdo de dedugdo da receita

automaticamente na funcionalidade Movimentagdo/Previsdo de Deducdo da Receita.

I.-""_"\-. MO00E - Confirma atualizagdo dos detalhamentos especificados para a
W' Estimativa das Receitas Orgamentarias - PPA?

Sim Mao

% Confirma atualizagdo dos detalhamentos especificados para a
¥' Estimativa das Receitas Orgamentdrias - LDO?

Sim Mao

Elaboracédo da Proposta Orcamentaria— PRONIM PL-LOA 16
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Algumas dicas de funcionamento:
a) Apods existir um detalhamento, nesta mesma tela o valor podera ser alterado.

b) Na parte de detalhamento, ao pressionar as teclas “Shift + Del” é possivel eliminar os valores

ja detalhados e o respectivo cadastro da receita.

2.3.2 Importagao das Metas das Acoes do Programa de Governo

Esta opgdo consiste em localizar uma informagdo de Meta das A¢des do Programa de Governo no
PPA para que a mesma possa ser detalhada (se necessario) na LOA através da prépria funcionalidade

e posteriormente gravada executando todas as gravagdes necessarias.

([} Importagio das Metes das Ages do Programa de Governa fol & (&=
e ——
Dsta dhes Ml orwamassndi I P v

c
o
[l Diata & Filtros:
Os filtros servem para selecionar
Filros : somente alguns registros do
Cavrpis Conbedda: PPA/LDO. Se n3o for selecionado
Edoalcon s kwiniiorind Ll ADMINISTRACAD | enhum filtro, todos os registros
sao trazidos na tela.
| |
UG Clags.Irst. 5 Econdeics FR| Wakoa )8 Dtskiada? | Dlcomiireia
I odm 04 122 10 2007 1 404.500.00| N5 |
Iy, 0000 (4.0 [iT)| 122 I 1 33.600,00) Nbo
| \uooo 4. ] 122 FIEE 1 £ 200,00| HBa
| o 40 4] 124] w2 1 4,200, Nae
|
\\ Selegdo Mltipla:
E possivel
selecionar mais
de um registro
para serem
! importados. [E}
Dratalh L

Apos realizar um filtro (que é opcional podendo ao passar em branco selecionar todos os registros do
PPA/LDO) as informacdes que estardo sendo exibidas na tela se referem ao PPA. A partir dai, pode-se

escolher um registro do PPA/LDO para detalha-lo em nivel mais analitico na LOA.
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A coluna “Ja Detalhado?” indica se ja existe despesa na LOA para o respectivo programa de trabalho do

PPA/LDO. O fato de ja existir despesa detalhada na LOA n3o impede que os detalhamentos sejam

efetuados a partir do PPA/LDO (a partir da desta nova funcionalidade).

Ao selecionar um registro do PPA/LDO para efetuar o detalhamento, algumas regras estardo sendo

obedecidas pela funcionalidade, destacam-se:

. Somente serd possivel detalhar uma despesa do PPA/LDO para uma mesma categoria
econdmica na LOA, ou mais analitica. Caso a meta no PPA/LDO n3o possui categoria econémica,

o detalhamento na LOA a nivel de categoria econdmica nao terd nenhuma restrigao.

o) Ex: Uma meta sem categoria do PPA/LDO pode originar despesas tanto em

categorias econdmicas que sejam Despesas Correntes quanto em Despesas de Capital.

° Se a Meta estiver registrada no PPA/LDO com Fonte de Recursos, este campo ndo

podera ser alterado no momento de se efetuar o detalhamento.

. O Valor do detalhamento da LOA n3o podera ultrapassar o valor ja fixado no PPA/LDO

(isso vale apenas para esta funcionalidade que efetua a importacao).

(@ Detainamento das Despesas R . ot S
= e = FlelEANLE
Diatas do Movimanb
Mislas das Agdes do Progiama de Goveino - FRA
Uridsde Geslora: 0 - FREFEITLIRA MUNICIPAL
Classificagbo Insbtucionat 04,01 - SECRE TARIA DE ADMINISTRACAD
FungBo: (M - AdminsihogBo
Subbuncloc 122 - Adminethsco Geral
Programa 010 - AFDID ADMIMISTRATIVD
Achoc 2007000 - MAMUTENCAD DA SECRETARLA DE ADMIMISTRACAD
Categoria Econdmica -
Forte de Recursos -
Dretahamento das Depesar
] FR| IncoiporsBo Patrmonial? | b}
04 315011 (U000 1| Mo 3500000
0] 21,4001 3.00.00.00 1] Hbe 50,000,00
0] 3.1.90.36.00.00.00 1[HBs 4,500 00
o] & 0,00
AN
Detalhar as agGes em quantas
categorias econdmicas forem
| necessarias.
Cada detalhamento ird gerar uma
nova dotacdo (despesa).
Rt Vinkes |
Total dos Datahamentos - LOA 404,500 00(
Metas das Apdes do Programa do Governa - PRA, 404,500,001
[rlererga ﬂ.l[l]:

Elaboracéo da Proposta Or¢camentaria — PRONIM PL-LOA 18



OH

GOVBR

GOVERNANGABRASIL

Solucoes para a Gestao Publica

Apds efetuar o devido detalhamento, ao pressionar o botdo Grava, as seguintes acdes serdao

executadas:

1) Serd cadastrada automaticamente uma despesa na funcionalidade Contas\Despesa
2) Serd realizado um crédito or¢amentdrio automaticamente na funcionalidade

Movimentac¢do/Crédito Orcamentdrio.

Algumas dicas de funcionamento:
a) Apds existir um detalhamento, o mesmo poderd ter seu valor alterado na prdpria
funcionalidade, na parte de detalhamento.
b) Na parte de detalhamento, ao pressionar as teclas “Shift + Del” é possivel eliminar os valores
ja detalhados e o respectivo cadastro da despesa.
O sistema disponibiliza funcdo de reordenacdo de cddigos de receita e despesa, que coloca em
ordem aumentativa de cddigo reduzido todas as contas de receitas e de despesas que foram criadas
no or¢gamento.

Caminho: PL-LOA/Tabelas/Orcamento/Reordenacio de Receitas e despesas

2.4 Reordenacgao de codigos de receita e despesa do orgamento

Opcdo disponivel em /Tabelas/Or¢camento/Reordenacdo dos Cédigos Reduzidos

@ Reordenagio de Codigos de Receita e Despesa [o || = ]| E2 |
k| ™ ANENPIES
Reordenar
[ Beceita [ Despesa

Proceszando: |

Atencgao.

(a) Caso ja tenha sido efetuada a parametrizacdo da integracdo da folha de pagamento
(GPCETIL) de 2017 essa reordenacdo ndo devera ser feita sob pena de ter que refazer toda a
parametrizacao novamente.

(b) Caso ja tenha sido efetuada a exportacdo de orcamento para as unidades descentralizadas
essa opc¢do ndo deverad ser executada, pois os cédigos das unidades serdo alterados e nao restara
outra alternativa a ndo ser efetuar a restauragao do backup de 2017.
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Ao gravar a reordenacgdo e existir bases descentralizadas, apresentara a seguinte mensagem:

I.-/"_"\-. MOOOE - Existern Unidades Gestoras Descentralizadas cadastradas, ao
W utilizar a reordenacdo de codigos, varios codigos de receitas e despesas
serdo alterados. Portanto a Exportagdo de Orgamento para as Unidades

Gestoras Descentralizadas devera ser refeita!

oK

3. Projegoes
3.1 Projegao da Receita

Disponibilizamos a partir da LOA 2017 a possibilidade de efetuar projecdo dos valores da receita.
Esta projecdo tem como principal objetivo poder adequar a LOA 2017, em sua parte de valores, ao
cenario econ6mico atual sem a necessidade de realizar esta manutencao de forma individual por
receita ja estimada.

Desta forma, so é possivel projetar valores em cima de um valor ja existente.

Opciao disponivel em PL-LOA 2017 /Movimentacio/Projecdes/Projecdo da Receita
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(¥ Projeco das Receitas EE@

E@M Pl ML=
Filtras: Agupar resultados por
Unidade Gestora: |9933 @ CONSOLIDADO V¥ Unidade Gestora
. N ’7 v Categoria Econdmica
Categoria Econgmica: |1.1.1.0.00.00.00.00 @ IMPOSTOS I¥]| Foni e Riestrans

Fonte de Recursos: @

Percentual para Projeco: |4,00 Q)

Sirnulagdo [duplo clique maximiza ou minimiza)
UG | Tipo CategoriaE conomica FR Al Projetado
0000 | Recetss  [1.1.1.2.02.00.01.00 nogi 3.577.500.,00 3.720.600,00
0000 | Recetss  [1.1.1.2.02.00.02.00 0020 1.480.750,00 1.550.380,00
0000 | Recetas  [1.1.1.2.02.00.02.00 0040 054.450,00 930,228,000
Resumno Atual Projstado
Receitas 5.962.700.00 £.201.208.00
Liquida 5.962.700,00 £.201.208.00

O funcionamento dessa projecao é muito semelhante a ja existente no PPA. Sempre é importante
atentar ao fato de que pode ser realizado um filtro de informacGes para posterior aplicacdo do
percentual desejado. A aplicacdo de valores esta condicionada ao filtro selecionado. No exemplo
acima, foram selecionadas somente as estimativas do PPA com categoria 1.1.1 — Impostos, e apds

gravar a projecdo é eles que receberdo a alteragdo de valor.

Esta funcionalidade sé pode ser executada enquanto o orcamento estiver aberto. Apds realizar a

Aprovacdo do orcamento, ela ndo permitird mais ser utilizada.

3.2 Projegdo da Despesa

O sistema LOA possui uma funcionalidade de efetuar proje¢do dos valores da Despesa. Esta projecdo tem
como principal objetivo poder adequar a LOA 2017, em sua parte de valores, ao cenario econémico atual

sem a necessidade de realizar esta manutengao de forma individual por receita ja estimada.

Desta forma, so é possivel projetar valores em cima de um valor ja existente.

Opcao disponivel em PL-LOA 2017 /Movimentac¢io/Projecdes/Projecdo da Despesa

Elaboracédo da Proposta Orcamentaria— PRONIM PL-LOA 21



A

“YGOVBR

GOVERNANGABRASIL

Solucoes para a Gestao Publica
mPrDJegéo das Despesas EIE@
E@M Fl]E N S

Filtiog Agrupar por =]
Campos Conteddos Descrigio Classificago Institucional
Classificagdo Institucional | 01.00 Camara Municipal de Vereadores Fungdio

Subfuncdo
Programa
Acdo
Categaria Economica
Fonte de Recuso

Percentual para Projegdo; |4.00

Simulagio [dupla clique imiza ou minimiza)

UG | Class.Inst. Funcdo Subfungdo| Programa | Ago Cat.Econémica F.R. Abual Projetada
0000 | 01.01 01 031 0001 1.001.000 | 4.4.90.51.99.00.00 000t #50.000.00 780.000,00
onan | 01.01 o1 031 0001 1.001.000 | 4.4.90.61.93.00.00 ool 50.000.00 52.000,00
ooan | o1.01 01 0z 0001 2.001.000 |3.1.90.01.01.00.00 oo 82.000.00 85.280.00
0000 | 01.01 01 03 0001 2.001.000 {3.1.90.11.01.01.00 000t 4.465.660.00 4.644.206.40
[Pesuma [ Abual [ Projetado |
[Despesa | 5.347.660,00] 5.561.565,40)

A rotina da projecdo é muito semelhante a ja existente no PPA.

Esta funcionalidade sé pode ser executada enquanto o orcamento estiver aberto. Apds realizar a

Aprovacdo do orcamento, ela ndo permitird mais ser utilizada.

Apos ter executado uma das opgoes disponibilizadas pelo sistema para
fazer a importagao das Receitas e Despesas, € possivel fazer
manutengoes, Incluir, Alterar ou Excluir as contas, conforme, o
orgamento de cada entidade. Caso o usuario tenha transferido tambem
os valores e precisa excluir uma conta, € obrigatorio que seja excluido
primeiramente o registro do valor para depois excluir a conta.

4. Manutengao de Tabelas -PL

4.1 Unidades Gestoras

Quando da elaboragdo do orcamento consolidado é importante definir primeiramente quem serdo as

unidades gestoras do municipio. Para defini-las, sera necessario entender que cada unidade gestora tera
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suas respectivas contas de receita e de despesa, bem como seu proprio plano de contas, ndo sendo

possivel, por exemplo, pagar empenhos de uma determinada unidade gestora com a conta bancaria de
outra, entre outras operacdes. E como se no mesmo banco de dados encontrassemos os dados de duas
empresas, sendo que mesmo estando agrupadas, as acOes efetuadas por estas empresas nunca se

confundem.

Entendemos que as fundagbes, autarquias e outras entidades indiretas que o municipio possua, devam
obrigatoriamente ser cadastradas como unidades gestoras. Em relagcdo aos fundos especiais e outras

divisGes orgcamentarias, o municipio deve ponderar sobre cadastra-los ou ndo como unidades gestoras.

Para que o sistema possa administrar os dados referentes a uma unidade gestora, do ponto de vista da

despesa, esta devera ser cadastrada no minimo, como unidade orgamentaria.

Na opcdo PLCetil/Tabelas/Unidade Gestora, cadastrar as unidades gestoras, informando os seguintes

campos:

([ Unidade Gestora (o] ®
I Rl B ANBEEEE,

Infarmacdes Gerais
Cadigo WEI A parlir de '—Eul Situagio m
Diescrigio:
Classicaco: |1 - Adm Direta-Prefeitura |
RPPS: [N3o v
Prestag30 de Contas: |1 - Consolidado com a Prefeitura |
CNPJ: | 000000000000-00

Execucdo Drpamentana
Fomna de ContabilizagSo: l" - Centrabizada ;I
Seqliéncia de Empenho [1 - Administrac3o Direta j

¢ Unidade Gestora: cddigo da unidade gestora;

e A partir de: informar a data de inicio de vigéncia da unidade gestora, pois uma mesma
unidade gestora pode ser utilizada por um periodo do PPA e fica desativada para outro
periodo.

e Situagdo: Indica se a unidade gestora esta ativa ou desativada.

e Descrigao: informe a descricdo da unidade gestora, por exemplo "Fundo Municipal de Saude”

e Classificagdo: identifique que tipo de instituicdo esta sendo cadastrada.
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RPPS: Informar Sim ou Ndo, para identificar se a Unidade Gestora faz parte do Regime Prdéprio de
Previdéncia Social.
e Forma de Contabilizacdo: informe a forma de contabilizacdo que esta unidade gestora

efetuara. Sao trés os tipos de contabilizacdo que poderao ser efetuadas, sao elas:

a) Unidade Gestora Centralizada: define que a execu¢do do orcamento serd efetuado na
mesma base de dados da prefeitura, ndo havendo, portanto, nenhuma transacao

eletronica de dados, pois seu funcionamento sera caracterizado pelo aspecto on-line.

b) Unidade Gestora Descentralizada: define que a execu¢do do orcamento serd efetuado
em outra base de dados. Neste caso, apds a conclusdo do orcamento consolidado, a
prefeitura exportard o respectivo arquivo do orcamento desta unidade gestora, para o
responsavel da mesma. E, no decorrer do exercicio, a integracio entre a base
descentralizada e a prefeitura se dard sempre através de exportacdo / importacdo de

arquivo eletrénico, ocorrendo desta forma as devidas atualiza¢cdes dos dados.

c¢) Unidade Gestora Autonoma: Define-se que uma unidade gestora sera autdonoma
guando, por exemplo, uma determinada fundacao for cliente da Dueto e a prefeitura ndo.
Neste caso, a base de dados da fundagao em nenhum momento precisara enviar ou
receber arquivos da prefeitura, justamente por ndo existir comunicacdo entre os bancos

de dados das mesmas.

e Seqiiéncia de Empenho: somente quando a unidade gestora trabalhar de forma centralizada
€ que o sistema ira permitir selecionar o tipo de seqliéncia de empenho que a mesma
utilizard. A UG centralizada podera ter seqliéncia prépria ou a mesma seqliéncia utilizada pela
prefeitura. As unidades gestoras descentralizadas somente poderdo utilizar a opgao de

sequéncia propria.

e Prestacdo de Contas: informe o tipo de prestagdo de contas que esta unidade gestora
efetuard quando da geragdo de informagdes através de meio magnético para o Tribunal de

Contas. Dividem-se em dois tipos:

a) Consolidado com a Prefeitura: define que as informag6es da unidade gestora serdo
consolidadas com as informacgGes da prefeitura quando da geracdo de informacdes

para o Tribunal de Contas. Esta opgao devera ser selecionada quando a prefeitura for
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responsdvel em entregar as informacdes da administracdo direta e indireta

consolidada em meio magnético para o Tribunal de Contas.

b) Independente da Prefeitura: define que as informacgGes da unidade gestora serdo
geradas pela prépria unidade gestora, quando da geracdao de informacdes para o
Tribunal de Contas. Esta opc¢do deve ser selecionada quando a unidade gestora for
responsavel em entregar as suas informagdes em meio magnético para o Tribunal de

Contas.

Atencdo: Todas as UGs que pertencerem a administra¢do direta devem estar como “Prestacdo de

Contas Consolidada com a Prefeitura”, mesmo que esta UG faga também a entrega do PAD.

Nota 1: Os municipios que em 2016 adotaram a filosofia do orcamento consolidado,
preferencialmente deverdo manter em 2017 os mesmos cddigos para as unidades gestoras
criadas em 2016. Este cadastramento é de suma importdncia em decorréncia das transferéncias
dos empenhos de restos a pagar, saldos das contas contdbeis, entre outras transferéncias.

Nota 2: Toda entidade indireta que necessite enviar informagoes ao Tribunal de Contas do
respectivo Estado, sejam elas em meio documental ou meio magnético, obrigatoriamente deverd
estar cadastrada como uma unidade gestora..

4.2 Grupo de Unidade Gestora

Na opc¢do PLCetil/Tabelas/Grupo de Unidade Gestora, através do cadastramento de Grupos de
Unidade Gestora, sera possivel agrupar estas unidades gestoras para efetuar consultas e emitir relatorios.
Sera possivel, por exemplo, cadastrar um grupo de unidade gestora selecionando apenas as unidades
gestoras cadastradas como Fundos, sendo necessario neste caso definir um cddigo entre a numeracao de
9000 a 9500, definir uma descri¢do para este grupo de unidade gestora e selecionar as unidades gestoras
gue fardo parte deste grupo.

Para selecionar as unidades gestoras que fardo parte de um Grupo de Unidade Gestora, sera

necessdrio informar a op¢ao SIM nas unidades gestoras desejadas.
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@ Grupo de Unidade Gestora =] @ =
It Med B ORENEE
Grupo de Unidades Gestoras

@ [007 & A parti de: | &|n|  Siusclo [Ativado =

Descrigho: |Executivo mais o Fundd

S/M UG | Desci Classificacio
—_— P T

T | READORES Camaea Municipal
i 0002 | FUNPREY | Furdo

4.3 Funcional Programatica

O Sistema disponibiliza automaticamente a Funcional Programatica (Fun¢do e Subfuncdo) de

acordo com a Portaria 42, de 14 de abril de 1999.

N
@ Funcicnal Programatica @ Fungdo I M
Em@ﬂ Pracurar: | [ Interior das palavias @ﬂ

Cddigo| Nome -
Fungao: gl

Descrigaon: I Judiciria
Subfunco: I gl

Descrigao:

Ezzencial & Justica —

Administragio

Defesza Macional

Seguranca Plblica

Relagdes Extenores
Azsizténcia Social D) Subfuncio u

Previdéncia Social
———| Procurar || [ Interior dag palavras @ﬂ
ry

Cadigo| Nome

3 Agao Legislativa

e == e N R RN R ]

|~

32| Controle Externo

E1] AgEo Judiciaria

Elabora(;ﬁo da PI’OpOStaO\r(;a-_h £2| Defesa Interesse Poblico no Proc. Judic.
91| Defesa da Ordem Juridica

92| Representacdo Judicial e Extrajudicial

121| Planejamenta & Orzamento I
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4.4 Naturezas da Receita e Despesa

O Sistema disponibilizara automaticamente a classificagdo orcamentaria de receitas e despesas,

disponibilizado pelo TCE-RS.

Para incluir, alterar ou excluir desdobramentos de receitas e despesas,

PLCetil/Tabelas/Naturezas.

selecionar a opgdo

Natureza da Receita = =
2 & PIREINE
Wigéneia:  01/01/2003 ':% MNatureza da Receita - YWigéneia - 01/01./2003 Dados t)/
Busca e o e - .
(®) Natureza da Receita () Desciigio Matureza da Receta €3 AemtE 0 Gum At
“ Tipo:  Analitico Origem:  Criada pela Entidade
Somente Ativas
1-15]- RECEITAS CORRENTES Definicn

2-(5) - RECEITAS DE CAPITAL
7+ (5] RECEITAS CORRENTES INTRi&-ORCAMENTARIAS Descrico
-8 - (3] RECEITAS DE CAPITAL - INTRA-OR CAMENTARIAS

Desciigdo Detahada

LegislagEo:

Grupos da Natureza da Receita

Codigo Desciigio

M cTH/TCE [ Criada pela Ertidade [l Desativada
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Natureza da Despesa

2 @

Vigéneia:  01/01/2003 L% Matureza da Despesa - Vigéneia - 01407142003 Dados

Buzea Natureza daDespesa QA paticd
(®) Natureza da Despesa () Deswigio shureza na Despesa Rt s

Tipo:  Analitico

ente Al as

7 3- (5] DESPESAS CORRENTES Definigin

4-(5]- DESPESAS DE CAPITAL
q-

(5]- RESERA DE CONTINGEMCIA E RESERVA DO RPPS

Descrigdo;

Descrigdo Detahada

Legizlagio:

Grupos da Matureza da Despesa

FLIEM
L)
Q M SituagEe  Alivada

Qriger;  Criada pela Entidade

Codigo

Descrigdo

M :TH/TCE [ Criada pela Entidade [l Desativada

4.5 Fonte de Recursos

Na opcdo PLCetil/Tabelas/Fonte de Recursos, ¢ efetuado o cadastramento das fontes de recursos e sua

vigéncia, informando o cdédigo, vigéncia, descricdo da fonte, finalidade e tipo. O sistema permite cadastrar

até 120 (cento e vinte) caracteres de descricdo da fonte de recursos. A entidade podera utilizar a fonte de

recursos, para identificar as receitas e despesas conforme o seu vinculo, possibilitando assim um controle

por fonte de recursos.

Fonte de Recursos =] @ |3
< PIRENE
Cadigo: l:l% A partir de: g& i} Situagdo: | Atvado ]
Descrigio:
Finalidade:
Tipo de Recurzo ;| 1 - Proprio W

e Codigo: indicar o cédigo reduzido para fonte de recursos
o A partir de: informar a data de vigéncia da fonte de recursos

e Situagdo: indicar se a fonte de recursos esta ativa ou desativada
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e Descrigdo: digitar a descricao que identifica a fonte de recursos

¢ Finalidade: informar a finalidade da fonte de recursos
o Tipo de recurso: informe o cddigo:

1 para recursos livres;

2 para vinculado Federal;

3 para vinculado Estadual;

4 para outros;

4.6 Macroobjetivo

Os macroobijetivos sdo as principais definices da acdo governamental, que serdo formadas pelo
conjunto de informagdes que resultam dos estudos inerentes a elaboragdo do PPA. Aos macroobjetivos

devem ser agregados os programas que permitem sua realizagdo.

Os macroobijetivos formam um leque variado, onde constam inten¢des,como: sanear as finangas
publicas, desenvolver a industria cultural, melhorar a gestdo ambiental, ofertar escola de qualidade para

todos, combater a fome, reduzir a mortalidade infantil, promover a garantia dos direitos humanos, entre

outros.
Para a composi¢ao dos macroobjetivos deverdo ser cadastrados:
Macroobjetivo = B |
& 2 Pl ]EE ML
Codige: | B/Q
Descrigdo:

Deszcrigdo Detalhada:
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e (Cddigo: Definir o cddigo reduzido correspondente ao macroobjetivo;
e Descrigcao abreviada: Inserir a descricdao abreviada do macroobijetivo;

e Descricao completa: Cadastrar todas as informacdes necessarias a definicdo do macroobijetivo;

4.7 Unidade de Medida

As unidades de medida serdo utilizadas na vinculacdo do cadastramento do produto e

indicadores. Serd necessario informar os seguintes campos:

[P Unidades de Medida =
e ANEWP)
Codigo: | [H|QL
Dezcricin:
Simbala:
Grandeza:
Equivaléncia:

e (Cddigo: Cdodigo seqiiencial de cadastramento das unidades de medida

e Descrigdo: Digitar o nome da unidade de medida

e Simbolo - Digitar o simbolo que representa a unidade de medida; exemplo, m? kg/m?entre outros

e Grandeza — Cadastrar a grandeza a qual a unidade de medida pertence. Este campo nao deve ser
obrigatério;

e Equivaléncia — Digitar a equivaléncia que uma unidade tem para com outra, este campo ndo é
obrigatdrio, pois sera mais informativo para fins de conhecimento sobre a unidade de medida do

que para utilizacdao posterior no sistema, Exemplo: 1 min = 60 s.

4.8 Indicadores

Os indicadores serdo utilizados para medicao do cumprimento dos programas de governo.

Elaboracéo da Proposta Or¢camentaria — PRONIM PL-LOA 30



A

“YGOVBR

GOVERNANGABRASIL

Solucoes para a Gestao Publica

Indicadores = & 'ﬁl

N EE PP
Codigo: Q
Descrigdo:
Finalidade:
Unidade de Medida: Q

Farmula de Calculo:

Abrangéncia: W

Neste cadastramento poderemos ter as seguintes informagdes:

Indicador - seqiiencial para cadastramento dos indicadores
Descrigao - utilizado para descrever o indicador
Finalidade - campo utilizado para descrever a finalidade do indicador

Unidade de Medida - utilizado para mensurar a relagao adotada pelo indicador

Exemplo: Indicador: Taxa de analfabetismo — Unidade de Medida = porcentagem

Indicador: Taxa de mortalidade infantil — Unidade de Medida = 1/1000 (1 oJbito para mil
nascimentos);

Férmula de Calculo - utilizado para demonstrar de forma sucinta o algoritmo que permite calcular
o valor do indicador;

Exemplo: Indicador "Espago aéreo monitorado”, a formula de cdlculo poderia ser "Relagdo
percentual entre o espaco aéreo monitorado e o espaco aéreo sob jurisdigcdo do Brasil";
Abrangéncia - utilizada para identificar o menor nivel de agregacdo geografica da apuracdo do

indice, podendo ser municipal, estadual, regional ou nacional;
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A parametrizacdo é necessdria para indicar a forma como o sistema deve funcionar em cada

cliente. Acessando a base de dados do exercicio de 2017 através do sistema PL - LOA, na opcao

Suporte/Parametros/Parametros do Orcamento.

Programagio Financeira
(I N30 Utliza (@) Utiliza

Pardmetros do Sistema = e
=l ANEP)
( Tesouraria T Fesponzabilidade Fizcal T Atualizacdo Informagtes ]
Geraiz T Empenho T Recursos Antecipados T Especiais ]
Desdobramento da Despesa Flano de Contas ALUDESP SICOM
() M#o utiiza (@) Utiliza ® H3o Utiliza Utiliza (@ Nzo Utliza () Utiliza
Restos a Pagar Yencimento
Ano Inicial da Partaria 42/99: | 2002 Ano Inicial da Partaria 163/01; | 2002 N&o Utiliza 8 Utiliza
Dedugtes da Receita % Limite Crédito da LOA&
Mo Utiliza ® Lltiliza Port.Conj. M2 2/07 indice: 20,0000
Cronograma de Desembolso Blogueio Cronograma
(INZoUtliza (@) Utiliza @®N3s  ()Sm
] Org¥
L:a?doade Cortabiliza a Previzao da Transferéncia Financeira
(®) M3o 1 5im

Desdobramento da Despesa

Especifique a opgcdo desejada, podera ser optado entre a utilizagdo ou ndo deste recurso

do sistema.

Vocé podera especificar somente uma das opgdes disponiveis:

N3o utiliza: Define que ndo utilizard o controle de desdobramento da despesa, isto

é, a despesa que receber o valor do orcamento também terd a execugdo. Essas

despesas devem ser cadastradas a nivel de Rubrica. Para incluir acesse a opg¢do

Contas/Despesa.
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Utiliza: Define que utilizara o desdobramento da despesa. Isto significa que as
despesas cadastradas na opc¢do /Contas/Despesa serdo classificadas
automaticamente como principais e quando da execuc¢do do orcamento, deverao ser
desdobradas conforme a necessidade da entidade.

Cadastrar o desdobramento na opc¢do /Contas/Desdobramento da Despesa ou
/Contas/Cadastro de Varios Desdobramentos.
A despesa ondeterd o valor do orcamento deverd ser cadastrada no minimo a

nivel de ELEMENTO.

Detalhamento da Fonte de Recursos

Este parametro deve estar obrigatoriamente marcado na opcdao “Nao Utiliza”, pois o TCE- RS

nao utiliza a codificagdo da STN.

Restos a Pagar

Define o ano inicial da utilizagdo das portarias 42/99 e 163/01. E através deste parametro que
o sistema pesquisa as informacdées dos empenhos de restos, no que se refere a categoria

econdmica e funcional programatica.

Historico de Acessos

Especifique se vocé quer utiliza ou ndo o registro do histdrico de acessos. O histérico de acesso
armazena no banco de dados o acesso, consultas e movimentacdo de cada usudrio que utilizar

o sistema.

Vocé podera especificar somente uma das opgdes disponiveis:

N3o utiliza: Define que nao utilizard o histérico de acessos. Esta opg¢do define que
ndo havera registros da utilizagdo e movimentacdo de cada usuario no sistema e
nao serd possivel verificar futuramente 0os  executores da
movimentacao e utilizacao de cada rotina movimentada.
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Utiliza: Define que utilizard o histérico de acessos em todas as opcbes de
movimentagdes e cadastramento existentes no sistema. N3ao haverd registro dos
acessos nas opcdes de consultas e relatdrios. Porém sera possivel identificar cada

usudrio e seus acessos as rotinas do sistema.

Geral: Define que utilizara o histdrico de acessos de todas as opg¢des do sistema,
inclusive nas consultas e nos relatdrios. Portanto, sera possivel identificar cada

usudrio e suas movimentagdes e utilizacdo do sistema.

Limpeza do Histdrico de Acessos:

Este parametro somente estara disponivel caso utilize o parametro “Histérico de Acessos”.
Através deste item serd possivel definir que tipo de limpeza serd efetuada nos registros dos
histéricos de acessos, podendo ser automatica ou ndo automatica. Caso informe limpeza “ndo
automatica”, o sistema acumulard todos os registros de acesso ao banco de dados, se informado
“automatica” o sistema preservara informacGes anteriores a data de movimentacao, igual ao

numero de dias informado no

% Limite Crédito da LOA

Este campo serda utilizado para informar o percentual das alteragdes orgamentarias por
suplementacgdo (transposicdo), autorizado pela lei orcamentdria apds sua aprovacdo. Com esta
informacdo é possivel controlar todos os créditos orgamentarios realizados na execucgdo
orcamentdria  através de relatdrio emitido, assim terdo um acompanhamento preciso do
limite legal estabelecido.

Para execugdo correta desta opgao é necessario informar o valor total do crédito no momento

da criagdo do fundamento legal.

Dedugdes da Receita

Define se a entidade utiliza ou ndo a deducdo da Receita conforme estabelecido na portaria Conj.

02/2007. Para o RS é obrigatdrio a utilizagdo.

Nao Utiliza: Nao trabalha com deduc¢do da Receita.

Utiliza Port.Conj. 02/2007: Trabalha com deducdo da receita conforme explica¢do acima.
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SICOM - Este parametro para o Estado do RS deve estar obrigatoriamente marcado como “Nao
Utiliza”.

5.2 Manutencao de Tabelas -PL LOA

5.2.1 Classificagao Institucional

Na opgdo /Tabelas/Classificagdo Institucional, cadastrar os Orgdos de Governo e as Unidades
Orcamentarias, informando o cddigo do 6rgao, descricdo do drgdo, cédigo da unidade, descricao da
unidade e cédigo da unidade gestora. No cadastramento das unidades orcamentadrias sera solicitado o
preenchimento dos dados referentes aos campos: CNPJ, Tipo de Unidade Orcamentdria , campo de

atuacao e legislacdo, conforme figura abaixo.

({¥ Classificacio Institucianal o] = [

EE@ M FhENEE:

Clazsificag8o Institucional

Orgo: |2 Gab\netadoF‘refeito
Uridade: [1

Unidade Gestara: |0000 @ PREFEITURA MUNICIPAL

CHP.

Tipo Unid. Orgam: [ o D |

Descrigio: |Gabmeta do Prefeita

Campo de Atuagio -

Legislagio: | Lein? 184 de 22 de agosto de 1984, -

5.2.2 Programa de Governo

Para cadastrar os programas de governo, selecione a opgdo

/Tabelas/Programa de Governo.

Conforme define a Portaria 42/99, “Programa” é o instrumento de organizacdo da acdo governamental

visando a concretizagdo dos objetivos pretendidos, sendo mensurado pelos indicadores estabelecidos

no plano plurianual.

Trata-se, portanto, de um conjunto de a¢des da Administracdo, objetivamente voltadas a solu¢do

ou minimizagdo de problemas conjunturais ou especificos da sociedade.
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No cadastramento do programa de governo, sera necessario preencher os seguintes campos:

Informagdes Gerais
@ Programa de Governo = = =]

Em@ﬂ Fh]E NS

T Infarmaglies Adicionais T Indicadores

Progiama; I 2 @I

Gerente:

Descrigio; ISupelviséo & Coordenacio Administrativa

Tipa de Programa: IADD\U Administrativa - Macroobjetivo: I 2@ Administragdo Geral

Obijetiva: |Realizar a manutengio das aglies de cardter administrativo exercidas continuamente, garantindo o apaio necessério a0z drgdo da Administragda Piblica. -
Natureza | [ Unidade Responsavel
& Continua Orgéo: 12§| Sec.Mun Trabalho, Cidad & Assist Social
" Tempordria Uridade: 1 §I Gabinete do Secretério

Inicio Previstor I
Término Previstor I

Informa;ﬁes Adicionais (campos ndo obrigatérios)

@ Programa de Governo [l @ =)
=10 1T PRENGEEs
InfarmagBes Gerais T imag T Indicadaores
Obijetivo Setorial: |Realizar a manutencdo das aglies de cardter administrativo exercidas continuamente, garantindo o apoio necessério aos drgdo da Administragio Pblica -

Problerna:

Justificativa:

Priblico Ak

Indicadores (campos ndo obrigatérios)
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({¥ Programa de Governo (=] ® ==
=Rl ENERPIEY
Infarmacties Gerais T Informagies Adicionais T El'iiai}_i_gﬁﬁ;ééé

Indicador
Home: | @

Urid. Medida: [ |

fndices [ Atual

Previsto | 2010 | 2011 [ 2012 [ 2013 |

Fonte Informagso: |

Perindicidade v|  Dataspuragto: | Abrangéncia | ~|

Fémula Caleulo: |

Ingere

Nome: Lin Medida indice Atual ind. Previsto 2010 2011 202 2013

5.2.3 Produto

Os produtos sdo os bens e/ou servicos resultantes da acdo. Eles dever ser cadastrados na opcdo
/Tabelas/Produtos. Esta tabela é Gnica no sistema, isto é, os dados cadastrados no médulo da LOA também
estardo disponiveis no mddulo PPA ou vice-versa. O usuario que ndo utilizar PPA no sistema, deve cadastrar

pelo menos um produto, pois serd utilizado no cadastro das A¢des de Governo.

Produto: informar o cédigo reduzido de referéncia ao produto.
Unidade de Medida: cadastrar o padrdo escolhido para a mensuracgdo dos produtos a serem desenvolvidos.
Exemplo: KM, Percentual, M?, Litros, Sacos e etc.

Descrigao: Descri¢cdo do Produto.

(¥ Produto =] @ [
EMM FkENL4E

Praduta

Cedige IR &
Uridade Medids: | &

Descrigio: |

5.2.4 Agbes de Governo

O cadastro de acdes esta disponivel /Tabelas/Ac¢des de Governo. Esta tabela é Unica no sistema, isto
é, os dados cadastrados no mddulo da LOA também estardo disponiveis no mddulo PPA ou vice-versa.
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Nas leis orcamentdrias e nos balangos, as ag¢bes serdo identificadas em termos de fungoes,

subfung¢des, programas, atividades, projetos e operacbes especiais. (art. 40. portaria 42/99).
Sao de trés naturezas diferentes as acdes de governo que podem ser classificadas como categorias

de programacao orcamentdria: atividade, projeto e operacdo especial.

Os projetos e atividades sdao os instrumentos orcamentdrios de viabilizacdo dos programas. Estao

assim conceituados:

w Acdes de governo E@@
EM@M FlhlENLE
e Dresting: ||_::||

Projetositividade/Op. Esp.: =

DescrigaodTitulo: -
ObjetivorFinalidade: -
Detalhamento Agdo: -

Produto: @ Unidade:

SituacEo: |y oya -

Destino: o cdédigo do destino identifica o programa de trabalho, assim
classificado:
Projetos: nimeros impares (1, 3, 5, ou 7)
Atividades: nUmeros pares (2, 4, 6 ou 8)

Operacoes Especiais: nimero zero (0)

Projeto/Atividade/Operagdo Especial: conforme a identificacdo do destino, informar o

numero do projeto, atividade ou operacgdo especial.

Descri¢do/Titulo: descrever resumidamente o projeto de expansdo governamental ou a
atividade de manutencgdo da acdo governamental. O sistema permite cadastrar até 80 (oitenta)
caracteres de descricdo do projeto/atividade/operacdo especial.
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Objetivo/Finalidade: descrever detalhadamente o que serd executado em cada
projeto/atividade/ operacdo especial. Esta descri¢cdo é opcional, observando que os itens
agora cadastrados, quando a elabora¢do do PPA / LDO, foram tratados como acdes deste

planos. O Sistema permite cadastrar até 30 (trinta) linhas de descri¢do do objetivo.

Nota: Na digitacdo desse objetivo nGo é necessdrio se preocupar com a separa¢do das silabas ou
com o alinhamento justificado do texto, pois quando emitir o Anexo 6 —Programa de Trabalho e a
Relagcdo de Atividades, Projetos e Opera¢des Especiais com Objetivo, o sistema listard esse texto
justificado automaticamente. Caso necessite descrever um texto numa nova linha, pressionar ENTER (ndo é

0 ENTER numérico) para indara digitagcdo em uma nova linha.

B Detalhamento A¢do: Campo alfa numérico onde deve ser Informado o detalhamento da agdo. Este
campo ndo é obrigatdrio seu preenchimento.
B Produto: Informar o produto ja cadastrado na tabela anterior.

B Situagdo: Informar se essa acdo é Nova ou estd em Andamento.

5.2.5 Subacgobes de Governo

Esta opcdo permite o controle divisional de cada projeto, atividade ou operacdo especial.

Na opc¢do Tabelas/Subagdes de Governo, Informe o numero do projeto ou atividade, cddigo e
descricdo do subprojeto ou subatividade.
Para o cadastramento das demais informacses seguir o exemplo do cadastramento das Acdes

de Governo, pois seguem as mesmas orientagdes.
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'@ Subagdes de Gowverno E"E'1

EM@M FhENME

— Subage:
Destino: ||_j
Projetostitividade/Op. Esp: | @&
Subprojeto/Subatividade: I gl

DescrigdodT itulo: -
Objetivo/Finalidade: -
Detalhamento Subagao: -

5.2.6 Histdrico Padrao

Na opc¢do /Tabelas/Historico Padrdo, ¢ efetuado o cadastramento dos histéricos padrdes,
informando o cddigo, a descricdo que serd listada nos relatérios e a descrigdo que serd
visualizada na tela. O histdrico padrdo sera utilizado para identificar os langamentos nas consultas

e relatérios do sistema.

@ Histarico Padrao Elﬂ

E m M FlkE NS
Hizstdrico Padrio: I_EI

Deszcrigdo no A elatdrnio: |

Descrigdo na Tela: |

6.2.7 Pessoa

Na opcdo PL-LOA/Tabelas/Pessoa, é efetuado o cadastramento da pessoa, que serd utilizada no
sistema para na geragao do arquivo do MANAD e na geragdo do arquivo diario gera.txt para o TCE-

RS.
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(¥ Pessoa [E=N =R

= Ihlidlicd ANENPIE

— |dentificagio
Cédiga: |1 |
e [ &
Mome:

— Documentos Adicionaiz

|dentidade: I Cirg&o Emissor: I
D ata Emizsdo: I gl CRLC: |

— Enderego;

Logradoura:

Bairro:
Cidade: CEP: |

Unidade Federagao: @
Tel. Residencial: Tel. Celular: I

Tel. Comercial:

Endereca Eletrénico:

5.2.8. Identificador de Pessoa

Este parametro é utilizado para fazer a identificacdo da pessoa cadastrada no item anterior.

@Identificador de Pessoa E’E‘
=T ANERPIES
— ldentificagdo

Codigo Pessoa: I g g

Unidade Gestora: IDDDD @I PREFEITURA MUNICIPAL
OrgZo: I_EI
Uridade: I QI

Tipo: I_EI

Descrigio Cargo: I

— Gestin

Data Inicia: I gl Data Fim: I gl

Situacdo
I' & ptivo " Inativa ‘

6. Cadastramento de Contas

6.1 Cadastramento de Contas de Receita e Despesa Orgamentaria

Na opc¢do /Contas serd efetuado o cadastramento das despesas e receitas orgamentarias que serdo

utilizadas para compor o orgamento da entidade publica.

Também nesta mesma fungdo sera possivel desdobrar as despesas orcamentdrias utilizando as opgdes

de desdobramento das despesas ou cadastro de varios desdobramentos.
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Tahelas [C-:untas] bowvirnentagdo  Consultas  Relatdrios  Suporte

£ [& Despesa i &9 @"

Receita

Desdobramento da Despesa

Cadastro de Warios Desdobramentos

6.1.1 Manutenc¢ao das Contas de Despesas

Conforme determinagdo do TCE/RS as despesas deverdo ser cadastradas até o Elemento da Despesa.
O cédigo reduzido das contas de despesa serd gerado automaticamente pelo sistema, em ordem

numérica crescente, ao pressionar TAB/ENTER no campo “Despesa”.

m Despesa E@@
EMEM NP
Despesa T FRelacionamentos
Despesa: ’5— @

Piograma de Tiabalho

Orgzer [ &f| Gabinete do Prefeito
Unidade Orgamentaria: |1 @Gabinete do Prefeito

Fungao: ’4_ @ Administracio
Subfungo: @@ Administragdo Geral
Progiama: ’4_ @I,Adm\nislracﬁu dos Recursos Financeios
Destina: Ej Alividade
Projeto/Atividade/0p.Esp: ’27 @ Manutengdo Geral do GAPLAN

Categoria Econdmica: [3.1,40,13,00.00.00 & 0BRIGAGAD PATRONAL

Tipo de Dotagdo: |1 - Orgamentaria j Esfera: ‘1 - Fizzal j Incorporagdo Patimonial: N30+
Fonte de Recusos: [0007 | RECURSD LIVRE Tipo de Recurse: |1 - Ordindrin

Nesta opgdo é necessario preencher os seguintes campos:
Despesa: digitar o cddigo da despesa ou teclar TAB para geragao automatica do

cddigo reduzido da despesa.

=

Orgio

=

Unidade

=

Fungao

=

Subfungao

=

Programa

=

Destino

=

Projeto/Atividade/Operacao Especial
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Subprojeto/Subatividade: caso a entidade utilize, informar o cédigo do
subprojeto ou subatividade.

Categoria Economica

=

Tipo de Dotagdo: este campo identifica se a despesa é: 1-Orcamentdria, 2-
Especial,  3-Extraordindria ou 4-Reabertura de Crédito Especial. No caso

de elaboragdo de orcamento anual, identificar como dotag¢do 1-Or¢amentdria.

Fonte de Recursos: classificar as despesas por fonte de recursos

Esfera: para atender ao que dispde o art. 165 da Constituicdo Federal,
nesse campo informe a esfera orcamentdria da despesa: 1-Fiscal,

2- Seguridade ou 3- Investimento.

Art. 165. Leis de iniciativa do Poder Executivo estabelecerdo:

§ 52- A lei orcamentdria anual compreendera:

I - 0 orcamento fiscal referente aos Poderes da Unido, seus fundos, orgdos
e entidades da administracdo direta e indireta, inclusive fundagcées

instituidas e mantidas pelo Poder Publico;

Il - o or¢gamento de investimento das empresas em que a Unio, direta ou

indiretamente, detenha a maioria do capital social com direito a voto;

Il - o orcamento da seguridade social, abrangendo todas as entidades e
orgdos a ela vinculados, da administracdo direta ou indireta, bem como os

fundos e fundagdes instituidos e mantidos pelo Poder Publico.

Tipo de Recurso: no tipo de recurso informar 1-Ordindrio ou 2-Vinculado,
conforme cada despesa. Recurso: Ordinario é quando a despesa utiliza com
recursos proprios; Vinculado a despesa é vinculada ao recebimento de recursos

do Estado ou da Unido.

Incorporacao Patrimonial: esta opcdo deverd ser informada Sim para as

despesas de capital, que sdo incorporadas ao patriménio da entidade, a partir
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da emissdao de Empenho. Ex.: 4.4.90.52 - Equipamentos e Material Permanente.

(Informacgdo opcional).

6.1.1.1 Relacionamento no Cadastro das Despesas

Desde o exercicio de 2009 foi criada a guia de Relacionamento no cadastro da Despesa, esta

serve parametrizar as despesas que serdo utilizadas nos relatérios do RFcetil.

No exercicio de 2016 foram criados outros itens de parametrizacdo, que serdo utilizados para
gerar de forma automatica os valores de dedug¢Ges com os Gastos da Saude, que eram digitados

manualmente no RFcetil.

Também foi criada parametrizacdo para identificar as despesas de gastos com alienacdo de
ativos, gerando assim de forma automatica os valores do Anexo de Alienacdo de Ativos do

RFcetil.

Atencao. E extremamente importante que os relacionamentos das despesas sejam
configurados no momento da elaboragdo do orgamento para que se possa conferir antes
de enviar o projeto de lei a cdmara se os percentuais minimos constitucionais e legais

foram atendidos.

Dospes =] © ==
w0 S Fin RS
Despesa T Relacionamentos
Gaztos com Salide
™ NEoze tplica Despezasz com Recursos Adicionais [100%)
s Despesa vinculada s Receitas Resultantes de Impostos e " Recursos do Sistema Unico de Sadde - SUS(1)
_ iTransferéncias [152] [wW) (" Recursos de Operacdes de Crédital2)
" Outros Recursos(3) 44

Gaztoz com Educagdo
* M3o se Aplicald)
Despesas Vinculadas 43 Receitas Resultantes de Impostos [25%)

-~ . . A imam™ e Lk mrmbl] arm Cremmlree o Dl oo | =
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6.1.1.2 Cadastramento do Desdobramento da Despesa

Na opg¢do PL-LOA/Contas/Desdobramento da Despesa sera efetuado o cadastramento dos
desdobramentos das despesas orcamentdrias. Os municipios que optarem em elaborar seus
orcamentos, fixando valores no elemento da despesa, serdo obrigados a cadastrar o desdobramento
das despesas para poder executar o orcamento do municipio, ou seja, o empenho da despesa devera

ser realizado na despesa desdobrada.

O cédigo reduzido das contas de desdobramento da despesa sera gerado automaticamente pelo

sistema, em ordem numeérica crescente, ao pressionar TAB/ENTER no campo “Despesa”.

Neste cadastramento, é permitido efetuar alteragdes, incluses ou exclusdes das contas.
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Solugdes para a Gestdo Pliblica

== =
FhENLE.

Programa de Trabalho
Orgdo:

Unidade Orgamentana:

Fungao:

Subfungda:

Programa:

Destino:
Projeto/Atividade/0p.Esp:
Subprojeto/Subatividade:
Categoria Econdmiza:

Fonte de Recurso:

Dezdobramento:

Desdobramento

Despesar |5

3190110707 00|

[

Relacionamento

Despesa Principat |5

1 Camara Municipal de Wereadores

1 Camara Municipal de Wereadores

1 Legislativa
3 Acdo Leqgislativa
1 Ewecucdo da dgdo Leqgizlativa
2 atividade
1 Marutengdo Geral da Camara
0 Manutengdo Geral da Camara
3.1.90.17.01.01.00
0001 RECURSO LIWRE

Vencimentos: e Yantagens Fikas-Servidares

gl

Nesta opg¢do é necessario preencher os seguintes campos:

e Despesa: digitar o cddigo da despesa ou teclar TAB para geracdo automatica do cdodigo

reduzido do desdobramento da despesa.

e Despesa Principal: selecionar a despesa principal que sera desdobrada.

e Desdobramento da Despesa: digitar o cddigo da categoria econémica do desdobramento da

despesa. O sistema ndo permite informar uma categoria econémica diferente da despesa

Principal.

Abaixo, exemplo de desdobramento de despesa.

Ex:

3.1.90.11.00.00 — categoria econ6mica da despesa principal

3.1.90.11.01.00 — desdobramento permitido para a categoria econémica principal

O desdobramento da despesa das unidades gestoras descentralizadas (Cadmara, Autarquias e Fundos)

deverdo ser incluidos na base de dados da Prefeitura, antes da exporta¢do do orcamento.
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HMma CPcetil também esta disponivel a opcdo Movimentagéo/Empenhos/blgmagsgg%mpu.m,__a

Orgamentario/Desdobramento da Despesa que permite efetuar o cadastramento dos desdobramentos

de despesas na UG Prefeitura e Centralizadas.

6.1.1.3 Cadastro de Varios Desdobramentos

Na opcdo PL-LOA/Contas/Cadastro de Varios Desdobramentos, pode-se incluir um mesmo

desdobramento para diversos 6rgdos/unidades orcamentarias/projetos e atividades.

Para incluir:

a) No campo "Categoria" selecionar a categoria econGmica onde existe Despesa Principal
cadastrada. Depois de informar esta categoria econGmica o sistema ird pesquisar no banco de
dados onde existem Despesas Principais cadastradas com esta categoria econ6mica selecionada.
Esta pesquisa sera visualizada na guia "Dados". Neste momento serd visualizado apenas a

estrutura dos Orgdos desta Entidade.

b) No campo "Desdobramento" selecionar através do botdo "Consulta" uma determinada categoria
econdmica (ira trazer apenas as categorias econémicas afins). Neste momento o sistema ndo

permitira selecionar categoria econémica que possuir desdobramento.

c) Definir onde estas despesas serdo incluidas. Para efetuar esta definicdo selecionar na guia
"Dados" os érgdos/unidades e/ou drgdos/unidades/proj.ativ. que utilizardo estas despesas

desdobradas.

d) Uma vez efetuada a selegdo dos 6rgdos onde estas despesas serdo cadastradas, deve-se clicar
com o mouse na guia "Resultado". Neste momento o sistema ird identificar se existe algum
problema em incluir despesas desdobradas para os dados que foram informados. Se houver

problema sera apresentada na coluna "Critica" o motivo da mesma. Sdo exemplos de critica:

Ja existe despesa desdobrada cadastrada para o desdobramento informado. Despesa Principal
tem movimento, ndo sera possivel efetuar o desdobramento. Para gravar escolha o botao "Grava".
Havendo critica ou ndo o sistema efetuard a inclusdo das despesas desdobradas, exceto para os

drgaos que foram apontadas as criticas.
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Solugdes para a Gestao Publica

(¥ Cadastro de Despesa Desdobrada [:] ] .
EM (¥ Cadastro de Despesa Desdobrada g m}
Categoria: {3.3.90.30.00.00,00 @MATEHIAL DE CONSUMO JJ ORESUE:
Desdobramentc: 3350 3001 0000 @J|COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTD Caleguia [3390.3000.0000  fMATERIAL DE CONSUMO
1 Desdobramenta: |3.2.90,30.01.00.00 @EUMBUST\’VE\S E LUBRIFICANTES AUTO
Dados 1
Dados Resultad
a Orgdos - Unidades Orcamentarias - Unidade Executora - Projetos)Atividades/Op. Especia T SR
=[] 01 - EXECUTIVO UG | Frincipal | OrgZo/Un.__| Fun/SubF/Frog | Frojétitiv/Op | FFR: | Cdapic | Categaria [ -
= [ 02 PODER LEGISLATIVO D7 olen e Lo o EEEE Y
Ri-A . 2 .. | aedste a
= [ 02.01 - CAMARA MUNICIPAL 1 s 010803 236910212 2131000 M 239030010000 J3 esiste ad
+- [ 02.01.01 - CAMARA MUNICIPAL 0 0.0901 041220022 2102000 01 339030010000  Jéedistead
= 3 03 - INSTITUTO DE PREVID.DOS FUNC, PUBLICOS 07 0.0902 082430122 2145000 01 339030010000  Jedstzad
4
~ [/=3 0301 - INSTITUTO DE FREVID, DOS FUNC. PUBLICOS 0 B M0a0d  0R23m22 2143000 m 339030010000 Ja existe ad
0 a4 0.0904 082430122 2145000 01 339030010000  Jéedistead
= B 03.01,01 - DIRECAQ E ADMINISTRACAO 0 8. 0.0905 082430122 2148000 01 339030010000  Jiesstzad
[ 03.01.01.2-102 - MANUTENCAQ DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS 0 B\ m.10.01 041220242 2102000 M A3I0INATON00 I3 esiste ad
= [FZ3 04 - EMPRESA MUNICIPAL ,DE DESEN. DE PALLINIA ] MA002 278110242 2134000 01 339030010000 J3existead =
= [Z153 04.01 - EMPRESA MUNICTPAL DESEN. PALILINIA-EMDER 0 80 01003 278110242 2134000 01 339030010000  Jéedistzad
o0 oo o R R LR
'3 04.01.01.2-102 - MANUTENCAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS 0 12667 01100 2PE120242  21EBOOD O 11000 3390.30.01.00.00
0 8% 0101 041220432 2702000 O 339030010000  Jéenstead
0913 MA102 051810432 2135000 01 339030010000  Jéesistead
0 95 MA103 051810432 2135000 01 33903001.0000  Jiewiste ad]y|
B 1l s > |

6.1.2 Manutencao das Contas de Receita

Na opgdo PLcetil/Médulo LOA/Contas/Receita cadastrar as contas de receitas orcamentarias que serdo

utilizadas para compor o orgamento da entidade publica.

O Cddigo reduzido das contas de receita sera gerado automaticamente pelo Sistema, em ordem numérica

crescente, ao pressionar TAB/Enter no campo “Receita”.

Neste cadastramento, é permitido efetuar alteracgdes, inclusGes ou exclusGes das contas.

w Receita Eﬁ@
EM@M FENMEE
Receita T Relacionamentos

Uridade Gestora: ([ @ PREFEITLIRA MUMICIPAL

Receita: @
Categoria Econdmica: @
Fonte de Recursos: @

Baixa no Sistema Patrimonial: -

Memdrias de Clculo: ok
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do é necessario preencher os seguintes campos: Solucdes para a Gestso Publica

e Unidade Gestora: Informe o cddigo da unidade Gestora

e Receita: digitar o cddigo da receita ou teclar TAB para geragao automatica do cédigo
reduzido.

e Categoria Econdmica: neste campo devera ser preenchido a Categoria Econémica da
Receita, conforme sua classificacdao, devendo informar somente as receitas Analiticas:
EX:1112.02.00.01 IPTU Préprio

o Fonte de Recurso: Informe o cddigo da fonte de recurso

e Baixa no Sistema Patrimonial: esta opcdo devera ser informada SIM para as receitas
que terdo langamentos automaticos no Sistema Patrimonial da entidade, quando for
efetuado lancamento de Arrecadacdo da Receita. EX: Receita de alienacdo de bens.

e Meméria de Calculo: Devera ser informada a memdria de cdlculo de cada conta de
receita, conforme disposto no art. 12, § 32, da Lei Complementar n? 101, de 4 de maio
de 2000. Estas informacgdes deverdo ser disponibilizadas ao Poder Legislativo, Ministério
Publico e demais Unidades Gestoras, quando da elaborac¢do de suas propostas parciais
de orcamento.

e Quando da intencdo do Poder Executivo de conceder, no exercicio seguinte em que se
elabora a proposta orcamentaria, concessao ou ampliacdo de incentivo ou beneficio de
origem tributaria da qual decorra renuncia de receita, a mesma devera ser especificada
neste item e devera figurar no orcamento pelo valor liquido.

e A memédria de calculo das receitas, também pode ser cadastrada de forma genérica,
obedecendo aos critérios anteriores, através do acesso a seguinte opc¢do:
Relatérios/Relatérios /Lei de Responsabilidade Fiscal/Estudos e Estimativas da
Receita — Acessar botdo “Tabelas”. Nesta tela também deverdo ser cadastradas as

deducgdes que irdo compor a receita corrente liquida da previsdo orcamentdria.

6.1.2.1 Relacionamento no Cadastramento da Receita

Para o exercicio de 2017, assim como no cadastro da despesa ao efetuarmos alteragées ou inclusdes no
cadastro da receita, temos opg¢dao na guia relacionamento, onde devemos informar quais contas de

receita compdem os gastos com saude e educagao do municipio.

Elaboragédo da Proposta Or¢camentaria— PRONIM PL-LOA 49



A

“YGOVBR

GOVERNANCABRASIL

S

EHAEdastro da receitas vinculadas a saude temos que informar se € proveniente de Impostos e..... »..

Transferéncia, outras receitas ou Transferéncia de Recursos dos SUS.

=& =
FklENLE

’@ Receita

=l 1Tl

Feceitaz da Saide:

" NEo ze tplica

" Receitas de Impostos & Transferéncias
" Outraz Receitas

* Transferéncias de Recursos do SUS

Receita T Relacionamentos

Subtipo - Transf. Rec, do SUS:
@+ Urnido para Municipios
" Estado para Municipio
" Demaiz Mun. para Muricipios
" Outras Receitas do SUS

Para o cadastro das receitas vinculadas a educagdo o cadastro também é simples, temos que informar
apenas a procedéncia da receita, se é receita proveniente de impostos e transferéncias (25%), recursos

adicionais (100%) ou receitas vinculadas ao FUNDEB.

Receitaz da Educagio:
Receitaz de Recursos Adicionais [100%):

™ N3o se Aplica
Receitaz de Impostos e Transferéncias [26%];
" Transferéncias [Petences acima ds 15% para o Funda)

Contribuigdo Social do Salano Educaco
Transferéneias do FMOE

Y

¢ Transferéncias [Novas FetencBes para o Funda - Lei 11.494/2007) Transferéncias de Convénios Destinadas a Programas de Educacio

" Receitas Proprias & Oubras Transferéncias

Aplicagéo Financeira de Fecursos do FNDE
Aplicagio Financeira de Recursos de Convénios
Aplicagio Financeira de Outros Recurzoz da Educacio

Baneo: @

Tipo de Ensina:
{+ Enzino Fundamental
(" Educacio Infantil em Creches & Pré-escolas
" EJA - Ensing de Jovens & Adultas

~
e
™ Dutras Receitas Vinculadas & Educagio
~
~

Receitaz da Educagdo - FUMDEE:
" Tramsterdncias
" Rentabildade das Transferéncias
" Complementagdo de Recursos
" Rentabilidade da Compl. Recursos

Para fazer a conferéncia dos percentuais fixados em orgamento sobre a aplicagdo dos limites minimos

de saude e educacgdo, o sistema disponibiliza o relatério:

Menu: Relatérios/Gerenciais/Controle de Percentuais

7. Langamento de Valores

Caso as receitas e despesas tenham sido criadas em 2017 a partir do PPA, os valores de previsao da

receita e fixacdo da despesa ja estardo lancados no sistema.
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)4 HARa forma, caso as contas de receita e despesa tenham sido criadas em 2017 a partir daLOA. . . . ez piviics

2016 e os valores tenham sido transferidos, as contas também contardo com valores lancados.

Em qualquer uma das situagdes citadas acima, o sistema permite a alteracdo dos valores caso seja

necessario efetuar alteragdes na fase de elaboragdo da LOA 2017.

7.1 Langamento de Valores de Despesa

Na opc¢do PL - Médulo LOA/Movimentagdo/Crédito Orcamentario serd efetuado o langcamento,
alteracdo ou exclusdo dos créditos orcamentdrios das despesas, para compor o orcamento anual.
N3o existe a op¢do de Estorno de Crédito Orgcamentario e sim a alteracdo ou exclusdo do valor

informado anteriormente.

Deve-se informar a data de movimento do crédito orcamentario. Ex.: 01/01/2017.

(I¥ Crédito Orgamentdrio EIEIEI
| I FLENEE.
Data de Movimento: [ _@

Inidade Gestara:
Despesa: | @
Programa de Trabalho:

Fonte de Recursos
Saldo:
" alar: |

Histdnzo Padrdo: @

Complemento: !

> Despesa: codigo reduzido da despesa que tera langamento de orgamento, conforme Relacdo de Despesa.

» Valor: valor correspondente ao crédito orgamentdrio para o orgamento anual.

» Histérico: histérico contabil para identificar os langamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razéo
das contas de despesa. Se preencher este campo com zeros, os langamentos serdao gerados com o histérico

padrdo interno do Sistema (Crédito Orcamentdrio).
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HMto: o complemento do histdrico € opcional, mas, se informado, poderd descrevé:lg assim;...., rii

Despesa Fixada para 2017.

Nota: Se a entidade utilizar Desdobramento da Despesa, o valor de crédito
orcamentario devera ser efetuado somente na Despesa Principal.

7.2 Lancamento de Valores de Receita

Na opc¢do PL-Médulo LOA/Movimentagdo/Previsdo da Receita serd efetuado o langamento, alteracio
ou exclusdo das previsdes orcamentdrias das receitas, para compor o orcamento anual. Nao existe a
opcao de Estorno de Previsao da Receita e sim a alteracdo ou exclusdo do valor informado anteriormente.

Deve-se informar a data de movimento da previsdo da receita. Ex.: 01/01/2017.

w Previsdo da Receita EIE
= FlklENLER
Data de Movimentao: lig

[Inidade Gestaora:
Receita: @

Fonte de Recursos:

Saldo:
Walor: |

Histérico Padrdo; |_@

Complementa; !

» Receita: Cédigo reduzido da receita que tera langamento de orgamento, conforme cédigo do

Balancete da Receita.

» Valor: valor correspondente a previsdo da receita para o orgamento anual.

> Histérico: Histdrico contabil para identificar os lancamentos, tanto na consulta como nos

relatérios de razdo das contas de receita. Se preencher com zeros, os langamentos serdo gerados

com o histérico padrdo interno do Sistema (Previsdo da Receita).
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ILHARomplemento: o complemento do histérico é opcional, mas, se informado, podera desgcreves1o.. ., i

assim: Receita Prevista para 2017.

7.3 Langamento de Valores da Dedugao Receita

(Y Previsio de Dedugio da Receita =
=Ll B FhEN&EE,
ﬂdddﬁh“um'—ﬂ
Uridade Gestora:

Tipe de Dedugdo: | 4 DeducBo do FUNDEE = |

3 | 1 RErATCIS
Reced -
4 2Restibuiges

E-Euz-nmcns.acﬁcs
Salda: | £ Retificacies
alar: | T Oulras Deduches

Hisbinica Padibo: I_ﬂ

Complemento: 7

e Unidade Gestora: Informar Unidade Gestora correspondente a Receita

e Tipo de Dedugdo: Informar o tipo de deducdo que estd sendo Previsto, esta informacao
deve ser cadastrada conforme tabela de caracteristica peculiar estabelecida pelo TCE-
RS.

o Receita: Codigo reduzido da receita que terd langamento de dedugdo. O cédigo da
receita sera o mesmo utilizado para fazer o langamento da Previsdo da receita.

e Valor: Valor correspondente a previsdo de deducdo da receita.

e Historico: Informar um Histérico para aparecer tanto na consulta como nos relatérios.

Se nao for informado nenhum histdrico o sistema ira incluir um padrao.

e Complemento: O preenchimento do histdrico

9. Relatdrios e Anexos

9.1 Tabela Explicativa da Evolugao da Receita

Para cadastrar a tabela da evolugdo da receita, selecionar o botdo “Tabela” na opgdo
Relatérios/Anexos/Tabela da Evolucdo da Receita, preenchendo os seguintes campos: Exercicio,

Categoria, Fonte e Valor.
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ILHAREsta tabela explicativa é composta por:

Solugdes para a Gestao Publica

e receita arrecadada nos trés ultimos exercicios anteriores aquele em que se elaborou a
proposta, ex.: 2013, 2014 e 2016;

e receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta, ex.: 2016;

e receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta, ex.: 2017.

e receita estimada para o exercicio de 2017, conforme Anexo de Metas Fiscais da LDO, para

atendimento ao artigo 59, Inciso 12 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Esta tabela explicativa é composta por:

Ex.:
Cad. Especificagdo Cad. Especificagdo
11 Receita Tributaria 12 Receita de Contribuigdo
13 Receita Patrimonial 14 Receita Agropecuaria
15 Receita Industrial 16 Receita de Servigos
17 Transferéncias Correntes 19 Outras Receitas Correntes
21 Operagoes de Credito 22 Alienagdo de Bens

Obs.: Esta tabela devera trazer as informagbes consolidadas de todo ente municipal,

administragdo Direta e Indireta.

9.2 Tabela Explicativa da Evolu¢ao da Despesa

Para cadastrar a tabela da evolugdo da despesa selecionar o botdo “Tabela” na opcdo
Relatérios/Anexos/Tabela da Evolugdo da Despesa, preenchendo os campos: Ano, Categoria, Grupo de

Natureza da Despesa e Valor.

Esta tabela explicativa é composta por:

e despesa realizada no exercicio imediatamente anterior, ex.: 2015;

e despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta, ex.: 2016;

e despesa prevista para o exercicio a que se refere a proposta, ex.: 2017;
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despesa estimada para o exercicio de 2017, conforme Anexo de Metas Fiscais,da,LDO, c...z0 pisiics

para atendimento ao artigo 59, Inciso 12 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Ex.:
Cod. | Especificagao
31 Pessoal e Encargos Sociais
32 Juros e  Encargos da
33 Outras Despesas
44 Investimentos
45 Inversdes Financeiras

46 Amortizagdo da Divida

Nota: Os valores referentes a despesa e receita prevista para o exercicio a que se refere
d proposta (2016), serdo gerados automaticamente pelo Sistema, conforme o0s valores
lancados como Credito Orcamentario da Despesa e Previsdo da Receita.

9.3 Anexo X — Consolidado dos Programas Governamentais

O sistema possui um relatério que vai auxiliar o preenchimento da LOA, que tem a fungdo de identificar
cada programa governamental com as suas respectivas a¢des (projetos, atividades ou operagdes
especiais) de forma a evidenciar as metas, indicadores objetivos e custo efetivo de cada programa

detalhado por suas a¢des de governo.

Esse relatdrio esta previsto no Manual de Elabora¢do da LOA do Tribunal de Contas do Estado de Sdo
Paulo, e mesmo ndo se tratando de relatdrio obrigatério para acompanhar o projeto de lei da LOA a
enviar para a cdmara municipal, poderia constituir o projeto de lei a fim de auxiliar o legislativo na analise
do orcamento, visto que traz informag¢des importantes que ndo constam nos demais relatdrios, tais

como as metas fisicas e os indicadores das a¢des dos programas.
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PL-LOA / Relatérios / Despesa / Consolidado dos Programas Governamentais — LOA
ANEXO X
I CONSOLIDADO DOS F'FIDGFIAMAS GOVERNAMENTAIS - LOA
MUNICIPIO DE = nome do municipio =
EXERCICIO < ang =
FROGRAMA ) < COdigo e nome >
UMIDADE RESPONSAVEL PELO PROGRAMA < codigo e nome >
FUNCAQ < codigo e nome =
ELUEBFUNCAD < c6digo e nome >
[CUSTO TOTAL ESTIMADO PARA O PROGRAMA < valor =
[DBJETIVO = d2sarigao »
METAS DO PROGRAMA
INCICADORES UNIDADE DE MEDIDA INDICE RECENTE INDICE FUTURO
< (BSCrican = < (Jescrican = < (ESCHCR0 = < Jesorican =
ACOES DO PROGRAMA
PREVISTO MNA LOA
AGAO , - LN DADE DE CREDITO
META FISICA MED| DA ORCAMENTARIO
= C0digo = = NOME > - finalidade > < (8SCrican = < (185CHCa0 = < valor =
TOTAL

9.4 Anexos da Lei 4.320/64

Os relatorios exigidos pela Lei 4.320/64 referente a orcamento anual deverdo ser emitidos,

informando-se sempre como opgdo 1-Or¢amento e Unidade Gestora “9999”, na seguinte sequéncia:

e Sumario Geral da Receita por Fontes e da Despesa por Fungbes do

Governo

Emitir na opcdo Relatérios/Anexos/Sumario Geral da Receita e Despesa.

e Tabela Explicativa da Evolugao da Receita

Emitir na opcdo Relatérios/Anexos/Tabela da Evolugdo da Receita.

e Tabela Explicativa da Evolugao da Despesa
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e Anexo 1 - Demonstragcao da Receita e Despesa Segundo as Categorias
EconOmicas
Emitir na opcdo Relatérios/Anexos/Anexo 1 Demonstracdo da Receita e

Despesa.

e Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias
Emitir na opcdo Relatérios/Anexos/Anexo 2 Receita Segundo
as

Categorias.

e Anexo 2 - Despesa Segundo as Categorias
Emitir na opc¢do Relatérios/Anexos/Anexo 2 Despesa Segundo
as

Categorias.

Este anexo poderd ser emitido por Orgdo e Unidade, Consolidado por Orgdo ou

Consolidagao Geral:

Por Orgdo e Unidade:

Para emitir este anexo totalizado por Unidades, o usuario deverda selecionar a opcdo “Por Orgdo e
Unidade” e informar o cddigo do drgdo especifico ou “99” (todos) e cédigo da unidade especifica ou
“99” (todas).

Ex.:

Orgédo: 99 - Todos

Unidade: 99 - Todas

Consolidado por Orgdo:

Ao optar pelo relatério consolidado por Orgdo, o usudrio obterd somente totalizagdes por érgdo.
Deverd selecionar a opgdo “Consolidado por Orgdo” e informar o cédigo escolhido

do 6rgdo ou informar “99” (todos) no campo Orgao.

Ex.:

Orgédo: 99 — Todos
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Emite uma Consolidagdo Geral (Resumo Geral) do anexo 2 da Despesa.

O Anexo 2 — Despesa Segundo as Categorias podera ser emitido nos diversos niveis da

categoria econbmica, através da opcio Listar Categoria \ Até o Nivel:.

e Anexo 2 - Demonstrativo da Despesa por Unidades Orcamentdrias
Segundo as Categorias Econ6micas

Emitir na opcdo Relatérios/Anexos/Anexo 2 Demonstragdo da Despesa.

e Anexo 6 - Programa de Trabalho

Emitir na opg¢do Relatérios/Anexos/Anexo 6 Programa de Trabalho.
Este anexo podera ser emitido por Orgdo ou por Unidade:

e Consolidado por Orgdo:

Ao optar pelo relatério consolidado por Orgédo, o usuario obtera somente
totalizagdes por 6rgdo. Deverd informar o cédigo escolhido do 6rgdo ou
informar “99” (todos) no campo Orgdo, e no campo unidade o cédigo devera ser
zerado.

Ex.:

Orgdo: 99 - Todos

Unidade: 00 - (zeros)

Emitido por Unidade:
Para emitir este anexo totalizado por Unidades, o usudrio devera informar o codigo do
orgdo especifico ou “99” (todos) e cddigo da unidade especifica ou “99” (todas).

Ex.:

Orgédo: 99 - Todos
Unidade: 99 - Todas

Neste relatério, ha opgdo de listar ou ndo a Categoria Econdmica da Despesa e o]

Objetivo dos Projetos e Atividades.

e Anexo 7 - Programa de Trabalho de Governo - Demonstrativo de Fungdes, Subfungoes
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Emitir na opcdo Relatérios/Anexos/Anexo 7 Programa de Trabalho de Governo

e Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Subfungdes e programas conforme
o vinculo com os Recursos.

Emitir na opgcdo Relatérios/Anexos/Anexo 8 Despesa conforme Vinculo

e Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fung¢des
Emitir na opcdo Relatérios/Anexos/Anexo 9 Demonst. Despesa por Fungdes

Este relatdrio podera ser emitido por Orgdo ou por Unidade.

e Quadro de Detalhamento da Despesa
Emitir na opgdo Relatdrios/Anexos/Quadro de Detalhamento da Despesa

-QDbD

e Detalhamento do Programa de Trabalho
Emitir na opc¢do Relatérios/Anexos/Detalhamento do Programa
de
Trabalho
Relatdrio Opcional.
O Detalhamento do Programa de Trabalho podera ser emitido nos diversos niveis da

categoria econdmica, através da opg¢do Listar / Até o Nivel:.

e Demonstrativos por Esfera Orcamentaria
Para emitir os relatdrios referentes aos orcamentos fiscal, seguridade e investimento, selecionar

a opcdo Relatdrios/Esfera Orcamentaria.

e Demonstrativo da Despesa por Esfera e Recurso
Emitir na opcdo Relatérios/Esfera Orcamentaria/Demonst. da Despesa por Esfera e Recurso.
e Demonstrativo da Despesa por Esfera

Emitir na opgcdo Relatérios/Esfera Or¢amentaria/Demonst. da Despesa por Esfera.

e Demonstrativo da Despesa por Poder

Emitir na opcdo Relatérios/Esfera Orcamentdaria/Demonst. da Despesa por Esfera por Poder.
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Emitir na opgdo Relatérios/Esfera Orcamentaria/Demonst. por Natureza da Despesa.

e Fontes de Recursos por Grupo de Despesa
Emitir na opcdo Relatérios/Esfera Orgamentaria/Fonte de Recursos por

Grupo de Despesa.

e Demonstrativo por Natureza da Receita

Emitir na opgdo Relatérios/Esfera Orcamentaria/Demonst. por Natureza da Receita.

9.5 Relatdrios Complementares

Na opc¢do Arquivo/Relacio de Tabelas, poderdo ser emitidas as seguintes tabelas

a partir de seu cadastramento no sistema:

e Tabelas/Relagdo de Tabelas/Atividade

e Tabelas/Relagdo de Tabelas/Atividade com Objetivo

e Tabelas/Relagdo de Tabelas/Categoria Econdmica da Despesa
e Tabelas/Relagdo de Tabelas/Categoria Econdmica da Receita

e Tabelas/Relacdo de Tabelas/Funcéo

e Tabelas/Relacdo de Tabelas/Grupo de Unidade Gestora

e Tabelas/Rela¢do de Tabelas/Histérico Padrdo

e Tabelas/Relacdo de Tabelas/Operacgdes Especiais

e Tabelas/Relagdo de Tabelas/Operacdes Especiais com Objetivo
e Tabelas/Relacdo de Tabelas/Orgdo

e Tabelas/Relacdo de Tabelas/Programa

e Tabelas/Rela¢do de Tabelas/Projeto

e Tabelas/Rela¢do de Tabelas/Projeto com Objetivo

e Tabelas/Relacdo de Tabelas/Subfuncéo

e Tabelas/Rela¢do de Tabelas/Unidade

e Tabelas/Relacdo de Tabelas/Unidade com Campo de Atuacdo e Legislacdo
e Tabelas/Relacdo de Tabelas/Unidade Gestora

e Tabelas/Relagdo de Tabelas/Unidade Gestora e Orgdo
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O Plano de Aplicacdo dos Fundos Especiais demonstra o comprometimento do orgamento para
cada fundo especial instituido no municipio. A demonstracdo é composta pelas previsdes das
receitas orgamentarias, transferéncia financeira da Prefeitura (quando for o caso) e despesas fixadas

orcamentdrias ao respectivo Fundo, dando assim equilibrio entre as contas de receita e despesa.

Paragrafo § 29, Inciso | do artigo 22 da Lei 4.320/64:

“§ 22, Acompanhardo a Lei de Orcamento:

I. Quadros demonstrativos da receita e planos de aplicacdo dos fundos especiais;”

Este relatério poderd ser emitido pelo sistema PL - LOA conforme selecao do botdo “Configura”, na

opcio Relatérios/Anexos/Plano de Aplica¢do, de duas formas: 1- Automatica ou 2-N3o Automatica.

1 -Automadtica: O relatdrio serd emitido de forma automadtica, quando cada fundo municipal for
considerado como Unidade Gestora na peca orcamentdria, sendo a UG classificada como tipo 7-
Fundo quando de seu cadastramento. Todas as receitas e despesas de determinado Fundo estardo

vinculadas a uma mesma UG com o nome idéntico ao do Fundo.

2 —Nao Automatica: Sera necessario o cadastramento de uma para cada fundo, classificando a mesma
como tipo 7-Fundo e atribuindo o nome do fundo a . Apds o cadastramento da UG, selecionar o
botdo "Tabela", existente na opg¢do Relatérios/Anexos/Plano de Aplicacdo. Nesse cadastramento,
serd necessario preencher os seguintes campos: , Tipo 1-Receita ou 2-Despesa, Categoria EconGmica

e Valor.

Conhecimento especifico:

Desejavel conhecimento na area de negocio de orgamento publico e ou curso técnico ou
superior contabil.
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