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Manual Normativo de Arquivos Digitais.

A Portaria MPS/SRPN2 63/2004 instituiu o MANAD, com a finalidade de definir os
procedimentos e leiautes de arquivos digitais a serem entregues a Previdéncia Social quando
solicitados pelo Auditor Fiscal da Previdéncia.

No Artigo 1° definido que os seguintes conteddos podem ser solicitados em arquivos:
Informacdes Fiscais.

a) Informagoes Contabeis.
b) Informacgdes Patrimoniais.
c) Informagdes dos Trabalhadores.

Estas informacgdes sdo separadas em BLOCOS, sendo que o Bloco K refere-se as
informacdes dos trabalhadores e esta dividida nos seguintes tipos de registros.

a) K001 - Abertura do arquivo de folha.
Um Unico registro.

b) KO50 - Informagdes cadastrais dos trabalhadores.
Um registro para cada trabalhador.

c) K100 - Informacdes de lotacdo da empresa.
Tabela de lotacdo da empresa.

d) K150 - Relagdo de proventos e descontos na folha.
Tabela com todas verbas de proventos e descontos.

e) K200 - Contabilizagdo folha de pagamento.
Tabela de integracgéo contabil GP/CP.
=» Atencdo: Para Clientes que ndo possuem integracéo contabil ndo sera

possivel a geracdo destes registros.

f) K250 — Mestre da folha.

Um registro para cada empregado/mes e tipo de folha contendo entre outras
informacdes o Tributavel IR, Tributdvel INSS, dependentes IR e Sal familia. Exemplo:

- Um registro para Maria folha janeiro
- Um registro para Jodo folha janeiro
- Um registro para José folha janeiro.
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g) K300 - Itens da folha.

Um registro para cada verba de provento e de desconto para cada um
Mestre de Folha acima. Resumindo, para cada K250 vao haver tantos
K300 tantas sejam as verbas da ficha financeira de um més de um
determinado empregado.

h) K990 - Encerramento, Um unico registro no final do bloco de
informacdes dos trabalhadores.

Orientacdo para gerar MANAD no GP.

O arquivo MANAD com informacgdes dos trabalhadores devera ser executado através
de um programa especifico.

- Médulo principal, Suporte, Programa Especifico.

Selecionar o programa especifico GPMANAD. Se ndo existir na relagdo deverd ser
incluido.

Parametrizagoes:

Na primeira vez que for executar o Manad deverdo ser feitas as parametrizagGes
iniciais, deste processo.

1) Parametrizagdo, Empresa Agrupada — caso alguma empresa apresente os arquivos
vinculados ao CNPJ responsavel pela informacao.

Earametrizagﬁo] Tabelas Gera Arquive Suporte | 1[5 Empresas Agrupadas = o]
[ Empresas Agrupad351 i E FRERS
- . Empuesa HazBo Social |

Tipo de Folha e

Vincule Empregaticic
Ato de Nomeagdo Hl
Pardmetros de Geragdo

Parametrizacdo das Verbas (MAMNAD)

Saida
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2) Parametrizacgdo, Tipo de Folha — para cada tipo de folha do Gp, vincular a folha
correspondente no MANAD.

=
-
e 2 8 PuENE
Doy pors INSS
001 Fodha Nosmal -
2_F|-e1ci550[‘mdmm .Mmum:
3| Féins | D3 Foa de s
5[ 13" Salino Adarbarmeces 005 Dutias dokhas
8[ 17" Saldrio Anual | 002 Foha de 17 saliiic
7| 13" Saldve Frad | DOS-F oy Commplnsseritar 50 130
8| Foha Afartemento 005 Dutras fokhas
9 Folha Mensal | 0011 -F o Bigarnal
10 Fotha Compleneria | D04 oy cornpd b nomal
11| Folha Mensal [Simuzds) | D06 Qutras fodhas

3) Parametrizacdo, Vinculo, para cada Vinculo do Gp, vincular ao Vinculo

correspondente no MANAD.

d @ 2 dNENP
Cddiga| Descrigdo Cddiga para INS5 -
1) Trb Utk Emp.Jur CLT 0 ¥inculo Mormal (il
2| Reg.ur.Unica/Mili. 00714 inculo Maormal
3 Temporarnios 003-Dutraz Vinculos

Pensdo Judic Indeniz

G Carga 5/AMSS 0014 inculo Marmal -
= [—- 002V inculo Temparnio 1
nativos 42 | 0035 ervidor Priblico Efetiva E statutério

4) Parametrizagdo, Ato de Nomeagdo, preencher a tabela de equivaléncias.

d & dNENP
Codign| Descricdn Codign para INSS
1| Partaria 003-Partaria
2| Decreto 002-Decreto
3| Lei 0 Lei
—ma—outms -
|
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5) Parametrizagdo, Parametros de Geracgdo, conforme tela abaixo.

mparémetros de Geragdo E\' = '@
W] 2 ANENP)
Centralizagio de E scriturag 3o Tipo de Entrada de Dados
@) Estabelecimenta sem centralizagdo Digtacio de Dados @) [mportacin de Arquivo Yalidagdo de Arquiva

() Estabelecimentn centralizadar

() Estabelecimento com escrituracio centralizada Paramétio de abertura do bloco 0" & "3001"

(@ Bloco com dados infarmadas Bloco sem dados informadas
Inscrio Municipal 0 Paramétro de abertura do bloco 1"
Inscriglo Suftama: |0 Bloco com dados informados @) Bloco sem dados informados
LCodigo da'Verso MANAD: 3 Paramétro de abertura do bloco "L"
Finalidade: ] Bloco com dados informados @) Bloco sem dados informados
Tipo de Registro para Totalizagdo [reg. Tipo 3300
K050 K150 K250 K100 K200 K300

CdodDescrigéo

igo

61 Solicitacdo de Auditor-Fiscal da Secretaria da Receita Previdenciaria através de
MPF

62 Entrega na Secretaria da Receita Previdencidria — Movimento anual de 6rgéo
publico, conforme intimagéo.

90 |Dados Internos UF

6) Parametrizacdo, Verbas do Manad, informar as bases de INSS, IRRF, TERCEIROS e

FOLHA.

i Parametrizacio das Verbas (MANAD) o & |3

4@ 2 ANEN)
Yerbas Baze do INSS T ‘erbaz Base do IRRF T Werbas de Terceiros T Verbas de Processo |

Yerba Descrigio

3123| Basze INSS [Folha

3124| Base INS5 [13950)
alet] 4' Base INSS [FérMeés]

[ Parametrizagdo das Verbas (MANAD) o @ =
d @2 WNENP]
Yerbaz Baze do INSS T Verbaz Basze do [RRF T Yerbas de Terceio: T Werbas de Processo |

Werba| Descrigdo

3120/ Base IRRF [Folha)

2121| Baze IRRF [Fériaz)
3122 4' Baze IRRAF [13%51)
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E Parametrizacde das Verbas (MANAD)

H @ 2

=] & =)
dNENP

Werbaz Baze do INSS T

“erbaz Baze do IRRF

[

Verbaz de Terceiras T

Werbas de Proceszo

Processo Yerba| Descrigdo
Walor Total

Dezconta INSS

Deszconta IRRF 4’

Para utilizar as Verbas de Terceiros, estas devem estar parametrizadas como
FORMADORAS, e vinculadas no mddulo de Entidades Externas.

(€1 Verbas por Valor de Pagamento

d @ <

I

!_ Werha do Walor Total

Yerba da Base de Calculo da INSS:

Werba da Base de Caloulo do IRRF:

Yerba do Walor Base de Outras Empresas:
Yerba de Desconto do Adiantamenta:

Yerba do Valor Liquida:

"erba do Yalor de Desconto do RAT:

Verba do Valor de Desconto da Contribuigac:
erba do Valor de Desconto da IRRF:

‘erba doValor do INSS da Empresa:

ey

PP OO0 L0

2

] @ e
FlkIEEN4

m Parametrizacdo das Verbas (MANAD)

H @ 2

=l & s
NP

Yerbas Baze do INSS T

erbas Baze do [RRF

[

Yerbas de Terceinnz

T erbas de Processo

Carregar Todaz Verbas Processo

Yerba Descrigio
1| Wencimento

2| Salario
3| Cargo em Comiszdo
4| Pro-Labare
5| Subsidios
G| Horas Extras 50%
7| Gratificagio Fungdo
8| Insalubridade
3| Periculosidade
10| Triénio
11| Hora Extra B0%
12| Adicional Tempo de Servigo / Anuénio 3%
13| Ajuda de Custo
14| Hora Extra 100%

Categoria
P

j e e e e e e

Participa
Sim
Sim
Sim
Sim
Sirn
Sirn
Sim
Sim
Sim
Sim
Sirn
Sirn
Sim
Sim

Indicagdo Base IRRF
1-Base Salaro Mensal

1-Base Saldno Mensal
1-Base Salano Mensal
1-Basze Salano Menzal
1-Base Saliro Mensal
1-Base Saldrio Mensal
1-Base Salaro Mensal
1-Base Salaro Mensal
1-Base Salano Mensal
1-Basze Salano Menzal
1-Base Saliro Mensal
1-Base Saldrio Mensal
1-Base Salaro Mensal
1-Base Salano Mensal

Indicagio Bage INSS
1-Baze Salrio Contribuigio

mf »

1-Baze Salano Contibuigo
1-Baze Salano Contibuigao
1-Basze Salaro Contibuicao
1-Baze Salério Contribuigda
1-Base Salério Contribuigia
1-Baze Salrio Contribuigio
1-Baze Salano Contibuigao
1-Baze Salano Contibuigao
1-Basze Salaro Contibuicao
1-Baze Salério Contribuigda
1-Base Salério Contribuigia
1-Baze Salrio Contribuigio
1-Baze Salano Contibuigao v
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As verbas que deduzem das bases (952, 523, por exemplo), devem ser

parametrizadas como base de calculo, mesmo sendo desconto, assim o sistema do

7)

Apoio MANAD - GPPRONIM

Manad deduz automaticamente o valor das mesmas.

Em Tabelas, preencher os responsaveis e apds gerar os arquivos.

E Gera Arquivo

o] & s

| B

2 ANEMP
Referéncias

[ata de Referéncia De: |07/2074 Abg |07/2014 [M 1242008

Arguivoz Opcionais
Cadastro de Trabalhadaores(k.050]
T abela de Lotagdo[k.100]
T abela de erbas [Proventos/D escontos(k150]]
Yerbas de Contabilizagdo(f 200]
Folha de Pagamentalk.250-K.300]

Contribuinte Individual
[ Ineluir Cedido [Temadar com pgto Empresal

[ Entidade Externa/Contribuinte |ndividual

Desting do Arquiva
C:APROMIMAYGPET 4080050007 WM ANAD bt ,_{




