A

GOVBR

GOVERNANGABRASIL

Solugdes para a Gestao Publica

PRON!M

Gestao de Pessoal

Curso de Calculos e Férias

|
PRONIM GP — FORMULAS DE CALCULO E FERIAS 1



OH

GOVBR

GOVERNANGABRASIL

Solugdes para a Gestao Publica

Curso de Calculos e Férias

Itens Abrangidos em Calculos

= Processos de Calculos de Férias no PRONIM GP
Abordagem destes processos considerando regras e procedimentos para

ativacao, bases de calculo, verbas e férmulas, médias, encargos.
v Férias e Encargos.

= Verbas e Férmulas

Definicdo de verbas, regras do sistema, consideracées sobre formulas de calculo,
incidéncias, ativacdo e conferencia dos resultados. Formulas das principais
verbas.

v Exemplos de criacdo de verbas e formulas de calculo;

v Filtros;

v" Movimento Importacéo;

v" Motivo Afastamento Verba.
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1 Ferias

1.1 Parametrizacao Férias

Modulos => Calculo e Pagamento = Férias => Parametrizacoes =
PARAMETRIZACAO FERIAS

Na tela de parametrizacdo das férias, deixamos previamente selecionadas as opgdes mais
usuais praticadas na empresa.

GUIA GERAL
[ Parametrizacao das Férias =N =R
49 82 ARENG
Tipo deFéraz. . 1L 4 0 M
Dezcrigan: F'Erin:u:ln:n Padran| |
Geral T Tabela de Faltas T Grupa de Faltas T Grupno de Afastamentos T Recibo
Meses para Agquisicio: 12 Pagar diaz de Férias como Adiantamento de 5 alério pelo Liguida da Folha: [
Meses para Concessdo: 0 Paga Diferenga de Wencimentos: [
Mezes para Prescrigio I} Paga &diantamento 13° Saléro: [
Mezes para Critica: 0 Paga Vencimentos: | |
Paga Salaro Familia [ |
Diias por més para contagem dos Avoz Proporcionaiz na Rescizdo e na Provigdo de Fériaz Pl Féiks e Dska L)
Regime Celetizta: 15 Reqgime E statutario: 15
Pagar %/erbas de Férias Integral no Recibo & Proporcional na Folha [k [] Percentual Férias [1/3); 3333340
PagaFéraz: [ | [5) Proporcional na Folha: [ Fercentual Abono [1/3); 3333340
Paga &bono: [ Percentual Média [1/3); 3333340
Paga Média Dias de Férias: [E) Proporcional na Folha: ] Tipo de Média:
Paga Diferenca de Férias: Periodo Aberta: | 1| Periodo Fechado: | 2/

Diferenga para o Periodo Fechado; [4) Transita Werbas D ata lnicio: () Pagamento Junto na Falha: [ ]

() Irtegral () Proporcional (9) Transita Werbas Data Folha: (@) (0] Pagar como Adiantamenta na Folha:

Diferenca para o Perioda Aberto: [2) Pagar Adiantamento com Yerbas Analiticas:
[t I[7] (@ P iohal (2
J Integral (7] (@) Proporcional (€] (3] Considera Hz. da Jomada Mensal do Més de Competéncia para Horistas: [

Codigo de Afazgtamento de Interrupgaon: 26 ‘_{ Interupgdo de Féras

Meses p/ Aguisicdo: Nimero de meses que ap6s a vigéncia do contrato de trabalho, ou
seja, apos a data de admissdo, o funcionario tera direito a férias.

Meses para Concessdo: Numero de meses que, apos o funcionario ter adquirido o direito
ao periodo aquisitivo, as férias deverao ser concedidas. Esta verificagao é feita na virada
Mensal e interrompe 0 mesmo se ocorrer.
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Meses para Critica: Nimero de meses que devera ser considerado para que o periodo
aquisitivo seja criticado, antes do vencimento em dobro. Esta verificacéo é feita na virada
Mensal. E somente aviso, ndo interrompe 0 processo.

Paga Férias: Quando este campo estiver selecionado, acontecerd pagamento da verba
de férias para o tipo de férias informado.

Paga Férias Proporcional na folha: Quando este campo estiver selecionado, acontecera
0 pagamento da verba de Férias proporcionais aos dias de férias no més.

Paga Abono: Paga abono pecuniério para o tipo de férias informado. Se esse campo néo
estiver ativado, ndo sera pago abono pecuniario.

Paga Média Férias: Se este campo estiver ativado, paga-se a média das verbas variaveis
no tipo de férias informado.

Paga Media Férias Proporcional na folha: Quando este campo estiver selecionado,
acontecera pagamento da verba de Média de Férias proporcionais aos dias de férias no
més.

Paga Diferenca de Férias: Se este campo estiver ativado, paga-se a diferenca dos
valores de férias, caso tenha ocorrido alteracdo nos valores que formaram a base de
férias.

Integral e Proporcional: Especifigue a opcdo de pagamento das diferencas de férias.
e Integral: As diferencas de férias, referentes a aumentos salariais, serGo pagas
integralmente.
e Proporcional: As diferencas de férias serGo pagas proporcionalmente, de acordo com a
data o periodo de concessdo das férias.

Paga Junto na Folha: Se esse campo estiver ativado significa que os valores de férias,
serdo pagos junto com a folha de pagamento, ou seja, ndo havera desconto do Liquido
Anterior de Férias na folha de pagamento. Se esse campo ndo estiver ativado significa
que, os valores de férias ndo serdo pagos junto com a folha de pagamento, ou seja, sera
pago através do Recibo de Férias e havera o desconto do Liquido Anterior de Férias na
folha de pagamento.

Paga diferenca Vencimento: Paga a diferenca de salario, quando houver alteracéo, nos
meses em que o funcionario esté de férias. Se esse campo néo estiver ativado, ndo sera
paga a diferenca salario (més de férias).

Paga Adiantamento 13° Saldrio: Paga adiantamento do 13° Salario para o tipo de férias
informado. Se esse campo ndo estiver ativado, ndo serd pago o adiantamento de 13°
Salério.

Paga Vencimentos: Paga os vencimentos e 0s descontos previstos para 0 més, ou seja,
os dias trabalhados e seus adicionais e 0s descontos previstos serdo pagos no Recibo de
Férias, para o tipo de férias informado. Se esse campo néo estiver ativado, ndo serdo
pagos vencimentos do més nas férias.

Percentual de Férias 1/3: Percentual para pagamento do adicional sobre férias.
Conforme o art. 7° da CF assegura o gozo de férias remuneradas com pagamento de 1/3
do valor normal.

I ——
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Percentual Abono 1/3: Percentual para pagamento do adicional sobre o abono

pecuniario.
Conforme o art. 143 da CLT o abono deve ser calculado sobre a remuneracdo das férias,
ja acrescida de um terco.

Percentual Média 1/3: Percentual para pagamento do adicional sobre a média dos
proventos variaveis.

Tipo de Média: Indica codigos das verbas, referente ao periodo aquisitivo, aberto ou
fechado.

Tabela de Faltas:
Contém a instalacdo da perda de dias de férias por faltas e/ou afastamentos.

6P| Parametrizacao das Férias == =R
H @ & 2 ANENG

Tipo de Fériss: 1 /CL 14 4 0 i

Descricdo: | Peroda Padrio

Gegal T Tahela de Faltas T Grupo de Faltas T Grupo de &fastamentos T Recibo
Faltas:
De Até Diaz Direito Diaz Sbono
1] 5 a0 10
B 14 24 8
15 23 18 B

|
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1.2 Programacao de Férias

Nessa funcéo sera feita a programacéo de férias individual ou geral para um determinado
grupo de funcionérios. Essa programacao servira como base para o célculo das férias, de
acordo com o tipo de férias informado no Registro de Contrato.

O sistema fara um controle dos dias de direito adquiridos e do saldo de férias para cada
periodo aquisitivo, conforme as regras definidas com o nimero de faltas no periodo e a
concessdo que possa ser feita de forma parcelada.

Modulos = Calculo e Pagamento 5> Férias 5> Programagao =
PROGRAMACAO DE FERIAS

LGP Programacado de Férias =le (=
H @ FLIEAEE
Lotaggo () Individual ()
Pessoa:  Wiviane Silva dos Santos ‘{ (LI I
Matricula/Contiato: 1096587 CLie 4k k0 1 ) 7 Winculo Empresa; RJU / Efetivo
4 Mn_strar Histérico Admiss3o 0841042012
Periodods: 3 (L4 4 B BE 03/10/2014 até  07/10/2015 Vencimento 0741072015
Frescrigdo:
Dias de Férias de Direita: a0 Dias Perdidas no Afastamenta: 1] Diaz Perdidos nas Faltas: 1}
Dias Suspensos: Dias de Afastamento Abonados: 0 Dias de Faltas Abonados: i}
D ata de Inicio Diata Final Dias de Férias Dias de Abono| Més/ano da Folha | Data de Pagamento Obszervactes
30 =

Lotacdo: programacao das férias sera feita para determinado grupo de funcionarios ou
geral para todos os funcionarios, através do botdo “Seleciona”.

Individual: A programacao das férias serd feita por funcionério, através da matricula.

Mostra Histérico: selecionando essa opg¢éo na consulta dos periodos serdo mostrados
todos os periodos, inclusive os periodos fechados.

Periodo: Sequéncia do periodo de férias que deseja programar. Ao clicar sobre esse
campo o sistema trara as op¢des de pagamento conforme informado no tipo de Férias do
funcionario, que podera ser alterado.

Dias de Afastamento Abonados: Os dias Perdidos de Afastamento registrados pelo
sistema poderdo ser abonados, ou seja, nao serdo descontados do saldo de férias.

Dias de Falta Abonados: Os dias Perdidos de Falta registrados pelo sistema poderdo
ser abonados, ou seja, ndo serdo descontadas do saldo de férias.

Data Inicio: Data que inicia o periodo concessivo das férias para programagéo. Caso o
periodo concessivo tenha se dividido em mais de um periodo de férias, a data inicio do
segundo periodo ndo podera ser menor que data fim do periodo anterior informado.

Dias de Férias: quantidade dias de férias que o funciondrio tera direito de adquirir,

conforme o numero de faltas.

I ——
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Dias de Abono: Quando for informado que havera pagamento de abono pecuniario,
automaticamente este campo vem informado com os correspondentes dias de abono
pecuniario.

Més Ano Folha: Quando houver a op¢ao de Paga Junto na Folha, este campo vem
preenchido com més/ano de competéncia da correspondente folha que havera o
pagamento das férias.

Atencéo:
Este campo permite a alteracdo se necessario.

Data de Pagamento: Se o pagamento ndo for feito junto a folha mensal, esta data vem
preenchida com dia/més/ano igual a data inicio de fruicdo das férias.

Atencéo:
Este campo permite a alteracdo se necessario.

Apbs o preenchimento das opc¢des da programacdo das férias, vai aparecer uma tela com
as definic0es iniciais, conforme a caracteristica definida pela Empresa.

Se for alterada alguma destas op¢Ges, vao valer apenas para o funcionario em questéo.

[ JiPagar dias de Féras como Adiantamenta de 5 aléno peio [iguida da Folhg

Tipo de Programagdo: | {-Individual W
lgnorar o Calculo e Fechar o Periodo Aquizsitivo
Fagar como Adiantamento na Folha
Pagar Adiantamento com Yerbas Analiticas
| Pagamenta Junto na Folha
[ ] Pagar Verbas de Fériaz Integral no Recibo e Proporcional na Folha [k)

Fériaz Proparcional na Folha Percentual de Férias [1./3]: 33.333400
[ ] &bono Pecunirio Percentual de &bono (143 33,333400
Média de Diaz de Fériaz Proparcional na Folha Percentual da Média [1/3]; | 33,333400

Longiderar Diaz de Fériaz + Abono no Complemento

Adiantamento do 132 Salario

Percentual do Adiantamento do 132 5 alarnio: 0000000

Wencimento do Més

Tranzita Verbasz na Data de Inicio @ Transita VWerbas na Data da Folha
] N30 pagar no Fecibo de Férias as Verbas com Tipo de Processa 20

MN&o pagar junta no Mésddno da Folha as Werbas com Tipo de Processo 38

[ Fériaz Coletivas
Fechar Periodo Aberto com término apos da Data de Fechamento

Data de Fechamenta:
L\Q’ Ato Legal

Conceder Féniaz para dfaztamento até:
ak.

|
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1.3 Calculo de Férias

O célculo de férias é feito através da tela abaixo, semelhante para todos os tipos de

calculo.

Modulos = Célculo e Pagamento = Férias & Calculos
FERIAS

Atencao:

funcionarios.

Deve-se ter cuidado apenas com a data de competéncia e na selecéo dos

Exemplo: Se ja houve célculo de férias no més corrente, e ja foram pagas, deve-se ter
cuidado ao calcular novas férias para ndo recalcular as anteriores,
principalmente se houver algum tipo de alteracéo salarial ou das tabelas de
INSS ou IRRF, pois podera alterar o valor originalmente calculado e pago

ao funcionario.

(@ Ferias
B % %<1

Tipo de Caloula; | Férias

Data De:| 01/06/2012

Diaka Abé: | 30/06/2012

E=R(RcR =3
AN

Processados: 1 Infcio:11:46:02 T émin

Selecdo dos
funcionarios e da
competéncia para
calculo das férias.
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1.4 Ficha financeira

O resultado de cada calculo de férias poderéa ser conferido através da tela de ficha

[ Ficha Financeira = =
&2 & Situacdo =] v
Férias: 01/04/2016-18/04/2016
Pessoa Adiomar Medronha Quarn
Matricula/Contrato BEQU 4y 1Q 7 Data 0472016 Q (A D
Tipo de Caleulo:  Férias Sequéncia: 17 Formadoras:  Menhuma Blsqusi 012016
| Considera dados histéricas alteradas MECASP: 01/2016
Infomagies do Empregada T Werbas - Férias
Yerba Descricio Cat. | Flet. | Complemento  |Base de Célculo)  Valor Inteqrall  “alor Mensal| Quant Integrall Quant, Mensall  Horas Integrall— Horas Mensal Sit | Valor Lancado Walor Médig
PensJud 5 Liqu CEF D 15 1680,29 247 54 24754 220,00 20,0000 120,0700 10,0700 § 15,00
516 Férias 1/3 P jeekexk4 436,29 436,29 k] 33,333 2292600 2292600 5 jeekex]
537 Férias Média P 18 Dias 39863 9263 12,00 18,0000 2084700 209.4700 § 1e00
538 Férias Média 1/3 P jekck4 13287 13287 1800 18,0000 £8,8200 £3,8200 5 ckx]
555 Retengo INSS(Férias) D 8 %77 7742 Az 220,00 20,0000 40,6800 40,6000 5 ez
1245 Retengo Liquido D 42,83 £42.83 220,00 20,0000 3377500 3377900 5
Proventos: 967,79 Wantagens: 0,00 Descontos: 967,79 Liquido: 000 Data de Pagamento:  01/03/2016 Q

1.5 Base de calculo das Férias

A Base de Calculo das Férias define o salario base usada para os célculos das verbas de
férias. Normalmente é composto pelas partes fixas do salario, tais como: Vencimentos,
Complementac@es de Salario, Adicionais Tempo de Servigo.

As demais verbas que sdo pagas nas férias e ndo sdo parte da base de calculo séo definidas
no processo de médias.

No modulo de Verbas e Formulas Verbas-Férmulas = Incidéncia de Calculo,
incidéncia 3019 — Base Férias devem ser parametrizadas todas as verbas que fazem base
para o célculo de férias.

|
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(@9 Incidéncia de Calculo
H@9 & 2
3019 LM 4

Descrigio: |Baze Fériaz

Yerba: | 30130, B.Ferias

Cédign:

Tipo: [Valor Integral

x)

Gerar proparcional aos avos de 13254l

Werbas gue incidem positivo:

Negativo para Integragio Contabil | Zerar Megativo -

Werbas gue incidem negativo:

Considerar a Retificacio do Moy, [ | Considerar a Retificacio do Mov. & Complementar [~| Gravar na Ficha Financeira  [*] Somar valores por Pessoa

erbas gue ndo incidem:

=N R =)
[dNEENIP]

Adicional de Regéneia - 0431
Adicional Op. Lei 1129411 - 0136
Adicional Regente M Rural - 0134
Anugnio - 0012

Al Transporte - 0430

Biénio - 0036

Gratif pelo Exerc Dir. - 0034
Gratificagties - 0007
Hrz.Jomada Mensal - 2100
Inzalubridade - 0008

Licenga plétiv Politica - 0333
Periculosidade - 0003
Cuinquénio - 0017

Cuinquenio Fixa - 0029

Salério - D00

Saldo de Salario - 0505

Sub. Aulas - 0025

Subszidios - 0005

Trignio - 0010

Wencimentos - 0002

Werbas a desprezar a relificagio

B.INSS [Fériaz] Rescizdo - 1395
B.IMSS [Fl+Fr.Mes] dcLim- 1212
B.IMSS [Fl+Fr.Mes] At Lim - 1213
B.IMN5S [Folha] - 3123

B.INSS [Falha) Outraz - 1344
B.IM55 Cantrib.Individual - 3285
B.INSS Exclusivo Empresa - 3275
B.IM55 FérRSC [Aber] 1.4 - 1375
B.IMSS FérRSC [Fech] 1.4 - 1376
B.IMNSS Fériaz[Aber] 1.Mes - 1391
B.IMSS Férias[tber] 2. Mes - 1333
B.IMNSS Fériaz[Fech] 1.Mes - 1392
B.IMNSS Fériaz[Fech] 2.Mes - 1354
B.IMSS out Emp[135] ALL - 1042
B.IMNSS out EmplFl+FriatL - 1039
B.IMSS[Fér.1.MJat Lim.Out - 1311
B.IMSS[Fér. 2 MJat Lim.Out - 1261
B.IMSS[FI+F.M&s]it LimOut - 1250
B.IRRF [13%5k] - 3122

B.IRRF [13%5k] Anterior - 1193
B.IRRF [Férias] - 3121

B.IRRF [Fériaz] Anteriar - 1192
B.IRRF [Folha] - 3120

B IRRF [Falha) Anterior - 1187
B.Pensdo-1 (13851 - 0756
B.Pensdo-1 [Fériaz] - 0753

B .Pensdo-1 [Falha) - 0750
B.Pens3o-2 [1385I) - 0757
B.Pensdo-2 [Fériaz] - 0754

B Pensdn-2 [Folha) - 0751

B.Pens3o-3 (13950 - 0758

= Normalmente as verbas que fazem parte da base de calculo das férias sdo as verbas que
fazem parte do salario fixo dos funcionarios, como por exemplo, vencimentos, triénios,
avangos, complemento salarial, e etc.

= A parte varidvel normalmente faz parte das médias de férias, como por exemplo, horas
extras, insalubridade, adicional noturno, e etc.

™= Anotacdes

1.6 Meédia de Férias

Os valores varidveis pagos aos funcionarios que compdes 0s pagamentos das Férias, 13°
Salario e Aviso Prévio Indenizado, salario Maternidade ou Licenca Prémio, sdo

identificados como Médias.

VERBAS MEDIA

Modulos 5 Parametrizacdo = Verbas e Formulas = Verbas-Formulas =

Na tela de instalagdo das Médias é permitido que sejam informadas as verbas que devem
participar deste calculo e definir uma forma especifica para cada verba.

PRONIM GP — FORMULAS DE CALCULO E FERIAS
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6P| Verbas de Média o =@ [
Hoaa NG
Tipo de Media: 2 Q) Fériaz Periodo Aquis.(fechado]  “erba Pagto Média: 1332
Werba: B »& M 4 » m 7 Horas Extras 50%
Referéncia de Média: 4 - Horas Mensal conforme Saldrio Hora Pw
&z de Inicio da Média: | 4 - Més Fim Periodo Fénias V| Meses Médiar | 12
Basedaverha | 3174 () Base Saldio Considerar Betificagho

[ Considerar Wetha para Média de DSR de Férias [J]
Meses de Média daVerba Opgles de Média daVerba
(®) Todos oz Meses [T Limitar Meses de Média ao Periodo
() Meses Trabalhados [] Considerar Coreg3o de Valores
Indicadar Econdémica
Walor Atual do Més da Media
Walor Atual do Més do Calculo
Nam. de Ocor.Minima: Histdrico Salarial do Carga[S alario Hara)
Conziderar o Mavimento do Contrato
[] Congiderar o Valor Integral do Mé&s como Base Média
[ 1 Zerar a Média da Verba, s o Valor Integral do Més maior que 0, pois incide na Base
[ Zerar a Média da Verba, se o Valor Integral do Més igual 3 0
Considerar o Valor de Média do Més de Concess3io de Féras
[ Considerar Somente os Meses com Mais de 50% Trabalhado
[] Considerar o maior Walor daVerba [Valor Atual ou Valor da Média)
Considerar o Valor da Média do Perioda de Afastamento Matermidade

Tipo Média: Cédigo que identifica o tipo de média para o qual, deseja instalar as verbas
variaveis que fardo base para a média.

Os Tipos de Médias disponiveis para uso no GP sdo:
1. Férias Periodo Aquisitivo Aberto (Férias Proporcionais).
2. Férias Periodo Aquisitivo Fechado (Férias Vencidas).

Observacéo:
As opcdes de tipos de média para férias séo as mesmas descritas no calculo de
médias para 13° Salario, observando que o periodo considerado devera ser:

= Més Fim Periodo Férias, para Férias Vencidas.

= Més Ultimo Calculo Fechado, para Férias Proporcionais.

™= Anotacdes

|
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1.7 Consideragoes sobre encargos de INSS e IRRF

1.7.1 No calculo das Férias

= Calcula a verba de INSS como “Reten¢ao de INSS” cujo valor corresponde ao tributavel
do INSS de Férias aplicando-se a tabela.

= O calculo do IRRF também vai considerar o tributavel do IRRF de Férias e utilizar as
deducdes calculadas do INSS de Férias e Dependentes Férias.

= O regime préprio de previdéncia (RPPS, ASPS, FAPS, etc.) normalmente incide sobre o
total das férias e ndo tem variacdo ao fazer o calculo mensal.

1.7.2 No calculo da Folha Mensal

= O calculo do INSS sera correspondente aos dias de férias no més, cuja aliquota devera
ser definida com a soma da Base de INSS Férias do Més, mais a Base de INSS do Salario
do Més.

= O calculo dos dias de férias no més sera sempre de trinta (30), menos o numero de dias
efetivamente gozados de férias. Nao importa o més.

= O recolhimento do INSS e da SEFIP, vai considerar os valores proporcionais aos dias de
férias no més, isto é, os dias de férias que ultrapassarem o més corrente, serd tributado
em separado, junto aos demais vencimentos do proximo més.

= Caso exista FGTS, a incidéncia sera sobre o Tributavel FGTS do salario mensal mais o
Tributavel FGTS férias no MES.

= O IRRF serd recalculado pelo valor total das férias, considerando as possiveis alteracdes
como diferenca de férias, e variacdo da aliquota INSS.

= A contabilizacdo deverd ser conforme os valores calculados na folha mensal,
obedecendo as regras da receita federal, regime geral de previdéncia e regime préprio
de previdéncia.

™= Anotacdes

|
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2 Verbas e Formulas

Neste mddulo véo ser realizados os cadastramentos dos cadigos das verbas, que servirao
para identificar os proventos/descontos/vantagens/formadoras que vao fazer parte do
calculo da folha de pagamento, férias, rescisdo e demais calculos do sistema.

O sistema dispde de 9.999 cddigos de verbas para utilizagdo nos célculos. Estes codigos
sdo divididos da seguinte forma:

Sao codigos de verbas disponiveis para o cadastramento das verbas

1a999 - : . e
do usuério, ou seja, para os calculos especificos da empresa.
Sao codigos de verbas utilizados pelo sistema para os calculos
DO &L automaticos e ja definidos.
1,990 a 1.999 Sao_ ’COdIQOS de verbas utilizados na base de incidéncia da média
variavel.
Sao codigos de verbas utilizados na instalacdo das situacdes do
LU RN kit calendario.
3.000 2 3.999 Sao cadigos de verbas utilizados para a formagdo da Base de

Incidéncia das verbas automaticas do sistema.
Para criar uma nova verba basta seguir cada uma das telas abaixo, observando as
caracteristicas especificas da verba, tomando-se 0s seguintes cuidados:

= Definir corretamente se a verba serd de Provento ou Desconto. Depois de lancados
valores em uma verba na ficha financeira, a mesma ndo poderd mais ser excluida ou
alterada a sua categoria.

= Cuidar bem os processos que a verba tem que participar.

= Revisar todas as incidéncias de cdlculo verificando se esta nova verba deve ou ndo
participar das mesmas.

= Se ndo houver formula de cdlculo a informacGo deverd ser lancada através do
movimento, e nGo serd alterada durante um cdlculo de folha.

= Se houver integragdo contabil na Empresa, verificar as parametriza¢oes de integracdo.

™= Anotacdes

|
PRONIM GP — FORMULAS DE CALCULO E FERIAS 14



A

3 “YGOVBR

GOVERNANGABRASIL

ILHAR Solugdes para a Gestao Publica
2.1 Verba

Mddulos 5> Parametrizacdo =* Verbas e Férmulas 5 Verbas-Férmulas 5
VERBA

Nesta tela € onde se faz a inclusdo, alteracdo ou consulta das verbas do sistema. Na guia
Defini¢do sdo identificadas a descricdo, a formula, a categoria e a referéncia da verba.

@ verba =] & (==
@ a2 aNEP]
Cadige: M 4r n Sequéncia de Caloulo; 309

Descrigdo:  Yencimentos

Descrigdo abreviada:  Wencimentos

Definigio T Processa T Incidéncia T Froporcionalidade

Férmula: 1 () [ YIr.Horas Trabalhadas

Na guia Processos, sera indicada a atuacdo da verba nos processos disponiveis. Esses
processos consistem na inclusdo ou ndo da verba na emissdo de relatorios ou na geragao
de informacdes disponiveis nos processos. Sempre que a verba participar de um tipo de
processo e possuir valor, ela serd gravada na Ficha Financeira.

Para incluir um processo na verba dé duplo clique ou arraste com o mouse sobre o
processo desejado.

Definigio T PFroceszo T Incidéncia T Froporcionalidade

Alua no processo de: M&o atua no processo de:
001 - Resumo da Folha 004 - Recalculo Folha Complementar .
002 - Rais 005 - Integragao Contabil [Folha) r
003 - Contra Cheque 008 - Yerbas (13%5I) |E|
006 - Folha Completa 009 - Convénio INSS —
007 - Folha Simplificada 010 - Formadoras pfConferéncia
011 - Ficha Anual 012 - Yerbas [Férias)

013 - Yerbasz [Provizdo)

014 - Contribuigao Previdenciana

015 - Soma ¥l.Menzal Temporario[ATL

016 - Criticas Mensais i

|
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Descrigdo do que cada Processo faz quando utilizado em uma verba:

1 Resumo da Folha: indica que a verba sera emitida no relatério Resumo da Folha.

2 Rais: néo esta sendo usado pelo sistema.

3 Contracheque: indica que a verba serd emitida no Contracheque. Somente serdo
consideradas nesse Processo as verbas do tipo Formadoras, pois as demais ja fazem
parte do contracheque automaticamente.

4 Recalculo Folha Complementar: indica que a verba seré considerada no recélculo da
folha complementar, sendo que esse processo SO servira para as verbas de descontos,
pois demais ja fardo parte do célculo da folha complementar automaticamente.

5 Integracdo Contabil (Folha): indica que a verba sera considerada para a Integracao
Contébil. Somente as verbas que participam desse processo estardo disponiveis para o
cadastramento das contas contabeis.

6 Folha Completa: indica que a verba sera emitida no relatorio Demonstrativo da Folha,
para esse tipo de processo.

7 Folha Simplificada: indica que a verba serd emitida no relatério Demonstrativo da
Folha, para esse tipo de processo.

8 Verbas (13°SIr): indica que a verba que participar desse processo sera considerada na
integracdo contabil do 130. Salario, quando o mesmo nédo transitar na folha mensal.
Somente as verbas de 130. Salarios deverdo participar desse processo.

9 Convénio INSS: indica que a verba sera emitida no relatério Demonstrativo da Folha,
para esse tipo de processo.

10 Formadoras p/Conferéncia: indica que a verba serd emitida no relatorio
Demonstrativo da Folha, para esse tipo de processo.

11 Ficha Anual: indica que a verba seré emitida no relatério Ficha Anual no médulo
Folha de Pagamento.

12 Verbas (Férias): indica que a verba sera emitida no relatério Demonstrativo da Folha
para esse tipo de processo.

13 Verbas (Provisdo): indica que a verba participa do calculo e relatério da Provisdo
no modulo Proviséo.

16 Criticas Mensais: indica que a verba sera criticada de acordo com a férmula da
mesma, ou seja, se ela ndo satisfizer a férmula apo6s o calculo o sistema ira emitir um
relatério com os funcionarios que a possuem.

17 Mvto Fixo (Geral) Automatico: indica que a verba serd considerada
automaticamente para todos os funcionarios, no Movimento Fixo, sem a necessidade do
lancamento. E importante que a verba tenha uma formula para que, o sistema a calcule.

|
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Na guia “Incidéncia” deve ser informada as verbas de bases de calculo em que a verba fara
parte da base.

Para que uma verba faga incidéncia em uma base, dé um duplo clique sobre a verba ou arraste
com 0 mouse para a coluna que deseja incidir.

Definigio T Processo T Incidéncia T Froporcionalidade
Incide Positivo Para: Incide Megativa Para: M&o Incide Para:
Base 13® Salario - 3132 o B.IN55 Contrib.Individual - 328€ .
Base Abono Familia - 3176 [ Base 14*® Salario - 3001 i
B aze Adicional Noturno - 3I]2|E Basze Avizo Prévio - 3056 =
Base Adto Salario - 3253 | Base Desconto Pensao s/Liquic
Base Avancgos - 0712 Baze DSR Horas - 3177
Base Contnb.Sindical - 3182 Base DSR Valor - 3178
Basze FUNDOPREYI [Empres: Basze Férias - 3019
Base Gratificagdo Fungdo - 0 Base FGTS (13" Sl - 3181
Base Hora Extra - 3131 Baze FGTS [13%5 Indeniz] - 323
Base INS5 [Folha) - 3123 &2 Base FGTS (Folha Indeniz) - 31

Na guia “Proporcionalidade” serd definida a proporcionalidade da verba nas situacdes a
seguir, para indicar “Sim” na situagdo, dé duplo clique sobre o campo, para o qual deseja que
a verba seja proporcional.

Definigio T PFroceszo T Incidéncia T Froporcionalidade

Paga Proporcional

Tipo de Calcula Admizsdo | Demissdo | Afastamento Falta Fériaz
Folha Mensal Sim Sim Sim Sim Sim

™= Anotacdes
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2.2 Constante de Calculo

Modulos = Parametrizagdo 5> Verbas e Férmulas 2 Verbas-Férmulas 5
CONSTANTE DE CALCULO

As constantes de calculos sdo valores que representardo os percentuais que poderdo ser
utilizados na formula de calculo de determinadas verbas, de acordo com a necessidade do

usuario.
({# Constante de Calculo EI = @
]9 & 2 AN
Grupao Constante: 0 ;% Todas
Constantz: | 1013/ CL 4 4 b bl
Descrigdo: % Prev Munic. Empresa
Yalor: 11,0000000 [~ Negativa
Exemplo:

Percentual de desconto do RPPS, de 11%, devera ser cadastrada uma constante de
valor igual a 11 para que seja aplicado ao calculo de desconto da previdéncia

propria.

2.3 Faixa de Comparagao

Modulos = Parametrizagdo 5> Verbas e Formulas = Verbas-Férmulas 5
FAIXA DE COMPARACAO

A faixa de comparacdo serve para retornar informacdes variadas conforme o valor inicial
da verba, tais como percentuais de INSS, valores de Salario e Abono Familia e etc.

(1) Faixa de Comparagio E’E‘@
d @& 2 PENG

Cédiger | 1001 QT4 » »

Descrigio: | Salario Familia

Walor do Piso: 0,00
Walor do Teto: 0,00
Tipe: | Retama Parcela v]

Intervalos da Faixa de Comparag 3o

Baze de Calculo: Percentual: Parcela: Sinal:
Ce [ At | Percentual | Parcela [Sinal
0.0a 0.0a 0.0000 000+
0.0 608,80 0.0000 N2z o+
608.81 515.05 00000 2200 +
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Na montagem das faixas de comparagdo pode-se retornar para formula um valor ou um
percentual.

2.4 Incidéncia de Calculo

Modulos => Parametrizagdo = Verbas e Formulas = Verbas-Formulas =
INCIDENCIA DE CALCULO

Nesta opcao serd feita a inclusdo, alteracdo ou exclusao das incidéncias de calculo.

As incidéncias de calculo servirdo para acumular as verbas que serdo bases de célculo
para outras verbas. Ao criar uma incidéncia, esta devera ser relacionada a uma verba, que
devera estar criada na funcdo Tabelas/Verbas, ai entdo o sistema automaticamente
associard a mesma a uma férmula que tera numeracédo acima de 9000 (nove mil).

Poderdo ser criadas quantas verbas de incidéncias forem necessérias, conforme a
utilizacdo da empresa.

@ Incidéncia de Calculo
H@ &2
Codige: | 3120/ 4 b M
Descrigla: |Basze IRRF [Folha)
Weba | 3120/} B-IRRF [Folha)
Tipo: |A/alor Mensal ']

[E=N Ech =~
4[N[EN]P]

Megativo para Integragda Contabil | Zerar Megativo -

Considerar a Retificagio do Mov. Considerar a Retificagio do Mov. & Complementar Gravar na Ficha Financeira
[ Gerar proporcional ans avos de 132 Sal.

Somar walores por Pessoa

Yerbas que incidem positiva:

‘“Werbas que incidem negativa:

“erbas que ndo incidem:

Abono Permanéncia - 0218
Adiant por Insufic Saldo - 0219
Adiantamento Salario - 0505
Adicional Noturno - 0506

Aditivo Contrato - 0228

Afast. Licenga Prémio - 0909
Afast Maternidade [Emp.) - 0910
Afastamento Cargo Eletivo - 0913
Ajuda Quebra de Caixa - 0160
Anuénio - 0012

Av_Previo Trabalhado - 0521
Avangos - 0175

Bolsa Auxilio - 0050

Complemento Sal Min [pen) - 0036
Complemento Sal Min [pen) - 0037
Complemento Sir. Minimo - 0201
Contrato Temporario - 0099
Diarias[Ac Limite] - 0027

Dif Gratificacdo Qualif P - 0047

m

Adto Salario s/ IRRF - 1146
Ded.B.IRRF [Adto) out. M&s - 1189
Falta Injustificada - 0952

Falta Injustificada - 0956
Hrs_Repouso Perdido - 0523

% FGTS Efetivo - 1301
% FGTS Temporario - 1303
1/3 s/ Férias Indenizadas - 0193
173 s/Diferenga Abono Pec - 0196
173 s/Diferencga de Férias - 0195
13® Salario - 0171
13" Salario Antecipado - 0162
13" Salario Antecipado - 0310
13" Salario Complementar - 0163
13" Salario ¢/ Hrs Extras - D167
13" Salario ¢/ Vantagens - 0168
13" Salario ¢/Adic Noturn - 0166
' 13" Salario Sobre Matern - 0197
13® Sir 2/ Outras Yantag - 0210

erbas a desprezar a retificagdo:

13 5Ir. s/ Insalub/Peric - 0164
13 5Ir. s/Adic Temp Serv - 0165
14® Salario - 1304

14® Salario - 3001
6 ERRO - Horas Extras 50% - 0006

Dif Licenca Maternidade - 0915
Dif Prémio Assiduidade - D042

Dif. Avancos - 0046

Dif. Férias - 0414

Dif. Gratificacdo Coorden - 0045
Dif. Hora Extia - 0024

Difer Ref Reg. Supl. - 0213
Diferenga Adic Insalubrid - 0161
Diferenca Alt de Nivel - 0030
Diferenga Devido Promogao - 0215

81 Méd.Fer.Abe - Adicional Noturno - 0506

81 Méd_Fer Abe - Diferenca Subst. Cargo - 0159
81 Méd.Fer.Abe - DSR Sobre Valor - 0514

81 Méd_Fer Abe - Fungio Gratificada - 0007

81 Méd.Fer.Abe - Gratificacao Lei 2284/01 - 0211
81 Méd.Fer.Abe - Insalubridade - 0008

81 Méd_Fer.Abe - Regime Suplementar RU - 0155

81 Méd.Fer.Abe - Sobre Aviso Conf Lei - 0153
82 Méd.Fer.Fch - Adicional Noturno - 0506
82 Méd_Fer Fch - Diferenga Subst. Cargo - D159

Diferenga Provento - 0208 82 Méd.Fer.Fch - DSR Sobre Yalor - 0514

Diferenga Salario - 0033

82 Méd._Fer.Fch - Fungao Gratificada - DD07

Valor _Mensal: Incidird o valor mensal da verba, ou seja, se no més houver
proporcionalidade na verba sera considerado o valor proporcional.

Valor_Integral: Incidird o valor integral da verba, ou seja, se no més houver
proporcionalidade na verba sera considerado o valor integral.

Verbas que Incidem Positivo, Verbas que Nao Incidem e Verbas que Incidem Negativo:

arrastar com o mouse as verbas que formam a base de calculo desejada.

PRONIM GP — FORMULAS DE CALCULO E FERIAS
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Exemplo:

3120 - Base IRRF (Folha): Se desejar que uma verba qualquer acumule para esta base,
arraste-a para a coluna “Verbas que Incidem Positivo”. Se desejar que outra verba
deduza desta base de calculo, arraste-a entdo para a coluna “Verbas que Incidem ]
Negativo”.

2.4.1 Principais incidéncias do GP

3174 — Base Salario

E definido pelas verbas que compde a incidéncia de calculo 3174 — Base Salario. E
utilizado em formulas de célculo e principalmente para informagdo do salario bésico
para RAIS. A correspondente verba 1198 € o salario hora basico, também usado na RAIS.

3131 - Base Horas Extras

E definido pelas verbas que compdes a incidéncia de calculo 3131 — Base Hora extra. O
célculo as horas extras é o valor da incidéncia de célculo 3131 dividido pelas horas da
escala de horario e multiplicado pelo percentual da correspondente a hora extra e a
quantidade. Observar a conversédo dos minutos para centesimal.

710* - Base Tempo Servico

Sempre que um determinado cdlculo usa como base verbas diferentes das que compéem o
saldrio bdsico, deverd ser criada uma nova base para que seja usada neste cdlculo
especificamente.

3123 - Base INSS

Nesta incidéncia onde sdo informadas as verbas que incidem positivo e negativo para cdlculo
INSS. Esta verba é acumulada com a verba de Base INSS Férias para determinagdo do percentual
e cdlculo do INSS do més. Este somatdrio é que vai ser informado para SEFIP.

3180 - Base FGTS

Nesta incidéncia sdo informadas as verbas que incidem positivo e negativo para cdlculo FGTS
somente para funciondrios com vinculo CLT.

A incidéncia nesta verba normalmente € igual a Base do INSS, portanto deve-se ter o cuidado de
verificar se as verbas est@o corretamente informadas, inclusive no que se refere a Férias. Para
funciondrios CLT esta é a verba que vai para SEFIP.

™= Anotacdes

|
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2.5 Formula

Modulos 5> Parametrizagdo = Verbas e Formulas 2 Verbas-Formulas =
FORMULA

Nesta tela sera feita a inclusdo, alteracdo ou exclusao das férmulas. As férmulas séo
compostas por parcelas, onde cada linha da formula corresponde a uma parcela. As
férmulas automaticas usadas pelo sistema séo identificadas pelo codigo das formulas que
possuem a numeracdo acima de 1000, as quais 0 usuario ndo terd acesso para fazer
nenhuma alteracéo.

Depois de cadastrada a féormula, ela devera ser vinculada a verba correspondente
utilizando a funcéo Verbas-Formulas/Verba.

@ Férmula EI' = '@
W& B 2 NG
Farmuls: WL 4r n Descrigdo:  Trignio
Parcelas da Fdrmula
- WLO0000D
= CT102700
*Wh4128400
4 CT100800
Baze de Calculo Complemento
[ Parcela [ Besukada Parcela 7] Resultado [ MNovaParcela [ Insers Pagela |
Componentes da Parcela
Lancamento Eonteud_o Fief. Operagio
7 Q| s o)
Lahgamento |E0nteudo | Degericio |Més |Dpera;§0
WL - Walor Langada 0000 a1} +
[7] Cansiderar a Fetificagio do Movimente [ | Considerar a Retificacdo do Maovimento & Complemetar
Werbas a desprezar a retificago: _{|
Cédigo |Descrig:§0 |

No campo Lancamento sera selecionada uma parcela para compor a formula. Os
principais sdo: Valor Mensal, Valor Integral, Valor Base, Constante de Calculo,
Indicador Econdmico, Valor Basico do Cargo entre outros.

Atencao:
Quando aparecer na formula uma parcela igual a VL 0000 00, indica que o valor
vai ser informado no movimento.

O campo Conteudo indicar o codigo de uma verba ou constante e etc.

O campo Ref indica a competéncia da folha de pagamento que se esta utilizando, se
informado “00” corresponde a folha atual, “01” ao més anterior e assim por diante.

O campo “Operacédo” devera ser informado uma das 4 operacdes aritmeticas (+, -, *
ou/).
As férmulas com cédigo acima de “999” sdo de uso exclusivo do sistema e ndo estéo

disponiveis para alteragdes, as que tém cddigo abaixo de 999 sdo de uso da empresa.
I ——
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3 Transferéncia de Arquivos

v" Movimento Varidvel.
v" Movimento Afastamento.

3.1.1 Controle de Sequéncia

Mddulos 5 Movimento 5 Movimento Importacdo = Importacdo 5> Movimento
A Variavel = )
SEQUENCIA DA IMPORTACAO DO MOVIMENTO VARIAVEL

Essa funcdo servira para controlar as sequéncias das importacGes, evitando que um
movimento seja importado indevidamente, pois o sistema s0 ira importar as sequéncias
cadastradas nessa funcao.

m Sequéncia da Importacao do Movimento Variavel E = @
H @ 2 ANEP]

Data de Competéncia | 0372016 O
Tipo de Calculo:  09-Folha kMenzal
Sequéncia: 1
Sequéncia da lmportag3o: 1 \% iig
Descrigio: | DESCONTOS SINDICATO

Yerha | 511/ Conbibuigio Sindical

Tipo de Critica: | Nenhuma v

B anrisul
Eanco do Brasi

Data_de Competéncia: Data de competéncia para cadastrar a sequéncia para
importacdo do movimento variavel.

Tipo de Calculo: Selecione o tipo de calculo para o lancamento das verbas para o
movimento variavel.

Sequéncia Importacdo: Numero sequencial para controle da importacdo do movimento
variavel. Usar um numero para cada arquivo no més.

Descricdo: Descricdo da sequéncia para importacdo do movimento variavel.

Verba: Codigo da verba especifica que deseja cadastrar para importacdo no movimento
variavel. Deve ser informada se o cédigo dela nao tiver sido informado no arquivo.

Observacéo:

Para importar um movimento que ja foi importado devera ser excluida a sequéncia,
e desta forma o sistema ird excluir as verbas do movimento variavel e a ficha
financeira dos funcionarios que ja tenham sido calculados.
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3.1.2 Bloqueio por Afastamentos e Faltas

Modulos 5 Movimento 5 Movimento Importagdo = Importacdo = Movimento
Variavel = N
LIMITES BLOQUEIO IMPORTACAO

Essa funcéo servira para cadastrar os limites em dias de faltas e/ou afastamentos para que
o sistema bloqueie a importagdo no Movimento Varidvel. Acima do limite informado ndo
sera feito a importacéo.

@ Lirites Blogueio Importagdo EI =] IEI
[d] @ANERP

Limite Diaz Falta: &

Exemplo

Limite Dias Afastamento: 15

Limite Dias Falta: Permite informar o limite de dias de falta, para bloqueio da
importacdo movimento.

Limite Dias Afastamento: Permite informar o limite de dias de afastamento, para
bloqueio da importa¢édo movimento.

™= Anotacdes

3.1.3 Controle de Verbas para Bloqueio

Modulos 2 Movimento 5 Movimento Importacdo = Importacdo 5> Movimento
Variavel =
VERBAS BLOQUEIO

Essa funcdo servira para informar quais as verbas devem ser bloqueadas caso o
funcionario esteja em uma situacao de falta ou afastamento.

|
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(L} Parametrizagdo Verbas Blogqueio EI' = '@
d e a2 NP
Atua no processzo blogueio: Mo atua mo proceszo blogueio:

Salario -
Yencimentos m
Gratificagao =

301 - Consignagao SICREDI 1-

302 - Consignacgao BANRISUL 2-

303 - Consignacgdo CEF 3-

304 - Consignacgao BB 4 - Proventos

5 - Subsidios

6 - Horas Extras 0%

¥ - Fungao Gratificada

8 - Inzalubridade

9 - Periculosidade

10 - Triénio 52

Exemplo:
Se o funcionario esta afastado ha mais de 15 dias, blogueia a importacéo de valores
consignados, porem ndo bloqueia informacdes do ponto (faltas e horas extras).

3.1.4 Parametrizacdo das Faltas e Afastamentos

Modulos 5 Movimento 5 Movimento Importacdo = Importacdo 5> Movimento
_ Variavel
PARAMETRIZACAO DE AFASTAMENTO E FALTA

Essa funcdo servira para cadastrar os tipos de faltas e afastamentos que serdo considerados
para blogueio da importagdo no movimento variavel.

() Parametrizacio de Afastamento e Falta EI' = '@
ElER WNERP]
Tipo de Critica: [Nenhuma -
Afastamentos: Faltas:
Cadiga Descrigio Ocorréncia Diaz Cadiga D escrigio Ocornéncia Diaz
5| Afast. Sem Vencimentos by 10 2| Falta Injustificada Fa 10
E| Afast. Temporario AR 10 E| Falta Injustificada Yigil Fa 10

Tipo de Critica
e Banrisul: Para importar arquivo com controle de bloqueio por afastamentos e faltas.
® Banco do Brasil: Para importar arquivo com controle de bloqueio por afastamentos e faltas.
e Nenhuma: Para importar demais arquivos sem controle de bloqueio.

Para o tipo de critica Banrisul, os codigos de ocorréncias deverao seguir a tabela abaixo.

Tabela de Ocorréncias Banrisul

BI Falecimento do servidor

HM Servidor néo identificado

HN Tipo de Contrato ndo permite empréstimo
HW Margem consignavel excedida para o servidor
H3 N&o descontado — outros motivos
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H8 Servidor desligado da Prefeitura
H9 Servidor afastado por licenca

3.1.5 Importacdo Movimento Variavel

Modulos 5 Movimento 5 Movimento Importagdo = Importacdo = Movimento
3 Variavel =
IMPORTACAO DO MOVIMENTO VARIAVEL

O arquivo podera ser gerado em qualquer leiaute, pois nesta tela sera feito a defini¢do do
tipo de registro e a posi¢do dos campos.

{§# Impertagdo do Movimento Variavel EI =1 @
HS 2= ma e FUEEE
Cadige: 5 4, 14 4 ¢ P0 Deszcrigdor  Empréstimos Banrisul

Origem/Desting T LCampos da Tabela
Qrigem das informactes Diesting das informagtes
Mome do Arquivo:  A4GPE120200400014BAMRISUL TXT ._¢ Maome da Tabela:

b orvimentot? ariavel
Tipo de Formatagdo: | Texto tamanho fiso

o Considera Walor Zera:
Delimitador de Campo:

D atas

Farmato da Data: | Ak Ano com guatro digitos:

Separador da D ata:

Frimeira linha contém oz nomes dos campos
Seleqdo da Sequéncia para execucdo:

Sequéncia: 1 _\!, Tipo de Calculo: 09-Folha Menszal Sequéncia: 1 Retificagdo:

Tipo de Critica: Banrisul Arquivo de Retarmo:  OMIMYGPS1 202004000148 CERDD bt ._{,

Codigo: Cdédigo do arquivo para formatacdo ou importacdo do movimento variavel.
Descricao: Nome do arquivo para importacdo do movimento variavel.
GUIA ORIGEM/DESTINO

Nome do Arguivo: Nome do arquivo, bem como o caminho fisico para importacdo do
movimento variavel.

Tipo de Formatacéo: Selecione o tipo de formatacdo desejada.

Texto Delimitado: Os campos do registro séo separados por um caractere. Exemplo de
arquivo gerado com a opgao de texto delimitado por “@ " Ex.: 35@001@100@0@0@

Delimitador de Campo: informar o caractere delimitador de campo. “@"

Texto Tamanho Fixo: O inicio e termino dos campos do registro tem posic¢des fixas em
todo arquivo. Exemplo de arquivo com mesmos campos acima. Ex.: 00035001000100,00

Formato de Data: Selecione o formato DMA, AMD, etc. Ano com quatro digitos: nimero
de digitos do ano: 2 ou 4. (02/05/98 ou 02/05/1998).

Separador de Data: Caractere que separa o campo data: */”.

Primeira Linha Contém os Nomes do Campo: Marque esta alternativa se verdadeira.
I ——
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Destino das Informacdes: Serd sempre “Movimento Variavel”.

Considera Valor Zero: indica se deve gravar o registro se o valor for zeros.

A operacao de Importacédo do arquivo para Movimento Variavel s6 ocorre quando for
informado o campo “Sequéncia para Execucdo” e clicado 0 botdo “Importa”

Selecdo da Sequéncia para Execucéo: Neste campo serd informada uma sequéncia
previamente definida, a ser usada no momento de fazer a importacao.

Retificacdo: Selecione o tipo de retificagdo que serd considerada no lancamento da
verba.

Arguivo de Retorno: Quando o movimento de importacao for do tipo Banrisul.

GUIA CAMPOS DA TABELA

Origem/Desting T LCampos da Tabela

Qrigern: Destino:

Mome do Campa Parte| Mome da Campo Inicio T amanhal
Cadigo da matricula bl 7
Seq. de Conbrato 0 a0
D ata do Movimento 1] 0
Cadigo da Verba s} 4
R etificagio 0 a0
Y alor do Movimento 106 15
CPF a 0

Caso ndo tenha aparecido a relacdo de compés do arquivo, clicar no botédo para que
disponibilizar os campos da tabela.

Nome do Campo: Os campos disponiveis para importacdo vdo ser preenchidos
automaticamente pelo sistema. Informar as posi¢6es de inicio e o tamanho de cada
campo.

v"Inicio: Posicdo inicial do campo no registro.

v" Tamanho: Informar o nimero de digitos de cada campo.

3.1.6 Passo a Passo para Importar no Movimento Variavel

A. Parametrizar as caracteristicas do arquivo, conforme item acima. Uma unica vez.
= Configurar as informagdes do arquivo de origem, localizagdo, formato e posigcdo
dos campos.
= Clique em Grava para salvar a configuragéo.

B. Criar uma sequéncia de importagdo (uma por més por arquivo).
= Identificar a competéncia e tipo de folha do processo. Uma Sequéncia para cada
arquivo.
= Clique em Grava para salvar a Sequéncia.

C. Selecione uma parametrizagdo ja existente (ver item A).

= Informe a Sequéncia de Importagdo e a retificacdo se for o caso.
]
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D. Clique em Importar.

(Gt 1mpmgs., [E=R(EcR==)
4 o 8)e= AN
Cadigao: 5 Q 14 4 ¢ Bl Descrgdo:  Empréstimos Banrnisul

E. Se apods importar o arquivo, for necessdrio excluir todo o movimento, o procedimento
deve ser feito excluindo a “Sequéncia de Importacéo”.
= Clique no botdo Excluir.

Lo uén%ﬁmnto Varidvel =] ® [
& l' 4N[EIP)

Data de Competéncia: |06/2012  |C
Tipo de Calcula: | 09-Falha Menzal
Sequéncia: |1
Sequéncia da Importagio: 1 Qiig
Descrigdo:  Consignacties Banrizul

Werba: 302 Q Caorzighagdo BAMRISUL

P

Tipo de Critica: [EBanrisul

™= Anotacdes

. _________________________________________________________________________________________|
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4 Filtro

Modulos 5> Gerador de Arquivos e Relatorios 5> Gerador de Relatorios 5
FILTRO

Os filtros sdo um conjunto de critérios que serdo aplicados ao contetdo do sistema para
que seja possivel gerar um relatorio deste contetido que atendam as condicdes que foram
impostas no filtro. Estes filtros poderdo ser criados e utilizados em qualquer relatério
existente ou ainda em relatorios que serdo criados posteriormente. Os filtros existentes
poderao ser editados, basta um duplo clique em qualquer das linhas criadas para que seja
incluida uma nova linha no filtro.

CUIDADO!
Ao alterar um filtro ja existente podera resultar em alteracdo nas condicdes de
calculos de verbas na ficha financeira ou ainda na integracéo contabil e etc.

() Filtro o] @ |[==
d @ 2 @NENP]

Cédiga da Filtra; 70/Q,
Descricdo do Filro:  WINCULOS SEM RAIS

Cadigo| Descricio Item Operador Argumento Operagio
254 | Cadigo Vinculo Empregatic = 3 ou
254 | Cadigo Vinculo Empregatic = 4 ou
254 | Cadigo Vinculo Empregatic = 5 ou
254 | Codigo VWinculo Empregatic = 9 ou
254 | Cadigo Vinculo Empregatic = 10 ou

254 | Codigo VWinculo Empregatic 11 fim

Cddigo do Filtro: Cddigo que identifica o Filtro que deseja incluir, alterar ou excluir.

Descricéo do Filtro: Nome que identifica o Filtro.

CAMPOS DA SELE(}AO DE FILTRAGEM
Cadigo: Cadigo que identifica 0 campo que tera o seu valor testado com o argumento
para a validacao da incluséo do funcionario no relatério a ser gerado.

Ao clicar no botéo de Consulta (lupa) do campo Codigo o sistema disponibilizara a tela
abaixo, onde poderé ser selecionado o0 campo que deseja, clicando sobre ele e arrastando
até o campo Cadigo.

Pesquiza:

Cadigo Mome -
254 Cadigo Yinculo Empregaticio =
B Complementa Endereca

53 Data Admizzdo -
oo 3

Item: Caso o codigo utilizado seja Valor Base de Célculo, Valor Complemento, Valor
Integral ou Valor Mensal, que sdo campos referentes a valores de verbas, sera
necessario a indicacao do codigo da verba que esté sendo utilizada nesta condicao.
I ——
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Operador: Sao operadores de comparacao, também conhecidos como operadores de
relacdo e fazem o relacionamento entre o contetdo do campo do cddigo e o conteudo do
informado no campo argumento respectivamente. O resultado sera falso ou verdadeiro.

Argumento: Neste campo seré informado o valor a ser comparado com o campo Cédigo.
= Exemplos de argumentos: ‘0,00’, ‘m’, f’, ‘01/01/2009".

Operacdo: Sao operadores logicos, fazem a unido e a verificacdo entre cada linha de
comparacao e também determina o fim do filtro na ultima linha.

Quando existirem diversas compara¢des em um mesmo filtro, cada parte seré avaliada e
resolvida de acordo com uma ordem predeterminada. Esta ordem chama-se precedéncia
de operadores. Podem-se utilizar parénteses para alterar a ordem de precedéncia e fazer
com que algumas comparacdes sejam avaliadas antes de outras. As operac6es dentro de
parénteses séo sempre executadas antes das que estdo fora.

4.1.1 Exemplo1l
Gerar um relatdrio onde serdo emitidos todos os funcionarios que recebem na verba 5 —
Subsidios valores acima de R$ 5.000,00. O filtro a ser criado seria o0 seguinte.

@ Filtro el @ (=3
H 2 EErE

Céadiga da Filtra: s00|

Descrigio do Filkro: - Funciondrios com S alario Superior a BE 5000,00

Cadigo| Descrcio Item D perador Argumento Operagdo
124 | Walor Mensal 5 »= 5000.00 fim

Q

4.1.2 Exemplo 2
Gerar um relatorio onde serdo emitidos todos os Professores da base ou os Motoristas
que tenham sido admitidos entre 1°/04/1994 e 1°/04/1996. O filtro a ser criado seria 0
seguinte.

() Filtro =l = ==
ElcE IaEEE

Cadigo do Filtro: 501 |

Descrigdo do Filkra:  Exernplo 2

Cédiga Descricio Iterm Operador Argumento Operacio
99 Descrigiio Cargo = "Profeszar’ ou |
93 Descrigiio Cargo
53 D ata AdmizsEo
53 Data Admizsdo

“Motarista’ le
01-/04./1934 e
01/04,/1936  firne

Al

|
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4.2 Filtro Resultado

Modulos = Gerador de Arquivos e Relatorios 5> Gerador de Relatorios 5
FILTRO RESULTADO

Apos a criacdo de um filtro, 0 mesmo podera ser usado em qualquer médulo do GP, tanto
para emissdo de relatdrios ou arquivos, quanto em férmulas no médulo de célculos.

Para isto existe a funcdo de Filtro Resultado, que mantém previamente resolvido os
resultados dos filtros com o objetivo de facilitar o entendimento e agilizar os processos
onde eles sdo utilizados, pois as mesmas ficardo mais rapidas, ndo necessitando verificar
os dados do filtro.

Passos para usar a fungdo Filtro Resultado:

v’ Clicar em “Filtro”.
v Digite o Cédigo do Filtro desejado ou procure ele clicando na Consulta de Filtros.
v' Marque a opgéo Atualizar Filtros Calculados.
v’ Clique no botdo Executar.
(P Filtro Resultado o] @ |
G ) FIRENG
Matricula (@ Filtrar Filtra de: Calculo Atualizar Filtros Calculados

Filtro: |500 | Funciondrios com Salsrio Superior a A$ 5000,00

Matricula | Cont. MHaome Fesulkado -
129351 Falsa
2017581 Falso
20400--5/ 1 Falsa
111-2[1 |Falso
1720-5)1 | Verdadeiro
9259-6/1 Falzo
2061--3/1 Falzo
91211 Falzo
1726--4/1 Falsa =
1474-51 Falso
73581 Falzo
20706-31 Falsa 7

Observacéo
O campo Resultado serd apresentado Falso ou Verdadeiro, ou seja, falso quando a

expressao do filtro ndo satisfizer as condicOes, e verdadeiro quando satisfizer as
condicdes.

|
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5 Motivo Afastamento verba

Modulos 5> Parametrizacdo = Verbas e Formulas = Verbas-Formulasz
MOTIVO AFASTAMENTO VERBA

Nesta funcionalidade podemos parametrizar os afastamentos que servirdo para controle
dos dias afastados de acordo com o Estatuto, e bem como gerar verbas de

provento/formadora.

Passos para parametrizacdo de um Afastamento:

Definir Finalidade (provento, formadora, desconto);

Selecionar numero de verba e formula entre 900 e 999(sugestao);
Parametrizar a verba com seus processos

Parametrizar a Férmula

Vincular verba e Férmula

Parametrizar Afastamento

VVVYVVYYVY

Como padrao o sistema utiliza a formula 901 para os afastamentos, o valor da mesma é definido
na Incidéncia de Calculo 3051 — base de Falta e Afastamentos, nesta incidéncia devem figurar
toas as verbas que devem somar nos afastamentos conforme estatuto.

[2 Férmula o] & |3
H@ &B @ PNENE

Férmula: AL 4k M Descrigdo: | Afastamento/Fala
Parcelas da Famula

Baze de Calculo Carmplernenta
Parcela [ | Resultado [ ]Parcela [ ] Resultada Mova Parcela Inzere Parcela
Componentes da Parcela
Lancamento Eonteud_o Ref. Operagdo
P @ w v
Langamenta | Eonteﬂdo|Descriu;:Eo | Més | Operacin
Wl - Walor Inteqral 3051 B VI Falta e Afast. a0 +

Congiderar a Retificagio do Movimento | Congiderar a Retificag3o do Movimento & Complementar

Werbas a desprezar a retificagio: \_%

Cadigo |Descri;50
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Codign: 2051 CL4 4 » M
Dezorigdn:  Baze YIiFalta e Afaztamento
Yerha 3051 () BaseVIiFalta e Afastamento
Tipo: | Malor Inteqral Pow
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Incid

Megativo para Integracio Contabil: | Zerar Negativo "

Conziderar a Betificaco do Mo, [ | Considerar a Retificagio do Mov. & Complementar Gravar na Ficha Financeira

Gerar proporcional aos avos de 132 Sal.

Yerbaz que incidem positivo:

Yerbaz que incidem negativo:

Abono Salanal Ativo Medicos LM 4361/2015 - 0411
Ahono Salanal Ativo G LM 43681/2015 - 0409
Ahono Salanal Ativo SME LM 436152015 - 0410
Adic. Rigoco DeVida - - 0195

Adicional De Penosidade - 0163

Adicional Tempo de Servigoddnuénio - 0012
Aumento Prov CH Magist - 0333

Oif. Unidoc. Clazse Ezpec - 0150

Equiparacdo Salarial 150 hrs - 0328

GRAT GESTOR RPPS S INC FAP - 0344

Grat. Conzelho Tutelar - 0326

Grat. Unidocencia/Extinca - 0144

Gratf. Orientador -3

Gratf. Supervizor -133

Gratif. Controle Interno - 0174

Gratificagdo Fungdo - 0007

Gratificacan Gestor Rppz - 0175

Horaz Aula - 0003

|hzalubridade - 0003

Media De Desdobramenta - 0170

Medias de Desdobramento - 0351
Periculozidade - 00039

Proventos - 0004

S alanio - 0001

Subszidiog - 0005

Inidocencia Em Clasze Ezp - 0748
YWencimentos - 0002

Yerbaz a desprezar a retificag

™= Anotacdes
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G| Motivo Afastamento Verba =] & [

H @& 2 PEENE

Cadign:  10CL 4 4k H
Dezcrigao: | Lic. Matermidade INSS Empresa
Tipo de Média: 0/Q Sexo: | Femining v
Diaz de afastamento no ano
Verha: 1] Més do calculo: 0

Mimero Masimo de Ocoréncias para Afastamento: v

Movimenta de Importacda bloqueads par Afastamento: || Paga Saldrio Familia somente no inicio do Afastamento (5] [

Afastamento Matemidade no Fundo de Previdéncia: [ Considera o afastamento para o SEFIP [E]:

Mimero de diaz para considerar mesmao Afastamenta: 0| Cédigo de reincidéncia no mesmo Afastamento do SEFIP:

Corsiderar o CID para o mesmo afastamento (2] Comsiderar como Augilio Doencasécidents de Trabalho para o INSS: [

W ovirmento de Cedéncia;

Intervalos =
Perindo [diaz]: De: Tlatg | 9399 L1 M4 4k ki

Geral [ Verbas
Cadigo para RalS: 0 Codigo de Afastamento para SEFIF: |01
Deduzrr das Horas Trabalhadas: Cédign de Retorna para SEFIP: |21
Considerar Proporcional para Proventos: Considerar para perda de avos do 132 Salério; [
Conziderar Proporcional para antagens: Cositersr veia ek chd dimtemei
Conziderar para Perda do Tempo de Semvigo: [ | St pas A\-'alia;:_ﬁu 9 [
Considerar para Wale Transparte:
Gerar Vacsncia [
Congiderar para ContribuicSo Sindical: [

ConsideracBes Importantes sobre a Aba geral:

Cadigo Para Rais — Caso ndo parametrizado o afastamento ndo sera levado para a Rais;

Deduzir das Horas Trabalhadas — Opcgédo utilizada para ndo pagar as verbas
convencionais;

Considerar Proporcional Proventos e Vantagens- Nos dias afastados pelo afastamento
vai proporcionalizar as verbas PROVENTOS do servidor;

Intervalos :
Periodo [dias]: De: Tlate: 93533 CL 4 Ak R

Geral T

Haras Trabalhadas
Werba: 90 Afast.Maternidade [Empresa) Praventa

Horas Adicional Moturno
Verba | 2202 L Hrs.Excedentes Diumas

Haraz Excedentes Diumnas
Werba: 2201 | (L, Hrs.Adicional Maturno

Horas Excedentes Maotumas
“erba: 2203| L Hrs.Excedentes Moturnas
Fara Escalas com opolo de ajuste [més 31 para 30 diaz]. contar oz dias afastados até 31:
Para Escalas com opgdo de Ajuste [més fevereira para 30 diaz), contar oz dias afastados até 30
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Consideracdes Importantes sobre a Aba Verbas:

Periodo (dias) - Os afastamentos podem ter mais de um Intervalo (1 -999, 1- 120);

Horas Trabalhadas — Verba que sera gerado pelo afastamento pode ser Provento,
Formadora, Desconto.

™= Anotacdes

|
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