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INTRODUCAO

O processo de administragdo da frota publica tem se tornado cada vez mais necessério para o
6rgao municipal. Em decorréncia do volume de etapas e informag8es geradas pelo mesmo, a administracdo

e 0 acompanhamento deste processo € uma tarefa ardua e com razoavel grau de dificuldade.

Diante dessa dificuldade, a Dueto desenvolveu o sistema PRONIM - AF, para tornar mais pratica e

agradavel essa tarefa, diminuindo consideravelmente o grau de complexidade no momento da sua execucao.

O sistema fornece ao usuério as ferramentas necesséarias para um completo controle, geréncia e
avaliacao do desempenho da frota, de uma maneira facil, &gil e segura, permitindo tomadas de deciséo de

forma mais abrangente e objetiva.

Além disso, o cliente é inserido no contexto tecnolégico, onde estard automatizando processos,

interligando areas, aproveitando informag®des e evitando o retrabalho.
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MODULO PRINCIPAL

E o mddulo inicial do sistema, onde se encontram todas as op¢des de parametrizacio e acesso as
demais ferramentas do sistema.

Tabelas

Séo os cadastros de dados necessarios ao funcionamento do sistema.

Obs.: - Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, cligue no botdo "Consulta"
(representado por uma lupa gl) ou a tecla F2.

Unidade de Medida
(%5 Unicad de Nieciea (===
4@ 2 & OEEE|
Sodge | 1Q
Muie,
Abevialua  UN
Unidade ce Medds - TCE/RS LI C.g Jnidace

Sao os tipos de unidade de referéncia utilizados no sistema.

Ex.: Litros, Quildbmetros, Caixas, etc.

Vinculo do Motorista com a Entidade

|13 Vinculo do Motorists com a Entidade o) ® )

& 2 @NEL P
Codige: [ 3@
Descricdo:  Motoristd

Sé&o cadastrados os vinculos que os motoristas possuem com o 6rgdo publico.

Ex.: Servidor Concursado, Contrato de Terceiros, etc.
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Motorista
[ Motorista o] = ==
d @ 2 @ANELP
Codigo: | 11Q Maricula: B124

Mome: Pedro Cardaso
Winculo: 3 Q Motorista
Nr. CNH: 1409911450 Categaria AC Portuacie: 0
Walida até:  01/01/2015
Enderego;  RUA 12, QUADRA 07, CASA 20 COHAE TESTE
Municipio;  SANTA MARLA
UF. RS CEF: 97015-000 Telefore: 5593314344

Cadastro dos motoristas, que podem ser ou ndo funcionarios da entidade — Servidor. Dentre os
campos obrigatorios estd a Validade da CNH, pois em movimentos que se requer o motorista, ha esse
controle.

Fabricante
[ Fabrearte ) ol
(™ ] lesl [Tl 32118 Ll

= abiicante: _ 1: 15
Desciiclo: | -

(R
Enderazao:

Sigle:

ZEF: Muricipiz: |

dlerane: Lontatx:

W reudagzn de Materiais A = abiicants
Tipo M@aﬂ Descriczo Cicigo Je Eare

Definem os fabricantes dos materiais utilizados no sistema. Basicamente fazem parte do cadastro
de Itens de Material.

Material

Onde seréo tratados todos os dados referentes a materiais.

Tipo de Material
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[ Tipo de Material (=] e =
FIKIENE
Codige: | 1]Q4
Marme: |Preu
Controle Individual de tens

Tipos de materiais tém a finalidade de agrupar informagbes em consultas e relatérios, além de
possibilitar a verificacdo quanto a validade dos materiais informados em diversos langamentos dentro do
sistema.

Ao habilitar o campo Controle individual de itens, define-se que materiais desse tipo poderdo ser
controlados individualmente; poderdo ter movimentos do tipo agendamento e manutengdes, além do controle
de estoques. Ja os tipos que ndo tém controles individuais, como combustiveis, ndo sofrerdo as mesmas
movimentagdes, apenas terdo controle de estoque.

Ex.: Combustivel, Extintor de Incéndio, Equipamento de Som, etc.

Material
m‘ Materiais de Consumo ! = ,.
d e 2 [ANELP
Cédigo: | 15459 \{ Acesszo por Cadigo [ Blogueadn
Nome: |AMEL RET P/ EIXO 15.0mm - ELAS -
Dados do Material | Diocumentos | Caracteristica | PROMIM AF | TCE/RS
Mome Abrevisdo:  ANEL RET P/ EIXD 15,0mm - ELAS -

Clazsificagin 24 ; (L MATERIAL PARA MANUTENGED DE BENS MOVEIS

Unidade Medida: 1 (L UMIDADE

Controla Wencimentn 7] Material E stocével Incide IPL [ 0.00% Valor de Compra: 0,000

Controla Local Fisico [7] Local Fisico Padidz: 1 Q. Padrio

Patdmetros de Controle de Estogque
BuantMarimal Quant Media| Quant.Minima|

Almoxarifado #Reposigio

Efetua a incluséo, alteragc&o ou exclusdo dos materiais controlados. Estes materiais podem referir-
se tanto a itens que sdo controlados individualmente (pneus, extintores etc.), como aqueles controlados
apenas pelo saldo (pecas e material de consumo em geral).

Obs.: Quando o Pronim - AF estiver integrado ao Pronim — CM, o cadastro de material ou a
alteracéo de unidade de medida (se necessério for) obrigatoriamente devera ser feito pelo Pronim - CM em
(Tabelas/Produto/Materiais de Consumo).

Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botdo "Consulta" (representado por
uma lupa) ou a tecla F2.
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Obs.: As informacdes indicativas do tipo de material, saldo e valor unitario do material, ndo estao
disponiveis para alteragdo, sendo apresentadas apenas para visualizagdo. Para alterar estas informacgoes, o
material devera ser excluido e, em seguida, incluido novamente.

Posicao dos Pneus

[13; Posicio dos Pneus ==
e 2 ENENP)
codige: [1 |Q
Mome:  Dianteiro Esquerdd
[7] Preu Est4 Fodanda

Identifica as posi¢des de pneus nos veiculos.
Aconselha-se a definicdo de um layout prévio para que o cadastro esteja de acordo. A codificagédo
pode ser alfanumeérica.

Ex.: DD (Dianteiro Direito), DE (Dianteiro Esquerdo), etc.

10
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Cadastro de Item Agregavel e Pneu.

|57 Cadastro de ltem Agregavel e Pneu El' l=) I
< NP
bl aterial: IR
Tipa: Unidade:
Saldo Atual: ‘alor da Ultima Entrada:
Prieu [Cantrale Individual) | Itemn de b aterial [Controle Individual) |
Cadigo do Prew: Q SitwagZo: 1-EmUso -
Mr. de 5 érie:
Descrigio:
Fabric:ante: Q
Famecedar: Q Yida Gtil
D ata da Compra: Walor Unitario: V!da atual
= @ Movo
Uso anterion: Unid. de Uso Anterior: d ) 12 Recape
Data da Aplic.: () 22 Recape
e e (71 3 Recape
Veiculo: @] -  ® #Recape
Hodémetra: Pasigio do Prew: & ") 58 Recape

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de item de material. ltem de material € uma unidade
discreta de um determinado material. Também € possivel, a partir dessa fun¢ao, colocar o item de material
diretamente em uso, agregando-o imediatamente a um veiculo.

Ex.: Pneu, bateria, extintor etc.

Para que um material possa controlar seus itens individualmente, é necessério que a opcao de
controle individual de itens, do tipo de material ao qual pertence, tenha sido assinalada.

Na funcdo manutencédo de pneu e material agregavel estao disponiveis as seguintes guias:

Pneu:
Para o cadastramento e manutencéo de itens de material do tipo pneu.

Outro material:
Para o cadastramento e manutencao de itens de material que ndo sé@o pneus.

Obs.: - N&o é possivel navegar entre essas guias, elas sdo ativadas individualmente de acordo com

o tipo de item de material a ser tratado.
- Para consultar os dados j& cadastrados nas tabelas, escolha o botdo "Consulta"

(representado por uma lupa) ou a tecla F2.
- As informag0es de tipo do material, unidade de medida do material, saldo atual do material e

valor da ultima entrada sao apresentadas apenas para visualiza¢édo, ndo podendo ser alteradas.

Obs.: - Para a inclusdo de itens de material, devem ter sido previamente cadastrados os materiais,

os fornecedores, os fabricantes e as unidades de medida.
- As informacdes relativas ao item de material, consideradas obrigatorias, sdo o cédigo do

material, o cédigo do item e a descri¢cdo do item. Os demais campos, apesar de apenas informativos, devem,
sempre que possivel, ser preenchidos.

11
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Tanque de Combustivel

m Tanque de Combustivel |_ EI'[EI
d @ 2 ENENP]
Cadigo: .'I '-.{ Mome:  Tangue de Gazolina
Material 1302/ GASOLINA
Capacidade: 10,000,000 | Saldo: 5.000.000 L

Efetua a incluséo, alteragdo ou exclusdo de tanque de combustivel.

Obs.: Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botdo “"Consulta"
(representado por uma lupa) ou a tecla F2.

Obs.: - Para a inclusdo de tanques de combustiveis, primeiramente, deve ter sido previamente
cadastrado o material que sera armazenado nestes tanques.

- Todas as informagcdes relativas ao tanque de combustivel sdo consideradas obrigatdrias.

Motivo Movimento/Manutencdo de Material

m Motive Mavimento/Manutencdo de Material El IEI|

d Y 2 ANELP
Cédige: 11Q
Descricdo: COMSERTO|

Efetua a incluséo, alteragdo ou exclusdo de motivo de movimento ou manutencdo de material.

Motivos de movimento ou manutencao de material possuem a finalidade de agrupar servicos de manutencao
para consultas e relatérios.

Obs.: Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botdo "Consulta"
(representado por uma lupa) ou a tecla F2.

Obs.: Todas as informacgdes relativas ao motivo de movimento ou manutencdo de material sédo
consideradas obrigatorias.

Veiculo

Onde sao tratados todos os dados referentes aos veiculos.

. ’
Tipo de Veiculo
m'ﬁpu de Veicule E“ = !.
@2 aNCAP!
Cédigo: 1Eg
DesonigBo:  Farsein
Lecomogdo: | C-Automonr b 0Sim
Redante: | C-Preus Ten acader: | 0-5im
Ciledo ca b édia: @ Macader # Zonbustive Ex: Quildmchiozeltro
) Combustived 7 Marzado  Ex _irosfHora

Tipos de veiculo tém a finalidade de definir as caracteristicas basicas para o veiculo, tais como
possuir ou ndo hodémetro, abastece-se ou ndo, etc. Além disso, diversas consultas e relatorios separam, ou

12
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13



S

AN

~“GOVER

GOVERNANGABRASIL

|| Solucies para a Gestao Publica

ILHAR

O campo Célculo da Média apenas define a forma de célculo de média para esse tipo de veiculo,
essa definicdo sera vista nos relatérios de consumo, posteriormente.

Exemplo 1: Passeio (Automotor, Abastece, Pneus, Tem Marcador).
Exemplo 2: Retro-escavadeira (Automotor, Abastece, Esteira, Tem Marcador).

e
Veiculo
m Veiculo EI &l -
< 4N[EAP
Daata do Movimento:  03/02/2017 Yeiculo: Qg
Dados Patrimoniais | Dados do Veicula | Sequos | Adaptacdes doVeiculo |
Tipo de ltem: | Patrimanial
Placa Patrirnio:
Descrigdo: i

Dezcr. Reduzida:
Localizagao: Q
Fomecedor: Q

(.C'

Est. Congervagao:

[ ata de Aquisigdo: “Walor Atual:

Contém os dados que identificam o veiculo como bem patrimonial. As informacdes constantes
nessa guia estardo disponiveis para serem digitadas apenas quando o PRONIM - AF néo estiver integrado
ao PRONIM - PP, conforme definido quando é efetuado o cadastramento dos parametros gerais do sistema,
na opgéo Suporte/Parametros do Sistema. Na situagdo em que o PRONIM - AF estiver integrado ao PRONIM
- PP, a informacgédo destes dados fard parte integrante deste Ultimo, sendo exibida nessa guia apenas para
consulta.

Dados do veiculo:
Contém os dados especificos, que caracterizardo um bem patrimonial como veiculo dentro do
ambito do PRONIM - AF.

Seguros:

Contém os dados relativos as apoélices de seguro contratadas para o veiculo. Para que uma apoélice
de seguro seja efetivamente incluida, esta devera constar na tabela existente ao pé dessa guia. Uma apodlice
cujos campos tenham sido informados € incluida na tabela no momento em que se pressiona a tecla Tab no
campo observagdo, ou ainda, quando for selecionado o botdo "Grava" e existir alguma informa¢éo nos
campos destinados para esse fim.

Tipo de Ocorréncia

14
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m Tipo de Ocorréncia . =] .
H @ &

Lo | R | P
Cédiga: | 11Q
Deserigio:  ACIDENTE DE TRANSITO

Fegistra o Walar

| Infragdo de Tranzito

Tem a finalidade de classificar as ocorréncias com o veiculo, tais como acidentes, quebras, servigos
prestados e etc.

Tipo de Infracao

[T Tipo de nfragso e =
€@ 2 ANELP)
Cadiga: 11Q

Mumero da Infrago: 2356

Descrigio:  EXCESS0 DE WELOCIDADE

Pontuagdo: 7

Tem a finalidade de cadastrar as infragdes de transito que podem ocorrer com o veiculo, baseando-
se no codigo de transito brasileiro.

Tipo de Adaptacao
[ Tipo de Adaptacio o] = |
2 PN
Codige: |
Descrighn
Observagia:

Tem a finalidade de cadastrar as adapta¢des que podem sofrer os veiculos, como a transformacao
de veiculo de passeio em ambulancia, adaptagfes para deficientes fisicos e etc.

Roteiros

Onde seréo tratados os dados referentes aos roteiros.

Pontos de Roteiro

Os pontos de roteiro sao os locais onde o transporte deve efetuar parada para recolhimento dos
passageiros. Estes pontos sao necessarios para a posterior criagdo do roteiro.

15
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rm Pontos de Roteiro
H & 2

Cadige: | 1 Q

= o =
FInIEIEE

Descricde  TREYWO CASTELINHO|
Yinculado ao Enderego
Pafe | 10]Q Brasi
UF. [ 43]Q Rio Grande do Sul

Muricipio: 1 BSD?IQ) Santa Maria

Logradoura: Q
Segmento: Q@ Descricio:
Bairro:
EEE:
Muimerc; i
Complemento:

Roteiros

Os roteiros sdo as linhas criadas para efetuar o transporte. Estas linhas utilizarédo os pontos criados

anteriormente para definir cada parada.

Além disso, devem ser informados a distancia e o tempo estimado em minutos que levara o

deslocamento de um ponto ao outro.

' Roteres o] @ )
d @2 ANERP
Codon | 1|Q

Descrigio:  JJFSM

Ponto| Descricdo do Ponto de Roteiro

1/ TREVD CASTELINHO

2| LUFSM

Totais:

Distancia [Km) Tempa [min
15.0 30
15.0 40
[a0 |[7o

Plano de Contas de Despesa

16
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m Plano de Contas de Despesa E“E
d @ 2 Flk]EEEE
Cadiga: |01 C& Reduzida: 19

Descrico: | InfracBes de Trénsitd

Uma conta de despesa tem a finalidade de agrupar despesas correlatas para a geracdo de
balancetes e demonstrativos.

As contas de despesa séo organizadas segundo a mascara do plano de despesas definida quando
¢é efetuado o cadastramento dos parametros gerais do sistema, na opcao Suporte/Parametros do Sistema.

Quando uma nova conta de despesa € incluida, ela é automaticamente classificada como uma

conta analitica, permanecendo assim até que alguma outra subordinada a ela seja cadastrada, ocasido em
gue passara a ser considerada como conta titulo.

Evento Gerador de Despesa

m Evento Gerador de Despesa EI!E‘
d @ < PIEIEMNE
Codige: | 10/Q

Mome:  InfracBes de Trénsitol

Conta: 19 L, 01 Infracies de Transita

Esses eventos facilitam os lancamentos de despesas para veiculos e itens de material, pois
permitem a associagdo de acdes rotineiras as respectivas contas de despesas, dispensando-se a
necessidade de memorizar os cédigos ou nomes destas mesmas contas.

Conjunto Mecanico

37 Conjunto Mecanico ==l Ell
@ 2 WNERP]
Cadigo: 3Q
Descrigo: | COMJUMTO DE EMBREAGE M

Conjunto mecanico séo as diversas partes em que podem ser divididos os veiculos. Os conjuntos
mecanicos tém a finalidade de agrupar servicos de manutencéo, despesas efetuadas etc., para consultas e
relatorios.

Ex.: Motor, Suspensao, Freios, etc.

Servico de Manutencao

17
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Conj Mecanico:

Ewvento:

Walor BAsico:

m Servigo de Manutengdo Ell?
H & 2 FIIEME
Cadigo: 19/

Mome:  TROCA DE PECAS|

4 (L COMJUNTO ELETRICO

Q
0.00

Contabilizagio dos Custos se Efstuado em Dependéncia Prépria

P
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Contabilizagdo dog Custos ze Efetuado por Terceinn
Evento: '-:&
"alor Bésico: 0.00

A criacdo de servicos de manutencdo possibilita gerar um banco de informacgdes relativas aos
diversos servicos realizados nos veiculos e itens de material, de forma a permitir o lancamento automéatico de
valores no plano de despesas e 0 agrupamento de servigos por conjunto mecanico e por evento.

Também é possivel o cadastramento de valores basicos para os servigos, agilizando ainda mais o
processo de apropria¢céo das despesas geradas pelas manutencdes.
Obs.: - Para a inclusdo de um servico de manutencdo, € aconselhavel que tenham sido
previamente cadastrados os eventos geradores de custo e as contas de despesarelacionadas a ele.
- As informacg0es relativas ao servico de manutencéo, consideradas obrigatorias, séo o cadigo
do servigo e a sua descricdo. Os demais campos, apesar de apenas informativos, devem, sempre que
possivel, ser preenchidos.

Plano de Manutencao

m Plano de Manutengio EI (=l .
d @ 2 PRI
Codige: | 2/Q4
Descrigio:  MAMUTENCAD CORRETIVA
Intenvalo: Unid. Medida do Marcador: 1 ) UN

i Itenz do Plano

Descrigdo | | Desciigio

Nr. Item | Servigo | Descricio Servipo | CoriM

Um plano de manutencéo é constituido por diversos servigcos a serem realizados periodicamente,
objetivando evitar falhas e manter os veiculos e equipamentos constantemente em uso.

Obs.: - Para a inclusdo de planos de manutencdo é aconselhavel o cadastramento prévio de
servigos de manutencao, conjuntos mecanicos e unidades de medida.
- As informag®es relativas ao plano de manutengéo, consideradas obrigatérias, sdo o codigo,
a descricdo e a informacdo de pelo menos um servico a ser executado. Os demais campos, apesar de
apenas informativos, devem, sempre que possivel, ser preenchidos.

Tipo de Compromisso Agendado
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[33 Tipo de Compromisso Agendado ol @ |
d 2 ENERP]
Cadigo: | 71Q
Descrigdo: IF"VA

Agenda Ativa - Avizar com Antecedéncia de:
fi Dias ou 1000 Quilémetros [ Marcador )

Tipos de compromissos agendados tém a finalidade de agrupar compromissos em consultas e
relatdrios.

Ex.: Viagens, contas, etc.

- Os cadigos de 1 a 20 séo reservados pelo Pronim - AF.

Tipo de Garantia

[ Tipo de Garantia =] o =
| Y 2 dNERP
codge: | 1|Q
Descrigo:  Caugdo

Efetua a inclusdo, alterac@o ou exclusdo dos tipos garantias que podem ser concedidas para um
veiculo.
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ILHAR Do servigo, das pecas trocadas, do veiculo no todo e etc.

Modulos

Opcao para acessar os modulos de movimentagdes e tratamento de fornecedores.

Movimentacgdes

Onde seréo efetuadas todas as movimentacgdes no sistema. (pag.20)

Geral

Onde seréo tratados os dados referentes aos fornecedores, como seu cadastro, enderecamento e
etc. (pag. XX)

Suporte

Parametros do Sistema

Permite definir e configurar os parametros que sdo fundamentais para a utilizacdo do PRONIM - AF,
tais como: a mascara das localizagdes e do plano de despesas, os eventos padrfes para determinados
langamentos, a integracdo com outros sistemas etc.

Na funcao parametros do sistema estao disponiveis as seguintes guias:

Dados Gerais:
Contém os parametros gerais como mascaras, integracao etc.

Agenda Ativa:

Indique se vocé deseja utilizar o recurso de agenda ativa.

A agenda ativa é um recurso que existe quando vocé efetua langamentos para veiculos ou itens de
material. Cada vez que um codigo de veiculo ou item for informado, sera efetuada uma verificagdo na
agenda, buscando compromissos ja vencidos, ou vencendo, na data e hoddmetro informados.

Obs.: Caso algum compromisso seja encontrado, vocé serd avisado e, consequentemente, podera
visualiza-lo.

Utiliza 1° Abastecimento na média:
Indique se vocé deseja utilizar o 1° abastecimento na média

Marcador Obrigatorio:

Informe se nos lancamentos de troca de 6leo e lubrificacdo (complementos) serd obrigada a
marcacgao do hodémetro.

Eventos padrdes:

Contém os eventos que identificardo as contas para lancamentos que fazem contabilizagdo
automatica como abastecimento e troca de 6leo.

Relatérios padroes:

Sao os relatérios a serem impressos, apés a gravacao de alguns movimentos, caso 0 campo
Imprimir Relatérios Variaveis esteja habilitado.

Relatdrios Variaveis

Sao documentos impressos apds a gravacdo de alguns movimentos, e que podem ter seu layout
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Requisicoes
Veiculos, EXistem trés tipos de requisices: Para Troca de Oleo, Para Abastecimento e Para Transito de
Sistema. Para cada uma delas ja existe um modelo padrdo, que podera ser definido em Parametros do

21



A

GOVBR

GOVERNANGABRASIL

|| Solucies para a Gestao Publica

Recalculos

Sado operagdes de correcdo de certos movimentos, para que relatérios ou consultas estejam
consistentes.

Geralmente os recélculos sdo necessarios quando, ao se tentar gravar ou excluir movimentacoes,
ocorram erros.

Recalculo de Valor de Material

Quando é efetuado um langamento de entrada de material, com data posterior aquele que atualizou
o valor da ultima entrada no estoque, torna-se necessario recalcular todos os langamentos ocorridos entre o
langamento retroativo e a préxima entrada ap0s esse. Tal procedimento é efetuado de formar automatica,
podendo, entretanto, devido a queda de energia ou travamento, permanecer pendente.

O mesmo procedimento descrito acima ocorre nas situacdes de exclusdo de langamentos de
entrada de material que alteraram o custo do material no estoque.

Utilize essa fungéo para efetuar o recalculo do valor quando este estiver pendente, ou quando julgar
gue os valores apresentados em consultas e relatérios estéo incorretos.

Obs.: Essa operacéo so faz sentido para materiais que nédo controlam os itens individualmente, uma
vez que nesses casos o valor € pertinente a cada item individual.

Recalculo do Saldo do Material

Efetua o recélculo do saldo dos materiais, inclusive aqueles que mantém controle individualizado de
itens, quando julgar que os valores apresentados em consultas e relatérios estdo incorretos.

Recalculo do Tempo da OS

Efetua o recalculo do tempo em aberto das ordens de servico. Utilize-a quando julgar que os
valores apresentados em consultas e relatdrios estejam incorretos.

Esse mesmo procedimento é automaticamente executado quando uma ordem de servigo é
fechada, e sua necessidade deve-se ao fato de que servicos de uma mesma OS podem ser executados
simultaneamente, entretanto, os tempos informados separadamente.

Dessa forma, € necessario calcular e desprezar periodos de tempo sobrepostos para obter-se o
tempo real durante o qual o veiculo ou item permaneceu em manutencao.

Quando sdo efetuadas as movimentacbes que envolvam Ordens de Servicos (Médulo de
Movimentagbes / Langamentos / Servico de Manutengdo), ha um campo denominado Tempo de Veiculo
Parado, o qual ndo precisa ser preenchido pelo usuario. Esse recalculo fara esse preenchimento, quando
necessario.

Recalculo do Hodometro

Utiliza essa fungéo para o recalculo do hoddmetro atual do veiculo, quando julgar que esses valores
possam estar incorretos.

Recalculo do Tempo de Transito

Efetua o recalculo do tempo de transito de veiculos. Utilize-a quando julgar que os valores
apresentados em consultas e relatorios estejam incorretos.
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MODULO DE MOVIMENTACOES

Engloba todo tipo de movimentac@o no sistema e ainda as informag8es provenientes dessas
movimentagdes, através de consultas e relatérios.

Lan¢camentos

Na maioria dos lancamentos do PRONIM - AF ndo serd permitida a alteracdo de dados. Erros
deverdo ser corrigidos com a exclusao e posterior re-inclusdo do lan¢camento.

Estoque
[ Estoque [=] & =
A
@ 2 @NENP]
Identificadar | 4893'\_3,
Movirmenta: [O-Entrada -
Material 5682 (), CAMARA DE AR
Data 26/10/2016 Hora:  18:00 Quantidade: 1,00
‘alar Total: 30,00 Salda: 1.000
Tangue: Q
Saldo: 1.000 Utilizagao; | 0
Fativo: ] \:{‘ M0 informado
Ohservagio: MANUT PMEUS, PaRa ERISA E SISTEM FREID (116585) i
Efetua a inclusédo ou excluséo de langamentos de entrada ou baixa de materiais diretamente no
estoque.
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N&o serd permitida a alteracdo de dados relativos a um langamento. Erros deverdo ser corrigidos
com a excluséo e posterior re-incluséo do langamento.

As informacdes relativas ao saldo sdo apenas para visualizagao, ndo sendo possivel altera-las.

Combustivel

Abastecimento em Posto de Terceiro

I3 Abastecimento em Posto de Terceira =
d @& 2 dNEAP
Identificador: 1 |Q
Data:
Hora: 1107 Buaniidade: | 33,350 Valor [ 6768
Veicul: (100471 | FIAT DUCATO MINIBUS. CAP.16 FASS. (1. Patrimorial
[ltirma Hodémetro: -
Hodémeto:  109.611,00
Cambustivet | 1317/, OLEODIESEL
Fomecedor: | '\lF‘DSTDSADJDSE Mota Fiscal: |
| Identificador Data Hora | Quantidade | Yeiculo | Hodémetro | Mota Fiscal W alor
1| 0840722011 | 107 33,350/ 100471| 109.611,00 £7.68)

Efetua a inclusdo ou exclusdo de langamentos de abastecimento de combustivel quando este for
efetuado em dependéncia de terceiro.

A contabilizag8o das despesas relativas ao abastecimento de veiculos é feita automaticamente, de
acordo com os eventos definidos nos parametros do sistema.

Abastecimento em Posto Prdoprio

;:2

Iderhilmadnr

e T -

[fe]

[rats:

Hors:

Weicall,

Ultrro Hodametro:
Hodémcira: |

Comnoue:ivel:

Sakdo:

Tanque:

Guantidads:

Q

UbilzagZo: [

Q

FIREEE

Idenbicadne

ata

Hnra | arnue

_Huaridade

Veirln

Hlara

Andfimzhn

Efetua a inclusé@o ou exclusdo de lancamentos de abastecimento de combustivel quando este for
efetuado em dependéncia propria. Essa funcdo permite, além do abastecimento dos veiculos préprios,
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também o langamento de abastecimento de veiculos de terceiros.

A contabiliza¢@o das despesas relativas ao abastecimento de veiculos é feita automaticamente, de
acordo com os eventos definidos nos parametros do sistema.

Transferéncia de Tanque

[arir g, o] ® =
2

Ll | 8 e |
Identificadar: [

Data: Hora: |

Do Tangue: %

Saldo: Cap.|

o]
P

Para Tangue: l‘:%

Saldo: Cap.| i
Huantidade:

o

Para que esse lancamento seja efetuado com sucesso, € necessario que o tanque de origem e o de
destino tenham sido destinados a armazenar o mesmo material.

Despesas
(5 pespeses =aEE
L NN
Largamenta | E061 |
Data CIE) Walor: 630,00

Cvento 10 L InfragBes de “rénsito
Tanta 9 L M Infragiics de Trénsila

Jbsersagles: Infragin Rravissima

Apruaicr Cuslo paia

Veioulo: 93505 ) AUTOMIVEL RENALLT LOGAN EXP. 1.0, 16Y - aNO/MODE D .
Itern: i \_1
| Langamenio Data Weor, Evento [Detita weioulo l:em
RrR1ANMM| mMA22MmA FAr.mn n 39 9737 I}

A maior parte das despesas é langada automaticamente pelo PRONIM - AF no momento do
lancamento dos servigos que as originam, ndo sendo necessario langa-las de modo direto.

Uma despesa langada através dessa fungdo pode ser vinculada a um veiculo, ou a um item
especifico, que pode ou ndo estar em uso.

[tem de Material

Agendamento de Servigos
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A e oo ==

2 4[NEAP
|dentificador: | .‘1

Itern: -\%

Tipo de Compromizso: Q}

Hodémetra: Unidade: C«[’
Data: Walar:

Cul

Descrigio:

[ Realizado Diata:

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo na agenda de servigos do item de material. Os servicos
podem ser agendados por utilizacdo ou por data. Servicos agendados por utilizacdo sdo aqueles que se
baseiam no uso do item.

Ex.: Recapar pneu a cada 20.000km rodados

Movimentagdo
Fm Movimentagio de Item A i |__E!
& Fk]EN
Identificadar: [IQ
Data Movto: Hora:
Item de Material: i :%

Dados Gerais T Yeiculoz T Langamentos

Situagan Atual:
Weiculo: Pos:
Clltimo Hodémetro:
Destino do ltem: 1.-Em Usg v Vida Itil apds a Recapagem: [
Motive: ':%

Observagtes:

Langamentos de movimentagéo de itens de material registram a colocacao e a retirada destes itens
em veiculos.

Ex.: Rodizio de pneus em veiculos.

Ordem de Servico
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Km Urdem de Sernizo E ks Er

AR kIR
Iderilifizadn 3\%
e ] SEDIER T L sta de Servicos
Memera 03 Fmiiraem 10410:2071 kA 0EE9 SinEgET _n.gg Abetta =

Waiculo: 72122 ' 72122 AUTOMOVEL REMAILT LOGAN (1. Fahinwri o)
J¥inc Hodemexro:

Cad. Mara: 'Q)
Cescrigho: TFOCADE PHEUS DCADIS SELAREZEITA
Aberla em: AN Hora: M0 Hocémetr: | 7._”“5
Mechaca em: lora:
_ldenlifizadar .05 | Datada0s | Hoa | “eicuo | Desergio
E 1| 104042011 J0:00 72122 "RCCADE PYEUE DOADDS PELA FECEITA

Efetua a incluséo ou exclusdo de lancamentos de servigos de manutengéo efetuados no veiculo, ou
em itens individuais de material.

A atualizacdo do saldo dos materiais, o lancamento dos servicos para itens e veiculos e a
contabilizagdo dos custos somente sdo efetivadas quando a OS é fechada. Antes disso, esses lancamentos
estaréo somente dentro da OS.

Quando uma OS esta fechada e é reaberta, todos os langamentos relativos a ela séo eliminados.

Na fungéo servigo de manutencgéo estao disponiveis as seguintes guias:

Dados da Os:
Contém os dados gerais da OS, como datas de emissao, abertura e fechamento, veiculo etc.

Servico:

Digitagdo das informagdes relativas a cada um dos servicos da OS. Os servigos informados
somente serdo realmente salvos quando vocé gravar a OS. Antes disso, eles existem apenas na tela em que
vocé se encontra. Por isso, se vocé ndo gravar a OS, estard também perdendo as alteragfes efetuadas na
lista de servicos vinculados a ela.

Troca de Oleo

Em Dependéncia de Terceiro
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[ariperisg g o T = )
T a2 AN
Identiicador: | B11|Q
Data: [31/10/2012 08:33
Tipa: E-D-Motor || Complementa
Mateiah | JQUHAVOLINE s SNTETICO
Duantidsde: | 4,00 Valor: [ 108,00]
Vefculo: (113625 |C) AUTOMOIVEL GM PRISMA 1.4LT (1 Patrimanial)
[lltirna Hoddémietra: -
Hodametro Atual: _- 45136.00] Frazima Troca: _- 45136.00]
Fomecedor: | 4495|Q [SANTA LUCIA COMERCID E PAVIMENTACDES LTI NF: | 376155
Logmete|__Das  Hon | DueitedeVelodo Maewdr | MPeed Vi ]
BT 31A0/012 03 400 113625 4513600 S76155 102,00

Efetua a inclusdo ou exclusdo de langcamentos de troca ou complemento de 6leo Ilubrificante em
veiculos, quando este for efetuado em dependéncia de terceiro.

A contabiliza¢@o das despesas relativas a troca de dleo é feita automaticamente, de acordo com os
eventos definidos nos parametros do sistema.

Em Dependéncia Propria

7

|dentificadar:
Data:

Tipo:

Material:
Quantidade:
Weiculo:

[ltimo Hodémetro:

Hodémetro Atual:

D-Mator

[T Troca de Oleo em Dependéncia Prépria

Q

Hora:

Praxima Troca:

=

[ Complementa

FLIEENL

Langamenta

Data

Hora

Tipo Olea

Guantidade

Veiculo

Placa

Marcador

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de troca ou complemento de 6leo lubrificante,
quando este for efetuado em dependéncia prépria. Essa fungdo permite efetuar langamentos tanto para
veiculos proprios como também para veiculos de terceiros.

A contabilizacio das despesas relativas a troca de 6leo é feita automaticamente, de acordo com os
eventos definidos nos parametros do sistema.
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Lubrifica¢oes

Em Dependéncia de Terceiro

[ Lubrificacio em Dependéncia de Terceiro =<
k= PRENE
dentificador: [ | G
Data: Hora:
Conj. Mecanico: [ Q
b aterial _- \._%
Quartidade: “alar:
Veloulo: e}
[litimo Hodémetro:
Hodémetro Atual: i Priw. LubrificagSo: _-

Fomecedor: j Q@ j MF:

Lahgamenta Data Hora | Veiculo | Marcadar M. Figcal Walar

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de lubrificagdo em veiculos, quando este for
efetuado em dependéncia de terceiro.

A contabilizacdo das despesas relativas a servicos de lubrificacdo é feita automaticamente, de
acordo com os eventos definidos nos parametros do sistema.

Em Dependéncia Propria

|17 Lubrificaco em Dependéncia Propria =
= ARG

Idertificader: | Q
Dats Hora:
Conj. Mecanico: || Q
Materiak \.;l}
Guantidade: '
Veicul: [ @
Ultirne Hodgmetr:

Hoddmetro Atual: i Prés. Lubrificagso:

Langarento Data Hora | Quantidade]  Weiculo| Placa Marcadar Canj. Mecnico

Efetua a inclusdo ou exclusédo de lancamentos dos servicos de lubrificagdo, quando este for
efetuado em dependéncia propria. Essa funcao permite efetuar langamentos tanto para veiculos préprios
como também para veiculos de terceiros.
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tos definidos nos pardmetros do sistema.
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Agenda de Compromissos

m Agenda de Compromissos ’E_l
H @ 2 FIEEEE
|dentificadar: E0S Q)

Velcul: 113624 | (), AUTOMAVEL GM PRISMA 1.4 LT, PLACA 1S4 3310 ([ Patrimonial)
Tipo de Compromizso: (2L Troca de dleo do mator

Hodémetro: 46208,00 Data: *alor: 0,00
Descrigan: Tiocar dleo Mator A
[ Realizada Data:

Efetua a incluséo, alteragdo ou exclusdo de compromissos na agenda do veiculo. Os compromissos
podem ser agendados pelo hodémetro ou pela data.

Revisées Periddicas
[ Revisses Periodicas =l e =
d o 2 NG
Identificador: F L-% @ () Carretiva
Velculo: | 72123 |CL AUTOMOVEL RENAULTALOGAN EXP 1.5, PLACA 0P 3801
Cod Plano: 1 () MANUTEMGED PREVENTIVA,
Hodérmetro: | | Data: 10,10/2011 Walor: 100,00
Desorigdo: REYISAD TOTAL DO YEICULD -
[¥] Realizado Data 104042011 Numero da 0.5 g

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de revisfes periddicas efetuadas no veiculo. As
revisbes poderdo ser agendadas em uma determinada data e realizadas futuramente.

IPVA
|17 Agendamente do IPVA dos Veiculos o] = ==
< WNERP
|dentificadar: | Q}
Weiculo: Q
Wencimento: Valor
Observagiies: -
[] Realizada Data do Pagamento;

Efetua a inclusdo ou exclusao de lancamento de IPVA para o veiculo. O IPVA poderéa ser agendado
em uma determinada data e pago futuramente.
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Licenciamento

m Agendamente do Licenciamento de Veiculos E” =l
% AEENG
|dentificador: [IQ
Yeiculo: ';%
Yencimenta: Yalor
Observagtes: »
[7] Realizada Data do Pagamento:

Efetua a inclusdo ou exclusdo de licenciamento do veiculo. O licenciamento podera ser agendado
em uma determinada data e pago futuramente.

Seguro Obrigatdrio

[ Agendamento do Sequro Obrigatério dos Veiculos ==
z NP
Identificador: Q}
Weiculo: Q}
Wencimento: Valor
Obzervagies: -
[] Realizada Data do Pagamento:

Efetua a inclusdo ou exclusédo de seguro obrigatdrio do veiculo. O seguro obrigatorio podera ser
agendado em uma determinada data e pago futuramente.

Agregagdo de Veiculos
| Agregacio de Veiculos =l = =
< ANENP
\denticador: ()
Data: Hara:

Velcula: @

[lkimo Hodémetra:

Hodémetro:
Agregado em:
Colocado com: enm: Retirada com:

Agregar em; g
Olirno Hodémetro:

Hodémetro:

Uma agregagéo de veiculos ocorre quando um veiculo, geralmente tracionado ou fixo, é acoplado a
outro.

Utilize essa funcdo tanto para agregar quando para desagregar veiculos. Para desagregéa-los,
informe o hodémetro na desagregacéo e deixe em branco o veiculo a agregar.
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m. Transito IE] .
A FILIEEN

Identificadar: | Q@

Vefculo: 93925 L AUTOMOVEL RENAULT LOGAM EXP. 1.0, 164 - ANO/MODELD: 201042011 - COR PRATA - PLAC. .
Ultimo Hodémetro:  74.542,00

Saida
Datar  03/02/2017 Hora: 02:00 Hodémetra: ?454200 ]
Motorista: 1 (L ENOVIR DUTRA AZEVEDD (Motorista]
Solicitante: a1 L JURIDICO
Guant. de Passageiros: 4
Rotsir: Q
Descrigdo do Roteira: | o,
Retormo
[rata: Hora: Hodémetra: KM
| Identificador| Weiculo| Motonista Saida Marcadaor Retorno M arcador

Efetua a inclusdo ou a exclusdo de langamentos de transito do veiculo. Lancamentos de transito
registram as informacgdes relativas as entradas e saidas do veiculo.

Utilize essa fungéo tanto para langar a saida como o retorno do veiculo.

A
Ocorréncia
[ Ocorréncias =l =
d @2 @SELP
Identificador: 8'\%
Veiculo, 397 () AUTOMOVEL FIAT LINEA HLX 1.9 - AND/MODELD: 2009/2010 - COR
Dados da Dconéncia T Detalhamento da Infragio T Anexos
Data: Hora: 1DDD
Tipe: 1}, ACIDENTE DE TRANSITO Custo: 200,00
Matorista: 1 ), ENOVIR DUTRA AZEVEDD
Dcaréncia;  ACIDENTE DANOS MATERIAIS LEVES =

Lancamentos de ocorréncia registram informa¢des como multas, acidentes, servigos prestados etc.,
relativas ao veiculo.

Observagdo: Para que se possa langar uma ocorréncia, € necessario que exista um Transito no
periodo em que se deseja lancar essa ocorréncia.
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Troca de Hodémetro

m Troca de Hodametro EI'E!
< ANELP]
ldertificador: 120 .\'&

Weiculo: 115312 L 115312 AUTOMOVEL FORD COURIER, PLACA 15% 3235 {|.Patrimaniall
[litimo Hodérmetro: 30.518,00

Data 28/08/2012 Hara: 1145 Hodémetro Retirado: 1,00 KM
Movo Hoddmetro: 1794.00 K W alor b &ximo Hoddmetro: 999999 K
Observagio: 2

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de troca de hoddémetro do veiculo. E utilizada
quando o hodémetro do veiculo for substituido, para informar os dados relativos ao hoddometro que esta
sendo retirado, e ao novo que estara sendo colocado.

Antes de fazer o langamento de troca de hodémetro, certifique-se de que todos os lancamentos que
facam referéncia ao hoddmetro que esta sendo retirado tenham sido digitados. Uma vez efetuada a troca do
hodbmetro, ndo serdo mais aceitos como validos aqueles langcamentos que se referenciarem ao hodémetro
retirado.

Conversdo de Combustivel

m Conversdo de Combustivel EI B -

2 Ll |9 | | P
| deritificador: Jiet

Weloul: -;j}
Olimo Hoddmetro:
Data: Hara: W arcadar:

CormbLiztivel Antigo: Conzuma Médio:
Mava Combustivel: Q Consumo Médio:

Observagio:

i

Efetua a incluso ou excluséo de lancamentos de conversdo de combustivel do veiculo. E utilizada
qguando o veiculo passa a utilizar outro tipo combustivel, ou seja, veiculo utilizava gasolina passou a utilizar
alcool.

Antes de fazer o lancamento de conversdo de combustivel certifique-se de que todos os
abastecimentos que facam referéncia ao combustivel que esta sendo convertido tenham sido digitados. Uma

vez efetuada a conversdo do combustivel, ndo serdo mais aceitos como validos aqueles abastecimentos que
se referenciarem ao combustivel utilizado anteriormente.

Consultas

Possibilita efetuar consultas rapidas em tela de todas as informacgdes contidas no sistema.
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Tabelas
Aqui ha a consulta a todas as tabelas (dados) cadastrais do sistema. A partir da consulta os dados

poderdo também ser impressos.

Agenda Diaria

Mostra em video os compromissos agendados de acordo os parametros informados.
Vocé pode selecionar a agenda do veiculo ou do item de material, a situagdo do compromisso e o
periodo a ser considerado, classificando os dados por data ou por veiculo/item de material.

Balancete Sintético da Despesa

Mostra em video as contas do plano de despesas, organizadas de acordo com a estrutura
hierarquica, detalhando o saldo anterior, o valor movimentado no periodo e o saldo final, que corresponde ao
saldo anterior adicionado ao valor da movimentagéo.

Observacgdo: Para obter um balancete analitico (com os langcamentos), selecione a opgéo
Relatorios/Balancete Analitico da Despesa.

Vocé pode selecionar um Unico evento a ser considerado ou desconsiderado: a apresentacédo ou
ndo de contas com saldo zerado, o periodo a ser considerado e as combinacdes entre esses diversos
parametros.

Ordens de Servico

Ordem de Servico

Mostra em video as ordens de servi¢o de acordo os parametros informados.

Vocé pode selecionar o veiculo, o item de material, o tipo de material, o conjunto mecéanico, o
periodo de realizagéo dos servicos, as ordens de servico segundo a sua situagéo, ou ainda as combinagdes
entre esses diversos parametros.

Diario de Servigos Executados

Mostra em video os diversos servigos executados na data solicitada.
Vocé pode selecionar a apresentagdo ou ndo dos servicos realizados, mas que ndo estédo
cadastrados no PRONIM - AF, e podera também imprimir os dados apresentados.

Servicos por Conjunto Mecanico

Mostra em video informacdes totalizadas como quantidade e valor dos servicos realizados em
dependéncia propria e de terceiros, relativas aos servicos realizados no conjunto mecanico solicitado, dentro
do periodo selecionado.

Os valores serdo totalizados por servigo executado.

Servigos por Motivo Gerador

Mostra em video as informagfes totalizadas como quantidade e valor dos servigos realizados em
dependéncia propria e de terceiros, relativas aos servicos realizados, separando-as de acordo com o motivo
gue gerou a necessidade de execuc¢dao, dentro do periodo selecionado.

Vocé pode selecionar o motivo gerador, o conjunto mecanico, o tipo de material, o veiculo, o item
do material, o periodo de realizagédo dos servicos, as combinacdes entre esses diversos parametros, e ainda
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ordenar a lista de dados apresentados de forma ascendente ou descendente para cada uma de suas
colunas.

Veiculos
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Cadastro e Movimento

Mostra em video as informagOes cadastrais relativas & movimentag&o do veiculo solicitado.
Na fungdo de consulta ao cadastro e a movimentagdo do veiculo, estdo disponiveis as seguintes

Movimentagéo associada ao veiculo selecionado. Vocé pode selecionar todos ou apenas um tipo
de movimento. Para visualizar os lancamentos, selecione a opc¢ao "Consulta".

Seguros:

Relacionatodas as apolices de seguro que estdo associadas ao veiculo selecionado.

Observacgédo: Para navegar entre as guias, clique sobre a guia desejada ou tecle Alt + a letra de
atalho.

Roteiros

Consulta Pontos de Roteiro

m Consulta Pontos de Roteiro .._@__
2 FkIEERI

T Besultada da Consulta

Arg

Ponto de Rateira

Cadiga: 1} TREYO CASTELINHO

Unidade de Enderegamento

Pais: @

UF: Q
bunicipio: :%
Bairro: Q

Mostra em video os pontos de roteiros cadastrados anteriormente através do menu tabelas.

Roteiros

m Cansulta Rn‘??lm |.':_
o Q] L 5

Argumnzntas de Zonsuta | Besultade de Consulta

lMoteira

Cédige 1.4 UFEM

Apenas Roteiios Yinculados a este Ponto de Roceio

Cécige: &

Mostra em video os roteiros cadastrados anteriormente através do menu tabelas.
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Mostra em video os compromissos agendados para o veiculo desejado de acordo os parametros
informados.

Vocé pode selecionar os compromissos de acordo com sua situacéo e o periodo a ser considerado:
agendados por data, por hodémetro ou ambos.

Revisoes Periddicas

Mostra em video as revisdes periddicas agendados para o veiculo desejado de acordo os
parametros informados.

Vocé pode selecionar as revisdes periddicas de acordo com sua situagdo e o periodo a ser
considerado: agendados por data, por hodémetro ou ambos.

Balancete de Despesas

Mostra em video o valor das despesas relacionadas ao veiculo selecionado, classificando-as dentro
do plano de despesas.
Vocé pode selecionar um Unico evento a ser tratado ou desprezado e o periodo a ser considerado.

Consumo de Combustivel (Individual)

Mostra em video diversas informag8es quantitativas, como consumo total e uso total; estatisticas,
como média histérica, média do periodo etc., relacionadas ao consumo de combustivel pelo veiculo
selecionado.

Vocé pode selecionar o periodo a ser considerado, a totalizagdo diaria ou mensal e ainda ordenar a
lista de dados apresentados de forma ascendente ou descendente para cada uma de suas colunas.

Vocé podera também imprimir e colocar na forma de grafico os dados apresentados. Cada uma das
colunas da lista apresentada pode ser selecionada, gerando um grafico diferente.

Consumo de Combustivel (Comparativo)

Mostra em video as informages relativas as médias de consumo, por tipo de combustivel e por
veiculo, possibilitando comparar o consumo de combustivel entre os diversos veiculos apresentados.
Vocé pode selecionar o tipo de combustivel e o tipo de veiculo para consulta.

Utilizacdo por Local

Mostra em video as informacgdes relativas ao uso do veiculo, separando por local solicitante e
resumo da utilizagdo do veiculo por empréstimo, tempo na manutengéo etc.

Vocé pode selecionar a localizagdo, totalizar ou ndo pelos locais titulos e definir um periodo a
considerar, além de poder classificar a tabela apresentada em ordem ascendente ou descendente.

Vocé podera também imprimir os dados apresentados.

Nessa funcéo estéo disponiveis as seguintes guias:

Locais:

Exibe as localizagbes, organizadas hierarquicamente, apresentando o total em horas e em
unidades de hoddmetro, nas quais o veiculo esteve dedicado a ela.

Para classificar segundo uma coluna:

1. Escolha a ordem de classificagcdo (ascendente ou descendente).
2. Clique duplamente sobre o cabecalho da coluna desejada.
Demonstrativo:

Apresenta uma estatistica da utilizagdo do veiculo, separando o uso por empréstimo, tempo
despendido em manutencéo etc.

Observacgédo: Para navegar entre as guias, clique sobre a guia desejada ou tecle Alt + a letra de
atalho.
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Transito

Mostra em video as informagdes relativas ao transito do veiculo, tais como: hora e hodémetro na
saida e no retorno e o motorista.

Historico do Motorista

Mostra em video o histérico das saidas do motorista selecionado, apresentando dados como a data
e a hora da saida e do retorno, o veiculo e o tempo despendido.

Combustiveis

Demonstrativo do Consumo

Mostra em video as informacgdes relativas as quantidades e valores de combustivel, movimentadas
dentro de um periodo, acumuladas por dia ou més, inclusive considerando o abastecimento de veiculos de
terceiros e 0 abastecimento em postos de terceiros.

Vocé pode selecionar o periodo, a consulta fisica ou financeira e acumular os valores diariamente
ou mensalmente.

Consumo por Local

Mostra em video as informacgdes relativas as quantidades e valores de combustivel utilizados por
local dentro de um periodo, considerando e identificando os abastecimentos realizados em postos de
terceiros.

Vocé pode selecionar a localizagéo, periodo, consulta fisica ou financeira, totalizar pelos locais
titulos e ainda, ordenar a lista de dados apresentados de forma ascendente ou descendente para cada uma
de suas colunas.

Entradas e Saidas por Tanque

Mostra em video as informagdes relativas as entradas e saidas de combustivel por tanque, dentro
de um periodo, identificando e totalizando os abastecimentos realizados em veiculos préprios, veiculos de
terceiros, outras saidas e entradas.

Vocé pode selecionar um Unico combustivel ou todos, tanque de combustivel, periodo e ainda
apresentar e totalizar os dados diariamente ou mensalmente.

Comparativo Combustivel X Tipo de Veiculo

Mostra em video as informacdes relativas ao consumo de combustivel, dentro de um periodo,
totalizando e individualizando o consumo de cada combustivel por tipo de veiculo.

Vocé pode selecionar um Unico combustivel ou todos, o periodo e ainda apresentar e totalizar os
dados em quantidades (fisico) ou em valores (financeiro).
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Comparativo Tipo de Veiculo X Combustivel

Mostra em video as informacdes relativas ao consumo de combustivel, dentro de um periodo,
totalizando e individualizando, por tipo de veiculo, o consumo de cada combustivel.

Vocé pode selecionar um Unico tipo de veiculo, somente veiculos de terceiros ou todos, o periodo e
ainda apresentar e totalizar os dados em quantidades (fisico) ou em valores (financeiro).

Movimento Diario

Mostra em video os langcamentos de movimentacao de combustivel dentro de um periodo.
Vocé pode selecionar um unico combustivel ou todos, o tanque, o periodo e o tipo de langamento
que deseja consultar.

Demonstrativo de Consumo de Lubrificantes

Mostra em video as informacgdes relativas as quantidades e valores de lubrificante, movimentadas
dentro de um periodo, acumuladas por dia ou més, inclusive considerando a troca de 6leo de veiculos de
terceiros em postos de terceiros.

Vocé pode selecionar o periodo, a consulta fisica ou financeira e acumular os valores diariamente
ou mensalmente.

Item de Material

Agenda

Mostra em video os compromissos agendados para o item de material desejado de acordo os
parametros informados.

Vocé pode selecionar os compromissos de acordo com sua situagao e o periodo a ser considerado:
agendados por data, por hodémetro ou ambos.

Cadastro e Movimento

Mostra em video as informag6es cadastrais relativas a movimentacgao do item de material solicitado.

Na fungdo de consulta ao cadastro e a movimentacédo do item de material, estdo disponiveis as
seguintes guias:

Cadastro:

Contém os dados cadastrais do item de material.

Movimento:

Contém os dados relativos & movimentacgéo referente ao item de material selecionado.

Historico de Servigos

Mostra em video os servigos executados no item de material selecionado, informando a data da
realizagdo, o nimero da OS, o veiculo e o valor, entre outros dados.

Vocé pode selecionar o servigo, o periodo e a inclusdo ou ndo de servigcos ndo cadastrados na
consulta.
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Relatorios

Agenda

Agenda por Uso/Hodometro
Relaciona os compromissos em aberto, que foram agendados com base no hodémetro, para
veiculos ou na utilizacao, para itens de material.

Os compromissos séo agrupados por tipo, sendo cada novo tipo de compromisso impresso em uma
nova pagina.

Diaria por Tipo de Compromisso
Relaciona os compromissos agendados, tanto para itens de material como para veiculos, de acordo
com os diversos parametros informados.
Os compromissos séo agrupados por tipo, sendo cada novo tipo de compromisso impresso em uma
nova pagina.
Vocé pode selecionar a impressdo de um Unico tipo de compromisso, somente de compromissos
vencidos, ou ainda optar por ndo imprimir compromisso sem tipo informado, entre outras.

As principais informagdes apresentadas séo:
- A data para a qual o compromisso foi agendado.
- O valor do hodémetro ou uso para o qual o compromisso foi agendado.

- Descri¢cdo do compromisso.

Revisoes Periddicas

Relaciona as revisdes agendadas. Vocé pode selecionar as revisdes periddicas de acordo com sua
situacao ou somente as revisées agendadas ou realizadas dentro do periodo de vigéncia da garantia.

Balancete Analitico da Despesa

Apresenta as contas do plano de despesas, organizadas de acordo com a estrutura hierarquica,
detalhando o seu saldo e os respectivos langamentos registrados dentro do periodo selecionado.

Observagdo: Para obter um balancete sintético (sem os langcamentos), selecione a opgéo
Consultas/Balancete Sintético da Despesa.

Balancete da Despesa por Localizagao

Mostra em video as contas do plano de despesas, organizadas de acordo com a sua localizagdo.

Observacgfes: Para obter um balancete analitico (com os lancamentos), selecione a opg¢éo
Relatorios/Balancete Analitico da Despesa.

Vocé pode selecionar um Unico evento a ser considerado ou desconsiderado: a apresentagéo ou

ndo de contas com saldo zerado, o periodo a ser considerado e as combinacdes entre esses diversos
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parametros.

Vocé podera também imprimir os dados apresentados.
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Estoque de Materiais

Movimentacdo do Estoque

Relaciona as entradas e saidas de materiais no estoque.

Permite selecionar um Unico material, todos 0s materiais pertencentes ao mesmo tipo, ou ainda
todos os materiais, independentemente do tipo. Os materiais poderdo ser separados por tipo, e o relatorio
impresso de forma analitica ou sintética.

As principais informac¢des apresentadas séo:

1. Analitico.

- Data do langamento, cddigo do item de material.

Saldo anterior, quantidade movimentada e valor do langamento.

2. Sintético.

- Saldo anterior do material.

- Entradas e saidas no periodo selecionado.
- Saldo ao final do periodo selecionado.

Posicédo Geral do Estoque

Relagdo das quantidades e valores em estoque.

Permite selecionar itens de um Unico tipo de material ou todos os itens, independentemente do tipo.
Os itens poderdo ser separados por tipo de material e classificados por cddigo ou nome.

As principais informacg@es apresentadas so:

- Quantidade em estoque.

- Valor do estoque calculado com base no valor da ultima entrada.

Relacéo de Itens a Repor

Relaciona os itens cujo saldo esta abaixo do estoque minimo.

Permite selecionar os itens de um Unico tipo de material, ou todos os itens, independentemente do
tipo. Os itens poderao ser separados por tipo de material e classificados por c6digo ou nome.

As principais informacdes apresentadas séo:

- Saldo em estoque.

Quantidade minima a repor para chegar ao estoque minimo.

Itens de Material

Cadastro de Itens

Apresenta os dados cadastrais relativos aos itens de material.

Pode ser emitido em formato resumido ou completo, organizado por ordem de cédigo, nome ou
ndmero de série.

Vocé pode ainda selecionar a impresséo de um Unico material ou tipo de material.

As principais informagdes apresentadas séo:

1. Resumido:

- Cadigo.

- Namero de série.

- Nome.

- Situacéo operacional do item.

2. Completo:

- Todos os dados cadastrais do item.
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Histérico do Item

Apresenta um resumo histérico da utiliza¢@o do item, descrevendo os veiculos e posi¢des nos quais
ja esteve agregado, bem como o uso em cada um destes locais.

Permite selecionar a impressdo de um Unico item de material, de todos os itens de um Unico
material ou ainda de todos os itens de um Unico tipo de material. Além disso, € possivel restringir sua
abrangéncia a um periodo de tempo entre datas.

As principais informacg@es apresentadas sdo:

- Veiculo

- Posicéo, data e hoddmetro na colocacao e retirada.

- Uso no veiculo e posigao.

Pneus

Emite um relatério contendo as movimentacgdes efetuadas para os pneus. Essa emisséo podera ser
de um ou vérios dias, podendo ser listados todos os pneus cadastrados mesmos que ndo estejam agregados
a nenhum veiculo.

Ordens de Servico

Diario de Servicos Executados

Relaciona os servigos realizados, agrupando-os de acordo com a data de execugao.

Permite selecionar um unico dia ou um periodo de tempo entre datas. Quando for selecionado um
periodo maior do que um dia, os servigos serdo agrupados por dia.

Pode ser impresso no formato completo ou resumido. No formato completo sdo demonstrados
todos os servicos realizados. Ja no formato resumido sédo demonstrados apenas os totais para cada para
cada servico, por dia.

As principais informacg@es apresentadas sdo:

1. Resumido.

- Quantidade, valor e tempo despendido com o servico, no dia, em dep. de terceiros.

- Quantidade, valor e tempo despendido com o servico, no dia, em dep. de propria.

2. Completo.

- NUmero, data de abertura e data de fechamento da OS.

- Data e hora do inicio do servigo.

- Valor e tempo de duracao do servico.

- Veiculo e/ou item em que foi realizado o servico.

Observacgédo: Um asterisco entre parénteses precedendo a descricdo do servigo indicara um servigo
ndo cadastrado.

Servigos por Conjunto Mecéanico
Fornece informacdes relativas a quantidade e ao valor dos servigos realizados, totalizando-os por
conjunto mecanico.

Permite selecionar um Unico conjunto mecénico ou todos. Além disso, é possivel restringir sua
abrangéncia a um periodo de tempo entre datas.

Pode ser impresso no formato completo ou resumido. No formato completo sdo relacionados todos

0s servigos realizados para cada conjunto mecanico. Ja no formato resumido sdo demonstrados apenas 0s
totais para cada conjunto.
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- Quantidade e valor dos servicos realizados em dependéncia propria.
- Quantidade e valor dos servigos realizados em dependéncia de terceiro. =

Observagdo: Um asterisco entre parénteses precedendo a descricdo do servigo, no relatério
completo, indicard um servigo ndo cadastrado.

Servigos por Fornecedor — Analitico

Relaciona os servigos prestados por fornecedores, inclusive aqueles ndo cadastrados.
Permite selecionar um Unico fornecedor ou todos. Além disso, € possivel restringir a sua
abrangéncia a um periodo de tempo entre datas.

As principais informacg0es apresentadas sdo:

- Data, hora e numero da OS em que foi realizado o servico.
- Veiculo e/ou item em que foi realizado o servico.

- Valor do servico.

Observacdo: Um asterisco entre parénteses precedendo a descri¢cdo do servigo ou do fornecedor
indicara um servigco ou um fornecedor ndo cadastrado.

Servigos por Fornecedor — Sintético

Relaciona os servigos prestados por fornecedores, inclusive aqueles nao cadastrados.

Permite selecionar um Unico fornecedor ou todos. Além disso, € possivel restringir a sua
abrangéncia a um periodo de tempo entre datas.

Pode ser impresso no formato completo ou resumido. No formato completo sdo demonstrados os
servicos realizados. Ja no formato resumido sdo demonstrados apenas os totais para cada fornecedor.

As principais informacdes apresentadas sao:
- Nimero de servigos executados.
- Valor do total dos servicos.

Observagdes: Um asterisco entre parénteses precedendo a descrigdo do servigo ou do fornecedor
indicara um servico ou um fornecedor ndo cadastrado.

Veiculos

Analise de desempenho

Apresenta uma andlise geral dos gastos, desempenho e utilizagdo do veiculo.

Permite selecionar um Unico tipo de veiculo, uma Unica localizacéo e diversas formas de efetuar as
quebras dentro do relatério. Além disso, é possivel restringir a sua abrangéncia a um periodo de tempo entre
datas.

As principais informacg0es apresentadas sdo:

- Consumo médio de combustivel no periodo.

- Média calculada em relacao a prevista.

- Tempo e gastos com manutencéao.

- Custo por Unidade de utilizac&o.

Cadastro do Veiculo

Apresenta os dados cadastrais relativos aos veiculos.

Possibilita a impressao de um Unico veiculo, por local e/ou por tipo de veiculo.

Pode ser emitido em formato resumido ou completo, organizado por ordem de cédigo, nome,
namero do patriménio, ou nimero de série.

Na forma resumida os dados s@o apresentados de forma colunada, com um veiculo por linha,
enquanto que, na forma completa, cada veiculo ocupara uma péagina do relatério.

Vocé pode ainda selecionar entre trés niveis de quebra: por tipo e local; por local e tipo; sem
quebras.

GOVERNANGABRASIL
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1. Resumido:
Cadigo, nimero de série, placa e nimero do patrimonio.
- Codigo do tipo de veiculo, do local, do combustivel e do motorista.
- Cadigo do item principal, se estiver agregado a outro veiculo.
- Situacéo operacional do veiculo.
2. Completo:
- Todos os dados cadastrais do item.
- Relagéo de itens agregados ao veiculo.

Demonstrativo de Utilizagéo do Veiculo

Apresenta um resumo quantitativo e percentual da utilizacao do veiculo em funcao dos langamentos
de transito efetuados.

Permite selecionar a impressé@o de um Unico veiculo ou de todos. Além disso, € possivel restringir
sua abrangéncia a um periodo de tempo entre datas.

As principais informagfes apresentadas séo:

- Uso pelo local proprietario.

- Uso por empréstimo.

Tempo despendido com manutencao.

Prontuério

Apresenta 0 movimento e as ocorréncias lancadas para o veiculo dentro de um periodo delimitado
por data inicial e final.

Possibilita a impressédo de um Unico veiculo, todos de um local e/ou todos de um tipo de veiculo.
Também permite selecionar tipos de movimento e/ou ocorréncia a incluir ou excluir do prontuario.

As principais informacdes apresentadas sao:

- Cbdigo, descricao, tipo de veiculo, combustivel e motorista do veiculo.

- Data, hora, tipo e descri¢do de cada movimentagdo ou ocorréncia lancada.

Custo por Quildmetro Rodado

Apresenta uma anélise geral dos gastos do veiculo e o custo do mesmo por quilémetro rodado.

Permite selecionar um dnico veiculo, todos os veiculos de um determinado tipo, veiculos de uma
Unica localizagdo. Além disso, é possivel restringir a sua abrangéncia a um periodo de tempo entre datas.

As principais informacdes apresentadas séo:

- Consumo médio de combustivel no periodo.

- As despesas efetuadas no periodo.

- O custo por quilémetro rodado.

Gastos com Lubrificantes

Apresenta uma andlise geral dos gastos de lubrificantes com o veiculo.

Permite selecionar um Gnico veiculo, todos os veiculos de um determinado tipo, veiculos de uma
Unica localizagdo. Além disso, é possivel restringir a sua abrangéncia a um periodo de tempo entre datas.

As principais informacdes apresentadas sao:

- Total de trocas de 6leos efetuadas no periodo.

- Total de complementos de 6leo.

- Total de lubrificag@es.

InfracBes de Transito

Emite um relat6rio com as infragBes de transito cometidas pelos motoristas.
Tipo de Adaptacédo
Emite um relatério com os tipos de adaptacao cadastrados anteriormente no menu tabelas.

Relatorio de Despesa com Combustivel

Emite um relatério com as despesas de abastecimento individualizado por combustivel.
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MODULO GERAL

Mddulo para tratamento do cadastro de fornecedores e enderecamentos.

Fornecedor

Cadastro do Fornecedor

KL

m Cadastro de Fornecedor

H @ 2

Cédiga: | 326/C%  Fomecedor [DUETO TECNOLOGIA LTDA

Dados Cadastrais | Enderegn | Quadio Societério |

fele s

FILEEEE

-

Mome Fantasia:  DUETO TECHOLOGIA LTDA  [Dueto Tecnologia)

Peszoa | Juridica

CNRJ:  04.311.157/0001-99

Inscrigdio E stadual: 000000000000 Objeto Social: )

Inscrigdo Municipal:

Contribuinte?

* | Porte da Empreza; | Mao Especificado

Consehho Profissional: | Tipo Cescrigio

Mumero

UF

Conta Comente; Banco| Descrigdo Agi

....... b,

gncial Digio |

| Conta Corente

Digito

Efetua a incluséo, alteragéo ou excluséo dos fornecedores da entidade.

Céadigo:

na tabela.

I €l Cddigo gerado automaticamente pelo sistema para a incluséo de novos fornecedores

GOVBR
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Fornecedar:

Descreva a razao social do fornecedor que esta sendo cadastrado.
Esse campo possui 150 (cento e cinqiienta) posi¢des para a descrigdo da raz&o social.

Na funcao Cadastro de Fornecedores estao disponiveis as seguintes guias:

Dados Cadastrais:
Contém os dados cadastrais dos fornecedores.

Endereco:
Contém os dados que identificam o endereco do fornecedor.

Obs.: Os enderecos dos fornecedores deverdo estar cadastrados na opg¢ao
Endereco/Logradouro.
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Categoria:

Contém as categorias dos fornecedores, ou seja, 0 ramo de atividade dos fornecedores.

Obs.: As categorias deverao estar previamente cadastradas na op¢ado Fornecedor/Categoria.

Produtos:

Contém os produtos que sédo fornecidos pelo fornecedor.

Obs.: Os produtos deverao estar previamente cadastrados nas opc¢fes Tabelas/Produtos/Material
de Consumo, Tabelas/Produtos/Bens Patrimoniais e Tabelas/Produtos/Qbras e Servigos.

Representante:
Contém os representantes autorizados a responder pelo fornecedor.

Obs.: Os representantes deverdo estar previamente cadastrados na  opg¢éo
Fornecedor/Representante Legal/Comercial.

Paraincluir:
Informe os dados necessarios e escolha o botdo "Grava" .

Para alterar:
1. Informe ou selecione através do bot&o "Consulta” &lou da tecla F2 o cadigo-chave desejado.

2. Altere os dados e escolha o botédo "Grava" E para efetuar as alteragdes.

Para excluir:
1. Informe ou selecione através do botdo "Consulta” €l ou da tecla F2 o cadigo-chave desejado.

2. ApG6s aparecer os dados, escolha o bot&o "Exclui” M para eliminar o registro selecionado.

Obs.: Um fornecedor somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando nao houver
mais nenhuma nota de compra cadastrada com ele.

Para limpar os dados da janela:

Para limpar os dados da janela, escolha o botao "Limpa“ﬂ.

Tipo de Contato
[17 Tipo de Contato = B |23
< N[
Cadignr | 1|Q

Descricdo;  Telefone

Padrao: | Miimera T elefénica VI

Efetua a inclusdo de tipos de contatos a serem informados posteriormente no cadastro do
fornecedor.

Ex.: Telefone, Fax, E-mail e etc.

Para incluir:
Informe os dados necessarios e escolha o botdo "Grava" k|,
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Para alterar:

1. Informe ou selecione através do botdo "Consulta” €l ou da tecla F2 o codigo-chave desejado.
2. Altere os dados e escolha o botao "Grava" E para efetuar as alteracdes.

Para excluir:
1. Informe ou selecione através do botéo "Consulta” €l ou da tecla F2 o cadigo-chave desejado.

2. Ap6s aparecer os dados, escolha o botdo "Exclui” M para eliminar o registro selecionado.

Obs.: Um tipo de contato somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando nao
houver nenhum cadastro de fornecedor o utilizando.

Para limpar os dados da janela:
Para limpar os dados da janela, escolha o botdo "Limpa" M

Banco e Agéncia

m Banco e Agéncia EIE
o @ 2 ENENP)
Coédige: | 386|Q

Descricie. Banco AEM AMEO 5.4, (BooRed) |

Agéncias

Agéncia | Digto daAgéncia | Descricdo
7lE | SHOPPING IGUATEMI CAMPINAS

Efetua a incluséo, alteracdo ou excluséo dos dados dos bancos e suas respectivas agéncias.

Os bancos e suas respectivas agéncias deverdo ser cadastrados nessa funcdo de acordo com a
numeragao dos mesmos junto ao Banco Central.

Estes bancos serao utilizados no cadastramento das contas bancarias dos fornecedores, na opgao
Tabelas/Fornecedor/Fornecedor.

Cadigo: | &l Informe o Cédigo que identifica os Bancos. Este cédigo sera utilizado no
cadastramento de conta corrente do fornecedor.

Deserigio: | Descreva o nome do banco, conforme registrado no Banco Central. Campo
alfanumérico com quarenta (40) posi¢des para a descri¢éo.

Agéncia

Agéncia | Dg. Agéncia | Descrico

Informe os dados da agéncia que sera
cadastrada.
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Agéncia:
Serdo cadastradas as agéncias bancarias que serdo utilizadas no cadastramento das contas
correntes dos fornecedores.

Dg. Agéncia:
Seréo cadastrados os digitos das agéncias bancarias.

Descricao:
Serdo cadastradas as descri¢cdes (nomes) das agéncias bancarias.

Paraincluir:
Informe os dados necessarios e escolha o botéo "Grava" E

Para alterar:
1. Informe ou selecione através do botéo "Consulta” &l ou da tecla F2 o codigo-chave desejado.

2. Altere os dados e escolha o botédo "Grava" E para efetuar as alteracdes.

Para excluir:
1. Informe ou selecione através do botéo "Consulta” €l ou da tecla F2 o cédigo-chave desejado.

2. Apo6s aparecer os dados, escolha o botdo "Exclui” E para eliminar o registro selecionado.

Obs.: Um banco ou agéncia somente poderao ser excluidos definitivamente da tabela quando nao
houver nenhum fornecedor cadastrado com o banco/agéncia.

Para excluir uma Agéncia:
1. Posicione o cursor no codigo da Agéncia que deseja excluir.
2. Pressione a tecla Del para eliminar a agéncia selecionada.

Obs.: Uma agéncia somente podera ser excluida definitivamente da tabela quando ndo houver
nenhum fornecedor cadastrado com essa agéncia.

Para limpar os dados da janela:
Para limpar os dados da janela, escolha o botdo "Limpa” M

Endereco
Pais
[ Pais =] = [
d W 2 @NERIP]
Cadiga: 10|/
Mome: | Brasil
Sigla: 10

Efetua a incluséo, alterag&o ou exclusdo dos paises.

Codge: | 8l Codigo de identificagio dos paises. Este codigo pode ter até cinco posicdes
numericas.
O cadigo sera gerado automaticamente pelo sistema para a incluséo de novos paises na tabela.
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Nome. | E o nome que identifica o pais.

Abreviatura: z 0 . . L,
ST E a abreviatura que identifica o pais.

Para incluir:

Informe os dados necessarios e escolha o botdo "Grava" .

Para alterar:
1. Informe ou selecione através do botéo "Consulta” &l ou da tecla F2 o codigo-chave desejado.

2. Altere os dados e escolha o bot&o "Grava" E para efetuar as alteracoes.

Para excluir:
1. Informe ou selecione através do botdo "Consulta” &l ou da tecla F2 o cédigo-chave desejado.

2. Ap6s aparecer os dados, escolha o botéo "Exclui” E para eliminar o registro selecionado.

Obs.: Um pais somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando nao houver nenhuma
unidade federativa o utilizando.

Para limpar os dados da janela:
Para limpar os dados da janela, escolha o botao "Limpa” M

Unidade Federativa

m Unidade Federativa EI'E

o & 2 ANEAP
Pais: 10 ,_{ Brasil
Cédign: | 43|QQ

Mome:  Rio Grande dao Sul
Sigla: RS

Efetua a incluséo, alteragdo ou exclusédo das unidades federativas de cada pais.

Pais: [T & i Informe o codigo do pais para o qual sera cadastrada a unidade federativa.
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cedos [ &l cedigo de identificagdo das unidades federativas. Este codigo pode ter até cinco
posicdes numéricas.

O codigo sera gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novas unidades
federativas.

Nome: | Nome da unidade federativa.
Ex.: Rio Grande do Sul, Parana, Santa Catarina e etc.

s9e1 ' Sigla da unidade federativa.
Ex.: RS, PR, SC e etc.

Municipio

mMunicipio = = 5
o @ 2 ENELP
Pals: 10/Q, Brasil
UF: | 43]C} Rio Grande do Sul
Ctidiga: 2|Q
Mome:  SAMTA MARILY
Sigla:  5M

Cédigo IBGE: 4316907 _,5, Santa Maria/RS

Efetua a incluséo, alteracao ou exclusédo dos municipios existentes em qualquer pais.
A tabela de municipio serd utilizada juntamente com outras para compor o logradouro.

O cadastramento da tabela de municipios podera ser feito gradativamente a medida que forem
sendo incluidos os bairros. E importante que no cadastramento inicial sejam contemplados, no minimo, os

principais municipios, 0 que evitard uma carga excessiva de informacdes no momento da inclusédo dos
bairros.

Fais lI &ler=si |nforme o cbdigo do pais para o qual sera cadastrado o municipio.

UF: E@ Rio Grande do Sul

Informe o cddigo da unidade Federativa do municipio que esta sendo
cadastrado.

cedoe [ &l Codigo de identificagio dos municipios. Este codigo pode ter até cinco posicdes
numeéricas.
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O cédigo sera gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novoﬁmﬂwmﬂ

Nore. | E o0 nome que identifica o municipio.
sig: | Informe 0 nome abreviado do municipio. Campo com quatro posi¢des alfanuméricas.

Para incluir:
Informe os dados necessérios e escolha o botdo "Grava" k.

Para alterar:
1. Informe ou selecione através do botéo "Consulta” € ou da tecla F2 o codigo-chave desejado.

2. Altere os dados e escolha o botédo "Grava" E para efetuar as alteragdes.
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Para excluir: &
1. Informe ou selecione através do botéo "Consulta" I bu da tecla F2 o cddigo-chave desejado.
2. Apés aparecer os dados, escolha o botéo "Exclui” para eliminar o registro selecionado.

Obs.: Um municipio somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando ndo houver
nenhum cadastro de bairro o utilizando.

Para limpar os dados da janela:
Para limpar os dados da janela, escolha o botao "Limpa” M

Bairro

m Bairro E\ E
& 2 ERINENY
Pais: 'ID'.:.{, Eirasil

UF: | 43]QL Ria Grands da Sul
Municipic: | 16907 -{~ Santa karia
Cédigo: 1|Q@Q

Mome:  Centro

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo dos bairros existentes nos municipios. O sistema
possibilita o cadastramento de quantos bairros forem necessarios.

Os bairros serdo utilizados para o cadastramento dos logradouros, que serdo utilizados no
cadastramento dos fornecedores.

O cadastramento da tabela de bairros podera ser feito gradativamente a medida que forem sendo
incluidos os logradouros. E importante que no cadastramento inicial sejam contemplados, no minimo, os
principais bairros, o que evitara uma carga excessiva de informagBes no momento da inclusdo de
logradouros.

Pais: &l |nforme o codigo do pais para o qual sera cadastrado o bairro.
U [23 @ RiaGrandedosul |nforme o codigo da unidade Federativa do bairro que esta sendo cadastra.

T : o o ) _
KR Glesmaas |1torme o codigo do municipio para o qual sera cadastrado o bairro.

cedgo: & Codigo de identificagdo do bairro. Pode ter até cinco posigdes numéricas. O c6digo
sera gerado automaticamente pelo sistema para a inclusédo de novos bairros na tabela.

Nome: | E o nome que identifica o bairro.

Para incluir:
Informe os dados necessarios e escolha o botéo "Grava" E

Para alterar:
1. Informe ou selecione através do botéo "Consulta” €l ou da tecla F2 o cadigo-chave desejado.

2. Altere os dados e escolha o botao "Grava" E para efetuar as alteracgdes.

Para excluir:
1. Informe ou selecione através do botdo "Consulta” €l ou da tecla F2 o cédigo-chave desejado.
i
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2. Apo6s aparecer os dados, escolha o botdo "Exclui”
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para eliminar o registro selecionado.
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Obs.: Um bairro somente poderd ser excluido definitivamente da tabela quando ndo houver
nenhum cadastro de fornecedor ou logradouro o utilizando.

Para limpar os dados da janela:
Para limpar os dados da janela, escolha o botéo "Limpa” M

Logradouro
EE Logradoura EI = Z
d @ 2 FILIEINE
Paiz: 10/, Brasi
UF: | 43|Q Rio Grande do Sul
Muricipio: | 16907) QL Santa Maria
Cadigo do Logradouro: 1 q-'-‘

Dezcrigdo:

Descrigio Reduzida:  ALAMEDS ANTOFOGASTA

) ] i Posigao do L_o_gl_ad_o_ul_o_ ) )
Seq. | Descriglo do Segmenta | Baino| Descrigdo do Baima CEP  |Tipo de Log.| Descrigio
1 |ALAMEDA ANTOFOGAS | 10| Nossa Sra de Lourdes | 97050-660 | 6] Alame

Efetua a incluséo, alteracao ou exclusédo de todos os logradouros existentes nos municipios.
O cadastramento da tabela de logradouros pode ser feito gradativamente a medida que forem
sendo incluidos os fornecedores. E importante que no cadastramento inicial sejam contemplados, no minimo,

os principais logradouros, o que evitard uma carga excessiva de informac¢des no momento da inclusdo dos
fornecedores.

is: Birasil T . -
Fais [1 &lFsl |norme o cddigo do pais para o qual seré cadastrado o logradouro.

UF [ gf| RisGundedoSul |nforme o codigo da unidade Federativa do logradouro que estd sendo
cadastrado.

Muricipie: [ &f| Patodlese |nforme o cédigo do municipio para o qual seré cadastrado o logradouro.
tsdox @ &| Codigo de identificacdo do logradouro. Esse campo pode ter até cinco posicdes

numéricas. O cédigo sera gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novos logradouros na
tabela.

Deseigho [ g g descricéo que identifica o logradouro.

Descrigdo Redudida: | E a descricdo resumida do logradouro.

Para incluir:
Informe os dados necessarios e escolha o botdo "Grava" k|,

Obs.: - Para a inclusdo do logradouro é aconselhavel o cadastramento prévio das tabelas de
paises, unidades de federagdo, municipios.
- As informag0es relativas ao cadastro de logradouros, consideradas obrigatorias séo: cédigo,
nome, nome abreviado.
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Para alterar:
1. Informe ou selecione através do botéo "Consulta” €l ou da tecla F2 o cédigo-chave desejado.

2. Altere os dados e escolha o botédo "Grava" E para efetuar as alteracgdes.

Para excluir:
1. Informe ou selecione através do botao "Consulta” €l ou da tecla F2 o cédigo-chave desejado.

2. Ap6s aparecer os dados, escolha o botdo "Exclui” M para eliminar o logradouro selecionado.

Obs.: Um logradouro somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando ndo houver
mais nenhuma posigéo de logradouro vinculada a ele.

Para limpar os dados da janela:
Para limpar os dados da janela, escolha o botdo "Limpa" M

Tipo de Logradouro
mTipo de Logradoure EI =] ‘
o @ 2 NP
Cédign: | 1|Q
Mome:  Fua
Abreviatura:  Rua

Efetua a incluséo, alteracéo ou exclusédo de tipos de logradouros existentes no municipio. O sistema
possibilita o cadastramento de quantos tipos de logradouros forem necessarios.

Ex.: Rua, alameda, avenida, travessa e etc.
A finalidade dessa tabela, além da padronizacdo dos nomes e abreviaturas, € permitir que os
logradouros fiquem relacionados rigorosamente em ordem alfabética, facilitando as consultas.

tede & Codigo de identificagdo do logradouro. Este codigo pode ter até duas posicdes
numéricas. O coédigo sera gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novos tipos de
logradouro na tabela.

Nome: | E o nome que identifica o tipo de logradouro. Esse campo possui 20 (vinte)
posi¢cdes para a descrigdo do nome do tipo de logradouro.

Abreviatura: | Descricao abreviada que identifica o tipo de logradouro.

Para incluir:
Informe os dados necessarios e escolha o botéo "Grava" E

Para alterar:
1. Informe ou selecione através do botdo "Consulta” € ou da tecla F2 o cédigo-chave desejado.

2. Altere os dados e escolha o botéo "Grava" E para efetuar as alteracdes.

Para excluir:
1. Informe ou selecione através do botéo "Consulta” €l ou da tecla F2 o cddigo-chave desejado.

2. ApGs aparecer os dados, escolha o botdo "Exclui” E para eliminar o registro selecionado.
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ROTEIRO BASICO DE CADASTRO E MOVIMENTACAO DOS PNEUS

PASSO A PASSO

= Cadastrar o pneu no PRONIM CM, liberando o produto para o AF e informando o tipo de
material correspondente.

m Materiais de Consumo EI! =] .
™ T FILIEMNE
Codigo: |B406 _{ Acesso por: Codigo [ Blogueado

MNome:  PMEL 12.5/80- 18, TRACAD DIAMTEIRA COM MO MIMIMO 12 LOMAS -

| Dados do Material | Documentas I Caracteristica | PROMIM AF |T§EIF|S

Libera para o PRONIM &F (V]

Tipo de Matenal: 1 _¢ Preu
Est. Minimo: UM
Saldo: 0,00 UM alar Upitério: 0,00
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Welculo

[lltima Hoddmetro:

Desting do Iter: 1.Em Uso -
b obivo: ,_{
Obzervactes:

Vida Util apds a Recapagem:

Movimentagao de ltem Agregade EI' = '
z d[NEw
Identificadar: Q
Data Mowto: Hara:
Itern de Material @
Dados Gerais T Weiculos T Langamentos
Situacao Atual:
Pos:

AF Principal - Médulo Movimentacdes — Lancamentos - Item de Material - Movimentagdo

= ApOls selecionar o material e informar que ele estard em uso devera passar para a aba

“veiculos”.

@ Movimentagdo de Item Agregado

H @ <2
|dentificadar: liﬂ

Data Movto: | 28/06/2012 Hora: |14:00
Item de Material 1 Q) Preut7s/s A4

(=)= =]

o IO o T | i |

Dados Gerais T

[lltima Hodérmetr: 220.315,00

Hoddmetra: | 22031500 km

[lltima Hodémeta: 28 634,00

Weiculo: 4 - FIAT UNO - IML 6380 (1. Patrimonial)

Item Substituta: ZE Priew 175/E5 R14

Weiculol

=]

Frocurar, |

I Interior das palavias 37

Cad.

2

Mome do Local

Hodémetro: | 3863400 Km Pasigdo: ﬂ

Yeicuo: |5 ﬂ KOMBI 10 2632- APAE (1. Patrimonial] -

Seleciona a

posicdo do pneu

Nesta rotina é efetuado o vinculo do pneu com o veiculo. No campo “Veiculo” sera
codigo do veiculo em que o pneu sera colocado. No campo “Hod0metro” sera colocado a

colocado o
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Quilometragem ja percorrida pelo veiculo. E no campo “Posicdo” serd estabelecido a local
especifico do pneu no veiculo.

Historico do Documento:

Data Tipo Autor
10/09/2015 Criagdo Thiago Gomes
03/02/2017 Atualizacdo Marcelo Santos

Conhecimento especifico:

Desejavel conhecimento na area de negdcio de controle de frotas e ou curso técnico ou superior em
administragdo.
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