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OBJETIVO

O sistema de Compras e Materiais (CM) agiliza a movimentacdo dos materiais
pelos almoxarifados, oferecendo diversos relatérios para o acompanhamento,
informacé&o, controle e analise dos balancetes e inventarios.

O Orgdo Publico que mantém seus langcamentos atualizados, encontrara
maiores facilidades nas prestacdes de contas, seja para o Controle Interno ou para
auditorias dos orgaos ficalizadores.

O uso efetivo da ferramenta possibilita que a Administracdo obtenha
informacdes para um melhor planejamento de suas compras, com relatérios de
consumo por Secretarias, Departamentos, Consumo por periodo, por produto, entre
outros, além de ter sob controle, a qualquer tempo, os saldos quantitativos e
financeiros dos seus estoques.

O Pronim- CM também ¢é o detentor de informac¢des dos demais sistemas
integrados (LC- Licitacdes e Contratos, PP- Patriménio Publico e AF- Administracao
de Frotas) possibilitando assim a utilizagdo dos dados por outros Setores da
Administracdo Publica, evitando os retrabalhos, em atendimento ao principio da
Eficiéncia.
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Antes de iniciarmos as movimenta¢des no sistema é necessario que fagamos
os Cadastros Basicos, localizados no Menu Principal/ Tabelas.

CM - Principal - Cliente Demonstragio
[Iabelas] Maodulos  Suporte  Ajuda

Unidade Gestora

Almoxarifado

Classificagdo 3
@rgﬁu:u Requisitante L
Local Fisico

Unidade de Medida

Produto »

Motive da Movimentagio
Projeto
Operacdo Fiscal

Eabricante

Unidade Gestora

Permite efetuar o cadastro das Unidades Gestoras que, posteriormente seréo

vinculadas aos Almoxarifados.

o

Unidade Gestora
<

Informages Gerais

Cédign: | 0000|C3, A partit der | 01/01 /2003 |G,
Descrigdo:  PREFEITURA MUNICIPAL

Tipo de Instituigao: "I - Adm. Direta - Prefeitura v]

== s
ANELP

Situagdo: |idtivado

B

Observacao: Quando existir base de dados do sistema contabil PRONIM-CP
no Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SQL) do servidor, o cadastro das UG’s
NAo sera necessario, pois a tabela ja sera alimentada automaticamente buscando

estas informacdes da Contabilidade.
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Almoxarifado (Manutencao/Cadastro do Almoxarifado)

[ Almoxarifado = ® s
d o 2 WNENP
Cadigo: 11Q

Descrigo: | Almowarifado Central

Bloquein: | 1242009 [] Almoxanifado para Transferéncia

Unidade Gestora: | 0000/ PREFEITURA MUNICIPAL

Efetua a incluséo, alteragcdo ou excluséo do(s) almoxarifado(s) da Entidade.
Pode-se incluir até 9999 almoxarifados.

Nesta funcdo também é informada a data de bloqueio que estd parametrizada
para permitir movimentacdes retroativas. Cabe lembrar, que o bloqueio e
desbloqueio de movimento para um determinado almoxarifado é feito na opcgéo
Suporte/Bloqueio de Movimentacgao.

Também no cadastro do Almoxarifado devera ser vinculada a Unidade Gestora
a qual pertence o almoxarifado. Esta necessidade se dara a partir do ano de 2013,
onde as movimentagbes no CM passam a ser controladas por UG.

Obs.: Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, clique o botdo
"Consulta” (representado por uma lupa) ou pressione a tecla F2.

Classificacao (Manutencao e Cadastro das Classificacdes)

Efetua a incluséo, alteracdo ou exclusdo das classificacdes dos materiais de
consumo. Cabe lembrar, que o codigo da classificacdo deve seguir a mascara
definida na opcao Suporte/Parametros/Parametros Gerais.

Exemplo:

01- Material de expediente
01.01- Papel
01.01.02- Papel A-4, 210mm x 297mm
01.01.03- Papel Oficio-2.
02- Material de limpeza e higiene
02.01- Agua sanitaria
02.02 - Sab&o em po

Obs.: Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, clique o botdo
"Consulta” (representado por uma lupa) ou pressione a tecla F2.
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Importante: A Classificacdo dos produtos (materiais, bens e servicos) deve estar de
acordo com o elenco de contas do TCE-RS. Sugerimos a estruturacao da tabela de
Classificacdes conforme o SIAPC- Sistema de Informacdes para Auditoria e
Prestacédo de Contas.

Orgaos Requisitantes (Cadastro e Manutenc&o)

Efetua a incluséo, alteracdo ou exclusédo dos 6rgaos requisitantes da Entidade. Cabe
lembrar, que o cédigo do 6rgdo requisitante deve seguir a mascara definida na
funcdo Suporte/Parametros/Parametros Gerais.

IMPORTANTE: Os 6rgdos requisitantes sao cadastrados por ano.Caso seja de
interesse repetir a estrutura para o ano seguinte podera ser feita automaticamente
atraves da funcédo Suporte/Copia de Orgaos Requisitantes

EX.: 01- Secretaria Municipal da Educacéo e Cultura

01.01 - Departamento de Educacao
01.01.01 - Escolas Municipais
01.01.01.01- Escola Municipal de 1° Grau Cecilia Meireles
01.01.01.02- Escola Municipal Julio Teodorico
02- Secretaria de Administragcéo

02.01- Departamento de Compras

02.02- Departamento de Pessoal

02.03- Departamento de Patrimoénio

Ob.: Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, clique o botdo "Consulta”
(representado por lupa) ou pressione a tecla F2.
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Cotas de Consumo

Nesta funcionalidade € possivel definirmos determinada quantidade de material que
podera ser consumida mensalmente por cada Orgdo Requisitante, ou ainda
definirmos quantidade por Classificacdo de Material:

(2w - pincion - e e

fIabeFas] Médulos  Superte  Ajuda

Unidade Gestora

Almaoxarifado

Classificagdo »
Grgﬁoﬂequisitante k lf]rgﬁo Requisitante
Lo Fisco

Unidade de Medida _ |
Produto 4 M
Meotive da Movimentagdo
Projeto

Operacao Fiscal

Fabricante

CotasdeConsumo E' =] @
d a2 @NEP

Anoe 2013 Més: | aneia .l [ Gerar para Todos os Meses
Qg8 |02 \_% Reduzido: 2

Degorigdn: | Secretaria de Administragio

M ateriaiz T Clazsificagdo T Besumo T Hiztdrico

Material 5799 Q Acesso por. Cadigo
Descricio: |Caneta Bic azul, caika com 50 unidades

[Quantidade: 20

Cadastro de Produtos

Efetua a incluséo, alteracdo ou exclusdo dos produtos referentes aos materiais de
consumo que possam ser requisitados por algum Orgéo da Entidade.

Na fungdo podem ser cadastrados Materiais de Consumo, Bens Patrimoniais e
Obras/Servicos.

Ha que se ter atencdo redobrada quando utilizada a integracdo CM x LC, pois o0s
produtos cadastrados serdo utilizados pelo Departamento de Licitacdes e Compras
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e serdo gerados automaticamente em Editais, portanto deverdo ser especificados
de forma clara, com todas as informacdes necessarias, ndo muito resumidamente e
ao mesmo tempo sem especificacdes demasiadas como marcas, modelos, e outras
informacdes que possam limitar a competicdo entre os licitantes, enfim, de acordo
com a Legislagdo vigente.

m Materiais de Consumo |_l:_l_! =l |__5§|
H @ <2 FILIEHMEE
Codiga: |[718 _¢ Acesso por: Codigo [ Blogueado

Mome: PAPEL A4, PACOTE COM 500 FOLHAS 2105 297MM, 756 -

Mome Abreviado:  PAPEL A4, PACOTE COM 500 FOLHAS 2102 237MM, 756 /M2

Classificagdo: 15 ._,J_, MATERIAL DE EXPEDIENTE
Unidade Medida: & (L PACOTE Implaritacsn de Saldo Automética || Data da Implantacio:
Controla Vencimento [~ Materal Estocével (V] IneidelPl [T] ) 0.00]% Yalor de Compra: | 2.0000
Cortrola Local Fisica 7] Local Fisico Padido: 1 (] Padido

; _Parametros de Contrale de Estoque
Almoxaritada | QuartMavima QuantMédia) Quant Mirima| #Repasicio

Na tela de Cadastro de Produtos estao disponiveis as seguintes guias:

Dados do Material:

Contém os dados gerais do material, como por exemplo, “descri¢cdo”,"classificacdo"”
e “unidade de medida” . Também sera possivel consultar no grid localizado na parte
inferior do formulario os parametros de controle de estoque previamente definidos.
(Tabelas/Produto/Parametros de Controle de Estoque)

Material X Orgaos:

Quando se tratar de material de uso exclusivo, deverdo ser informados os 6rgaos
gue podem requisita-lo.

Nas telas de Cadastro de Bens e Cadastro de Obras e Servi¢os, 0 mesmo pode ser
definido no grid “Orgéos habilitados a solicitar este produto”.

Documentos

10
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Nesta guia poderdo ser anexados documentos ao cadastro do produto, a critério do
usuario. Para tanto ha necessidade de cadastrar os “Tipos de Arquivos”, conforme
as extensodes de arquivos que se pretende anexar (Ex.: .pdf, .doc, .jpg, etc...)

O cadastro dos Tipos de Arquivo localiza-se em Modulo Geral/ Tabelas/ Tipo de
Arquivo.

Se 0 usuario optar por anexar algum arquivo ao Cadastro de Produto, cabe salientar
a importancia de verificar o tamanho do mesmo. Ao anexar arquivos com grande
volume, por exemplo imagens com alta resolucéo, o espaco disponivel no banco de
dados pode ficar reduzido muito rapidamente. Optar por arquivos menos volumosos,
como .doc, .txt, etc.

Caracteristicas

Esta guia foi criada para complementar o cadastro do produto, quando este possuir
descricdo extensa e o0s caracteres excederem o campo “Nome”. No campo
“Caracteristicas” € possivel a digitacao de até 30.000 (trinta mil) caracteres.

Check Box “Bloqueado”

Na parte superior direita da tela de Cadastro de Produtos podemos verificar a opcao
“Blogueado”. Esta opcdo podera ser utilizada para o bloqueio do produto, sendo
assim nao aparecera mais nas consultas de produto.

N&o € necessario editar na nomenclatura dos produtos descricbes fazendo
referéncia as suas inutiliza¢des, conforme exemplos:

-Caneta plastica cor azul- NAO USAR
-##Caneta plastica cor azul

-*Caneta plastica cor azul

-XXCaneta Plastica cor azul

Local Fisico (Opcado disponivel apenas para Cadastro de Materiais)

Utilizado para um controle mais minucioso dos locais dos produtos em estoque.
Efetua a inclusédo, alteracdo ou exclusdo dos locais fisicos dos produtos dentro dos
almoxarifados. Estes locais serdo usados no momento da entrada e saida de
produtos estocaveis. Cabe lembrar, que o cddigo do local fisico deve seguir a
mascara definida na opcdo Suporte/Parametros/Parametros Gerais.

Ex.. 01 - Galpéo central
01.001 - Galpéao central - corredor A
01.001.001 - Estante 1
01.001.001.001 - Estante 1 - prateleira 1
01.001.001.002 - Estante 1 - prateleira 2
01.001.002 - Estante 2
01.001.002.001 - Estante 2 - prateleira 1

11
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Dica: Se o Ente possui um espaco fisico para estoque pequeno, armazenando
seus produtos em locais de facil visualizacdo para reposicao e retirada, nao se
faz necessaria a criacdo de diversos locais fisicos. Neste caso, devera ser
cadastrado 1(um) local fisico para preenchimento padrdo em todos os

cadastros de materiais, por exemplo “Padrao”.

Unidade de Medida

Funcionalidade para o cadastro de novas unidades de medidas que serdo atribuidas
aos produtos (materiais, bens e servicos). Sugerimos que se faca o cadastro das
siglas conforme o padréo nacional: Unidade- Un; Litros- I; Gramas- g; Quilémetros-

km, etc...

Parametros de Controle de Estoque

[£5 M - rincipai et

Tabelas | Médulos Suporte  Ajuda

Unidade Gestora

Almoxarifado

Classificacdo r
Orgao Requisitante * - ®
Local Fisico ’m 51

Unidade de Medida

Produto 4 Materiais de Consumo

Motivo da Movimentacdo Bens Patrimoniais
Projeto Obras e Servigos

Sp=taghy Frcal Pardmetros de Controle de Estoque

Fabricante

|7 Parametros de Controle de Estoque fal @
o @ 2 PRIENG
Codigo: (10940 Q4 PAPEL &4 PARA DESENHO, PACOTE C/100 FOLHAS. COR AZUL
dlmoxarifade Descrico do Almoxarfads _ OuantMaxima QuantMédia QuartMinma  ZReposicio
1| PREFEITURA MUN DE SANTA MARI [P | 1000] 500 100) 100
Q| | | | | i

Nesta funcionalidade poderdo ser cadastrados os estoques maximo, médio, minimo
e o percentual de reposicdo do material para um ou varios Almoxarifados. Através

12
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dessas informacgdes sera possivel fazer um acompanhamento dos niveis de estoque
dos materiais, pois ao efetuar uma movimentag&o o sistema mostrara mensagem de
adverténcia indicando que o produto atingiu seu estoque minimo ou maximo. Para
gerenciar o célculo destes niveis de estoque, podera ser emitido o relatério de
consumo medio, onde existem dados para que se possam definir os niveis de
estoques do material. Esse relatério somente conterd informacdes apds o
processamento de requisicoes de materiais para 0s Orgaos requisitantes. No
entanto, a informacdo desses campos podera ser preenchida ou alterada a qualquer
momento. No campo "% Reposicdo" sera indicado um valor em percentual que,
aplicado sobre o estoque minimo e comparado ao saldo do produto, fard com que
este entre em ponto de reposicdo. Quando isto acontecer, o0 sistema
automaticamente criard uma sugestdo de compra, que podera ser visualizada no
Moédulo Informacgbes/Relatérios/Sugestdo de Compras.

Motivo da Manutencao

Efetua a incluséo, alteracdo ou exclusdo dos motivos de movimentacdo. Um motivo
de movimentagdo sera utilizado quando houver uma devolucdo de nota de compra
ou requisicdo, implantacdo ou alteracdo de saldo e acertos de inventario, para
justificar os mesmos.

Ex.: - Produto com data de vencimento expirada.

- Devolucao da nota de compra por ndo existirem todos os itens.

Projeto

Efetua a incluséo, alteracdo ou exclusdo dos projetos. Os projetos seréo utilizados
para indicar onde sera usado o produto requisitado.

Por exemplo: O Municipio realizard uma obra de construcdo de rede de esgoto.
Podemos entdo cadastrar “Construcdo de Rede de Esgoto” como Projeto. Desta
forma poderemos controlar todos os produtos consumidos para este Projeto
especifico futuramente, através de relatérios e consultas.

Operacao Fiscal

Cadastro de operacdes fiscais que poderao ser informadas no campo “CFOP” das
notas fiscais.

Esta informacao visa atender a necessidade da Secretaria da Fazenda Estadual do
RS, mais especificamente do Programa PIT (Programa de Integragcdo Tributaria),
que visa o envio de informac¢des do Municipio ao Estado, referente ao ICMS.

O proprio sistema gera arquivo para o PIT se todas as informacdes referente a
fornecedor e notas fiscais estiverem preenchidas. (Médulo Informacdes/
Relatérios/Prestacdo de Contas/ Geracao de Arquivo para o PIT).

Fabricante

13
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Cadastro de Fabricantes dos produtos, informando a Razdo Social e o CNPJ do
mesmo. Nesta funcdo podemos até mesmo vincular produtos (Material ou Bem) com
seus codigos de barras aos Fabricantes. Desta forma, ao utilizar o leitor de cédigo
de barras em alguma movimentacdo de produtos, o sistema ja entendera que o
produto é de determinado fabricante.

Obs.: As Tabelas s6 poderao ser excluidas se ndo houver nenhuma movimentagao
ou outro tipo de cadastro vinculado as mesmas.

Cadastro de Fornecedores (Modulo Cadastro)

O cadastro de fornecedores é realizado pelo Médulo Cadastro do sistema. Este
Moédulo é reservado para, além de cadastrar novos fornecedores, realizar todas as
manutencdes no Cadastro de Fornecedores, como cadastro de enderecgos (Pais,
UF, Municipio, Bairro, Logradouros...), Tipos de Contato, Banco/Agéncia,
Representantes, Categoria/Ramo de Atividade, Alteracdo de Razao Social, Porte da
Empresa.

O sistema ja vem alimentado com as informacdes do CBO- Cadastro Brasileiro de
Ocupacbes, podendo o wusuario cadastrar novas ocupacdes, conforme a
necessidade.

O Mobdulo Cadastro é comum para todos os demais sistemas da Area de
Suprimentos: LC- Licitacbes e Contratos, PP- Patrimbénio Publico e AF-
Administracdo de Frotas. Sendo assim, ao utilizar estes sistemas integrados, 0s
mesmos compartilham do mesmo rol de fornecedores para movimentagoes.

m CM - Cadastros - Cliente Demonstragio

Tabelas | Fornecedor Relatdrios  Suporte  Ajuda

Endereco b Paiz

Fornecedor 13 : Unidade Federativa
CBO - Cadastro Brasileire de Ocupagdes k| Municipio

Tipo de Arquivo Bairro

[T TYSPTYIIYE T & 1 Logradouro
&' Tipo de Logradouro

CM - Cadastros - Cliente Demonstragic
Tabelas | Fornecedor Relatérios  Suporte  Ajuda

Enderego L |

Fornecedor 4 Tipo de Contato
CBO - Cadastro Brasileire de Ocupagdes » Banco e Agéncia
Tipo de Arquive Categoria

e e | .ww Representante Legal/Comercial

14
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Fornecedor/ Cadastro de Fornecedor

Efetua a incluséo, alteracdo ou exclusdo dos fornecedores da entidade.

m‘a’h - Pﬁ_iEai - Pref
Tabelas [MéduFos Suporte  Ajuda

b ,;‘;ﬁ Movimentagées

Informagdes

Cadastros

PRONIN:3 517

' Cadastro de Fornecedor EI!_EI_
@ 2 ENENP
Codigo: 326/Q%  Fomecedor: [DUETO TECNOLOGIA LTDA R

Dados Cadastrais | Enderego I LCategaria I Produto | Bepresentante | Ouadra Societério

MNome Fantasia:  DUETO TECNOLOGIALTDA (Dueto Tecnalogia) -

Pezzoa | uridica * | Porte da Empresa; | Mao Especificada

CNPJ:  04.311.157/0001-39

Inscrigdo Estadual 648516456456 Obijeta Social:

Inscrigdo Municipal:

Contribuirte?

Congelho Profizsional | Tipo

Descriglo | Miimero UF

Conta Corrente: | Banco| Descricio Agéncial D igito Caonta Corrente| Digito

Obs.: Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botédo
"Consulta" (representado por uma lupa) ou a tecla F2.

Na funcéo Cadastro de Fornecedores estao disponiveis as seguintes guias:

Dados Cadastrais:

Contém os dados cadastrais dos fornecedores, como Razao Social, Nome Fantasia,
CNPJ/CPF, Porte da Empresa, Inscricdo Estadual/Municipal, Banco, Conta Corrente.

Endereco:

15
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Cadastro de Fornecedor = |IEI__I ko em
e & 2 GRENP]
Cadigo: 32!_3":% Fornecedor: |DUETO TECHOLOGIA LTDA -
Dradas Cadastrais | Endereco |Qategoria | Produta | Beprezentante | Huadio Societario
Comercial | Comespondéncia
Pais: 10/ 3 Erasi
UF: [ 43l & RS
Murnicipio: 14302 :{ [3 Forto Alegre
Logradouro; '-_-{ i':__&,
Degsongao: A% PERMAMBUCO Moamero: 1240
Bairo:  NAVEGANTES
CEF:  90240-001
Complemento; PARTE
Contate: | Tipo | Murnero ou Descrigdo | Pessoa para Contato | Observagties Link.
Telefone 051 21182277 i | a
LAl | flavia@duetotecnologia.combr_| I [
! ! /
; i i -
| [ | | ‘

Observe na imagem acima que existem dois botbes ao lado direito da tela, um para
copiar as informacfGes da guia “comercial” para a guia “correspondéncia” e outra
para limpar apenas os dados da guia.

Obs.: Os enderecos dos fornecedores deverdo estar cadastrados na opgao
Tabela/Endereco/Logradouro.

Categoria:

Contém as categorias dos fornecedores, ou seja, o ramo de atividade dos
fornecedores.
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d @ 2  POENE

CUETO TECHNOLOGIA LTDA -

Cadigo: Q Formecedaor:

Dadog Cadaghrais I,Eﬂdereg:o | Eategoria |Emdutn Iﬂep[esentant,e I_D_uadm_Societérin

Cadigo| Descrigdo da Categoria
1| Dezervalvimentn & Locazdo de Softwares

R

Obs.: As categorias deverdo estar previamente cadastradas na opcao
Tabela/Eornecedores/Categoria.

Produtos:
Contém os produtos que séo fornecidos pelo fornecedor.

@ e ERNELP
Codigo: 226/, Formecedor:

Dados Cadastraiz I Enderego I_Qategoria | Produto |B_epresentante I_D_uadm Societarnio

DUETO TECHOLOGIA LTDA -

Wincular Produtos Utlizande: @ Produtos () Classificacsio dos Produtos

Cédigo| Dezcrigdo do Produto
10915| LOCAGAD DE SOFTWARE

T

Representante:

17
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Contém os dados pessoais do Representante Legal/Comercial da empresa, bem
como a vigéncia de sua representacao.

R— — - - —
m Cadastro de Fornecedor = -@
d @ < ENENP]
Cadiga: | 32B|Q, Fomecedar; [DUETO TECHOLOGIA LTDA -
Dados Cadastrais I Endersgo IQalegoria | Produta | Hepresentante |Q_uadro Societério
Fepresentantes Vinculados a este Formecedor:
Cadigo EPFHENF‘J.-’DDC: Est_r_anggi_ro Reprezentante Tipo : Inicio ! Té_rmirj_o

L

O Representante devera estar previamente

cadastrado em

Médulo

Cadastro/Tabelas/ Fornecedor/ Representante Legal/Comercial para ser selecionado

no grid.

Quadro Societério:

Contém os dados da composicao societaria da empresa, tais como vigéncia, dados
do sécio/representante, cargo/funcao, etc.

L T 3 o L
m Cadastro de Fornecedor o ==
H @ 2 PENE
Cadige | 326)Q  Fomecedor [DUETO TECNOLOGIA LTDA .
Dados Cadastraiz | Endereco | Categarnia | Produto | Representante | Buadro Societrio
Vigéncia de:  01/01/2000 (),
dre | ] oo
CFF/CHRJ Mr. do Documenta Mome do Socio Cargo/Fungdo
CFF 300.197.170-91 | Marcelo Souza Demais Membros do Quadro Societdrio
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Apos o preenchimento dos dados o usuario deve clicar em “Grava”.

Para excluir:

1. Informe ou selecione através do botédo "Consulta" ou da tecla F2 o cédigo-chave
desejado.

2. ApOs aparecer os dados, escolha o botdo "Exclui" para eliminar o fornecedor
selecionado.

Obs.: Um fornecedor somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando
nao houver mais nenhuma nota de compra cadastrada em seu nome ou nenhuma
outra movimentagcdo realizada em nome do mesmo, nos demais sistemas
integrados.

Para limpar os dados da janela:
Para limpar os dados da janela, escolha o botdo "Limpa".
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Movimentando os produtos no PRONIM-CM

Modulo MovimentagOes
@ CM - Principal Eﬁm

Tabelas [Médulﬂs] Suporte  Ajuda

W 5 Moviment

i Movimentagdes
|

1 Informacgdes
‘ ! Cadastros
|
Executa todos os processos que controlam as entradas e saidas de produtos e

materiais de um almoxarifado, a comecar pela implantacéo de saldos até a emissao
do pedido de compra.

O menu Movimento é composto pelas seguintes fungdes:

CM - Movimentagoes - Cliente Der

[Mmrimentu] Requisigdes Suporte

Implantagdo do Salde

Pedide de Compra

Mota de Compra

Entrada por Doacdo
Deveolugdo da Meta de Compra
Transferéncias

Acerto do Inventario
Inventario de Almoxarnfado

Baixa de Inservivel

Yoltar

Implantacéo de Saldo

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos saldos iniciais dos materiais. A
implantagcdo do saldo serd efetuada na instalacdo do sistema para o inicio das
movimentacgfes de materiais ja existentes em estoque.

Atencdo! Nao é aconselhavel realizar alteragcdes no item apos ser efetuada a sua
implantacédo de saldo, pois podera provocar alteracdes de valores em balancetes ja
gerados. As alteracfes de quantidade e valores que se fagcam necessarias deverao
ser realizadas nas funcdes proprias para isto. (ver proximas funcionalidades)
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Obs.: Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botao
"Consulta" (representado por uma lupa) ou a tecla F2.

Pedido de Compra

Efetua a incluséo, alteracdo ou exclusdo dos pedidos de compra dos produtos. Este
pedido refere-se a formalizagédo da solicitagdo de compra do material de consumo do
almoxarifado para o Departamento de Compras, para que este providencie a
compra.

Importante: Quando o PRONIM- CM estiver integrado com o PRONIM- LC, ao
efetuar uma inclusdo de pedido de compra no PRONIM- CM, serd cadastrada
automaticamente uma pesquisa de precos no PRONIM- LC, ja com a descricdo de
todos os itens, bem como suas quantidades e seus valores (sera utilizado o valor da
altima compra efetuada no PRONIM- CM), para que o Depto. de Compras ja tenha
uma visdo do custo de determinada compra. Sendo assim, o almoxarife pode
antever a falta de determinado material e ja realizar Pedido de Compra para que
sejam realizados os procedimentos visando a reposi¢cao do estoque.

Nota de Compra

Efetua a inclusao, alteracdo ou exclusdo dos dados da nota de compra. Com a
digitacdo da nota de compra, serdo atualizados os saldos dos materiais adquiridos e
0 custo médio dos mesmos.

Na funcéo Digitacdo da Nota de Compra, estdo disponiveis as seguintes guias:

Pedido:
Contém os dados do pedido de compra que gerou a compra dos materiais
relacionados na nota fiscal.

Obs.: Se o sistema estiver parametrizado para funcionar integrado com o sistema
PRONIM- LC (Licitacbes e Contratos) sera possivel dar entrada dos produtos
informando o numero da Autorizacdo de Compras gerada no PRONIM-LC. Os
produtos serdo carregados automaticamente conforme o processo de compra dos
mesmos.

Material:
Contém os dados dos materiais adquiridos relacionados na nota fiscal.

Obs.: Se informado o numero da Autorizacdo de Compras na guia “Pedido” e o
sistema estiver integrado com o PRONIM- LC os materiais ja estardo relacionados
no grid com suas devidas quantidades. Nao havendo informacao da Autorizacao de
Compras na guia “Pedido” os materiais poderao ser relacionados de forma avulsa.
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Totais:
Contém os totais gerais da nota fiscal, onde deverdo ser conferidos os valores de
acordo com a Nota Fiscal recebida, antes da gravacao.

Na opcédo Suporte/Parametros Gerais podera ser definido o valor maximo aceito
para o arredondamento dos valores da nota fiscal.

Aplicacdo imediata:

Contém os dados da requisicdo de aplicacdo imediata. A requisicdo de aplicacéo
imediata sera utilizada quando se tratar de produto de uso imediato, ou seja, ndo
entrard em estoque no almoxarifado, sendo entregue diretamente ao requisitante.

Importante: Quando as notas fiscais forem gravadas como aplicacdo imediata os
valores unitarios cadastrados na mesma nao influenciardo no calculo do custo médio
dos materiais.

Obs.: Uma nota fiscal de compra somente podera ser alterada quando para esta
nao houver uma devolucéo de nota fiscal, pedido de compra ou se a mesma néo se
destinar a aplicacdo imediata.

Entrada por Doacéao

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos documentos de entrada de materiais
doados para a Entidade. Quando os materiais doados ndo possuirem valor, o
sistema automaticamente ird considerar o custo médio do material para essa
entrada, quando o material recebido em doacdo ndo possuir custo médio,
obrigatoriamente devera ser informado um custo unitario para o material.

Devolucédo de Nota de Compra

Efetua a inclusdo ou exclusdo da devolucdo da nota de compra (devolucdo de
material ao fornecedor). A devolucdo da nota de compra podera ser feita pelo saldo
total ou parcial do material fornecido em uma ou mais notas de compra de um unico
fornecedor.

Transferéncias

Possibilita transferéncias de materiais entre os Almoxarifados, através das funcdes
“Solicitacdo de Transferéncia”, “Transferéncia de Almoxarifado”, “Transferéncia de
Almoxarifado- Global’, “Transferéncia de Local Fisico” e “Recebimento da
Transferéncia”.
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Acerto de Inventario

O acerto de inventario sera utilizado quando houver necessidade de baixa dos
materiais por qualquer motivo e quando do levantamento para inventario as
guantidades levantadas n&o corresponderem ao estoque fisico dos materiais,
podendo ser esse acerto para menos ou mais.

Inventario de Almoxarifado

Efetua inclusdo, alteragcdo, exclusdo ou impressdo dos inventarios dos
almoxarifados, ou seja, possibilita a verificacdo da quantidade dos materiais
cadastrados nos almoxarifados.

Ao iniciar um inventario em um determinado almoxarifado, todas as implantacdes de
saldos, entrega de materiais, entradas de notas fiscais de compra, entradas por
doacédo e transferéncias ficardo bloqueadas durante a realizagdo do inventario.
Somente apos o encerramento do inventario sera possivel realizar movimentacdes
nos almoxarifados inventariados.

Durante o inventario, o responsavel pelo mesmo podera efetuar as transferéncias
dos materiais entre locais fisicos, acertos de inventario (aumentar ou diminuir a
guantidade em estoque), podera incluir materiais ndo catalogados, transferir
materiais entre almoxarifados (quando o inventario for realizado em todos os
almoxarifados cadastrados) e efetuar acertos de vencimento dos materiais.

Através do inventario serd possivel a emissdo dos seguintes relatérios:

- Relag&o de saldo dos materiais: relagéo de saldo dos materiais do almoxarifado.

- Relacéo de inclusdes: relacao de todos os materiais incluidos no almoxarifado

- Relacao de Acertos (Acréscimo): relacado dos materiais que tiveram sua quantidade
em estoque acrescentada.

- Relacdo de Acertos (Baixa): relacdo dos materiais que tiveram sua quantidade em
estoque baixada.

- Relagédo de Transferéncias: relacdo das transferéncias de materiais, efetuadas
entre locais fisicos.

Obs.. Um inventario somente podera ser excluido quando o mesmo nao for
encerrado (fechado, concluido).

Baixa de Inservivel

Esta funcionalidade permitira ao usuario realizar a baixa de produto ou grupo de
produtos do estoque, por motivo de deterioracdo, vencimento, obsolescéncia entre
outros.(Baixa de Residuos e Refugos- MCASP Parte Il — Procedimentos Contabeis
Patrimoniais).
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Baixa de Inservivel =] ® (===
e |4l ANERP]
Cadigo do Almosarifado: 1| Amoxarifado central

Fumero da B aiga: Q  Mativa: 4|, Baixa- Produta com Y alidade Yencida
Data do Movirnento: 07/01/2m3
M ateriaiz
Cédigo da Material 41 \% Unidade de Medida: Caixa
Dezcricdo do Produto: | Cola escolar branca, 30g
Quantidade a Baixar 18 S aldo do Material: 000
EI Walor Unitario: 0.6000 Cuszto Médio: 0.6000
Justificativa: | descarte de produto com validade vencida) -
Cédigo| Descrigdo do b aterial Unidade Saldo Quantidade Walor Liguido
30| Caneta Marca Texto, corVerde, com ponta | Unidade 0,00 2,00 1.0000
31| Caneta Marca Testo. cor laranja, com ponta| Unidade 0.00 10.00 0.4000
Walar Taotal da B aixa: 14

No formulario de Baixa de Inservivel, o usuario informara o identificara o
Almoxarifado, o Motivo da Movimentacdo (previamente cadastrado no Maodulo
Principal/Menu Tabelas/Motivo da Movimentagdo) e a data em que esta realizando o
movimento.

Em seguida, devera informar o(s) produto(s) que deseja baixar do estoque, a
guantidade que deseja baixar, o valor unitario* (Valor Realizavel Liquido- MCASP)
do item e a justificativa da baixa.

Note que ao lado do campo valor unitario existe um icone informativo il Ao
posicionar o cursor sobre este icone, abrira informacédo de esclarecimento sobre o
conceito do valor unitario a ser informado.

q Valor Unitrio: 0,6000 Cuisty

Losokbibic s ki |

Informe o Valor Realizado Liquido: a quantia que a entidade do setor pudblico
espera obter com a alienagdo de itens de inventdric quando deduzidos
os gastos estimados para seu acabamento, alienagdo ou distribuigdo.

Menu Requisicdes
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Digitacdo de Requisicao

E importante salientar que existem duas formas de parametrizar o PRONIM- CM:
Controlando Requisi¢cdo Pendente ou Nao Controlando Requisicao Pendente, o
que devera ser definido na implantacdo do sistema (Suporte/Parametros do CM).

Controla Requisicdo Pendente-

Esta parametrizacéo ¢ indicada para os Orgéos Publicos que utilizam o sistema em
diversos Departamentos, on-line, realizando as Requisicbes de Materiais via
sistema, contudo estes requisitantes ndo sdo responsaveis pelo estoque, néo
podendo efetuar a baixa dos materiais.

Neste caso, sera habilitada uma fungédo a mais no Menu- Requisicao, a “Entrega de
Materiais”, sendo esta funcdo utilizada pelo almoxarife para quitar total ou
parcialmente as Requisicoes.

N&o Controla Requisig&do Pendente-

Parametrizacdo indicada quando é apenas o almoxarife que fara uso do PRONIM-
CM. Desta forma, a gravagdo da Requisicdo ja realizara a baixa/entrega do material
ao Orgao.

Material de Consumo

Efetua a incluséo, alteracdo ou exclusao das requisicdes de produtos de material de
consumo. Atraveés da requisicdo teremos um controle dos érgdos que solicitaram
materiais de consumo e a quantidade de material de consumo requisitado.

Para incluir:
Informe os dados necessarios e escolha o botao "Grava'".

m Requisigdo de Materiais de Consumo EI:_EI_.
a2 @[NP
Entrega Imediata ] Imprime Classificag3o [| Ordem &ffabética [ Manter Digitag3o

Almoxarifado; 1 _é, FREFEITURA MUM DE SANTA MARIA [P...  Data do Movimento: | 02/02/2007
Miimero da Requizigio: _é Data da Emigzdo;. 020252017
(rg%0 Fequisitante; 2/, GP-0ORGAD SUBORDINADO

Projeto: 1/QL  Recurzo Livie

ltem | Observagio

M aterial Q Unidade de Medida:

Descrigdo do Material: |

[uantidade Pedida: Saldo do Material:

Cadigo| Descrigdo do Material . |Unidade [ Quant, Pedida
713 PAPEL Ad.CAIKA C/A000 FOLHAS, 2103 2974M .75 G /| Cal-a 10,00
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Para alterar:

1. Informe ou selecione através do botdo "Consulta” ou da tecla F2 o cddigo-chave
desejado.

2. Altere os dados e escolha o botdo "Grava" para efetuar as alteracées.

Obs.: Nao serdo permitidas alteracbes para as requisicdbes quando para estas
houver registro de nota de entrega de materiais de consumo, pedido de compra de
material de consumo, devolugdo de materiais de consumo ou nota fiscal com
aplicacao imediata.

Para excluir:

1. Informe ou selecione através do botédo "Consulta" ou da tecla F2 o cédigo-chave
desejado.

2. ApOs aparecer os dados, escolha o botdo "Exclui" para eliminar a requisicdo
selecionada.

Obs.: Nao serdo permitidas exclusbes de requisicbes quando para estas houver
registro de nota de entrega de materiais de consumo, pedido de compra de material
de consumo, devolugcdo de materiais de consumo ou nota fiscal com aplicacao
imediata. Primeiramente devera ser excluido o movimento realizado para a
requisicao.

Para limpar os dados da janela:
Para limpar os dados da janela, escolha o botdo "Limpa".

Bens Patrimoniais

Efetua a inclusado, alteragdo ou exclusédo das requisicdes de produtos referente a
bens patrimoniais. Através da requisicdo teremos um controle dos 6rgdos que
solicitaram bens patrimoniais e a quantidade de bens patrimoniais requisitado.

m Requisicdc de Bens Patrimoniais IEI_@
= @ &2 FIRIESE

Drata do Movimento: | 02/0242017

Mumero da Requizig3o: 1/2017 _¢ D ata da Emizz&o:
Org3o R equisitante: 2 -_{, GP - ORGAD SUBORDINADO
Projeta: 14 4; Recurso Livie
Item T Obzervacio
Cadigo do Produta: _{

Unidade de Medida:
Quantidade Pedida:

Cadige | Descrigio do Produto | Unidade | Quant. Pedida)
11527 | MICROCOMPUTADOR 3.0 GHZ - COMFORME ETI 041 | UNIDADE | 1.00
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Obs.: Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botédo
"Consulta" (representado por uma lupa) ou a tecla F2.

Para efetuar o atendimento de requisicdo de bens patrimoniais, apés o
cadastramento da mesma devera ser registrado o pedido de compras e respectiva
nota fiscal de compra do bem.

Ao utilizar integracdo com o sistema PRONIM- PP (Patrim6nio Publico), os
dados do bem digitado na Nota Fiscal serdo enviados ao sistema patrimonial de
forma automatica, cabendo ao Setor de Patrim6nio complementar o Cadastro do
mesmo com informacdes pertinentes ao departamento, como n° de placa,
localizacdo, método de depreciagéo, etc.

Para incluir:
Informe os dados necessarios e escolha o botao "Grava'".

Para alterar:

1. Informe ou selecione através do botdo "Consulta" ou da tecla F2 o cddigo-chave
desejado.

2. Altere os dados e escolha o botdo "Grava" para efetuar as alteragdes.

Obs.: Nao serdo permitidas alteracbes para as requisicdbes quando para estas
houver registro de pedido de compra de bens patrimoniais.

Para excluir:

1. Informe ou selecione através do botédo "Consulta" ou da tecla F2 o cédigo-chave
desejado.

2. ApOs aparecer os dados, escolha o botdo "Exclui" para eliminar a requisicdo
selecionada.

Obs.: Nao serdao permitidas exclusGes de requisicdes quando para estas houver
registro pedido de compra de bens patrimoniais. Primeiramente devera ser excluido
o pedido de compra de bens patrimoniais registrado para a requisicao.

Para limpar os dados da janela:
Para limpar os dados da janela, escolha o botao "Limpa".

Obras e Servicos

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo das requisicbes referente a obras e
servicos. Através da requisicdo teremos um controle dos 6rgdos que solicitaram
obras e servigos e a quantidade de obras e servi¢os requisitados.

Obs.: Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botao
"Consulta" (representado por uma lupa) ou a tecla F2.

Para efetuar o atendimento de requisicdo de obras e servigos, apos o0
cadastramento da mesma devera ser registrado o pedido de compras e respectiva
nota fiscal de compra de obras e servicos.
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Para incluir:
Informe os dados necessarios e escolha o botao "Grava'".

Para alterar:

1. Informe ou selecione através do botédo "Consulta” ou da tecla F2 o cddigo-chave
desejado.

2. Altere os dados e escolha o botdo "Grava" para efetuar as alteragoes.

Obs.: Nao serdo permitidas alteracbes para as requisicdbes quando para estas
houver registro de pedido de compra de obras e servi¢os

Para excluir:

1. Informe ou selecione através do botédo "Consulta" ou da tecla F2 o cédigo-chave
desejado.

2. ApOs aparecer os dados, escolha o botdo "Exclui" para eliminar a requisicdo
selecionada.

Obs.: Nao serdo permitidas exclusbes de requisicbes quando para estas houver
registro de pedido de compra de obras e servicos. Primeiramente devera ser
excluido o pedido de compra de obras e servicos realizado para a requisicao.

Para limpar os dados da janela:
Para limpar os dados da janela, escolha o botdo "Limpa".

Entrega de Materiais (Opcédo disponivel com parametro- Controla Requisicao

Pendente)
Entrega de Materiais EI_EI_@
2
FIKIEEEE
[ Imprime Classificagdn [ Imprime Local Fisico [ | Ordem &lfabética  [¥] Carrega ltens
Almoxarifado: 1 L¢ PREFEITURA MUM DE SAMTA MARLA Data do Movimento: | 30/01/2017
Mumero da Requisicio | QQ Data da Requisican:
Mumera do Recibo de Entrega: Q Data da Emissdo:
Obzervagan:

Orgdo Requisitants:

F aterial: Q
Unidade de Medida:
[uantidade Faornecida: Huantidade a Entreqgar:
Custo b édio; Saldo do Material:
Cédigo| Descricio do Material | Unidade | Quantidade Formecida| Controle
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Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo da entrega de materiais. A impressao da
nota de entrega também podera ser efetuada através desta opcdo. Quando se tratar
da entrega de material com controle de vencimento, o sistema abrira uma opcao
onde devera ser informado o lote, a data de vencimento e a quantidade do material
gue esta sendo entregue.

Obs.: Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botao
"Consulta" (representado por uma lupa) ou a tecla F2.

Para incluir:
Informe os dados necessarios e escolha o botao "Grava'".

Para alterar:

1. Informe ou selecione através do botdo "Consulta" ou da tecla F2 o codigo-chave
desejado.

2. Altere os dados e escolha o botdo "Grava" para efetuar as alteracdes.

Obs.: Quando o material entregue tem controle de vencimento, ndo sera permitida
sua alteragéo.

Para excluir:

1. Informe ou selecione através do botdo "Consulta" ou da tecla F2 o cédigo-chave

desejado.

2. ApOs aparecer os dados, escolha o botdo "Exclui" para eliminar a nota de entrega
selecionada.

Para limpar os dados da janela:
Para limpar os dados da janela, escolha o botdo "Limpa".

Tratamentos visando a integracdo com PRONIM- AF (Administracdo de Frotas)

Partimos da idéia inicial que o PRONIM- CM é o controlador geral do estoque de
materiais. Seguindo esta linha de raciocinio, quando existir a integracdo entre CM e
AF, o CM devera dar o tratamento inicial aos materiais para que sejam
posteriormente utilizados no AF.

Os cuidados para com os materiais referentes a veiculos (pegas, combustiveis,
lubrificantes, pneus, etc.) deve iniciar no Cadastro do Material.
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m Materiais de Consurmnoc E:_Ei_i
CRCR AEENGE
Codiga: | 1302 _{, Aceszo por: Cadigo [ Blogueado

Mome:  GASOLIMA

-

Dados do Mateial | Material = OrgSos IDncumegtns Caracterizhica | PROMIM AF |TQE.-"F|S |

Libera para o PROMIM AF
Tipo de Matenal 2 _{._ Combuztivel
Ect. Minirnao: 0,000 L

S aldao: 5.000.000 L Yalor Unitgrin; 0.00

Atencdo! Dependendo do “Tipo de Material” informado no campo, sera dado
tratamento especifico para cada tipo. Por exemplo, pneu é tratado de forma
individual no AF, pecas de forma geral, quantitativa.

Requisicao para o PRONIM-AF (Administracao de Frotas)

Esta funcionalidade visa transferir os estoques de materiais recebidos no PRONIM-
CM para o PRONIM- AF. Desta forma, o usuario do sistema PRONIM-AF podera

utilizar os produtos recebidos do PRONIM-CM para manutencdo dos veiculos,
maquinas e equipamentos.

Recebimento de material Requisicdo para o Utilizacdo dos Materiais
no PRONIM-CM através PRONIM-AF nos veiculos, maquinas e
de Nota de Compra = equipamentos

‘Ji-!

ecalculo de Movimento
ApOs uma movimentacao retroati |,._1‘5'+ la—0\
saldos dos materiais movimentado 5e vog

de recalcular o custo e o saldo dos marternars, podera ser u I ———
movimento. Este recalculo podera ser efetuado para um ou todos os almoxarifados e
para um ou todos os materiais a partir da data de movimento escolhida.

Obs.: O recalculo do movimento é somente uma seguranga adicional.
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m Recalculo do Movimento
< ANEP
Almoxarifado: L Todos
Classificago: () Todas
M aterial ) Todos

& partir de:  01/01./201g

[7] Recaloula Yencimento

AWISO
Esta fungio recalculard todos oz custos unitanios, bern como os zaldos daofs) almoxarifadols)
ezcolhidolz] e, dentro destes, afz) classificacioltes] e ofz] maternialliz] selecionado(z], a partir da
data de movimento ezcolhida.

Para recalcular:

1. Selecione o Almoxarifado a ser recalculado.

2. Informe a Classificacdo e/ou Materiais que seréo recalculados. (Se néo informar
nada nos campos, o recalculo sera realizado para todas as Classificacdes e todos os
Materiais).

3. Informe o periodo a partir do qual sera realizado o recélculo.

4. Escolha o bot&do "Recalcula” para iniciar o processo de acerto da movimentacéo.

Virada Mensal

Efetua a virada mensal dos almoxarifados. A virada mensal podera ser efetuada
quando efetuado qualquer movimento em més posterior ao més de movimento, mas
como se trata de um procedimento demorado vocé podera efetuar a virada mensal
em momento mais oportuno como "durante a noite". Com a virada mensal serdo
atualizadas as tabelas de saldo de materiais.

Para efetuar a virada mensal:
Informe os dados necessarios e escolha o botao "Grava".

Para limpar os dados da janela:
Para limpar os dados da janela, escolha o botdo "Limpa".

Permissado de Acesso aos Almoxarifados

Executa o cadastramento dos almoxarifados que poderdo ser acessados pelos
usuarios cadastrados na opcao Suporte/Usuario, ou seja, para cada usuario
cadastrado sera indicado quais os almoxarifados que poderdo ser acessados por
ele.

Atencédo: Ao criar um novo usuario do sistema é obrigatorio que se faca a liberacao
de acesso do mesmo ao(s) Almoxarifado(s).

31



H

S GOVBR

GOVERNANCABRASIL

ILHA R Solugdes para a Gestao Publica

ORIENTACOES IMPORTANTES PARA EVITAR DIFERENCAS DE SALDOS

O sistema PRONIM-CM dispde de Balancetes para prestacfes de contas e analises
(ver topico Relatérios).

Ao realizar uma movimentacdo com data de virada mensal o sistema alertara,
conforme a imagem a seguir:

Requisicao de Materiais de Consumo |_.:|_| = |_SS_|
Z LNEAP
Ertrega Imediata  [] Imprime Classificacso [] Ordem Alfabética  [] Manter Digitagso

Almoxarifado: 1/ PREFEITURA MUM DE SANTA MARIA [P Data do Movimento: 0240242017

Mimera da Fequisicio: Q Data da Emisedo:
(rgdn Fequisitante: ﬂg
Projeto; Q
[tem Questionamento L]-""‘-';:""
% Data digitada € de virada mensal!
Dezcric
: Se confirmar a data, na gravagdo do programa,
[uarhi

o mesmo atualizard sua base de dados e isto pode demorar.
Cadil Se ndo confirmar, a data de movimento serd mantida como 30/01/2017 CLdida
: Deseja continuar e efetuar a virada mensal? &

sm § |  Nao

Veja que o sistema automaticamente ja efetua a virada mensal, efetuando os
recélculos necessarios, tendo em vista o encerramento do més.

E aconselhavel que, ao realizar a virada mensal, imediatamente se efetue o
Bloqueio de Movimentacao do més encerrado.
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Tabelas Modulos [Eupon‘.e] Ajuda

Grupos de Usuarios
Troca de Usudrio

Eventos
Licenca de Uso

Definigdo de Relatdrios
Equivaléncia de Fontes

Visualizacdc de Relatarios
Formatacio de Decumentos
Programas Externos

Conexdes ao Servidor de Dados
Pardmetros

Pardmetros do CM

Recalculo do Movimento
Agendamento de Recalculo

Virada Menzal

Copia de @rgﬁos Reguisitantes
Permiszdo de Acesso aos Almoxarifados
Usuario X f}rgéo Requisitante

Bloqueic de Movimentacio

Limpeza de Movimentagdo

Calculadora

Praa
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Blogueio de Movimentagio e & ==
e GNP
Alvowaifade (2 () GABINETE DO PREFEITO (GP)

Mavimenta: @ Blaqueio (71 Desbloqueia

[ata do Blogueio:

REALIZADD BALANCETE MEMSAL EM 02/01/2017
MARCO 15205-6

b otivei:

N&o havendo o bloqueio mensal poder&o ocorrer langcamentos retroativos de forma
indevida, alterando as informacdes que ja foram demonstradas em Balancetes e

demais relatérios de prestacéo de contas.

O ideal é que a seguinte rotina seja aplicada:

Recalculo do
Més

Virada

Mensal |=

=

Geragédo do
Balancete Mensal
para prestacao de

contas

Bloqueio de

Movimentagédo | =

Desta forma, o sistema ndo permitira que sejam realizados langamentos retroativos
ao més atual, evitando as diferencas de balancetes.

SUGESTAO DE FLUXO COM SISTEMAS

AF (Administracdo de Frotas), CM

(Compras e Materiais), LC (Licitacfes e Contratos) e PP (Patrimbnio Publico)
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f PRONIM-CM \

Recebimento dos
Produtos através de Nota
Fiscal, sob Autorizacdo de

Compras do PRONIM-

LC

\ )

| 1
( pronmic ) ( PRONIM-PP ) ( PRONIM-AF )
Recebimento dos Pedidos R imen
de Compra do PRONIM- Cormplemento do Matgcr:iZ?s tantsofgr?dSos
CM, Processo de Compra CadaStr_O do Bem
e emissado de Autorizacio recebido pelo do estoque do
de Compras ao PRONIM- PRONIM-CM PRONIM-CM

\ M NS 2N )

Liberacdo de
Veiculos para
movimentacdes no
PRONIM-AF

Modulo Informacdes

Relatorios

[ cM - Informagaes - Pref i
Consultas | Relatdrios | Suporte  Ajuda

* !l Tabelas
| Saldos

Produtos

Movimento

* ¥ ¥ ¥ ¥

Consumo
Sugestdo de Compra
Folha de Contagem

Livro Razdo de Medicamentos Controlados

Reimpressdo de Documentos [

O “Menu Relatorios” possui varios relatorios disponiveis para saida de informagdes,
conforme o critério do usuario.
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Destacaremos alguns:
1- Saldo por Almoxarifado

Possibilita a analise dos materiais e suas quantidades no estoque de
determinado Almoxarifado. Basta filtrarmos o que pretendemos informar no

relatorio.
Saldo por Almoxarifade E" L=l I
a2 ANENY)
Uridade Gestora: | 0000|/C  Prefeitura Municipal de Santa Maria
Almoxarifado: 2 ';é GAEINETE DO PREFEITO [GF)
Clazsificacio: E\:.L GEMEROS DE ALIMEMTACAO
Cadigo M aterial: Q
Liter %
Farametroz de Impressdo
Almaowarifada Descricda do material
i () Alfabético @ Abreviada 1 Completa
t aterial Ineluir
@ Mumérico () Alfabético [T Data de validade
Listar [ Local fisico
@ Material g Data de validade por Lacal fisica
) [ 5aldaZero
() Clazsificacin
E i L Somente Saldo Zero
() Material por clazzsificagio [ M teriais Blodueados
Prefeitura Municipal Demonstracao Pg: 1

RELACAO DE SALDO POR ALMOXARIFADO

UNIDADE GESTORA: 0 - Prefeitura Municipal de Santa Maria

ALMOXARTFADO: 2 - GABINETE DO PREFEITO (GP)

CODIGO DESCRICAQ UNID QUANTIDADE VALOR CUSTO MEDIO

022203 ACUCRR CRISTAL  BRANCO, PACOTE COM  5EG, PCT 7,00 99,75 14 2500
REEMBALADD EM FARDD RECISTENTE

026336 CAFE TORRADC E MOIDO, EMBALADO A VACUD, PACOTE PCT 25,00 150,00 6,0000
COM 500 CRAMAE, REEMBATADD EM  EMBALAGEM
RECISTENTE,

Total GABINETE DO DREFEITO (GP) 249,75

2- Pontos de Controle de Estoque

Possibilita a verificacdo dos niveis de estoque em comparacdo com os Pontos
de Controle de Estoque definidos previamente para os produtos. No exemplo abaixo,

optamos que o relatério fosse gerado infomando apenas os materiais abaixo dos
estoques minimos definidos.
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@ Pontos de Controle do Estoque E\' =] '
a2 PKENE
Unidade Gestora: | 0000|C)  Prefeitura Municipal de S anta Maria

Almoxarifada: 1 (L PREFEITIRA MUN DE SANTA MARIA, [PMSM)
Clazsificagio: 15 (L MATERIAL DE EXFEDIENTE

Produts: 10340 () PAPEL Ad PARA DESENHOD, PACOTE C/100 FOLHAS, COR AZUL

[T onsiderar as quantidades em fase de anuisican Incluir Blogueados
Listar

@ &baixo do E stogue Minimo () Acima do Estague M aximo

(71 Abaixo do E stoque Médio (7 Acima do Estoque Médio

(1 Abaixa do Ponto de ReposicBo
Ordem de Imprezsdo
Almoxarifada Produta

@ Mumérico (71 Alfabético @ Mumérico (1 Alfabético

3- Fornecedor por Produto

Neste relatorio podemos visualizar quais empresas forneceram determinado
tipo de material e seus respectivos custos. No nosso exemplo da figura
abaixo, optamos por relacionar os fornecedores de material de expediente.

@ Fernecedor por Produto EI! =] '@
& @
Pl EE
Tipo de Produto Orderm de Impregzao do Produto

I ateriaiz de Consumo
Benz Patrimoriaiz
Obraz e Servigos

Clagsificago: (15 (1 MATERIAL DE EXPEDIENTE
Froduta: Q@

4- Balancete Mensal
Relatério utilizado para prestacdo de contas ao Setor de Contabilidade,

contendo as movimentacoes de entrada e saida no més, saldo anterior e
saldo atual dos materiais do Almoxarifado.
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Ba!ancete Mensal IEI = @1
LN WNELP)

Mészfbno Refetgoia: 12752012

Unidade Gestora\0000 ), PREFEITURA MUNICIPAL
Cadigo do Almo=arifado:
Clazzificagio:

Cadigo do Material:

Ordem e tipa de imprezz3o
Mivel de detalhe

1 Alfabético @ Simtético 0 Analit

Alrosarifado Descrigio do material

@ Abreyiada

I atenial Listagem _

- . . . () Completa
@ Mumérico () Alfabético @) Materiais (7 Somente totais

Liztar Tataiz Gerais por Almosarifado [] Listar Totais Gerais por

[ Listar materiais sem saldo

Note que é
possivel armazenar o balancetes gerados no banco de dados e consulta-los
ou reemiti-los a qualquer momento. Apds emitir o balancete desejado, o
§istema guestionara o usuario:

Questionamento l J

| Deseja salvar uma copia do relatéric no banco de dados?

[ sm ][ Nao |

Respondendo sim, automaticamente sera salva uma cépia no banco de

= ~
dados, o qual podera ser consultado através do botdo =4 presente na funcéo

de emissao dos balancetes mensais.
Balancetes Armazenados EI@@

g 9

Cédigo do Almoxarifado: Q

Classificagio: \%
Cddign do M ateriak \g

™ [Tipo Referéncia Almoxanfado| Classificagio Material| Arquivo Extensdo D ata do Arquiva Tamanho [F.B]| Usurio

[~ MENSAL  12/2012 1} 1] 0 BALSIOO rel 12/01/2013 14:18:28 469 DUETO
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D Vilaago d et s

= &
= 1%k edwBEs
Prefeitura Municipal Demonstracac Mes/Ano Referencia: 06/2011 Pg: 1
EALANCETE MENSAL SINIETICO
ALMOXRRIFADD No. 0003 - RLMOHRRIFADO SAULDE
Material Descricao Unidade
000272 Fluide de freio Frasco
SALDO RNTERICR ENTRADLS SRIDRS DIF. RRREDONDRAMENTO SRLDO RTUAL
0,00 2,00 2,00 0,00 Q
0,00 30,00 30,00 0,00 ¥V 0,00
004341 0lec Hidraulico Vermelho tipo A Litro
SALDO RNIERICR ENTRADRS SAILDRS DIF. ARREDONDAMENTO SALDD ATUAL
0,00 1,00 1,00 0,00 9
0,00 15,00 15,00 0,00 ¥V 0,00
006871 Aditivo arrefecedor Litro
SALDO ANTERICE ENTRADAS SRIDAS DIF. RARREDONDAMENTO SRLDC ATUAL
0,00 1,00 1,00 0,00 Q
0,00 15,00 15,00 0,00 V 0,00
0l4g82 Olec motor gasolina 20W 50 Litro
SALDO RNTERICR ENTRADLS SRIDRS DIF. RRREDONDRAMENTO SRLDO RTUAL
0,00 3,50 3,350 0,00 Q
0,00 43,50 43,350 0,00 ¥V 0,00
018637 0Oleo Hidraulico IS0 &8 Vi Litro
SALDO RNIERICR ENTRADRS SAILDRS DIF. ARREDONDAMENTO SALDD ATUAL
0,00 2,00 2,00 0,00 9
0,00 36,00 36,00 0,00 ¥V 0,00
0185941 0leo sintetico SW40 Litro
SALDO ANTERICE ENTRADAS SRIDAS DIF. RARREDONDAMENTO SRLDC ATUAL
0,00 3,50 3,50 0,00 Q
0,00 133,00 133,00 0,00 V 0,00
000348 Filtro lubrificante - VW Gol Special Unidade
SALDO RNTERICR ENTRADLS SRIDRS DIF. RRREDONDRAMENTO SRLDO RTUAL
0,00 1,00 1,00 0,00 Q
0,00 18,00 1g,00 0,00 ¥V 0,00

CMcetil - Compras e Materiais - Emissac: 06/07/2011 a3 1eh33min (1)
- - - - Quebra de pagina - - - - -
Prefeitura Municipal Demonstracac Mes/Anc Referencia: 06/2011 Pg: 28

BALANCETE MENSAT SINTETICO
ATMO¥ARIFADO (5) QUE CONSTA (M) NESTE BALANCETE:

ATMO¥ARIFADD 0003 - ALMOXARIFADD SAULDE

SALDO ANTERICR ENTRADAS SAIDZS DIF. ARREDONDAMENTO SALDO ATUAL
236.265,29 1.218.998,30 1.215.171,70 240.091,89% Q
288.137,91 382.604,91 375.417,42 0,01 W 295.325,39

TOTAL GERAL FINANCEIRO
SALDO ANTERICR ENTRADAS SAIDRS DIF. ARREDONDAMENTO SALDO ATUAL
288.137,91 382.604,91 375.417,42 0,01 W 295.325,39

5- Consumo por Requisitante-

Neste relatério conseguimos visualizar qual o consumo dos Orgdos em
determinado periodo, e ainda de determinados produtos. No exemplo a
seguir, optamos por relacionar qual o consumo de “Materiais de Expediente”
do 6rgdo requisitante “Setor de Licitacdes” no periodo de 01/01/2011 até
30/06/2011:
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Consumo por Requisitante E’l (=] I
& e ANENP
Periodo Tipo de relatano E wibir
De. DI/DI/2016 At 31/12/2018 ® Sintético @ rbierlobly 83 Mod doperione
) Analitica Descrigio do Produto
(") Completa @ Abreviada

Requisitante: |2 Q GP - ORGAD SUBORDINADD

Tipo de Produto
Materiaiz de Cansuma [7] Bens Patrimoniais [] Obras e Servicos

Uridade Gestara: | 0000 ';4-.1, Prefeitura Municipal de Santa Maria

Almoxarifado; 2 :é GABIMETE DO FREFEITO [GF)
Clazzificagao: | L-%
Produta: ':l
Ordem de impresz3o
Froduto Totalizar Ligtar
@ Mumérico ) Produto @ Produto [T Lates
) Alfabético @ Requisitante (") Classificaciao

(70 Produta por classificac 3o

Histérico do Documento:

Data Tipo Autor
10/09/2015 Criagcdo Thiago Gomes
02/02/2017 Atualizacdo Marcelo Santos

Conhecimento especifico:
Desejavel conhecimento na area de negdcio de controle de compras e almoxarifado e ou curso
técnico ou superior em administragao.
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