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CADASTRANDO TABELAS NO PRONIM-LC

Para que o usuario possa utilizar o sistema de Licitagdes e Contratos da melhor maneira, utilizando todas
as funcionalidades e as facilidades que o programa oferece, é necessario que, primeiramente, se faga o
cadastro dos itens que serdo utilizados posteriormente no registro das informagdes.

Para entender melhor essas fungdes, especificaremos neste tépico.

Inicialmente, é importante destacarmos alguns botdes dos sistemas PRONIM que sdo de utilizagdo
comum em todas as fungdes:

Para salvar os dados clique =
Para excluir os dados clique (o]

Para limpar os dados clique <2

Para consultar os dados ja cadastrados clique @
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1 LC- PRINCIPAL/ CADASTROS

LC - Principal - IE‘rEfeitura Municipal Demonstracao
[ Qadastms] Médule Suporte  Ajuda
Unidade Gestora

Eeriado

Produto 4

Fornecedor k % ®51
Proceszo 3 &

Comissdo de Licitacdo k ‘
Despesa K

CRC 3

Consulta 3 Legislagdo

Tramites r

11 UNIDADE GESTORA

"B Unidade Gestora o @ |3
< a/NERP

2

Exercicio Fizcal: | 2013
Cadiga: | 0001 |CY

Dezcricdo:  Camara Municipal Demonztracio

TIFIIII de |ﬂ$tituil;§l:l: [2 - Camara Municipa| -

Cadigo TCE: 9474

Esta tabela armazena os dados das unidades gestoras do érgdo, conforme elaborado no orgamento da
instituicdo. Para cadastrar, informar o exercicio fiscal (ano), o cédigo da unidade gestora definido no
orcamento contabil, o nome, o tipo de instituicdo e o cédigo TCE (Cddigo da instituicdo junto ao érgao
fiscalizador, o Tribunal de Contas do Estado).

Os tipos de instituicdo poderdo ser:
- Administragdo Direta- Prefeitura;
- Camara Municipal;

- Autarquia;

- Fundagao;

e ——————
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- Empresa Publica;

- Sociedade de Economia Mista;
- Fundo;

- Org3o Estadual;

- Org3o Federal.

Com as diversas unidades gestoras cadastradas no PRONIM-LC, serd possivel, futuramente, gerar
processos para as diversas entidades, a partir da mesma base de dados.

Atencdo! Caso o PRONIM-LC esteja integrado ao sistema PRONIM-CM (Compras e Materiais) ou ao

/ ' \ | PRONIM-CP (Contabilidade Publica) ndo havera necessidade de cadastrar esta tabela, pois as informagdes
u serdo importadas automaticamente destes.

1.2 FERIADO

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo dos feriados que acontecerdo em um determinado ano ou més.

[T Feriados =] & (w3
= 2 FIRIENG

fna. 2017 4| »]

Diaz de Feriada

10/01 Terga
25/01 Quarta
08/02 Ouarta
21/02 Terga
08/03 Ouarta
07404 Sexta

Esta tabela é importante para o cédlculo automatico das datas de término de recebimento das propostas
na formalizagdo dos processos, conforme Lei 8.666/93.

Para definir os feriados, basta clicar no botdo “Calendario” e clicar nos dias os quais serdo feriados:
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@7 Feriados de 2013 (S

Janeiro Fevergiro Marco Abril
DETQQ S5 DETQQ S5 DsTQQ S8 DETQQ S5
1]z2|2]4]5 1]z 1]z HHEAEE
a7 |eleolniliz [2le[s5]el7]e]= zlalslel[7]&el=s [F[e[=]o[11i12]1=
T2[ia[E[e[i7[18[i2 [To[11[iz[i2[1&[T5[18 [To[T1[i2[T2[{4[15[ie [TZ[Is[ie[i7[1e[T2[Z0
2021 [22[Z224[2EEE  [TTE[1oE0Ei[22E: [TT[e[feRoE1Z2EE (212222 E3EE|28ZT
7|28 [Z5[F0[21 CZZE[EE[ETEE 4|25 ZE[ZT[2E[Z8E0.  [ZE[ZE R0
21
Maio Junho Julho Agosto
DETQQ &S DETQQ &S ODsSTQQ &8 DETQQ &S
AHEE 1 1]z2]z2]4]5]2 [HHFE
slel|rle]alolin [2][z]e]5]e]7]= AENEEENEHAEBAEE
HiEHEEENEREEEHEE R EREEEEEEE R R E E
15[20 [Z1|7a|Pa|24lze  [TE[iv[1e[1s[20[21[72 |[Z1[ZZ[Zaz4[ae|Z6ET [15[18[20[71[7a(ZaEe
26|27 [28[29 2324 [Z5[Z6[Z7[28 20 [ZE[ZB[3031 fee] el el ] ] N
I X
Setembro Outubro Mowembro Dezembro
DETQQ S5 DETQQ S5 DsTQQ S8 DETQQ S5
1]z ]2]4]5]8][7 1]z]z2]2]5 [1]2 1]z]z2]4]5]8]7
s [e [o[tfiaftefie [ef[7ls[efo[1iz [=]a]se[7]s[= [=]= [1o[1[1a]1a]1=
TE[TE[TT[TE[19 =T [TZ[T4[1E[IE[T7[Te[12 [TO[T[T2[T[T2@ETE [TE[TE[T7[TE[19[20Z1
ZZ23[22ZEZE|2TEE 2021 EZEEEEEEE [(TT[8[12E0ET1|22EE (222223 EEIZE|Z7 25
25[20 27|28 |25 [F0[21 Di|ZEZe[ET B[R0 [ZEE0ET] |
1
Definir os feriados e clicar em OK. |

13 PRODUTO
Neste menu cadastraremos os dados referente aos produtos que serdo utilizados nos processos, os quais
futuramente serdo objeto de compras, contratagdes, construgdes, etc.

LC - Principal - Prefeitura Municipal Demonstracao
fgadastms] Médulo  Superte  Ajuda

Unidade Gestaora

Feriado

|. Produto Classificagdo
Fornecedor Unidade de Medida
Proceszo Produto

Comissdo de Licitagdo

Despesa

CRC
Consulta 3 Legislagdo

Tramites 3

1.3.1 Classificagdo (material, bens e servigos)

Classificagdo Material de Consumo

Unidade de Medida

Bens Patnimoniais

Produto Obras e Servigos

Classificagdo é o grupo, o género, o qual se enquadra o material, bem ou servico que estaremos
cadastrando. O cadastro das classificagdes deve ser efetuado em niveis hierarquicos, com niveis e sub
niveis, de forma que facilite a identificagdo dos grupos de produtos. Cabe lembrar, que o cddigo da
classificagdo deve seguir a mascara definida na opg¢&o Suporte/Parametros/Pardmetros Gerais.

Exemplo de classificagGes de materiais de consumo:

|
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01- Material de Consumo

01.01- Material de expediente
01.01.01- Papel
01.01.01.02- Papel A-4, 210mm x 297mm
01.01.01.03- Papel Oficio-2.
01.02- Material de limpeza e higiene
01.02.01- Agua sanitéria

01.02.02 - Sabdo em pé

Seguindo o exemplo colocado anteriormente, se fosse necessario incluir uma nova classificagdo na tabela,
para a compra de gasolina para veiculos, incluirilamos da seguinte maneira:

|"¢ Classificacio (Material de Consumo) o @ /(=3

H & 2 dNEMP
Cadiga: | 01.03 l Reduzido 8

Descrigdo:  Combustiveis e Lubrificantes

“01” porque a classificacdo cadastrada se enquadra em “Material de Consumo” e “03” no segundo nivel,
pois ndo se enquadra em nenhum dos niveis ja cadastrados no segundo nivel (01-Material de Expediente
ou 02-Material de Limpeza e Higiene).

Uma o6tima estrutura para utilizarmos como base para a tabela de classificacdes é o Plano de Contas
(PCASP) utilizado pelas entidades, sincronizando assim os dados da contabilidade com demais médulos.

1.3.2 Unidade de Medida
Nesta tabela sdo efetuados os cadastros das unidades de medida que serdo utilizadas no cadastro de
produtos (materiais, bens e servicos). Exemplos: Unidade, Caixa, Pacote, Litros, Meses, Horas,
Quildémetros, etc. Em decorréncia das exigéncias do TCE-RS/LicitaCon é obrigatdrio que seja identificada
uma unidade de medida — TCE/RS para cada unidade cadastrada no sistema.

"

Unidade de Medida o] B S|
d @ 2 FkEMNL
Cadigo:

Mome:

Abreviatura;

Unidade de Medida - TCE/RS: UM \_% Unidade
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1.3.3 Unidade de Medida- TCE/RS

Através desta funcionalidade é possivel realizar o cadastro das unidades de medida disponibilizadas pelo
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul. As opgGes cadastradas nesta funcionalidade, ficardao
disponiveis no campo "Unidade de Medida - TCE/RS" da funcionalidade "Unidade de Medida".

O acesso a esta funcionalidade é restrito apenas para usuarios definidos como Administradores através
do menu Suporte/Grupos de Usuarios.

Unidade de Medida TCE/RS o ®
H @ 2 FRENE

Cidiger 11Q

Marme: | Biz

Sigla: BG

1.3.4 Produto (Materiais de Consumo, Bens Patrimoniais, Obras e Servigos)
Nesta tabela serdo efetuados os cadastros dos produtos, que futuramente serdo requisitados e
comprados pelo érgdo. Ao cadastrar o produto, o usuario devera identificar se é material de consumo,
bem patrimonial ou obras/servicos. Cada tipo de produto deve ser cadastrado em tabela especifica,
conforme imagem:

Cadastros | Médule Suporte  Ajuda
Unidade Gestora @ PRONIN: LCon
Apenvtiments oo Lickacon
Feriado
i Produto 3 Classificagao 3
Fornecedor 3 Unidade de Medida
Processo 3 Unidade de Medida TCE/RS
LComissde de Licitagao v Produto . Material de Consumo
Despesa 4 Bens Patrimoniais
Tabela de Prece Obras e Servigos
Fapricante
CRC »
Consulta 3 Legislagae
Trdmites 3

No campo “nome” sera digitada a descri¢do especifica do item, com todos os dados necessarios para a
sua identificagdo. No campo “nome abreviado” poderd conter um resumo do item. No campo
“classificagdo” sera informada em qual classificagdo se enquadra o produto, conforme visto
anteriormente, assim como a unidade de medida para o produto.

|
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Materiais de Consumo =] @ ==
d @ < FIkIEMNE
Cadigo: 141642 J} Acesso por Codigo []Blogueado

Nome: |PAPEL AUTOADESID TRAMSPARENTE ROLO 45CHH25 METROS: COM ADESIVOD DE 12 QUALIDADE: SENDO 0
PAPEL COM GRAFICOS IMPRESS0S NAS COSTAS.

Dados do Matenial | Documentos | Caracteristica | PROMIM AF | TCE/RS

MNome Abreviado: |PAPEL AUTOADESIVO TRANSPARENTE ROLD 45CMx25 METROS: COM ADESINVO DE 12
QUALIDADE; SENDO O PAPEL COM

Clagsificagao: |22 \_& I aterial de E=pediente
Unidade Medida; 98 \Q, ROLO
Controla Vencimenta [ | Material E stocével Incide P[] 0,00 % “alor de Compra: | 0,0000
Cortrola Local Fisica ] Lacal Fisico Padrge: |1 L PaDRED

Pardmetraz de Controle de E stoque
Almaoxarifada Quant.Maxima QuantMédia) Quant.Minima %Reposigio

Observacdo: A diferenga entre as telas de cadastro de materiais, bens e servicos estda nas abas
“Documentos” e “PRONIM-AF”, além do check-box “material estocdvel”, que consta apenas na tela do
cadastro de material de consumo. Esta op¢do devera ser marcada para que o almoxarifado possa dar
entrada do item no estoque (PRONIM-CM). Para o cadastro de Bens e Obras/Servicos a tela apresentara
apenas 2 (duas) abas: Dados e Caracteristicas.

Na parte inferior da tela de cadastro, no caso de material de consumo, o usuario tem algumas op¢des de
parametro para o produto, tais como: Controla Vencimento, incide IPI, valor de compra, controla local
fisico e local fisico padrdo. Estes controles sdo utilizados nas movimentagdes do produto no sistema de
estoque PRONIM-CM (Compras e Materiais).

Aba “Documentos”

Nesta aba, é possivel realizar a anexag¢do de arquivos ao cadastro do produto, tais como imagens,
documentos, planilhas, etc. Para isto, basta cadastrar previamente a extensdo dos arquivos que se
pretende anexar (.jpg; .doc; .pdf...). O cadastro das extensdes de arquivos é realizada no Mddulo
Cadastros/ Tabelas/ Tipo de Arquivo.
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ic Materiais de Consumo - - - £

d @ 2 ANERP
Codigo: 5274 Q Aceszo por: Cadigo []Blogueado
Mome; |ROLAMENTO ALTERNADOR REF. 1120305035
Dados do Material | Documentos |Ea_rac:ter|’stica I PROMIM AF

Sequéncia;
Formato do Arquivo: |ImagemJF‘G WPGE] v| Data: |24/09/2015

Arquiva: | |Q | Wizualiza
Dezcrigio:
Sequgncia Entenzao Descrigdn Data
Yizualiza
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Materiais de Consumo o] B ([

| @ 2 ANEP
Codigo: 5274 q_.,{, Acezza por: Cadigo [] Blogueada
Mome: |ROLAMEMTO ALTERMADOR REF. 1120505035

Diadoz do Material | Documentos | Caracteristica | PRONIM AF

teste_teste_teste teste teste_teste teste teste teste_teste teste teste teste_teste teste teste teste teste teste teste teste
teste teste teste beste teste teste teste beste leste teste teste beste teste teste teste teste teste teste teste beste teste
teste_tezte_teste leste leste tezte teszte leste leste tezte teste leste leste teste teste leste leste teste teste leste leste
teste_teste_teste teste teste_teste teste teste teste_teste teste teste teste_teste teste teste teste teste teste teste teste
teste teste teste beste teste teste teste beste leste teste teste beste teste teste teste teste teste teste teste beste teste
teste_tezte_teste leste leste tezte teszte leste leste tezte teste leste leste teste teste leste leste teste teste leste leste
teste_teste_teste teste teste_teste teste teste teste_teste

Surgem muitas duvidas ao cadastrar os produtos no sistema, das quais elencamos algumas mais Na aba
caracteristicas serdo registradas as especificagbes complementares, caso ndo couber no espaco disponivel
no campo “nome”. Portanto este campo so sera utilizado para produtos com descricdes excessivamente
longas.

A caracterizacdo dos produtos é fator muito importante na realizacdo de um processo licitatério. Contudo,
ndo é uma tarefa tdo simples, pois é necessario cuidado para que ndo haja vicios que prejudiquem a
finalidade do processo como um todo, seja por caracteristicas demasiadas ou muito resumidas.

Por estas razdes é importante que o cadastro de produtos ndo seja realizado por todos os usudrios. Desta
forma, serdo evitados muitos cadastros desnecessarios.

Duvidas comuns:

a) Faltou espaco no campo do “nome” do produto para descrever toda a especificacdo. Devo
descrever o restante da especificagdo no espago do formuladrio do processo e/ou requisigdo
“Complemento do Produto”?

R: N3do. Para estes casos existe a aba “Caracteristicas” no Cadastro de Produtos, sendo possivel
complementar a descri¢cdao do produto em até 30.000 caracteres;

b) Para facilitar os trabalhos podemos cadastrar um produto com descri¢cdo genérica, incluindo no
“Complemento do Produto” o restante da descri¢do?
R: Depende. Toda e qualquer descricgdo complementar que venha a diferenciar precos dos itens
deve ser incluida em cadastro de novo produto.
Exemplo: Cadastra-se o produto “Pneus para veiculos de passeio”. E equivocado este tipo de
cadastro, pois os usuarios irdo utiliza-lo e registrar no Complemento do Produto as caracteristicas
mais especificas do produto (175/ 70 R13; 185/70 R14; etc.), as quais interferem no valor
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comercial do produto. Esta pratica prejudica o histérico de precos do sistema e,

consequentemente, a busca de precgos praticados para o produto ndo serd eficiente.

c) Se ja possuo um produto cadastrado com a Unidade de Medida “pacote” e é requisitado pela

I

Secretaria em “unidades” devo fazer um novo cadastro para o item, ou posso modificar a
Unidade de Medida no préprio cadastro e aproveitar o mesmo?

R: Jamais devemos alterar a Unidade de Medida no cadastro do item para que o mesmo se
adeque a nova necessidade. Estariamos influenciando diretamente no historico de informagdes
armazenadas pelo sistema, deturpando dados importantes como quantidades de produtos e
valores praticados.

Sempre optar pela padronizacdo dos produtos e, de preferéncia, com as descri¢des usuais de
mercado. Por exemplo, se ja existe no cadastro o produto “Papel A4, 210mm x 297mm, Branco,
Pacote com 500 folhas” e um érgao solicita “5.000 Folhas de Papel A-4” cabe ao usuario
responsavel pelo cadastro que adeque o pedido ao padrdo, sendo desnecessario, neste caso, um
novo cadastro de produto.

Aba “PRONIM AF”

Os campos desta aba deverdo ser preenchidos no caso em que o produto se tratar de material
utilizdvel na frota de veiculos, maquinas e equipamentos (Combustiveis, Oleos, Pecas, Pneus,
etc). Somente os produtos que estiverem com a op¢do “Libera para o PRONIM AF” marcada é
que poderdo ser utilizados no sistema PRONIM-AF (Administracdo de Frotas). Ao marcar a opgao,
também deverd informar o Tipo de Material (pesquisar as opc¢des na lupa de consulta) e o
estoque minimo para controle no PRONIM-AF.

Materiais de Consumo =] B S
d @ < FlEMLd
Cadigo: 5274 ._{ Arezsa por: Cadigo []Blagueado

Mome: | ROLAMEMTO ALTERMADOR REF. 1120305035

Dados do Material | Documentos | Caracteristica | PROMIM AF
Libera para o FROMIM AF |«
Tipo de bMaterial 4 --3, Pegaz
Est. Minimao: 0.00) UM
Saldu: 0,00 UN Walor Unitaria: 0.00

Aba “TCE/RS”

Nesta guia constam campos de preenchimento opcional, para fins de prestacdo de contas ao
TCE/RS, conforme cddigos do Manual do e-Validador- Apéndice B. Os dados de Familia e
|
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Subfamilia do TCE/RS ja vém cadastrados na base de dados, bastando ao usuario apenas realizar

o enquadramento correto dentre as opgGes disponiveis.

Materiais de Consumo = B [
@ C FlkIEMNL
Codigo: | 141642 ﬂ_& Acesso por: Codigo [ Blogueads

Mome: |PAPEL AUTOADESIVD TRANSPAREMTE ROLOD 45CH<25 METROS: COM ADESIVO DE 12 QUALIDADE; SENDO O
PAPEL COM GRAFICOS IMPRESS0S MAS COSTAS.

Dados do Material | Documentos | Cajacteristica | PROMIM &F) TEE/RS

Familia: 2 ._Q', equipamentos/mateniaiz plescrtarolescolalartes plasticas
Subfamnilia: 508 ._Q', materiais de consumo plescritono
1.4 FORNECEDOR

1.4.1 Cadastro de Impedidos
Nesta tabela serd registrado algum impedimento legal de contratacdo que o fornecedor venha a ter.
Gravada a informagdo nesta tabela, o sistema ira controlar e emitir avisos de adverténcia ao usuario
durante as movimentacdes. Ao selecionar o referido fornecedor em alguma movimentacgao, o sistema
impossibilitard o prosseguimento, alertando para o impedimento de contratacdo com este.

Cadastro de Impedidos EIEIE
dH 2 N B [

Tipo de Documento: | CHEJ
CPF/CMPJ do Impedido: | 94.744.319/0001-33 ._{
Mome do Impedide: (45515 MACHADO SOTELD
Data Limite da Inabilitagio:  22/07/2014

Inidoneidade

Tipo: |1 - Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo & impedimento de contratar com a Administragdo -

Data de Inicio: 22072013

Data de Publicagdo:  22/07/2013

Local de Publicagdo:  Dianio Oficial do Estado

O registro do fornecedor impedido devera ocorrer pelo CPF ou CNPJ. Ao digitar o nimero do documento,
automaticamente ira buscar o nome do fornecedor. No campo “data limite da inabilitacdo” serd
informada até que data o fornecedor estara impossibilitado de fornecer para o 6rgdo. Logo abaixo, sera
necessario identificar os dados que motivaram o impedimento. Os tipos de impedimento poderdo ser:

1- Suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao.

2- Inidoneidade

3- Revogacdo da Inidoneidade ou Suspensao

Data de Inicio: Informar a data de inicio do impedimento de contratar;
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Data da Publicagdo: Informar a data da publicacdo de tal impedimento (para que o impedimento
seja validado, legalmente, é necessario que haja a publicacio)

Local de Publicagdo: Informar o nome do veiculo de comunicagao que foi publicado. (Exemplo:
Didrio Oficial do Estado, Diario Oficial da Unido, etc.).

1.4.2 Atestado de capacidade técnica

Atestado de Capacidade Técnica o] @ ([
b2 PEENE
Cadigo do Fornecedor: | H%

Nesta funcdo sera possivel emitir o atestado de capacidade técnica comprovando a satisfacdo do érgao
publico com relagdo ao fornecimento ou servigo prestado por um determinado fornecedor. O atestado
de capacidade técnica, por vezes, é solicitado pelos drgdos publicos como exigéncia nos editais de
licitagdo, com o intuito de contratar empresas comprovadamente capazes de executar servigos
semelhantes aos licitados. Para o funcionamento da funcdo, devera ser formatado documento especifico
no formatador de documentos. (Suporte/Formatador de Documentos/Documentos do
Fornecedor/Atestado de Capacidade Técnica).

PROCESSO
Neste menu estdo distribuidas diversas tabelas para cadastros de informagGes que serdo utilizadas
futuramente nos processos.

1.5.1 Tipo de Licitagao
O PRONIM-LC ja traz esta tabela alimentada com informac¢des conforme os tipos de licitacdo elencados
na Lei Federal 8.666/93.

1- Menor Prego

2-  Melhor Técnica

3- Técnica e Prego

4-  Maior Lance ou Oferta

Devido a prestagdo de contas ao TCE/RS, inicialmente serd necessario realizar um relacionamento de
todos os tipos de licitagdo cadastrados para um tipo correspondente do TCE/RS:

|
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Tipo de Licitacio | B[S
d @ 2 NP

Cadigo: 1Q

Descrigdn: | Menor prego

Tipo de Licitagio TCE-RS: | tenor Preco v

Melhor Contedido Artistico }s_
Maior Dezconto

Maior Lance ou Oferta

Maior Oferta de Outorga

Maior Oferta de Preco

Maior Oferta de Dutorga apds Qualificagdo daz Propostas Técnicas
baior Oferta de Outarga e Melhor Téchica

Melhor F'msosta Técnica com F'leio fizado no Edital

Maior Retomo Econdmico

kelhor T échica

MenorWalor da Tarifa e Maior Oferta de Outorga
Menor Y alor da Tarifa & Melhor T écnica

Menar Valor da Tarifa

M3o ze aplica

Técnica e Prego

Atencao!

Além de relacionar os tipos ja cadastrados a um tipo do TCE/RS, serd necessario cadastrar um novo tipo
de licitagdo para que seja possivel informa-lo nas dispensas de licitacdo e inexigibilidades, ao que
sugerimos a descricao “Nao se Aplica”.

Observagoes:

¢ Este relacionamento é pré-requisito para a geragao de arquivos no LCon.
¢ 0 preenchimento desta informacdo sera obrigatdrio para formalizar processos.

1.5.2 Regime de contratagao
Da mesma forma que a fungdo anterior, o PRONIM-LC ja vem de fabrica com alguns regimes de
contratagdo cadastrados conforme a Lei Federal 8.666/93.

1- Global

2- Integral

3- Locagdo

4- Tarefa

5- Total por Item
6- Unitério

7- Unitario por ltem

Devido a prestacdo de contas ao TCE/RS, inicialmente serd necessario realizar um relacionamento de
todos os regimes de contratacdo cadastrados para um tipo correspondente do TCE/RS:

Regime de Contratacdo | B[S
W9 | N[ [P
Cadigo: 2Q

Descrigdn: | Integral

Regime de Contratagdo do [Empreitada [ntegral P
TCE-RS:
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Atencado!

Esta informacdo é exigida de forma obrigatdria para a formalizacdo dos processos da finalidade “Obras e
Servigos de Engenharia”, devido a prestagdo de contas ao TCE/RS. Para as demais finalidades sera

facultativo o preenchimento.

1.5.3 indice de Reajuste

- indice de Reajuste E' =] @
CICA dNEMP

Codigo: 11Q

Descricdo:  [Coluna 27 - da revista Conjuntura Economica da Fundacdo Getu

Descrigdo Sucinta:  Coluna 27 - " FGEW "

Nesta fungdo serdo cadastrados os indices de reajustes que sejam necessarios para os processos. Na
formalizagdo dos processos tal informagdo poderd ser utilizada. Os principais indices utilizados pela
entidade podem ser identificados e cadastrados previamente, para que fiquem disponiveis na

formalizacdo dos processos.

1.5.4 indice de Atualiza¢do

|74 Indice de Atualizagio ==
W& 2 AN

-

Codigo: 11Q

Dezcngdo:  Indice Geral de Pregos do Mercado

Dezcrgdo Sucinta:  [GP-M

Nesta fungdo serdo cadastrados os indices de atualizagdo que sejam necessarios para os processos. Na
formalizacdo dos processos tal informacdo podera ser utilizada. Os principais indices utilizados pela
entidade podem ser identificados e cadastrados previamente, para que fiquem disponiveis na
formalizacdo dos processos. Estes indices sdo fixados em edital para que o possivel contratado tenha
conhecimento das condi¢cGes de atualizacdo de valores do contrato.

1.5.5 Habilitagao
Nesta tabela poderdo ser cadastrados os documentos de habilitagdo utilizados como exigéncia dos editais

de licitagdo.

|
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Habilitagao ===
= L.t Ll | TS | P

Tipo de Habilitacdo: | Fegularidade Fiscal

Cadign da Habilitag3o0: g \_}L ControlaWalidade  [C]Egige Mamero de Cerid3d

Descrigdo:  Certiddo Megativa de Débitos Conjunta Relativos aos Tributos -
Federaiz e & Divida Ativa da Unido

Descrigdo Sucinta;  Certiddo Megativa de Débitoz Conjunta Relativos aoz Tributos -
Federaiz e & Divida -

Os tipos de habilitacdo poderao ser:
- Identificacdo

- Juridica

- Qualificagdo Técnica

- Econdmica- financeira

- Regularidade Fiscal

- Outras Comprovagdes

O campo “cédigo da habilitagdo” serd gerado de forma sequencial conforme ordem de gravagdo das
habilitagdes. Note que é possivel definir se a habilitagdo que esta sendo cadastrada controla validade ou
exige numero de certiddo. Esta informacdo sera solicitada na fase externa do processo (habilitagdo), caso
o documento tenha sido exigido para o processo.

1.5.6 Qualificagdo (Pesos)
Nas licitagdes realizadas pelo tipo “Melhor Técnica” ou “Técnica e Pre¢o”, a administracao se reserva o
direito de definir critérios técnicos, inclusive de pontuagdo, para julgamento dos licitantes. Para cada
documento ou exigéncia definido pela Administracdo, é adotado um peso. A unido de todas as exigéncias
(pontuacges) resultara na pontuacao final do licitante.

|
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Qualificacdo (Pesos) o @ /[

H 2 ANERP]

Tipo de Habilitagdo: | Qualficagio Técnica

Cadigo da Hahbilitagao: 2 ﬁ_:-g Comprovacdo de aptidio para dezempenho de atividad...
Cédigo da Qualificasdn: 11Q
Deszcrigdo:  Ter no guadio de funcionarios o minimo de 10 analistas de sistema. -

Dezcrigdo Sucinta: Pozsuir 10 analistas de sistema no quadro.

Peso; 1C

Qualificagdo é uma exigéncia que a entidade faz visando avaliar, entre outros exemplos, o perfil de
qualificagdo do proponente. Exemplo: Quantidade de funciondrios com graduagdo superior,
Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel.

1.5.7 Condicdao de Pagamento
Nesta tabela serd efetuado o cadastro das condicdes de pagamento utilizadas na entidade. Estas
condicOes deverdo ser informadas em formularios de movimentagdes, posteriormente, podendo ser
geradas em editais e outros documentos formatados.

Condigdo de Pagamento EI =] @
d @ 2 4N
Codigo: | 10(CY
Descricdo:  [10 dias apds a entrega mediante apresentacdo da nota fizcal "

Dezcngdo Sucinta: 10 diaz apds a entrega mediante apresentagdo da nota fizcal

1.5.8 Finalidade (Objeto Padrdo)

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo das finalidades /objetos padrio a serem utilizados nos processos,
evitando assim a digitacdo repetitiva de um objeto.
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-

Finalidade (Objeto Padrio) ===
d @ 2 PRENG
Codign: | 1|Q
Descricdo:  Bauisicdo de Materiaiz de Expedients para a Adminiztraco. -

*0O objeto padrdo também pode ser utilizado para o controle de gastos em determinadas finalidades, a
fim de controlar os limites das modalidades através de relatérios.

1.5.9 Tipo de Garantia
Nesta tabela serd efetuado o cadastro dos tipos de garantia, que serdo utilizados nos processos
futuramente. Esta informacgdo é utilizada eventualmente pelas entidades, pois somente em algumas
licitagGes sdo exigidas garantias, principalmente as licitagGes que envolvem grande vulto.

’ Tipo de Garantia E =] @
d o 2 ANEMP

Cédign: 1|1Q

Descricdo:  Caucdo em Dinheird

Sigla: Ch

1.5.10 Tipo de Concessao
Nesta tabela sera efetuado o cadastro dos tipos de concessdo, que serdo utilizados nos processos na
modalidade de Concorréncia (Concessdo) futuramente. Exemplo: Concessdo de area a terceiros, cessao
de uso de espacos publicos, etc.

’ Tipo de Concessdo E“E‘@
d|y 2 JNENP

Codign: 11Q

Descigdo:  Concessdo de Area de Tena

1.5.11 Orgdo Oficial de Publicagdo
Nesta tabela podera ser cadastrado o érgao oficial de publicagdo da Entidade, conforme determinado
pela prépria entidade, através de Lei.
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Devera ser selecionado o fornecedor (codigo do fornecedor) ao que sera preenchido o restante dos dados

de forma automatica (CNPJ, Razdo, IE e UF). Logo, devera ser informado o “identificador” que podera ser

Empresa Contratada, Orgdo Oficial Préprio, Orgdo Oficial Eletronico ou Orgdo Oficial do Estado e demais

dados da Lei.
|% Grgdo Oficial de Publicacio =] B |[=E3)
o 2 ONENE
Formecedor: nE0|() G4 |CORAG - Cla RIOGR DE ARTES GRAFICAS -
LHES: (57761 807 A0 35 Inscngao stadual | UHEUSTTUUY UF: | 23| Rio Grande do Sul
A paricdes M2 CL a4 il
|dentificador: [§2-Diéri0 Oficial do Estado 7
Situagéo:
Mumero da Lei: L. F. 8.666/93
Datada Lei  21/06/1933
Uata de Publicagio da Ler  21/U6/1943
[ _Idertificader do Veiculo de Publicagie _
Identificadar | Apatide |Mimerodalei | Datadalei | DatadaPublicag S0
2.Diric Dficial do Estade | msmsa000 [LF.gEEE/S2 | 21/06/1993 | 2170641993 [Ativade

1.5.12 Local de Entrega

Nesta tabela poderdo ser cadastrados os locais de entrega das mercadorias, para posterior

preenchimento nas requisicdes e processos. Esta informacdo é importante para que o fornecedor tenha

conhecimento de onde devera ser entregue o objeto contratado.

Local de Entrega

d &9 2

Cadigo:

1Q

-

(=] & |
d[NE[N]P]

Laozal de Entrega:

Prefeitura Municipal

Pais: 1 \_é Brasil
UF: 23 () RioGrande do Sul
Municipio: 16 \_é ELDORADD DD SUL
Logradoura: 1 \_é Estrada da Arrozeira, 270

Segmento:; 1 ‘_{ Descrigdo: Estrada da Arrozeira

Baira: Centro
Mumero: 270 CEF: 92990-000
Carplementa:  Prefeitura Municipal

Telefone de Contato:

51-34336335

1.5.13 Tipo de Anexo
Esta funcionalidade permite que sejam cadastrados tipos de anexo para posterior anexacdo aos
processos. Os tipos de anexo exigidos pelo TCE/RS ja vém previamente cadastrados na base de dados, ndo
sendo necessario qualquer manutencdo nestes dados.
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Tipo de Anexo o] @ |5
e @ < dNERP
Cadig: 1Q
Descripio: |Edital & anexos - EDI
Fase do Processo: 15/L  Edital
O Extensies:
TCE-RS / [LicitaCon)
Faze: | FazeIntemna v
Tipo de Anexo; EDN | Edital & anexos
Tipoz de Anexo
Codigo| Descrigio Faze do Processo Tipo de Anexo TCE Faze TCE ~

1| Edital & anexos - EDI Edital Edital & aneros Faze Interna
2| Planilha de detalhamento do objeto| Dutroz Flanilha de detalhamento Faze Interma
3| Awizo de alteragdo do Edital/Errata | Edital Awizo de alteragdo do Ed Edital Publicado
4| Anulagdo de offcio - AND Outrog Anulagdo de oficio E dital Publicado
B Anulagdo por determinagdo judicial | Dutroz Anulagdo por determinag | Edital Publicado
E|Esclarecimenta - ESC Outros Esclarecimento Edital Publicado
7| Ata de julgamento da impugnagdo - Impugnagdo ao Edital | Ata de julgamento da imp| Edital Publicado
8| Impugnagdo contra edital - ICE Impugnagdo ao Edital | Impugnagio contra edital Edital Publicado
9| Convocapdo-dvizo de edital - PUE | Outroz Convocagdo-dwizo de e | Edital Publicado

10| Awizo de reinicio - REI Outros Awizo de reinicio Edital Publicado

11| Awizo de republicagdo de edital - B | Publicagao Awizo de republicagdo d | Edital Publicado W

Observacdes Importantes:

e Para o cadastro de novos tipos de anexo que venham a ser necessarios, bem como a
vinculagdo com as Fases do TCE/ LicitaCon, devera haver total observancia ao manual do
leiaute do e-Validador — TCE/RS, Apéndice A (Remessa de Documentos);

¢ O campo “Extensbes” somente deverd ser preenchido para cardter restritivo, ou seja,
quando a intencdo for limitar a anexacdo a determinados formatos de arquivos. Nao
havendo informacgdes preenchidas no campo, sera permitido anexar quaisquer extensées de
arquivos para o tipo de anexo em questdo. (Ex.: .doc, .pdf, .txt)

1.5.14 Orgdo Gerenciador do Processo de Carona
Funcionalidade para o cadastro de d6rgdos gerenciadores de processos de Carona (adesdo a Ata de
Registro de Precos de outros 6rgdos). A informagdo do 6rgdo gerenciador sera exigida para a formalizagdo
de processos de Inexigibilidade pela natureza “Carona”.

Orgdo Gerenciador de Processo de Carona o] B S|
W@ 2 AN
CHFJ: 99,999,999,/9953-62 ﬁ_@r

Mome do Orgdo: |MINISTEHID DE TECHNOLOGIA E INFORMACED]

Cadign do Org3o TCE: 939

Cadigo IBGE do Municipio: 5300103 q_{ Brazilia
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1.5.15 Finalidade do Processo
Funcionalidade para o cadastro de finalidades objetivando a utilizagdo posterior em processos.

A Finalidade do processo é informacdo determinante para o LicitaCon. E através dela que o LicitaCon
verificara a pertinéncia e a combinagao entre o registro das modalidades e tipos de licitagao.

O LicitaCon define as regras e combinacdes, e o PRONIM LC as aplica, impedindo o registro errbneo dos
processos, garantindo a eficiéncia e assertividade na prestacdo de contas ao TCE/RS.

Obrigatério— Relacionar todas as finalidades existentes no LC as finalidades do TCE/RS. As finalidades
identificam o Tipo de Objeto a ser contratado. As finalidades disponibilizadas pelo LicitaCon sao:

e ALB - Alienagdo de Bens

e  CSE - Compras e Outros Servigos

¢ COM - Compras

¢ CON-Concessao

e LOC- LocagOes

e OSE - Obras e Servicos de Engenharia
e OUS - Outros Servigos

*  PER-Permissdo

Finalidade do Processo =] 2 (s
- | B [P
Caidige: 1Q

Descrigdn:  Compra

Finalidade do TCE: | Compras v/

.&Iienaééo de Benz

Concessdo

Compraz e Outrog Servigoz
Locages

Obraz & Servigos de Engenharia
Outrog Servigoz

Permizzin

M&o ze aplica

O registro de processos no PRONIM LC esta aderente as regras mencionadas, e ndo permitira o registro
de processos cuja finalidade (Objeto) esteja em desacordo com as combinag¢des do Apéndice C do manual
do e-Validador/TCE-RS; Finalidades (Tipo de Objeto) com as Modalidades e Tipos de Licita¢do.

1.6  COMISSAO DE LICITAGAO
Neste menu serdo cadastradas as comissdes de licitagGes, comissGes de pregao, pregoeiros, servidores
designados, leiloeiros. Estas informacgdes serdo Uteis futuramente, para geragdo de atas, certificados, etc.,
bem como a geragdo de arquivos para presta¢do de contas ao TCE/RS.

1.6.1 Funcgdo do Integrante
Nesta tabela cadastra-se as fun¢Ges dos integrantes das comissGes, como por exemplo membro,
presidente, secretario, pregoeiro, etc. Para cada funcdo cadastrada no LC é necessario identificar uma
funcdo correspondente do TCE/RS, que serd utilizada na geracdo de arquivos

|
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1.6.2 Integrante

Nesta, devera ser efetuado o cadastro da pessoa que integra a comissdo, com nome completo da pessoa,
CPF, endereco completo, telefone e e-mail. Estas informagGes serdo utilizadas na geragdo de arquivos
para o LicitaCon.

lic ntegrante e & |
H @ 2 @NERP)
Cadigo:

Nome: |NEEIEEEEEE

Peszoa: Fisica

CPF: | 010.047.930-40

Enderega
FPais: 1 Q, Brasil
Ur. 23 RS
b Lamic: [ pice: 2, PORTO&LEGRE

Logradowre: | 1|C) &%, PRESIDENTE FRANKLIM RODSEVELT
Segmento: | 1/CL  Descrigie: PRESIDENTE FR

Baire: NAYEGANTES

Miimero: CEF: 90230-002

Camplermento: |AP 1

Contato: Tipo MNomero ou Descrigio Peszoa para Contato Observacdes Link
Telefone 51 88858838 JOSE 3
E-rnail EralLE@GE0VER.COM.BR JOSE

Caso ndo ocorra o preenchimento correto, mensagens de adverténcia serdo emitidas para que o usudrio
regularize as informacgGes:

i Para a correta prestagdo de contas do TCE-RS € necessdrio informar o
2. campe Ndmero cu o campo Complemente,

Devera ser informado, no minima, um enderego de e-mail e um
. telefone na grade de Contatos.

1.6.3 Comissao Julgadora

Nesta, efetuam-se os cadastros das diversas comissdes existentes na Administracdo Publica.
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As telas de cadastro sdao basicamente iguais, necessitando apenas acessar o menu correspondente a
comissdo que se pretende efetuar o cadastro.

*  Especial- E a comissdo designada especialmente para o julgamento de determinado processo;

e Permanente- Designada com o objetivo de cuidar de processos cujos objetos ndo necessitem
membros especializados em determinado assunto. Responsavel pela abertura de quaisquer
processos, caso ndo haja designagdo de comissao especial;

e Servidor Designado- Em casos especiais de Orgdos Publicos de pequeno porte pode ser
convocado um servidor, que cuidard somente dos processos da modalidade convite.

e Pregoeiro- Possibilita o cadastro do Pregoeiro Oficial e dos membros da equipe de apoio

* Leiloeiro/ Administrativo- Possibilita o cadastro do leiloeiro administrativo. E o servidor publico
designado leiloeiro pela autoridade competente. E indicado nos casos de leilses com lotes
pequenos e lances provavelmente baixos.

¢ Leiloeiro Oficial- Designado ou contratado em casos de leildo de grande importancia, lotes muito
grandes e de valores altos.

Abaixo, a imagem ilustra o cadastro das comissdes.

Comissdo Permanente de Licitagdo = B[S
H @ <2 FIRIESE
Mumero da Portaria: 215 QL
Data da Designagdo: |01/01/2016 Inicio da“igéncia: |01/01/2016 Final da “igéncia: | 01/01/2017
Data de Publicagdo: | 01./01/2016 Tipo de Comiss3o:

D ocurmentos: @ 1 Documentols] Anexadolz]
Integrante

Codigo dolntegrante: | [I|CL &N& FINHEIRD

Cadigo da Fung&o: 2 ,_.L Freszidente

Matureza do Cargo: | Efetiva Y]

Cargo do Integrante: | Agente Adm.

Dezsignacio do Integrante:
Data: | 01/01/2016 Marmero do Abo: 215 Anodostor | 2016
D ocurmentos: @ 1 Documentolz] Anexadals)
Exoneragio do Integrante [Destituig3o]:
Drata: Muimero dodto: Ano doAto:

D ocurmentos: @ 0 Documentolz] Anexadaols)

Integrantes
Cad. | Integrante Fungio Exonerado| Mat. do Cargo | Cargo Integrante
1| aMa PFINHEIRD Freszidente Mao 1| Agente Adm.
3| MARCLA tMembro Mao 1| Agente
2| MARILIA FRAGA tMembro Mao 1| Agente

Obrigatorio— O cadastro das ComissGes de Licitagdo passa ser obrigatério em razao do LicitaCon, e todas
as informacgdes do referido cadastro sdo de preenchimento obrigatério. Neste momento a exigéncia do
LicitaCon ndo se limita a informagdes da comissao, e este exige também o documento que designou as
referidas comissdes, portanto a anexag¢dao do documento de designagdo da comissao de licitagcdo passa a
ser obrigatdrio.

Observacdo: Repetir o ajuste cadastral para todas as comissGes existentes na entidade, realizando a
devida anexacdo do documento referente ao ato de designacdo das referidas comissdes. (CRC, Comissdo
Especial, Permanente, Pregoeiro, etc.)

Manual LC- Licita¢Oes e Contratos Pagina 29




A

“Y“GOVBR

GOVERNANGABRASIL

|| Solucdes para a Gestao Publica

Atencado!

l ' \ Anexar os documentos de designacdo da Comissdo e do integrante. Segundo o TCE/RS, o ato de
\ u } designacdo do integrante pode ou ndo ser o mesmo ato de designacdo da comissdo. A anexac¢do do
documento deverd ser realizada pela prépria funcdo da comissdo, pois este documento ndo estara

relacionado a um processo ou contrato. Para anexar o documento clicar no icone

1.7 DESPESAS

Neste menu estdo localizadas as tabelas para cadastro de informacgdes das despesas orcamentarias que
serdo utilizadas nos processos. Raramente havera a necessidade de cadastro manual através do PRONIM-
LC, pois estes dados podem ser importados do PRONIM-CP, o que é mais indicado. Estas tabelas sé
deverdo ser cadastradas caso a entidade ndo possuir o sistema PRONIM-CP (Contabilidade Publica).
Havendo o PRONIM-CP, deve proceder a importagdo dos dados.

1.7.1 Orgdo/Unidade
Efetua o cadastro dos érgdos e unidades orgcamentdrias, conforme tela abaixo:
Orgdo/Unidade =REcR
< 4NN
Exercicio Fizcal: | 2013
Orgo: |0O7.01 ,_{ Reduzido: 30

Mome: SECRETARLADE OBRAS E WIACED *

Mome Reduzids:  SECRETARIADE OBRAS E VIACED

Sigla do Orgdo:  SMO0W

1.7.2 Ordenador de Despesas
Efetua o cadastro dos ordenadores de despesas do 6rgdo. Esta informacdo poderd ser utilizada na
funcionalidade para registro de contratos, futuramente. Sdo exemplos de ordenadores de despesas:
Prefeitos, Presidentes da Camara de Vereadores, Secretarios Municipais, etc.

P

Ordenador de Despesa Eﬁl
o @ 2 FIRENE
Codign: | 1]QL

MHome:  Marcelo Souza dos Santos
CPF: 900.197170-9
|dentidade:  BO54067254
Telefone: 5532335874
Fax:
Celular: 55991774925

E-mail: marcelol@gmail com

Inicio da Vigénoia:  01/01/2017 Final da Vigéneia; | 3141242020
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1.7.3 Fonte de Recursos/Fung¢do/SubFung¢do/Programa/Projeto

Atividade/Categoria Econdmica/ Detalhamento da Fonte de Recurso/ Despesa
Estas tabelas serdo utilizadas no cadastramento das despesas orgamentarias referente ao orgamento de
uma entidade publica e também sera utilizada para vincular o recurso financeiro que sera utilizado para
pagamento do objeto do processo. Contudo, estas informagdes devem ser prioritariamente importadas
do sistema contabil, para que nao haja divergéncias.

Cadastros | Madulo  Suporte  Ajuda

Unidade Gestora @ PRONIVE>LCon

Abiniranlo oo LERacer
Feriado
Produto 3 @
Fornecedor 3 516
Proceszo »
Comissdo de Licitagdo 3
Despesa 3 Orgdo/Unidade
Tabela de Prego Ordenador de Despesa
Fabricante Fonte de Recurso
CRC » Eungéc

Subfuncdo

Consulta & Legislagdo e
Tramites L4 Projeto/Atividade

Categoria Econémica
Detalhamento da Fonte de Recurso

Despesa

- gi ﬁ Importagdo de Dados Contabeis

1.7.4 Importagao de Dados Contdabeis
Efetua importagdo dos dados contabeis gerados pelo PRONIM-CP, tais como despesa or¢amentaria e

cadastro de fornecedores/categorias.

Importagae de Dados da Contabilidade (CPeetil) =] 2 [==
=
FhIEEN
Exercicio Fizcal a Impartar: 2013
Formecedor Despesa
Formecedor Q8o nidade/Departamenta
Enderego do Formecedor Fonte de Becurso
Categoria do Formecedor Lietalhamento da Fonte de Recurso
Banco Unidade Gestora
Agéncia Degpesa -Fungdo
Conta Comente g;;ﬂbg!:r;pn%ao
Se ewistir registra - Projeto/atividade
() Ahualiza o registro atual gabti:ﬁ\?rgia Econdmics
@) Mantern o reqgistro atual - Unidade Gestara

Caminho dog arquivos:  CAPROMIMACPMBCASPA 2013

Para a importagdo dos dados nesta fungdo é necessario que o procedimento de exportagdo tenha sido
realizado no PRONIM-CP. Exportados os dados do CP sdo gerados arquivos com extensdo “SEQ” na pasta
do aplicativo do CP, na subpasta correspondente ao ano exercicio fiscal corrente. Este caminho devera
ser informado no campo “Caminho dos arquivos”, conforme exemplo ilustrado acima.
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Para importar, marcar o check box ao lado das op¢des. Ha ainda a op¢do de manter ou atualizar o registro
atual, se o mesmo ja existir no PRONIM-LC.

Atencdo: O procedimento de importagdo de despesas deve ser realizado somente nos casos em que o
sistema PRONIM-CP ndo esta funcionando no mesmo servidor do PRONIM-LC. Caso os sistemas estejam
funcionando no mesmo servidor, mesmo que sem integragdao, o procedimento de importacdo das
despesas devera ser realizado através do mdédulo Virada Anual/Estrutura Orgcamentaria/Execuc¢do da
Atualizacdo. (necessaria parametrizagdo prévia em Virada Anual/ Parametriza¢ido da Atualizagdo).

1.8 TABELA DE PRECOS

Funcdo para cadastro de tabelas de precos, com o objetivo de utilizacdo desta tabela em licitagdes através
do Sistema de Registro de Pregos, onde o critério de julgamento for MENOR PRECO- MAIOR DESCONTO
SOBRE TABELA. (Para melhor entendimento, verifique o Manual LC_ Sistema de Registro de Pregos)

Tabela de Preco =] = 3]
d T 2 4N
Tabela de Preco: 1Q
Inicio da Vigénoia:  01/01/20158 _{ Final daVigéncia: | 314122015

Descrigio: | Tabela de Pregos divulgados pela &géncia Macional do Petrdlen, Gas Matural e Biocombustiveis - ANP, aplicados aos
congumidores do Municipio de X

(OrgZo Regulamentador: |lgéncia Nacional do Petrélen, Gas Matural e Biocombustiveis - ANP

Data de Atualizag&o:

Materiaiz Winculadoz a Tabela de Preco

Localizar material pela descrigio:

M aterial| Descrigio do Material Unid. | Cad. de Referéncia Fabricante| Descrigdo do Fabricante “Walor nitario
1513| Gaszolina Comumm LIT 3.1200
3981 | ALEO DIESEL 5 10 (1) 2,6900)

> DD Materiaiz & vinculados & Requisicio de Pedido de Empenhio Registro de Prego, ndo sendo permitido a sua alteragio e exclusdo da grade

Esta tabela pode ter itens incluidos a ela a qualquer tempo, dando maior flexibilidade ao usuario para
emitir requisicGes e pedidos de empenho de registro de precos, conforme necessario, ndo precisando
realizar o cadastro dos milhares de itens que comumente fazem parte da tabela de preco.

Porém, apds vinculados a instrumentos contratuais ndo sera possivel alterar ou excluir, conforme descrito

em nota na parte inferior da tabela. Nos casos em que houver itens vinculados a requisi¢des, estes serdo
sinalizados com a cor vermelha, conforme imagem exemplificativa a seguir:
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| ic] Tabela de Prego
] & 5 |
H @ 2 PIEEINE
Tabela de Frego: =S
Inicio da Yiggrcia: | 01/01/2015 | Q) Firal daVigéacia: |
Descrigdo: EIf-.'I-eciﬁ:amentos
(Org&o Regulamentador: [BNYISA
Jata dz Alualzacio: -
| Materisis inculados a Tabela aé.i':'.reqo |
Localizar matarid pela dezerigio: |
I4atzrid| DescricZo do b aterial Unid, | C3d. deReleréqcia | Fabricante| Descricdo do Fabricante eor Urilario
b Abendazol mastigavel 400 mg CP 1.000
b &bendazol suspensac oral 40 ronl 11 m FR 1.2500] |
71 Aendrorato de sadio 70 ng CP 10,0000] |

I:“:‘ Materizis g vincuados £ Requisicio ce Fedido de Empenho Redstro de Preco. ndo s=nco permitido a sua alteracdo e exclusdo da grade

1.9 CRC (CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL)

Neste menu estdo localizadas as tabelas para o cadastro e controle do CRC- Certificado de Registro
Cadastral - dos fornecedores.

Cadastros | Médule Suporte  Ajuda

Unidade Gestora @ PRONIN:LCon
Abendiments oo Listacon

Feriado

Produto 4 i

Fornecedor 3 D516

Processo 3

Lomissde de Licitagao 2

Despesa 4

Tabela de Preco

Fapricante

i CRC 3 Comissdo de Registro Cadastral

ol & Lsyid Edital de Chamamento

Documentos Exigidos para CRC
o ;
TEmies Documentos Fornecidos para CRC

Certificado de Fornecedaor (CRC)

Quanto ao tema, vale destacar o que preconiza a Lei das Licitagdes:

LF 8666/93-Art32. [...] § 22 O certificado de registro cadastral a que se refere o § 1° do art. 36 substitui os
documentos enumerados nos arts. 28 a 31, quanto as informagGes disponibilizadas em sistema
informatizado de consulta direta indicado no edital, obrigando-se a parte a declarar, sob as penalidades
legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo. (Redacdo dada pela Lei n? 9.648, de 1998)

§ 32 Adocumentacado referida neste artigo podera ser substituida por registro cadastral emitido por érgao
ou entidade publica, desde que previsto no edital e o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
nesta Lei.[...]

Manual LC- Licitagdes e Contratos Péagina 33



P
v

Art. 34. Para os fins desta Lei, os érgdos e entidades da Administracdo Publica que realizem
frequentemente licitagbes manterdo registros cadastrais para efeito de habilitagdo, na forma
regulamentar, validos por, no maximo, um ano. (Regulamento). § 12 O registro cadastral devera ser
amplamente divulgado e devera estar permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a
unidade por ele responsavel a proceder, no minimo anualmente, através da imprensa oficial e de jornal
diario, a chamamento publico para a atualizacdo dos registros existentes e para o ingresso de novos
interessados. § 22 E facultado as unidades administrativas utilizarem-se de registros cadastrais de outros
6rgdos ou entidades da Administracao Publica.

Art. 35. Ao requerer inscricdo no cadastro, ou atualizagdo deste, a qualquer tempo, o interessado
fornecera os elementos necessarios a satisfagdo das exigéncias do art. 27 desta Lei.

Art. 36. Os inscritos serdo classificados por categorias, tendo-se em vista sua especializagdo, subdivididas
em grupos, segundo a qualificacdo técnica e econOmica avaliada pelos elementos constantes da
documentacgdo relacionada nos arts. 30 e 31 desta Lei. § 12 Aos inscritos serd fornecido certificado,
renovavel sempre que atualizarem o registro. § 22 A atuacgdo do licitante no cumprimento de obriga¢des
assumidas serd anotada no respectivo registro cadastral.

Art. 37. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do inscrito que deixar
de satisfazer as exigéncias do art. 27 desta Lei, ou as estabelecidas para classificagdo cadastral.

1.9.1 Comissao de Registro Cadastral
Efetua o cadastramento e manuteng¢do da comissdo de registro cadastral designada para analisar a
documentacdo daqueles que responderam ao edital de chamamento, ou seja, os interessados em
cadastrar-se como fornecedores do érgao publico.

| Lci Comissdo de Registro Cadastral = B [
@ 2 PRENG
Meimero da Portaria: 1073 ,_‘!'
Data da Designac3o: | 1040642015 Inicio da Vigéneia: |10/06/2015 Final da Yigéneia: | 31A12/2016
Data de Publicagdo: | 10/06/2015 Tipo de Comiss3o:

Docurnentos; @ 0 Docurmentols] Anexadols)

Integrante

Cédigo do Integrante: | B/CL MARCIA

Cadigo da Fungdo: 2 ,.{ Presidente
Matureza do Cargo: | Efetivo ]

Cargo do Integrante: | Agente Admnistrativo
Designagdn do Integrante:

Data: |[10/06/2016 Mirmero do dbo: 1073 Anoodo Ato: | 2016

Documentos: @ 0 Documento(z] Anexadolz)

Ewxoneragdo do Integrante [DestituigSol:
Diata: Mimero do dbo: Ano do Ato:

Documentos: @ 0 Documentolz] Anexadols)

Integrantes
Cod. | Integrante Fungdo Ewxonerado | Mat. do Cargo | Cargo Integrante
1| AMA PIMHEIRD tembra NET 1| Agente Admnistrativa
2| MARILLA FRAGA tembra NET 1| Agente Admnistrativa
3 MARLCIA Prezidente NET 1| Agente Admnistrativa
7| CARLOS OLIYEIRA tembra NET 3| agente

|
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Os membros da Comissdo de Registro Cadastral deverdao ser cadastrados conforme a Portaria que os
designou. Aimagem acima ilustra uma comissdo com 3 membros. Podem ser cadastrados varios membros
na comissdo. Caso algum dos membros venha a ser exonerado do quadro de servidores, a data da
exoneracgao devera ser preenchida no campo “Data de Exoneragao”.

1.9.2 Edital de Chamamento
Nesta fungdo sera possivel emitir o Edital de Chamamento para impressado, envio ou publicacdo. Conforme
visto anteriormente, o edital de chamamento é legalmente exigido e deve ser publicado no minimo uma
vez por ano, com o intuito de convocar interessados em fornecedor a entidade.

Observacdo: Para a correta geracdo do documento, devera ser formatado modelo no formatador de
documentos, conforme a necessidade do érgdo.

1.9.3 Documentos Exigidos para CRC
Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo dos documentos que serdo exigidos dos fornecedores para que
os mesmos possam fazer parte do grupo de fornecedores do 6rgdo publico, ou seja, todos os documentos
que os fornecedores deverdo apresentar para poderem ter o CRC (Certificado de Registro Cadastral)
mencionado no Artigo 34 da LF 8.666/93. Conforme os documentos relacionados como exigéncia para
emissdo do CRC, o sistema efetua o controle, cruzando as informagdes com os documentos relacionados
na tabela “Documentos Fornecidos para CRC".

Documentos Exigidos para CRC E\ =] @
d @ 2 ANENP
Apo: | 2013
Tipo de Habilitagao: [Eldentifica;§0 P
Cédign da HabilitagSn: Q
Tipo de Habilitagao Cadigo| Habilitagio
Fegularidade Fiscal 3| Dacumento de inzcrigdo no CCE.
Regulandade Fiscal 4| Comprovante de regulandade para com a Fazenda Federal.
Regularidade Fizcal G| Comprovante de regulanidade para com a Fazenda Estadual, da sede da em

Conforme exemplo ilustrado acima, deverdo ser informados os tipos de habilitacdo e respectivas
habilitagdes que sdo exigidas pelo 6rgao publico. (Note que os dados a serem informados ja vimos no item
1.3.5.5 Habilitagao)

1.9.4 Documentos Fornecidos para CRC
Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos documentos apresentados pelos fornecedores e suas
validades. Caso analisados e aprovados pela comissdo de registro cadastral sera emitido o certificado de
registro cadastral.

No formulario, sera identificado o cédigo do fornecedor e a seguir os documentos os quais foram
fornecidos pelo mesmo.
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Documentos Fornecidos para CRC E\ [=] @

H a2 ANEAP
Cédign da Famecedar: 1695 \_% COMERLCIO DE MEDICAMENTOS BRAIR LTDA - FARMACIA SEO JOAD
Tipao de Habilitacio: [Hegularidade Fizcal -
Cédign da Habilitagsn: &
Ciadigo da Qualificagdo: H_%

Muomero da Certid3o:
[ata de Emiszdo:

Data deValidade:

Tipo de Habilitag3o HabilitagEo Gualificacdo Certiddo Emizsdo Walidade
Regularidade Fiscal Documento de ins 1245/2013 19/07/2013 IMA22013

1.9.5 Certificado de Fornecedor (CRC)
Efetua a emissdo do Certificado de Registro Cadastral (também chamado de CRC) para os fornecedores
que entregarem todos os documentos exigidos para o CRC, conforme consta no Art 34 da Lei 8.666. Caso
os documentos entregues forem analisados e aprovados pela comissao de registro cadastral, sera emitido

o CRC.
Certificado de Fornecedor (CRC) E' =] @
2 ANENP)

Cédigo do Famecedar: 1695 (), COMERCIO DE MEDICAMENTOS BRAIR LTDA - FARMACLA SEO
Mumera do Certificada: 11Q

Nomero do Protocolo:
D ata do Protocola:
Comizzdo de Registro Cadastral: 2079 ]
Data de Aprovagdo: 264072013
Data deVWalidade: 3141272012

Capital: 15000000
Gé&nera do Megdcio:

Comércin de Medicamentos, produtos de Higiene e aszemelhados. ~

ﬁ IMPORTANTE! Ao tentar emitir o CRC para o fornecedor que nao estiver com a documentacgao de acordo,
' ou seja, se ndo existir registro na tabela “Documentos Fornecidos para CRC” de acordo com os
u documentos exigidos na tabela “Documentos Exigidos para CRC”, o usudrio serd alertado da pendéncia,
conforme imagem a seguir:
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Certificado de Fornecedor (CRC) (== =]
o 2 ANELP
Cadign do Farnecedor: 1695 C% COMERCIO DE MEDICAMENTOS BRAIR LTDA - FARMALCLA S0
Mumero do Certificada: 1|1Q,
Questionamento ——
Comiss3a

% Fomecedor ndo apresentou todos os documentos exigidos para o CRC
ou a validade do(s) mesmao(s) estd(do) vencida(s).
Deseja mesmo assim gravar o Certificade?

Género d

Comércio

1.10 TRAMITES

O procedimento licitatério requer a interagdo de varios 6rgdos, servidores, autoridades, entre outros.
Para que o fluxo processual possa ser controlado e as aprovagGes possam ser efetuadas através do

sistema pelos responsaveis, se faz necessario definir os responsaveis e substitutos para tais aprovagoes,
conforme determinado roteiro de processo.

Tramites » ‘ Parametrizagao Aprovagoes Tramites

| Aprovagdes de Tramites

1.10.1 Parametrizacdao Aprovacoes Tramites

Para efetuar o registro das informagdes referentes a Parametrizagdo Aprovagdo d

e Tramites, siga o
caminho Cadastro/Tramites/Parametriza¢do Aprovacdo de Tramites.

[T Parametrizacao das Aprovagdes de Trami f=lle ==
=] @ & 2 FEENE

Rateira: | Requisicao & pattitde: 0170172013 () LS Até:

Exige aprovagdo doz usudrios para Trémites pendentes
Aprovadores
Tramites

Fequizigo de Compras +

Coleta de Pregos

(Org3o: 4/, GABINETE DO PREFEITD

— Cddigo| Mome Abreviado | Mome Completa
Feserva de Recurso para R equisicio

Formalizagdo da Requisigio

Aprovadores Substitutoz

Cddigo| Mome Abreviado | Mome Completa

Roteiro: Selecione o roteiro. Sera o tipo de procedimento que sera controlado, incluido aprovadores.
e
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Orgédio: Selecione o 6rgdo. Cada 6rgdo podera ter o préprio aprovador para os seus roteiros. Por exemplo,
o aprovador do roteiro “Requisicdo” do drgdo “Secretaria da Saude” pode ser definido como sendo o Sr.
Secretdrio Municipal de Saude. Para isto, este devera ter usuario cadastrado no “Grupo de Usuarios”.

Trdmites: Informa o tipo do tramite, o tipo de procedimento, conforme o roteiro selecionado. Ex.:
Requisicdo, Reserva de Recursos, Formalizacdo da Requisi¢ao.

A partir de: Informe neste campo a data de vigéncia que tem por objetivo informar que a partir daquela
data, os Tramites serdo Aprovados/Desaprovados pelo(s) Usuario(s) Autorizador(es) e seu(s) Substituto(s)
do Roteiro, Tramite e Orgdo que estd sendo parametrizado. A partir da data de vigéncia é possivel
identificar quais eram os Usuarios Aprovadores de um determinado periodo.

Clicando no botdo representado por uma lupa ao lado do campo, é possivel consultar todas as vigéncias
j& cadastradas do Roteiro, Tramite e Orgdo, sendo que somente é permitido incluir, substituir ou remover
um Usuario Autorizador ou seu Substituto, caso seja a Ultima data de vigéncia cadastrada.

=

assim planejar futuras substituicdes que venham a ocorrer, como também a remocgdo e inclusdo de um

Clique no botdo para cadastrar uma nova data de vigéncia posterior a que esta em vigor, permitindo

novo aprovador. Caso ja possua uma data de vigéncia posterior a que estd em vigor, somente é permitido
informar uma data posterior a Gltima data de vigéncia cadastrada do Roteiro, Tramite e Orgdo que estd
sendo parametrizado.

Exige aprovagdo dos usudrios para Tramites pendentes: Selecionando esta opg¢do os Tramites Pendentes
serdo Aprovados e quando desmarcado ndo haverd mais a necessidade de Aprovar um Tramite Pendente,
sendo que a inclusdo, substituicdo ou remogdao de um Aprovador ndo é mais permitida.

Aprovadores

Nesta tabela serdo apresentados todos os usuarios aprovadores cadastrados, conforme o roteiro/tramite
selecionado.

Para incluir um novo Aprovador clique no botdo D para chamar a funcionalidade Incluir Aprovador.
Qualquer usuario cadastrado no sistema podera ser incluido como aprovador.

[—
Para remover um Aprovador, clique no botdo

Aprovadores Substitutos

Nesta tabela serdo apresentados todos os usudrios aprovadores substitutos cadastrados. Da mesma
forma que os aprovadores “titulares”, poderdo ser incluidos quaisquer usudrios cadastrados no sistema.
Os aprovadores substitutos também poderao realizar a aprovagdo dos tramites.

IMPORTANTE!

. , - . A . IE
Perceba que é possivel efetuar a cépia de aprovadores de um roteiro/tramite clicando no bot&o . Esta
é uma forma 4gil de definir outros roteiros onde serdo os mesmos aprovadores de um ja cadastrado.
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Capia de Usuarios Autorizadores por Tramite

Rateiro: Requisigao

Orgdo: GAEINETE DO PREFEITO

Tramite Origem: 1o ~_3} Requisiclo de Compras
Trémite Desting: Q
’ 0K ] l LCancelar

Parametrizados os tramites e aprovadores, sempre que forem efetuados os procedimentos dos
roteiros/tramites, os aprovadores deverdo aprovar para que o processo possa ter andamento. Por
exemplo, se existir parametrizacdo de tramites para a Requisicdo de Compras, onde estd definido que a
usudria “ALINE” é aprovadora deste tramite, os demais usuarios conseguirdo gravar a Requisicdao
normalmente, mas para que esta seja formalizada sera necessario a aprovagdo da usuaria ou seus
substitutos para que tenha prosseguimento, ou entdo, é impossivel dar andamento.

- -
Mensagem de adverténcia M

Falta aprovacdo de usudrios para o andamento deste processo

_If.\

B Roteiro: Requisigdo
Tramite: Requisigdo de Cormnpras
Usudrios: ALINE ou seus substitutos.

1.10.2 Aprovagao de Tramites
Nesta funcionalidade além do registro das aprovacdes de tramites é possivel realizar consultas dos
tramites. O aprovador devera acessar esta fungao, e, se desejar, pode informar nos filtros para que localize
diretamente algum processo especifico.

m Bprovagio ce Trémites | ’E
@ o eI
Aprovador. S tuacdo doz Tranies

@ Fincinal (1 Suhelit rn @ Peprlaales 1 Aprzardng ) NesArmnvarns
Oogdics de Fillre
Ficteia: [7&:.15;30 _] Daa drrvAndDEsapmeacne 2RO7020 3
| -are: [Qa:pcgéo de Zorprac ']

Ann 3 Requizicdne | 2003

[rata Inizcl:
Lizta birzl:
Srae: ¥ d SCCADK.TLANCL.C MNANCAT
N* 32 Requisipdo: Q
= be nrdAlidarde Ann MEPircessn| MEMrdaidade) rgdn| S¢S0 Trral da Cntaz3n NAan Hiztérirn »
LI 2013 I 1] TP 12.380,2230 DESTINADO AQE WEICULOS E MA I
O 23 1] 1] P 900,3000 D=STIMAZ0 A0 USC DA SECIET [i]
¥ N by u qr 44,000 D=5 HHAIU AMaIUNe L oL [G]
m] 3 5 n HlE RTILTIN D73TINATN & MAITFNZE e [5 ]
v 13 5 [ HIE 1075130 DE5TINADD AFUB_CACADDOE| i
1 ERih) 4 0 Bl 170,7000 DZ5TINADD 20 CCNTNO ADM NI |5 |
Ll e 40 0 iR . -’5{ CESTIMADD A FUBLICAGAQ D0 EXTRATO DE ECITAL DE FREGAD PRESENICLAL F® D0L-2013
= 3 £ 0 B 75 - "
n N "y u e s 220 Drsinau s e caciunoe [
[ 3 3 i HEE 1837710 DESTINATN APIR FACENDFF| [
O 2013 i 1] 7 F 27073020 DISTINAZOD AQS YIICULOS DE U I
1 2312 ] 1] e 120,3000 DZSTINADD A MANUTCHZAL Da M |
LI 2013 8 1] TP “4,3300 DESTINADO A0 CEYTROADH NI I E
[ 2013 [ 1] P 160,000 DESTINADO MCENTRAL TZ_Z50 [i] -
Bprove [ Dcacprova

|
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Para aprovar um tramite basta marcar o check-box da primeira coluna e clicar no botdo “Aprova”. Para

desaprovar basta clicar em “Desaprova”.

Caso queira consultar a descricdo completa do objeto, basta posicionar o cursor em cima do campo
“Objeto” que a descrigdo sera apresentada em um baldo, conforme imagem acima.

1.11 FORMATACAO DE DOCUMENTO

No Formatador de Documentos poderemos editar e criar os modelos de documentos conforme a
necessidade. Sempre que existir mais de um modelo, durante a movimentagdo o usuario devera
selecionar qual modelo quer gerar. Para acessar a fun¢do siga o caminho LC-Principal/ Suporte/
Formatagdo de Documentos.

LC - Principal - Prefeitura Municipal Demonstracac -
Cadastros  Mdadulo [Eupon‘.e] Ajuda
Wy \t'_vﬂ & % Grupos de Usudrios
Troca de Usudrio Fa

Eventos

PRG Licenga de Uso

Definigdo de Relatérios
Eguivaléncia de Fontes

Visualizagdo de Relatorios

Formatagde de Documentos

Programas Externos 3
Conexdes ao Servidor de Dados
Pardmetros

Pardmetros do LC 3
Estorno de Rezerva

Liberagdo para Manutencdo no Processo

Ajuste de Quantidade de Itens

Usuério X Orgdo

Para formatar, basta localizar o documento desejado nas respectivas pastas do formatador e abrir para
edigdo:

Manual LC- Licitagdes e Contratos Pégina 40



-]

ILHAR

Formatagdo de Documentos

Y GOVBR

GOVERNANGABRASIL

|| Solucdes para a Gestao Publica

=)

Documentos | Configuragties | Femamentas

FkIEEM

[ﬁ Docurmentos da Dispenza por Limite
[ﬁ Documentos da Dispenza por Justificativa
Documentos da Inexigibilidade
Documentos da Conconéncia
Documentos Tomada de Prego
Documentos do Convite

Dacumentos do Concursa
Dracumettos do Leildo

Docurmentos da Aliehagdo de Bens
Documentos da dbertura e Julgamento
Documentos do Contrato

Documentos do Formecedaor

Recibo de Entrega

Documentos: de Concessdo

Modelos de Documentos

Docurmentos da Pregdo

s v e

»

m

Dacumentos |Configurau;ﬁes IEerramentas

fj Documentos da Dispensza por Limite

fj Documentos da Dispenza por Justifizativa
[fj Documentos da Inesigibiidade

[ﬁj Documentos da Conconéncia

[ﬁ’ Documentos Tomada de Prego

P

Edital

EDITAL OBRAS

FROPOSTA FIMAMNCEIRA

----- [ Edital Habiltagso)

----- [f_l Solicitagdo de Reserva de Recurso
----- [f_l Laudo de Analize Juridica

----- [f_l Avizo de Licitagio

[ﬁj Documentos do Convite

Ao dar duplo cligue no modelo desejado, o doc sera aberto em “modo de compatibilidade” para que

possamos inserir os campos variaveis.
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Descricio da ModalidadeN® Nimero da Modalidade/Ano do Processo — Processo n° Niimero
Campg?z de L
Tabela

5l O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA RAMADA, ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL. no
|nrcoa[m§ﬁm uso de suas atribuiges legais e de conformidade com a Lei Federal n® 8.666/93, e suas alteragdes,

=i toma publico, para o conhecimento dos interessados, que is Hora de Julzamento das Propostas
ln\::;i[fiidc:de horas do dia Data de Julzamento das Propostas nas dependéncias do Centro Administrativo da

® Prefeitura Municipal de Nova Ramada, se reuniri a COMISSAO DE LICITACOES, com a
FDF[:_::ES%D finalidade de receber a documentacio e propostas, bem como para inicio d abertura dos envelopes

da presente licitagio do tipo Descrigio do Critério, atendendo a solicitagio de:

Nome do Orgiio
1. DO OBJETO: Descricio do Objeto, conforme anexo.
2. DO CADASTRO:

2.1 Para efeitos de cadastramento, os interessados deverfio atender a todas as condigdes exigidas até
o terceiro dia anterior @ data do recebimento das propostas, observada a necessdria qualificagio

junto ao Setor de Compras da Prefeitura Municipal, os seguintes documentos:

2.1.1 Habilitacio Juridica:

Ainsergdo de dados no documento é simples, basta posicionar o cursor no local do documento que deseja
inserir a informacao e utilizar a BARRA DO FORMATADOR.

1.11.1- BARRA DO FORMATADOR

&

Campo de
Tabela

&
Campo
Infarmativo
&3
Werifica
Integridade

©

Firaliza
Formatagao

Botao “Campo de Tabela”- Neste botdo, iremos inserir os campos de tabela, ou seja, os campos

dos formuldrios para que sejam gerados de forma automatica no documento.

|
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Formatagdo de Documentos no Microsoft Word - Incluir Campe de Tabela ﬁ

ap = L |

[tens Despesa
Local de Entrega
Org&o Publico

]
.
E Org8os Solicitantes
i
i

|3

Localizar e selecionar o campo para
incluir no documento

RS

Procesza Despesa
Processa E:-:tra Elrn::amentarln:

&nodo F'rn:n::essn:n L\\s
Ano do Protocolo

Capital Minirmo

Cadian da Unidade Gestara

Cadign de Condicdo de Pagamenta

CAdian Az Banmirna Ao CanbrzbzsSa

Inzere LCancela

Atengao: Ao selecionar alguns campos, principalmente de valores, preste ateng¢do no formato
dos mesmos:

r ™
Formatagdo de Documentos no Microsoft Word - Incluir Campe de Tabela ﬁ
b= B =
----- [& Ordenador de Despesa -

----- |__£| Pezzna de Contato para Recebimento
----- B Regime Contratag3o

----- B situasdo do Processo

..... |'_£| Tipo de Campra

..... |__£| Tipo Pezquiza

----- [& “alor da Compra do Edital

----- |__£| “alor da Compra do Edital Extenzo

----- & walor da Cotagdo

----- |__£| Yalor da Cotagio Extenzo

----- |__£| Yalor do Recolhimenta Prévia

----- [& alor do Recolhimento Prévio Extenso
L
..... [ wralae Tabal da fdidic anEa

]

Formate: (Nermal (1 decimal, Exempla; 10.657.0 /-10,357.0 ~|

Hommal (1 decimall. Exemplo; 1006570/ 10,3570
MHarmal [1 demmal] / negativa entre parénteses. Exemplo: 1.657 .9/ [1.657 9]
1055? DD.:" 10,357, DD

£ .
_ Normal (4 decimaig). Exemplo; 10, EE?’ DDDD £-10. 35?’ DDDD
— Marmal [4 decimaiz] / negativo entre parénteses. Exempla: 1.657,3000 / [1.667,3000]
Hormal [gem decimaig]. Exemplo; 10,657 / -10.357
MHarmal [zem decimaiz] / negativo entre parénteses. Exemplo: 1.657 / [1.667)
Somente numeros
Sem formatacio

TS

Botdo “Campo Informativo”- Clicar neste botdo quando ndo localizares nenhum campo de
tabela adequado a sua necessidade. Sempre que o modelo for gerado, o sistema permitird que esta
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informacao seja digitada. Veja exemplo abaixo, o conteldo descrito é o que vai aparecer para o usudrio
no momento da geracdo do documento, portanto, descreva de forma clara qual informacao deseja.

-

Formatagdo de Documentos do OpenOffice.org

A informagdo digitada neste campo serd mostrada no oK
mamenta da impressdo, ocasido em que se fard a

inclugdo de zeu contetdo. Cancel

34l

Exemplo: Informe o conteddo do parecer.

INFORME O NOME DO FISCAL DO CONTRATO|

Botdo “Verifica Integridade”- Ao clicar neste bot3o, o sistema faz uma varredura em todos os

campos do documento, e, caso encontre dados nao integros, elimina-os. Caso haja alguma duvida quanto
a integridade de algum campo, clique para certificar-se que estd inserido de forma adequada.

Botao “Finaliza Formatacao”- Quando concluir a formatagdo do doc, clique neste botao para
finalizar e salvar as alteragGes realizadas. Nunca feche o editor de texto ou apenas salve via Word o
documento, é necessario finalizar formatagdo na barra do formatador.

Cuidados Gerais-

¢ Nao misture campos de “pastas” diferentes;
¢ Verifique sempre o icone do campo de tabela que esta inserindo, conforme abaixo:

= - Campo texto de ocorréncia tinica e pode ser inserido em qualquer parte do documento;

* -Campo de inser¢do em tabelas, de carater repetitivo, ndo podendo ser incluido em qualquer
parte do documento, é necessario incluir dentro de tabelas.

* Sempre que for fechar ou finalizar o documento, clique no botdo “Finaliza Formatagdo” para que nao
ocorra erros ou perda de informagodes.

2 MODULO PROCESSOS

Neste mddulo, faremos todos os procedimentos dos processos licitatorios, da Fase Interna até a
Homologacao.

Ainda no modulo principal, clicar em Mddulo / Processos, conforme destacado abaixo:
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LC - Principal - LICENCA DE USO PARA PONTOS F

Cadastros | Méadulo | Suporte  Ajuda
B ‘H&Fﬂ . Processos

Instru me’.&o Contratual 1

Informagdes

P Yirada Anual 1
4 Cadastros

2.1 UTILIZANDO O FILTRO (M()DULO PROCESSOS)

O Médulo Processos possui o conceito de navegagao por requisicdo ou processo. Com isto, o usuario pode

navegar pelas fases da requisigdo ou processo que pretende, facilitando assim a visualizagdo e operagdo
nas respectivas fungdes.

A funcdo de Filtro é utilizada para acessar as fases das requisi¢ées e processos. Fica localizada no Mdédulo
Processo, nos menus descritos verticalmente ao lado esquerdo da tela.

Broceszo

Requisicdo

Processo Administrativo
Contrato

Pedido de Empenho

OCOC0OC0®

Autorizacdo de
Compras/Ordem de Execucido
de Servigos

Pezquiza por;

() Processo
@ Modalidade
() Earvoritos

Ao 2017

UG: W

Mumera: l

Através do filtro podemos localizar o processo, requisicdo ou processo administrativo que pretendemos
acessar, para entdo navegar nas suas etapas. Apos selecionar um processo/requisi¢do na grade, todas as
funcdes de movimentacdo abertas fardo referéncia aquele (a).

Ao optar pela busca de “Processo” serdo apresentadas algumas opgdes de filtro, conforme imagem
ilustrativa a seguir:

e —
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Processo

Requisicdo

(O]

O

() Processo Administrativo
i Contrato

O Pedide de Empenho
(&)

Autorizacdo de
Compras/Ordem de Execucgao
de Servigos

Pesquiza por:

) Processo
odalidade
Eavoritoz

Ano 2016
UG:

Miimera:

todalidade:

Situacao: [ V]

[Data: [ v]
Categoria: [Todas ']

=
=

e
Ater
Objeto:

Cirgdo: =

BT

Nos campos disponiveis, basta indicar os filtros conforme a necessidade e apds clicar na seta , na

% |
parte inferior da tela, para que o sistema efetue a busca. Ao lado da seta, ha o botdo — para limpar os
filtros da tela, permitindo nova consulta.

ApOs realizar a busca, os resultados serdo apresentados na grade localizada na parte superior da tela:

@ nlomacies [ Grade
Frocessus
Faurrin|  Arn) Miwer) N2 dakbndHidade MorAlid=re Caternia N-jetn Sing=An

1R AnA1T AT Mg rrza an Linil- lede wrc-n S0 CROCT Cieachaila
e 20803 14| Dispensa xon Lirrits teste E16.01.24.001 Coreluida
Ak dlEl | Lonzaérea Loncozsdo cones33a Abcra

Bofr e v s sl ariles v Al oy s
en i) ‘30803; | Conetz Sewipoe de colzia ce o g eslouo. Corelulda

Hinmiw Je eyizbis filadus 48

1 : = ;
——— PRONIN:>516
of S TENHA

A CIDADE

i wl R EM SUAS

% Miner. | 1Q M AOS

T Siluaghar | o ﬁi

Na grade podemos observar algumas informagdes importantes sobre os processos/requisi¢des:
¢ Naprimeira coluna da grade podemos identificar se o processo possui uma Requisi¢ao vinculada
a ele. Em caso positivo, o simbolo * estara indicando. (O acesso rapido a requisi¢do vinculada
pode se dar com duplo clique sobre o icone)

e —
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Na coluna “Favoritos” o usudrio pode identificar quais sdo os seus processos favoritos. Ao marcar

um processo como favorito, o simbolo E:E indicara. Para marcar um processo como favorito
basta clicar no campo “Favorito” sobre a linha do processo que pretende marcar. O controle dos
favoritos é realizado por usuario, sendo assim, cada usudrio pode marcar os processos que mais
lhe interessam. A marcacdo do processo como favorito possibilita a busca rapida no filtro,
posteriormente.

A partir do processo/requisi¢do selecionado(a) teremos as informagdes das etapas ja realizadas no mesmo

através do simbolo , deixando claro ao usuario quais etapas faltam, e ainda, quais funcionalidades sdo

obrigatérias, representadas pelo simbolo

»

Fase Interna

Edital

Documentacdo Obrigataria
Laudo de Andlise Juridica
Aviso de Licitagdo

Edital de Convocagie
Termo de Documentagdo

Selicitagde de Reserva de
Recurso
Dispensa de Reserva de Recurso

Publicagdo

HED E0000E =

Recibo de Entrega

2.2 REQUISICOES DE COMPRAS E SUAS FASES

Agora, veremos as etapas iniciais que originam uma compra ou contratac¢do de servigo no érgao
publico, bem como demais fun¢des que sdo importantes nesta fase interna.

A funcionalidade permite o cadastro das requisicdes geradas pelos departamentos, com o registro das
despesas, itens e suas quantidades solicitadas, possibilitando a geragdo de um processo de compras
através de seus dados.

Para entender melhor essas funcdes, especificaremos neste tépico.

Ao acessar o modulo processo, sera exibida a tela com opg¢Ges destacadas abaixo.
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@ Inormactes [ Gade
5 .
= Requisigic * ®
5
= Fequisigdz de Compras PRON’%)516
;U. Requisicdo de Necessidadzs
=
i+ —
= Afastamentn 2
@8 - TENHA
5 Dispensa oor Lirmitz

i Justificativa
iR A CIDADE
=
2 | EM SUAS
z Licitagio =
o
b
L Cencenéncia MAO S
& Tomadz dePrego e

Congre
-|‘ Conoursg
2 o
= Pregic

Suporte 3
Visualza Rdatériz
Ajuda &
AjucadaLC
Lobre

COVERRANGRZENSIL

Crercicio: 201G

Abaixo modelo da fungdo, guia Situagdo:

o] ® (=)

Requisicdo de Comnpras

& <

FkIEI L]
Ano Requisicdo; | 2013 Uridade Gestora: | 0000 Q} Frefeitura Municipal de Eldorado dao Sul
Almosarifads; 8|Q N® Pedido:  3/2013 ] N Requisicio: 146 (L 150
Situagio T Orgamento T Objeto T Iteng
Finalidade: [EEompra ']
Gravar pedido no Chicetil Alrnoxarifado: 8|/ ALMOXARIFADD - MEID AMBIENTE
Condigdo de Pagamento: 10 Q} 10 diaz apds a entrega mediante apresentacdo da nata fizcal
Walidade da Proposta: B0 diazs
Frazo de Execugdo:  Imediato Data da Requizgao: 07 /062013

Local de Entrega:

B L Canil Municipal

Exercicio Cédign| Nome do Orgéo M Requizigao M® do Frotocalo

2013 27| SECRETARIA DO MEID AMBIENTE

* Ano da Requisi¢éio: E 0 ano em que a requisicdo estd sendo incluida no sistema. O sistema apresenta

automaticamente o ano do exercicio fiscal em que a base se encontra;
e
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¢ Unidade Gestora: Selecionar neste campo a Unidade Gestora responsavel pela Requisicao. Ex.:
Prefeitura, Camara de Vereadores, Autarquias.

o Almoxarifado: E o cédigo do Almoxarifado caso a requisicdo tenha sido gerada através de um pedido
de compras do produto PRONIM CM. Nao sendo o caso, este campo deverad ficar em branco;

o Pedido: E o nimero do pedido de compras, caso a requisicio tenha sido gerada através de um
Almoxarifado do produto PRONIM CM. Caso ndo seja o caso, este campo deverad ficar em branco;

e Numero da Requisi¢do: Caso estejamos efetuando um registro de nova requisicao, este nimero
serd gerado automaticamente pelo sistema. Caso deseje se consultar/alterar/imprimir uma
requisicdo ja cadastrada, basta informar seu nimero que a mesma sera carregada. Note que ao lado
deste campo existe um numero. Este numero é o correspondente a ultima requisicdo gravada no
sistema para este exercicio;

¢ Finalidade: Devera ser selecionada uma finalidade, de acordo com o tipo da requisi¢do que se esta
registrando. Caso a requisi¢do seja de Compras, sé aceitard produtos do tipo Material de Consumo
ou Bens Patrimoniais, caso de Servico ou Obras, somente produtos do tipo Obras e Servigos;
(Atengdo: A regra muda nos processos, sendo possivel definir Finalidade “Servico” e selecionar
Materiais de Consumo, por exemplo).

e Gravar Pedido no CMICETIL: Se vamos receber este produto em um Almoxarifado do PRONIM CM,
deveremos marcar esta selegdo; caso contrario este campo devera permanecer desmarcado. Caso a
Requisicdo seja referente ao tipo de produto “bem patrimonial”, devemos marcar esta opc¢do e
informar o cédigo de almoxarifado igual a 0 (zero). Isto serd importante para o recebimento no
sistema CM, através do pedido/autorizacio;

¢ Almoxarifado: Cédigo do Almoxarifado que recebera os produtos, caso tenha selecionado a opgdo
anterior. Se a requisicdio é de produtos dos tipos Bens Patrimoniais ou Obras e Servicos,
informaremos neste campo sempre o Almoxarifado numero 0;

¢ Condig¢do de Pagamento: Informar qual é a condigdo de pagamento desejada para aquela aquisi¢ao;

¢ Validade da Proposta: Informar por qual prazo o fornecedor deve garantir aquele valor quando o
mesmo enviar uma proposta comercial;

® Prazo de Execugdio: Informar qual é o prazo que o fornecedor deve entregar/executar o que esta
sendo contratado;

* Data da Requisigdo: Informar a data em que estd sendo confeccionada a requisi¢do;

e Local de Entrega: Informar o local de entrega dos produtos que estdo sendo requisitados. Esta
informacdo deve ser cadastrada previamente, conforme ja visto no manual “PRONIM-LC/
Cadastrando Tabelas”.

e Orgdio(s): Refere-se ao(s) érgdo(s) solicitante(s) da requisigio. Uma requisi¢do pode ser efetuada
por varios solicitantes. Um exemplo deste tipo de requisicdo é a de vale-transporte. A mesma pode
ser demandada pelo Departamento de Recursos Humanos, porém ird onerar varios solicitantes. Caso
seja esta situacdo, os campos abaixo; correspondentes da matriz deverao ser informados na mesma
quantidade de solicitantes da requisicao;

Exercicio: O exercicio do solicitante serd sempre o exercicio fiscal no qual a base esta parametrizada;
Cédigo: E o cddigo do solicitante, conforme LOA/PPA;
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No. Requisicdo: Este campo pode ser utilizado para que seja informada uma requisicdo manual.
Também é alimentado automaticamente, quando a requisi¢cdo é proveniente do PRONIM CM;

No. Protocolo: Este campo pode ser utilizado para informarmos o nimero de protocolo com o qual a
requisicdo esta tramitando;

Abaixo modelo da fungao, guia Orgamento:

Requisicdo de Compras E' =] @
o2 ANEAP
Ano Requisigao: (2013 |dnidade Gestora: | 0000 \_% Frefeitura Municipal de Eldorado do Sul
Almosarifad; 8/ Q N Pedido 342013 Q N Requisigin: 146 L 150
Situagdo T Orcamenta T Objeto T Iteng

Ano do Exercicio: 2013
Cespesa: 3629 \_‘{ SECRETARIA DO MEID AMBIEMTE

Fonte de Recurso: 1 \_2) Livre
Descicdo: | SECRETARIA DO MEID SMBIEMTE
Walor do Blogueio: —M
Ewercicio]  Despesza Fonte| Compogicdo da Despesa *Walor
2013 3629 1 SECRETARIA DO MEID AMBIENTE 3.000.00

[

WYalor Total: R4 3.000.00

* Despesa: Informe o(s) codigo(s) da(s) despesa(s) do(s) solicitante(s) informado(s);

¢ Fonte de Recurso: Ao informar a despesa no campo anterior, a fonte de recurso é apresentada, ndo
sendo necessaria sua manutengao;

Observacdo: A fonte de recurso estd atrelada ao cddigo da despesa informado, ndo havendo
necessidade de manutencdo;

e Descrigdo: Sera apresentada ao usuadrio, a descrigdo da despesa selecionada;

¢ Valor do Bloqueio: O valor de bloqueio da dotagdo é o valor estimado que futuramente va onerar
aquela despesa. Caso o PRONIM LC e o PRONIM CP estejam integrados, neste momento uma pesquisa
de disponibilidade de saldos sera feita. Em ndo se havendo saldo disponivel, serd emitida mensagem
de adverténcia ao usuario para demonstrar a insuficiéncia de recursos. Neste caso, a Requisicdo ndo
deve prosseguir. O ordenador de despesas devera solicitar suplementacdo de recursos a
contabilidade para a dotagdo informada, ou, dependendo do caso, até mesmo a substituicdo da
rubrica por outra para cobertura das despesas. Mensagem de Adverténcia quando ndo ha saldo:

Manual LC- Licita¢Oes e Contratos Pagina 50



A

F .l
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. Valor de movimento excedera o Saldo da Despesa (3629) no dia
i-.-!—.\. 07/06/2013, deixando-a negativa em RS 42.243,50.

Abaixo modelo da funcdo, guia Objeto:

Requisicdo de Compras EI [=] @
& NG
Ano Requizicao: | 2013 Unidade Gestora: | 0000 \_% Frefeitura Municipal de Eldorada do Sul
Almozaritada: 8/Q M Pedido:  3/2013 Q e Requisic3o: 146 L 180
Situagio T Orpamento T T Iteng
Finalidade [Obj. Padria): \_%
M &o definida -
Descrigdo do Objeto;  Aguizsigdo de alimentos para animais abrigadoz no Canil Municipal -
Dezcrigho Sucinta:  Aquizsicio de alimentos para animais abrigados no Canil Municipal -
Cotagao:

¢ Finalidade (Objeto Padrdo): Pode-se utilizar este campo para um filtro mais detalhado de compras
da mesma finalidade. Também ¢é através deste que as requisicdes sdo agrupadas para contratacdo,
permitindo maior controle do departamento de compras sob um possivel fracionamento;

e Descrigdo do Objeto: Informar a descricdo da compra detalhando o melhor possivel. Nunca
esquecendo que no Objeto deve conter, sucintamente, o que estd sendo licitado, o suficiente para
que os interessados em participar entendam qual o tipo de produto/servico desejado. Neste campo
ndo deverdo ser informados os itens, pois eles serdo informados na guia item;

e Descrigdo Sucinta: Informar o resumo do objeto, porém com dados suficientes para identificar o
que se trata a requisicdo durante as consultas;

» Cotagdo: Registrar o valor estimado da cotagdo total da aquisigdo/contratacdo. Este campo também
permitird ao comprador efetuar o correto enquadramento da requisicdo na modalidade de licitacdo.

Abaixo modelo da fungao, guia Itens:
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Requisicdo de Compras o] @ =3
d 2 ANENP
Ano da Requisico: 2016 Unidade Gestara: 0000 Q) PREFEITURA MUMNICIPAL DE WIAMAD
Almosarifada: L Mimera do Pedide: Q Mirmero da R equisicio: Q 67
SitwacSo | Oigamento | Objeto | ltens
Lk 1|Q
Mirmero do [ber: 1|Q

Codigo do Produto: | 104614 \_&LB CAMETA ESFEROGRAFICA COR PRETA PONTA GROSSA  Unidade: LM

Complemento:
Quantidade: 100,00 Cotag3o:
Item| Despesa Fonte| Composigdo Despesa Quantidade
1 4125 1/ FEITO EVICE-QUTROS MATERIAIS DE CONSURMO 100,00

¢ Lote: Informe um numero e descrigdo para o lote. Uma requisicdo pode ser composta por varios
lotes, desde que a finalidade da compra seja a mesma. Um exemplo é a compra de Material de
Escritdrio, no qual se pode dividi-la em lotes de acordo com o ramo de fornecimento, exemplo:

Finalidade: Aquisicdo de Material de Escritdrio;
Lote 1 — Papéis

Item 1 — Papel Sulfite A4

Item 2 — Papel Sulfite Carta

Item 3 — Papel Almago

Lote 2 — Canetas

Item 1 — Caneta Esferografica Azul

Item 2 — Caneta Esferografica Vermelha

Item 3 — Caneta Esferografica Preta

e Numero do Item: Informe um nUmero sequencial para o item, podendo ser inclusive sequencial
dentro do lote;

e Cédigo do Produto: Informe o cddigo do produto desejado para a aquisi¢do. Este produto deverd
estar disponivel no catdlogo da Entidade;

Observagao: Ao lado da lupa de consulta de produtos existe um botao de atalho para acessar o

cadastro de produtos. Cadigo do Produto: | 104614 @
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e Complemento: Caso seja necessario um maior detalhamento do produto, deve-se utilizar este
campo para realizar o complemento. Ndo se aconselha a utilizacdo deste campo para diferenciar um
item de outro dentro da mesma requisicdao. Neste caso deverdo existir outros cadastros;

/-\ Observagdo: Indica-se a utilizagdo do complemento quando o seu conteudo nédo puder representar
' alteragbes futuras no patamar de valor econémico do produto especificado. Segue um exemplo
\:j onde ndo deve ser utilizado o campo: Em determinada Requisi¢do informa-se o item “Pneu para

veiculos de passeio” e no campo “Complemento” coloca-se a especificagdo “175 /70 /R13”. Supomos
que ao final do processo o item foi adquirido por RS 150,00. Futuramente é provdvel que este mesmo
item (Pneu para veiculo de passeio) serd utilizado em outras Requisigbes para aquisigdo de outros
pneus, com precos totalmente diversos, utilizando-se a mesma prdtica no campo “Complemento”
como “185/ 80/ R14”, este com valor praticado de RS 300,00. Com esta prdtica, ndo estamos
mantendo um histdrico de pre¢os coerente para o nosso produto. Se quisermos consultar futuramente
0s pregos praticados para o item, ndo teremos o resultado esperado. O mesmo para o cadastro de
produtos e utilizagdo de volumes no complemento (5 litros, 18 litros, 200 litros), pois afeta
diretamente os precos. (Ver mais sobre o assunto no Manual- Cadastrando Tabelas no LC/Cadastro
de Produtos)

* Quantidade: Informe a quantidade total a ser solicitada na requisicdo;

e Cotagdo: Caso ja se tenha uma cotagdo prévia, pode-se utilizar este campo para registrar o valor
apurado. O sistema preenche automaticamente este campo com o valor da ultima compra registrada
no PRONIM CM, caso os sistemas estejam integrados;

¢ Quantidade (Matriz): Quando houver duas ou mais despesas informadas na requisigdo de compras,
deveremos ratear a quantidade total do item entre as despesas. No exemplo aplicado na guia
Situacdo, o da compra de vale-transporte, informamos diversas despesas. Veja a seguir na imagem
exemplificativa:

Situagdo T Orpamento T Objeta T Itens
Late: 1 ,_é
Mumera do ltem: 1Q
Cddigo do Produto: 846 ._\!_, Pazsagens e Despesas com Locomog&o Unidade: (UM
Complementa:; i
Buantidade: 100,00 Cotago: 2,7800
ltem| Despesa | Forte| ComposicSo Despesa Quantidade,
1 a7 1| SECRETARLA DE ADMIMISTRACED-PASSAGENS E DESP 20,00
1 250 20 MANUTENGAD E DESENYOL DO ENSIND-MDE-PASSAGE 50,00
1 354 1 SECRETARIA DE S&0DE-PASSAGENS E DESPESAS COM an,0c

Importante! Note que sempre ao gravar uma Requisi¢do, alguns questionamentos sdo emitidos pelo
sistema, sempre induzindo o usudrio a prosseguir o processo, intuitivamente.

|
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-
Questionamento

e
|@I Deseja visualizar as fases desta requisigdo?

No questionamento acima a resposta sera SIM se o usudrio quiser dar sequéncia nas etapas posteriores
a Requisi¢do. No entanto, se o usudrio quiser continuar a digitar outras requisigdes, podera responder
NAO.

% - — 2
Questionamento i,

a—
|@I Deseja abrir o formulario para formalizagdo da requisicdo?

Ao acessar as “Fases da Requisigdo” o sistema ird questionar se o usuario ja pretende formalizar a
requisicdo, para transforma-la em um processo de compra, conforme modalidade que couber. Imagem

ilustrativa acima.

2.3 REQUISICAO DE NECESSIDADES

LC - Processos - ICENGA DE USO PARA PONTOS FOCAIS -
[ Informacdes [|ZF Grade [

bl

Requisigao

Reqguisicdo de Compras PRON’M‘
[ [ 4

Requisicao de Mecessidades I {t’}

Afastamento kS
Dispensa per Limite

Justificativa

Inexigibilidade

bl

Licitagao
Concorréncia
Tomada de Preco
Conyite
Concursg
Leildo
Pregdo

| o414 =2 [ossao01 op sasey g“ [ediouug nuspy &=

b

Suporte

Visualiza Relatério

»

Ajuda

Ajuda de LC
Sobre

e —
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Permite o registro das requisicdes geradas pelos departamentos, sem o registro das despesas.
Somente os itens e suas quantidades serdo informados, possibilitando a geragdo de um processo de
compras através de seus dados. Geralmente utilizada para a abertura de processos pelo Sistema de
Registro de Precos, sendo que para este tipo de processo nao existe a necessidade de reservar
dotacdo previamente. (Ver Manual LC - Sistema de Registro de Precos). E semelhante & Requisicdo
de Compras, mas sem a guia “Or¢camentario” e com algumas modifica¢gdes na guia itens. Com isso
ndo ha necessidade de informar despesa orgamentaria e valor estimado para bloqueio.

A Requisicdo de Necessidades s6 podera ser formalizada para as modalidades Concorréncia e Pregdo,
e ainda pelo sistema de Registro de Pregos.

Contudo ha possibilidade de transformar a Requisi¢do de Necessidades em Requisicdo de Compras,
basta informar o nimero da RN no formulario de Requisicdo de Compras e complementar com os
dados orgamentarios.

O preenchimento é idéntico a Requisicdo de Compras, com exce¢do da aba “Orcamentario”,
conforme pode ser observado nas ilustragdes:

Requisigao de Necessidades EI'E‘@
o 2 NP
Ano Requizigdo: (2013 | Unidade Gestora: | 0000 g% Prefeitura Muricipal de Eldorado do Sul

Almoxarifado: Q e Pedido: L NERequisicio: 151
Situacio T Objeto T Iters
Finalidade: | Compra -
Gravar pedido no CHcetil Almoxarifada: 1 L ALMOXARIFADO - ADMIMISTRAGED
Condig&o de Pagamento: [ -_{ 5 diaz apods a entrega da nota fizcal.

“alidade da Proposta: B0 diaz

Prazo de Execugdo: 1 ano, conforme necessidade da Administragdo.  Data da Requizigdo:  16/08/2013

Local de Entrega: 1 (L Almoxarfado Central
Exercicio Cédign) Morme do Org3o M? Requisicio M? do Protocolo
203 £ SECRETARIA DE ADMINISTRACAD |

Manual LC- Licita¢Oes e Contratos Pagina 55



GOVBR

GOVERNANGABRASIL
|| Solucdes para a Gestao Publica
Requisicdo de Necessidades =]l =
= 2 FIRENE
Ano Requizigio: 2013 Unidade Gestora: | 0000 ':2, Frefeitura Municipal de Eldorado do Sul
Almoxarifado: Q e Pedido: L M®Requisiglo: Q 151
Sityacio T Objeto T ltenz
Finalidade [0bj. Padr3o]: Q}
Descrigio do Objeta; Aquizigio de Materiaiz de Expediente para consumo da Administragio. -
Descrigio Sucinta:  Aquisicdo de Materiaiz de Expediente para consumo da Administragio, -
Cotagio: E

Requisigde de Necessidades =] =
e 2 ENENP
Ano Requizicdo: 20013 | Unidade Gestara: | 0000 Q} Frefeitura Municipal de Eldorado da Sul

Alrnoxarifado: Q e Pedidao: C}  MfRequisigio: Q 15
Situacin T Objeta T Iteng
Lote: 1Q
Mirmero do [tem: 4 \_%
Codigo do Produto; 1178 L_% Fapel Fotografico 210x297mm, Com Gramatura 165/ - Com 20 Unidade; |PCT
Complemento: 0
Quantidade: 30,00 Cotagao: 7.0
Lote| Item|  Produto| Descrigdo Quantidade Cotagao
1 1 293| Caneta Ezferografica Esc Grosza Azul Com 100,00 1.7800 17
1 2 1014| Réqua em poliestirena cristal 3cm 20,00 10,5600 1
1 3 232 Marcador para retroprajetor 10,00 2.7800 21
4 I b
Walor Total: 216,70 <

*QObservagdo: Perceba que na guia

Itens da Requisi¢do de Necessidades, existe uma grade na parte

inferior, onde os itens langados s

Requisicdo de Compras sdo a barra de rolagem, que permite visualizar os valores totais de cotacao
por item e ainda um totalizador geral da RN no canto inferior direito.

o demonstrados. Outros pontos que diferenciam esta tela da

2.4 COLETA DE PRECOS
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Nesta funcionalidade serd possivel registrar os valores das propostas/orcamentos dos fornecedores. O

registro dos valores pode ser realizado através de digitacdo de informagGes no formulario ou importagdo
de dados via arquivos (Importacdo de dados, ver topico- Kit Proposta) A rotina possui facilitador para

classificar automaticamente os menores precos, além de carregar estes valores para o processo.

Fases £

| Requisicdo de Compras

l O Coleta de Pregos ] %
L] Mapa Comparativo de Precos
O Solicitagde de Reserva de Recurso
[ Estorno da Reserva de Recurso
O Feormalizagio da Requisigio
L] Remanejamento de Lotes
™ Liberacde da Requisicde
Coleta de Pregos E\ =] @
e T AN
Ano da Requizsipao: | 2014 M2 Requisigdo: a1 \2}
Obijeto da Requisicio
Aquizsicdo de Combustiveiz para a Frota Muinicipal, -

Clazzificagdo Automatica de Pregos

Tipo Classificagio: [ tenar preca Unitario ] [ tenar preco Global

Proposzta
Faornecedar: 25001 \_;l} POSTO DE SERVICOS FRITSCH LTDA

Data de Realizagdo:  23/06/2014
Liote: 1 \_%
MNurmera do lbern: 1 \_% Gazolina Comum

Frazo de Execugdo:  Pronta Entrega

Quantidade: 10,00 %alar Uritéric: 2 5400 Walor Total: 30,0000
Total Froposta: BE,4000 tarca:
Fornecedor Lote Item Quantidade Walor Unitario Yencedor?
265919 1 1 10,00 26830 Mo
26913 1 2 10,00 24900 Sim
2500 1 1 10,00 2 5400 Sim
2500 1 2 10,00 3.0000 MNano

Ao acessar a fungao, as informacdes Ano da Requisicao, N2 Requisicao e Objeto da Requisi¢ao ja vem
preenchidos com as informagdes da Requisi¢ao.

O preenchimento iniciara pelo campo “Fornecedor”, em seguida a “Data de Realizagdo”, sendo que logo
deverdo ser informados os itens e valores unitarios.

Apds a digitacdo ou importacdo de todas as propostas, marcar a caixa de selecdo “Classificacdo
Automatica de Precos” e depois no botdo que representa o tipo de classificagdo desejada (Menor Prego
Unitario/Menor Prego Global).

Depois deste procedimento basta gravar.
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ATENCAO: Havendo proposta de mais de um fornecedor, apds o término da digitacio da proposta de um
\ = / fornecedor, apenas altere o cédigo do fornecedor para o proximo que deseja lancar a proposta. Gravar

somente depois de lancar propostas de todos os fornecedores.

2.5 MAPA COMPARATIVO

Funcao destinada a fornecer informagdes comparativas de valores das propostas registradas na Coleta de
Precos, conforme critérios disponiveis nos filtros ilustrados abaixo:

Mapa Comparative de Pregos E\ = @
o NG

Finalidade: | Compra
Ano da Requizsiplo: | 20014
Momero da Reguizigao: a1 L_%

Lote: Q

[] Impririr Fornecedor que ndo tem Proposta para itens

Tipo de Licitagdo

[ taior Lance/Oferta Unitario
[ Menar Preco Global [ taior Lance/Oferta Global

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

Compra Pesquisa No...............: 751 / 2014

Condicao de Pagamento............: pagamentc a vieta mediante entrega de nota fiscal em ate 15 dias
Validade da Proposta Pesguisa....:
Prazo de Execucao................t

Relacao dos Proponentes

Codigo Home CHBJ/CPF/Doc. Estrangeiroc
26019 POSTO DE COMBUETIVEIE FUZER LTDA 00.624 595 /0001-56
25001 POSTO DE SERVICOS FRITSCH LTDA 98.042.294/0001-19
e L T et e e +
|Lote/Item Qtde Uni.Med. |Fornecedor | Fornecedor
|Descricac Valor Unitario Qtdade Valor Total | Valor Unitarioc Qtdade Valor Total |
| |Mareca Prazo |Marca Prazo
e P e e e e e e e -
|ooo1l/0001 10,00 LIT POSTO DE COMBUSTIVEIE FUZER LTDA |POSTO DE SERVICOS FRITSCH LTDA |
|Gasolina Comum 2,6830 10,00 26,83 | Z,6400 10,00 26,40 |
PRONTA ENTE | Pronta Entr|
e e e e e e o m e e e -
|eools0002 10,00 LIT POETO DE COMBUSTIVEIE FUZER LTDA |POSTO DE SERVICOS FRITECH LTDA |
|OLEC DIESEL BS-10 COM TEOR DE 2,4300 10,00 24,90 | 3,0000 10,00 30,00 |
|DEENXOFRE DE ATE 10 MG/KG (O | |
e e e e B e e e -
Eugestac por Menor Preco Unitario
26919 - POSTO DE COMBUSTIVEIS FUZER LTDA
Lote/Item Quantidade Valor Unitario Valor total do item Observacoes
000L/0002 10,00 2,4900 24,00
Total do Formecedor: 24,90
25001 - POSTO DE ESERVICOS FRITSCH LTDR
Lote/Item Quantidade Valor Unitario Valor total do item Observacoes
0001/0001 10,00 2,6400 26,40

Total do Formecedor: 26,40

Walor da compra total com oS mencres precos unitariocs: 51,30

2.6 SOLICITAGAO DE RESERVA DE RECURSOS

Nesta funcionalidade sera possivel realizar a reserva de recursos (bloqueio de dotagdo) ja na origem, apds
a Requisicdo de Compras e antes mesmo de formalizar o processo de compra. O valor sugerido para
reserva sera o valor constante no campo “Valor de Bloqueio” da Requisi¢do de Compras.
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Observacdo: Com integracdo LC x CP em rede, sera gravada a reserva e gerado um nimero de reserva no
CP. Sem integracdo com o CP, apenas é gerada a reserva internamente, no LC, sem bloqueio de dotagdo
orcamentaria no sistema contabil.

ﬁ O sentido literal do termo “Solicitacdo de Reserva de Recursos” é adequado para a situag¢do de sistemas
' LC e CP sem integracdo. Nesta situacdo (sem integragdo) o departamento de compras/licita¢des solicita,
u de fato, a reserva de determinado valor ao setor contabil, que por sua vez o fard diretamente no sistema

CP. Com integragdo entre os mddulos, a reserva é efetuada pelo usudrio do LC, sem necessidade de
intervengdo no CP para reservar.

[

Solicitagao de Reserva de Recurso \E| = @
& 2 NG

Data; |05/01/2015
Ano da Requizsipglo: 2015

Momero da Reguizigao: A1 Q}

2.6.1 CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

O botdo para digitagdo do Cronograma de Desembolso sera habilitado, caso os sistemas LC e CP estejam
integrados e o CP esteja parametrizado para controlar o desembolso. Nesta situacdo, serd obrigatdria a
informacdo do rateio do saldo bloqueado nos respectivos meses de desembolso.

Solicitacao de Reserva de Recurso \E| = @
@& 2 NG

Data;

Ano da Requizigdo: 2014
Mumero da Requizigio: 1293 Q}
LCronograma de Dezembolso

Clicar no botdo “Cronograma de Desembolso”

Em seguida, sera apresentada a seguinte tela, com o valor estimado para cada despesa:
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o 2 /Nl

Ano da Requisigio: | 2014
Mumera da Requisigio: 1298 Q

Despeza T LCronograma

Despezal Fonte de Recurso Dizpohivel no Ano Walor Estimadao para & Despesa

Total Estimado para o Processo: 671.04

Dé duplo clique na linha correspondente a despesa, e informe o rateio na aba “Cronograma”, conforme

segue:

o < PRENG

24 Despesa; 3722

Ano da Requisicio:
Forte de Recurso: 40

Mumera da Requizigio: 1298 Q
Despesa T Cronograma
Miimera de Mezes para Rateio: “alor Estimado para a Despesa: E71.04
Més Dizponivel no Mé&s Dizponivel até o Més “alor E stimado por Més
10 289.892.E6 289,892 66 335.52
335,52

319.832,34

11 30.275.20

Dizponivel no Ano: 4.844.34 Taotal: E71.04

Importante salientar que o valor de rateio deverd ser informado em cada més, conforme previsdo de
desembolso financeiro. Para facilitar a tarefa do rateio, existe o campo “Numero de Meses para Rateio”,
bastando apenas informar o nimero de meses que sera rateado o saldo, que o sistema ira dividir de forma

automatica para os meses.

Ap6s gravar o Cronograma, ndo esqueca de gravar também a Reserva.

2.7 ESTORNO DE RESERVA
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Para estornar a reserva gravada anteriormente, basta acessar esta fungao, informar a data e clicar no

“Grava”.

' Estorno da Reserva de Recurso | = | & 23]
H & 2 ENEEE

Data; |05/01/2015
Ano da Requizsipglo: 2015

Momero da Reguizigao: A1 Q}

2.8 FORMALIZACAO DA REQUISICAO

Funcdo para formalizar a requisicdo de compras, ou seja, criar um processo para efetivar a compra ou
contratacdo solicitada na requisi¢ao.

[ic Formalizacdo da Requisicdo =
< PRENGE

Tipo de Processo: | Dispensa por Limite

s :
retora; ._2}

speEns ar LE
Ano do Processo; Digpenza por Justificativa

Inexigibilidad | -
Wirnero do Processo: E;:Icgnlrrlén; : idade: Q
o= | Tomada de Prego
Dados da Requisigdo: Corite
Anao| Unidade Gestora) M Pregdo Descrigdo da Dbservagio Local de Ertrega na Requisicio
2015 paona| | Cencoréncia - Reg Pregos

Fregdo - Reg.Precos

Local de Entrega para o Processo: \_;'}

Mediante analise do que estd sendo solicitado, o usuario devera efetuar a sele¢do do tipo de processo,
identificando em qual modalidade o mesmo ira se enquadrar, conforme as opgdes disponiveis.

Apds selecionar a modalidade, informe o ano do processo, a Unidade Gestora responsavel pela realizacdo
do processo. Os campos “Numero do Processo” e “Numero da Modalidade” ndo necessitam
preenchimento, pois o sistema buscard o préximo nimero da sequéncia para ambos, ao gravar. Também
pode ser informado manualmente o nimero desejado, caso o usuario opte por isto.

No campo “Local de Entrega para o Processo”, informar o local previamente cadastrado na tabela.
2.9 REMANEJAMENTO DE LOTES

Apds gravar a formalizacdo da requisicdo e obter o numero do processo, a manutencdo de
remanejamento pode ser realizada. Nesta fun¢do, o usuario poderd alterar a disposi¢cdo dos itens no
edital, selecionando uma das opgdes:
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Lote Unico — Agrupa todos os itens em um unico lote. Caso sejam identificados itens iguais

(cadigo do produto) entre os lotes, as quantidades serdo somadas.

¢ Lote por Classificagao - Agrupa lotes por classificagdo de produto, conforme cadastro dos itens;

¢ Lote por Despesa - Agrupa itens conforme despesas vinculadas a estes, separando um lote para
cada despesa;

e Manual — Permite realizar a manutenc¢do dos lotes manualmente.

Remanejamento de Lotes El' = '@
e 2 dNENP
Tipo de Proceszso: | Tomada de Preco
Ano do Frocesso: | 2014
Mirmero do Processo: 4322|Q
S fa] Remanejamento
() Lote par Classificac@o 70 Laote por Despeza ) Marual
Loteltem Guantidade| | Loted|temn Quantidade
001 Toalha mecénica 150,00( | Lote 01 - Lote Onico
002 Bloca de ezpurma para lavagem 10,00 007 [O00462) Duerosene 200,00
002 [000464) Toalha mecénica 150,00
001 Luva quimica pratetor da pele, grupao 2, &l 24,00 003 [A06306] Bloco de espuma para lavagem 10.00
004 [010149) Luva quimica protetor da pele, grupo 2, 24,00
001 Guerosene 200,00
——

7

Ao formalizar mais de uma requisicdo para 0 mesmo processo, € mais indicado que se realize o

remanejamento de lotes. Conforme o exemplo ilustrado acima, remanejando para LOTE UNICO, caso

existam produtos iguais nas requisicdes, estes aparecerdo apenas uma vez na grade de itens do edital,

com suas quantidades somadas. Exemplo: Requisicdo n? 100 => 35 canetas; Requisicdo n2 101 => 20
canetas/ LOTE UNICO => 55 Canetas .

Observagdo: O remanejamento de lotes é uma manutencGo para melhor organizagdo do
edital/processo, portanto seu uso é indicado somente por usudrios responsdveis pela elaboragéo do
edital.

2.10 LIBERACAO DA REQUISICAO

Nesta funcdo é possivel realizar a liberagdo de uma Requisi¢cdo para utilizagdo em outro processo, desde
que o processo a que estd vinculada originalmente esteja anulado/revogado. A tela ja vem carregada com
as informacdes da requisicdo, bastando ao usudrio clicar no botdo “Grava” para efetivar a liberagdo.
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LC
El:

Ano da Requizicio:
Unidade Gestora:
Miimero da Requisicio:

Objeto Resumidao:

Tipo de Processo;
Ano do Processo;

Mumero do Processo:

Situagdo Processo;

ngm;aoae mmsu}ao o] B |5
Ll | | [P
2015

0000 QL Prefeitura Municipal de SRS

s QL

FORMECIMENTO DE AGUA P&RA OS5 PREDIOS PUBLICOS PARA O
AND 2015

Inesigibiidade
2015
4} Mimero da Modalidade 1Q

Ezte processo foi Anuladol

Apds gravar, o usuario devera confirmar o questionamento a seguir:

novamente?

9 Deseja liberar a Requisigdo de Prego 55/2015 para ser utilizada

Ao clicar em “Sim”, a requisicdo passard a situagdo “Ndo Formalizada”

novamente, para um novo processo.

2.11 ANEXOS
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e podera ser formalizada

Caso seja necessario anexar algum arquivo a Requisi¢do, pode ser feito através desta fungdo, localizada

no Menu Auxiliar das fases da Requisi¢do.

e
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g
B

Requisigdo de Compras

Coleta de Pregos

Mapa Comparative de Pregos
Solicitagdo de Reserva de Recurso
Estornc da Reserva de Recurso
Formalizagdo da Requisicdo

Remanejamento de Lotes

EOOOOOOR

Liberagdo da Requisigdo

2

Menu Auxiliar

Anexos

2

Impressao
Requisicac de Compras
Coleta de Pregos

Solicitagde de Reserva de Recurso

Estorno da Reserva de Recurso

Ao acessar a fungdo, a seguinte tela serd apresentada:

¢ 2 ANENP)
Anexos
Tipo Ano Mimera Data Descricio
Anexos
[ Tipo| Descrigio Fase TCE Descrigio Proponente| Descricdo do Anexo Arquiva

&G

Clique no botdo representado por um clip ( ) para adicionar um arquivo.

Ap0s selecionar o arquivo desejado, dé um nome ao arquivo no campo “Descricdo do Anexo”.

H@d8& ANENP)
Anexos
Tipo Ano Mimera Data Descrigio
Requisicio 206 B3| 20/06/2016 |Aquiziglo de Materiaiz de Consumo para o Gabinete do Prefeito.

Anewos |
[ Tipa| Descricio Fase TCE Descricio Froponente| Descrigio do Anexo Arquivo
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ApOs isso, grave.

Se o arquivo for anexado com sucesso, a seguinte mensagem serd emitida:

o Documentos anexados com sucesso,

Pronto, o arquivo foi anexado no banco de dados e podera ser visualizado a qualquer tempo!

ApOs anexar, o usudrio ainda poderd exportar o(s) documento(s) para o diretério que desejar,
selecionando o documento e clicando no botdo, conforme ilustrado a seguir:

Anexos IEIIEF
H9 &L 2 @NEAP]

Questionamento
Clicar no botéo "Exportar”

Informacdes da Requisicao

T
Requisi¢io 55/2015 Data: 05/01 a Confirma a exportagdo dos documentos selecionados?
Objeto: FORNECIMENTQ DE AGU

¥ |Descricio Tamanha (KB Data de Inclusdo

Selecionar o arquivo
I

nﬁﬁ@@a

Exporta (ALT+P)

Observagdo: A exportagdo do documento ndo eliminard o anexo original, apenas criard uma cépia no
diretério desejado!

Para visualizar o documento, basta selecionar o documento desejado e clicar no botdo “Visualiza”,
conforme ilustrado abaixo:

Chegamos ao final das fases da requisigdo!
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1. CUIDADOS PARA OS PROCESSOS PLURIANUAIS

Os processos licitatorios que poderdo ser utilizados no(s) ano(s) seguinte(s) devem ter atengdo
especial desde o seu inicio, principalmente no que se refere a valores e quantidades. A desatencdo
na elaboragdo pode prejudicar a utilizagdo do processo no préximo exercicio fiscal.

Para melhor entendimento, exemplificamos:

Digitacdo de Itens E=mEcE
v X e | N [P
Lote: 1 Q:, 5]
Mumera do ltem: 1 Q;, 5]

Produte: | 138822/ (), E) COLETA, TRANSPORTE, TRATAMENTO E DESTINAGAD FINAL DE RESIDUOS DOS
SERVICOS DE SAUDE DO MUNICIPIO,

| Unidade: ME

Complemento:;
I [Huantidade: B0.00 I [uantidade Minima para Catagio: 60,00
Cotagao: 10000000 Limite Lance:
Itern » Despeza

Exercicio| Despesa Fonte| Composicdo da Despesa (uantidade ‘alor Estimado

1.0UT

Total: £0.00 E0.000.00

O

Na imagem acima, estamos elaborando um Edital de Pregdo para contratagdo de empresa para a
coleta de lixo, a qual serad quantificada em meses.

A contratagdo da empresa terd inicio no més Janeiro.

Entendendo que coleta de lixo caracteriza um servigo continuado, onde poderemos prorrogar a
contratagdo até o total de 60 meses, deveremos prever esta quantidade de meses, mesmo que por
ventura venha a ser rescindido o contrato.

Contudo, o valor a ser reservado sera o suficiente para o exercicio atual. No nosso exemplo, o
suficiente para 12 meses.

Suponhamos que o hosso valor de referéncia mensal para o servico é R$ 10.000,00. Logo, o valor de
bloqueio a ser preenchido na “guia Orcamento” serad de RS 120.000,00.

e —
Manual LC- Licitagdes e Contratos Pégina 66



o

“YGOVBR

GOVERNANGABRASIL

|| Solucdes para a Gestao Publica

Proceszo T Praza T Drgamento T Extra T Objeto T Iteng
Ano do Exercicio; 2012
Despesa ]
Forite de Recurso; Q
Descrigao:

Walor do Blogueio:

[Exercicio, Despesa| Fonte| ComposicBo da Despesa | _Walor
2012 1552 20 MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO EN | 120.000,00

Veja que a quantidade foi prevista para o total da contratagdo e o valor apenas para o exercicio fiscal.

Ao final do processo, quando formos emitir o Pedido de Empenho temos que ter atengao redobrada,
pois sera sugerida a quantidade total do processo para empenho. Devera ser alterada a quantidade
para apenas a quantidade necessdria para o ano, no caso, 12.

@ Pedido de Empenho E'E'@
H|9|& 2 PN
Ano do Pedido: |2D'I 2 Nimero do Pedido: I gl

Data do Empenho: |1 3/04/2M2 Data de Pagamento Prevista: I'I 3/04/2m2

Tipo de Processo; IPregEo

Anodo Processo; 2012 Momerno do Processo: I 219 3] MNamero da Modalidade: I 12 QJ

Cadigo do Fornecedor: I 'IEEDQJ LAUDI CARLOS COLDEBELLA, ClA LTDA - ME

Conta-comente: Banco 41-BAMRISUL Ay TZ7-88 BAMRISUL AGEMCIA MARAL C/C
I™ Gravar todos os Pedidos de Empenhos para este processo e fomecedar

Despeza T Item x Despesa T Histérico do Processa T Observactes
Lote| Item| b aterial n. Quantidade R$ Total
1 1 Linha n® 03 -Veiculo com no minimo 02 lugares; ur 12 16,44

Desta forma, efetuamos corretamente os procedimentos para aproveitarmos futuramente este
mesmo processo. Com os procedimentos de Virada Anual no processo, poderemos emitir reservas e
empenhos do processo nos anos seguintes.

2. FASES DOS PROCESSOS DE COMPRA

4.1 DISPENSA POR LIMITE
Esta modalidade se destina as aquisicdes e/ou contratagbes dentro dos limites estipulados nos
INCISOS | e Il do Artigo 24, LF 8.666/93.

Atualmente no PRONIM® LC possuimos duas maneiras de registrar a modalidade de

Dispensa por Limite. Temos a Dispensa por Limite Simples e a Dispensa por Limite Completa.

|
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r

MNowvo Processo - Dispensa por Limite |£

I Digpenza paor Limite [Simples) ]

‘ Dizpensza por Limite [Completo) ‘

DISPENSA POR LIMITE

Nesta funcionalidade o usudrio pode registrar os processos de Dispensa por Limite de
uma forma mais simples, onde o sistema executa automaticamente alguns passos (Dispensa

por Limite- Simples). Podemos acessar essa funcionalidade através do Mdédulo Processos,

Afastamentos\Dispensa por Limite. O formulario Dispensa por Limite (Completo) é indicado nos

casos em que o usuario ndo deseja finalizar a dispensa no momento, quando ha a necessidade de
aferigdo prévia de outros departamentos da administragdo publica, pareceres, ou até mesmo pela
forma de trabalho segmentada, quando o andamento do processo depende de varios usuarios,

conforme cada etapa.

Dispensa por Limite - Processo Simples EI' = '@
& B 2 ANELP
Ano do Processo; 2018 Unidade Gestora: | 0000 (& PREFEITURA MUNICIPAL DE WiAMED
Mimero da Processa: 30773 ._‘!._ MHumero da Dispenza: 9 ._{

Grava Autorizagdo de ComprazOrdem de Execucdo de Servigos
Situac3o | Orcamentdrio | Objeto | ltens Proposta | Justificativa

Tipo de Licitag3o: 4 M3o 22 Aplica

Finalidade: 1L Compra
Fiegime de Contratag3o: 1 ﬂ_& Glabal
Tipo de Garantia: Q
Condigan de Pagamento: 5 ._{ Parcialmente, até o dia 15 de cada més .
Data de Expedigio: |23/04/2016 Data de Autorizagdo: | 23/04/2016 [Data de Pagamento: | 23/04/20016
Local de Entrega: ﬂ_{
[] Permite Subcontratagio [] Pemite Inclus3o de Consércio de Empresas
LC123/06: | N3o se aplica v | Tipo Fomecimenta: | |ntegral ]

Esta funcionalidade possui o recurso de gravacdao automatizada de todas as fases de um processo de
dispensa, até a fase de Autorizacdo de Compras/Ordem de Execugdo de Servigos, sendo muito utilizada
pelos usudrios devido a este recurso de gravacdo automatizada.

Observagao 1: Parainclusdo de novos processos de dispensa por limite ndo é necessario informar o cédigo
do processo, o cddigo sera gerado automaticamente pelo sistema, para isso basta teclar “TAB” no campo
"Numero do Processo" ou clique com o mouse no préximo campo.

Observagdo 2: Para o Estado do Rio Grande do Sul, ao entrar na funcionalidade, caso o "De/Para" das
finalidades do TCE/RS ndo tenha sido configurado, sera exibida mensagem de adverténcia orientando
sobre a configuracdo das finalidades, ndo permitindo o prosseguimento do processo até que as finalidades
sejam configuradas.
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Para configurar as finalidades, basta seguir até a funcionalidade "Médulo
Principal/Cadastros/Processo/Finalidade por Processo".

Observagdo 3: Para o Estado do Rio Grande do Sul, ao entrar na funcionalidade, caso o "De/Para" dos
tipos de licitacdo do TCE/RS ndo tenha sido configurado, sera exibida mensagem de adverténcia
orientando sobre a configuragdo dos tipos de licitagcdo, ndo permitindo o prosseguimento do processo até
que os tipos de licitagdo sejam configurados.

Para configurar os tipos de licitacdo, basta seguir até a funcionalidade "Moddulo
Principal/Cadastros/Processo/Tipo de Licitagdo".

4.1.1 Guia Situacao

Tipo de Licitagdo: Selecione o tipo de licitagdo a ser considerada. No caso dos processos de Dispensa,
o usuario deverd sempre informar o correspondente ao tipo TCE/RS “N&o se Aplica”.

a) Finalidade: Selecione a finalidade do processo. Campo de preenchimento obrigatério e devera
ser preenchido de acordo com as finalidades cadastradas em seu municipio, as quais deverao
estar relacionadas aos Tipos de Objetos determinados pelo Licitacon.

O relacionamento das finalidades com os objetos do LicitaCon é realizado na fungdo: Mdédulo
Principal — Cadastros — Processo — Finalidade do Processo.

O Apéndice C do LicitaCon determina as combinagdes possiveis de uso entre a Modalidade x Tipo
de Licitacdo x Objeto. Portanto, ao registrar um novo processo de dispensa o PRONIM LC s6
apresentard as finalidades possiveis para o referido procedimento, de acordo com as regras e
combinagdes do LicitaCon.

Compra: Toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo ou bens patrimoniais para
fornecimento de uma sé vez ou parceladamente.

Servigo: Todo servigo (atividade) destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administragcdo, tais como: demolicdo, conserto, instalacgdo, montagem, operacao,
conservacgao, reparacao, adaptacdo, manutengdo, transporte, locacdo de bens, publicidade,
seguro ou trabalhos técnico - profissionais.

Obra: Toda obra, construgdo, reforma, fabricacdo, recuperacao ou ampliagdo, realizada por
execucgdo direta ou indireta;

Servigo de Engenharia: Todo servigo especializado onde serdo aplicados os conhecimentos
cientificos, empiricos e certas habilitacdes especificas a criacdo de estruturas, dispositivos e
processos que se utilizam para converter recursos naturais em formas adequadas ao
atendimento das necessidades humanas.

Concessdo: Privilégio concedido pela Unido, os Estados, Distrito Federal e os Municipios a uma
empresa ou individuo para que explore, mediante contrato, servicos publicos ou recursos
naturais cuja propriedade, segundo a Constituicdo, ndo pode ser privada.

Regime de Contratacdo: Selecione o regime de contratagdo a ser considerado. Campo de
preenchimento obrigatodrio quando a finalidade for OSE (Obras e Servigcos de Engenharia). Para outras
finalidades, o campo é facultativo.
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Tipo de Garantia: O campo Tipo de Garantia deve ser preenchido pelo usudrio com o tipo de garantia
que serd ou ndo exigido para a execugao deste processo.

Condigdo de Pagamento: O campo Condicdo de Pagamento sera automaticamente preenchido, pois
esta informacdo serd carregada da requisi¢cdo que originou o processo.

Data de Expedigcdo: O campo Data da Expedi¢do deve ser preenchido com a data que o processo foi
expedido.

Data de Autorizagdo: O campo Data da Autorizagdo deve ser preenchido com a data que o processo
foi autorizado.

Data de Pagamento: O campo Data de Pagamento sera automaticamente preenchido, pois esta
informacado sera carregada da requisicdo que originou o processo.

Local de Entrega: O campo Local da Entrega deve ser preenchido com o local onde o material devera
ser entregue ou o servico deve ser executado.

Permite Subcontratagdo: Marque esta opgdo caso O processo permita que seja realizada
subcontratagao.

Permite Incluséo de Consdrcio de Empresas: Marque esta opgdo caso 0 processo permita que seja
efetuada a inclusdo de consoércio de empresas.

LC 123/06: Selecione neste campo, o tipo de licitacdo.

Tipo Fornecimento: Selecione o tipo de fornecimento a ser utilizado, lembrando que o fornecimento por
ser em sua integralidade, ou de forma parcelada. (Leiaute TCE/RS)

4.1.2 Guia Orcamentario

Dispensa por Limite - Processo Simples =N =R
&2 PEENE
Ano do Processo: 2016 Unidade Gestara: | 0000 \_é PREFEITURA MUNICIPAL DE WiAMAD
Momero do Processo; 20773 (G Mumera da Dispensa: 1Q
Grava Autorizagdo de CompraziOrdem de Execugdo de Servigoz
Sitwagdo | Orgament3io | Objeto | ltens Fropozta | Justificativa
Despesa: Q
Fante: 1 QL Recurs Livre Walor: 15,00
Despesa Fonte| Compogicdo da Despeza *Walor
2753 1| MATERIAL DE CONSUMO - PAGAMENTO ANTECIP 15.00
Processo Administrativo Principal: 100-5/ 2016 Valor Total: F$ 15.00
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Despesa: Informe o cddigo reduzido da despesa orgamentdria que cobrira os custos.

Fonte: Campo meramente informativo. Ndo é possivel edi¢do da fonte de recurso, pois esta ja consta
devidamente vinculada no cadastro da despesa.

Valor: Informar o valor estimado para a despesa.

Processo Administrativo Principal: Quando o processo tiver cadastrado um Processo Administrativo
Principal, sera exibido neste campo o seu nimero, juntamente com o més e o ano.

Valor Total: Exibe o valor total dos registros discriminados na tabela.

4.1.3 Guia Objeto

I

Dispensa por Limite - Processo Simples E=REcE
Bls 2 AN
Ano do Processo: 2016 Unidade Gestora: 0000 &L PREFEITURA MUMICIPAL DE WaMED
Mumero do Processo; 30773 4} Mumero da Dizpenza: | HL
Grava Autorizagdo de CompraghOrdem de Execugdo de Servigos
Sitwacdo | Orgamentario | Obieto | lens Froposta | Justificativa
Finalidade [Dbjeto Fadrio] -«3>

Dezcrcdo do Objeto: | Aquisicio de Matenaiz de Consumo

Deszcrcdo Sucinta: [Aquizicdo de M atenais de Consumno

Cotagdn: 200,0000

Prazo de Execugdo: | |lyEsElE

Caracteristica do Objeta: W Tipo Mivel Julgamento TCE/RS: | Par ltem W

Finalidade (Objeto Padrdo): A finalidade serve para identificar a que se destina esse
processo ex.: Aquisicio de Material de Expediente, Servicos de Manutengdo de
Equipamentos, etc. Este campo também é utilizado para o controle do fracionamento da
despesa;

e Descricdo do Objeto: Informar a descrigdo do objeto detalhando o melhor possivel. Nunca
esquecendo que no Objeto deve conter, sucintamente, o que estd sendo licitado, o suficiente para
que os interessados em participar entendam qual o tipo de produto/servigo desejado. Neste campo
nao deverao ser informados os itens, pois eles serdo informados na guia item;

e Descrigdo Sucinta: Informar o resumo do objeto, porém com dados suficientes para identificar o
que se trata o objeto do processo;

» Cotagdio: Registrar o valor estimado da cotagdo total da aquisi¢do/contratagdo.
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Prazo de Execugdo: Informe o prazo para execugao ou prazo de entrega.

Ex.: Imediato; 30 dias; etc.

Caracteristica do objeto: Campo de conteudo obrigatdrio. O campo devera identificar a caracteristica
do objeto conforme as opg¢des determinadas pelo LicitaCon.
a. IT-Itens
b. IU-Item Unico
c. LT-Lotes
d. LU-Lote Unico
A caracteristica do objeto se refere a forma com que sdo compostos os lotes e itens da
licitacdo. O Objeto ndo detalhado em lotes ou itens é considerado item Unico. Uma obra de
engenharia sera sempre composta por lote(s), portanto, devera ser cadastrada como lote Unico
ou por lotes (caso a licitacdo atenda mais de uma obra).

Tipo Nivel Julgamento TCE/RS: campo de conteldo obrigatdrio. Deverd ser informado o critério
de julgamento conforme as op¢des disponibilizadas pelo LicitaCon:

e. G-—Global

f. I—Porltem

g. L—PorlLote
Obs. O preenchimento deste campo é facultativo para os processos de Dispensa, inexigibilidade.

4.1.4 Guia ltens

A guia Itens apresenta duas op¢0es de visualizagdo, que podem ser acessadas por meio dos botdes
localizados abaixo da tela, no lado esquerdo.

A 12 opgdo de visualizagdo, exibe os dados dos itens cadastrados, bem como as despesas vinculadas.

Sitwagdo | Orpamentdro | Objeto | lteng Proposta | Jugtificativa
Lote| Item| Produto| Descricdo nid. Quantidade Cotagdo Tatal

Item « Despeza
Ewercicio] Degpeza Fonte| Compozigdo da Despeza Quantidade W alor E ztimadal

A 22 opcdo de visualizagdo, apresenta apenas os dados dos itens cadastrados.
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Situacdo IQr-;amentéric- IDQieto Iteng Proposta Igustificativa |
Late| ltem| Produto| Descricdo Unid. Quantidade Cotacdo Total

Para incluir itens, clicar no botdo representado por um carrinho de compras.

Digitacao de Itens

Atela de Digitagdo de Itens apresenta trés opgdes de visualizagdo, que podem ser acessadas por meio dos

botdes D localizados abaixo da tela.

Digitacdo de ltens - Somente Consulta == >
= PNENE

Lote:

Muimera do ltem: Q

Produte: | 104614 L CAMETA ESFEROGRAFICA COR PRETA PONTA GROSSA

Unidade: LM

Complemento:

Ouantidade: 10.00 Quantidade Minima para Cotagio: 10,00
Cotagdo: 1.0000

| Item x Despeza |
Exercicio GQuantidade

2016 - g y 10.00

Total: 10.00 10.00

O:

Lote: Quando existir a necessidade de separar os itens por lote, para facilitar a sua identificagdo e
aquisicdo dentro do processo, sera possivel criar ‘n’ lotes e suas descri¢gGes a partir deste campo.
Lembrando que o sistema permitira replicar os itens de um lote em outro lote também, tratando-os
individualmente.

Nimero do Item: E o nimero sequencial para o item, o que facilitara sua identificacdo durante o
registro da proposta. Quando o processo estiver sendo originado de uma requisicdo, o sistema ira
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preencher automaticamente este campo com as informacgdes registradas na requisi¢cao, sendo que o
mesmo poderad ser alterado dentro do edital.

Produto: E o cédigo do produto referente ao item desejado.

Caso o produto ndo esteja cadastrado, basta clicar no botdo e selecionar uma das op¢des, para
ser direcionado a funcionalidade de cadastro de Materiais de Consumo, Bens Patrimoniais ou
Obras/Servigos, cujo acesso acontecerd somente se o usuario possuir permissao.

Unidade: Neste campo é exibida a unidade de medida do produto selecionado.

Complemento: Utilize este campo quando for necessario detalhar mais aspectos do item, que ndo
estdo presentes em seu cadastro. Porém esta informa¢do ndo pode sobremaneira alterar as
caracteristicas ou ainda definir novas caracteristicas para o cadastro.

Quantidade: E a quantidade que estd sendo solicitada para ser adquirida no processo do item
informado.

Quantidade Minima para Cotagdo: Caso seja aceito a proposta com quantidade inferior a solicitada
no processo, devera ser informada neste campo a quantidade minima que serd aceita. Caso o
fornecedor apresente uma proposta com o valor menor, ja estara sendo considerado desclassificado.

Cotagdio/Valor de Referéncia: Informe o valor da cotacgio do item. O campo sera de preenchimento
obrigatério para os Estados de SC e RS. Caso o parametro geral "Utiliza Cotagdo Maxima" estiver
ativado o sistema efetuara controle ndo permitindo digitacdo de proposta para o item de valor a
maior que o informado neste campo.

Limite Lance (por Item): Informe o valor limite entre os lances realizados para este item. Campo de
preenchimento opcional e visivel apenas para a modalidade de Pregdo e Pregdo Registro de Preco.

Data de Referéncia: Informe a data de referéncia da tabela ou da cotagdo utilizada na composi¢do
dos valores estimados. Este campo sera habilitado somente quando a finalidade do processo
licitatorio utilizada for do tipo "Obra" ou "Servico de Engenharia" e a modalidade for diferente de
"Concorréncia e Concessao", sendo de preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatdrio, conforme exigéncias do
TCE/RS, e sera habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servicos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

% de BDI: Informe o percentual de BDI estimado. Este campo sera habilitado somente quando a
finalidade do processo licitatério utilizada for do tipo "Obra" ou "Servico de Engenharia" e a
modalidade for diferente de "Concorréncia e Concessao", sendo de preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatdrio, conforme exigéncias do
TCE/RS, e serd habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servicos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

% de Encargos Sociais: Informe o percentual de Encargos Sociais estimado. Este campo sera
habilitado somente quando a finalidade do processo licitatério utilizada for do tipo "Obra" ou "Servico
de Engenharia" e a modalidade for diferente de "Concorréncia e Concessdao", sendo de
preenchimento facultativo.
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Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatério, conforme exigéncias do
TCE/RS, e sera habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servigcos de Engenharia”, e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

Cédigo Fonte de Referéncia: Informe o cédigo de referéncia da tabela utilizada na composi¢do dos
valores estimados. Este campo serd habilitado somente quando a finalidade do processo licitatério
utilizada for do tipo "Obra" ou "Servico de Engenharia" e a modalidade for diferente de "Concorréncia
e Concessao", sendo de preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatdrio, conforme exigéncias do
TCE/RS, e serd habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servigos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

Descrigdo da Fonte de Referéncia: Selecione a descricdo da fonte de referéncia dos valores
estimados. Este campo sera habilitado somente quando a finalidade do processo licitatério utilizada
for do tipo "Obra" ou "Servico de Engenharia" e a modalidade for diferente de "Concorréncia e
Concessao", sendo de preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatério, conforme exigéncias do
TCE/RS, e serd habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servigcos de Engenharia”, e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

Ao identificar que ja existe proposta registrada para os itens, a grade de itens é apresentada no
modo consulta, ndo permitindo sua manuten¢ao, conforme mensagem:

o A digitagdo de ltens estd no modo: Somente Consulta.

Mao serd possivel efetuar operagdes de: Alteragao/Inclusdo/Exclusdo.

e —
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4.1.5 Guia Proposta

Dispensa por Limite - Processo Simples E =]
& &2 FIRIEING
Ano do Processoc 2016 Unidade Gestora: | 0000 Q, PREFEITURA MUNICIPAL DE YI&MAD
Mimera do Processo: 30773 Qp Mumero da Dispenza: q Q,

Grava Autonizagao de ComprazhOrdem de Execugdo de Servigos
Sitwagdo | Orgamentario | Objeto | Iteng Fropasta | Justificativa

Fornecedor: 8230/} DUETO INFORMATICA PARA GESTAD POBLICA

Lote| Item|Descrigio Quantidade| Uritario Yalor Total| Yenc.? | Marca
1 1 CAMETAESFEROGRAF 10,00 1.0000 000 5
€ >
Carega Proposta Consulta Proposta Dieleta Proposta Tatal Proposta: 10,00

Nesta guia, primeiramente identifique o fornecedor, digitando seu cédigo ou selecionando através

da lupa de consulta. Em seguida, alimente os dados da grade de itens. Ao finalizar a digitacdo dos

itens e seus pregos unitdrios, clicar em “Carrega Proposta”.

4.1.6 Guia Justificativa

W s 2

Ano do Processo; 2016 Unidade Gestora: | 0000 ), PREFEITURA MUNICIPAL DE Y1AMAD
Numero do Processo: 30773,  Mumera da Dispensa: 5

Grava Autorizagdo de ComprashOrden de Execucdo de Servigos
Sityacio | Orpamentaio | Objeto | Iens Froposta | Justificativa

Tipo de Fundamentagio:

Cadign da Fundamentagdo: A 24, inc, |, da Lei n? 8 665/93 iwv

Descrigio da Lei:
Mumero do Artigo:

Descrigdo do Inciso:

Dispensa por Limite - Processo Simples \E\ = -H

o
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Nesta guia, devera ser informada a fundamentacgdo legal para a dispensa de licitagdo. No campo

“Cdédigo da Fundamentagdo” existem as opgles:

e Art. 24, inc.l, da Lei n? 8.666/93
e Art. 24, inc.ll, da Lei n2 8.666/93
e Qutra

Observagdo: Ao selecionar a opgdo “Outra”, o usuario devera digitar nos campos seguintes os

dados (Descrigdo da Lei, Numero do Artigo e Descrigdo do Inciso).
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Apos salvar o processo de Dispensa por Limite, o sistema irad exibir a mensagem abaixo:

r = B |
Questionamento e

- -
[@I Deseja imprimir o Edital?

Sim | Mao

Se o usuario desejar imprimir o edital ele deve clicar em SIM, caso contrario NAO.

r = Bl
Questionamento l—-em-

0 o
[gl Deseja imprimir o(s) Pedido(s) de Empenho?

Sim MNao

O usuario deve clicar no botdo SIM para imprimir os Pedidos de Empenho.

4.2 JUSTIFICATIVA

Nesta funcionalidade os usuarios poderdo registrar os processos com amodalidade
de Dispensa por Justificativa. S0 os casos permitidos na LF 8.666/93, Artigo 24, Inciso Ill a XXIV.
Podemos acessar essa funcionalidade através do Médulo
Processos/Afastamentos/Justificativa.
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Dispensa por Justificativa =] = |3

G 2 AN
&nodo Processa; 2006 Unidade Gestora: | 0000 (&,  PREFEITURA MUMNICIPAL DE YIAMAD
ME do Processo: a0rar (M2 daJustificativa: 13Q
Situacdo | Orgamentéio | Exta Objeto | ltenz Proposta | Jushficativa
gan Solotante »x 0 1 selecionadalz]
Tipo de Licitagia: 5 _& Mo ze Aplica
Finalidade: 2 _& Servigo
Fiegime de Contratagdo: 5 _& Urit&rio
Tipo de Garantia: (L Sem Garantia
Condicdo de Pagamenta: 5 _& Parcialmente, até o dia 15 de cada més .
indice de Reajuste: Q
indice de Atuslizag3o; _&
Local de Entrega: Q

Descrigdo da Situagao:

[] Pemite Subcontratacio [] Permite Inclusio de Consdrcio de Empresas
LC 123406 | N30 se aplica v

Informar os dados dos campos iniciais do formulario: Ano do Processo, UG. Os campos ‘N2 do Processo”
e N2 da Justificativa” podem ser deixados sem preenchimento, pois ao finalizar a gravagdo o sistema ira
criar uma numeracgdo de forma automatica, conforme controle sequencial de processos e modalidades.

Guia Situacao

Orgdo Solicitante: clicar neste botdo e informar os dados referente ao(s) 6rgdo(s) solicitante,
bem como os dados do processo administrativo que deu origem ao processo de compra/servico.

Tipo de Licitagdo: Campo obrigatorio. Atencao para o relacionamento de informagdes realizado
no Mddulo Principal / Cadastros / Processo / Tipo de Licitagdo. Para as modalidades de
afastamento é necessario ter ao menos um tipo de licitacdo relacionado ao tipo TCE/RS “N&o se
Aplica”. Nos processos de afastamento o TCE/RS sé permite este tipo.

+  Demais campos da Guia “Situagdo” preencher conforme especificado no item 5.1.1
¢ Guia “Orgamentdrio” preencher conforme especificado no item 5.1.2

Na guia “Extra” somente serd preenchida pelo usudrio quando houver uma despesa extra

orgamentaria.

Ndo podemos ter um processo com uma despesa extra orcamentaria e orcamentaria,
juntas no mesmo processo. A utilizacdo das despesas extra orcamentdrias ndo poderdo ser

utilizadas na modalidade de dispensa por limite.

Guia Objeto
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Situacio

Igr;amentério I Extra

Finalidade [Objeta Padréa):

Descrigdo do Objeto:

Descrigo Sucinta:

CotagZo:

Prazo de Execugio:

Dbjeto |Ilen§ IF'_roposta Justificativa

A
v
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et

Servipoz TESTE- Dispenza por Jugtificativa,

Semvigos TESTE- Dizpenza par Justificativa.

[ ]

Caracteriztica dao Dbietn:| Itern (nico ] | Tipo Mivel Julgamento TCE/RS: | Poar ltem W |
e EspecificagGes dos campos da Guia “Objeto” vide item 5.1.3
Guia ltens
|Sitgag:50 Iglgamentério IEEUEI IDI_JietD | Iterg Proposta | Justificativa |
Urid. (uantidade Catagio Tatal

Lote| Itern| Produto| Descric&o
1 1 13 O

0 DE ILUMI AMHAD DE LUZ DI | SER 00,00

Tatak: 100,00

Item = Despesa
Exercicio Despesd Fonte| Composigao da Despesa Quantidade Yalor Estimado
2016 4359 1/0UTRAOS SERVICOS 1.00 100.00

e EspecificagGes dos campos da Guia “Itens” vide item 5.1.4

Guia Proposta
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Situagdo | Orgamenténo | Eatra Obieto | Iteng Proposta | Justificativa
Fomecedor: 230 () DUETO INFORMATICA PARA GESTAD PUBLICA
Lake: 11Q 1
Numera da Iten: 1 »& SERVICO DE ILUMINACED CANHAD DE LUZ DIRECIOMAL POTENCIA
Quantidade: 1,00| Walor Unitario: 100,0000 Walor Takak 100,00
Total da Proposta; 100,00 Marca: || | Vencedor? | Sim v
Farnecedor Late Item Quantidade Walar Unitério| Vencedor?
8230 1 1 1.00 1000000 5

O campo fornecedor deve ser preenchido pelo usuario com o cédigo do fornecedor, lote, item,

valor unitario e marca (opcional).
Guia Justificativa

Situagdo | Orpamentano | Extra Objeto | ltens Proposta | Justificativa

Ezcolha |[TESTE

Frego: | De acordo com pregos de mercado.

Cata da Justificativa: |09/05/2016
Tipo de Fundamentagio:
Cdadigo da Fundamentag3o: | Art. 24, inc. IV, da Lei n® B.6BE/33 v
Descrigdo da Lei
Miamero do Arbigo:

Dezcricdo do Incizm

e 0O campo “Escolha” deve ser preenchido pelo usuario com a descrigdo do motivo que
levou a escolha de determinado fornecedor.

e O campo “Pre¢o” deve ser preenchido pelo usudrio com a justificativa daescolha
do preco proposta pelo fornecedor.

¢ Tipo Fundamentagdo- Informar o cédigo da fundamentacdo, selecionando uma das opg¢des
disponiveis. Ao selecionar o tipo de fundamentagao “Outros” os campos “descri¢cao da lei”,
“numero do artigo” e “descri¢do do inciso” devem ser preenchidos. As opg¢des disponiveis sdo

conforme o manual LicitaCon do TCE/RS

4.3 INEXIGIBILIDADE

A funcionalidade de Inexigibilidade é utilizada para registros de processos conforme situa¢des
elencadas no artigo 25 da Lei Federal 8.666/93, assim como para demais procedimentos previstos pelo
TCE/RS, sendo eles: Chamamento Publico/Credenciamento, Chamamento Publico e Carona.
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Guia Situacao

Justificativa de Inexigibilidade =R Ec "
G2 NG
Anodo Processo. 20016 Unidade Gestara: 0ooa \_%, PREFEITURA MUMICIPAL DE WIAMAD
Mumero do Processo: 20775 L Mimero da Inexigibilidade; 11Q
Sitwacdo | Drpamentaro | Extra Objeto  lteng Ewecutor | Justficatva

i1 selecionadafz]  Matureza da Inexibilidade: | Inexigibiidade W
Tipo de Licitagdo: b 4} Mao ze Aplica
Finalidade: 2 4} Servigo
Regime de Contratagao: 1 4} Global
Tipo de Garantia: 51 Sem Gaantia

Condigdo de Pagamento: b 4} Parcialmente, até o dia 15 de cada més .
indice de Feajuste: Q
indice de Atualizagdo: 4} [ Permite Subcontratagio
Local de Entrega: ‘_Q} [ ] Permite Inclusgo de Consdicio de Empresas

Deszcnigdo da Situagao:

LC123/06: | Wao e aplica w7

Orgédio Solicitante: clicar neste botdo e informar os dados referente ao(s) érgio(s) solicitante(s),
bem como os dados do processo administrativo que deu origem ao processo de compra/servigo.

Natureza da Inexigibilidade: Selecionar a natureza de: Inexigibilidade, Chamamento
Publico/Credenciamento; Chamamento Publico ou Carona.

Tipo de Licitagdo: Campo obrigatorio. Atencao para o relacionamento de informagdes realizado
no Mddulo Principal / Cadastros / Processo / Tipo de Licitagdo. Para as modalidades de
afastamento é necessario ter ao menos um tipo de licitacdo relacionado ao tipo TCE/RS “N&o se
Aplica”. Nos processos de afastamento o TCE/RS sé permite este tipo.

«  Demais campos devem ser preenchidos conforme especificado no item 5.1.1.

Justificativa de Inexigibilidade =] 2 ==
H 2 aNEEIP]
Ano do Processo; | 2016 Unidade Gestora: aooo H{ PREFEITURA MUNICIPAL DE YIAMAD
Marmero do Processo: (2, Momero da Inesigibiidade: Q
SitwacBo | Orcamentdrio | Extra Objeto | Itens Executor | Justificativa

DrgEo Solicitante »> |1 selecionadaols) Matureza da Inexibilidade: | Inexigibilidade W

Tipo de Licitag3o: 5 \_{ Mo ze Aplica

Chamamento Publico/Credenciamento

Finalidade: 2 J, Servigo Charnarnenta Pablico
. Carona
Regime de Contratagao: 1L Global
Tipo de Garantia: BlCL  Sem Garantia
Condig&o de Pagamento: 5 ;é Parcialmente, até o dia 15 de cada més .
indice de Reajuste; Q
[ndice de Atuslizacso: H{ [ Permite Subcontratagso
Local de Entrega: ;&, [] Pemite Inclusdo de Conséreio de Empresas

Descrigdo da Situagio:

LC123/06: | M3o e aplica w | Tipo Fomecimento: | [ntegral W
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Justificativa de Inexigibilidade =] ® |

Ll | | [P
Anodo Processo; | 2016 Unidade Gestora: o0oa ._Q', MUMICIFIO DE 1IUJ - PODER EXECUTIVO
Mumera do Processo: ._{ Murmera da Inexigibilidade: ._{
Sityag3o | Orpamentdio | Extra Objeto | lteng Ewecutor | Jugtificativa

Matureza da Inexibiidade: | Chamamenta Pblico/Credenciamento v

Tipo de Licitagdo: E ﬂ_& Mao ze aplica
Finalidade: 2 ._Q', Servico
Reainme de Contratagio: 1 ._Q', Empreitada par prega global

Tipo de Garantia: 1 ﬂ_& Caugdo em Dinheiro

Condigdo de Pagamento: 1 ﬂ_& 30 dias, conf.decreto 1.054/94, crédito em conta bancaria, [MAD ...

indice de Reajuste: 1 ._Q', Coluna 27 - " FGY "
indice de Atualizagio: 1 ﬂ_& IGP-t [] Pemite Subcontratagdo

Laocal de Entreqa: ._{ [] Permite Inclus3o de Consdreio de Empresas

Descrigdo da Situagao:

LC 123/06; | M3o se aplica v
Data de Inicio da Vigéneia: | 01/05/2016 Drata Final da Wigénoia: | 31122006
Recebe Inzcncio Data de Inicio da Inscrigho: | 01/05/2016 Data Final da Inscrigdo: | 3141242016

Observacdo: Na tela acima pode ser visualizada a guia “Situacdo” quando informada a natureza
“Chamamento Publico/Credenciamento”, com campos “Data Inicio Vigéncia”, “Data Final da Vigéncia”,
“Recebe Inscricdo”, “Data de Inicio da Inscricdo” e “Data Final da Inscri¢cdo”, utilizados para o controle
desta natureza de licitagao.

Guia Executor

Sitwagdo | Qrgamentario | Extra Objeto | lteng Executor | Justificativa
Forecedar: I:IH_{
Liote: Q
Mumero dao [term: Q
(uantidade; Walor Unitario: Walor Total:
# de BDI: % de Encargos Sociais: Tipo de Orgamento:
Fornecedor| Razdo Social Lote Item Quantidade Yalor do ltem
8230 DUETO INFORMATICA PARA GESTAD PUBLIC 1 1 10,00 2,50
8230 DUETO INFORMATICA PARA GESTAD PUBLIC 1 2 10,00 3.49
8230 DUETO INFORMATICA PARA GESTAD PUBLIC 1 3 10,00 4.00

Na guia “Executor” devem ser digitados os dados de proposta do contratado, como o cddigo do cadastro
(campo Fornecedor), e em seguida listar os lotes/itens com seus respectivos pregos.

Guia Justificativa
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SituacZn | Orgamentério | Extra Objgto | Itens Executor | Justificativa

Escolha: | ESCOLHA TESTE

Prego: |PRECO DE ACORDO COM O PRATICADO NO MERCADD

Data da Justificativa; | 20/08/2016

Tipo de Fundamentacio:
Codigo da Fundamentagdo;

Dezcricdo da Lei: Miimero do Artigo: Descricdo do Incizo:

e 0O campo “Escolha” deve ser preenchido pelo usuario com a descrigdo do motivo que
levou a escolha de determinado fornecedor.

e Ocampo “Pre¢o” deve ser preenchido pelo usuario com a justificativa da escolha
do precgo proposto pelo fornecedor.

¢ Tipo Fundamentagao- Informar o cédigo da fundamentagdo, selecionando uma das opg¢des
disponiveis. Ao selecionar o tipo de fundamentagdo “Outros” os campos “descri¢do da lei”,

“numero do artigo” e “descri¢do do inciso” devem ser preenchidos.
Observagoes:

Tipo de Fundamentagao: campo de conteldo obrigatdrio para os processos de dispensa e
inexigibilidade. Deverd ser informado a lei, artigo e inciso que fundamenta a realizacdo do
processo.

Licitagdo realizada por Consoércio Publico: O checkbox deve ser marcado quando o 6rgao estiver
se valendo de licitagdo realizada por Consdrcio Publico. Nesta situacdo, deverdo ser informados
os demais campos referentes a licitacdo de origem: Ano do Processo; Niumero do Processo;
Modalidade TCE/RS; Identificagdo do Consoércio (deve ser cadastrado previamente como
fornecedor).
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Justificativa de Inexigibilidade E=RE=R
d]e @G
&no do Processo; 2016 Unidade Gestora: 0000 L PREFEITURA MUNICIPAL DE Y1aMAD
Mumero do Processa: L Momern da Inesigibiidade: ]
Sitwagdo | Qrgamentario | Egtra Objeto | lteng Executor | Justificativa
Escolha:
Prego:

Data da Justificativa: | 23/04/2016

Tipo de Fundamentacio:
Cédigo da Fundamentagdo: | At 25, inc. 111, da Lei n® 8.666/93 W

Dezcrigao da Lei MHormero do Artigo:; Descrigio do Inciso;

Licitagdo realizada por Conzdrcio Poblico
Consdrcio Pablico: Dados da Licitag&o ariginal
&no do Processo; | 2016 Mumero do Processo: 10
Modalidade TCE/RS: |PRI |l Processo de Inevigibiidade
Identificacda do Consdroio: 3544 ._% COMS DOS DIR DAS IMST DE EMS SUP ESPEC COD ES

a) Quando a natureza for Chamamento Publico/Credenciamento o TCE/RS conceitua este
procedimento da seguinte forma: “Chamamento publico credenciamento: destina-se a
registrar as licitagdes que tenham como objetivo a contratagdo do maior numero possivel de
fornecedores para execugdo do mesmo objeto, como, por exemplo, profissionais e empresas
que prestam servicos nas dreas da saude ou da educagdo. NGo hd sele¢éGo de propostas.
Fundamentacdo legal: art. 25 da lei 8666/93 e doutrina.”

Quando selecionada a natureza Chamamento Publico/Credenciamento havera a necessidade
de registrar as seguintes informacgdes:

a. Data Inicial e final da vigéncia: campos exclusivos quando a natureza da inexigibilidade
for Chamamento Publico/Credenciamento.

b. Datainicial e final da inscrigdo: campos exclusivos quando a natureza da inexigibilidade
for Chamamento Publico/Credenciamento.

c. Recebe inscrigdo: Assinalar o campo, caso sim. Caso ndo, deixar desmarcado.
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Justificativa de Inexigibilidade o] = (=

Flh]EI
Anodo Processo; 2016 Unidade Gestora: 0000 G, MUMICIPIO DE WUT - PODER EXECUTRO
Muimero do Processo: ._{ Nurmera da [nexigibilidade: ._{
Situacdo | Orcamentario | Exbra Objeto | ltens Executor | Justificativa
(rgao Solictante »» Matureza da Ine:-:ibilidadal Chamamento Pablico/Credenciamento v I
Tipo de Licitagao: Ijl._&
Finalidade: Q
Regime de Contratagdo: 1 ﬂ_{ Empreitada par prego global

Tipo de Garantia: 1 ﬂ_{ Caugdo em Dinheira
Candicio de Pagamenta: 1 ._& 30 dias, conf.decreto 1.054/94, crédito em conta bancania. [NAD ..
indice de Reajuste: 1) Coluna 27 - "FGEY "
indice de Atualizagio: 1 ﬂ_& |IGP-M [ Permite Subcontiatacio
Local de Entrega; ,_{ [ ] Pemite Inclusdo de Consdrcio de Empresas

Dezcngdo da Situagdo;

LC123/06: | N30 =e aplica v | Tipo Formecimenta: v
Data de Inicio daigéncia: [rata Final da Yigéncia: 47]
[T Recebe Inscricio Data de Inicio da Inscrigio: Data Final da Inzcrigdo:

b) Quando a natureza for Chamamento Publico;
O TCE/RS conceitua este procedimento da seguinte forma: “Chamamento publico: destina-se a
registrar as licitagdes que tenham como objetivo a selecdo de fornecedores que preencham os
requisitos do edital definidos em legislagdo especifica, como, por exemplo, a aquisigdo de Géneros
Alimenticios da Agricultura Familiar nos termos da Lei Federal n® 11.947/09 (Resolugdo FNDE n?
26/13) e também para contratacdo de Organizagdes da Sociedade Civil (Lei 13.019/2014)”.

Quando selecionada a natureza Chamamento Publico os dados a serem informados
no formuldrio ndo se alteram em relacdo a op¢ao da natureza “Inexigibilidade”.

¢) Quando a natureza for Carona;
Esta natureza deverd ser utilizada quando a entidade pegar “carona “, aderir a ata de registro
de prego de outro 6rgdo sem a realizagdo do processo licitatério.
Ao selecionar Natureza da Inexigibilidade = Carona, na guia “Situa¢do”, uma nova aba sera
habilitada para insercdo de informagdes obrigatérias da “Origem da Carona”, conforme
ilustracdo a seguir:

Numero da Adesao: devera ser informado o nimero da adesao
Data da Autorizacdo da Adesdo: devera ser informado a data em que a entidade aderiu
a ata de registro de precgos da cedente.

c. Numero da Licitagdo: devera ser informado o numero da licitacdo da entidade origem,
que realizou o processo licitatério e cedeu a “carona”

d. Ano da Licitacdo: deverd ser informado o ano do processo licitatério da entidade de
origem, que realizou o processo licitatério e cedeu a “carona”
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e. Numero da Ata: deverd ser informado o nimero da Ata de Registro de preco da
entidade de origem, que realizou o processo licitatério de registro de pregos que cedeu

a “carona”.

f. Data da Ata: devera ser informada a data da Ata de Registro de Precos do processo
licitatorio da entidade que cedeu a “carona”.

g. Tipo de Atuagdo: identificar a condi¢cdo da entidade beneficiada com a carona, podendo
conforme os valores previstos pelo LicitaCon: Participante ou Nao
participante/Aderente

h. Orgdo Gerenciador: deverd ser informado o 6rgdo gerenciador da entidade de origem
da Ata de Registro de Pregos, a qual realizou o processo licitatorio.

O cadastro do érgdo gerenciador poderd ser realizado através da funcdo: médulo
principal / cadastros / processos / 6rgdo gerenciador de processo de carona.

Justificativa de Inexigibilidade =] @ |
H < AN
&no do Processo: 2016 Unidade Gestora: on0n & PREFEITURA MUMICIPAL DE WIAMED
Mumera do Processo; \_&, Mirmero da Inexigibilidade: \_&,
SituacBo | Orcamentdrio | Exta Objeta | Itens Executor | Justificativa | Origem da Carona
Adesho:
Mimero da Adesdo: 1 Data da Autorizagdo da Adezdo: | 24/04,/2016

Licitacdo Original:

Momero da Licitagdo: | 1254 Ano da Licitagdo: | 2016

Ata de Regiztro de Pregos;
Mumero da ata: (112 Data da Ata; |05/02/2016

Tipa de Atuagde: | W30 Participante/éderente v

Orgdo Gerenciador: | 99.939.399/3333-62 1 MIMISTERID DE TECNOLOGIA E INFORMAGED

4.4 DELIBERACAO SUPERIOR
Para os processos de afastamento esta etapa deve ser gravada. A deliberagdo é
realizada, na pratica, pela autoridade competente da Entidade, que ira aprovar ou desaprovar
a adjudicacdo/homologacdo do objeto do processo. Podemos acessar essa funcionalidade
através do Mddulo de Processos\ Afastamento\ Menu Fases do Processos\ Deliberacdo

Superior.

|
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Deliberacio Superior - Inexigibilidade =] B |3
= 2 PRENE

Ano do Processa: | 2016
Meimera do Processo: 20210
Tipo de Encenamento: | Aprovada L]
Data de Deliberagdo: | 20/06/2016
Excluz3o sutomatica de Pedido de Empenho e Autorizagdo de Compra
Ordenador de Dezpeszas: | Jodo da Silva

Mumero da Inscrigdo: | 14588

Fungdo do Ordenador: | Prefeito Municipal

¢ Informar o Tipo de Encerramento (aprovada ou desaprovada), bem como os demais dados
solicitados, como data de deliberagao, nome do ordenador de despesas, nUmero de inscricao

(matricula) e fungdo exercida.

Observacdo: A Deliberacdo é o encerramento dos processos de dispensa/inexigibilidade. Ao gravar a
deliberagdo, automaticamente é gravado o evento de encerramento, para fins de prestagdo de contas
ao TCE/RS. A partir dai as manutencdes deverdo se dar em fase contratual, com a execu¢do do contrato,
pedidos de empenho e autorizacdo de compras/ordem de execu¢do de servigos (Ver tépico
INSTRUMENTO CONTRATUAL)

4.5 MODALIDADES CONVITE/TOMADA DE PREGOS/CONCORRENCIA/CONCURSO

Os processos licitatérios elencados na Lei Federal 8.666/1993 tém uma forma
semelhante de operagdao no PRONIM-LC, percorrendo basicamente as mesmas etapas para o registro,
com a possibilidade de realizar a sua impressdo a partir dessas funcdes. Algumas pequenas
variagOes entre as modalidades de Concurso e Leildo poderdo ser notadas, porém a operacgdo é a
mesma. Quando o processo estiver sendo originado de uma requisi¢cdo, o sistema ird preencher
automaticamente todos os campos que existirem no edital que tenham sido preenchidos na

requisicdo, sendo que os mesmos poderdo ser alterados dentro do edital.
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Fase Interna

Edital

Documentacdo Obrigataria
Laudo de Andlise Juridica
Aviso de Licitagdo

Edital de Cenvocagao
Termo de Documentagido

Selicitagde de Reserva de
Recurso

Dispensa de Reserva de Recurse

Publicagdo

®ED BEOOOQO @R

Recibo de Entrega

bl

Fase Externa

Comissdo de Licitagdo

Lista de Presenga

Habilitagdo de Fornecedor
Proposta Comercial
Desclassificagde de Fornecedor
Mapa Comparativo de Precos
Classificagdo de Propostas
Impressdo de Ata

Parecer Técnico

Parecer Juridico

Recurso Administrative
Anulagdo de Processo
Revogagdo de Processo
Licitagdo Deserta

Licitagde Frustrada

Adjudicagdo

T T I 1 1 VR

Homologagao

4.5.1 EDITAL

GOVBR
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|| Solucdes para a Gestdo Publica

Para efetuar o registro das informagGes referentes as modalidades licitatdrias acesse

o0 Mddulo Processos e selecione qual modalidade pretende iniciar. A tela do Edital ird abrir,

preencha os campos com as informagdes solicitadas, conforme descrito abaixo:
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Tomada de Preco - Edital o] @ |5
| 2 NP
&no do Processa; 2076 Unidade Gestora: | 0000 &, PREFEITURS MUMICIPAL DE WIaMAD
W% do Processo: ] W% da Tomada de Pregos: Q
Processo | Prazo Orgzamento | Extra Objeto | lteng

Orgdn Solicitante »> 1 zelecionadolz]
Tipo de Licitagao: 1 ﬂ_@r Menor prego
Finalidade: 1 ._.2', Compra

Reainme de Contratacdo: ] ._.2', Unit&rio Capital k inirno:
Condigdo de Pagamento; g q_{ 30 [trinta) diag a contar da apresentagdo da Mota Fiscal/Fatura,
Garantia: Tipo de Garantia: ]
indice de Reajusts: Q
indice de Atualizagdo: ]
Critério p,/ Julgamento: | Menor prego - Unitario Walor p/ Compra do Edital: 0.0000

Local de Entrega: 1 ._.2., ALMO=ARIFADD D& SEC. EDUCACAD

[] Permite Subcontratagio [« Femite Incluzga de Consdrcio de Empresas

LC123/06: | M3o se aplica v Tipo Farnecimenta: | |ntegral v

Ano do Processo: Exercicio em que se estd incluindo o processo. Este campo é alimentado

automaticamente através da data corrente;

Unidade Gestora: Informe a Unidade Gestora responsdvel pela realizagdao do processo.

N2. do Processo: Caso estejamos tentando consultar um processo, deveremosinformar
aqui o numero do processo. Caso estejamos registrando um novo processo, o sistema irad ter

comportamento conforme parametro atribuido. Duas formas sdo possiveis:
a) Automaticamente: Quando o sistema gera o proximo nimero da sequéncia;

b) Manualmente: Quando devemos informar o nimero do processo. Com este parametro, o sistema

forca o usuario a informar um nUmero para o processo para prosseguir.

N2. da Modalidade: O Comportamento é idéntico ao do campo anterior. Também é possivel
consultar o processo através deste;

Orgdo Solicitante: Ao clicar neste botdo, serd apresentada a tabela abaixo, para a selegdo dos 6rgdos
solicitantes:

Exercicio Cédiga| Nome da Orgdo M? Requisigio M® Pratacala Ana Adm MEéz Adri Pracesso Administrativo Pracesso Adm. Principal
= 0 ] 0

Observacdo: Para as Entidades do Rio Grande do Sul, além da informagdo do 6rgdo solicitante
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Tipo de Licitagdo: Selecione o tipo de licitagdo que serd utilizado para o processo. O Tipo de
Licitacdo corresponde ao critério de julgamento do processo, e o LicitaCon- TCE/RS determina a

combinacdo possivel entre Modalidade X Tipo de Licitacdo X Tipo de Objeto. O Pronim LC esta
preparado para permitir apenas a utilizagdo das combinagdes possiveis, conforme os Tipos De
Licitacdo do Apéndice C do LicitaCon- TCE/RS.

Finalidade: Selecione a finalidade do processo. Campo de preenchimento obrigatdrio e devera
ser preenchido de acordo com as finalidades cadastradas em seu municipio, as quais deverao
estar relacionadas aos Tipos de Objetos determinados pelo Licitacon-TCE/RS.

O relacionamento das finalidades com os objetos do LicitaCon-TCE/RS é realizado na funcio:
Médulo Principal — Cadastros — Processo — Finalidade do Processo.

O Apéndice C do LicitaCon determina as combinagdes possiveis de uso entre a Modalidade x Tipo
de Licitacdo x Objeto. Portanto, ao registrar um novo processo de dispensa o PRONIM LC sé
apresentard as finalidades possiveis para o referido procedimento, de acordo com as regras e
combinacgdes do LicitaCon.

Compra: Toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo ou bens patrimoniais para
fornecimento de uma sé vez ou parceladamente.

Servigo: Todo servigo (atividade) destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administragdo, tais como: demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operagao,
conservacgdo, reparac¢do, adaptagdo, manutencgao, transporte, locacdo de bens, publicidade,
seguro ou trabalhos técnico - profissionais.

Obra: Toda obra, construgdo, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliagdo, realizada por
execucao direta ou indireta;

Servigo de Engenharia: Todo servigco especializado onde serdo aplicados os conhecimentos
cientificos, empiricos e certas habilitagGes especificas a criagdo de estruturas, dispositivos e
processos que se utilizam para converter recursos naturais em formas adequadas ao
atendimento das necessidades humanas.

Concessdo: Privilégio concedido pela Unido, os Estados, Distrito Federal e os Municipios a uma
empresa ou individuo para que explore, mediante contrato, servigos publicos ou recursos
naturais cuja propriedade, segundo a Constituicdo, ndo pode ser privada.

Regime de Contratagdo: Selecione o regime de contratagdo a ser considerado. Campo de
preenchimento obrigatdério quando a finalidade for OSE (Obras e Servigos de Engenharia). Para outras
finalidades, o campo é facultativo.

Capital Minimo: E o capital minimo que o interessado precisa comprovar para poder

participar da licitagdo, caso o processo exija este pré-requisito aos participantes.

Condi¢do de Pagamento: Informar qual a condi¢do de pagamento do objeto. (Ex.: Em até 15 dias
mediante apresentagdo da nota fiscal; Conforme cronograma de execugdo; etc.)

Garantia: Quando solicitada uma garantia este campo é disponibilizado para a informag¢do do
seu valor.
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Tipo de Garantia: O campo Tipo de Garantia deve ser preenchido pelo usudrio com o tipo de garantia
que serd ou ndo exigido para a execugao deste processo.

indice de Reajuste: E o indice de reajuste que estara previsto no contrato;
indice de Atualizagdo: E o indice de atualizacdo que estara previsto no contrato;

Critério p/ Julgamento: O sistema ird montar o critério de julgamento automaticamente
combinando os campos Tipo de Licitacdo com o Regime de Contratacdo, contudo podera

ser alterada essa descricdo neste campo sem que os demais campos sejam alterados;

Local de Entrega: O campo Local da Entrega deve ser preenchido com o local onde o material devera
ser entregue ou o servico deve ser executado.

Permite Subcontratacdo: Marque esta opgao caso O processo permita que seja realizada
subcontratacao.

Permite Inclusdo de Consorcio de Empresas: Marque esta op¢do caso 0 processo permita que seja
efetuada a inclusdo de consércio de empresas.

LC 123/06: Selecione neste campo o tipo de beneficio que sera adotado para o processo. Os valores
disponiveis para selecdo estdo de acordo com o manual LicitaCon- TCE/RS, sendo eles: Licitacdo
Exclusiva, Tratamento Diferenciado/Simplificado ou Ndo se Aplica.

Tipo Fornecimento: Selecione o tipo de fornecimento a ser utilizado, lembrando que o fornecimento
pode ser em sua integralidade, ou de forma parcelada. (Leiaute TCE/RS)

Abaixo o modelo da guia Prazo:

Instrumento do Convite o] B S|

& 2 PUENG

Ano do Proceszo; | 2016 Unidade Gestora: | 0000 &, PREFEITURA MUNICIPAL DE Y14MAD
M? do Processo: anan? M2 do Corite: 1Q

Processo | Frazo Qrgamento | Extra Objeto | lteng

Expediczia e Dizponibilidade Término do Recebimenta da Proposta
Data de Expediclo: | 12/06/2016 Data: |22/06/2016 Horério: |{10:00
[1ata da Disponibilidade; | 12/06/2016
Manhd das |08:30 | s 1200

Prazo de Validade & Execucio

Walidade da Proposta;

Tarde daz (1330 | & |17:.00 B0 Dias
Pessna de Contato: Prazo de Execucio:
] B0 DIAS
Saolicitagdo da Informacgio:
De: 12/06/2006 | a Abertura da Proposta
Resposta &s Solictaces: Data |22/06/2016 Hordrie: |10:00

Data de Expedigdo: E a data que estd sendo expedido/incluido o processo.
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Data da Disponibilidade: E a data na qual o edital do processo estaradisponivel

para os interessados. Pode ser informada a mesma data da publica¢do do edital;

Manh3 das/Tarde das: Sdo as datas e horas de atendimento do periodo da manh3d
e da tarde para a retirada do edital no Orgdo Publico. Se configurado previamente
o horario de expediente da Entidade nos parametros do sistema, basta clicar a tecla

“tab” para passar os campos que a informacdo serd preenchida automaticamente.

Pessoa de Contato: E a pessoa com quem os interessados deverdo entrar em

contato para esclarecimento de duvidas sobre o edital;

Solicitagdo da Informag¢do De/a: S3io as datas para serem registradas as

solicitagcbes de informacdo sobre o edital;
Resposta as Solicitacdes: E a data limite para a resposta aos questionamentos;

Término de Recebimento da Proposta: E a data e hora limite para orecebimento

das propostas para o edital.

e Observagdo 1 -O sistema ird sugerir a data minima para atendimento
aos prazos legais das modalidades. A data pode ser editada. Caso seja
informada uma data que culmine em prazo inferior ao determinado em
Lei, o usudrio serd alertado;

e Observagdo 2- O controle de dias uteis é realizado neste campo. Certifique-se
que os feriados estdo devidamente informados no sistema (vide item 1.2 deste

manual).

Validade da Proposta: E o prazo para que o fornecedor mantenha valida a proposta

apresentada no julgamento;

Prazo de Execugdo: E o prazo estabelecido para a execucdo do servigo ou entrega

do material;

Abertura da Proposta: S3o a data e hora em que serd realizada a abertura das

propostas do processo;

e Observagdo 1 -0 sistema ird sugerir a data minima para atendimento
aos prazos legais das modalidades. A data pode ser editada. Caso seja
informada uma data que culmine em prazo inferior ao determinado em
Lei, o usudrio serd alertado;

e Observagdo 2- O controle de dias uteis é realizado neste campo. Certifique-se
que os feriados estdo devidamente informados no sistema (vide item 1.2 deste

manual).

Abaixo o modelo da guia Or¢camento:

4b
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Frogesso | Prazo Qigamento | Extra Objeto | lteng

Anodo Exercicion (2016

Despesa: (} GABIMETE DD PREFEITOE WICE
Fonte de Recurso: 1} PRecurso Livie
Descricdo:  GARINETE DO PREFEITO E VICE
Yalor do Blogueio: 100,00
Exercicio| Despesa Fonte| Compozic8o da Despesa Walar
2016 4125 1/ GABINETE DO PREFEITO E WICE 100,00

Yalor Total: A% 100,00

Ano do Exercicio: Ano do exercicio da despesa que compde o processo;

Despesa: Codigo reduzido da despesa que compde processo, para relacionamento
com o item;

Fonte de Recurso: E a fonte de recurso da despesa. Campo informativo nédo
editavel, visto que a fonte de recurso ja esta vinculada a despesa em seu cadastro
na contabilidade;

Valor de Bloqueio: O valor de bloqueio da dotagdo é o valor estimado que futuramente va
onerar aquela despesa. Caso o PRONIM LC e o PRONIM CP estejam integrados, neste
momento uma pesquisa de disponibilidade de saldos sera feita. Em nao se havendo saldo
disponivel, serd emitida mensagem de adverténcia ao usuario para demonstrar a insuficiéncia
de recursos. Neste caso, a Requisicdo ndo deve prosseguir. O ordenador de despesas devera
solicitar suplementagdo de recursos a contabilidade para a dotagdo informada, ou,
dependendo do caso, até mesmo a substituicdo da rubrica por outra para cobertura das
despesas.

Caso o processo ndo tenha previsdo de recursos orcamentdrios e sim extra
orcamentarios, esta guia ndo deverd ser preenchida/apresentada. Neste caso
estaremos preenchendo ou apresentando a guia Extra. Os campos abaixo deverdo ser

preenchidos na guia Extra, conforme despesa extra orgamentaria.

Processo | Prazo Orgamento | Extra Objeta | ltenz

os: [EHQ
Conta: 4071 ),
Dezcricdo: FUMDER

Walar: 200,00

LG Conta Descrigo *Walor
a RE53 RECEITAS A CLASSIFICAR 200,00
a 4071 FUNDEE 200,00
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UG: E a Unidade Gestora da despesa extra orcamentaria;

Conta: E o cédigo da conta extra orcamentaria;

Descrigdio: E a descricdo da receita. E alimentado ao preencher o campo anterior. Campo
informativo e ndo editavel;

Valor: E o valor que se pretende utilizar para a despesa extra;

Abaixo o modelo da guia Objeto:

Progezso | Prazo Qrgamento | Egtra Obigto | ltens

Finalidade [Objeta Padrao): 1 ._{

Aquizsicdo de Materiaiz de Expediente

Descrigdo do Objeto; | Aquizipio de canetasz para o Almosarifado.

Degorigdo Sucinta; | Aguisicdo de canetas para o Almoxarifado.

Cotac3o: 200C

Caracteriztica do Objeta: | Itens v | Tipo Mivel Julgamenta TCE/RS: | Por ltem W

Observagéo: Quando a modalidade for “Concurso” a guia serd denominada “Trabalho”.

Finalidade (Objeto Padrdo): A finalidade serve para identificar a que se destina esse

processo

ex.: Aquisicdo de Material de Expediente, Servicos de Manutengdo de

Equipamentos, etc. Este campo também é utilizado para o controle do fracionamento da

despesa;

Descrigdo do Objeto: Informar a descricdo do objeto detalhando o melhor possivel. Nunca
esquecendo que no Objeto deve conter, sucintamente, o que estd sendo licitado, o suficiente para
que os interessados em participar entendam qual o tipo de produto/servico desejado. Neste campo
nao deverao ser informados os itens, pois eles serdo informados na guia item;

Descrigdo Sucinta: Informar o resumo do objeto, porém com dados suficientes para identificar o que
se trata o objeto do processo;

Cotagdio: Registrar o valor estimado da cotagdo total da aquisicdo/contratacg3o.

Caracteristica do objeto: Campo de conteldo obrigatério. O campo deverd identificar a caracteristica
do objeto conforme as opg¢des determinadas pelo LicitaCon- TCE/RS.

a.

b.
c.
d

IT—Itens

IU — Item Unico
LT — Lotes

LU — Lote Unico
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A caracteristica do objeto se refere a forma com que sdo compostos os lotes e itens da
licitagdo. O Objeto ndo detalhado em lotes ou itens é considerado item Unico. Uma obra de

engenharia serd sempre composta por lote(s), portanto, deverd ser cadastrada como lote Unico
ou por lotes (caso a licitagdo atenda mais de uma obra).

Tipo Nivel Julgamento TCE/RS: campo de contetdo obrigatdrio. Deverd ser informado o critério
de julgamento conforme as opgdes disponibilizadas pelo LicitaCon- TCE/RS:

e. G-Global

f. I—Porltem

g. L—Porlote

Guia ltens

A guia Itens apresenta duas opg¢des de visualizagdo, que podem ser acessadas por meio dos botdes
localizados abaixo da tela, no lado esquerdo.

A 12 opgdo de visualizagdo, exibe os dados dos itens cadastrados, bem como as despesas vinculadas.

SituagZo | Orcamentdrio | Objeto | Itens Proposta | Justificativa
Lote| ltem| Produto| Descrigio Urid. Quantidade Cotagdo Total

Itern « Despeza
Ewercicio] Despeza Fonte| Compozigdo da Despesza Quantidade % alor E ztimadol

A 22 opcdo de visualizagdo, apresenta apenas os dados dos itens cadastrados.

e —
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Sitwacdo | Orgamentario | Objeto Iteng Proposta | Justificativa

|-,

Late| ltem| Produto| Descricdo Unid. Quantidade Cotagdo Total

O

Para incluir itens, clicar no botdo representado por um carrinho de compras.

Digitacao de Itens

A tela de Digitacdo de Itens apresenta trés opgdes de visualizagdo, que podem ser acessadas por meio dos

botdes L localizados abaixo da tela.
Digitacdo de ltens - Somente Consulta e & |3
= PRENE
Late: 11Q
Mamera do Item: 1|Q
Produto: 104514 () CANETA ESFEROGRAFICE COR PRETA PONTA GROSSA
Unidade: LM
Complermentao:
Ouantidade: 10.00 Quantidade Minima para Cotagio: 10,00
Cotagdo: 1.0000
| Item » Despeza |

Exercicio|  Despesa Fonte| Composicio da Despesa Huantidade “alor Estimado
2016 1 MATERIAL DE C AD - g 1 10,00

Total: 10,00 10,00

=

Lote: Quando existir a necessidade de separar os itens por lote, para facilitar a sua identificagdo e
aquisicdo dentro do processo, sera possivel criar ‘n’ lotes e suas descri¢gbes a partir deste campo.
Lembrando que o sistema permitira replicar os itens de um lote em outro lote também, tratando-os
individualmente.

Nimero do Item: E o nimero sequencial para o item, o que facilitara sua identificacdo durante o
registro da proposta. Quando o processo estiver sendo originado de uma requisigdo, o sistema ira
preencher automaticamente este campo com as informagdes registradas na requisi¢do, sendo que o
mesmo podera ser alterado dentro do edital.

Produto: E o cédigo do produto referente ao item desejado.
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Caso o produto ndo esteja cadastrado, basta clicar no botao ) e selecionar uma das opgdes, para
ser direcionado a funcionalidade de cadastro de Materiais de Consumo, Bens Patrimoniais ou
Obras/Servicos, cujo acesso acontecera somente se 0 usuario possuir permissao.

Unidade: Neste campo é exibida a unidade de medida do produto selecionado.

Complemento: Utilize este campo quando for necessario detalhar mais aspectos do item, que ndo
estdo presentes em seu cadastro. Porém esta informacdo ndo pode sobremaneira alterar as
caracteristicas ou ainda definir novas caracteristicas para o cadastro.

Quantidade: E a quantidade que estd sendo solicitada para ser adquirida no processo do item
informado.

Quantidade Minima para Cotagdo: Caso seja aceito a proposta com quantidade inferior a solicitada
no processo, devera ser informada neste campo a quantidade minima que serd aceita. Caso o
fornecedor apresente uma proposta com o valor menor, ja estara sendo considerado desclassificado.

Cotagdio/Valor de Referéncia: Informe o valor da cotacdo do item. O campo serad de preenchimento
obrigatério para os Estados de SC e RS. Caso o parametro geral "Utiliza Cotagdo Mdxima" estiver
ativado o sistema efetuara controle ndo permitindo digitacdo de proposta para o item de valor a
maior que o informado neste campo.

Limite Lance (por Item): Informe o valor limite entre os lances realizados para este item. Campo de
preenchimento opcional e visivel apenas para a modalidade de Pregdo e Pregdo Registro de Preco.

Data de Referéncia: Informe a data de referéncia da tabela ou da cotagdo utilizada na composi¢dao
dos valores estimados. Este campo serd habilitado somente quando a finalidade do processo
licitatorio utilizada for do tipo "Obra" ou "Servico de Engenharia" e a modalidade for diferente de
"Concorréncia e Concessao", sendo de preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatdrio, conforme exigéncias do
TCE/RS, e sera habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servicos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

% de BDI: Informe o percentual de BDI estimado. Este campo sera habilitado somente quando a
finalidade do processo licitatério utilizada for do tipo "Obra" ou "Servico de Engenharia" e a
modalidade for diferente de "Concorréncia e Concessdo", sendo de preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatdrio, conforme exigéncias do
TCE/RS, e serd habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servigos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

% de Encargos Sociais: Informe o percentual de Encargos Sociais estimado. Este campo sera
habilitado somente quando a finalidade do processo licitatdrio utilizada for do tipo "Obra" ou "Servico
de Engenharia" e a modalidade for diferente de "Concorréncia e Concessdo", sendo de
preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatdrio, conforme exigéncias do
TCE/RS, e serd habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servigos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

Cddigo Fonte de Referéncia: Informe o cddigo de referéncia da tabela utilizada na composi¢do dos
valores estimados. Este campo serd habilitado somente quando a finalidade do processo licitatdrio
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utilizada for do tipo "Obra" ou "Servigo de Engenharia" e a modalidade for diferente de "Concorréncia
e Concessdo", sendo de preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatério, conforme exigéncias do
TCE/RS, e sera habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servigos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

Descricdo da Fonte de Referéncia: Selecione a descricdo da fonte de referéncia dos valores
estimados. Este campo serd habilitado somente quando a finalidade do processo licitatério utilizada
for do tipo "Obra" ou "Servico de Engenharia" e a modalidade for diferente de "Concorréncia e
Concessao", sendo de preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatério, conforme exigéncias do
TCE/RS, e serd habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servigos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

Ao identificar que ja existe proposta registrada para os itens, a grade de itens é apresentada no
modo consulta, ndo permitindo sua manutengdo, conforme mensagem:

o A digitagde de ltens estd no modo: Somente Consulta.

Mao serd possivel efetuar operagdes de: Alteragdo/Inclusdo/Exclusio.

4.5.2 DOCUMENTACAO OBRIGATORIA

Esta funcionalidade tem como finalidade apontar os documentos necessarios para a habilitagdo dos
proponentes ao processo licitatério, sendo possivel a gravagao, alteragdo e impressdo dos documentos.

Documentacdo Obrigatéria =] =
W& 2 ] EE L
Ano do Processo; | 2016 Mumero do Processo: 30807 Wimero do Modalidade: 3

E- O Identificacio
E & Juridica

Abo congtitutivo, estatuto ou contrata social em vigor, devidamente registrado. no caso de sociedades comerciais e, no caso d

------ [ Inscrigia do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova diretoria em exercicio

P e [1 Registra comercial no caso de emprezas individuais
=M Regulaidade Fiscal
------ ! Prova de inscricin no Cadasto Nacional de Pessoa Juridica, mediante apresentac3o do CHPJ

------ ™ Provade regulanidade com a Fazenda Municipal da zede da Licitante

------ ™ Prova de reqularidade perante o Funda de Garantia de Tempo de Servigo, mediante apresentaco do Certificada de Regularid

Observagdo: Os documentos devem estar previamente cadastrados nas tabelas de cadastro
(Mddulo Principal/Cadastro/Processo/Habilitagdo)
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4.5.3 LAUDO DE ANALISE JURIDICA

Formuldrio para digitacdo do laudo de analise juridica do edital. Todos os editais de licitagdo devem passar
por analise juridica antes de se tornarem publicos.

Laudo de Analise Juridica - Convite E\ = @
e < AN

Ano do Processo; 2016
Mumero do Processo: ana07 QL Mumera da Modalidade: 31Q

Objeto Resumido: | Aquisicdo de canetas para o Almoxarifado.

Laudo: | Examinado e apto para publicagdo.

Mome; |Jodo Pereira da Silva

Mr. Inscrigdo: | 43855

Data: |12/06/2016

O usudrio devera digitar a descri¢cdo do laudo no campo “Laudo”, e demais informag¢bes do autor
do parecer, como nome e nimero de inscricdo no Conselho Profissional (OAB).

Apds gravar, pode ser impresso um documento, que deve ser previamente formatado. (Mddulo
Principal/ Suporte/ Formata¢do de Documentos)

4.5.4 AVISO DE LICITAGAO

Emite um resumo do edital que deverd ser enviado aos 6rgaos da imprensa escrita para publicacdo. Deve
ser previamente formatado. (Mddulo Principal/ Suporte/ Formatacdo de Documentos)

Aviso de Licitacio [ = | B [nZ3m]
2 POENG

Data: | 12/06/2016

Anodo Proceszor 2016
Momera do Processo: 30307

4.5.5 EDITAL DE CONVOCAGAO

Emite um aviso convocando todos os fornecedores cadastrados que tenham interesse em participar do
processo licitatdrio modalidade convite. O edital de convocagdo deverd conter um resumo do instrumento
de convite. Deve ser previamente formatado. (Mddulo Principal/ Suporte/ Formatacdo de
Documentos)
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Edital de Convocacdo | = | & =
< @NEP!

Data: |12/06/2016

Ano do Processo: | 2016
Mumero do Processo: 30807

4.5.6 TERMO DE DOCUMENTAGAO

Possibilita a emissdo de um termo de documentagdo para o processo. Deve ser previamente
formatado. (Médulo Principal/ Suporte/ Formatagdo de Documentos)

Termo de Documentacao \El =l \El
| N [P
Anodo Processa; 2016
Murmero do Processo: 30807 \_%

4.5.7 SOLICITACAO DE RESERVA DE RECURSOS
A préxima fase do processo é a Solicitagdo de Reserva de Recursos. E necessario que a
Administragdo garanta os recursos para cobrir as despesas que o objeto ird onerar. Embora, na
maioria dos casos, a reserva seja emitida pelo setor financeiro da Entidade, essa fase é
obrigatdria para que o usuario possa efetuar o Pedido de Empenho, ao final do processo. Havendo
integracdo entre os sistemas LC x CP, ao gravar a solicitacdo de reserva do LC é gerada uma Reserva

de Saldo no sistema CP, vinculada ao processo do LC.

Podemos acessar essa funcionalidade através do Moddulo Processos, Fase

Interna\Solicitacdo de Reserva de Recursos.

Solicitagdo de Reserva de Recurso =R ===
& 2 FINEEL

Tipo de Processo: | [nexigibilidade
Data: | 20/06/2016
Ano do Processor | 2018

Mumero do Processo: aneto G
Exercicio| M? Reserva Data Despesa Fonte| Composicdo da Despesa ‘Walor Tatal ‘Valor a Reservar
2016 0 4125 1 OUTROS MATERIAIS DE CONSUMOD 150,00 150,00

Nesta funcionalidade, as informacgdes ja sdo carregadas em tela, bastando ao usuario gravar
as informacdes para efetivar a reserva, caso os dados estejam corretos. Apds gravar, o usuario
tem a opgdo de imprimir um relatdrio de reserva (padrdo disponivel no sistema) ou documento

formatado (modelo de documento customizado em Word ou Open Office).

|
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— Selecione o tipo de impress3o

" Documento Formatado

* Relaténo de Beseras

ok Cancelar

Se o usuario desejar emitir o documento de solicitagdo de reserva de recursos devera
selecionar uma das opgdes e clicar no botdo OK.

O sistema ira exibir a mensagem para que o usudrio selecione como ele deseja

gerar esse relatério em arquivo ou impresso, como podemos visualizar na imagem abaixo.

Configuragdes do Relatorio (246)

— Impressao:
Saida padido: ¢ lmpressora LOY

Copias: |‘|_ [ Imprime com acentuacio
I Imprime pano de funda

Orientago: & Paizagem " Betrato

— Arguino;
Mome: [REL2460071 REL &
v Visualiza arquiva

— Gerar no farmato da impressora:

I’x'\cetil2?DDE'\Bmthel MFC-88600M USE Printer LI

Compatibiidade PCL |

— Impressao em frente & werso:

Imprime apenas na frente v|

— Margens:
Superior: I_D linhas Ok

Esquerda: I_EI SEpagog Cancela |

Apds o usuario selecionar o tipo de saida ele deve clicar no botdo OK. O sistemaira
gerar o relatério como podemos visualizar na imagem abaixo.

Clierte Demomstracac Pag: E
E€latorlo de Poslcac 42 R23erva de Saldc
Exercicic de: 2010 a 2013

I'rcccaae..: 000000472010 Modolidade: 1  Znex-ogibilidad-

AFREJENTACAD RRTISTICA SHCW "ZIE HENRIQUE E GRASRIZL™

Excrcicic 2010
Despesa Tonte Aplicacac Descricac da Categorim W¥alor no Processo Velor Eeservedo Valorz a R=s=zcvar
24577 1 - TE3QURO 1100000 - FERAL DEPTO. EXEC. DD 3hB. DO FREFEITC 80.022,00 EC.CCO,00 2,00

Eelacionamento da Deapasza
Foc cxiastem deapeaas eclacionadoo!
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4.5.8 DISPENSA DE RESERVA DE RECURSOS

Emite um pedido de dispensa da reserva de recurso orcamentdrio, enviado a contabilidade, para que seja
desbloqueado o saldo anteriormente reservado. Caso haja integracdo com a contabilidade, o desbloqueio
é realizado automaticamente ao gravar a dispensa. A dispensa da reserva deve ser realizada sempre que
um processo é interrompido por algum motivo, seja por anula¢do, revogacdo, licitacdo deserta ou
frustrada, para que assim o saldo das respectivas dotagOes possa ser liberado e utilizado na realizagdo de
um NOVO Processo.

Dispensa de Reserva de Recurso =] &[]
& 2 FIIEEAM L

Tipo de Froceszo.  Convite

Data: | 12/06/2016
Ano do Proceszzo. 2016

Mirmero do Processo: ane07 QL
Exercicio| M® Reserva Data Despesa Fonte| Composigio da Despesa Walor Total Walor Reservado
2016 95 12/06/2016 4125 1 GABIMETE DO PREFEITO E WICE 100,00 100,00

Observagéo: No formuldrio apresentado, apenas informar a data e gravar. Todas as reservas
anteriormente realizadas para o processo serdio dispensadas e os valores desbloqueados das

respectivas dotagoes.

4.5.9 PUBLICAGAO DE PROCESSOS

A publicacdo dos processos é fase obrigatéria, conforme preconiza o artigo 21 da lei 8.666/93. O
LicitaCon- TCE/RS exige o registro desta fase e o envio de tais informagdes. Desta forma a funcionalidade
de publicagdo foi remodelada para atender as necessidades do LicitaCon- TCE/RS. Deverdo ser informados
os veiculos de publicagdo utilizados na divulgagdo do processo, e logo em seguida, anexar o respectivo
arquivo comprovante de publicacdo. Observacao: Primeiramente é necessdario gravar as informacgdes do
veiculo de publicagdo, datas de remessa e publicagdo, para que o evento de publicagdo seja criado pelo
sistema. Logo em seguida, devera anexar o arquivo referente a publicacdo, clicando no icone

representado por um clip ( & ), ao lado da publicagdo.

[ utlcacse o
" a FIREINGE
O Processo: 6B77/2016 Modalidade: 40 - Pregdo =
Publicagties
1 de 1 qn Tipo de Evento do TCE/RS: | Publicagdo do edital
_D_rgé_o_Qflic_ia_I: Mome do Orgdo Diicial Data da Remessa| Data da Publicagiiol Anewar | (tde Anexos
ddslndo [ [@% ' | | I

Digrio Oficial do Estado | 560/ CORAG - Dl RIOGR DE ARTES GRA | 15M2ime | ten2eme | G | 1
.Difé.rio incial do Municipio_; D.
Interhet 1 1 [ 0
Jaral I 3792 ZER0 HORA EDIT.JORN SJA SHA_ | s | tenzae 1
Jomal | snaame | ez "
Mural da Entidade 15/12/2016 16/12/2016 1

Ao gravar a publicacdo, o seguinte alerta sera emitido ao usuario:
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. Para a correta prestacdo de contas do TCE/RS, o tribunal exige que deva
/ l . seranexado ofs) documentols) Coemprovante de publicagdo de extrato
da inexigibilidade para os eventos de publicagdo, o documento devera

ser anexado na Funcionalidade Anexos.
Orgde de Publicagdo 2973 - JORNAL O FAROL

&

Cligue em “OK”, permanega na tela de publicagdo e clique no icone para anexar o arquivo.

Observacdo: Para os processos de afastamento (Dispensa por Limite, Justificativa e Inexigibilidade) o

evento de publicacdo é posterior a conclusdo do processo, pois a determinacdo do TCE/RS é que seja

anexado os comprovantes dos extratos de publicacao das dispensas ou inexigibilidades, que legalmente

sdo realizados apds a deliberacdo do processo. Para as modalidades licitatorias, a funcionalidade refere-

se _a publicacdo do edital, onde o exigido pelo TCE/RS é que seja anexado o comprovante de

convocacio/aviso do edital utilizado para divulgar o certame nos veiculos de publicacio.

REPUBLICAGAO DE PROCESSOS (RETIFICACAO)

Para os casos em que ha necessidade de republicar o edital, podera ser realizado o procedimento na

fungdo Publicagdo, clicando no icone +

na parte superior da tela. Com isto, serd criada uma nova
sequéncia para publicagdo, permitindo a inclusdo de novas datas de remessa e publicagdo, como também

novo arquivo comprovante de publicagao.

GOVBR

GOVERNANGABRASIL

|| Solucdes para a Gestao Publica

Mural da Entidade

[¥=]

2| PREFEITURA MUMICIPAL DE AGLDO

Publicagdo [E=R =R <)
o 2 AN
@ Processo: 687772016 Modalidade: 40 - Pregao =
Fublicagdes
2 de 2 ; Tipo de Evento do TCE/RS: [ |
Alteragdo do edital
Tipo de Orgo Oficial Qrgio Oficial| Mome do Org: Data da Remessa | Data da Pu Esclarecimenta
Disrio Oficial da Unigo j
Dirio Oficial do Estado 560| CORAG - Cla RIOGR DE ARTES GRA [ . u
Didrio Oficial do Municipio @ 0
Internet 92| PREFEITURA MUMICIPAL DE AGUDO @ 1]
[ Jomal 3792 ZERD HORA EDIT_JORN 574 SMé. & 0
Jomal 1018|ZERD HORA EDITORA JORMALISTICA & 0
& o

Ao gravar uma republicacgdo, o sistema automaticamente grava o evento “Republicacdo do Edital”.

4.5.10 RECIBO DE ENTREGA

O Recibo de Entrega tem como objetivo o registro da entrega do Edital de um processo para o(os)
fornecedor(es).

Através desta funcionalidade é possivel efetuar a inclusdo, alteragdo, exclusdo e impressdo dos
proponentes que participaram, retiraram edital e/ou foram convidados de um determinado processo
licitatério.
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Observagdo: Para a correta prestacdo de contas do Estado do Rio Grande do Sul, a fase "Recibo de
Entrega" é obrigatdria para a modalidade de Convite, ou seja, ndo é possivel realizar fase externa se
nado houver o registro referente ao Recibo de Entrega.

Recibo do Convite =R =R
CR AINEAP)
Ano do Processo: | 2016 Frocesso: 30807 Modalidade: 3
Fomecedor: | [E1| ) GOVBR SUL
Carmiderles Impress3o individual [
Frotocolo de Entrega; | 12585/2015 ['ata da Entreqa: | 12/06/2016

Aquizicio de canetas para o Almosarifada.

Farnecedor| Descrigio [1ata da Entrega
8230 GOVER SUL 12/06/2018

Na tela apresentada acima, o usuario devera preencher as seguintes informagdes:
Fornecedor: Informe ou selecione um fornecedor para emitir o recibo de entrega do edital.
Convidado: Marcar caso o fornecedor tenha sido convidado (Modalidade Convite)

Impressdo Individual: Marque esta opg¢dao para que a impressao dos recibos seja feita de forma
individual.

Protocolo de Entrega: Informe o nimero do protocolo de entrega do recibo.

Data da Entrega: Informe a data de entrega do recibo.

Dados da Tabela

Fornecedor: Exibe o cédigo do fornecedor selecionado.
Descrigdo: Exibe a Razao Social do fornecedor selecionado.
Data da Entrega: Exibe a data de entrega do recibo informada.

A funcionalidade permite, ainda, que sejam gerados arquivos para o preenchimento de propostas pelos
fornecedores, com a utilizagdo do aplicativo “Kit Proposta”. Para gerar um arquivo dos itens do edital,
basta dar duplo clique no fornecedor desejado, para que seja habilitado na funcionalidade, o botdo "Gera

Arquivo" ( EJ ). Desta forma, ao pressionar o botdo "Gera Arquivo", serd aberta uma janela para escolha
da pasta onde o arquivo deve ser salvo, para posteriormente ser enviado ao fornecedor. Para melhor
entendimento deste recurso, veja o topico “Kit Proposta”.
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4.5.11 COMISSAO DE LICITACAO

Nesta funcionalidade o usuario devera informar qual a Comissdo de Licitacdo sera responsdvel pela
abertura e julgamento do processo.

Comissdo de Licitacdo | B[S
W e | N [P

Tipo de Processo;  Convite

Ano do Processo: | 2016

Mumero do Processo; 30807 Corvvite Mro. 003
Mumera da Portaria; 215 (4 Permanerte

Data da Designacdo: 01/01/2016

Integrantes da Comizzdo Funcao Prezente
AMA PIMHEIRD Presidents [v
MARCIA tembro =2
MARILIA FRAGA tembro I~

Diesmarcar Todog

Numero da Portaria: Selecionar o nimero da portaria que designou a Comissao de Licitagdo que ird julgar
o processo. O cadastro da Comissdo deve ser realizado previamente no Mddulo Principal/Cadastros/
Comissdo de Licitagdo. Para maiores informacdes veja o tépico “Cadastrando Tabelas”.

* Ao selecionar a portaria, os integrantes serdo listados na grade localizada na parte inferior da tela.

Marque o campo “presente” para indicar os que estardo presentes na abertura. Se todos os integrantes
estardo presentes, clicar no botdo “Marcar Todos”.

4.5.12 LISTA DE PRESENCA

Permite o registro da participacdo dos licitantes na sessdo de abertura, como também a impressao de
uma lista de presenca para assinatura dos licitantes.

Lista de Presenca o] @ |5
o 2 WANERP)
Tipo de Processzo:  Convite
Ano do Processo; 2016 Mumero do Processo: 30807 todalidade; 3
Data: |22/06/2016
Fornecedar: ]
Fornecedar Presenca
8230 - DUETO INFORMATICA PARA GESTAD PUBLICA Ausente
3040 - INFOCORP EQUIF E SISTEMAS INFORMALCAD LTD Fresente

570 - INFOTEC IMF LTDA Auzente

Para incluir novos licitantes, informar no campo “Fornecedor”.

Dé duplo clique sobre a linha da grade para alternar entre “Presente” ou “Ausente”.
e
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4.5.13 HABILITAGAO

Funcionalidade destinada a realizagdo da Habilitagdo dos Fornecedores para que os mesmos estejam
aptos a participagdo de um Processo Licitatdrio. A funcionalidade Habilitagcdo de Fornecedor permite que
um ou mais fornecedores sejam habilitados para continuar participando de uma licitagao.

-

Habilitagdo de Fornecedor =] 2 (=5
Lo Ll | | [P

 Frocesso: 3080772016 Modalidade: 3 - Convite =

[1ata da Habilitagdo: | 22/06/2016

Proponentes

Habilitado

Porte da Empresa

[1ados da Habilitagao

Froponente: GOWVER SUL Hahilitada:

Documentacdo Obrigataria

# | Tipo de Habilitagdo Habilitagao Momero da Certiddo| Data de Emizsdo [1ata de Walidade
! | Juridica Abo congtitutiva, estatuto ou contrato

V! | Regularidade Fiscal Prowa de inzorigo no Cadastio Macio

V! | Regularidade Fiscal Prowa de regularidade com a Fazend

V! | Regularidade Fiscal Prowa de regularidade perante o Fund

Data da Habilitagdo: Este campo ja vem preenchido com a data de abertura informada no edital. Caso
necessario, informe outra data (somente posterior a abertura)

Proponente: Informar os proponentes participantes. Caso a lista de presenga tenha sido preenchida
previamente, esta grade trara a informagdo destes.

Porte da Empresa: Neste campo é possivel identificar o porte da empresa que serd considerado para o
certame. Ao clicar sobre o campo o usudrio deve selecionar uma das op¢des: “Ndo Especificada”, “ME-
Microempresa” ou “EPP- Empresa de Pequeno Porte”.

Habilitado: Informar se o proponente esta habilitado ou ndo habilitado. Observagdo: Para as empresas
classificadas como ME ou EPP ha a opg¢do “pendente”, para os casos dos beneficios da LC 123/2006
(habilitagao tardia)

Grade Documentagdo Obrigatdria: Nesta grade serdo apresentados os documentos informados como
obrigatérios para o processo, na funcionalidade da fase interna “Documentagdo Obrigatdria”. Marcar o
checkbox da primeira coluna para identificar que o documento foi entregue. Registrar os demais dados
dos documentos nos campos Numero da Certiddo, Data da Emissdo e Data de Validade, caso os tipos de
documentos exijam tais informagdes.

e —
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4.5.14 PROPOSTA COMERCIAL

A Proposta Comercial é o documento através do qual o licitante participa oferecendo seu bem/servigo a
Administragdo Publica, nas condigdes solicitadas pelo Edital. Nesta fungdo efetua-se o registro dos pregos
que cada um dos proponentes apresentou, para cada um dos itens do processo.

| ic Proposta Comercial == Ech
2 FMENE

Tipo de Processo; - Conwite

Anodo Processe: | 2016 Mumera do Processa: 0807 Mumero da Modalidade: 3
Proponentes

Proponente| Nome
570 IMFOTEC IMF LTDA

3040| IMFOCORF EQUIF E SISTEMAS INFO
8230| DUETO INFORMATICA PARA GESTAD

[] Desclassificadn

Grade Proponentes

Nesta tabela serdo listados todos os fornecedores habilitados (ou credenciados, em caso de Pregdo).
Para registrar a proposta do licitante dé duplo clique sobre a linha.

Na tabela Proponentes o Fornecedor que estiver desclassificado na Proposta sera destacado
alterando a cor de fundo da linha. Para o fornecedor ser considerado desclassificado, todos os itens
do objeto deverao estar desclassificados.

Ao selecionar o fornecedor, o sistema vai verificar se o mesmo esta desclassificado em todos os itens
e exibir a mensagem: “Alteragdo ndo Permitida. Fornecedor foi desclassificado”, e ndo permitird
alterar a proposta desabilitando os botGes “Grava” e “Exclui”.

Um baldo informativo serd exibido ao passar com o cursor do mouse sobre as linhas em que o
fornecedor esta desclassificado. O baldo informativo devera conter o cdigo e nome do fornecedor e
o “Motivo Geral” da desclassificagdo.

e —
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L WANERP)
Tipo de Processo;  Conwvite
Ano do Processo; 2016 Mamero do Processa; 30807 Mumera da Modalidade: 3
Proponentes -
Fornecedor Desclassificado: 3040 - INFOCORP EQUIP E SISTEMAS INFO
Praponente| Name Motivar Descrigdo do motivo da desclassificagdo

570| INFOTEC INF LTDA e s
3040 IMFOCORF EGQUIP E SISTEMAS INFO t;

[] Desclassificadn

| v ANEP
Tipo de Processo; | Convite
Ano do Processo; 2018 Huamero do Processo; 0807 Hemerno da Modalidade: 3
Froponents: 8230 DUETO INFORMATICA PARA GESTAD
P t It
roposta por ltem ﬁl
Lote Item Quantidade Walor Unitario| Descrigdo Frazo de Execu

<

Descrigdo do Late: Gerado pelo Ped.Compras 11/2016 no Chcetil Walor Tatal da Proposta: h0,00

Descrigdo do ltem: CAMETA ESFEROGRAFICA COR PRETA POMTA GROSSA

Unidade de Medida: UM ] Desclassificado

Proposta por Item
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Nesta tabela os dados referentes ao item sdo cadastrados, informando-se dados como: a Quantidade, o
Valor, o Prazo de Execucdo, a Validade, o Dia/Més, o Prazo de entrega. Se o item estiver desclassificado,
serd destacada a linha na tabela alterando sua cor de fundo e ndo permitird alterar nenhum dado de um
item desclassificado. Se ao menos um item estiver desclassificado desabilitara o botdo “Importar KIT”.

Um baldo informativo serd exibido ao passar o cursor do mouse sobre as linhas em que o item esta
desclassificado. O baldo informativo ira conter o nimero do lote, o numero do item, a descrigdo do item
e o0 motivo da desclassificagdo do item.

Para os editais de Credenciamento/Chamamento, quando for permitido incluir novas propostas apds as
fases de Adjudicagdo/Homologagdo, ndo serd possivel excluir a proposta caso exista quantidade
adjudicada para o lote/item.

Caso a finalidade do processo licitatério for do tipo "Obra" ou "Servigo de Engenharia", serdo habilitados
também os campos "% de BDI", "% de Enc. Sociais" e "Tipo de Orgamento", para que seja informado o
percentual de BDI, Encargos Sociais e o Tipo de Orcamento da obra ou servigo.

§
Para importar o arquivo de proposta de um fornecedor, clique no botdo  , localizado na parte superior
da tela. Maiores informacgdes sobre o procedimento, vide topico “Kit Proposta”.

Proposta por Lote

Nos casos em que a forma de julgamento se da por lote, devera ser preenchido com o valor total do lote.
Quando o julgamento é por lote, ndo serdo aceitas propostas com itens ndo cotados pelo proponente,
todos os itens devem ser cotados pelo proponente.

4.5.14 DESCLASSIFICAGAO DE FORNECEDOR

Efetua o registro das desclassificagdes dos fornecedores e caso o tipo de desclassificagdo for "Proposta”
serdo registrados aqui também somente os itens que o fornecedor informado foi desclassificado.

TELA PARA DESCLASSIFICACAO DO TIPO HABILITACAO

Desclassificacdo de Fornecedor =] 2 (=5
L Ll | | [P

Tipo de Proceszo: | Convite
Ao do Proceszar 2016 Momera do Processo: 30307 Moimera da Modalidade: 3

Cédiga da Fomecedar: 3040 ._.2' [l INFOCORF EQUIF E SISTEMAS INFO

Tipo de Desclassificagdo: | Habilitagso v Data da Desclassificagdo; | 23/06/2016

Mativo: | DescrigBo do motivo da desclassificacid

TELA PARA DESCLASSIFICAGAO DE PROPOSTA
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Desclassificacdo de Fornecedor o] B S|
W e | B[P

Tipo de Processo: | Convite
Ano do Processo: | 2016 Mimero do Processo: 20807 Mimero da Modalidade: 3
Codigo do Fornecedor: 3040 '\__2!, f:{, INFOCORP EQUIFP E SISTEMAS INFO
Tipo de Desclazsificacio: | Proposta W Data da Desclassificagdo; | 23/06/2016

Motivo; | Descrigdo do motivo da desclaszsificagdo

[T Desclassifica toda a Proposta (®) [tem " Late
Desclassificado | Lote)  Item| Descrigdo do ltem Unid. [uantidade;
v 1 1 CAMETA ESFEROGRAFICA COR PRETA PO LN 50,00

Maotiva da Desclassificacio do Iterm: CANETA ESFEROGRAFICA COR PRETA POMTA GROSSA

ltem em desacordo com especificagtes do edital

No campo “Tipo de Desclassificagdo” informe se a desclassificagdo serd referente a
Habilitagdo ou Proposta, informe a data da desclassificagdo, bem como o motivo.

Caso a desclassificagdo seja referente a PROPOSTA, marque a opg¢do “Desclassificado” na
primeira coluna da grade, na linha correspondente ao item que deseja desclassificar. Ao
desclassificar o item, uma janela para digitagdo de texto sera habilitada na parte inferior da
tela, onde devera ser informado o motivo da desclassificagdo especificamente do item
selecionado. Apds isso, efetue a gravagao.

4.5.15 MAPA COMPARATIVO

Emite um relatdrio com os pregos propostos por cada um dos participantes, trazendo no final do mesmo
a sugestdo de vencedores com menor prego ou maior oferta por item e ainda 0 menor prego ou maior
oferta global. Em caso de empate trard os proponentes empatados e em quais itens.

e ——————
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Mapa Comparativo de Precos o] B =
& 2 | N[ [P

Tipo de Processo: | Convite
Ano do Processo; | 2016
Murmero do Processo: 30807 Mimero da Modalidade: 3
Lote: I:IQ}
Imprirnir Formecedor que ndo tem Proposta para itens

Tipo de Licitag3o

Menor Prego Unitario b aior Lance/Qferta Unitaria
) Menor Prego Global b aior Lance/0ferta Global
(") Menor Prego por Late

Descrigdo do Fomecedor
(®) Baz3o Social (") Mome Fantasia
Ordenagdo do Quadio Comparativo de Pregos

(®) Menar Freco () Numérica () glfabética

O relatdrio informa a existéncia de empate real entre os proponentes, ou empate ficto, conforme regras
da Lei Complementar 123/2006. (ME ou EPP com valores até 10% superiores aos pregos ofertados pelas

demais empresas)

4.5.16 CLASSIFICACAO DE PROPOSTAS

A funcionalidade efetua a classificagdo das propostas digitadas para o processo, conforme critério
escolhido pelo usuario: Menor Prego- Unitdrio; Menor Prego- Global ou Menor Preco- Por Lote.

Classificacao de Propostas Comerciais (Outros Processos) IE| = @
@ < NP

Tipo de Processo: | Caonvite

Amo do Processo. 2016 M2 do Proceszo; 30307 12 da Modalidade: 3
Data da Clazsificagio:  22/06/2016

Tipo de Clazsificagio:

Menor prego Unitario tenor preqo Global Menor prego por Lote
: Alvera Ordem:
Murmera do Lote: Q
MHimero do [kem: ._% Lesempata
Ordem de Claszificagio:
Ordem Proponente| Formecedor Walar Unitario
1 8230 GOVER SUL 1.0000
2 B70/INFOTEC INF LTDA 2,0000

Para classificar propostas, basta clicar em um dos botdes disponiveis no “Tipo de Classificagdo”.

* Observacdo 1: Caso o usuario clique em um tipo de classificacdo diferente do definido no edital, o

sistema ird emitir uma mensagem de adverténcia:

|
Manual LC- Licita¢Oes e Contratos Pagina 111



GOVBR

GOVERNANGABRASIL

|| Solucdes para a Gestdo Publica

o O tipo de classificacdo selecionado € diferente do selecionado no Edital,

Tipo Selecionade ne Edital: Por ltem

* Observagdo 2: Caso sejam identificados itens com valores empatados, o sistema ird emitir mensagem
de adverténcia, e o usudrio deverda proceder com o desempate manualmente, através das setas
localizadas no lado direito da tela, e apds clicar no botdo “Desempata”.

Altera Ordern:

oy
wl A

Dezempata

4.5.17 IMPRESSAO DE ATA

Nesta funcionalidade é possivel realizar a impressdo da ata da sessdo. Os modelos de atas devem ser
previamente formatados no Médulo Principal/Suporte/Formatacdo de Documentos.

Impressdo de Ata =Rl =<
H < 4IN[EINP]

Tipo de Processo;  Licitatdrio
Ano do Processo; 2016
Mimero do Processo: 30807 Conwite
Imprimir Formecedores Empatados
Descrigdo do Titulo: | Ata de Abertura

Descricdo da Obzervagdo: |0 lictante Jodo- ME solicitou acompanhamenta ao recebimento doz itens 1 & 2.

Anol Miamero| Tipo Ordem| Titulo Obgervagio
2016 30207 Licitatario 1 Ata de sbertura 0 licitante Jodo- ME solicitou acompanhamento ao recebi

Descreva um titulo para a sua Ata, e no campo “Descrigdo da Observagdo” digite ocorréncias da sessdo.
Estes campos podem ser formatados nos documentos para impressdo. Passe do campo “Descri¢do da
Observagdo” teclando “tab” para carregar sua ata na grade. Podem ser geradas diversas atas para o

@ .

processo. Para imprimir, dé duplo clique sobre a linha da ata que deseja gerar e pressione a tecla

4.5.18 PARECER TECNICO

Efetua o registro do parecer técnico para o processo de licitagdo, para casos em que o objeto da licitagdo
assim exija.
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Parecer Técnico o] B S|
e < AN

Tipo de Processo; | Convite

Anodo Proceszor 2016
Mumero do Processo: 30807 Murmero da Modalidade: 3

Objeto Resumido:  Aquisicdo de canstas para o Almoxarfado.

Farecer. | De acordo com ag especificagdes.

Mome: |Jodo da Silva

Momero da Inzerigdo; | 121254 Data:

Informar a descricdo do parecer técnico, bem como o nome, nimero de inscricgdo (matricula ou

assemelhado) e a data do parecer.

4.5.19 PARECER JURIDICO
Efetua o registro do parecer juridico a respeito do processo selecionado. O assessor juridico devera
verificar se o processo estd de conformidade com a Lei 8.666/93, ou seja, se 0 mesmo percorreu todos os
tramites exigidos pela Lei. Também pode ser impresso, desde que exista um modelo previamente

formatado no Mddulo Principal/ Suporte/Formatagdo de Documentos.

Parecer Juridico o] @ |5
| 2 ANERP
Tipo de Proceszo;  Convite Ano do Processa: 2016
Momera do Processo: 30307 Momera da Modalidade: 3

Objeto Besumido:  Aquizicdo de canetas para o Almoxarnifado.

Parecer. |Examinado & apto para adjudicacio e homologagio do Sr. Prefeito.

Mome: |Jodo da Silva

Momero da Inscrigdo; (1225

Data:

4.5.20 RECURSO ADMINISTRATIVO

Efetua um resumo dos recursos que por ventura sejam interpostos, por um proponente para um
determinado processo.
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Recurso Administrativo E'F'@ﬁ

FILENA
O Processo: 3080772016 Modalidade: 3 - Convite =

Cédigo do Fornecedor: 3040 C) -, INFOCORP EQUIP E SISTEMAS INFORMACAD LTD
Data do Recurso: | 23/06/2016 (3

Fesumo do Recuwrzo; | Alega que o fomecedor vencedor doz itenz 1 e 2 ndo ofertou iteng de acordo com ezpecificagtes do edital,

Suzpende Processo
Periodo de Suzpensdo do Processa
Inicio; 23/06/20016  Firn: | 28/06/2016
Drata de Julgamenta: | 28/06/2016 Resultado: | Indeferido W

Responzavel | Jodo daSilva

Resumo do Julgamento: | Yernficadao junto ao departamenta competente, sendo que az amostras condizenm com as especificactes do
edital

Tipo de Recurso: [RBecurso de Proposta i W

Cédigo do Fornecedor: Selecione o fornecedor que entrou com recurso.
Data do Recurso: Informar a data do protocolo do recurso.
Resumo do Recurso: Informar descritivamente, em resumo, as razoes do recurso administrativo.

Suspende o Processo: Marcar, caso o recurso resulte em suspensdo do processo. Ao marcar esta opgdo,
devera ser informado o periodo de suspensao.

Data de Julgamento: Informar a data que o recurso foi julgado.

Resultado: Informe o resultado selecionando uma das opg¢des: Nao Informado, Deferido, Indeferido ou
Deferido Parcialmente.

Responsadvel: Informar o responsavel pelo julgamento do recurso.

Resumo do Julgamento: Informar resumidamente o conteuddo do julgamento do recurso.
Tipo de Recurso: Informar umas das opg¢des: Recurso da Proposta ou Recurso da Habilitagdo.
Atencao!

Apds gravar o recurso administrativo, acesse novamente o formulario, selecionando o recurso registrado
clicando na segunda lupa na parte superior da tela.

A tela ird abrir ja preenchida, conforme registro inicial, porém com um botdo ('ﬁ ) no canto inferior
direito, para anexar o documento do recurso, conforme imagem a seguir:
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Recurso Administrativo o] B [

Pl ]EE [
© Processo: 30B07/2016 Modalidade: 3 - Convite =

Cadigo do Fomecedor: 3040 4 . INFOCORP EQUIP E SISTEMAS INFORMACAD LTD
Data do Recurso:  23/06/2016 QL

FResumo do Recurso: | Alega gue o fornecedor vencedor dos itens 1 e 2 ndo ofertou itens de acordo com especificag@es do edital,

Suzpende Proceszo
Periodo de Suspens3o do Processo
Inicio: 230642016 Firm: | 28/06/2016
Data de Julgamenta: | 28/06/2016 Fesultado: | W3o informado W
Fesponzdvel |Jodo da Silva

Fesumo do Julgamenta: | Werificada junto ao departamento competente, sendo que as amostras condizem com as especificagdes do
edital

Tipo de Recursa:  Recursa de Propasta Documentos: ¢ 1 Documento Anesads

E obrigatério a anexagdo de pelo menos um documento para o recurso administrativo, conforme
exigéncias do TCE/RS. Clique no clips e indique o arquivo para anexar.

4.5.21 ANULAGAO DE PROCESSO

Efetua o registro do motivo para uma possivel anulagdo de um processo. A autoridade competente para
a aprovacdo do procedimento somente deverd anuld-la por ilegalidade de oficio ou por provocagao de
terceiros (Determinacdo Judicial), mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

Anulacio de Processo =] = [
H 2 P JEE S]]

Tipo de Processo: | Conwite

Ano do Processo: 20016 Mdamero do Processo: 30807 Miamero da Modalidade: 3

Descrgan: |Anula-se o presente por determinacio judicial, conforme aneso.

Ao da Anulagdo: 1254520016
Data da Anulagido: | 23/06/2016

Mome: |Jofo da Silva

Mamero da Inscricdo: |‘I2‘I 54| |

Descrigdo: Campo onde o usuario pode apresentar observagdes pertinentes a anulagdo do processo.
Ato da Anulagdo: Informe qual foi o ato de anulagdo aplicado.
Data da Anulagdo: Informe a data em que ocorreu a anulagao.

Nome: Informe o nome de quem realizou a agdo de anulagao.
e
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Numero da Inscrigdo: Informe o nimero da inscrigdo correspondente.

Observagdo: Apds gravar a anulagdo, acesse a funcionalidade de “Eventos”, no Menu Auxiliar, para
informar o evento correto para prestagdo de contas ao TCE-RS.

4.5.22 REVOGACAO DE PROCESSO

Efetua o registro do motivo para uma possivel revogacdo de um determinado processo. A autoridade
competente para a aprovacdao do procedimento somente podera revogar a licitagdo por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta.

Revogacéo de Processo =] = @
W e | N[ [P

O Processo: 3080772016 Modalidade: 3 - Convite =

Descrigdo: | Deszcrigdo dog motivoz da revogagdo do processo,

Ato da Revogagio: | 21321
Data da Revogagdo: | 23/06/2016

MHaome: | Jodo da Silva

Mumero da Inzorigdo: |123121

Observagdo: Apos gravar a revogagdo, acesse a funcionalidade de “Eventos”, no Menu Auxiliar,
para informar o evento correto para prestag¢do de contas ao TCE-RS.

4.5.23 LICITAGAO DESERTA

Funcionalidade para o registro de uma possivel licitacdo deserta, ou seja, quando ndo acudirem licitantes

interessados ao certame.

|
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Licitacdo Deserta | B[S
H e Ll | e [P

Tipo de Processo: | Conwite

Anodo Procezzer 20160 Mumero do Processo; 30307 Mamero da Modalidade: 3

Dezcricdo: |Mo dia e hora marcados para a abertura do certame, ndo compareceu
nenhum licitante interessado.

Ato Licitagio Deserta: | 12131
Data Desertar | 23/06/2016

Mome: |Jodo da Silva

Mimero da Inscricdo: |12'| 23 |

Observagao: Ao gravar o registro de licitacio deserta, automaticamente serd acionado o evento
“Encerramento por Falta de Interessados”, para a correta prestagdo de contas ao TCE/RS.

v' Lembrete: N3o esqueca de realizar a Dispensa de Reserva de Recursos do processo!

4.5.24 LICITAGAO FRUSTRADA

Funcionalidade para o registro de uma possivel licitacdo frustrada, ou seja, quando todos os licitantes
forem inabilitados/desclassificados e o processo ndo poder seguir adiante.

Licitagdo Frustrada =] B [
@& L] N[ P

Tipo de Processo: | Tomada de Precos

Ano do Processo; 20016 Momero do Processo: 30802 Mimero da Modalidade: 1

Descrigo: | Todos os licitantes foram desclassificados)|

Ato Licitagdo Frustrada; | 211
Data Frustrada; | 08/06/2016

Mome: |1

Momero da Inscrigdo; |1

4.5.25 ADJUDICAGAO
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Efetua o registro, em cada processo, de quais fornecedores foram vencedores e em quais itens. A
adjudicacdo influenciara de forma direta na gravagdo dos instrumentos contratuais, pois somente estarao
habilitados para estes contratos os fornecedores que estiverem cadastrados como "vencedor" na
adjudicacao.

[ic Adjudicacéio =E .
H@ & 2 POENG

Tipo de Processo; | Convite
Ao do Proceszzar | 2016 Momera do Processo: 30307 Momera da Modalidade: 3

Cadigo do Proponente:

[ata da Adjudicagao: Wencedor Global: | HME v
Lote  Item| Descrigdo do lem Quantidade W1 mitario| Yencedor
1 1 CAMETA ESFEROGRAFICA COR PRETA POMTA GRO 50,00 1.0000 Sim

A operacdo é simples, selecione um fornecedor participante da licitacdo no campo “Cddigo do
Proponente” (ao consultar na lupa serdo apresentados os participantes), informe a data da adjudicagdo e
grave. Ndo é necessaria nenhuma manutencdo na grade de itens, pois a classificagcdo das propostas ja foi
realizada em funcgdo anterior, sendo que desta forma o sistema ja possui a informacgdo dos vencedores.
Desta forma, caso haja necessidade de ndo adjudicar para algum fornecedor classificado como vencedor,
modifique o status da coluna “Vencedor” do respectivo item, para “Nao”.

Ndo é necessadrio gravar uma adjudicacdo para cada fornecedor. Ao gravar adjudicacdo para um
fornecedor, a adjudicacdo serd realizada para todos os demais vencedores.

4.5.26 HOMOLOGACAO

Efetua o registro dos dados referentes a homologacdo de cada processo. A homologacdo é a aprovagao
dada por autoridade judicial ou administrativa aos processos para que produzam os efeitos juridicos que
Ihes sdo proéprios.

e =)o ==
H @ e 2 PEENG
© Frocesso; 687772016 Modalidade: 40 - Pregdo =
Decreto da Homologag 3o __d
Data da Homologagdo:  29/12/2016 EE

Ordenador da Despesza: ,_.f; Teste
Mumero da Inzcrigio:

Furgdo do Ordenador: Prefeito

Decreto da Homologagdo: Informe qual o decreto de Homologacdo. Campo de preenchimento
facultativo.

Data da Homologagdo: Informe a data correspondente a Homologagdo. O sistema traz como
sugestdo a data de acordo com os prazos legais, considerando o lastro de prazos recursais para cada
modalidade.

Ordenador de Despesas: Informe o nome do ordenador de despesas que homologa a licitagdo.

|
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Numero da Inscrigéo: Informe o niUmero da inscricdo/matricula do ordenador de despesa.

Funcgdo do Ordenador: Informe a fungdo exercida pelo Ordenador.

4.5.27 ATA DE REGISTRO DE PRECOS
A Ata de Registro de Precos é o documento conclusivo do processo licitatério- Registro de Pregos. E
fundamental sua geragdo para que possam ser realizados os instrumentos contratuais.

ApOs gravacdo da Ata de Registro de Pregos, todos os orgdos vinculados ao processo ja podem emitir
Requisi¢des, Reservas e Pedidos de Empenho conforme suas necessidades.

Ata de Registro de Precos [o] @ |
@& e NP
Anodasta: 2014 Momera da Ata: 4 ‘_é
&podo Processo; 2014 Nimero do Processo: 767 Numera da Modalidade: 3

Data dasta: 081042014

Critério para geragao da Ata
(®) [tem () Fornecedar

dmpnmir Fomecedores Empatados

Lote: ]
Murmero do [ben: \_é
Late|  Item| Produto| Descrigdo Lnid.
1 1 2487 | Perfuradaora manual para encadernacies com espiral que possul qualidade | UM
2 1 1513| Gazalina Comurm LIT
Yalor da Ata; 2.687,38

Numero da Ata: Informe o nimero atribuido a ata desejada.

Data da Ata: Data na qual a ata esta sendo realizada.

Critérios para Geragdo da Ata:

Item: Selecione esta opg¢do para gerar a ata por item, independente dos fornecedores que sdo
vencedores.

Para gerar a Ata de Registro de Pregos por Item, basta informar o lote e item que desejar. Se ultrapassar
o campo “ltem” sem informar nada, todos os itens do lote serdo carregados na Ata.

Fornecedor: Selecione esta opgdo para gerar a ata por fornecedor. Basta selecionar o
fornecedor e gravar a ata.

4.5.28 MANUTENGAO DO REGISTRO DE PREGCOS

Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, os precos registrados serao fixos e irreajustaveis, exceto
na hipdtese prevista na alinea "d" do inciso Il do art. 65 da Lei n2 8.666/93, devidamente comprovada, ou
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quando os precos praticados no mercado sofrerem redugdo. Sempre que comprovada a redugdo dos

precos praticados no mercado, deverd o orgdo responsavel definir o novo valor a ser pago pela
Administragdo e convocar os fornecedores registrados para negociagao de novos valores.

Como os processos de Registro de Precos sdao mais flexiveis, os valores podem alterar-se no decorrer do
contrato. Para estas manutengGes, veremos quais os procedimentos.

ﬁ Ata de Registro de Pregos

[ Manutencio de Registro de

FrECOL

L1 Desclassificacan de Registro de

reco
Manutengdo Registro de Precos EI =] @
e 2 FEENE
Ano do Processo; | 2013
Mumero do Processo: 556
Moimero da Modalidade: 233
Data [21/08/2018 |G
Lote  Item) Deszcrigdo do item Y alor Anterior Mowo Walor Diferenca
1 1 MAMUTENCED BEOMBA IMJETORA 18,0000 18,0000 N3a
1 2| Conzerta de aszenta 2071 0000 201 oooo Man
1 3| Conzerto de Prheu 1750000 1750000 MN3a

Ao acessar a funcionalidade para manutencdo, deveremos localizar o produto que pretendemos alterar o
valor e inserir, na coluna “Novo Valor”, um novo prego para o produto. Havendo alteragdes a coluna
“Diferenga” trocara o status para SIM.

4.5.29 DESCLASSIFICACAO DE REGISTRO DE PRECOS
W Adjudicacio

Homelogagdo

Manutencdoc de Registro de
Precos

Desclassificacdo de Registro de
Precos

|
W Ata de Registro de Pregos
™
Ll

A Desclassificacdo de Registro de Pregos sera utilizada quando, em meio ao contrato, ha necessidade de
desclassificar algum fornecedor por qualquer motivo cabivel (descumprimento contratual, por exemplo).

Ao efetuarmos a desclassificagdo sera automaticamente classificado o fornecedor que tiver ofertado o
segundo melhor valor, conforme classificacdo geral do RP.

Porém, para desclassificarmos algum fornecedor da Ata, ndo pode haver nenhuma pendéncia em nome
do mesmo.

Abaixo, segue a imagem com a mensagem de consisténcia realizada pelo sistema, ao proceder a
Desclassificagdo.

|
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= B
Mensagem de adverténcia @

Desclassificagdo ndo permitidal

1N

Processo possui Pedide de Empenhe nao atualizade no PROMNIM CP:
Pedido(s) de Empenho: 1020,/2012.

Orientagdo: Realize a emissdo do Empenheo no PRONIM CP ou efetue a
exclusdo dos Pedidos de Empenho e Requisigées no PROMIM LC.

Na mensagem de adverténcia acima, ja esta toda a orientagdo necessaria para que o usudrio consiga
realizar a desclassificagdo com sucesso. Sera necessario emitir o empenho ou excluir o Pedido, para que

ndo fique nada pendente para o fornecedor.

Ap0ds o procedimento indicado, serd desclassificado o fornecedor.

Mensagem informativa (S|

| Desclassificagdo de registro de pregos gravada com sucesso.

O fornecedor classificado em 22 serd automaticamente o novo fornecedor da Ata- RP, porém com o seu
proprio valor de oferta. Para adequacgao do valor do novo fornecedor, poderemos acessar a Manutengdo

do Registro de Pregos, como ja vimos anteriormente.

4.5.30 IMPUGNAGAO AO EDITAL

Esta funcionalidade permite gravar/excluir Impugnagdes de Edital. Possui a mesma operacionalidade da
funcdo “Recurso Administrativo”.

Ao acessar a fungdo, no campo “Cédigo do Fornecedor” serdo apresentadas duas lupas de consulta,
conforme imagem ilustrativa a seguir:

|
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Impugnac&o ao Edital [o] @ |

O Processo 3080772016 Modalidade: 3 - Convite =

Cadigo do Formecedor: I:I\_% \_%

Recurso | Julgamerita

Data: X

Resuma:

e Ao clicar na primeira lupa da esquerda, serd realizada a busca de toda a base cadastral de
fornecedores existentes, para que o usudrio selecione o impugnante.

¢ Ao clicar na segunda lupa, sera realizada a busca de impugnacGes ja realizadas para o processo.
Este é o caminho correto para quando o usudrio pretende editar um registro de impugnacao
realizado anteriormente. Na janela de consulta serdo listadas as impugnacdes registradas e o
usudrio devera selecionar qual pretende editar. Ndo havendo nenhuma impugnagdo para o
processo, ndo existirdo dados a serem consultados nesta lupa.

Guia Recurso

Impugnacdo ao Edital o] B S|
d Fl]EE

O Proceszso: 3080772016 Modaslidade: 3 - Convite =

Cddigo do Fornecedor: 8230 \_% . GOVER SIUL

Recurso | Julgamenta

Data: 24/06/20016 (L

Fiesumo: |Descrigdo do resumo da impugnacio ao edital

Data: Por padrdao, o sistema vai sugerir automaticamente a data corrente do sistema operacional,
facultado ao usuario informar outra data, ndo permitindo que sejam informadas datas maiores que a data
corrente, situagdo em que devera ser apresentada a mensagem de adverténcia: “Data superior a data
atuall ”.

Resumo: Possibilita informar o resumo correspondente a impugnacdo que se deseja registrar para o
Processo.

Guia Julgamento
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Impugnacdo ao Edital =] & [
a4 e Ml ENIL

) Processo: 3080772016 Modalidade: 3 - Convite =

Cddigo do Famecedor: 8230 \_% .. GOWBR SUL

Recurso | Julgamento

Data: Resultado: | Indeferida e

Respongzdvel: |Jodo da Sikva

Resumo: Mo procedente a impugnacao

Data: Por padrdo, o sistema vai sugerir automaticamente a data corrente do sistema operacional,
facultado ao usuario informar outra data, ndo permitindo que sejam informadas datas maiores que a data
corrente, situagdo em que devera ser apresentada a mensagem de adverténcia: “Data superior a data
atuall ”.

Resultado: Selecione dentre as opgdes disponiveis, o resultado do julgamento da impugnagdo. Opgdes:
Ndo Informado, Deferido, Indeferido ou Deferido Parcialmente.

Responsadvel: Informe o responsavel pelo julgamento da impugnacgao.
Resumo: Possibilita informar o resumo da impugnacao ao edital.

Ap0s efetuar a gravacdo da impugnacdo, carregue-a novamente em tela (clicando na segunda lupa) que

o icone ( @ ) serad habilitado para anexar o arquivo referente a impugnacdo, conforme exigéncias do
LicitaCon- TCE/RS:

-

Impugnacio ao Edital | B[S
H &3 < FEE N

) Processo: 30B07/2016 Modalidade: 3 - Convite

Cadigo do Fornecedar: 2230 \_% - GOWEBR SUL

Becursa | Julgamento

Data:  24/08/2018 D ocurnenbos: @ 0 Documento Anexado

Resumo: | Dezcrigdo do rezumo da impugnagdo ao edital

Importante!
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Quanto ao processo de exclusdo de uma impugnacdo, o botdo "Excluir" somente ficara disponivel
quando for selecionada uma data (campo "Data") em que foi cadastrada uma impugnacdo
anteriormente. Caso o campo data seja preenchido com uma data que ndo corresponda ao
cadastro de uma impugnacdo, o sistema se comportard como se estivesse sendo realizado um
novo cadastro de impugnacdo, ndo exibindo assim o botdo "Excluir".

e Ao gravar umaimpugnacao ao edital, o sistema acionarad automaticamente o evento do processo
“Impugnacdo do Edital”, para a correta prestagcdo de contas ao TCE/RS.

4.6 MENU AUXILIAR

O Menu Auxiliar esta localizado logo abaixo da Fase Externa do processo. Neste menu estdo presentes
algumas funcionalidades de grande utilidade para auxiliar em consultas, apresenta¢do de historicos e
manutengdes de processo. Veremos estas funcionalidades a seguir.

e .
Menu Auxiliar £

Compaosigdo do Processo
Histérice da Licitagdc
Anexos

Evento

Consulta 5aldo de Despesa
Valores de Licitagac

Copia de Processo

Exclusao de Fases do Processo

Manutengdo do Processo

4.6.1 COMPOSICAO DO PROCESSO

Emite uma relagdo com todas as etapas que deverdo ser cumpridas no decorrer do processo
selecionado. E muito util nas situacBes em que o usuério queira ter uma visdo rapida do andamento do
processo, bem como as informacdes registradas nestas etapas.

Guia Requisicoes
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Composicdo do Processo o] = |

Pl
Uridade Gestora: 000D - PREFEITURA MUNICIPAL DE VIAMAD
Ano do Processo; 20016 Mumero do Processo; 30807 Mumero da Modalidade: 3 tModalidade; Convite
BRequisicies | Processo | Documentos | Despesas | ltens Proponentes | Ped Empenka | AC /05
Tipo Ano Mimem Data Finalidade Obijeto
Carnpra 2016 E7| M/06/2016 | Caompra Aguizicdo de canetas para o Almoxarifado.

Orgdns da Requisipio
(rgdn| Unidade Descricdo
4/02.Mm GABIMETE DO PREFEITO E VICE

Nesta guia o usudrio tem uma visdo das requisicdes que originaram o processo. Constam informacgdes
como numero da requisicdao, data, objeto da requisicdo, bem como os respectivos érgaos requisitantes.

Guia Processo

Requisiciies | Processo | Documentos | Despesas | ltens Proponentes | Ped Empenho | AC /0S5

Expedicio: 1270672016
Publicagio: 1270672016
Abertura: 2270642016
Homologagdo: 24/06/2016

Critério de Julgamento: Menor prego - Unitario

Descrigho do Obieta: | Aquisicio de canetas para o Almosarifada.

Neste guia, o usudrio tera uma visdo resumida das datas do processo, critério de julgamento utilizado e a
descricdo do objeto.

Guia Documentos

Biequisiclies | Processo | Documentos | Despesas | Itens Proponentez | Ped Empenha | AC /0S5
Tipo de HabilitagEo Cadigo Descrigio
Regulardade Fizcal 1| Prova de inzcrigdo no Cadastro Macional de Pesszoa Jundica, mediante apresentaga
Regulardade Fiscal 5| Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede do Licitante
Requlandade Fiscal B Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo, mediante
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Nesta, consta a relacdo de documentos exigidos para habilitagdo no processo.

Guia Despesas

Requisicies | Processo | Documentos | Despesas | |iens Proponentes | Ped Empenho | AC /05
Ano| Org&o| Unidade Dezpesa Fonte| Categaria “alor| Reserva CP Dt. Reserva
206 4/02.0 41125 1/339030930000 - DUTROS ka 100,00 95 12/06/2016

Nesta guia, constam informac¢bes das dotagdes utilizadas no processo, bem como valores reservados,
numero da reserva na contabilidade e a data do bloqueio.

Guia Itens
Requisiciies | Processo | Documentos | Despesas | Itens Proponentes | Ped Empenho | AC / 0S
Lote|  Item| Produto Idmid. [uantidade Cotagaol
1 1| CAMETA ESFEROGRAFICA COR FRETA POMTA GROSSA UM 50,00 1.0000

Visdo da relacdo dos itens do processo, assim como quantidades licitadas e o valor de cota¢do de cada
item.

Guia Proponentes

Requizsicies | Processo | Documentos | Despesaz | ltens Proponentes | Ped Empenho | AC /05
Cadign| Formecedaor Hahilitado Y alor ltem Yenc. | Convidado
570/ INFOTEC IMF LTDA SIM 0,00] MAD
3040 INFOCORP EQUIF E SISTEMAS INFO SIM 0,00/ MAD
8230 GOWER SUL SIM 50,00 51

Na guia “Proponentes” serdo listados os licitantes participantes no certame, além de informacdes de
habilitagdo, valor da soma dos itens que venceu, e se foi convidado ou ndo.

Guia Pedido de Empenho

Bequizigie: | Proceszo | Documentos | Despezas | ltens Proponentes | PedEmpenho | AC 05
Anol Empenhol Tipo Despesal Fornecedor Dt Empenho W alar Empenha CP
20e MM 4125|8230 - GOVER SUL 15/06/2016 493

Esta apresenta uma lista com informacgdes dos pedidos de empenhos ja gerados para o processo. Constam
informacdes importantes como nimero do Pedido de Empenho (campo “Empenho”), o tipo do pedido de
empenho (Normal ou Complementar), valor dos respectivos pedidos expedidos e, caso ja tenha sido
emitido, o nimero do empenho na contabilidade (coluna “Empenho CP”). Caso esta guia, ou algum de
seus campos estejam em branco, significa que o referido instrumento ainda nao foi emitido.

Guia AC/ 0S
Bequisiciies | Processo | Documentos | Despesas | lkens Proponentes | Ped Empenho | AC /0S5
Ano Heimero| Tipo | Formecedaor Data " alor M. Fizcal Ch
2016 15, AC | 8230 - GOVER SUL 15/06/20N6 455 Pendente

Nesta Ultima guia, serdo apresentadas informagdes das autorizagdes de compras ou ordens de execugao

de servigos ja emitidas para o processo. Além de informagdes da autorizagdo, esta tela apresenta o status
e
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da entrega dos produtos/servicos (campo “N. Fiscal CM”), caso haja integracdo com o sistema de estoque
PRONIM-CM (Compras e Materiais).

4.6.2 HISTORICO DA LICITACAO

Permite a impressao de um histérico da licitagdo, conforme filtros informados na funcionalidade.

Histdrico da Licitagdo o] @ |3
2 | N EE (]
Parametros
Laote: L Todos
Iem: (L Todos

Compozigio do Relatdrio

,
| Comizsdo de Licitagio
| Lista de Prezenga
| HabilitagEo
| Proposta par [ter %
| Proposta par Formecedaor
| Adiudicasdo
+| 54 vencedores

| Homaologagio

LICENCA PARA USO INTERNO - DESENV (TCE/RS) Pagina:1 de2

HISTORICO DA LICITACAO

Processo: 30807/2016 Modalidade: 3/2016- Convite
Objeto: Aquisic3o de canetas para o Almoxarifado.
Expedigdo: 12/06/2016 Homologagdo: 24,/06/2016 Situagdo: Concluida

COMISSAO DE LICITACAD

Numero da Portaria: 215 Data da Desi do: |01]01]2015
Integrante Funcio Presente
ANA PINHEIRD Presidente SiM
MARCIA Membro SiM
MARILIA FRAGA Membro siM
LISTA DE PRESENCA
Processo ndo possui Lista de Presenca.
HABILITACAO
Cad.|Fomecedor Porte Habilitado

S70|INFOTEC INF LTDA N30 Especificada [SIM
Documentacdo Obrigatdria
Tipo de Habilitagdo  |Descrigdo Numero da Certiddo Emissdo Validade
Juridico Ato constitutivo, eststuto ou contrato social em

wigor, devidamente registrado, no 350 de
sociedades comerdiais e, no caso de socdedade por
sgbes, acompanhado do documento de eleicdo de
seus administradores

4.6.3 ANEXOS

Esta funcionalidade permite a anexagdo de arquivos as requisi¢des, processos e contratos. Em se tratando
de anexos de processos e contratos, para o Estado do Rio Grande do Sul é necessdrio seguir o que esta
definido no Apéndice ‘A’ do manual do e-Validador/ TCE-RS. O LicitaCon- TCE/RS exige em seus arquivos
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“Documento_Lic.TXT e Documento_Con.TXT” o envio dos documentos comprobatdrios recebidos ao
longo do processo licitatdrio, tais como edital, projeto basico, termo de referéncia, orgamento-base,
cronograma, atas, avisos, propostas, termo de formalizacdo da dispensa/inexigibilidade de licitacdo, etc.
Como também, documentos relacionados a execug¢do do contrato, tais como: contrato, termo aditivo,
simula, termo de rescisdo, termos de recebimento e etc.

Os documentos disponiveis para cada fase de acordo com a modalidade e eventos da licitacdo
encontram-se relacionados no Apéndice A — (Fases x Eventos x Documentos) do leiaute do LicitaCon-
TCE/RS.

Para anexar um arquivo siga os passos:

e Selecione a etapa que deseja anexar um arquivo, na grade superior (Requisicdo, Processo,

Contrato).

e Clicar no “clip” ( & ) e selecionar o arquivo que deseja anexar.

¢ Indicar o Tipo de Anexo na primeira coluna.

e Se 0 anexo possui evento, este deve ser informado na coluna “Evento”.

¢ Se o0 anexo exige a informacdo do licitante (Ex.: Propostas), informe na coluna “Proponente”.

e Gravar.

4.6.4 EVENTOS DO PROCESSO

A funcionalidade “Evento” tem o objetivo de registrar os eventos do processo, e esta ja permitirad que o
anexo referente a este evento seja anexado de forma automatizada.

O sistema LicitaCon-TCE/RS trabalha com o conceito de fases e eventos. As fases s3o as etapas
percorridas pelos processos licitatdrios ao longo do seu ciclo de vida. Cada modalidade de licitagdo possui
uma sequéncia proépria de fases que compdem o seu ciclo de vida. Por outro lado, o gerenciamento de
contratos nao é dividido em fases, e tem seu estado alterado apenas através da ocorréncia de eventos.

Ao longo das fases do processo licitatério, bem como ao longo do gerenciamento dos contratos, podem
ocorrer eventos que alterem os respectivos estados. O sistema LicitaCon- TCE/RS descreve um conjunto
de eventos para os quais espera que a ocorréncia seja registrada.
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H@¢8¢&c INENE
Inclusdo de Anexos | Consulta de Anexos
Tipo Ana Mdmero Data Descricio
Requisico 2016 £3| 09/05/2016 | TESTES PREGAD GOMES
Processo Licitatdrio 2016 30788 20/04/2016  TESTES PREGAD GOMES

Anexos
| Tipo| Descrigio Fase TCE Evento| Descrigio Proponente| Descricio do Anexo Arguivo Transparéncia TCE
O 9| Conwvocagdo-dvizo de edit Edital Publicado 2039| Publicag3o do edital - PU Arquivo [1].pdf O
O 1| Edital & anexos - EDI Fase Intema Arquivo [2) pdf O
O 52| Ataz do pregdo [propostas Habilitagio/Propo Arquivo [3].pdf O
[l 29| Propostas [orgamento e pr) Habilitagio/Propo 8230 Arquivo (4] pdf O
[ ] 38 Homologagso - HOM Adjudicagio/Hom Arquivo [5].pdf [ ]
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A lista de fases e eventos que compdem os ciclos de vida dos processos licitatérios é descrita no
Apéndice B do leiaute do Licitacon- TCE/RS, conforme abaixo:

Cadigo Descricao

AED Alteracdo do edital

AND Anulagdo por determinagao judicial
ANO Anulagado de oficio

EFC Encerramento por falta de propostas classificadas
EFH Encerramento por falta de licitantes habilitados
EFI Encerramento por falta de interessados
ENC Encerramento

ESC Esclarecimento

IME Impugnacdo do edital

PUB Publicacdo

PUE Publicagdo do edital

RCL Recurso de credenciamento/lances

REE Republicacdo do edital

REI Reinicio

REO Revogacdo de oficio

RHA Recurso da habilitagdo

RHP Recurso de habilitagdo/proposta

RPR Recurso da proposta/projeto

SDJ Suspensao por determinacdo judicial
SUM Suspensdo por medida cautelar

SUo Suspensao de oficio

*Observagdo: O evento “Encerramento” do processo sera acionado automaticamente quando realizada
a homologacdo/conclusdo do processo.

O Apéndice A do manual LicitaCon-TCE/RS, dispde sobre o registro dos Eventos de cada
procedimento, bem como respectivos documentos necessdrios para cada evento. Ndo necessariamente
um evento requer envio de um documento, nem todo o documento requer um evento.

Para melhor entendimento acerca dos eventos, veja o manual do LicitaCon e-Validador/TCE-RS,
Apéndice A.

4.6.5 CONSULTA SALDO DE DESPESA
Nesta funcionalidade, o usudrio pode realizar uma consulta do saldo orcamentario de determinada
despesa. Lembre-se que o PRONIM-LC trabalha somente com desdobramentos, portanto, para

consultar informe o cédigo reduzido do desdobramento da despesa.
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Consulta Saldo de Despesa =] 2 (=5
< NP
Enercicio:

Meéz: | Junho v
Despesa: 4125 \_% GABIMETE DO PREFEITO E WICE

Saldo: 9043 56

Informe o més e a despesa, que o saldo serd apresentado abaixo.

4.6.6 VALORES DE LICITAGAO

Funcdo destinada a consulta dos limites de valores por modalidade, conforme legislagao.

Valores de Licitacdo | B[S
& GNP
Dirio Oficial da Unido;  27/05/1933 Fortaria Federal Mamero; | 9,648
Compraz e Servigos Obraz e Servigos de Engenharia
Dizpensa por Limite; 8.000,00 Dizpensa par Limite: 15.000,00
Convite: 80.000,00 Convite: 150.000.,00
Tomada de Pregos: £50.000.00 Tomada de Pregos: 1.500.000.00
Concoréncia (a partir del E50.000,01 Concarréncia [a partir de); 1.500.000,01
Alienacio de Bens Leildn
Dizpensa por Limite até: 5.000.00 Walores Avaliados até: E50.000.00
Walores Expressos em Reaiz

4.6.7 COPIA DE PROCESSOS

Funcionalidade destinada a copiar as informagdes de determinado processo para iniciar um outro
processo. E muito Gtil para situagdes em que o processo possui grande nimero de itens, e 0 mesmo

precisa ser refeito, ou repetido em casos de licitagdo deserta, fracassada, anulada, revogada, etc.
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Origerm:

Dresting:
UG:

Tipo de Processo:

Ano do Processo:

UG:
Tipo de Processo:
Ano do Processo;

Mumero do Processo:

Cépia de Processo

0000 PREFEITURA MUNICIPAL DE WIAMED

Corwite

2018 Mumero da Modalidade:

ana07 QL

0000 PREFEITURS MUMICIPAL DE WiaMED
Convite v

2016

[=] & =]
aNERIP]

3Q

H

Mumera do Processo: I:IQ}

Opcdes de Copia de ltens

Mumera da Modalidade: ]

() Itenz Fracaszsados
() ltens Desertos

() Itens Fracassados e ltens Desertos

Na sec¢do “Origem” serdo exibidos os dados do processo atual, no qual o usuario esta navegando.

Secdo Destino

UG: Exibe a Unidade Gestora de destino.

Tipo de Processo: Selecione a modalidade entre as opgGes disponiveis. Pode ser selecionada qualquer
modalidade, independente da origem do processo.

Ano do Processo: Informe o ano do processo. Caso seja informado um ano anterior ao do processo
origem, o sistema exibird a seguinte mensagem de adverténcia: “N3do serd possivel fazer Cépia do
Processo para anos anteriores.”.

Numero do Processo: Informe o nimero do processo manualmente ou deixe o campo sem
preenchimento para que o sistema crie automaticamente a numeragdo, que serd o préximo da
sequéncia dos processos.

Numero da Modalidade: Informe o numero da modalidade manualmente ou deixe o campo sem
preenchimento para que o sistema crie automaticamente a numeragdo, que sera o préoximo da
sequéncia da modalidade escolhida.

Opcoes de Copia de Itens

Selecione a opg¢do a ser considerada para a realizagdo da cdpia do processo. Cabe ressaltar que é possivel
selecionar somente uma opg¢do por copia. Caso o processo licitatdrio de origem esteja utilizando o
procedimento de desconto sobre tabela de prego, o titulo "Op¢des de Copia de Itens" sera alterado para
“Opcoes de Copia de Tabela”.

¢ Todos (Esta opgdo ja vem selecionada como padrdo);
¢ Itens Fracassados (Caso o processo licitatério de origem esteja utilizando o procedimento de

desconto sobre tabela de preco, o titulo "ltens Fracassados" serd alterado para “Tabelas
|
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Fracassadas”. Caso o processo licitatério de origem esteja utilizando o procedimento de

desconto sobre tabela de preco, a palavra “itens” do texto das mensagens serd substituida pela

palavra “tabela”);

¢ Itens Desertos (Caso o processo licitatério de origem esteja utilizando o procedimento de
desconto sobre tabela de prego, o titulo "ltens Desertos" serd alterado para “Tabelas Desertas”.
Caso o processo licitatorio de origem esteja utilizando o procedimento de desconto sobre tabela
de preco, a palavra “itens” do texto das mensagens serd substituido pela palavra “tabela”;

¢ Itens Fracassados e Itens Desertos (Caso o processo licitatério de origem esteja utilizando o

procedimento de desconto sobre tabela de preco, o titulo "ltens Fracassados e Itens Desertos"

serd alterado para “Tabelas Fracassadas e Tabelas Desertas”. Caso o processo licitatdrio de

origem esteja utilizando o procedimento de desconto sobre tabela de preco, a palavra “itens” do

texto das mensagens sera substituida pela palavra “tabela”.

4.6.8 EXCLUSAO DE FASES DO PROCESSO

Nesta funcionalidade é possivel efetuar a exclusdo de fases do processo. A exclusdo é necessaria quando
o usuario identifica algum erro no registro de alguma etapa intermediaria.

I Exclusdo de Fases do Processo E'?'@‘
92 M E L

Tipo de Processo;  Convite
&no do Processo; 2016

Mumero do Processo: 30807 Mumero da Modalidade: 3

Reserva de Recurso

Fases de Processo A FReserva de Recurso para este proceszo foi realizada no dia

Edital

- T Para realizar a Dispenza da Reserva de Recurso & necessanio informar a
Diocumentacdo Obrigatdria

data a gual se deseia realizar o estorno da Reserva no PRONIM CP.
Laudao de Anslise Juridica

Solictacdo de Reserva de Recursa Data de Estorna da Reserva

Publicagao .
Pedido de E h

Recibo de Entrega edido de Empenna

Comisszdo de Licitag3o [ata de Anulacdo do Empenho no CF:

Habilitagdo de Formecedar
Proposta Comercial
Desclazsficacio de Fomecedor
Impreszsdo de Ata

Parecer Téchico

Parecer Juridico

Recurso Adminiztrativa
Adjudicacio

K EEEEEEIOOO00Ood

Haomologagdo

Ao lado esquerdo serdo listadas as fases ja percorridas no processo. O usuario deve identificar quais
etapas deseja excluir, marcando ao lado da fase. Na imagem acima, por exemplo, o usudrio identificou
um erro de digitagdo na etapa “Habilitagcdo de Fornecedor”, necessitando realizar o ajuste nesta fungao.
Para isto, sera necessario excluir as fases posteriores. Ao clicar na fase “Proposta Comercial”, todas as

demais etapas posteriores serdo assinaladas para exclusao.

Observacdo: N3o é possivel excluir uma fase intermedidria do processo sem excluir as fases

posteriores a esta.

Caso o usudrio desejar excluir as etapas “Solicitagdio de Reserva de Recursos” ou “Pedido de

Empenho”, o sistema ird solicitar o preenchimento dos campos “Data de Estorno da Reserva” e “Data
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de Anulacdo do Empenho no CP”. O quadro branco, localizado na parte inferior direita do formuldrio,

tem o objetivo de receber os registros da justificativa dos referidos estornos.

4.6.9 MANUTENCAO DO PROCESSO

Esta funcionalidade permite que seja realizada a digitagcdo/ajuste de algumas informacdes do processo,

que sdo necessarias para prestacdo de contas ao TCE/RS.

Manutencdo de Processo e B (3]
B 2 AN
) Processo 3080772016 Modaldade: 3 - Convite =
Situacdo | Objeto | ltens
Tipo de Licitag3o: 1 H_{ Menor preco

Finalidade: 1 \_&, Compra
Reqgime de Contratagao: 5 \_«3} Initario

[] Permite Subcontrataco [] Permite Inclusio de Consdreio de Empresas

LC 123/06: |M3o se aplica b Tipo Fomecimenta: | Integral b

e Para realizar a manutencao do Processo Administrativo clique no botao =d , localizado na

parte superior esquerda do formulario.
* Na guia “Situagdo”, o usudrio podera realizar a manutencao do Tipo de Licitagao, Finalidade,
Regime de Contratacdo, se Permite Subcontratagdo ou Inclusdao de Consércio de Empresas,

alterar as informag&es da LC 123/06 e Tipo de Fornecimento.

SituacZo | Obisto | Jtens

Caracteriztica do Objeto:

Tipo Mivel Julgamento TCE/RS: | Por ltem W

¢ Na guia “Objeto” é possivel que o usuario altere as informag&es de Caracteristicas do Objeto

e Tipo Nivel Julgamento TCE/RS.
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Situacio | Objeto | Justficativa | |tens Proposta

Tipo de Fundamentagao:

Cadigo da Fundamentagao: | P

Descrigdo da Lei:
MHuimero do Artigo:

Descrigdo do Incizo:

¢ Na guia “Justificativa” é possivel alterar os dados referente ao Tipo de Fundamentagdo. Esta
guia serd apresentada na funcionalidade “Manutenc¢do do Processo” exclusivamente para os
processos de afastamento (Dispensas por Limite, Justificativas e Inexigibilidades).

MODELO DA GUIA ITENS PARA PROCESSOS COM FINALIDADE DIFERENTE DE OBRAS E SERVICOS DE

ENGENHARIA:
SituacZo | Objeto | ltens
Laote|  Item| Material [Huantidade Cotagao Tatal
1 1/104614 - CAMETA ESFERDGRAFICA COR FRET 50,00 1.0000 50,00

[ ] Registros inconsistentes

¢ Natela acima sera possivel realizar a manutengao do valor de Cotagao dos itens.

MODELO DA GUIA ITENS PARA PROCESSOS COM FINALIDADE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA:

Manual LC- Licitagdes e Contratos Pagina 134



s “GoveR

GOVERNANGABRASIL

ILHAR || Solucdes para a Gestdo Publica

Sitwacdo | Objeto | Justificativa | lens Froposta

Late | Item | b aterial Quantidade . Unitario Tatal ltern

[ Registros inconsistentes

Campos de Digitagdo dos ltens

Data de Referéncia:
% de BDI:
% de Encargos Sociaix

Cadigo Fonte de Referéncia:

Descrigdo da Fonte de Referéncia; ]

* Na tela itens, quando a finalidade for OSE- Obras e Servigos de Engenharia, o
usudrio podera alterar as informag¢des dos campos:
a) Valor de Cotagdio: Valor estimado do item, usado como referéncia para o

julgamento. (Campo “VI. Unitario”)

b) Data de Referéncia: Informe a data de referéncia da tabela ou da cotagdo utilizada na
composicao dos valores estimados.

¢) % de BDI: Informe o percentual de BDI estimado.

d) % de Encargos Sociais: Informe o percentual de Encargos Sociais estimado.

e) Cddigo Fonte de Referéncia: Informe o cédigo de referéncia da tabela utilizada na
composicao dos valores estimados.

f) Descri¢do da Fonte de Referéncia: Selecione a descri¢do da fonte de referéncia dos
valores estimados.

MODELO DA GUIA PROPOSTA (OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA)
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Fornecedor

Lote

Item

Yalor Total

[ ] Registros inconsistentes

Campos da Proposta

% de BDI:
% de Encargos Sociais:

Tipo de Orgamento:

Mota Techica:

A Guia Proposta é visivel somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servigos de Engenharia" e quando a fase de adjudicagdo do processo estiver concluida.

Campos da Proposta:

e %de BDI: Informe o percentual de BDI estimado.

e % de Encargos Sociais: Informe o percentual de Encargos Sociais estimado.

e Tipo de Or¢gamento: Selecione o tipo de orgcamento, dentre as opgdes disponiveis.
e Nota Técnica: Informe a nota final da proposta.

4.6.10 MANUTENCAO DE PRAZOS

Através desta funcionalidade é feita a manutenc¢do das datas (exceto a data de expedigdo) dos processos
que tenham passado por alteracdes de editais, e necessitem realizar a republicacdo. A manutencgao de
prazos podera ser feita somente apds a publicagdo e durante a fase interna, caso ja tenha sido gravada
qualquer etapa da fase externa, ndo serd possivel realizar a manutengao. Esta funcionalidade estd
disponivel para as modalidades Concorréncia, Concorréncia Registro de Preco, Tomada de Preco, Convite,

Pregdo e Pregdo Registro de Preco.
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Manutencio de Prazos o] B[]
& 2 AN
Ano do Processo: | 2016 Unidade Gestora: 0000 PREFEITURE MUNICIPAL DE WIAMAD
M2 do Processo; a0a04 M? do Pregao: 9
Prazo

Témino do Recebimento da Proposta

Data: | 01/06/2016 Horario: | 10:00

Expediczia e Dizponibilidade
Data de Expedigdo:  20/00/2016
[1ata da Disponibilidade:

Frazo de alidade & Execugio

Manhd daz 08:30 | 3z 1200 Walidade da Proposta:

Tarde das 1230 | & [17:00 B0 dias

Pessna de Contato: Prazo de Execugdo:

pronta entrega

Thiago
Saolicitagdo da Informacgio:
De |20/052006 | & Abertura da Proposta
Resposta a2 Solicitagdes Data; | 01/06/2016 Horario: | 10:00
Etapa de Envio das Propostasz Etapa de Lances
Data- | 20/05/2016 Horéric: |10-00 Data: |01/06/2016 Hordrio: |10:01

Uma vez realizada a manutenc¢do de um edital, a mesma ndo podera ser excluida. Caso tenha sido salvo
algum dado equivocado, deverd ser realizada outra manutencao.

As manutencgdes de prazos realizadas no processo podem ser visualizadas por meio do relatério gerado

&

no botdo "Imprime"

4.7 PREGAO

Pregdo é a modalidade que possibilita o incremento da competitividade e ampliacdo
das oportunidades de participacdo nas licitagcbes. O pregdo caracteriza-se por inverter as
fases de um processo licitatério comum regido pela Lei 8.666/93, ou seja, primeiro ocorre
a abertura das propostas das licitantes e depois é procedido o julgamento da habilitacdo dos

mesmos. O pregdo é regido pela Lei Federal n210.520/2002.

Para iniciar o registro de um Pregdo, acesse o Mddulo Processos/ Licitagdo/ Pregdo.

|
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Pregao

Preado [Registro de Pregos]

Ao clicar em “Pregdo”, uma nova janela serda apresentada, onde deverad ser
selecionado dentre as opgdes “Pregdo” ou “Pregdo- Registro de Pregos”. Neste tdpico,

iremos aprofundar a operag¢do do Pregao comum.

4.7.1 EDITAL DE PREGAO
Esta funcionalidade é propria para o registro do edital do pregdo, onde o usuario deverd informar os dados
conforme definido para o certame. Ao gravar, o sistema oferta a possibilidade de impressdo do edital de
pregdo. Sugerimos que o modelo seja previamente formatado no Médulo Principal/ Suporte/ Formatagdo
de Documentos, onde sera possivel montar um ou varios modelos de editais, conforme padrdo do Orgdo

(cabegalho, brasdo, etc.).

Guia Processo

Pregao - Edital =N R~
H @& 2 GNP
Ano do Processo; | 2015 Unidade Gestora: | 0000 &
M® do Processo: 3E0 Q M® do Pregiio: 4E Q
Procesza | Prazo Orgamenta | Extra Objeta Itens

Tipo de Licitagio:
Finalidade:

Fegime de Contratag3o:
Condig:do de Fagamento:
G arantia:

indice de Reajuste:
indice de Atualizac3o:
Critério p/ Julgarmento:

Local de Entrega:

[ Permite Subcontratagso
LC 123/06: | N30 se aplica

1Q
1Q
8
2 ":% 15 [quinze] dias

Tipo de Garantia:

Q
Q

tenar prego - Unitario por item

3 Q

| 1 zelecionadalz) [] Pregdo Eletrénico

tenor prego Forma: | Unitério w

Compra

Unitario por itemn Capital M inimo:

Q

“alor pd Compra do Edital: 0.0000

Secretaria requizitante

[] Orgamenta Sigiloso
w

[] Permite Inclusdo de Consdreio de Empresas

v Tipo Fomecimento: | [ntegral
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Ano do Processo: Exercicio em que se estd incluindo o processo. Este campo é alimentado

automaticamente através da data corrente;

Unidade Gestora: Informe a Unidade Gestora responsdvel pela realizagdao do processo.

N2. do Processo: Caso estejamos tentando consultar um processo, deveremos
informar aqui o nimero do processo. Caso estejamos registrando um novo processo, o sistema

ird ter comportamento conforme parametro atribuido. Duas formas sdo possiveis:
a) Automaticamente: Quando o sistema gera o proximo nimero da sequéncia;

b) Manualmente: Quando devemos informar o nimero do processo. Com este parametro, o sistema

forga o usuario a informar um ndimero para o processo para prossegulir.

N2. do Pregdo: O Comportamento é idéntico ao do campo anterior. Também é possivel
consultar o processo através deste;

Orgdo Solicitante: Ao clicar neste botdo, serd apresentada a tabela abaixo, para a selegdo dos 6rgdos
solicitantes:

Exercicio Cédign| Nome da Og3o M® Requisicio M2 Protocolo Ano Adm &z Adm Froceszso Adminiztrativo Froceszso Adm. Principal
| 0 0 ]

Exercicio: Informe o ano de exercicio vinculado ao edital.
Cddigo: Informe ou selecione, através da lupa, o cédigo do érgdo vinculado ao edital.

Nome do Orgdo: Este campo sera preenchido automaticamente ao selecionar o cédigo do
érgao.

N2 Requisigcdo: Informe o nimero da requisi¢do vinculada ao edital.

N2 Protocolo: Informe o numero do protocolo vinculado ao edital.

Ano Adm.: Informe o ano do Processo Administrativo.

Més Adm.: Informe o més do Processo Administrativo.

Processo Administrativo: Informe o nimero do processo administrativo.

Processo Adm. Principal: Selecione esta opgao para definir o Processo Administrativo como
Principal.

E obrigatério definir somente um Processo Administrativo como Principal, dentre os
Processos Administrativos vinculados ao edital. Caso tenha somente um Processo
Administrativo, este campo serd automaticamente selecionado.

E obrigatério informar ano, més e nimero do processo administrativo, em razdo da exigéncia
destas informacdes para prestacdo de contas ao TCE/RS.
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Pregdo Eletronico: Marque esta opgdo caso o processo seja referente a Pregdo Eletrénico.

Tipo de Licitagdo: Selecione o tipo de licitagdo que serd utilizado para o processo. O Tipo de
Licitagdo corresponde ao critério de julgamento do processo, e o LicitaCon- TCE/RS determina a
combinacdo possivel entre Modalidade X Tipo de Licitacdo X Tipo de Objeto. O Pronim LC esta
preparado para permitir apenas a utilizagdo das combinagdes possiveis, conforme os Tipos De
Licitacdo do Apéndice C do LicitaCon- TCE/RS.

Forma: Selecione qual sera a forma de julgamento/classificagdo das propostas dentre os valores
disponiveis que sdo: Global, Por Lote ou Unitario.

e Atengdo: A forma altera o comportamento da fase de propostas, onde:

a) Global: Os fornecedores deverdo cotar os itens em sua totalidade, e a classificagdo
automatica do sistema se dara considerando o menor preco global;

b) Por Lote: Os fornecedores deverdo ofertar um valor global por lote, e neste caso, todos
os valores dos itens que compdem o lote devem estar contemplados na soma do valor
do lote. Apds a fase de classificacdo de propostas, o usudrio deverd preencher a
funcionalidade “Rateio da Proposta”, identificando unitariamente o valor de cada item.

c) Unitdrio: A classificagdo se dard considerando o menor preco de cada item.

Finalidade: Selecione a finalidade do processo. Campo de preenchimento obrigatdrio e devera
ser preenchido de acordo com as finalidades cadastradas em seu municipio, as quais deverao
estar relacionadas aos Tipos de Objetos determinados pelo Licitacon-TCE/RS.

O relacionamento das finalidades com os objetos do LicitaCon-TCE/RS é realizado na fung3o:
Mddulo Principal — Cadastros — Processo — Finalidade do Processo.

O Apéndice C do LicitaCon determina as combinagdes possiveis de uso entre a Modalidade x Tipo
de Licitacdo x Objeto. Portanto, ao registrar um novo processo de dispensa o PRONIM LC sé
apresentard as finalidades possiveis para o referido procedimento, de acordo com as regras e
combinagdes do LicitaCon.

Compra: Toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo ou bens patrimoniais para
fornecimento de uma sé vez ou parceladamente.

Servigo: Todo servigo (atividade) destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administragdo, tais como: demolicdo, conserto, instalacgdo, montagem, operagao,
conservacgao, reparac¢do, adaptagdo, manutencgao, transporte, locacdo de bens, publicidade,
seguro ou trabalhos técnico - profissionais.

Obra: Toda obra, construgdo, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliagdo, realizada por
execucao direta ou indireta;

Servigo de Engenharia: Todo servigco especializado onde serdo aplicados os conhecimentos
cientificos, empiricos e certas habilitagGes especificas a criagdo de estruturas, dispositivos e
processos que se utilizam para converter recursos naturais em formas adequadas ao
atendimento das necessidades humanas.

Concessdo: Privilégio concedido pela Unido, os Estados, Distrito Federal e os Municipios a uma
empresa ou individuo para que explore, mediante contrato, servicos publicos ou recursos
naturais cuja propriedade, segundo a Constitui¢cdo, ndo pode ser privada.
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Regime de Contratagdo: Selecione o regime de contratacdo a ser considerado. Campo de
preenchimento obrigatério quando a finalidade for OSE (Obras e Servigos de Engenharia). Para outras
finalidades, o campo é facultativo.

Capital Minimo: E o capital minimo que o interessado precisa comprovar para poder

participar da licitagdo, caso o processo exija este pré-requisito aos participantes.

Condi¢do de Pagamento: Informar qual a condi¢do de pagamento do objeto. (Ex.: Em até 15 dias
mediante apresentagdo da nota fiscal; Conforme cronograma de execugdo; etc.)

Garantia: Quando solicitada uma garantia este campo é disponibilizado para a informagdo do
seu valor.

Tipo de Garantia: O campo Tipo de Garantia deve ser preenchido pelo usudrio com o tipo de garantia
que serd ou nao exigido para a execugao deste processo.

indice de Reajuste: E o indice de reajuste que estara previsto no contrato;
indice de Atualizacédo: E o indice de atualizacdo que estara previsto no contrato;

Critério p/ Julgamento: O sistema ird montar o critério de julgamento automaticamente
combinando os campos Tipo de Licitagdo com o Regime de Contratagdo, contudo podera

ser alterada essa descricdo neste campo sem que os demais campos sejam alterados;

Local de Entrega: O campo Local da Entrega deve ser preenchido com o local onde o material devera
ser entregue ou o servico deve ser executado.

Permite Subcontratagdo: Marque esta opgdo caso O processo permita que seja realizada
subcontratagao.

Permite Incluséo de Consdrcio de Empresas: Marque esta opgdo caso 0 processo permita que seja
efetuada a inclusdo de consoércio de empresas.

Orgamento Sigiloso: Marque esta opg¢do nos casos em que o valor de referéncia dos itens é ocultado
do edital.

LC 123/06: Selecione neste campo o tipo de beneficio que sera adotado para o processo. Os valores
disponiveis para selecdo estdo de acordo com o manual LicitaCon- TCE/RS, sendo eles: Licitagdo
Exclusiva, Tratamento Diferenciado/Simplificado ou N3o se Aplica.

Tipo Fornecimento: Selecione o tipo de fornecimento a ser utilizado, lembrando que o fornecimento
pode ser em sua integralidade, ou de forma parcelada. (Leiaute TCE/RS)

Para o Estado do Rio Grande do Sul: Este campo é habilitado somente para as finalidades de "Compra" e
"Compras e Outros Servigos", e para estas duas finalidades, possui preenchimento obrigatério.

LC 123/06: Selecione neste campo, o tipo de beneficio a ser utilizado na licitacdo. (N3o se Aplica,
Licitagdo Exclusiva, Tratamento Diferenciado/Simplificado)

Tipo Fornecimento: Selecione o tipo de fornecimento a ser utilizado, lembrando que o fornecimento pode
ser em sua integralidade, ou de forma parcelada.

Manual LC- Licita¢Oes e Contratos Pagina 141



4b

GOVER

GOVERNANGABRASIL
Solugiies para a Gestio Publica
Guia Prazo
Processo | Prazo Orgamenta | Extra Objeta | ltens
Expedicdo e Dizponibilidade Término do Recebimenta da Proposta
Data de Expedicio: | 20/05/2016 Data: |01/06/2016 Horério: |{10:00

D ata da Dizponibilidade; | 20/05,/2016
Manhd das |08:30 | &4¢ 1200 Validade da Proposta
Tarde dag (1330 | 4¢ (1700 B0 dias

Pezzoa de Contato:
Thiago

Prazo de Yalidade & Execugdo

Praza de Erecugio:
pronta entrega
Solicitagio da Informac3o:

De: | 20/05/2018 a Ahbertura da Proposta
Rlesposta as Soliclages Data: |01/06/2016 Horério: | 10:00
Etapa de Envio das Propostas Etapa de Lances
Data: | 20/05/2016 Horario: |10:00 Data | 0170642016 Horgrio: | 1001

Expedigdo e Disponibilidade
Data de Expedigdo: Informe a data de expedigao.
Data da Disponibilidade: Informe a data de disponibilidade, ou seja, a data da publicagdo do edital.

Manhd das: Informe um intervalo de horario de disponibilidade no periodo da manha. (Caso o horario
de expediente da entidade esteja parametrizado no Mdédulo Principal/ Suporte/ Pardmetros do LC/
Entidade basta teclar “tab” no campo que o horario sera sugerido)

Tarde das: Informe um intervalo de hordério de disponibilidade do periodo da tarde. (Caso o horario
de expediente da entidade esteja parametrizado no Mddulo Principal/ Suporte/ Parametros do LC/
Entidade basta teclar “tab” no campo que o horario sera sugerido)

Pessoa de Contato: Informe o nome da pessoa de contato para esclarecimento de dividas sobre o
edital.

Solicitagao da Informagao

De/a: Informe um intervalo de datas para solicitagdo da informacgao.

Respostas as solicitagbes: Informe uma data limite para resposta as solicitagses.
Etapa de Envio das Propostas

Data: Informe a data de envio das propostas. Este campo s6 é visivel para a modalidade Pregdo. Cabe
ressaltar que esta data deverd ser menor ou igual a data informada no campo referente a data
abertura da proposta; menor ou igual a data informada no campo referente a data etapa de lances;
e caso 0 campo ndo seja preenchido, automaticamente o sistema assumira a data considerando o
prazo legal de 8 dias uteis. (Certifique-se que os feriados estdo devidamente registrados no Médulo
Principal/ Cadastros/ Feriados)
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Hordrio: Informe o horario de envio das propostas. Este campo so é visivel para a modalidade Pregao.
Cabe ressaltar que o preenchimento deste campo é obrigatério caso tenha sido inserida uma data
valida no campo referente a data de envio das propostas.

Término do Recebimento da Proposta

Data: Informe a data para término do recebimento da proposta.
Hordrio: Informe um horario para término do recebimento da proposta.
Prazo de Validade e Execugdo

Validade da Proposta: Informe a quantidade de dias da validade da proposta, ou seja, periodo em
que o licitante mantera vélida a proposta ofertada.

Prazo de Execugdo: Informe o prazo de execug¢do dos servigos ou prazo de entrega, no caso de bens
ou consumo.

Abertura da Proposta

Data: Informe uma data para abertura da proposta.

Hordrio: Informe um horario para abertura da proposta.
Etapa de Lances

Data: Informe uma data para etapa de lances. Este campo sé é visivel para a modalidade Pregao.
Cabe ressaltar que esta data devera ser maior ou igual a data informada no campo referente a data
abertura da proposta; menor ou igual a data informada no campo referente a data de envio das
propostas; e caso o campo ndo seja preenchido, automaticamente o sistema assumird a data
considerando o prazo legal de 8 dias uteis. (Certifique-se que os feriados estdo devidamente
registrados no Mdédulo Principal/ Cadastros/ Feriados)

Hordrio: Informe um horario para etapa de lances. Este campo s0 é visivel para a modalidade Pregdo.
Cabe ressaltar que o preenchimento deste campo é obrigatério caso tenha sido inserida uma data
valida no campo referente a data de etapa de lances. O hordrio deverd ser maior que o hordrio
informado no campo referente ao horario de abertura das propostas, caso os campos referentes a
data de etapa de lances e data de abertura das propostas forem iguais.

Guia Orcamento
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Frogesso | Prazo Qigamento | Extra Objeto | lteng

Anodo Exercicion (2016

Despesa: (} GABIMETE DD PREFEITOE WICE
Fonte de Recurso: 1} PRecurso Livie
Descricdo:  GARINETE DO PREFEITO E VICE
Yalor do Blogueio: 100,00
Exercicio| Despesa Fonte| Compozic8o da Despesa Walar
2016 4125 1/ GABINETE DO PREFEITO E WICE 100,00

Yalor Total: A% 100,00

Ano do Exercicio: Ano do exercicio da despesa que compde o processo;

Despesa: Codigo reduzido da despesa que compde processo, para relacionamento
com o item;

Fonte de Recurso: E a fonte de recurso da despesa. Campo informativo nédo
editavel, visto que a fonte de recurso ja esta vinculada a despesa em seu cadastro
na contabilidade;

Valor de Bloqueio: O valor de bloqueio da dotagdo é o valor estimado que futuramente va
onerar aquela despesa. Caso o PRONIM LC e o PRONIM CP estejam integrados, neste
momento uma pesquisa de disponibilidade de saldos serd feita. Em nao se havendo saldo
disponivel, serd emitida mensagem de adverténcia ao usuario para demonstrar a insuficiéncia
de recursos. Neste caso, a Requisicdo ndo deve prosseguir. O ordenador de despesas devera
solicitar suplementagdo de recursos a contabilidade para a dotagdo informada, ou,
dependendo do caso, até mesmo a substituicdo da rubrica por outra para cobertura das
despesas.

Caso o processo ndo tenha previsdo de recursos orcamentdrios e sim extra
orcamentarios, esta guia ndo deverd ser preenchida/apresentada. Neste caso
estaremos preenchendo ou apresentando a guia Extra. Os campos abaixo deverdo ser

preenchidos na guia Extra, conforme despesa extra orgamentaria.

Processo | Prazo Orgamento | Extra Objeta | ltenz

os: [EHQ
Conta: 4071 ),
Dezcricdo: FUMDER

Walar: 200,00

LG Conta Descrigo *Walor
a RE53 RECEITAS A CLASSIFICAR 200,00
a 4071 FUNDEE 200,00
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UG: E a Unidade Gestora da despesa extra orcamentaria;

Conta: E o cédigo da conta extra orcamentaria;

Descrigdio: E a descricdo da receita. E alimentado ao preencher o campo anterior. Campo
informativo e ndo editavel;

Valor: E o valor que se pretende utilizar para a despesa extra;

Guia Objeto:
Processo | Praza | Orgamento | Exbra Obigtar | Iteng
Finalidade [Objeta Padrao): ._{

Descrigdo do Objeto:

Descrigdo Sucinta;

Cotago:

Caracteriztica do Objeto:

Aquizsicdo de material de conzumo teste & teste

Aquizsicdo de material de conzumo teste & teste

200.0000

Itenz W

Finalidade (Objeto Padrdo): A finalidade serve para identificar a que se destina esse

processo ex.: Aquisicdo de Material de Expediente, Servicos de Manutencdo de
Equipamentos, etc. Este campo também é utilizado para o controle do fracionamento da

despesa;

Descrigdo do Objeto: Informar a descricdo do objeto detalhando o melhor possivel. Nunca
esquecendo que no Objeto deve conter, sucintamente, o que estd sendo licitado, o suficiente para
que os interessados em participar entendam qual o tipo de produto/servico desejado. Neste campo
ndo deverdo ser informados os itens, pois eles serdo informados na guia item;

Descrigdo Sucinta: Informar o resumo do objeto, porém com dados suficientes para identificar o que
se trata o objeto do processo;

Cotacgdio: Registrar o valor estimado da cotacgdo total da aquisi¢do/contratagéo.

Caracteristica do objeto: Campo de conteudo obrigatdrio. O campo devera identificar a caracteristica
do objeto conforme as opc¢des determinadas pelo LicitaCon- TCE/RS.

a. IT-lItens

b. IU-Item Unico

c. LT-Lotes

d. LU-Lote Unico

A caracteristica do objeto se refere a forma com que sdo compostos os lotes e itens da

licitacdo. O Objeto ndao detalhado em lotes ou itens é considerado item Unico. Uma obra de
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Ano do Exercicio: Informe o ano do exercicio.

Despesa: Selecione a despesa.

Fonte de Recurso: Selecione a fonte de recurso.

Descrigdo: Informe uma descrigdo.

Valor do Bloqueio: Informe o valor do bloqueio.

Guia ltens
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engenharia serd sempre composta por lote(s), portanto, devera ser cadastrada como lote Unico
ou por lotes (caso a licitagdo atenda mais de uma obra).

A guia Itens apresenta duas opg¢des de visualizagdo, que podem ser acessadas por meio dos botGes
localizados abaixo da tela, no lado esquerdo.

A 12 opgdo de visualizagdo, exibe os dados dos itens cadastrados, bem como as despesas vinculadas.

SituagZo | Orcamentdrio | Objeto | Itens Proposta | Justificativa

Lote| ltem| Produto| Descrigio Urid. Quantidade Cotagdo Total
Itern « Despeza

Ewercicio] Despeza Fonte| Compozigdo da Despesza Quantidade % alor E ztimadol

A 22 opgdo de visualizagdo, apresenta apenas os dados dos itens cadastrados.
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Sitwacdo | Orgamentario | Objeto Iteng Proposta | Justificativa

|-,

Late| ltem| Produto| Descricdo Unid. Quantidade Cotagdo Total

O

Para incluir itens, clicar no botdo representado por um carrinho de compras.

Digitacao de Itens

Atela de Digitagdo de Itens apresenta trés opg¢oes de visualizagdo, que podem ser acessadas por meio dos

botdes L localizados abaixo da tela.
Digitacdo de ltens - Somente Consulta e & |3
= PRENE
Late: 11Q
Mamera do Item: 1|Q
Produto: 104514 () CANETA ESFEROGRAFICE COR PRETA PONTA GROSSA
Unidade: LM
Complermentao:
Ouantidade: 10.00 Quantidade Minima para Cotagio: 10,00
Cotagdo: 1.0000
| Item » Despeza |

Exercicio|  Despesa Fonte| Composicio da Despesa Huantidade “alor Estimado
2016 1 MATERIAL DE C AD - g 1 10,00

Total: 10,00 10,00

=

Lote: Quando existir a necessidade de separar os itens por lote, para facilitar a sua identificagdo e
aquisicdo dentro do processo, sera possivel criar ‘n’ lotes e suas descrigdes a partir deste campo.
Lembrando que o sistema permitira replicar os itens de um lote em outro lote também, tratando-os
individualmente.

Nimero do Item: E o nimero sequencial para o item, o que facilitara sua identificacdo durante o
registro da proposta. Quando o processo estiver sendo originado de uma requisi¢do, o sistema ira
preencher automaticamente este campo com as informagdes registradas na requisi¢cdo, sendo que o
mesmo podera ser alterado dentro do edital.

Produto: E o cédigo do produto referente ao item desejado.
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Caso o produto ndo esteja cadastrado, basta clicar no botao ) e selecionar uma das opgdes, para
ser direcionado a funcionalidade de cadastro de Materiais de Consumo, Bens Patrimoniais ou
Obras/Servicos, cujo acesso acontecera somente se 0 usuario possuir permissao.

Unidade: Neste campo é exibida a unidade de medida do produto selecionado.

Complemento: Utilize este campo quando for necessario detalhar mais aspectos do item, que ndo
estdo presentes em seu cadastro. Porém esta informacdo ndo pode sobremaneira alterar as
caracteristicas ou ainda definir novas caracteristicas para o cadastro.

Quantidade: E a quantidade que estd sendo solicitada para ser adquirida no processo do item
informado.

Quantidade Minima para Cotagdo: Caso seja aceito a proposta com quantidade inferior a solicitada
no processo, devera ser informada neste campo a quantidade minima que serd aceita. Caso o
fornecedor apresente uma proposta com o valor menor, ja estara sendo considerado desclassificado.

Cotagdio/Valor de Referéncia: Informe o valor da cotacdo do item. O campo serad de preenchimento
obrigatdrio para os Estados de SC e RS. Caso o parametro geral "Utiliza Cotagdo Mdxima" estiver
ativado o sistema efetuara controle ndo permitindo digitacdo de proposta para o item de valor a
maior que o informado neste campo.

Limite Lance (por Item): Informe o valor limite entre os lances realizados para este item. Campo de
preenchimento opcional e visivel apenas para a modalidade de Pregdo e Pregdo Registro de Preco.

Data de Referéncia: Informe a data de referéncia da tabela ou da cotagdo utilizada na composicao
dos valores estimados. Este campo serd habilitado somente quando a finalidade do processo
licitatorio utilizada for do tipo "Obra" ou "Servico de Engenharia" e a modalidade for diferente de
"Concorréncia e Concessao", sendo de preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatdrio, conforme exigéncias do
TCE/RS, e sera habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servigos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

% de BDI: Informe o percentual de BDI estimado. Este campo sera habilitado somente quando a
finalidade do processo licitatério utilizada for do tipo "Obra" ou "Servico de Engenharia" e a
modalidade for diferente de "Concorréncia e Concessdo", sendo de preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatdrio, conforme exigéncias do
TCE/RS, e serd habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servigos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

% de Encargos Sociais: Informe o percentual de Encargos Sociais estimado. Este campo sera
habilitado somente quando a finalidade do processo licitatério utilizada for do tipo "Obra" ou "Servigo
de Engenharia" e a modalidade for diferente de "Concorréncia e Concessdo", sendo de
preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatdrio, conforme exigéncias do
TCE/RS, e serd habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servigos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

Cddigo Fonte de Referéncia: Informe o cddigo de referéncia da tabela utilizada na composi¢do dos
valores estimados. Este campo serd habilitado somente quando a finalidade do processo licitatério
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utilizada for do tipo "Obra" ou "Servico de Engenharia" e a modalidade for diferente de "Concorréncia
e Concessao", sendo de preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatdrio, conforme exigéncias do
TCE/RS, e sera habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servicos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

Descricdo da Fonte de Referéncia: Selecione a descricdo da fonte de referéncia dos valores
estimados. Este campo sera habilitado somente quando a finalidade do processo licitatério utilizada
for do tipo "Obra" ou "Servico de Engenharia" e a modalidade for diferente de "Concorréncia e
Concessao", sendo de preenchimento facultativo.

Para o estado do Rio Grande do Sul, este campo é de preenchimento obrigatdrio, conforme exigéncias do
TCE/RS, e serd habilitado somente quando a finalidade utilizada corresponder a finalidade do TCE/RS
"Obras e Servigos de Engenharia", e a modalidade for diferente de "Concorréncia - Concessao".

Ao identificar que ja existe proposta registrada para os itens, a grade de itens é apresentada no
modo consulta, ndo permitindo sua manutengio, conforme mensagem:

o A digitagde de ltens estd no modo: Somente Consulta.

Mao serd possivel efetuar operagdes de: Alteragdo/Inclusdo/Exclusio.

Apos a gravagdo do edital de pregdo, as etapas seguintes sdo idénticas as etapas ja vistas neste
manual. Para dar sequéncia no pregao, siga as instru¢oes dos topicos:

e 4.5.2- DOCUMENTACAO OBRIGATORIA

e 4,5.3- LAUDO DE ANALISE JURIDICA

e 4.5.4- AVISO DE LICITACAO

e 4.5.6- TERMO DE DOCUMENTACAO

e 4.5.7- SOLICITACAO DE RESERVA DE RECURSOS
e 4.5.8- DISPENSA DA RESERVA DE RECURSOS

e 4.5.9- PUBLICACAO DE PROCESSOS

e 4.5.10- RECIBO DE ENTREGA

e 4.5.11- COMISSAO DE LICITACAO

4.7.2 SESSAO PUBLICA
Apds a publicacdo do edital, o préximo passo é o registro das ocorréncias na sessao publica do pregdo. Na
sessao publica do pregdo, o usudrio serd guiado para um ambiente onde o sistema disponibiliza de fases
e ac¢Oes possiveis para cada fase.

Conforme imagem abaixo, ao lado esquerdo da tela, na parte superior estdo listadas as fases. O usudrio
devera clicar sobre a fase que deseja para que o sistema apresente no quadro inferior as a¢des

|
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Pregéo - Sessdo Pablica (=
a8 Credenciamento
Credenciamento Fornecedor| Mome Parte Rep. Legal Mome Credenciada
Proposta 570[ INFOTEC INF LTDé Mo Especificada Mo
IlBnee E163 INFOAR COMERCIOE SERVICOS EM AR CONDICIONADO | MEo E specificada 2| Leticia Muller Sim
Hahilitacio E164) INSTITUTO CONTEMPORAWED DE DIREITO LTDA Mo Especificado 5| Edmar Carlos Fimo da R | Sim
o i B165|J0A0 PIRES BARAMDRECHT M &0 Especificada 7| Gustavo Zartea Sim
e 5230 DUETD INFORMATICA PARA GESTAD PUBLICA ME 1| deferson Nasciments | Sim

Adjudicacido
Homologagao

Ata

I 1 1V

Histérice do Pregio

Credenciamento

Licitagdo Deserta

4.7.3 CREDENCIAMENTO

Nesta funcionalidade serd efetuado o registro do credenciamento do pregdo. Nesta funcionalidade
deverdo ser registradas todas as empresas participantes no certame, inclusive as empresas que enviaram
envelopes e ndo mandaram representantes legais para a sessdo (Nesta hipétese informar “ndo” na coluna
“credenciado”).

Credenciamento ===
=)
FILIEIEL
Tipo de Processo: | Pregdo
AnodoProcesso; | 2016 Mumero do Processo: 30804 Mumero da Modalidads: 3
Data: |01/06/2016
Pessoa Fornecedor| Nome Farte Credenciada Fiep. Legal| Mome
Juridica B70[ IMFOTELC INF LTDA Mo Especificado Mo
Juridica E163| INFOAR COMERCIO E SERVICOS EM AR COM | N30 Especificado Sim 2| Leticia buller
Juridica E164| IMSTITUTO CONTEMPORAMED DE DIREITO L | Mo Especificado Sim 8| Edmar Carlog Firmo da Ro
Juridica E165|J0AD PIRES BARANDRECHT 30 Especificada Sirmn 7| Gustavo Zortea
Juridica v 5230 DUETO INFORMATICA PARA GESTAD PUBLIC ME Sim 1 Jeferson Mascimento

Data: Informe a data correspondente ao Credenciamento.

Pessoa: Informe nesta coluna, o tipo do fornecedor a ser incluido. Cabe ressaltar que esta coluna
pode ser preenchida com as informagdes: Pessoa Juridica, Pessoa Fisica, Pessoa Fisica — Estrangeiro,
Identificagdo Internacional — Empresa, Consorcio de Empresas ou Sociedade de Propdsito Especifico.

Fornecedor: Este campo exibe o cddigo de cadastro do fornecedor, porém também é possivel digitar
o numero do documento para que o sistema automaticamente traga o respectivo cédigo do
fornecedor. Cabe ressaltar que em casos onde o documento seja CNPJ/CPF, basta digitar somente os
numeros do documento para que o sistema verifique e traga o respectivo fornecedor ou apresente a
tela para cadastro do mesmo, ja em casos onde seja utilizado documento estrangeiro, esta situacdo

nado é considerada, e a consulta deve ser realizada através do botdo | - .

Caso no edital ndo esteja selecionada a op¢do para permitir a inclusdo de consdrcio de empresas, ndo
serd possivel selecionar um fornecedor do tipo "Consdrcio de Empresas".
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Caso no edital o campo "LC 123/06" esteja preenchido com a opcdo "Licitacdo Exclusiva" e seja
efetuada tentativa de selecionar um fornecedor diferente de ME ou EPP, o sistema emitird mensagem
advertindo que o edital é exclusivo para empresas cujo porte seja de microempresa ou empresa de
pequeno porte, permitindo que seja possivel escolher sobre prosseguir com a operagdo ou ndo.

Nome: Esta coluna apresenta o nome do fornecedor, de acordo com o cddigo apresentado no campo
"Fornecedor".

Porte: Selecione uma das opgGes para definir o porte do fornecedor:

¢ N&o Especificado;
o ME;
« EPP.

Credenciado: Selecione entre as opg¢des Sim ou N3do. Nos casos em que o licitante ndo envia
representante legal mas envia documentos para participacdo no certame, a opgao “Nao” deve ser
informada. Se o representante legal se faz presente na sessdo, informar “Sim”, ocasido em que o
sistema solicitara a informacdo do Representante Legal de forma obrigatéria.

Rep. Legal: Selecione o Representante Legal para a rotina em questdo. Através deste campo também
é possivel acessar diretamente o cadastro de representante legal para incluir um novo.

Nome: apresenta o nome do representante legal selecionado.

4.7.3.1 LICITAGAO DESERTA

Funcionalidade para o registro de uma possivel licitacdo deserta, ou seja, quando ndo acudirem licitantes
interessados ao certame.

Licitagdo Deserta =] 2 (=5
L Ll | e [P

Tipo de Processo;  Convite

Ano do Processo: 2006 Mumero do Processo; 30807 MWimero da Modalidade: 3

Descrigdn: | Mo dia e hora marcados para a abertura do cettame, ndo compareceu
nenhun licitante interessado.

Ato Licitagdo Deserta; | 12131
Data Deserta; | 23/06/2016

Mome: |Jodo da Silva

Mumero da Inzerigao: |121 23 |

Observagdao: Ao gravar o registro de licitacio deserta, automaticamente sera acionado o evento
“Encerramento por Falta de Interessados”, para a correta prestacdo de contas ao TCE/RS.

v" Lembrete: N3o esqueca de realizar a Dispensa de Reserva de Recursos do processo!
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4.7.4 PROPOSTA
Nesta fase deverdo ser registradas todas as agdes ocorridas no certame referente a etapa de propostas,

conforme subitens a seguir.

(%)

Digitagdo da Proposta
Desclassificagde
Licitagdo Frustrada

Mapa Comparativo

4.7.4.1 DIGITACAO DA PROPOSTA

A Proposta Comercial é o documento através do qual o licitante participa oferecendo seu bem/servigo a
Administragdo Publica, nas condigbes solicitadas pelo Edital. Nesta fungdo efetua-se o registro dos pregos
que cada um dos proponentes apresentou, para cada um dos itens do processo.

ic Proposta Comercial
& 2 aNEAP

Tipo de Processo;  Convite

Anodo Processo: 2016 Mimero do Processa; a0a07 Murmera da Maodalidade: 3
Proponentes

Proponente| Nome

570 IMFOTEC INF LTDA
3040/ INFOCORF EQUIP E SISTEMAS INFO
8230| DUETO INFORMATICA PARA GESTAD

D Desclazsificado

Grade Proponentes

Nesta tabela serdo listados todos os fornecedores habilitados (ou credenciados, em caso de Pregdo).
Para registrar a proposta do licitante dé duplo clique sobre a linha.

Na tabela Proponentes o Fornecedor que estiver desclassificado na Proposta serd destacado
alterando a cor de fundo da linha. Para o fornecedor ser considerado desclassificado, todos os itens
do objeto deverao estar desclassificados.

|
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Ao selecionar o fornecedor, o sistema vai verificar se 0 mesmo esta desclassificado em todos os itens
e exibir a mensagem: “Alteragdo ndo Permitida. Fornecedor foi desclassificado”, e ndo permitird

alterar a proposta desabilitando os botGes “Grava” e “Exclui”.

Um baldo informativo serd exibido ao passar com o cursor do mouse sobre as linhas em que o
fornecedor esta desclassificado. O baldo informativo deverd conter o cédigo e nome do fornecedor e

o “Motivo Geral” da desclassificacao.

LC roposta omercla = !_!
G 2 ANEP
Tipo de Processo; | Convite
Ano do Processo; 2016 Mimero do Pracesso; 30807 Muirmera da Modalidade: 3
Froponentes -
Fornecedor Desclassificado: 3040 - INFOCORP EQUIP E SISTEMAS INFO
Prapanente) Nome Motivo: Descrigdo do motivo da desclassificagdo

570/ INFOTEC INF LTDA s
3040 INFOCORP EQUIP E SISTEMAS INFO t;

[ Desclassificadn

LC Proposta Comercia = 3|
&

d Flk]EE N

Tipo de Proceszo; - Convite

Ano do Processo: | 2016 Mimero do Processo:
Froponente: 8230 DUETO INFORMATICA PARA GESTAD

30807 Momero da bModalidade: 3

Proposta par Item
P x|
Prazo de Execu

Lote Itemn (uantidade Yalor Unitano| Descricao

<

Descrigdo do Late: Gerado pela Ped.Cormpraz 1142016 no Choetil “alor Total da Proposta: 50,00

Descricdo do lbem: CANETA ESFEROGRAFICA COR PRETA PONTA GROSSA

Unidade de Medida: UN [ Desclassificado

Proposta por Item
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Nesta tabela os dados referentes ao item sdo cadastrados, informando-se dados como: a Quantidade, o
Valor, o Prazo de Execucdo, a Validade, o Dia/Més, o Prazo de entrega. Se o item estiver desclassificado,
serd destacada a linha na tabela alterando sua cor de fundo e ndo permitird alterar nenhum dado de um
item desclassificado. Se ao menos um item estiver desclassificado desabilitara o botdo “Importar KIT”.

Um baldo informativo serd exibido ao passar o cursor do mouse sobre as linhas em que o item esta
desclassificado. O baldo informativo ira conter o nimero do lote, o numero do item, a descrigdo do item
e o motivo da desclassificagdo do item.

Para os editais de Credenciamento/Chamamento, quando for permitido incluir novas propostas apds as
fases de Adjudicagdo/Homologagdo, ndo serd possivel excluir a proposta caso exista quantidade
adjudicada para o lote/item.

Caso a finalidade do processo licitatério for do tipo "Obra" ou "Servigo de Engenharia", serdo habilitados
também os campos "% de BDI", "% de Enc. Sociais" e "Tipo de Orgamento", para que seja informado o
percentual de BDI, Encargos Sociais e o Tipo de Orgamento da obra ou servigo.

§
Para importar o arquivo de proposta de um fornecedor, clique no botdo  , localizado na parte superior
da tela. Maiores informacgdes sobre o procedimento, vide topico “Kit Proposta”.

Proposta por Lote

Nos casos em que a forma de julgamento se da por lote, devera ser preenchido com o valor total do lote.
Quando o julgamento é por lote, ndo serdo aceitas propostas com itens ndo cotados pelo proponente,
todos os itens devem ser cotados pelo proponente.

-

Proposta por Lote
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Proposta Comercial - Pregdo o = |
Fll]EEM™ L
Tipo de Proceszo; Pregdo
Ano do Processo: | 2016 Mimero do Processo: 30804 Muirmero da Modalidade: 9
Propanente: 8230 DUETO IMFORMATICA PARA GESTAD Homera do Lance: 1

L Lete Unica

Lote: Informar o lote que serd digitado na proposta.

Descri¢do do Lote: Apresenta a descricdo do Lote, caso tenha sido informada

descricdo no edital do processo.

Valor do Lote: Registrar o valor total proposto para o lote.

4.7.4.2 DESCLASSIFICACAO

Efetua o registro das desclassificagGes dos fornecedores da etapa de "Proposta". Poderdo ser registrados
aqui somente os itens que o fornecedor informado foi desclassificado ou toda a proposta.
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Desclassificacdo de Fornecedar o] = |3
d 2 FhIENLL

Tipo de Processo;  Convite

Anodo Processo; 2016 Murnero do Processo 30807 Murmera da Maodalidade: 3
Cadigo da Fomecedor: 3040 Q, fl IMFOCORF EQUIP E SISTEMAS INFO
Tipo de Desclassificaco: | Proposta W D ata da Desclassificagdo: | 23/06/2016

Motivo: |Descrigdo do motivo da desclassificagdo

[] Desclassifica toda a Proposta ®) Jtem () Lote
Desclassificado | Lote|  [tem| Descrigdo do ltem Unid. Quantidade
v 1 1 CAMETA ESFEROGRAFICA COR PRETA PO UM 50,00

Mativo da Desclagsificacdo do ltem: CAMETA ESFEROGRAFICA COR PRETA POMNTA GROSSA

ltern em desacordo com especificagiies do edital

No campo “Tipo de Desclassificagdo”, no pregdo, vem fixada a opgdo “Proposta”, informe a

data da desclassificagdo, bem como o motivo.

Marque a opgdo “Desclassificado” na primeira coluna da grade, na linha correspondente ao
item que deseja desclassificar. Ao desclassificar o item, uma janela para digitacdo de texto
serd habilitada na parte inferior da tela, onde deverda ser informado o motivo da
desclassificagdo especificamente do item selecionado. Apds isso, efetue a gravagdo.

4.7.4.3 LICITACAO FRUSTRADA
Funcionalidade para o registro de uma possivel licitagdo frustrada, ou seja, quando todos os licitantes
forem inabilitados/desclassificados e o processo ndo poder seguir adiante.

Licitagdo Frustrada =] B [
@& L] N[ P

Tipo de Processo: | Tomada de Precos

Ano do Processo; 20016 Momero do Processo: 30802 Mimero da Modalidade: 1

Descrigo: | Todos os licitantes foram desclassificados)|

Ato Licitagdo Frustrada; | 211
Data Frustrada; | 08/06/2016

Mome: |1

Momero da Inscrigdo; |1

e ——————
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4.7.4.4 MAPA COMPARATIVO (ANTES DOS LANCES)

Emite um relatdrio com os pregos propostos por cada um dos participantes, trazendo no final do mesmo
a sugestdo de vencedores com menor prego ou maior oferta por item e ainda o menor preco ou maior
oferta global. Em caso de empate trard os proponentes empatados e em quais itens.

-

Mapa Comparativo de Precos o] 2 |
o 2 Ll | [ [ P

Tipo de Proceszo; | Conwite
&no do Processa; 2016
Mumero do Frocesso: 2007 Mimera da Modalidade: 3
Liote: l:l._%
Imprimir Eormecedor que ndo tem Proposta para itens
Tipo de Licitag3o
(®) Menaor Preco Unitério b aior Lance/Qferta Unitaria
() Menar Preco Global b aior Lance/Oferta Global
() Menaor Preco por Lote

Dezcricdo do Fornecedor

(®) Raz3o Social () Mome Fantasia

Ordenagdo do Quadio Comparativa de Pregos

(®) Menor Preco () Numérica () Alfabética

O relatério informa a existéncia de empate real entre os proponentes, ou empate ficto, conforme regras
da Lei Complementar 123/2006. (ME ou EPP com valores até 10% superiores aos precgos ofertados pelas
demais empresas. Observagao: No caso do Pregdo, o alerta ocorre durante a sessao publica, em meio aos
lances, caso seja identificada a diferenca de até 5% superior para proposta de ME/EPP).

4.7.5 LANCE

Esta fase contempla as agGes referentes a etapa de lances do pregao.

Q

Lances
Megociagdo
Mapa Comparativo

Habhilitagdo para Lances

4.7.5.1 LANCES

Esta funcionalidade permite ao usuario registrar ou visualizar o registro de todos os respectivos Lances
do Pregdo. Os Lotes ou Itens envolvidos, os Fornecedores para Lance e as Rodadas de Lances que
ocorreram durante o pregdo. Sugere-se que o usudrio acesse de forma prévia a fun¢do “Habilitacao

para Lances”.

|
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Lances do Pregao E! Bl !
} o B Lotes | Itens -
9 Lote| ltem|Descricdo do ltem | Situacdo
1 2 Carne Bovina - Acém Encerado
Reabrir ¥ . . -
Excluir
Detalhamento do Lotefitem Limites para Lance
Carne Bovina - Acém Limite: 1,5000
Valor de Referéncia: 1,5000 Valor da Proposta: 1,4900 -0,67 % Limite (%) 0.00
Préximo Lance: 00000  Uhtimo Lance: 13473 1013 % D st R fimsen
Intervalo (mm:ss): 00:00
— = 2 Fornecedores para Lance - = o e |
Ordem| _ Fornecedor| Nome | | Situacio Valor da Praposta| Ultimo Lance
1| 2109/ A D.-ME | N&o Especificade | Vencedor 1,4900| 1,3473
2| 1454; MEB Inf 5[‘130 Especificado | Declinou 1.4890| 1,3480
3 :P.Iéo Especificado |Declinou 1,4900|

14221

R Rodada de Lances
| Rodada| Fornecedor| Nome

1| 1464| MEB Inf
a4 SportAg 14780
4 2 s MERI: FLEG
5 2 21 09_:»\. D.-ME 1__}?50_
8 2 379 SPRALSS ALl
7| 3| 1464| MEB Inf 14748 ~
A funcionalidade possui um quadro de opg¢Ges na parte superior esquerda da tela.
O usudrio devera indicar se deseja iniciar lances, suspender, reabrir ou excluir*.
Para iniciar o registro de lances, o usudrio deve:
a) Selecionar o item/lote no quadro “Lote/Itens”, na parte superior da tela.
b) Ao iniciar lances, o cursor ficard posicionado no campo “Valor” do quadro
“Rodada de Lances”. Neste campo, o usudrio devera registrar os valores dos
lances ofertados pelos licitantes, valores estes que devem ser sempre
inferiores ao ultimo ofertado.
c¢) Quando o licitante, apds convocado, declinar o direito de ofertar lance, o
usudrio deve digitar o valor “0,00” no lance do licitante e teclar “tab” para
o sistema declinar o licitante. Desta forma, na préxima rodada de lances o
licitante que declinou ndo sera apresentado mais na grade para lances.
d) Repetir o procedimento até haver um vencedor.
*Atengdo! Para excluir um lance ou uma rodada, ndo utilizar a opg¢do “excluir”.
Para estes casos, acessar o quadro “Rodada de Lances”, clicar sobre a linha do respectivo
lance e pressionar as teclas “shift + delete”. A op¢do “Excluséo” ira excluir toda a sess@o
de lances!
Na tabela "Fornecedores para Lance" ao passar com o cursor do mouse sobre as linhas do Nome do
Fornecedor sera exibido o baldo informativo com o nome do Fornecedor e o0 nome do Representante
Legal (este somente se existir) conforme exemplo abaixo:
Ordem Fornecedor Mome Situacio Valor da Proposta Ultimo
1 6164 | INSTITUTO CONTEMPORAN| Representante Legal: Jeferson Nascimento Participando 1.000,0000 {
2 6163 |INFOAR COMERCIO E SER' Participando 500,0000 {
3 8230 DUETO INFORMATICAPARA A0 PUBLICA ME Participando 10,0000 1
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Limite para Lances — No quadro “Limite para Lance” o usudrio tem algumas op¢des para

limitar a oferta de lances na sessdo, caso haja esta necessidade. Podera optar por limitar
em valor, em percentual e ainda sugerir um tempo limite entre lances. Marcando a op¢ao
“sugerir valor do lance” o sistema ird preencher automaticamente o préximo lance

conforme parametros definidos para limites.

Limites para Lance

Limite 0,0000
Limite (%) 0,00
Sugerir valor do lance
Intervalo (mm:ss) 00-00

Caso o processo esteja utilizando a opgdao "Desconto Sobre Tabela de Pregos", haverd mudanga no
comportamento da tela, conforme abaixo:

e Acoluna"ltem" ndo ficara visivel;

e Acoluna "Descricdo do Item" nao ficara visivel;

e Serd acrescentada a coluna "Tabela";

e Serd acrescentada a coluna "Descri¢cdo da Tabela";

e O quadro "Detalhamento do Lote/ltem" serd apresentado como "Detalhamento do
Lote/Tabela";

¢  Adescricdo apresentada no quadro "Detalhamento do Lote/Item" sera da Tabela de Precos;

e O campo "valor de Referéncia" sera apresentado como "Percentual de Referéncia" com o
percentual informado para o lote/tabela no edital. Caso ndo tenha sido informado no edital, sera
apresentado como 0 (zero);

* No campo "Valor da Proposta" sera apresentado o percentual informado para o lote/tabela da
proposta;

e O campo "Percentual Ultimo Lance" n3o ficard visivel;

e O campo "Limite" apresentard somente 4 posicdes, sendo duas casas decimais;

¢ Na tabela "Fornecedores para Lance", o campo "Valor da Proposta" apresentara o valor
percentual informado na proposta comercial;

e O campo "Ultimo Lance" apresentara somente 4 posicdes, sendo duas casas decimais;

¢ Natabela "Rodada de Lances" o comportamento serd conforme abaixo:

.

e Otitulo serd apresentado como "Valor (%)";

e Cada novo lance sé podera ser aceito um valor superior ao valor ja informado,
respeitando o limite de lances, caso configurado no processo;

¢ Olance devera ser informado com até 5 posi¢des, sendo duas casas decimais;

e Ao encerrar a fase de lances, o sistema fara a verificagdo de Empate Ficto;

¢ Aosair do campo o sistema verificard se o percentual informado é inferior ao percentual
descrito no campo "Préximo Lance". Caso seja, serd informado e feito um
questionamento se deseja continuar. Optando por sim, continuard para o préximo
lance, optando por ndo o cursor ficara no campo.

4.7.5.2 NEGOCIACAO
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A Fase de Negociagdo tem a finalidade de registrar uma redugdo de valor do item,

apos a fase de lances. Nesta fase o pregoeiro tem a prerrogativa legal de negociar com

o licitante vencedor para obter um valor final mais baixo.

Fase de Negociacao
& 2 PRENE

Eittoz | Megociagio

Ano doProcesso: | 2016 Mumero do Processo: 30804 Mimero da Modalidade: 9

Selecionar: Lote/ltem especifico (@) Intervalo por Lote Intervalo por ltem

Late Inicial: Q Lote Unico
Lote Final: Q Late Urico

[[] Camegar somente Lote/ltens com Empate Ficto
[C] Carregar somente Lote/ltens que no tiveram Negociacio

Descrigio do Fomecedar

(@) Razdn Social () Mome: Fantasia

s

e Na tela inicial o usudrio devera informar os filtros que deseja carregar na aba

“Negociagdo”.

— FILIEA N
Megociagio

Felag3o de Loteltens selecionados pelos Filos
Late| Mome do Lote Froponente Parte | Emp.Ficto Melhor Lance| Observagio
1| Lote Onico 8230 - DUETO INFORMATICA PARA GESTAD P | ME 10,0000/ Lote ndo teve rodada de lance.

e A aba “Negociagdo” carregard os itens/lotes conforme filtros da tela inicial.

e Dé duplo clique sobre o item/lote que deseja abrir negociacéo.
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Fitos | Megociagio

Lote: 1 - Lote Unico

18 Classificada

Fornecedor: 8230 - DUETO INFORMATICA PARA

Dados da Megociagio
Fornecedor: | 8230 DUETO INFORMATICA PARA GESTAD PUBLICA

Tipo de Megociagdo:  Melhor Walor
Walor do Movo Lance:

Obzervagdo da Megociagio:

A

“Y“GOVBR
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Melhor Lance: 10.0000

Clazzificagio Histdrico de Megociagio

Grava

Data: | 27/06/2016

¢ No campo “Valor do Novo Lance” informar o novo valor negociado com o vencedor,

a data da negociacdo e clique no botdo “Grava”, no lado direito da tela de

negociacado.

ApOds este procedimento, o valor do item/lote negociado sera atualizado.

4.7.5.3 MAPA COMPARATIVO (DEPOIS DOS LANCES)

Emite um relatério com os precos propostos por cada um dos participantes, trazendo no final do mesmo
a sugestdo de vencedores com menor pre¢o ou maior oferta por item e ainda o menor pre¢o ou maior
oferta global. Em caso de empate trard os proponentes empatados e em quais itens.

=]

Tipo de Processo: | Pregdo

Ano do Proceszo; 2016

Late: I:IE%

Tipo de Licitag3o
kenar Preco Unitano

kenar Preco Global
(®) Menor Preco por Lote

Dezcricdo do Fornecedor

(®) Raz3o Social O

Momera do Processo: 30304 Mimera da Modalidade:

) Mome Fantazia

Ordenagdo do Quadio Comparativa de Precos

(®) Menor Prego () Numérica

Mapa Comparativo de Precos (Depois dos Lance... E\ = @

L] N[ | P

Imprimir Formecedor que ndo tem Proposta para loke

Maiaor Lance/Oferta Lnitaria
Maior Lance/Oferta Global

() Alfabética
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4.7.5.4 HABILITACAO PARA LANCES

Esta funcionalidade permite a realizacdo da Habilitacdo para Lances Sucessivos, de acordo com a
necessidade ou a ocorréncia. Ao abrir a fungdo, o sistema ja traz habilitados os licitantes conforme Lei
Federal 10.520/2002, Art. 49, Inciso VIII, considerando a “regra dos 10%”. Caso o processo se enquadre
na situagdo do Art. 49, Inciso IX, da LF 10.520/2002, o usudrio podera clicar na caixa de sele¢do “Selecionar
Proponentes” que o sistema ird habilitar de forma automadtica as 3 melhores propostas, indiferentemente
do percentual de diferenca.

Habilitacdo para Lances Sucessivos \El =l \El
& 2 GNP
Tipo de Processo; Pregéo Pregao por Lote
Ano do Processo: | 200160 Wamero do Processo; 30804 Mimero da Modalidade: g
Selecionar Proponentes
# | Lote| Degcrigdo do ltem/Formecedor W alor % Diferenga
v
™l
™l
- 1(J0A0 PIRES BARANDRECHT 2.000,0000 15300,00

*Nesta funcionalidade o usuario deverd marcar na coluna “X” as empresas que estardo habilitadas a
ofertar lances na sessdo de lances. A habilitagdo dos licitantes se da por item ou lote, conforme a forma
de julgamento do processo.

4.7.6 HABILITACAO

Nesta fase estdo agrupadas as acles possiveis para a etapa de habilitacdo, que deve ser registrada logo
apos a etapa de lances.

Habilitagdo
Inabilitagdo

Mapa Comparativo

4.7.6.1 HABILITACAO

Funcionalidade destinada a realizacdo da habilitacdo dos licitantes vencedores na etapa de lances do
pregdo para que os mesmos estejam aptos a tornarem-se fornecedores do objeto licitado. A
funcionalidade Habilitagdo de Fornecedor permite que um ou mais fornecedores sejam habilitados para
continuar participando de um pregdo, desde que estes tenham sido vencedores de algum item ou lote na
sessdo de lances.
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Habilitacdo de Fornecedor E=REch
L | N[ [P

O Processo: 3080772016 Modslidade: 3 - Convite =

[Data da Hahiltagdo: | 22/06/2016

Proponentes

Proponente| Descrigio do Proponente

0 GOVER SUL

[Dadoz da Habilitag3o

Proponente: GOVER SIJL Habilitado;

Documentag3o Obrigatdria

* | Tipo de Habilitagio Habilitagdn Mirmero da Certiddo| Data de Emizzs&n Data de Validade
I | Juridica Ao constitutive, estatubo ou contrato

¥ | Regularidade Fizcal Prowva de inzcrigo no Cadastra Macio

¥ | Regularidade Fizcal Prowva de reqularidade com a Fazend

¥ | Regularidade Fizcal Prowva de reqularidade perante o Fund

Data da Habilitagdo: Este campo ja vem preenchido com a data de abertura informada no edital. Caso
necessario, informe outra data (somente posterior a abertura)

Proponente: Na grade “Proponentes” serdio carregados automaticamente apenas os licitantes
vencedores de algum item na etapa de lances.

Porte da Empresa: Neste campo é possivel identificar o porte da empresa que sera considerado para o
certame. Ao clicar sobre o campo o usuario deve selecionar uma das opgGes: “Nao Especificada”, “ME-
Microempresa” ou “EPP- Empresa de Pequeno Porte”.

Habilitado: Informar se o proponente esta habilitado ou ndo habilitado. Observag¢do: Para as empresas
classificadas como ME ou EPP ha a opgdo “pendente”, para os casos dos beneficios da LC 123/2006
(habilitagdo tardia)

Grade Documentagdo Obrigatoria: Nesta grade serdo apresentados os documentos informados como
obrigatérios para o processo, na funcionalidade da fase interna “Documentagdo Obrigatdria”. Marcar o
checkbox da primeira coluna para identificar que o documento foi entregue. Registrar os demais dados
dos documentos nos campos Numero da Certiddo, Data da Emissdo e Data de Validade, caso os tipos de
documentos exijam tais informacgdes.

4.7.6.2 INABILITACAO
Nesta funcionalidade serdo efetuados os registros de inabilitagdo dos licitantes, ou seja, aqueles licitantes
que apds considerados vencedores da etapa de lances ndo cumprirem com os requisitos de habilitacdo
do certame.
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Desclassificacdo de Fornecedor ==
< @I

Tipo de Processo; | Pregdo

Ao do Proceszzar | 2016 Momera do Processo: 30304 Momera da Modalidade: 3
Cédiga da Fomecedar: B163 \_% [l INFO&R COMERCIO E SERYICOS EM

Tipo de Desclassificagdo: | Habilitagao Data da Desclazsificagdo: | 28/06/2016

Mativo: |Descrico do motivo da inabilitacio do licitante)

Ao _acessar a funcionalidade, o usuario devera preencher os campos “Data da Desclassificacdo” e
“Motivo”. Nesta funcionalidade ndo é possivel modificar o “tipo de desclassificacdo”, pois destina-se

somente ao tipo “Habilitacdo”.

4.7.6.3 MAPA COMPARATIVO (DEPOIS DOS LANCES)

Emite um relatdrio com os pregos propostos por cada um dos participantes, trazendo no final do mesmo
a sugestdo de vencedores com menor pre¢o ou maior oferta por item e ainda o menor pre¢o ou maior
oferta global. Em caso de empate trard os proponentes empatados e em quais itens.

Mapa Comparativo de Precos (Depois dos Lance... IE\ = @
& 2 AN

Tipo de Processo; | Pregdo
&no do Processa; 2016
Mumero do Frocesso: 2004 Mimero da Maodalidade: 3
Liote: l:l._%
Imprimir Formecedor que ndo tem Proposta para loke
Tipo de Licitag3o
kenar Preco Unitano Maiaor Lance/Oferta Lnitaria

kenar Preco Global Maior Lance/Oferta Global
(®) Menor Preco por Lote

Dezcricdo do Fornecedor

(®) Raz3o Social () Nome Fantasia

Ordenagdo do Quadio Comparativa de Precos

(®) Menor Preco () Numérica () lFabética

4.7.7 RATEIO DA PROPOSTA

Funcionalidade especifica para processos em que a forma de julgamento for POR LOTE. O usudrio devera
registrar nesta funcionalidade os valores unitarios dos itens que comp&em o lote, devendo totalizar com

o valor final ofertado para o lote.
Ao acessar a funcgdo, inicialmente sera apresentada a tela ilustrada abaixo, onde o usudrio devera
selecionar com duplo clique o lote de deseja iniciar o rateio de valores.

|
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& 2 ENERP
Tipo de Processo; | Pregdo
Ano do Processo;. | 20168 Momera do Processo: 30804 Q Nimero Modalidade: 3 Q
Froponentes
Laote| Descrigho do Laote Cadigo) Mome do Proponente Walor do Laote

Ao clicar sobre a linha do lote desejado, sera apresentada a tela de “itens do lote” para iniciar a divisdo

dos valores nos respectivos itens, conforme tela ilustrativa a seguir:

teio de Proposta por Lote

Ha 2

| N[ | [P

Tipo de Processo: Pregao

Ano do Processa 2016 Mumero do Processo; 0304 Q Mumero Modalidade: 9 Q
Proponente: 2230 DUETO INFORMATICA PaRa GESTAD PUBLICA

Humero do Late: 1 Late Onica
Itenz do Lote

Yalor do Lote Rg: 10,00

Item Cadigo| Descrigdo Quantidade Y alor Unitario Yalor Total| Pra

2| 104614| CAMETA ESFEROGRAFICA COR PRETA POMTA GROSSA 10,00 0.3750 3.75

alor do Tatal: 10,00

Nota: O valor total da soma dos itens deve ser igual ao valor do lote, apresentado acima da grade.

4.7.8 ADJUDICACAO

Efetua o registro, em cada processo, de quais fornecedores foram vencedores e em quais itens. A
adjudicacdo influenciara de forma direta na gravagdo dos instrumentos contratuais, pois somente estarao
habilitados para estes contratos os fornecedores que estiverem cadastrados como "vencedor" na
adjudicacdo.
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Adjudicacio ==

L] N[ | P

Tipo de Processo: | Convite
Ano do Processo: | 2016 Mumero do Processo: 30807 Mumero da Modalidade: 3
Cédiga da Proponente: 8230 \_% DUETO INFORMATICA PARA GESTAD POBLICA

Data da Adiudicacio: Wencedor Global: | Mao  w
Lote|  Itemn| Descricdo do ltem Quantidade Wl Unitario| Wencedar
1 1 CAMETA ESFEROGRAFICA COR PRETA POMTA GRO 50,00 1.0000 Sim

A operacdo é simples, selecione o fornecedor vencedor da licitagdo no campo “Cédigo do Proponente”
(ao consultar na lupa serdo apresentados os participantes), informe a data da adjudicacdo e grave. Ndo é
necessaria nenhuma manutencdo na grade de itens, pois a classificagdo das propostas ja foi realizada em
funcdo anterior, sendo que desta forma o sistema ja possui a informacao dos vencedores. Desta forma,
caso haja necessidade de ndo adjudicar para algum fornecedor classificado como vencedor, modifique o
status da coluna “Vencedor” do respectivo item, para “Nao”.

4.7.9 HOMOLOGACAO

Efetua o registro dos dados referentes a homologacdo de cada processo. A homologacdo é a aprovagao
dada por autoridade judicial ou administrativa aos processos para que produzam os efeitos juridicos que
Ihes sdo proprios.

Homologagao o] @ [
H @& 2 AN

@ Frocesso 3080772016 Modalidade: 3 - Convite =

Decreto da Homologagdo: | Termo de Homologagao
Data da Homologagdo: | 24/06/2016
Ordenador de Despesas: | Jodo da Silva

Momero da Inzorigdo; | 123

Fungdo do Ordenador: | |EEEL T ]

Decreto da Homologagdo: Informe qual o decreto de Homologacdo. Campo de preenchimento
facultativo.

Data da Homologagdo: Informe a data correspondente a Homologagdo. O sistema traz como
sugestdo a data de acordo com os prazos legais, considerando o lastro de prazos recursais para cada
modalidade.

Ordenador de Despesas: Informe o nome do ordenador de despesas que homologa a licitagdo.

Numero da Inscrigéo: Informe o nimero da inscrigdo/matricula do ordenador de despesa.

Fungdo do Ordenador: Informe a fungdo exercida pelo Ordenador.
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4.7.10 ATA

Nesta funcionalidade é possivel realizar a impressdo da ata da sessdo. Os modelos de atas devem ser
previamente formatados no Mddulo Principal/Suporte/Formatagdo de Documentos.

Impressdo de Ata =] B [
L L] N[ P

Tipo de Processo:  Licitatdrio
Ano do Processo; | 2016
Murmero do Processo: 30807 Corvite
Innprinnir Fornecedores Empatados
Dezcricdo do Titulo: | Ata de Abertura

Descrigdo da Observagdo: | 0 licitante Jodo- ME solicitou acompanhamento ao recebimento doz itenz 1 e 2,

Ano MHimera| Tipao Orden| Titulo Obzervagao
2016 30807 Licitatdrio 1 Ata de Abertura 0 licitante Jo&o- ME sclicitou acompanhamenta ao recebi

Descreva um titulo para a sua Ata, e no campo “Descri¢cdo da Observagao” digite ocorréncias da sessao.
Estes campos podem ser formatados nos documentos para impressdo. Passe do campo “Descri¢cdo da
Observacdo” teclando “tab” para carregar sua ata na grade. Podem ser geradas diversas atas para o

@ .

processo. Para imprimir, dé duplo clique sobre a linha da ata que deseja gerar e pressione a tecla

4.7.11 HISTORICO DO PREGAO

Nesta funcionalidade o usuario terd a possibilidade de consultar ou imprimir um relatério com o resumo
do pregdo, podendo selecionar quais as fases lhe interessam que sejam geradas neste histérico, conforme
imagem ilustrativa abaixo:

Historico do Pregdo =] B [
& 2 L] ] B Wl P
Pardmetros
Lote: L Todos
Itern: ]

Compozsicdo do Relatdrio

| Credenciamento

| Clazzsificacdo da Proposta

| Hiztdrico de Lances

| Clazsificacio Apds oz Lances

| Beneficio da Lel Complementar 1232006 - Empate Ficto
| Negociagan

| Hahilitag:do

Rateio dos itens por lote

| Clazsificacio Final por [bem

| Clazzsificacdo Final por Farmecedor
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4.8 LEILAO

Efetua a inclusdo, alteracdao ou exclusdao dos processos licitatérios, modalidade leildo.
Leildo é a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para a venda de bens médveis
inserviveis para a administracdo ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados,
ou para alienacdo de bens imdveis prevista no artigo 19 da Lei 8.666/93, a quem

oferecer o maior lance, igual ou superior ao valor da avaliagdo.

Para efetuar o registro das informacdes referentes ao Leildo, siga o caminho
Processos/Menu Principal/Licita¢cdo/Leildo.

Na tela que abrir (Edital de Leildo), preencha os campos com as informacgGes

solicitadas, conforme descrito abaixo:

Leildo - Edital =N Bl ™=
d 2 4[]
Ano do Processe 2016 Unidade Gestora: | 0000 &, PREFEITLRA MUNICIPAL DE *aMA0

ME do Processo: L{ M2 do Leildo: \_%
Processo | Prazos | Lote Itens
Orgdo Solicitante > 1 zelecionadolz)
Tipo da Licitagio: 4 \_%, Maiar lance ou aferta

Finalidade: 1 \_& Alienazio de Bens
Lance M inirma: B000,0000

Local de Entrega:

Decreto de Homologagdo de Avaliagdo

Fiegime de Contratagio: E J, |mit&rio por [tem

O

LC123/06: | N30 se aplica ~

"] Permite Inclusdo de Consdrcio de Empresas

e No campo “Orgio Solicitante” o usuério devera informar os dados dos érgdos solicitantes e
também o processo administrativo principal, como ja visto nos demais editais.

¢ Nos campos “Tipo da Licitagdo” e “Finalidade”, ao clicar na lupa de consulta serdo apresentadas
apenas as opgbes compativeis com a modalidade Leildo, facilitando ao usuario no momento da

escolha.
e Informar os demais campos solicitados, os prazos (datas e horas do leildo),

descri¢do do lote e itens do leildo, e gravar.

|
Manual LC- Licita¢Oes e Contratos Pagina 167



S '>éov3R

GOVERNANGABRASIL

ILHAR || Solucdes para a Gestao Publica
3. INSTRUMENTO CONTRATUAL

Neste modulo estdo concentradas as funcionalidades para registro dos instrumentos contratuais das
licitagdes, dispensas ou inexigibilidades.

Para acessar o médulo siga o caminho LC-Principal/ Médulo/ Instrumento Contratual.

Cadastros | Module | Suporte  Ajuda

b W, Processos beM,'LCon
it frscrs o Lickavcn
Instrumento Contratual
Infermagdes
PF Virada Anual
Cadastros

Instrumento Contratual | Superte  Ajuda

Contrato

Carta Contrato

Contrato de Cessdo de Uso
Publicagdo de Contratos

Evento

-

Emissdc de Pedido de Empenho

Emissdo de Pedido de Empenhe (Registro de Pregos) 4

Autorizagdo de Compras

Ordern de Execugdo de Servigos

-

Alteragdo Contratual
Rescizdo de Contrato

Reajuste de Contrato

-

Suspensdo/Cancelamento de Contratos

Certiddo

-

5.1 CONTRATO
Funcionalidade para registrar os contratos provenientes de processos de
compras/servicos sejam eles licitatorios, dispensados ou inexigiveis. Vale lembrar que a

licitagdo ja devera estar homologada.
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Contrato o] & =]
H 9 ¢ a2
&no do Contrato: 2076 Unidade Gestora: 0000 G, PREFEITURA MUNICIPAL DE YIAMED Murnera: a0 QL
Tipo de Processe:  Dispensa por Limite &nodo Proceszor 2016 Mumero: anrra QL

Fomecedor: | [FEEN| () GOVER SUL

Representantes | Cabecalho | Multas | Itens do Contrato | Garantia

Reprezentante do Contratante [Ordenador]

Ordenador: Q
Gestor: 1/L  AM& PINHEIRD
Suplente: B16.546.850-20| L, MARILIA FRAGA
Fizcal: 010.047 980-40| L}, JOSE PEREIRA

Reprezentante da Contratada

CPF/CHFJ do Representante: 013.261.920-27 ,.{ Jeferson Mascimento

Ano do Contrato: Exercicio em que se esta incluindo o contrato. Este campo é alimentado
automaticamente através da data corrente;

Unidade Gestora: Informar a UG do contrato que serd registrado;

Numero: Deveremos informar aqui o nimero do contrato que estamos registrando\consultando
ou, caso desejar que o sistema grave de forma automatica o préximo da sequéncia, deixar em
branco;

* Tipo do Processo: E a modalidade do processo de compras que deu origem ao contrato;
* Ano do Processo: E 0 ano do processo de compras que deu origem ao contrato;

e Numero: E o niimero do processo de compras que deu origem ao contrato;

Fornecedor: E o cédigo do fornecedor contratado. No momento do registro, ao consultarmos

os fornecedores através da lupa, somente os homologados estardo aparecendo na consulta;

Guia Representantes

Representantes | Cabecalho | Multas | Itens do Contrato | Garantia

Reprezentante do Contratante [Ordenador]

Ordenadar: Q
Gestor: 1)L ANA PINHEIRD
Suplente: B16.546.850-20 (L MARILIA FRAGA
Fizcal: (110.047.980-40 (L JOSE PEREIRA

Reprezentante da Contratada

CPF/CMPRI do Representante: 013.261.5920-27 L) Jeferson Mascimento
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Ordenador: E o cédigo do Ordenador da Despesa do contrato em quest3o.

Este cadastro deverd estar previamente efetuado no Mddulo Principal/ Cadastros/
Despesa/ Ordenador de Despesas.

e Gestor: E o gestor do contrato. Deve estar previamente cadastrado em Mdédulo Principal/
Cadastros/Comissdo de Licitagdo/Integrante.

e Suplente: E o fiscal suplente do contrato. Como o campo anterior, deve estar
previamente cadastrado em Maddulo Principal/  Cadastros/Comissdo de
Licitagdo/Integrante.

e Fiscal: E o fiscal suplente do contrato. Como o campo anterior, deve estar previamente
cadastrado em Médulo Principal/ Cadastros/Comissdo de Licitacdo/Integrante.

* Representante da Contratada: S3o as informacgdes do representante da contratada na
assinatura do contrato. Informar o CPF do representante ou buscar na lupa de consulta.
Deve estar previamente cadastrado em Maddulo Cadastros/ Tabelas/ Fornecedor/

Representante Legal e vinculado a empresa contratada.

Guia Cabecalho

Fepresentantes | Cabegaho | Mulkas | Itenz do Contrato | Garantia
D ata do Contrato: | 30/04/2016 D ata da Aszzinatura: | 30/04/2016 [rata de Infcio do Contrate: | 30/04/2016
Data da Promogagso: [ ata da Ordem de Servigo: Data de Expiragao: | 31/12/2016 @
Prev. Subcontratagdo: Mo v Prewv. Ceszdo Contratual: | N3 v

Origem do Ato; | Prépria Entidade » | Fomecimento do Objeto: | N30 (Cronograma)] w

Farma de Pagamentao:

Penalidades:

Cortrato TCE-RS

Inicio do prazo de vigéneia do Contrato depende de emissSo de uma ardem de inicio? () Sim (@) N3o

e Data do Contrato: Data de Expedi¢ao do Contrato;

e Data de Assinatura do Contrato: Data de Assinatura do Contrato;

¢ Datade Inicio do Contrato: Data de inicio da vigéncia do Contrato;

e Data de Prorrogagao do Contrato: Este campo ird apresentar informag¢ao somente
quando houver termo aditivo. Preenchera automaticamente com a data informada no
Termo Aditivo;

e DatadaOrdem de Servigo: Data de emissdo da Ordem para inicio da execucdo do
contrato;

¢ Prevé Subcontratacdo: Informa se é possivel subcontratar neste contrato;

¢ Prevé Cessdo Contratual: Informa se é possivel permitir Cessdo Contratual
neste contrato;

e Origem do Ato: Selecionar a opgao mais adequada para distinguir o que deu
origem ao ato: Propria Entidade ou Contratado;
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Fornecimento do Objeto: Informa se existe fornecimento de materiais durante a

execucdo do contrato e a forma que serd fornecido: “Sim (Imediato)” ou “Nao

(Parcelado conforme Cronograma)”;
*  Forma de Pagamento: Informar se o pagamento se dara “A Vista” ou “A Prazo”;

e Penalidades: Descrever as cldusulas de penalidades do contrato. Campo
opcional.

¢ Contrato TCE-RS: Selecione "Sim" ou "N&o" para indicar se o inicio de vigéncia do contrato
depende da emissdo de uma ordem de inicio.

Guia Multas

Representantes | Cabecalha | Multas | jtens do Contrato | Garantia

Multa Rescizdnia; ||

Multa Inadimpléncia:

Cutras Multas:

e Descrever as multas que serdo aplicadas em casos de rescisdo, inadimpléncia ou outras
situagGes. Lembrando que esses campos podem ser formatados para geragao de um modelo
de contrato.

Guia Itens do Contrato

Fiepresentantes | Cabecalho | Mulkas | Itens do Conbrato | Garantia

+ —= i Localizar: ] N I
UG

= Despesa| Fonte| Lote| ltem| Matenal Un. Quantidade Walor Unitario Total por ltem
[v | oooo 4125 1 1 1/ 60-POMTAD ESTADUEADOR UM 10,00 1.5000 18,00
¥ | oooo 4125 1 1 2| 106825-CANETA PIMCEL ATOMICO OU SIMILA | MNA 10,00 1.0000 10,00

"alor do Contrato: 25,00
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Ao cadastrar um novo contrato, na grade serdao apresentados todos os itens adjudicados para o
fornecedor. O usuario devera selecionar na coluna “X” os itens que deseja incluir no contrato. Podem ser
emitidos tantos contratos quantos forem necessarios, vinculando parcialmente itens em uns e o restante
em outros.

n

~ | . ~ . , . . ~ .
Botédo "I ; Clique sobre este botdo para que seja possivel realizar a inclusdo de itens na
tabela. Ao clicar no botdo, uma nova tela serd exibida, conforme pode ser visto baixo.

Adicionar Item

Adicionar Latesltem

Despesa;

Lote:

4
Fonte de Recurso: ._.2',
Q
4

Mumero do lkem:

[ Adiciohar H Cancelar

Despesa: Informe ou selecione através do botdo = , 0 cédigo da despesa a ser
utilizada. Cabe ressaltar que esta coluna ndo ficara visivel caso seja selecionado o tipo
de processo "Alienagdo de Bens" ou "Leildo", visto que esses dois tipos de processos
ndo possuem despesas ou fonte de recursos para serem vinculados. Somente
despesas vinculadas ao edital do processo poderao ser selecionadas.

Fonte de Recurso: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com o
codigo da fonte de recurso, de acordo com a despesa informada. Cabe ressaltar que
esta coluna ndo ficard visivel caso seja selecionado o tipo de processo "Alienacdo de
Bens" ou "Leildo", visto que esses dois tipos de processos ndo possuem despesas ou
fonte de recursos para serem vinculados.

Lote: Informe ou selecione através do botdo =< , 0 cddigo do lote a ser utilizado.

Numero do Item: Informe ou selecione através do botdo = , 0 numero do item a ser
incluido na tabela.

Observagdo: Somente lotes e itens vinculados ao edital do processo poderdo ser
incluidos no contrato.

~ - .oy ~ . . ’
Botdo I: Para habilitar este botdo, selecione na tabela, os itens a serem excluidos.
ApOs realizada a selegdo, clique sobre este botdo para que seja realizada a exclusdo
dos itens da tabela.

Botdo f[ Clique sobre este botdo para que seja possivel filtrar itens da tabela. Ao clicar no
botdo, uma nova tela serd exibida, conforme pode ser visto abaixo:

Filtrar Lote/Item
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Filtrar :
Despesa | 4125 (L OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO
Fonte de Recurso: 1 PRecursa Livie
Lite: 11Q
Miimero do [tem: 1|/l PONTAQ ESTAQUEADOR Cancelar
Despesa: Informe ou selecione através do botdo Q , 0 cédigo da despesa a ser
filtrada.
Fonte de Recurso: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com o
cédigo da fonte de recurso, de acordo com a despesa informada.
Lote: Informe ou selecione através do botdo “'% , 0 cadigo do lote a ser filtrado.
Numero do Item: Informe ou selecione através do botdo “'%- , 0 numero do item a ser
filtrado na tabela.
Botdo : Utilize este botdo para expandir a grade de itens e ter uma melhor visualizagdo
dos itens.

Guia Garantia

Fepresentantes | Cabecalho | Multas | ltens do Contrato | Garantia
Tipo de Garantia: 156 - Sem Garantia P
Descrigaon:

Selecionar o Tipo de Garantia e no campo “Descri¢dao” informe o contelido em texto referente a garantia
exigida no contrato.

Ap0s realizado o preenchimento de todas as guias, clicar em = para salvar.

v' Lembrete: Para realizar a anexac¢do do documento do contrato, apds salvar, carregar o contrato

em tela novamente e clicar no botdo @ , localizado na parte superior da tela.

|
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Contrato
I ER

.&noﬂnntrato: 2018 Unidade Gestora: | 0000 G PREFEITURS MUMICI

Tipo de Processo: Dizpenza por Limite Ano do Processo; | 2016 Normer

Fomecedar: 8230/, GOVER SUL

Representantes | Cabealho | Multas | lteng do Contrato | Garantia

Representante do Contratante [Ordenadar)

Ordenadar: l:l Q)

Gestor: 1)L ANA PINHEIRD
Suplente: B16.546.850-20 (L MARILIA FRAGA
Fizcal: 010.047.930-40/ L. JOSE PEREIRA

Atencdo! Com o advento do LicitaCon TCE/RS, as funcionalidades CARTA CONTRATO
e CONTRATO DE CESSAO DE USO se tornam invalidas para presta¢io de contas ao TCE-

/ ' \ RS, visto que aquele érgdo ndo prevé tais instrumentos em seu leiaute. Os registros
L] . ~ _— . ~ .
u realizados nestas fungdes ficardo armazenados no PRONIM-LC, porém ndo serdo

utilizados para geragdo dos arquivos para prestacao de contas no LCon. Por esta razao,

foram incluidas mensagens de adverténcia ao usuario quando acessar estas fungdes:

o Informacgées gravadas nesta funcionalidade NAD serdo consideradas na

realizagdc da Prestagdo de Contas para o TCE/RS.

Para prestagdo de contas, utilizar sempre o formulario de CONTRATO.

5.2 PUBLICAGCAO DE CONTRATOS

Obrigatorio — Ao efetuar o registro de um contrato, se faz necessario registrar também a sua
publicagdo, antes de gerar os arquivos para remeter ao TCE/RS. O leiaute do TCE/RS contém campo
obrigatério no arquivo EVENTO_CON.txt para esta informacgdo, portanto, sempre antes de gerar os
arquivos, todo o contrato realizado no periodo devera ter o evento de Publicagdo de Contratos registrado,
bem como documentos anexados (Apéndice A- Manual TCE/RS).

No formuldrio de Publicagdo de Contratos, foram ajustados os nomes dos tipos de veiculos de publicacao,
adequando aos tipos do TCE/RS. Também foi incluido um atalho a fun¢do de anexos, facilitando a
anexagao dos documentos.
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Publicacdo de Contratos o] = |5
Ll | N[ I [P
Tipo de Publicagde:  Contrato
Ano do Contrato: | 2016
Mumero do Contrato: 1 ';{Disp. Lirnite Sirmples Mo, 30765
Publicagties [rata da Remessa Data da Publicagdo  Anexals)
Didrio Oficial da Uniso: 2880/ EDITORAJORNALISTICA JARROS LT 03/05/2016 03/05/2016 & U
Didrio Oficial do Estade: | [|QL @ 0
Didria Oficial do Municipia: Q & 0
Internet: _Q, & 0
Jomal: ._3, & 0
Joral: Q & 0
Mural da Entidade: Q & 0

Tipo de Publicagao: Selecione o tipo de instrumento que deseja publicar. (Contrato, Ata de Registro de
Preco, Termo Aditivo, etc.)

Ano do Contrato: Selecione o ano do contrato. O sistema sugere o ano conforme o exercicio fiscal em que
0 usuario estd no LC.

Numero do Contrato/Ata: Informar o nimero do contrato ou instrumento que deseja publicar.

No quadro “Publicacoes”, serdo apresentadas as opcoes de veiculo de publicacdo conforme leiaute do

TCE/RS. O usuario devera selecionar os veiculos de publicacdo que serdo utilizados para divulgacdo. Ao

clicar na lupa < localizada ao lado de cada veiculo de publicacdo, serdo apresentados para selecdo todos

os Orgdos Oficiais de Publicacdo cadastrados. Estes devem ser previamente cadastrados no Mddulo

Principal/ Cadastros/ Processo/ Orgdo Oficial de Publicacdo.

Ao lado direito de cada veiculo de publicagdo, estdo disponiveis os campos:
Data da Remessa: Informar a data da remessa da publicagdo.

Data da Publicagdo: Informar a data efetiva da publicagdo no veiculo de publicagdo informado.

ApOs registradas estas informacgdes, gravar no botao H

ApOs gravar sera habilitado o botdo @ ao lado direito de cada publicagdo registrada. Clique neste botdo
para anexar os comprovantes de publica¢io exigidos pelo TCE/RS.

5.3 EVENTOS DO CONTRATO
A funcionalidade “Evento” tem o objetivo de registrar os eventos e anexos dos contratos. Na tela de
Eventos serdo apresentados todos os eventos possiveis para o contrato.

Os Eventos do Contrato, diferentemente dos eventos do processo, nao estao relacionados a fases, e
sim a apenas eventos que alteram a posi¢ao do contrato.

Os eventos do contrato estdo disponiveis no Apéndice B do leiaute do LicitaCon- TCE/RS.

|
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No PRONIM-LC foi implementado a nova funcionalidade para registro de Eventos de Contrato,

permitindo ao usudrio o registro e acompanhamento de todos os eventos de contrato elencados pelo
TCE/RS (Manual e-Validador/Apéndice B).

Cad.
Evento Documento  pocumento Obrigatério?
ORD Ordem de inicio ORD Ordem de inicio Sim
SCD Suspensdo por determinac3o judicial SCD Suspensdo por determinacio judicial Sim
ScC Suspens3do por cautelar ScC Suspensdo cautelar Sim
SCO Suspens3o de oficio SCO Suspensdo de oficio Sim
REC Retorno dos efeitos do contrato REC Retorno dos efeitos do contrato Sim
TAD Termo aditivo TAD Termo aditivo Sim
TAD Termo aditivo PMA Planilha Modelo de Aditivo N3o
APO Apostila PMA Planilha Modelo de Aditivo Nio
APO Apostila APO Apostilamento Sim
AOC Anulacg3o de oficio AOC Anulag3o de oficio Sim
ADC Anulagdo por determinacdo judicial ADC Anulacdo por determinag3o judicial Sim
RES Rescisdo RES Termo de rescis3o Sim
TRD Termo de recebimento definitivo TRD Termo de recebimento Definitivo Sim
TRP Termo de recebimento provisdrio TRP Termo de recebimento Provisdrio Sim
PUC Publicagdo PUC SUmula do contrato Sim
0oDC Outros documentos N3do
CTR Contrato Sim
Evento E=R(E=RCx=
< 4NN
Ao do Contrate; | 2016 Unidade Gestora: | 0000 (&, PREFEITURA MUNICIPAL DE WIAMAD Mimero: 31Q
Contrato - Ordem de inicio
%)
&
[ Anulacdo por determinacéo judicial
O Anulacio de oficio Data do Evento: | 22/04/2016
M Apostila Descrigio do Evento: | Ordem de Inicio de Execugdo
O Ordem de inicio
™ Publicagdo
[ Retormno dos efeitos do contrato
[0 Rescisio
O suspensdo por cautelar
[ Suspensio por determinagio judicial Diocumentaos: @ 1 Documentofs] Anexada(s)
O Suspensio de oficio
O Termo aditive Seq.| Data do Evento | Descrigdo do Evento
[ Termo de recebimento definitive
O Termo de recebimento provisério

Na funcionalidade “Evento” do Contrato, o usuario terd a disposicao toda a lista de eventos divulgada
pelo TCE/RS, conforme tabela acima, sendo que para o registro dos eventos basta selecionar o evento e
informar a data e descrigdo no campo que sera habilitado ao lado.
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Os registros de alguns eventos do contrato poderdo ser realizados diretamente pela prépria

funcionalidade, sendo eles:

e Apostila

e  Publicacdo

* Rescisao

e Termo Aditivo

Abaixo demonstramos como exemplo a fungdo de eventos da Apostila. Esta fung¢do instrui o caminho para
a fungao responsavel pelo registro da Apostila do Contrato, a qual registrard automaticamente o evento
de apostila.

A fungdo oferece um icone IE de acesso rdpido para a referida funcdo de apostila.

Evento = 2 =]
Z N[l
Ano do Contrato: | 2016 Unidade Gestora: | 0000 &, MUNICIPIO DE 1JUT - PODER EXECUTIVG M iimero: 122/Q
Contrato - Apostila
(2]
== e
O Anulacio por determinagio judicial
A Atengdo
O Apostila
T T Encerramento de Contrato 0 Evento de Apostila somente pode zer gravado & alterado pela funcionalidade de Apostila.
[ Ordem de inicio Acesze o menu Instiumento Contratual b Alteragdo Contratual RS % Apostila ou utilize o botdo
] Publicagio "izualizar funcionalidade’ da barra de botdes.
[0 Retorno dos efeites do contrato
[ Rescisio
[ Suspensdc por cautelar
O Suspensio por determinagio judicial
O Suspensso de oficio Seq.| Data do Evento | Descricio do Evento
O Termo aditivo
[ Termo de recebimente definitivo
O Termo de recebimento provisério

Para os demais eventos, o registro se dd na prépria tela de eventos, bastando informar os dados do
contrato em questao, clicar no evento desejado, informar a data e descrigdo para o evento. Também pode
ser anexado documento referente ao evento que estd sendo registrado.

5.3.1 EVENTOS DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO

O registro referente ao evento de Encerramento do Contrato é obrigatdrio, é ele quem informara o
LicitaCon o encerramento do mesmo.

O Status “Encerrado” tem origem quando um evento de encerramento do contrato é informado no
LicitaCon (EVENTO_CON.TXT)
Os eventos que identificam o encerramento do contrato sdo:
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CON — Encerramento de Contrato

RES — Rescisao
ADC — Anulagdo por Determinacgdo Judicial
AOC — Anulac¢do de Oficio.

O O O O

5.4 EMISSAO DE PEDIDO DE EMPENHO
O objetivo desta funcionalidade é comunicar ao departamento responsavel pela
emissdo dos empenhos, a existéncia de pré-empenho proveniente do setor de compras e

licitagbes. A funcdo se encontra em Instrumento Contratual\Emissio de Pedido de

Empenho\Pedido de Empenho.

Pedido de Empenho o] @ e

G a2 NP
Ano do Pedido: | 2016 Murnera do Pedido: 33 \_%

Data do Empenho:  15/08/2016 Data de Pagamento Prevista:  15/06/2016
Tipo de Processo:  Dizpenza por Limite
Anodo Proceszo; 2016 Mumero do Processo: anana &

Cddigo do Fomecedor: gza0 (L GOVER SUL

Conta-carente: Sem conta-comente cadastrada
Gravar todos oz Pedidos de Empenhos para este proceszso e formecedor

Despesa | |tem x Despesa | Histdrico do Processo | Observac@es

Ano|  Empenho| Tipo Despesa Fonte|  Org3o Walor| Compozicdo da Dezpesa
206 39N 125 1 4 4,95 GABIMETE DO PREFEITO E %ICE - QUTROS MATERIAIS DE COM
< >

Ano do Pedido: E o exercicio em que se esta registrando o pedido;

Numero do Pedido: O nimero do pedido é registrado automaticamente, basta deixar em
branco. Caso esteja consultando um pedido ja registrado, basta informar o niumero que se
pretende consultar;

Data do Empenho: E a data em que o pedido ficard disponivel paraatualizacdo. Pedimos
atencdo para verificacdo da data de empenho do departamento de empenhos, para que nado

tenhamos problemas em relagdo a espera;

Data de Pagamento Prevista: E a data que foi acordada com o fornecedor para pagamento

do empenho. Esta data é flexivel e podera ser alterada na emissdo do empenho;
Tipo do Processo: E a modalidade da licitagdo que serd emitido o pedido de empenho;

Ano do Processo: E 0 ano em que a licitagdo foi expedida;
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No. do Processo: E o nimero do processo de compras. Este campo poderd permanecer em

branco, caso queiramos carregar o processo pelo nimero da modalidade;

No. da Modalidade: E 0o nimero da modalidade de licitagdo. Caso tenhamos informado o
numero do processo este campo sera preenchido automaticamente. Caso contrario basta

informa-lo;

Fornecedor: E o cédigo do fornecedor que estard recebendo o instrumento contratual. Ao
clicar na lupa de consulta, serdo apresentados todos os licitantes vencedores de algum item no

processo, para que o usuario selecione para qual deseja emitir o pedido;

Grade Despesa: Serdao apresentadas as despesas que fizeram parte do instrumento

f ' '\ convocatorio, que foram vinculadas aos itens a serem fornecidos, ja com os valores
\ s J homologados. O usuario deve selecionar (duplo clique sobre a linha) para qual despesa

pretende gerar o pedido, que a préoxima guia sera apresentada;

Abaixo o modelo da fun¢do na guia Item X Despesa:

Deszpesa T Item x Despesa T Hisgtdnico do Processzo T Observagtes |
Late| Item| Matenial n. [uantidade R$ Tatal
1 1 Copia de chawve un 11.00 55,00
1 2| Fechadura para maveis Lun 1,00 25,00
1 3| Cilindra da fechadura da parta Lh 200 £0.00
1 4| Fechadura externa un 1.00 55.00

Item x Despesa: Serdao apresentados os itens que foram vencidos pelo fornecedor
selecionado e foram relacionados as despesas no instrumento convocatério, ja com
os valores homologados. A Unica informacdo passivel de alteracdo é aquantidade.
Caso desejemos um empenho parcial, basta alterar as quantidades a serem
empenhadas. Vale lembrar que o pedido é global no exercicio. Novo pedido sé serd

realizado em exercicio futuro, com os saldos remanescentes;

Abaixo o modelo da guia Histérico do Processo:

[ Dezpeza T Itemn = Despesa T Histonco do Processo: T Obzervacies ]
Despesa E stimada Reservado Proposta Enpenhado| Cddigo| Farnecedor
1295 30,00 30,00 30.00 30000 B70)JOALHERIAE ELETROMICA DALLA G
1854 255,00 255,00 225,00 22500 670 JOALHERIAE ELETROMICA DALLA G

Historico do Processo: Sera apresentado o historico dos valores do processo. Esta

guia ndo é passivel de alteracao;

A Ultima guia é a Observagoes:

|
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Despeza T Itemn = Despesa T Histérico do Processo T DObzervagbes

Obszervagio:

Esta guia é editavel, podendo incluir observagdes que se fagam necessarias.

5.5 PEDIDO DE EMPENHO COMPLEMENTAR

Permite o registro de pedidos de complementos de empenho. Quando integrado
com a contabilidade, o sistema ird controlar se o tipo de empenho é estimativo ou global.
N3do sera possivel realizar pedidos de empenhos complementares quando o empenho “pai”

for do tipo “ordinario”, visto que esta é uma regra contabil.

O usudrio devera informar os dados de identificagdo do processo e fornecedor, nos campos
iniciais do formulario.

Abaixo o modelo da fungdo na guia Despesa:

Pedido de Empenho Complementar

a2 PIRIENGE
&no do Pedido; | 20016 Mumero do Pedido: 7 Q
[rata do Empenbo: 07062016 [ata de Pagamenta Presista: 07 /0B/2016
Tipo de Proceszo:  Dizpenza por Limite
Pedido por Walor

Ano do Processo; 2016 Murmero do Processo: an7ee QL

Cadigo do Formecedar: gza0 () GOVER SLL
Conta-comente; Sem conta-coments cadastrada

Despesa | |temx Despesa | Observacfes

Ano|  Empenho Pai|  Despesa Fonte| Composigio da Despesa
2016 22 4125 1|GABIMETE DO PREFEITO EWICE-QUTROS MATERIAIS DE COMNSUMO

Grade Despesa: Serdo apresentados os pedidos que originardo o contrato. Selecione o

Pedido “Pai” para que os itens sejam apresentados na guia Item X Despesa.

Abaixo o modelo da fung¢do na guia Item X Despesa:
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Pedido de Empenho Complementar = = =
L Fl]E L
Ano do Pedido: | 2016 Murnero do Pedido: 37 kl

Data do Empenho: 07 /0642016 D ata de Pagamento Prevista: 07 /06/2016

Tipo de Proceszo: | Dizpenza por Limite

Anodo Processor 2016 Mimero do Processo: a07es Bedida poralar
Cédign do Fornecedar: 8230 O GOWER SUL

Corta-comente: Sem conta-cormente cadastrada

Deszpesa | ltem = Despeza | Observactes

Late: Q
Mirmero do ltern: Q
Late ltern| Despesa Fante Empenhada|  Complementos|  Otde. Complementar W alar Camplermentar
1 1 4125 1 10,00 5,00 5.00 760

Yalor Total: FR$ 7.50

Numero do Lote e Numero do Item — De acordo com o complemento, informar os
itens que se deseja complementar. O Unico campo passivel de alteragdo é a
Quantidade Complementar;

Note que, apds preenchido, o sistema ird apresentar na grade os itens do pedido original.

f ' \ Na grade de itens, o usuario devera preencher o campo Qtde.Complementar, informando qual a
\ ] ’ quantidade do item deseja complementar, ou Valor Complementar, caso o campo “Pedido por

Valor” tenha sido selecionado. O sistema ird incluir uma linha para cada item. Ao selecionar
“Pedido por Valor” a quantidade sera desconsiderada, cabendo ao usudrio informar exclusivamente o

valor a ser complementado.

A Ultima guia é a Observagoes:

|
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Despeza T Itemn = Despesa T Histérico do Processo T DObzervagbes

Obszervagio: "

Esta guia é editavel, podendo incluir observagdes que se fagam necessarias.

5.6 EMISSAO DE PEDIDO DE EMPENHO- REGISTRO DE PREGOS

Neste menu estdo agrupadas as fungdes referentes as solicitagdes de itens das atas de registro de pregos
da Entidade.

Instrumento Contratual | Suporte  Ajuda

Contrato

Carta Contrato

Contrato de Cessdo de Uso

Publicacdo de Contratos

Emissdo de Pedide de Empenho 2

I Emissdo de Pedide de Empenho (Registro de Pregos) 2 Requisi¢do para Pedido de Empenho

e Reserva de Saldo para Requisigdo(Registro de Pregos)

I e e Estorno de Salde para Requisigdo(Registro de Pregos)

Termo Aditivo Pedido de Empenho

[ o B e Pedide de Empenho Complementar
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5.6.1 REQUISICAO PARA PEDIDO DE EMPENHO

Requisicao para Pedido de Empenho - Registro de Precos \E\ = @
e 2 ANEL P
Ano da Requizsigdo; 2014 Mumero da Requizigio: \%

Data do Empenho;  1540/2014 Data de Pagamenta Prevista: | 15/10/2014

Tipo de Processo:  Pregio

Ano do Processo; 2014 Numero do Processo; 574 L Mimero da Modalidade: 30 ¢}
v Coadigo do Formecedor: | B7S7 L& AGLOMW COMERCIO E REPRESENTACAD
(®) Despesa Orgamentsnia (") Conta Extra-Orcamentaria
Despesa T Item = Despesa T Observagtes
> (rgdo Requisitante: |20 ._2} Coordenadoria do CRAS

Despesa; | 8971 ;%
Fonte de Recursa: Q
Ano|Requizigdo| Tipo Despeza Fante| COrgd3a Composico da Despesa

ApOs a gravacgdo da Ata- RP, o processo esta pronto para o fornecimento dos itens |3 registrados.

Para requisitar itens, devera ser realizada a Requisi¢ao para Pedido de Empenho- RP, onde o processo
sera identificado e informado o fornﬁcedor do item que desejamos solicitar.

Ap6s informar o fornecedor, deve-se informar o Orgdo Requisitan'te e a respectiva Despesa destinada
para a compra. A fonte de recurso sera automaticamente preenchida pois esta fixada na despesa.

Apds o preenchimento da despesa, as informacgdes serdo carregadas para o grid do formulario,
conforme imagem a seguir:

Despesa T Item = Dezpesa T Observagtes
(g3 Requisitante: I:I\_%
Despesa: \_%
Fonte de Recurso: G
Ano| Requisicio| Tipo Despesa Fonte|  Org3o| Composicio da Despeza
a 0/ 2371 1214 20| Coordenadornia do CRAS - COMBUSTIVES E LUBRIFICANTES ALTOMOTMOS

Entdo, deve-se clicar duas vezes sobre a linha do grid, para que possamos informar os itens requisitados,
na guia seguinte.
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Diespesa T Item x Dezpesa T Observagies
|-
7 Lote Q Empenhado: oooy o
-
—  Mimero dao lten: | 55 Q Cromoglicato Dizzddico 2% Adjudicada: 1000,00
Coordenadaoria do CRAS - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS I
Cezpeza Fante L=l Cadiga Adjudicada R equisitado Empenbiar

[ sooq)p —

WYalor Total: R$ 0,00

Na guia “ltem x Despesa” informaremos o lote e o item pretendido, e analisando os dados das
quantidades empenhadas x adjudicadas, informaremos a quantidade que desejamos solicitar empenho,
no campo “Empenhar”.

Feito isto, ao gravar a Requisicdo para Pedido de Empenho- RP, o sistema ird questionar-lhe se ja deseja
realizar a Reserva de Recursos:

e Deseja efetuar a reserva de saldo para a requisigdo de pedido de

empenho?

Se responder sim o usuario sera redirecionado para a tela de Reserva de Recursos automaticamente. Caso
responda ndo, poderd realizar a reserva em momento posterior, acessando Instrumento
Contratual/Emissdo de Pedido de Empenho (Registro de Precos)/ Reserva de Saldo para Requisi¢do
(Registro de Pregos).

Observacao: A reserva de recursos é obrigatdria para emissao de pedidos de empenho!
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5.6.2 RESERVA DE SALDO PARA REQUISICAO DE REGISTRO DE PREGCOS

Reserva de Saldo para Requisicao de Registro de Precos El' = 'IEI
El& 2 NP
Tipo de Processo:  Pregio
Data:  15/10/2014
Anodo Processo; 2014
Mumero do Processo: 974 ;{ MNumero da Requisigio: 288 ;&,
Reserva T Hiztdrico
Exercicio| N2 Regl N2 Reserva Data Despesa Fonte| Composigdo da Despesa Walor Tatal Walor a Reservar
2m4 | 2868 1] 2571 1214| COMBUSTIVEIS E LUBRIFICA 367,50 367,50

LCronograma de Degembolza

f—\

Caso o0 acesso a fungdo tenha sido de forma automatica, apds a Requisicdo, os dados da Requisicdo- RP ja
vém preenchidos. Caso contrario é necessario identificar o nimero da Requisicdo- RP para a qual deseja

reservar saldo.

¥ Cronograma de Desembolso — O cronograma de desembolso da despesa deverd ser preenchido
antes de gravar a reserva, caso o botdo esteja habilitado. Este é um controle de execugao
orcamentaria das despesas, o qual enviara informagdes a contabilidade, sobre os rateios dos

valores no decorrer dos meses do exercicio fiscal. Caso a contabilidade ndo possua este controle
parametrizado no PRONIM-CP, o botdo ndo aparecera, bastando apenas gravar a reserva.

5.6.3 ESTORNO DE SALDO PARA REQUISICAO (REGISTRO DE PRECOS)

H& 2

Estorno de Reserva de Saldo

=] ® ]
@N[ERP)

Tipo de Processo: | Prego W
Data: | 15/10/2014
Ano do Processo: | 2014
Mumero do Processo: 974 \-% Mimera da Requisigdo: l:l\_é
Beserva T Histanco
Exercicio| M2 Req M® Reserva Data Despesa Fante Composicﬁ? da Deszpeza YWalor Tatal Walor Reservadal
2014 | 2868 2335 (1541052014 2371 1214| COMBUSTIVEIS E LUBRIFICA 36750 367 50

Caso a Requisicdo para Registro de Precos ndo tenha prosseguimento, ndo seja aceita, ou ndo va ser
atendida por qualquer motivo, devemos estornar o saldo da reserva anteriormente realizada. Para isto,
basta acessar a fungdo de estorno, identificar o processo e a requisicao que desejamos estornar a reserva,
conforme figura acima.

|
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5.6.4 PEDIDO DE EMPENHO- REGISTRO DE PRECOS

[ic Pedido de Empenho - Registro de Precos e ® =
Z dNEP
Anodo Pedido: 2014 Mimeno do Pedida: Q

Data do Empenha: 151042014 Data de Pagamento Prevista: | 15/10/2014
Tipo de Processo;  Pregao
&nodo Processo; 2014 Mimero do Processo; 974 (4  Mumero da Modalidade: 0 Q
Cédign do Farnecedar: £757| (), AGLOM COMERCIOE REPRESENTACAD
Conta-comente: Banco 1-BANCO DO BRASIL Aqg. ¥E6-8 LEME/SP C/C 37850

‘Despesa T Itern » Despesa T Observagdes
Ano M2 Reqg| MN®Reserva Data Tipo Despesa Fonte|  (rg3o| Composicdo da Despesa
2014 2868 2335151072014/ N 8571 1214 20| Coordenadoria do CRAS - COMBUSTVEIS E LUBRIFICANTES

Nesta funcionalidade, registraremos os pedidos de empenho para processos de Pregdo ou Concorréncia-
Registro de Pregos. Apods o registro do pedido de empenho serd emitida uma solicitagdo de empenho, que
serd enviada ao setor encarregado de emissdo dos mesmos, para que seja feito o devido registro do
empenho orcamentdrio. Havendo integracdo com o PRONIM-CP, os dados do empenho serdo
automaticamente carregados para emissao.

Os procedimentos para gerar o Pedido de Empenho sdo simples. Basta identificar o processo nos campos
iniciais do formulario e selecionar o fornecedor que possui a Requisicdo para Pedido de Empenho ja
gravada. Serdo carregados todas as Requisi¢cdes geradas para o fornecedor, cabendo ao usudrio selecionar
a linha com a requisicdo que deseja gerar o pedido (duplo clique na linha). Ao selecionar a requisicao
desejada no grid da guia “Despesa”, uma nova guia sera apresentada (ltem x Despesa), apenas para
analise, pois seus dados ja estardo carregados conforme a Requisicdo- RP. Basta gravar.

¢ Pedido de Empenho - Registro de Precos o] = [
d e | | P
4o do Pedido: 2014 Mimera do Pedido: Q

Data do Empenho: 150/2074 Data de Pagamento Prevista: | 1541052014
Tipo de Processo:  Pregao
Anodo Processo; 2014 Mdmero do Processo: 974 QL Mumera da Modalidade: G
Cddigo do Formecedar: 6757 (), AGLOM COMERCIO E REPRESENTACAN
Conta-coments: Banco 1-BAMCO DO BRASIL Ag. 765-8 LEME/SP CAC 37850

Despesa T Item x Despesa T Dbservagtes
Coordenadaria do CRAS - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS Coordenadaria do CRAS - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES ALIT
Despeza Fonte Item Codigo A djudicado Empenhado E mpenhar
2971 1214 95 9265 1000.00 0,00 50.00
Walor Total: R$ 367.50

5.7 AUTORIZACAO DE COMPRAS/ORDEM DE EXECUGAO DE SERVICOS

Efetua o registro da autoriza¢do de compra, atendendo o disposto no art. 62 da Lei 8.666/93.
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Para a geracdo de uma autorizacdo de compras do processo, obrigatoriamente tera que ser gerado o
pedido de empenho.

Para efetuar o registro das informag¢des quando se tratar de material de consumo ou bens patrimoniais
vinculados a Autorizacdo de Compras, siga o caminho Instrumento Contratual/Autorizacdo de Compras.

Para efetuar o registro das informacgdes quando se tratar de servigos ou obras, o usudrio deve acessar a
funcionalidade ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS, siga o caminho Instrumento Contratual/Ordem de
Execucdo de Servigos. Os campos sdo os mesmos que os apresentados na funcionalidade Autorizacao
de Compras.

Autorizagdo de Compras = @ ==
o FIkENL

Ano da Autorizagdo: 2014

Unidade Gestora:
Mamero da Autorizagio:

Tipo de Processo:

0000 Q) MUNICIPID DE KUJ - PODER EXECUTIVO
Q

Fregio

2014 974 ‘2, Mumero da Modalidads: 30
6757/} AGLON COMERCIO E REPRESENT.. Lo de Material

(®) Material de Conzumo
15410/204 301042014

Ano do Processo; Mumero do Processo: (@}

Cédigo do Formecedor: o
Bem Patrimonial
Data da Autorizagso: [ata da Entrega:

Local de Entrega: 3 J, Secretaria requisitante

[tem T Despesa
ks Ana|  Empenho| Tipo UG| Despezal Lote | ltem | Material Unid. Empenhado Autorizado Autarizar por Quant.
¥ 204 2869 N 0ooa 8571 1 95 Cromoglicato Dissddico 2% fr 50,00 0.00
Valor Total: R$ 367.50

Para gravar uma nova Autorizagcdo de Compras, preencha os dados de identificagdo do processo (Tipo,
Ano, Numero), selecione o fornecedor, datas de autorizagdo e entrega e o local para entrega.

No grid, serdo listados todos os itens vinculados ao processo, a serem fornecidos pela empresa. Selecionar
os itens a serem autorizados na primeira coluna (X), e a quantidade a ser fornecida, conforme a
necessidade e/ou cronograma de entrega.

Cddigo do Fornecedor: Cabe ressaltar, que depois de informado o cddigo do fornecedor, é realizada uma
verificagdo a fim de constatar a existéncia de mais despesas para o referido fornecedor, que possam ser
emitidas no mesmo instrumento contratual e que ainda ndo possuam pedido de empenho. Havendo mais
despesas, o sistema apresentard esta informacdo através de um alerta localizado logo acima da guia
"Despesas", conforme pode ser observado:

Tipo de Material: Selecione o tipo de material a ser considerado para consulta. Este campo somente sera
exibido quando o PRONIM LC n3o estiver integrado ao PRONIM CM, e na tela "Suporte/Pardmetros do
LC/Parametros Gerais" o campo "Permite vincular material de consumo e bem patrimonial na mesma
autorizacdo de compras" da guia "Integracdo", estiver marcado com a opgao "N3do". Apds selecionar o
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tipo de material, o PRONIM LC devera verificar a existéncia de despesas pendentes de autorizagdo de

compras. Constatando esta situagdo serd emitido um alerta através da imagem

5.8 ALTERACAO CONTRATUAL
Neste menu estdo localizadas as fungdes de Apostila e Termo Aditivo.

Instrumento Contratual | Suporte  Ajuda

Contrato

Carta Contrato

Caontrato de Cessdo de Uso

Publicacdo de Contratos

Evento
Emissdo de Pedide de Empenhe 2
Emissdc de Pedide de Empenho (Registro de Pregos) 2

Autorizagdo de Cormpras
Ordern de Execugdo de Servigos

Alteracdo Contratual 0 3 Apostila

Rescisdo de Contrato Termo Aditivo

Reajuste de Contrato

Suspensdo/Cancelamento de Contratos 2

Certiddo 4

5.8.1 APOSTILA
A funcionalidade de Apostila pode ser acessada através da tela de eventos, ou também pela prépria
fungdo, pelo caminho supracitado.
O registro da Apostila é uma das formas de alteragdo contratual previstas pelo LicitaCon, assim como o
Termo Aditivo. O que difere uma da outra é a previsao editalicia da alteragdo de contrato.

Apostila =N N=N
H@ g PRIENE
Anodo Contrato: 2016 Mimero do Contrato: 1Q Miimero da Apostila: 2Q

Descrigdo: |Incremento de dotagio orgamentaria

Data da Apostila: | 04/05/2016 Data de Expiragdo: | 31/12/2018 L:r.",, Wincular ltens
Walor da Apashla: 0,00
TCE/RS
Tipo de Operagdo: | ADO [Alteragio de Dotagdo Orgamentaria) v

Deszcrigio da Operagio:

Maovo Regirie de Contratagio: Q

Mava Tipo de Farnecinmenta:
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Ano do Contrato: Informe o ano em que o contrato foi celebrado. Este campo é alimentado
automaticamente através da data corrente.

Numero do Contrato: Informe o nimero do contrato para o qual se esta registrando/consultando a
apostila.

Numero da Apostila: Informe o nimero da apostila que estad sendo registrada/consultada.
Descrigdo: Insira uma descricdo resumida referente a apostila.
Data do Aditivo: Informe a data inicial da apostila.

Data de Expiragdo: Informe a data de expiragdo do contrato.

—_
Botdo Vincular Itens "™+ Abre a tela de vinculagdo de itens & apostila, sendo apresentada na inclusdo e
na consulta de uma apostila. Este botdo ndo ficard visivel caso o Contrato ndo possua Itens/Tabelas.

Ap0s efetuar a vinculagdo de itens a apostila, o sistema verifica se o valor da operagdo é diferente de zero
e difere do valor da apostila. Sendo diferente, é apresentada a mensagem “Deseja atualizar o Valor da
apostila com o valor das operagées realizadas?”, clicando em Sim, o sistema atualizara o Valor da apostila.
O campo Valor da Apostila permanecera editavel. Isto é necessario pois o calculo realizado pelo sistema
nao leva em consideracdo redimensionamentos e entregas. Caso o contrato ndo possua itens vinculados,
o sistema apresenta a mensagem “Ndo serd possivel a vincula¢do de itens a apostila, pois o contrato
selecionado ndo possui itens vinculados. Deseja efetuar a vinculagdo dos itens ao contrato?”, clicando em
Sim, o sistema efetuard automaticamente a vinculagdo dos itens do fornecedor vencedor ao contrato.

Para efetuar a vinculacdo de itens, é necessdrio que o tipo de termo aditivo seja umas das opcdes
apresentadas abaixo:

e ACA (Acréscimo de Valor por Aumento de Quantitativo)
¢ REF (Reequilibrio Econ6mico-Financeiro)

¢ RIJP (Reajustamento de Precos)

¢ RVS (Redugdo de Valor por Supressdo de Quantitativo)

Valor da Apostila: Apés efetuar a vinculagdo de itens, o sistema fard o preenchimento deste campo com
o valor calculado, ndo sendo possivel edita-lo.

TCE/RS

Tipo de Operagdo: Selecione o tipo de operagao referente a Apostila. Este campo terd comportamentos
distintos conforme a opcao selecionada, os quais podem ser conferidos abaixo:

e OUT (Outros): Ao selecionar esta opgdo, sera habilitado o campo "Descri¢cdo da Operagado".

¢ MMF (Modificagdo do Modo de Fornecimento): Ao selecionar esta opgdo, sera habilitado o
campo "Novo Tipo de Fornecimento".

¢ MRE (Modificagdo do Regime de Execucdo): Ao selecionar esta op¢do, sera habilitado o campo
"Novo Regime de Execugdo".

e AVI (Acréscimo de Valor por Inclusdo de Itens Novos): Esta opgdo ndo é suportada pelo PRONIM
LC.

¢ RVP (Redugdo de Valor por Supressao de Itens): Esta opgdo ndo é suportada pelo PRONIM LC.
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¢ REN (Renovagdo Contratual): Ao selecionar esta opgdo devem ser alterados os campos referente
ao valor e a data de expiragdo.

Campo de preenchimento obrigatdrio, para fins de prestagdo de contas.

Descrigdo da Operagdo: Informe a descricdo da operacdo selecionada. Campo de preenchimento
obrigatério e habilitado somente quando selecionado o Tipo de Operagao "OUT (Outros)".

Novo Regime de Contratagdo: Informe ou selecione o novo regime de contratagdo. Campo de
preenchimento obrigatdério e habilitado somente quando selecionado o Tipo de Operagdo "MRE
(Modificacdo do Regime de Execucdo)". E necessario que seja informado um cédigo diferente do regime
de contratagdo vinculado ao processo.

Novo Tipo de Fornecimento: Selecione o novo tipo de fornecimento. Campo de preenchimento
obrigatdrio e habilitado somente quando selecionado o Tipo de Operagdo "MMF (Modificagdo do Modo
de Fornecimento)". E necessario que seja informado um cédigo diferente do tipo de fornecimento
vinculado ao processo.

Observagoes:

e Apds gravar a Apostila, o usuario serd advertido com a seguinte mensagem:

Para a correta Prestagdo de Contas do TCE/RS, o Tribunal exige que
/ lé. deve ser anexado o documento 'Apostilamento’ para este evento.

0 documento deverd ser anexado na funcionalidade Anexos,

e Ao gravar a Apostila, o evento do contrato “Apostila” serd acionado automaticamente.

5.8.2 TERMO ADITIVO

Funcionalidade para registrar as altera¢des contratuais de um contrato firmado. Na
funcionalidade de Termo Aditivo foram implementados os tipos de operagdo permitidos pelo
TCE/RS. A definicdo de um tipo de operagdo TCE/RS passa a ser obrigatdrio para o langamento de

aditivos no sistema. Abaixo o modelo da fungdo:
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Termo Aditivo o] B (=]
L] B

Ano do Contrato: | 2016 Mirmera do Contrato: 3@, MNimero do Temo Adiive: 11Q

Descrigio: | Prorrogagdo de prazo par mais 30 dias.

[ ata do Aditivo: | 22/04/2016 Data de Expiragdo: | 22/05/2016 L:I.", Yincular ltens
Walor do Aditivo: 0.00
TCE/RS
Tipo de Operagdo: | PPC [Prorogagdo Prazo Contratual] W

ACA [Acréscirno de Yalor por Aumento de Quantitativa)
ADO [Alteragdo de Dotagio Orgamentaria)
AGF [Sleragio do gestor / fizcal)
AMR [Alteragdo da Matureza ou da Razdo Social do Fomecedor)
Movo Reqime de Contratacio: | A% [Acréscimo de valor por inclus3o de ltens novos)
MFP [Modificagio da Forma de Pagamenta)
Moo Tipo de Formecimento: | MMF [Modificagio do Modo de Famecimenta)
MPE [Modificagio do Projeto ou das Especificagties Técnicas]
MRE [Modificacio do Regime de Execusdo)
1]

Descrigio da Dperagio:

TG atuall

REF [Reequilibrio Econdmico-Financeio)
RJP [Reajustamento de Pregos)

REM [Fenovagdo Contratual)

P [Redugio de 'V alor por Supressio de ltens)

RS [Redugio de Y alor por Supress3o de Quantitativa)
SGE [Substituicio de garantia de execugio)

- EE el - R

Ano do Contrato: Ano em que o contrato foi celebrado. Este campo é alimentado automaticamente
através da data corrente.

Numero do Contrato: Campo para informar o numero do contrato para o qual se esta
registrando/consultando o Termo Aditivo.

Numero do Aditivo: E o nimero do Termo Aditivo que estamos registrando/consultando.
Descrigdo: Insira uma descri¢do resumida referente ao termo aditivo.
Data do Aditivo: Informe a data inicial do aditivo.

Data de Expiragdo: No caso de aditivo de prorrogacao, é a nova data de vencimento do contrato.

—

Botdo Vincular Itens “™%: Abre a tela de vinculagdo de itens ao Termo Aditivo, sendo apresentada na
inclusdo e na consulta de um Termo Aditivo. Este botdo ndo ficara visivel caso o Contrato ndo possua
Itens/Tabelas.

ApOs efetuar a vinculagdo de itens ao aditivo, o sistema verifica se o valor da operagdo é diferente de zero
e difere do valor do Termo Aditivo. Sendo diferente, é apresentada a mensagem “Deseja atualizar o Valor
do Termo Aditivo com o valor das operagdes realizadas?”, clicando em Sim, o sistema atualizard o Valor
do Aditivo. O campo Valor do Aditivo permanecerd editdvel. Isto é necessdrio pois o cdlculo realizado pelo
sistema ndo leva em considera¢Go redimensionamentos e entregas. Caso o contrato ndo possua itens
vinculados, o sistema apresenta a mensagem “Nao sera possivel a vinculagdo de itens ao Termo Aditivo,
pois o contrato selecionado ndo possui itens vinculados. Deseja efetuar a vinculagdo dos itens ao
contrato?”, clicando em Sim, o sistema efetuard automaticamente a vinculagéo dos itens do fornecedor
vencedor ao contrato.

Para efetuar a vinculacdo de itens, é necessdrio que o tipo de termo aditivo seja umas das opcdes
apresentadas abaixo:
|
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ACA (Acréscimo de Valor por Aumento de Quantitativo)
REF (Reequilibrio Econdmico-Financeiro)

RJP (Reajustamento de Pregos)
¢ RVS (Reducdo de Valor por Supressdo de Quantitativo)

Valor do Aditivo: Apds efetuar a vinculagdo de itens, o sistema fard o preenchimento deste campo com o
valor calculado, ndo sendo possivel editd-lo.

TCE/RS

Tipo de Operagdo: Selecione o tipo de operacdo referente ao Termo Aditivo. Este campo terd
comportamentos distintos conforme a opg¢do selecionada, os quais podem ser conferidos abaixo:

e OUT (Outros): Ao selecionar esta opgao, sera habilitado o campo "Descri¢cdo da Operagao".

¢  MMF (Modificagdo do Modo de Fornecimento): Ao selecionar esta opgdo, sera habilitado o
campo "Novo Tipo de Fornecimento".

¢ MRE (Modificagdo do Regime de Execucdo): Ao selecionar esta opgao, sera habilitado o campo
"Novo Regime de Execucao".

e AVI (Acréscimo de Valor por Inclusdo de Itens Novos): Esta opgao ndo é suportada pelo PRONIM
LC.

¢ RVP (Redugdo de Valor por Supressao de Itens): Esta opgdo ndo é suportada pelo PRONIM LC.

¢ REN (Renovagdo Contratual): Ao selecionar esta opgao devem ser alterados os campos referente
ao valor e a data de expiragao.

Campo de preenchimento obrigatdrio, para fins de prestagdo de contas.

Descrigdio da Operagdo: Informe a descricdo da operagdo selecionada. Campo de preenchimento
obrigatério e habilitado somente quando selecionado o Tipo de Operagao "OUT (Outros)".

Novo Regime de Contratagdo: Informe ou selecione o novo regime de contratagdo. Campo de
preenchimento obrigatdrio e habilitado somente quando selecionado o Tipo de Operagdo "MRE
(Modificacdo do Regime de Execucdo)". E necessario que seja informado um cédigo diferente do regime
de contratagdo vinculado ao processo.

Novo Tipo de Fornecimento: Selecione o novo tipo de fornecimento. Campo de preenchimento
obrigatdrio e habilitado somente quando selecionado o Tipo de Operag¢do "MMF (Modificagdo do Modo
de Fornecimento)". E necessdrio que seja informado um cédigo diferente do tipo de fornecimento
vinculado ao processo.

Itens - Termo Aditivo
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Reajuste

indice de Feajuste:

+ === T Localizar: ] || |

* |Despesza|Fonte | Late|  [tem| Material Un. | Quantidade Ant. Quartidade  indice [%) Total ltem)
4125/1 1 S0-POMTAD ESTAQUEADOR UM 10,00 FIEE| 1000000 30,00
4125/1 106825-CAME TA PINCEL ATOMICO OU SIMILAR, PO 10,00 20,00/ 100.0000 20,00

“alor da Operago:

indice de Reajuste: Informe neste campo, o indice de reajuste a ser aplicado a todos os itens
que estiverem selecionados. Cabe ressaltar que caso o processo utiliza a opgao "Desconto
sobre Tabela de Prego", este campo nado serd visivel, ja que para esses processos ndo ha um
valor para aplicar o reajuste, somente o percentual da proposta.

Tipo: Selecione neste quadro, o tipo de reajuste a ser realizado. Sera levado em conta o valor
informado no campo "indice de Reajuste". Se na funcionalidade "Termo Aditivo" o tipo de
operagdo selecionado for "Supressdo (redugdo de valor)", a opgdo "Redugdo" serd
automaticamente selecionada, e a op¢do "Aumento" sera desabilitada, pois este tipo de
operagdo sé pode reduzir o valor unitario. Se na funcionalidade "Termo Aditivo" o tipo de
operacgdo selecionado for "Redimensionamento do Objeto", a opg¢do "Aumento" sera
automaticamente selecionada, e a opg¢do "Reduc¢do" continuard habilitada para que seja
realizada a escolha, pois nesta operagdo é possivel aumentar ou reduzir a quantidade.

Botdo : Clique sobre este botdo para adicionar registros ao contrato. Cabe ressaltar que
para o Estado do Parana e Minas Gerais, caso seja selecionado um contrato cujo processo é
de Registro de Preco, serd exibido um painel de op¢Ges "Adiciona Pedido de Empenho”, para
realizar a pesquisa pelos Niumeros de Empenhos vinculados ao contrato. Para os demais
estados (com exce¢do do Parand e Minas Gerais), como ndo existe vinculagdo de Pedido de
Empenho com o contrato, sera apresentado um painel de opgGes "Adiciona".

|- . ~ . ~ .
Botdo I_l: Clique sobre este botdo para realizar a exclusdo de um item, que deve ser
previamente selecionado na tabela de itens.

Botdo : Utilize este botdo para realizar o filtro dos itens. Se for selecionado um contrato
de processo normal, ao clicar neste botdo sera exibida uma tela possibilitando que seja
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realizada a pesquisa pela despesa/fonte de recurso/lote/nimero do item, dos itens do
contrato.

Localizar: Selecione neste campo, o tipo a ser utilizado na pesquisa, e informe no campo ao
lado a palavra chave a ser pesquisada. Cabe ressaltar que quando o processo for "Registro de
Preco", a opcdo "Despesa" ndo sera apresentada, com excegao dos estados do Parana e Minas
Gerais. No caso de se tratar de um processo de "Registro de Prego" e utilizar "Desconto sobre
Tabela de Pre¢o", a opgdo "Material" também ndo sera apresentada.

Tabela de Itens

Nesta tabela sdo listados todos os lotes/itens do contrato que ndo foram cancelados nem
suspensos, e que foram vinculados para o tipo de operagao selecionado no Termo Aditivo, ou
que ainda ndo foram vinculados a nenhum tipo de operagao, com suas respectivas despesas
e quantidades. Caso o tipo de operagao selecionado for "Redimensionamento do Objeto", a
coluna "Quantidade" serd habilitada para edi¢do, onde ndo sera sugerida a quantidade de
cada lote/item. As colunas "VIr. Unitario" e "VIr. Unitario Anterior" serdo ocultadas, ficando
visivel somente a coluna "Quantidade Anterior".

X: Esta coluna permite que seja realizada a sele¢do dos itens da tabela. Clicando sobre o titulo
da coluna é possivel marcar/desmarcar todos os itens.

Despesa: Esta coluna apresenta os cddigos das despesas. E exibida somente para contratos
de processos normais. Cabe ressaltar que esta coluna nao ficara visivel caso o tipo de processo
seja "Alienacdo de Bens" ou "Leildo", visto que esses dois tipos de processos ndo possuem
despesas ou fonte de recursos para serem vinculados.

Fonte: Esta coluna apresenta os cédigos das fontes de recursos. E exibida somente para
contratos de processos normais. Cabe ressaltar que esta coluna nao ficard visivel caso o tipo
de processo seja "Alienagdo de Bens" ou "Leildao", visto que esses dois tipos de processos ndo
possuem despesas ou fonte de recursos para serem vinculados.

Lote: Esta coluna apresenta os cddigos dos lotes.

Item: Esta coluna apresenta os cédigos dos itens. Cabe ressaltar que esta coluna sé é visivel
para os contratos de processos de Registro de Pre¢o que nao utilizem a opg¢ao Desconto sobre
"Tabela de Preco".

Tabela: Esta coluna apresenta os cédigos das tabelas. Cabe ressaltar que esta coluna so é
visivel para os contratos de processos de Registro de Preco que utilizem a opg¢do Desconto
sobre "Tabela de Preco".

Material: Esta coluna apresenta as descrigdes completa dos materiais. Cabe ressaltar que esta
coluna ndo é visivel para os contratos de processos de Registro de Preco que utilizem a opgao
Desconto sobre "Tabela de Prego".

Quantidade Ant.: Caso ja existam termos aditivos para os contratos, esta coluna exibira as
quantidades dos termos aditivos anteriores, caso ndao existam termos aditivos, a coluna
exibira as quantidades dos contratos. Cabe ressaltar que esta coluna ndo é visivel para os
contratos de processos de Registro de Preco que utilizem a opgao Desconto sobre "Tabela de
Preco”.

Quantidade: Informe neste campo, a nova quantidade. E importante observar que se a opcdo
"Aumento" for selecionada e a quantidade informada for menor, e se a op¢do "Reducdo" for
selecionada e a quantidade informada for maior, o sistema apresentara mensagem de
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inconsisténcia na situagdo. Cabe ressaltar que esta coluna ndo é visivel para os contratos de
processos de Registro de Preco que utilizem a op¢cdo Desconto sobre "Tabela de Preco".

Valor Unitdrio Ant.: Caso ja existam termos aditivos para os contratos, esta coluna exibira os
valores unitarios dos termos aditivos anteriores, caso ndo existam termos aditivos, a coluna
exibird os valores unitarios dos contratos. Cabe ressaltar que esta coluna ndo é visivel para os
contratos de processos de Registro de Preco que utilizem a opgao Desconto sobre "Tabela de
Preco”.

Valor Unitdrio: Informe neste campo, o novo valor unitario. E importante observar que se a
opcdo "Aumento" for selecionada e o valor informado for menos, e se a opgao "Redugdo" for
selecionada e o valor for maior, o sistema apresentara mensagem de inconsisténcia nesta
situagdo.

Total por Item: Esta coluna apresenta os valores totais por lote/item (quantidade multiplicada
pelos valores unitarios dos contratos). Cabe ressaltar que esta coluna ndo é visivel para os
contratos de processos de Registro de Preco que utilizem a opgao Desconto sobre "Tabela de
Preco”.

Percentual: Esta coluna apresenta o percentual ofertado pelo fornecedor para o Lote/Tabela.
Cabe ressaltar que esta coluna é visivel apenas para os contratos de processos de Registro de
Preco que utilizem a op¢do Desconto sobre "Tabela de Pre¢o”.

Valor da Operagdo: Este campo apresenta o valor total da operagdo. Cabe ressaltar que esta
coluna ndo é visivel para os contratos de processos de Registro de Preco que utilizem a opgao
Desconto sobre "Tabela de Pre¢o”.

Apds gravar, recarregue em tela o aditivo realizado e realize a anexac¢do de arquivos, clicando sobre o

&

botdo . Este botdo é habilitado somente quando um contrato esta carregado na funcionalidade.

Observagdao: Ao gravar o Termo Aditivo, o evento do contrato “Termo Aditivo” sera acionado
automaticamente.

5.9 RESCISAO DO CONTRATO

Funcionalidade para efetuar os registros das rescisGes contratuais. Abaixo o modelo da
funcdo:

Manual LC- Licita¢Oes e Contratos Pagina 195



A

“Y“GOVBR

GOVERNANGABRASIL

|| Solucdes para a Gestao Publica

Rescisdo de Contrato =] B [
L L] N[ P

Anodo Contrato: 2016

Mumero do Contrato: | 50 \_%
Fomecedor: DUETO INFORMATICA PARA GESTAD PUBLICA

Descriclo: |teste

Datada Rescis®o: |23/05/2016 | Datalimite da Inabiltagge: | |

Ano do Contrato: Ano do contrato que estamos rescindindo. Este campo é alimentado

automaticamente através da data corrente;

Numero do Contrato: Deveremos informar aqui o nimero do contrato para o qual estamos

registrando\consultandoa rescisdo;
Descrigdo: Descreve o motivo da rescisdo contratual;
Data de Rescisdo: A data em que o contrato perde seu efeito;

Data Limite da Inabilitagdo: Informa até que data o fornecedor serd penalizado. Isto significa
que no periodo entre a data da rescisdo e a data limite da inabilitagdo, o fornecedor
estara impedido de contratar com a entidade. Tem o mesmo funcionamento do cadastro de

impedidos, do Médulo Principal;

Observagdo: Ao gravar uma rescisdo de contrato nesta fungdo, automaticamente sera gravado o

evento do contrato “Rescisdo”.

5.10 REAJUSTE DE CONTRATO

Funcionalidade para o registro dos possiveis reajustes de valores dos contratos.

|
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Reajuste de Contrato =N EoE ™=
@& 2 ANENE

Ano da Autorizagio: | 2016 Mimero da Autorizagdo: 11Q
Tipo de Contrato:  Contrato Ano: | 2006 MNuirmera: 1 ._2}
Mr. do Termao Aditivo: 1Q
Fomecedor 8230 - DUETO INFORMATICA PARA GESTAD PUBLICA

) Tipo Itens
Indice de Feajuste: 5,0000 ® Aumento Beducio ® Global Parcial

[ata do Reajuste:  01/04/2016

fotivo:  teste

> Late|  Item Descricdo W alor Atual Walor Carrigidol
v 1 1 POMTAQ ESTAQUEADOR 15,0000 15,7500

Ano da Autorizagdo: Informe o ano da autorizagdo.

Numero da Autorizagdo: Informe o numero da autorizagdo de reajuste.

Tipo de Contrato: Selecione o tipo de contrato.

Ano: Informe o ano do reajuste de contrato.

Numero: Selecione o numero do contrato.

Numero do Aditivo: Informe o nimero do Aditivo correspondente ao reajuste de valor.
Fornecedor: Informa fornecedor.

indice de Reajuste: Informe o indice de reajuste em percentual.

Tipo: Selecione um dos tipos de indices: Aumento ou Redugao.

Itens: Identifique de que forma se dara o reajuste: Global ou Parcial.

Data do Reajuste: Informe a data de reajuste. A partir da data informada neste campo, os instrumentos
contratuais passarao a ser gerados com o novo valor reajustado.

Motivo: Descrever o motivo do reajuste.

Observacao: Na grade de itens, caso o usuario prefira, é possivel editar o valor diretamente no campo
“Valor Corrigido”.

5.11 SUSPENSAO/CANCELAMENTO DE CONTRATOS

Neste menu ficam agrupadas as funcionalidades para o registro de eventuais suspensdes, cancelamentos
ou anulac¢des que se fagcam necessarios para os instrumentos contratuais:
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Instrumente Contratual | Suporte  Ajuda

Contrato

Carta Contrato

Contrato de Cessdo de Uso

Publicacdo de Contratos

Evento
Emissdo de Pedido de Empenho 3
Emissdo de Pedido de Empenho (Registro de Pregos) 2

Autorizagde de Compras
Ordem de Execugdo de Servigos
Alteracdo Contratual 4

Rescisdo de Contrato

Reajuste de Contrato

Suspensdo/Cancelamento de Contratos L4 Autorizagdo de Compras

Certidso . Ordem de Execucdo de Servigos

Suspensde de Contratos

Cancelamento de Contratos

—ia Carta Contrato
Ess =
jit _ Anulagdo de Empenho por Valor
"”Hl l..l i Anulagde de Empenho por Valor - RP
I

5.11.1 SUSPENSAO OU CANCELAMENTO DE AUTORIZACAO DE COMPRAS/
ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS
Funcdo para registrar os cancelamentos ou suspensdes que as autorizagdes de

compra/ ordens de execucgdo de servigos sofrerdo. Abaixo o modelo da fungdo:

Suspensao ou Cancelamento de Autorizacdo de Compras
d 2 NP
Ano do Processo: | 2016 Mumero do Processo da Suspensio: Q
Ano da Autorizagdo: | 2016 MNimero da Autarizagio: 15 Q
Tipo de Processo:  Dizpensa por Limite
MNomero do Processo: 30e03 Anao do Procesza: | 2016
Codigo do Fornecedor: 2230 GOVER SUL
(Org&o Requisitante: 4 GABIMETE DO PREFEITO E WICE
Data da Suspensdo: | 15/06/2016 Data do Limite da Inabilitagao: | 31/12/2006 Cancelamento Total D

Descigio do Motivo: | tests

* Ano|  Empenhal Tipa UG| Despesal Lote|  Iter| Descrigio Catcelar Autarizado Cancelado Entregue
| 2016 390N 0000 4125 1 1/ GELEIA 1.00 1.00 0.aa 0.00)

Ano Processo: Informe o ano do processo para efetuar a consulta.

Numero do Processo da Suspensdo: Informe ou selecione através do botdo g , 0 numero do processo
de suspensao.

Ano da Autorizagdo: Informe neste campo, o ano no qual o processo foi autorizado.
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Numero da Autorizagdo: Informe ou selecione através do botao “\lr, o numero da autoriza¢do. Caso o
processo relacionado ao contrato utilizar a opgdo "Desconto Sobre Tabela de Prego", ndo sera possivel
efetuar a suspensdo ou cancelamento de autorizagdo de compras.

Tipo de Processo: Selecione neste campo, o tipo de processo a ser utilizado.
Numero de Processo: Informa nimero do processo.

Ano do Processo: Informa o ano do processo.

Numero da Modalidade: Informa o nimero da modalidade.

Cddigo do Fornecedor: Informa o cédigo do fornecedor.

Orgédo Requisitante: Informa o érgdo requisitante.

Data da Suspensdo: Informe a data da suspensdo.

Data Limite da Inabilitagéo: Informe a data limite da inabilitagdo. Do periodo informado na data da
suspensdo até esta data, o fornecedor ficard impedido de contratar com a Entidade. Caso ndo haja
inabilitacdo do fornecedor, ndo informar nada neste campo.

Cancelamento Total: Marque esta opgdo para que seja considerado o cancelamento total da autorizagao.

Descrigdo do Motivo: Informe neste campo, uma descricdo contendo o motivo da suspensao.

Tabela de Resultados

* Ano| Empenhol Tipo UG| Despesal Laote| Item| Descriglo Catwzelar Autorizado Cancelado Entregue
W 2016 23 M ooaa 3099 1 1 PONTAOD ESTAQUEADOR 1.00 1.00 0,00 0.00

X: Utilize esta coluna para efetuar a marcagdo das autorizagées.
Ano: Esta coluna apresenta o ano da autorizagdo de compras.
Empenho: Esta coluna apresenta o numero do empenho referente a autoriza¢éo de compras.

Tipo: Esta coluna apresenta o tipo do empenho. Existem trés tipos de empenho, os quais sGo: N (Normal),
C (Complementar) e CV (Complementar de Valor).

UG: Esta coluna apresenta o codigo da Unidade Gestora a qual a autorizagdo de compras estad vinculada.
Despesa: Esta coluna apresenta a despesa a qual a autorizagdo estd relacionada.

Lote: Esta coluna apresente o numero do lote relacionado a autorizagéo de compras.
|
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Item: Esta coluna apresenta o cédigo do item relacionado a autorizagéo de compras. Cabe ressaltar que

esta coluna ficard visivel somente quando o processo relacionado ao contrato ndo utilizar a opg¢éo
"Desconto Sobre Tabela de Pre¢o".

Tabela: Esta coluna apresenta a descri¢do da tabela e a sua vigéncia. Cabe ressaltar que esta coluna ficard
visivel somente quando o processo relacionado ao contrato utilizar a op¢do "Desconto Sobre Tabela de
Preco".

Descrigdo: Esta coluna apresenta a descrigdo do item relacionado a autorizagGo de compras. Cabe
ressaltar que caso o processo relacionado ao contrato utilizar a opgéo "Desconto Sobre Tabela de Prego",
esta coluna serd apresentada como "Descrigdo da Tabela de Pregos”.

Cancelar: Informe nesta coluna, um valor a ser cancelado, caso seja necessdrio. Cabe ressaltar que so é
possivel cancelar, valores jé autorizados.

Autorizado: Esta coluna apresenta os valores ou quantidades jd autorizados.
Cancelado: Esta coluna apresenta os valores ou quantidades jd cancelados.

Entregue: Esta coluna apresenta a quantidade ja entregue.

5.11.2 SUSPENSAO DE CONTRATOS
Nesta fungdo o usudrio podera registrar a suspensdo total ou parcial do contrato, conforme imagem
ilustrativa abaixo:
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Suspensao Total/Parcial de Contratos EI -ﬁ
FIIEEM
Contrato
Ao do Contrate: | 2016 Mimera do Contrato: 50 &,
Tipo de Proceszo:  Dizpenza por Limite Anodo Proceseo; | 2006 Mumero do Processo; 0778 Miamero da Modalidade: 10

Fornecedor: 8230 DUETO INFORMATICA PARA GESTAD POBLICA

Suzpensao

Mumero: Q Data: | 29/06/2016

Mativa: | suspensdo

Quantidade |

Despesal Lote|  Item| Descricio Caontratada Cancelada Suzpensa A Suzpender

4a] 1/ PONTAO0 ESTAQUEADOR 10,00 0,00
4125 1 2| CANETA PINCEL ATOMICO OU SIMILAR, PONTA GR 10,00 0,00 0,00 0.00

[] Suspens3o Total

¢ Na parte superior do formulario, identificar o contrato que pretende suspender, informando
0o ano e numero do contrato. Os demais dados do processo serdo carregados
automaticamente.

¢ Logo abaixo, preencher com a informagGes da suspensao, como data e motivo da suspensdo.

¢ Na guia Itens, informar na coluna “A Suspender” a quantidade a suspender. Caso desejar
suspender todos os itens do contrato, marcar a opgdo “Suspensdo Total”, na parte inferior

esquerda da tela.

5.11.3 ANULAGCAO DE EMPENHO POR VALOR

Nesta funcionalidade o usuario deverd registrar as anula¢des de saldos de Pedidos de Empenhos,
permitindo que os empenhos sejam estornados na contabilidade. Esta funcionalidade ficara visivel
somente quando existir integracdo entre os modulos LC- LicitagGes e Contratos e CP- Contabilidade
Publica.

|
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Anulacdo de Pedidos de Empenho por Valor \E| = @
d 2 NP
Ano da Anulagdo: 2016 MHimero da Anulagio: \_%
4no do Pedido 2016 Mimera da Pedido: | 34 Q

Tipo de Processo;  Dispensa por Limite
Anodo Processa; 2016 Murmero do Processo: 30803
Cddigo do Fornecedar: | 8230 GOWER SUIL
[Data Ped. Empenho:  0B/06/2016
Yalor Ped. Empenkio: 100,00 Walar j& dnuladao:
Data da Anulagdo: | 29/06/2016
Yalor a Anular: 50.00
Motiva: |[ESTORNO DE S4LD0

¢ No campo “Numero do Pedido” devera ser informado o Pedido de Empenho a ser anulado. Ao
informar o pedido de empenho, os demais campos com informagdo do processo serdo
apresentados.

e Se algum valor ja tiver sido anulado em momento anterior, este valor ja anulado sera
apresentado no campo “Valor Ja Anulado”.

e Data da Anulagdo: Informar neste campo a data da anulagdo do empenho, ou seja, a data que
deseja liberar para estorno do empenho na contabilidade. O ideal é verificar com o setor contabil
qual a data correta para este registro.

e Valor a Anular: Informe o valor em reais, a ser anulado.

*  Motivo: Descrever o motivo para a anulagao.

Observagdo: Apds a gravacdo da anulagdo, o empenho vinculado ao pedido ja poderd ser
estornado/anulado na contabilidade.

|
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4. MODULO INFORMAGOES

O Modulo Informagdes tem o objetivo de agrupar as funcionalidades préprias para extragdo de
informagGes do PRONIM-LC. Nele o usudrio podera realizar a geracao de relatérios, consultas de dados,
prestacdo de contas, entre outros.

Cadastros | Madule | Suporte  Ajuda

B W Processos DNINE LCon
s3] bt 00 Lictacon
Instrumento Contratual
| Informacgdes I |
PF Virada Anual .
Cadastros

Ao acessar o mddulo, sera apresentada a seguinte tela:

Consultas  Relatérics  Suporte  Ajuda

@ SR ® LE RO

Se opgdo do usuario for por obter informagdo rapida, sem necessidade de gerar um relatério para
impressdo, deverd acessar o menu “Consultas” e acessar a funcionalidade de consulta que deseja:

Qonsuﬂas|ﬂe|at6rios Suporte  Ajuda

Produto 4
Fornecedor 4
Processos 4
Contratos e Aditivos 4

Agenda de Licitagdes
Censulta Por Requisicdo
Consulta da Reguisicac
Comissdes

Pedidos de Compras
Controle de Entregas

Consulta Situacdo Tributaria
Consulta a Legislagao

Voltar
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e acessar a funcionalidade que deseja gerar um relatério.

Relatdrios mu porte  Ajuda

Tabelas 4
Produtos 4
Fornecedores 4
Processos 4
Contratos e Aditivos 4

Pedides de Empenho

Pedides de Empenho Cancelades
Publicidade das Compras
Compras

Publicidade Registro de Preco
Conferéncia de ltens - RP

Classificagdo de Registro de Preco

Prestagdes de Contas r

5. LCON- GERAGAO DE ARQUIVOS PARA O LICITACON — TCE/RS
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Se a opgdo for por obter um relatério em tela, em arquivo ou impresso, devera acessar o menu Relatérios

A funcionalidade em questdo tem o objetivo de gerar os arquivos e documentos necessarios para a
prestacdo de contas ao LicitaCon — TCE/RS. O acesso a fungdo deve ser através do Mddulo Principal >

PRONIM LCon.

Cadastros  Médulo  Superte  Ajuda

Y RO 8O |@ o
| |

PRONIN:>516

TENHA

A CIDADE
EM SUAS
MAOS
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LicitaCon - TCE/RS e @ [
a2
2@ PRENE
&no do Exercicio: Més: | Abiil v
Unidade Gestora: |0000) ), PREFEITURA MUNICIPAL DE VIAMED
Diretdrio dos Arquivos: | CAPROMNIMALCCE TILMicitacon Q
Diretdrio dos Documentos: | C:APRONIMMLCCETIL icitacon Q

4b
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Gerar Dispensas por Linite sem Contrato: | Mo w Separador dos campos no arquiva; ||

Argquirog ~
El-Licitacies

e Licitagies

- Licitantes

- Dotagdo Orgamentaria

- Lotes e ltens de Lictagdo
v Lites de Licitac3o
-Itenz de Licitagdo
= Propostas
--------- Fropostaz
--------- Fropostas de Lotes
--------- Fropostas de [tens
= Contratoz
--------- Contratos
--------- Dotagdo Orgamentaria
-~ Ewentos
-~ Documentos
--------- Fesponzaveis
[ Lotes e ltens de Contratos

v Luteg de Contrato
-Iteng de Contrato
E---Alteragles
o flteracties de Contrato

Ano do Exercicio: Informe o ano do exercicio. O ano deve ser informado no formato AAAA (Ex.: 2016).
Cabe ressaltar que, como a prestacdo de contas é obrigatdria a partir de maio/2016 e facultativa a partir
de janeiro/2016, caso seja informado um ano anterior o sistema emitird mensagem alertando que a
prestacdo de contas estd habilitada para processos com data de expedicdo de abril/2016 em diante.

Més: Informe o més do qual deve ser realizada a geragdo dos arquivos. Caso seja informado um més
anterior a Abril/2016 o sistema emitird mensagem alertando que a prestacdo de contas esta habilitada
para processos com data de expedigdo de abril/2016 em diante.

Unidade Gestora: Informe ou selecione a unidade gestora a ser utilizada. A geragdo sera realizada
considerando os dados da unidade gestora informada.

Diretdrio dos Arquivos: Selecione neste campo, o local onde devem ser gerados os arquivos.

Diretérios dos Documentos: Selecione neste campo, o local onde devem ser gerados os documentos a
serem remetidos ao TCE/RS.

Gerar Dispensas por Limite sem Contrato Sim/N3&o: Selecione neste campo, a necessidade de considerar
registros referentes aos processos e contratos de dispensa por limite sem contrato.

8 "

¢ Quando informado “N3do” as dispensas por limite com contrato, dispensas justificadas e

inexigibilidades deverdao ser consideradas na geracdo juntamente com as modalidades
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licitatorias. Lembramos que esta é a op¢do mais adequada quando a inten¢do do usudrio for
gerar apenas as informagdes obrigatdrias ao TCE/RS.

e Quando informado “Sim” além dos processos elencados acima, os processos de dispensa por
limite sem contrato também serdo considerados. Lembramos que até o presente momento as
dispensas por limite de valor que ndo implicarem em contrato ndo sdo de envio obrigatério,
cabendo ao jurisdicionado a decisdo de enviar as dispensas sem contratos.

Quadro de Arquivos: Este quadro apresenta os arquivos para geragao.

Ap6s informar os dados nos respectivos campos, para gerar os arquivos clicar no icone da engrenagem,

®

no canto superior esquerdo da tela

Gerando arquivos [3 de 22]
Arguiro Akual:
## DOCUMENTO_LIC THT

Ezte processo pode demorar alguns minutoz.

T

Aguarde o processamento dos arquivos. Ao finalizar a geragdo com éxito devera aparecer a seguinte

mensagem na tela:

o Geracdo finalizada.

Caso o sistema verifique inconsisténcias na geracdo dos arquivos, a seguinte mensagem sera emitida:

Foram identificadas inconsisténcias durante a geragio dos arquivos.
/_lé-. Favor verificar os arquivos de ocorréncias que foram gerados no

mesma diretério dos arquivos.

Nesta situagdo, o usuario deverd acessar o diretério no qual os arquivos estdo sendo gerados, para
verificagdo dos arquivos “OCORRE_XXXX.txt” criados pelo sistema. Nestes arquivos estarao especificados
os problemas encontrados na geragdo que devem ser corrigidos antes de submeter os mesmos a validagdo
do e-Validador.

|| Ccorre DOCUMENTO_LIC

| Ocorre_LICITACAC
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Seguem alguns exemplos de criticas reportadas nos arquivos de ocorréncia:

ERRO: UG:0000 Processo:30787/2016 Processo de Inexigibilidade:5/2016 - Registro nédo incluido. Para a
fase 'Fase Interna' é obrigatdrio anexar um documento do Tipo 'Proposta do fornecedor contratado
(orcamento e preco)'. Para corrigir esta informacéo, acesse o modulo Processos: (Menu Auxiliar \ Anexos)

ERRO: UG:0000 Processo:30787/2016 Processo de Inexigibilidade:5/2016 - Registro nédo incluido. Para a
fase 'Fase Interna' é obrigatdrio anexar um documento do Tipo 'Termo de formalizagéo da inexigibilidade
de licitagdo'. Para corrigir esta informacéo, acesse o médulo Processos: (Menu Auxiliar \ Anexos)

ERRO: UG:0000 Processo:30787/2016 Processo de Inexigibilidade:5/2016 - Registro nédo incluido. Para a
fase 'Fase Interna' Fundamentagdo 'Art. 25, inc. Il, da Lei n® 8.666/93' € obrigatério anexar um documento
do Tipo 'Comprovacgdo de notdria especializagdo’.

AVISO: UG:0000 Processo: 30798/2016 Convite:1/2016 - O Proponente 8230 - DUETO INFORMATICA PARA
GESTAO PUBLICA estd habilitado e ndo possui proposta comercial.

Atengdo! As criticas geradas nos arquivos “OCORRE” sdo classificadas como ERRO ou AVISO. Erros sGo
impeditivos de validacdo e envio para o TCE/RS, devem ser corrigidos. Avisos ndo sdo impeditivos, tém o

objetivo de alertar para alguma situacdo que pode ou ndo estar equivocada, cabendo andlise.

Apds corrigir as falhas apontadas, o usuario devera processar a geracao de arquivos novamente, até que
nenhuma mensagem de ERRO permaneca. Apds geragao, acessar o e-Validador para validar os arquivos
e enviar remessa.

8 KIT PROPOSTA — (EXPORTAGCAO DE DADOS E IMPORTAGCAO DE
PROPOSTAS)

O aplicativo “Kit Proposta” é uma ferramenta auxiliar do PRONIM-LC, que objetiva facilitar e agilizar o
procedimento de envio e recebimento de informacgdes e propostas das requisicdes e processos. Seu uso
otimiza as atividades internas das Entidades, a medida que o préprio licitante ird preencher os dados e
depois remeter sua proposta. Algumas vantagens percebidas ao utilizar o Kit Proposta:
¢ Fidelidade as especificacdes técnicas dos produtos solicitados, visto que a descricdo dos itens
nao é editavel para o licitante;
e Maior agilidade para o licitante registrar a sua proposta, haja visto que a grade de itens é
carregada na mesma sequéncia de itens da requisicdo ou do edital, conforme o caso.
¢ Fim dos retrabalhos dos servidores publicos com digitagdo de propostas no LC;
e Maior agilidade para o registro das propostas de precos no sistema, independentemente do
numero de itens licitados;

GERAGAO DE ARQUIVOS PARA COLETA DE PREGOS

Para gerarmos o arquivo para preenchimento da proposta/orcamento de forma virtual, pelo préprio
fornecedor, basta clicarmos no botdo disponivel na tela de Coleta de Pregos (Gera Arquivo).

|
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Coleta de Precos
Tl @
Ano da Requizicdo: 2016 Miimero da Requisicio: B7 Q)

Objeto da Requisicao
Anquizico de canetas para o Almoxarnfado.

Tipo de Clagsificagaon: izmen prees Line

Clicando em “Gera Arquivo” aparecerd o seguinte:
Cal
= 2

Fomecedar: I:I'\:%

Gerar relatdrio para Pesquiza de Pregos

Gerar LCancelar

Na tela acima deveremos informar o cddigo do fornecedor que queremos enviar a pesquisa de pregos ou
entdo deixar o campo em branco, para gerar uma pesquisa de pregos anénima, a qual poderd ser
preenchida por qualquer fornecedor. Apds isto, clicamos em “Gerar”.

Logo, precisaremos informar qual o diretério que sera salvo o arquivo gerado:

@ Seleciona Diretério El_lg

= c: [05] -

Diretdrio:
[JHD_AMTERIOR -
[C IMPLANTACTES
[ inetpub
[ Intel
i [[3 Licencas de uso
Care
[ PerfLogs
(L1 Program Files
[Z3 Program Files [«8E)
[ PROMIM

ELETREHNI *

m

[ Recibos
[C3 SOLEXPR2008F 2

[ Users

CAVIRADA ANUAL-LC

[ Windows -

o A
Mensagem informativa ﬂ

Ir” | Exportacdc dos dados para o fornecedor finalizada.

W' Arquivo gerado: c\PROPOSTAS
ELETROMICAS\Requisicac_2012_000028_0000000. kit
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O arquivo foi gerado no diretdrio que vocé selecionou. Agora, basta disponibiliza-lo ao fornecedor para

gue o mesmo preencha e o retorne.
GERACAO DE ARQUIVO PARA AS LICITACGES

A geragdo do arquivo para preenchimento de propostas comerciais das licitagdes é realizada através da
funcionalidade RECIBO DE ENTREGA, localizado na fase interna dos processos. O arquivo gerado a partir
de processos licitatdrios pode ser andbnimo ou nominal.

Fase Interna

Edital

Documentagdo Obrigatdria
Laudo de Andlise Juridica
Aviso de Licitagdo

Edital de Convocagac
Termo de Documentagdo

Solicitagdo de Reserva de
Recurso

Dispensa de Reserva de Recurso
Publicagdo

Recibo de Entrega I i

o0 E0000 mE

Acessando a funcionalidade de Recibo de Entrega, se a intengdo do usuario é gerar arquivo para
empresa especifica, deve preencher as informagSes dos campos “Fornecedor” e “Data da
Entrega”. Caso a intengdo seja gerar arquivo andnimo, ou seja, para que qualquer empresa
interessada possa utilizar, ndo ha necessidade de digitar o campo “Fornecedor”. Para gerar o
arquivo basta clicar no botdo destacado na figura abaixo.

Recibo do Convite e = S
= uﬁn 2 dNEIP
Ano do Processo; 2016 Frocesso: 30807 Modalidade: 3
Fomecedor | [FEEN| ) GOVBR SUL
Convidada: Impressao individual
Protocolo de Entrega: [Data da Entrega: | 22/06/2016

Aquizigdo de canetas para o Almoxarifado.

Fornecedor| Descrigia [Data da Entrega
3230 GOWBR SUL 22/0B/2016
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O arquivo serd gerado no diretdrio escolhido. Caso o arquivo tenha sido gerado para fornecedor
especifico, preste atengdo no nome do arquivo gerado, pois ele é especifico para o fornecedor
selecionado, contendo inclusive o cédigo do fornecedor na nomenclatura.

Mensagem informativa = T ﬁ

Exportagdo dos dados para o fornecedor finplizada.
Arquivo gerada: CAPROPOSTAS
ELETROMICAS\Processo_2012_000775_0001791 kit

Caso ndo tenha sido gerado arquivo para fornecedor especifico, o sistema ird emitir a seguinte
mensagem:

Vocé estd gerande o arquive para o Kit Proposta de forma andnima,
nio especificando o fornecedor, Esta forma permite que este arquivo
possa ser utilizado per qualquer fornecedor para a digitagdo da sua
proposta. Porém, o fornecedor serd obrigado a informar os seus dados
cadastrais (Razdo Social, CPF/CNPJ, Enderego) novamente,

Caso deseje gerar o arquivo especifico para um fornecedor, selecione a
opgdc "Mac”, einforme o fornecedor desejade no campo "Fornecedor”
e pressione o botdo "Gera Arquive” novamente,

Deseja gerar o arguive do Kit Proposta de forma andnima?

Ao responder sim, o arquivo anénimo sera gerado:

Exportacdo deos dados para o fornecedor finalizada.
Arquivo gerado: CA\PROPOSTAS

ELETROMICAS\Processo_2016_030807_0000000.kit

Observagdo: O arquivo anénimo pode ser disponibilizado para qualquer licitante interessado, podendo
ser fornecido o mesmo arquivo para diversos licitantes.
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Para o preenchimento da proposta eletrénica, o fornecedor deverd instalar em seu computador o
aplicativo KIT- PROPOSTA. Uma vez instalado, o fornecedor podera utilizar para qualquer pesquisa de
pregos ou licitagdo gerada futuramente. Faga o download do instalador no caminho informado pela

Entidade.

INSTALANDO O KIT- PROPOSTA

A instalagdo é simples, basta executar o instalador.msi desenvolvido pela GOVBR e fornecido ao érgao
publico, conforme instrugGes abaixo:

1- Dé duplo clique no instalador ] LC_KitProposta,,
2- Na tela seguinte clique em avancar:

il

1% =
Bem-vindo ao Assistente para Instalagdo do LA
Produto Kit Proposta o - :)

0 Ingtaller vai guia-lo durante az etapas necesszanaz para instalar o produto Kit Propogta no
computador.

Ay150: este programa de computadar & protegido por leis de direitos autorais e tratados
internacionaiz. & duplicagdo ou digtibuigdo ndo autorizada deste programa, ou qualguer parte dele,
podera resultar em severas punigies civiz e criminais, e os infratores zerdo punidos dentro do
maxime rigor permitido por lei

Cancelar < Wolkar ' '

3- Na proxima tela, selecione uma das opg¢des (“Todos” - Para que qualquer usudrio logado na maquina possa
utilizar o aplicativo ou “Somente Eu”- para que apenas o usudrio atual possa utilizar o aplicativo) e clique

em avangar:
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Selecionar Pasta de Instalagdo o

0 Inztaller vai instalar o produta Kit Proposta na pasta a sequir.

Para instalar nessa pasta, clique em “Avangar'’. Para inztalar em outra pasta, digite-a abaixo ou
clique em "Procurar',

Pasta:

C:AProgram Files (86 1sMicrozofthkit Propogta’, Procurar...

Espaco Meceszano em
Dizco

Instalar o produto Kit Proposta para vocé mesmo ou para todos os que usam o computador:

() Somente eu

——
Cancelar | | < Walkar Buvangar »

Confirmar Instalagdo

0 produta Kit Proposta estéd pronto para ser instalado no computadar.

Clique em "Avancar' para iniciar a instalagio.

Cancelar || < Wolkar  Avangary
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Instalagdo Concluida %

0 produta Kit Proposta faoi instalado com &xito.

Clique em "Fechar" para zair.

Jze oWindows pdate para verficar ze hé alguma atualizacio do .MET Framewark.

Cancelar < Woltar

O programa esta pronto para uso.

PREENCHENDO AS PESQUISAS E PROPOSTAS
Ao acessar o programa KIT- PROPOSTAS sera apresentada a tela de abertura do aplicativo.

Nowva Cotacido de Prego Cotagoes Iniciadas/Finalizadas
L. B Tipo i Finalizacdo
lnigas COtagao Proposta 69 Reaberta
Pesquisa Finalizada
=] | | Pesquisa Reaberta
Proposta Reaberta
Proposta Reaberta

Proposta Finalizada

v Proposta Reaberta

Proposta Finalizada

Proposta Finalizada

Pesquisa Finalizada

{lafy Abrir Cotagio
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O Fornecedor deverd clicar no botdo “Iniciar Cotagdo” e selecionar o arquivo disponibilizado pela
Entidade.

ir ; )
i Il « 0S(C:) » PROPOSTAS ELETRONICAS v | ¥4 I Pesquisar PROPOSTAS ELETR... 0O |
Organizar Mova pasta = - ] @

M Area de Trabalho + Mome Data de modificag... Tipo
8 Downloads
*# Dropbox

J

| || Requisicao_2012_000028&_0000000.kit 11/04/2012 11:21 Arquivo KIT

o :
%l Locais

|4 Bibliotecas
Documentos h
=] Imagens
&' Musicas
B¥ videos !

b=t Computador
&% 0s(C)
ca 05 (F)

~ 4 a .. al 3

Nome: Requisicac_2012_000028_0000000.kit - [Arqu'.msm;‘.xm v]

|

Apds selecionar o arquivo gerado pela Entidade, clicar em “Abrir”. Serd apresentada a tela para
preenchimento da proposta, conforme segue:

TELA PARA DIGITAGCAO DE COLETAS DE PRECO

Cadastrar Czdactrar Abrir outra

Presncher A\
=T Pesryisa la_l Fnmeredar aﬁ_&l Proponente Crtagin

stinados a distribuigo gratuita. 2B/2012

Szlvar Firaliza Limpar | =g
L=

= Canpmr Claina e
. . Frecs :
Iote  Itam IesrricEn da them r Umirace 1) Walar Uratng Marea i Item ¢ ararteristicas i am Feariigin 10tal par item
1 1 |Anie -dnee sougio orl u M |-k sy 7“
1 2 |Anie sanciles pomacs oo w1 sy 7|_
L | alopunne: 103 g [C Lo | 508 7
L < |mepunnol s00 mg. [C Lol | e e 7
L L suou |-k sy 7
1 | odszonids sseosel nassl oo |-k sy 7
1 Labonate de sdoo 4 coiold L TTER LT A T 7
L ¥ [Larveciol b2 Mg [C s | S8 7
L 9 [Carveciol LLY g [C Lol | e e 7
1 10 | Lanvediel 22 g (e L TTER LT A T 7
11 |t starnmamen wemens e v [ i [l ™
Fornacedor: Frazoe de Execugia: Valldade da | Valer Total:
M0 cAdas racdo | ||ur|f(1r|r BTG THTIA | N dlian | | F$ 0,00 |

1. Preencher Povguisa 2, Cadasliar Fonpec=dun 3. Cedaslrar Progunenle 4. Finalizar Pesyuiza

TELA PARA DIGITACAO DE PROPOSTAS PARA LICITACOES

Manual LC- Licitagdes e Contratos Pagina 214



A
)
] GOVBR
GOVERNANGABRASIL
ILHAR || Salucdes para a Gestde Publica
P‘:E'“/ Proposta Comercial i B o || g% e | Mol

Freencher Propesta

Fowee, e Ailicinte dm
Lote  fern Liescrigha do ftem Guantdade Unodacs  Luatdede T Walor Unitsna Miarca Sa lbem Luecugho I'roaosts Tatsl aor lkem
| 4 | FANFTR FRFFROGRAFICA 707 BRFTE BOKTA 530558 * e[ [0.1f
Femecedor: Prazo de il Validade da Propesta: Valer Teiak
Miu vodus rado ||50 CIAE || || 750,00

FreencherPropiass Frpresentanes |ege . Tiralizar Propesta

A primeira tarefa do fornecedor serd preencher os valores unitdrios dos itens. O Valor total é calculado
automaticamente pelo sistema, conforme a quantidade. Dados como marca, caracteristicas e prazo de
execugdo sdo opcionais.
Note que na parte inferior da Pesquisa é apresentada uma escala de andamento do preenchimento por
parte do fornecedor, o que o auxiliard no passo a passo, com orientagdo de legenda.
PASSO A PASSO

1- PREENCHER PESQUISA ou PROPOSTA => Preencher os valores unitarios, marca, prazo e clicar em

“Salvar Pesquisa” ou “Salvar Proposta”.

Cadastrar
Fornecedor

2- CADASTRAR FORNECEDOR => Apds salvar a pesquisa clique no botdo a—l
para inserir os dados do fornecedor.

i et B

Cadastrar Tomecedor

Hame*
PORTO ALEGRE MEDICAWENTCS LTDw,

Tine de Documerte * Himern de Darumenta * @
[ = Pssss 9995559 62
Fnderera

PUS PERMNANWBUCO, 124D

Estaco ™ 1 Ldade T CEM
"o Giznda do sul = |PoRTOALZZRL | |522254mz

1. Preenchcr Mesquiso 2, Cadastror Fermneccdor 3. Cadastrar Proj 3 4. Finalizar Fescuisa

Manual LC- LicitagOes e Contratos Pagina 215



A
v

>GOVBR

GOVERNANGABRASIL
|| Solucdes para a Gestao Publica

Apds inserir os dados da empresa, clicar em “Salvar”;

3- CADASTRAR PROPONENTE/ REPRESENTANTE LEGAL => Apds cadastrar o fornecedor, clique no
botdo “Preencher Pesquisa/Proposta” para retornar a pesquisa/proposta. Em seguida clique no

-}r& Cadastrar
. a_l Proponente ) .
botdo no caso de estar preenchendo um pesquisa, ou no botdo
b Cadastrar
3 Fepresentants

Legal | ca50 esteja preenchendo uma proposta de pregos para licitagdo, e insira
os dados do Representante da empresa responsavel pelo preenchimento da proposta. Apds

inserir os dados, clique em “Salvar”.

/% Cotago bletrénics de Prages — . . w S [E=SECE x|
Prefeitura Municipz! de Marau
= = = Preencher & Edtar [ Cacastrar | |#7  Mbrir outra
&0 Pesq["sa de Prego ST Pecies Tomecedor | [ | Propencnte | | 1= Catacso

o de mecicamertos da lista basica destirados a distribuigdo gratuita,

Calasliar Proponenie

Hume = :
|J:)Ao DA SILVA

Tipo do Documrenta * @ MNumrero do Documento = @

[CPF - 111331131313

Cargo: Cata da Imprez:do:
|AUKILU\RA3M]N]STRA'ITVJ 11,04/2012 (A

1. Preencher Pesquisa 2. Cadastrar Tomecedar 2. Cadastrer Proponente 4. Minaliza- Pesquisa

4- Apods cadastrar o Representante, clique novamente em “Preencher Pesquisa/Proposta” para
retornar a proposta. Entdo clique em “Finalizar Pesquisa” ou “Finalizar Proposta”, conforme o
caso.
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e ———— 2| ||
izl
Preencher Editar Editer Abrir cutra
Pesquea lé) Fornecedor a) Proponznte ﬁ‘ Cotagio

stribuizde gratuita.

Sahear
Mezquisa

2872012

Firalizer
Mesquisa

Limpar
Fesquisa

I

Filtrar Eens... l ‘& T primir.. l

= Lampos Dbngatonas

Preencher Pesquisa

Prazn de =
Lote  ltem Uescricaa da tem Uuantidade  Umidace  Quantidade © Valar Unitang Marca do ltam Laracteristicas do ltem Execucdy I atal par Ikem F

L ~ |Acvto -dhco satucio oral u 1) S| FR 5004 kS LOXY ] i‘"\

i) 2 |Acio saiciico pomada 555 5000 |TB 5000 F$ 10000 s 500000l

1 1| Alapuring] 100 mg -+ 1300000 |C2 1500000 1401000 % 1500,0000 Z

1 1 200 mg ) 10.00000 [C? 1000000 FS 01300 RS 12000000 [of

1 ¢ | Diprepicnats Beclomatazer k) =000 |FR 0o F$ 00010 RE LOE0D z

1 & |Rutdesnricia asmsnl na<sl G w0 |FR wnm FS.0000 RS 1.0000 Z '

L ! |camanata de cin + comid) 200000 |2 AW K3 UULIY it e | o

i) & |cavediiol .25 mg 3 500000 |C3 500000 F$ 00100 s 5c.0000 |l

i) 3 |Carveitol 125 my 3 120000 |C¥ 1000009 F$ 00010 s 20,0000 |

1 10 |Corveciol 25 mg )] 2000000 |C3 2000000 £$ 00010 s 20,0000 [off

1 17 |retmrnnseel var e T3 Edll 10nnn |ee 180 & ARt vt o [ | 'J
F d Prazo de Exccugda: de da Py Valer Tetal: |
DURIU ALEGRE MEDICAMENTCS LIDA. | |c3n=orme craragrams U dizs | | R$ 336452 ||

1. Preencher Pesquisa 2, Cadastrzr Forneczdor

3. Cadastrar Proponznte

4. Finzlizar Fesquiza

Ao clicar em “Finalizar Pesquisa/Proposta” é necessario que o fornecedor nomeie o arquivo,

conforme padrdo que a Entidade adotar e salve em diretdrio.

st o Prege

| %« 05(C:) » PROPOSTAS ELETRONICAS

v‘?

Pesguisar PROPOSTAS ELETR...

P

- Bibliotecas
Documentos

[=| Imagens
Jl Misicas

B videos

18 Computader
& 0s (@

I Organizar = MNova pasta Hes (7]
%+ Dropbox * | Nome 5 Data de modificag.. Tipo
‘E—*‘:_l Locais " . . )
|| Requisicac_2012_000028_0000000.kit 11/04/201211:21 Arquive KIT

s 05 (F) 7

m

Nome: Pesquisa_28_2012_PortoAl EgreMedicamento#

Tipo: | Arquivos KIT (*.KIT)

% Ocultar pastas

Salvar

| | cancelar |

5-
digitada.

Apds finalizada a proposta, sera necessario que o fornecedor clique em “IMPRIMIR” para emitir a Proposta
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Proposta Comercial Pigina: 1

Orgio: Prefeitra Municipal de Viamio

Enderago Dados do Processo

Enderego: Praga Filio de Castilhos, s'o® Processon® 3080772016 Tipo:  Licitatoria
CidedeUF: VIAMAO-RS Modalidade: Comvite

CMPT. £0.550.032/0001-74

Descrigio do Objeto

Aquisiclo de canetas para o Almerarifado.
Diados do Forpecedor

Fomacedor: 0 - PEDRO DA SILVA
CMPT/CPF.  010.047.950-40

Enderago: AVEMIDA PERNAMBUCO
Crdade: PORTO ALEGRE -B5
CED: 00140-001

Dhados dos Iiens

Lote| Trem | Dascric3o do Item Prazode |Validade |Unidade | Quanfidade| Valor Unitirio Tozal par Ttem

1 1| CANETA ESFEROGRAFICA COR. PRETA PONTA GROSSA. w 50,00 R31.9900 R389.5000
Marea: bic.

Valor Totsl da Proposta BS 00,50

Feesumo Fizal por Lote

Lo ic [ Valor Total
| Gerado Ped 112016 no CMcetl | R3 99.50]

Praze de Execugio dz Proposta: 60 DIAS
Validade da Proposta:

Dados do Representaate Legal

Representante Legal Carimbo do CNPT

Home: PEDRODA SILVA
Cargo: REPRESENTANTE
Tipo do Documento: ~ CRPT/ CTF
Docummento: 010.047 28040
Data da Impressio. 22062016

Ass. Carimba:

Observagdo: Para envio do arquivo de proposta o licitante deverd seguir as instrugdes do edital
de cada entidade.

RECEBIMENTO DO ARQUIVO KIT-PROPOSTA (IMPORTAGAO DOS DADOS)

COLETA DE PRECOS

Em posse do arquivo encaminhado pelo Fornecedor, o usudrio acessara a Coleta de Precos da
Requisi¢do correspondente e efetuard a importagdo dos dados.

Para importar clique no botao representado por uma seta verde, na Coleta de Precos.

Coleta de Precos
Hd& v <
Ana daReq) Importar KIT (ALT+X) P da Fequisigio: E7 Q}

Objeto da Requizican
Aguizigdo de canetas para o Almoxarifado,

Localize o arquivo a ser importado, clicando na lupa, selecione-o e clique no botdo “Importar”.

Importacio dos Dados da Pesquisa de Frego

Fornecedaor:

Selecione o arquivo para ser impartado:

B

Impaortar l [ Waltar
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Se o fornecedor ndo for cadastrado, o seguinte questionamento serd apresentado na tela, onde

responderemos SIM:

Questionamento

4C% Formecedor ndo estd cadastrade no Pronim-LC, deseja que seja

Y realizade o seu cadastramento juntamente com a importagdo dos
dades referente a sua cotagdo?

Mensagem informativa

g ‘I Importacdo dos dados finalizada com sucesso.
W' Fornecedor PORTO ALEGRE MEDICAMENTOS LTDA.

Apbds isso, todos os dados da pesquisa do fornecedor foram importados para a coleta de pregos,
onde prosseguiremos normalmente o fluxo dos procedimentos.

@ Coleta de Pregos EI = @
e I B ERANELP
Ao da Reguizigao; | 2012 M® Requizigao 28 ':2,

Objeta da Requisigdo
Aguizsicio de medicarmentos da lista bésica destinadas a distibuizio gratuita. -

Clazsificagdo Automatica de Precos

Tipo ClassificagSo; Menor preco Unitéio [ tenor preco Global
Froposta
Fornecedor: Q@
[ata de Realizag3o:
Laote: Q
Mimero do e Q
Frazo de Execucdo:
Quantidade: Y alor Unitario: “alor Tatal
Total Proposta: M arca: Vencedor?E
Formecedor Lote: Iterm Quantidade Walor Unitario Wencedor? -
E573 1 M 500,00 0.0123 MEo
E573 1 3 1.000.00 0.0123 Mo
E573 1 3k 100,00 0.0015 Mo —
E573 1 kn 100,00 00147 Mo -

PROPOSTA (PROCESSOS LICITATORIOS)

O arquivo de proposta gerado para as licitagdes requer um cuidado maior. Ndo podemos

esquecer que esta etapa é sigilosa, a Administracdo ndo pode ter acesso ao arquivo antes da

data/hora de abertura das propostas.

Para assegurar esta inviolabilidade, se faz necessario regulamentar em Edital esta nova

tecnologia adotada pela Entidade, mantendo o atendimento aos preceitos legais, e orientando
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os interessados. Deve ficar claro no instrumento convocatério que ndo se trata de imposigdo da
Administracdo, porém deve-se enfatizar a importancia do preenchimento das propostas
eletrénicas visando maior eficiéncia dos procedimentos de abertura e julgamento, bem como
maior celeridade ao processo. Todos se beneficiam, tanto o fornecedor que tera o trabalho de
informar apenas os valores unitarios, como a Comissdo de Licitagdes, que ndo precisara digitar
todas as informagdes no sistema.
A funcionalidade para o recebimento (importagdo) dos arquivos é a “PROPOSTA COMERCIAL”".
Basta clicar no botdo em destaque na figura.

Proposta Comercial o] @ |
i
| ANELP)
Tipo dLmPortar KIT (ALT+X) i
Ano do Procesza: | 2016 Mumero do Processo: 0807 Mumero da Modalidade: 3

Proponente: 8813 PEDRD D SILWA

Froposta por [bem

kS|
Late Item Quantidade Walor Unitario| Descrigéo Prazo de Execu
1Q
< >
Walor Total da Proposta; 0.on

D Desclazsificado

Proposta Comercial

Tipo de Proceszo; | Convite

Ano do Procesza; | 2016 Mimero do Procesza; 30807 Murnero d
Proponentes

Importazio dos Dados da Proposta Comercial
Fornecedar:

Selecione o arquivo para zer importado;

)

e

Importar Woliar
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<« QS5(C) » PROPOSTAS ELETROMICAS AN Pesquisar PROPOSTAS ELETR... @
wa pasta = 0 @
Ced Mome Data de modifici

I || PROPOSTA PROCESSO 30807_2016_PEDRO SILVA.KITI 22/06/2016 11:5(

: | Processo_2016_030807_0000000.kit $ n 23 ’Qﬂ_”mﬁ 13z
a .. . Ipo: Arquivo
| Requisicao_2016_000067_0000000.kit Tamanha: 416 KB
|| PROPOSTA CARREFOUR.KIT Data de medificagdo: 22/06/2016 11:30
|_] Processo_2016_030768_0000000.kit 16/03/2016 10:3¢ :
Selecione um
L | NOVA PROPOSTA_1603 2016.KIT 16/03/2016 03:5¢ arquivo para
| | Processo_2016_030761_0000000.kit 16/03/2016 08:4=  Visualizar.
|| PROPOSTA AMOMIMAKIT 01,/02/2016 10621
|_] Processo_2016_030763_0000000.kit 01/02/2016 10:11
et
I‘IE || PROPOSTA_THIAGO_PREGAC.KIT 08/01/2016 11:42
g |_| Processo_2015_000121_0037769 kit 08/01/2016 11:42
e 18
Ue o ¢ >
Nome: v| KIT (ki) v|
| Abrir | | Cancelar |
Proposta Comercial

Tipo de Processo: | Conwite

Ano do Processo: | 2016 Mumero do Processo: 30807 Mamero d
Proponentes

Importacio dos Dados da Froposta Comercial
Fomecedor:

Selecione o arquivo para ser impaortado:

|C:\F'FEEIF'DST#3«S ELETROMICASA\PROPOSTA PROCESSO 30207_:

Q

| Impaortar Waltar

Fornecedor: PEDRC DA SILVA

o Importagdo dos dados finalizada com sucesso,

Ap0s selecionar o arquivo e importar os dados, seguir os tramites normais do processo.
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O objetivo deste tdpico é guiar o usuario para o registro das licitagGes no sistema, através de uma
sequéncia de fungdes a ser seguida no PRONIM-LC, conforme cada modalidade demandar, bem como

orientar quanto aos documentos anexos aos processos licitatérios. A sugestdo que daremos nas tabelas

a seguir tem como referéncia processos licitatérios com fluxo de tramitagdo padrdao, sem suspensdes ou

cancelamentos, podendo sofrer modificagGes, conforme ocorréncia de eventos durante as licitagGes e
contratos. Utilizar sempre o Manual do TCE/RS, Apéndice A, para associar documentos aos processos e
contratos, conforme cada fase percorrida no processo. Elegemos as modalidades mais utilizadas para

representar a sequéncia a ser seguida no sistema.

9.1 CONVITE
CONVITE

SEQ. OBRIG. FUNCAO ANEXO TIPO DE ANEXO TCE/RS
1 X EDITAL S Edital e Anexos (EDI)
2 X SOLICITACAO DE RESERVA DE RECURSO N
3 X PUBLICACAO S Convocagdo-Aviso de edital

(PUE)

4 X RECIBO DE ENTREGA N
5 X COMISSAO DE LICITACAO S Ato de designacdo (Anexo no

cadastro da Comiss&o)

APOS ESTES REGISTROS O PROCESSO PASSA A SER GERADO COM SUCESSO NO LCON

DE EXECUCAO DE SERVICOS

6 X HABILITACAO DE FORNECEDOR S Atas (habilitacdo/propostas)-
(AHP)

7 X PROPOSTA COMERCIAL S Propostas (orgamento e
preco)- PRO

8 X CLASSIFICACAO DE PROPOSTAS N

9 X ADJUDICACAO N

10 X HOMOLOGACAO S Homologagdo (HOM)

11 EVENTOS DA LICITACAO (OUTROS) S Conforme Apéndice A-
Manual TCE/RS

12 CONTRATO (SE EXISTIR) S Contrato (CTR)

13 PUBLICACAO DO CONTRATO (SE S Sumula do contrato (PUC)

EXISTIR)

14 EVENTOS DO CONTRATO (OUTROS) S Conforme Apéndice A-
Manual TCE/RS

15 X PEDIDO DE EMPENHO N

16 X AUTORIZACAO DE COMPRAS/ORDEM N

9.2 CONCORRENCIA/TOMADA DE PRECOS- NORMAL

CONCORRENCIA/TOMADA DE PRECOS - NORMAL
SEQ. OBRIG. | FUNCAO ANEXO | TIPO DE ANEXO TCE/RS
1 X EDITAL S Edital e Anexos (EDI)
2 X SOLICITACAO DE RESERVA DE RECURSO N
3 X PUBLICACAO S Convocagdo-Aviso de edital
(PUE)
4 X COMISSAO DE LICITACAO S Ato de designacdo (Anexo no
cadastro da Comissdo)
APOS ESTES REGISTROS O PROCESSO PASSA A SER GERADO COM SUCESSO NO LCON
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X HABILITACAO DE FORNECEDOR S Atas (habilitagdo/propostas)-
(AHP)
X PROPOSTA COMERCIAL S Propostas (orcamento e
preco)- PRO
7 X CLASSIFICACAO DE PROPOSTAS N
8 X ADJUDICACAO N
9 X HOMOLOGACAO S Homologag¢do (HOM)
10 EVENTOS DA LICITACAO (OUTROS) S Conforme Apéndice A-
Manual TCE/RS
11 CONTRATO (SE EXISTIR) S Contrato (CTR)
12 PUBLICACAO DO CONTRATO (SE S Sumula do contrato (PUC)
EXISTIR)
13 EVENTOS DO CONTRATO (OUTROS) S Conforme Apéndice A-
Manual TCE/RS
14 X PEDIDO DE EMPENHO N
15 X AUTORIZACAO DE COMPRAS/ORDEM N
DE EXECUCAO DE SERVICOS
9.3 CONCORRENCIA/TOMADA DE PRECOS- OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA
CONCORRENCIA/TOMADA DE PRECOS — OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
SEQ. OBRIG. | FUNCAO ANEXO | TIPO DE ANEXO TCE/RS
1 X EDITAL S Edital e Anexos (EDI);
Cronograma (CRN);
Detalhamento BDI (DBD);
Detalhamento encargos
sociais (DES);
Orcamento-base (OCB);
Projeto basico/Termo de
referéncia (PBT).
2 X SOLICITACAO DE RESERVA DE RECURSO N
3 X PUBLICACAO S Convocagdo-Aviso de edital
(PUE)
4 X COMISSAO DE LICITACAO S Ato de designacdo (Anexo no
cadastro da Comissdo)
POS ESTES REGISTROS O PROCESSO PASSA A SER GERADO COM SUCESSO NO LCON
5 X HABILITACAO DE FORNECEDOR S Atas (habilitacdo/propostas)-
(AHP)
6 X PROPOSTA COMERCIAL S Propostas (orgamento e
preco)- PRO
7 X CLASSIFICACAO DE PROPOSTAS N
8 X ADJUDICACAO N
9 X HOMOLOGACAO S Cronograma da proposta
vencedora (CRO);
Homologag¢do (HOM).
10 EVENTOS DA LICITACAO (OUTROS) S Conforme Apéndice A-
Manual TCE/RS
11 CONTRATO (SE EXISTIR) S Contrato (CTR)
12 PUBLICACAO DO CONTRATO (SE S Sumula do contrato (PUC)
EXISTIR)
13 EVENTOS DO CONTRATO (OUTROS) S Conforme Apéndice A-
Manual TCE/RS
14 X PEDIDO DE EMPENHO N
15 X AUTORIZACAO DE COMPRAS/ORDEM N
DE EXECUCAO DE SERVICOS
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9.4 CONCORRENCIA - REGISTRO DE PREGOS

CONCORRENCIA — REGISTRO DE PRECOS
SEQ. OBRIG. | FUNCAO ANEXO | TIPO DE ANEXO TCE/RS
1 X EDITAL S Edital e Anexos (EDI)
2 X PUBLICACAO S Convocagdo-Aviso de edital
(PUE)
3 X COMISSAO DE LICITACAO S Ato de designacdo (Anexo no
cadastro da Comissdo)
APOS ESTES REGISTROS O PROCESSO PASSA A SER GERADO COM SUCESSO NO LCON
4 X HABILITACAO DE FORNECEDOR S Atas (habilitacdo/propostas)-
(AHP)
5 X PROPOSTA COMERCIAL S Propostas (orcamento e
preco)- PRO
6 X CLASSIFICACAO DE PROPOSTAS N
7 X ADJUDICACAO N
8 X HOMOLOGACAO S Homologag¢do (HOM)
9 X ATA DE REGISTRO DE PRECOS N
10 EVENTOS DA LICITACAO (OUTROS) S Conforme Apéndice A-
Manual TCE/RS
11 CONTRATO (SE EXISTIR) S Contrato (CTR)
12 PUBLICACAO DO CONTRATO (SE S Sumula do contrato (PUC)
EXISTIR)
13 EVENTOS DO CONTRATO (OUTROS) S Conforme Apéndice A-
Manual TCE/RS
14 X REQUISICAO PARA PED. EMPENHO-RP N
15 X RESERVA DE SALDO- RP N
16 X PEDIDO DE EMPENHO- RP N
17 X AUTORIZACAO DE COMPRAS/ORDEM N
DE EXECUCAO DE SERVICOS
9.5 PREGAO NORMAL
PREGAO - NORMAL
SEQ. OBRIG. | FUNCAO ANEXO | TIPO DE ANEXO TCE/RS
1 X EDITAL S Edital e Anexos (EDI)
2 X SOLICITACAO DE RESERVA  DE N
RECURSO
3 X PUBLICACAO S Convocagdo-Aviso de edital
(PUE)
4 X COMISSAO DE LICITAGAO S Ato de designagdo (Anexo no

cadastro da Comissao)
APOS ESTES REGISTROS O PROCESSO PASSA A SER GERADO COM SUCESSO NO LCON

5 X CREDENCIAMENTO N

6 X PROPOSTA COMERCIAL N

7 HABILITACAO PARA LANCES N

8 LANCES N

7 X HABILITACAO S Atas do pregdo
(propostas/lances/habilitacdo)-
(APR)

8 X ADJUDICAGCAO N

9 X HOMOLOGACAO S Homologagdo (HOM)

10 EVENTOS DA LICITACAO (OUTROS) S Conforme Apéndice A- Manual
TCE/RS

11 CONTRATO (SE EXISTIR) S Contrato (CTR)
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PUBLICACAO DO CONTRATO (SE S Sumula do contrato (PUC)
EXISTIR)
EVENTOS DO CONTRATO (OUTROS) S Conforme Apéndice A- Manual
TCE/RS
14 X PEDIDO DE EMPENHO N
15 X AUTORIZACAO DE COMPRAS/ORDEM N
DE EXECUCAO DE SERVICOS
9.6 PREGAO - REGISTRO DE PRECOS
PREGAO - REGISTRO DE PRECOS
SEQ. OBRIG. | FUNCAO ANEXO | TIPO DE ANEXO TCE/RS
1 X EDITAL S Edital e Anexos (EDI)
2 X PUBLICACAO S Convocagdo-Aviso de edital
(PUE)
3 X COMISSAO DE LICITACAO S Ato de designacdo (Anexo no
cadastro da Comissdo)
APOS ESTES REGISTROS O PROCESSO PASSA A SER GERADO COM SUCESSO NO LCON
4 X CREDENCIAMENTO N
5 X PROPOSTA COMERCIAL N
6 HABILITACAO PARA LANCES N
7 LANCES N
8 X HABILITACAO S Atas do pregio
(propostas/lances/habilitacdo)-
(APR)
9 X ADJUDICACAO N
10 X HOMOLOGACAO S Homologag¢do (HOM)
11 X ATA REGISTRO DE PRECOS N
12 EVENTOS DA LICITACAO (OUTROS) S Conforme Apéndice A- Manual
TCE/RS
13 CONTRATO (SE EXISTIR) S Contrato (CTR)
14 PUBLICACAO DO CONTRATO (SE S Sumula do contrato (PUC)
EXISTIR)
15 EVENTOS DO CONTRATO (OUTROS) S Conforme Apéndice A- Manual
TCE/RS
16 X REQUISICAO PARA PED. EMPENHO-RP N
17 X RESERVA DE SALDO- RP N
18 X PEDIDO DE EMPENHO- RP N
19 X AUTORIZACAO DE COMPRAS N
Histérico do Documento:
Data Tipo Autor
30/06/2016 Criagdo Thiago Gomes
10/01/2016 Atualizagdo Marcelo Santos

Conhecimento especifico:

Desejavel conhecimento na area de negdcio de Licitagdes e Contratos e ou curso técnico ou
superior em administragao.
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