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1. INTRODUCAO

O patrim6nio publico tem sido alvo de diversas mudancas nos ultimos anos, o

gque tem impactado diretamente na gestao patrimonial dos Entes.

As novidades trazidas pelas NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico) visam um maior controle na contabilizacdo dos bens, e
vao de encontro a realidade recente dos o6rgdos, de descaso com o0 ativo
imobilizado, obrigando aos gestores e servidores da area patrimonial e contabil a
adequacao a estas novas exigéncias.

A patrtir destas novas exigéncias da NBCASP o PRONIM-PP sofreu evolugdes
e hoje € uma excelente ferramenta de auxilio para esta adequacéo, possibilitando o

controle fisico e financeiro sobre o patriménio publico.

O presente material de apoio tem por objetivo orientar o usuario para o
registro das diversas movimentagdes patrimoniais, e, a partir destes registros obter

informacdes sobre a gestdo e contabilizacdo patrimonial.

PRONIM PP — Patrimonio Publico 4
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2. PP Principal

O sistema de Patrimbnio Publico oferece um controle total dos bens,
permitindo ao usuério obter as mais diversas informacdes do seu patriménio com

rapidez e segurancga.
O PP é composto pela seguinte barra de fungdes, conforme a imagem:

m PP - Principal - Prefeitura Municipal Demonstracao r—-

Tabelas Maédule Movimentagdes Consultas Relatdrios  Suporte  Ajuda

2 HAEBN @& LYW O

Acessa a funcao de Cadastro de Item.

Acessa a funcao de Seguro de Item.

Acessa a funcao de Transferéncia Individual de Item.

Acessa a funcao de Transferéncia Parcial de Item.

Acessa a funcao de Transferéncia Global de Item.

Acessa a funcao de Baixa.

Acessa a funcao de Termo de Responsabilidade.

Acessa a funcdo de Formatacédo de Documentos.

Acessa a fungéo de Visualizacdo de Relatorio.

B2 = | | | | s | (2 | [ |

f# | Acessa a funcdo de Troca de Usuério.

PRONIM PP — Patrimonio Publico 5
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Acessa a funcdo Sobre do sistema.

Para termos um melhor entendimento, cada uma dessas funcbes sera

explicada detalhadamente a seguir.

2.1. Fungdes de Gerenciamento das Tabelas

Todas as telas do sistema seguem um mesmo padrao de trabalho com os

dados informados.

Em virtude disso, sempre que for necessério incluir, excluir ou alterar

informacgdes, ou simplesmente limpar a tela de trabalho, siga os passos abaixo.

Para consultar os dados ja cadastrados

&

Cligue no botéo "Consulta" (= ) ou pressione a tecla F2.

Para incluir informacdes nas tabelas

Informe os dados necessarios e clique no botdo "Grava" (E).

Para alterar os dados ja incluidos

1. Informe — ou selecione através do botao "Consulta" ( = |) ou da tecla F2 —
0 cbdigo-chave desejado;

2. Altere os dados conforme necessario;

3. Cligue no botéo "Grava" (E) para efetuar as alteracdes.

Para excluir dados

PRONIM PP — Patrimonio Publico 6
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1. Informe — ou selecione através do botao "Consulta" ( = |) ou da tecla F2 —

0 cbdigo-chave desejado;

2. Quando os dados aparecerem, cliqgue no botdo "Exclui" (|E) para

eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela:

Para limpar os dados da janela, clique no botao "Limpa" (M).

2.2. Tabelas

Efetua o cadastramento das diversas tabelas que serao utilizadas em cada
uma das etapas dos moddulos Item e Movimento. Lembre-se que as tabelas séo
facilitadoras e, que o seu correto preenchimento, evitara perda de tempo

desnecessario no futuro.

2.2.1. Localizagéo

A opcéao Tabelas/Localizacao efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusao das

localizacBes dos itens do patriménio.
Exemplo:
01- Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura
01.01- Departamento de Educacao

01.01.01 - Escolas Municipais

PRONIM PP — Patrimonio Publico 7
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Uma localizacdo qualquer ndo podera ser excluida quando houver itens

cadastrados, mesmo existindo transferéncia destes, pois haverd um registro de

movimentacao.
|5 Localizaio ol & =
H @ 2 PR

E 7 (Q Redusido: 21 Tipo: Sintética
Apartrde: (0170172003 [ Q

Situagao:
Unidade Gestora 0000 (L PREFEITURA MUMICIPAL
Descrigio:  [PLANEPE] PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
Sigla:
I FResponsavel -
Sequéncia? Cédign do Fesponsdvel Mome do Flesponsdvel Datalnicial | Data Final
1| 1| Pedro Soares Teste 01./01/2016

! Mascara Atual 59.99,99.99

Caodigo: Codigo que identifica as localizagdes.

Descricdo: Nome que identifica a localizacdo. Procure ndo abreviar este

campo.

Sigla: Sigla que identifica a localizagdo, normalmente os organogramas
possuem uma sigla para cada localizacao.

Localizacao Inativa: Identifica se a localizacdo esta sendo utilizada ou nao.

Cdodigo do Responsavel: Informe o Codigo do Responsavel pelos bens da
Localizacao.

Responsavel: Nome do responsavel pela guarda dos bens localizados

nessa Localizacao.

PRONIM PP — Patrimonio Publico 8
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2.2.2. Conta Contéabil

A opcdo Tabelas/ Conta Contabil como objetivo possibilitar ao usuario

efetuar o cadastramento das contas contabeis de acordo com o exercicio contabil.

|73 Conta Contabil ] B Sl
& FIKEEG

Exercicio Contabil: | 2017
Codign: E26(CL
nidade Gestora: 9939 ':.;L COMSOLIDADD
Tipo: Analitica
Mivel Contabil: |1.2.3.1.1.01.01.00.00.00
Descrigin:  BPARELHOS DE MEDICAD E ORIENTACAD -

Exercicio Contabil: Este campo recebera o ano corrente. O sistema
verificar4 se o PP encontra-se integrado ao CP no ano de exercicio informado. Caso
esteja, 0 botdo de importacéo estara desabilitado, ndo permitindo ao usuério efetuar

a importacao de contas contabeis. Caso contrario, esse botéo estara habilitado.

Codigo: Cobdigo da Conta Contabil. Este cédigo serda cadastrado
automaticamente para o cadastro de novas contas. Caso 0 sistema PP esteja
integrado ao sistema CP para o ano de exercicio informado, o sistema emitira a
mensagem ‘No ano de exercicio contabil *Ano*, o sistema PP encontra-se integrado
a Contabilidade. As operacdes de gravacdo, exclusdo e importacdo para este ano
nao serao permitidas!’; desabilitando os botdes de gravacéo, exclusdo e importacéo
ndo permitindo ao usuario efetuar manutencdo nas contas contabeis. Depois de
informada a conta contabil, os botdes ‘Importa’ e ‘Relaciona (quando visivel)' seréo

desabilitados.

Nivel Contébil: Ao usuério informar um nivel contébil, o sistema identificara
qual a posicdo do ultimo nivel contébil informado e se existe conta contabil sintética
informada para o nivel contabil acima. Caso ndo encontrar, 0 sistema emitira a
mensagem “Conta contabil sintética ndo cadastrada!”, ndo permitindo esta acao.

Tipo: Tipo de conta contbil. Exemplo: Analitica ou Sintética.
PRONIM PP — Patrimdnio Publico 9
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Descricao: Destinado a informacao correspondente a Descricdo da conta

contabil.
Importar:

* Ao usuario acionar este botdo, o sistema seleciona o arquivo de
plano de contas (PlanoContas.txt) correspondente ao estado
parametrizado em parametros gerais. Caso o usuario ainda nao
tenha definido a UF no sistema (base zerada) e tentar efetuar a
importacdo, o0 sistema emitira a mensagem ‘Para importacdo €
necessario que seja parametrizada uma unidade federativa na
funcionalidade ’'Suporte\Parametros do PP\Parametros Gerais'’!’,
impedindo esta acéo.

e Caso o usuario selecionar um arquivo invalido, o sistema emitira a
mensagem "Arquivo incorreto”. O arquivo do plano de contas a ser

importado para o estado parametrizado (UF) é: “(Arquivo.txt)"!".

» Caso haja uma conta contabil vinculada a uma classificacdo e que
nao esteja no arquivo de plano de contas, o sistema emitira a
mensagem: Importacdo ndo realizada. A conta contabil ‘((Cédigo da
conta contabil) estd vinculada a classificacdo ’'(Cdédigo da
Classificacdo)’ e ndo esta contida no arquivo '(Arquivo.txt)’ no ano do
exercicio contabil de ‘(Ano de exercicio contabil)’!, cancelando a
Importagao.

2.2.3. Classificacéo

A opcéo Tabelas/Classificagcdo efetua a inclusédo, alteracdo ou excluséo
das classificagcdes dos itens do patrimonio.

PRONIM PP — Patrimonio Publico 10
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1- Bens Moéveis

1.01- Mdveis Utensilios

1.01.

1.01.

1.01

01- Cadeiras

01.01- Cadeiras Estofadas

.01.02- Cadeiras Escolares

Uma classificacdo somente podera ser excluida definitivamente da tabela

quando nenhum item estiver relacionado a ela. Desta forma, para a exclusao de

uma classificagdo que esteja sendo utilizada, primeiramente, devera ser alterada a

classificacéo dos itens nela relacionados.

m Classificagdo EI'EI :
d @ 2 PIRENGE
Viggncia: | 2013
Codigo: |01.01.01.01 Q Apatide [01/0/2003 B Q) Sitvago: &
Reduzido, E26 Tipo: Analitica
Descrigdo:  APARELHOS DE MEDICAD E ORIENTACAD
Méazcara Atual da Classificagdo: 99.99.99.99.99.99

Cdodigo: Codigo de identificacdo da classificacdo. Deve-se observar

mascara definida na funcdo Suporte/Parametros/Parametros Gerais.

A Partir de:

alguma classificacéo

Informar uma data de vigéncia. O sistema verificara se existe

cadastrada para esta data informada.

Situacdo: Ao lado deste rotulo terd uma caixa de selecdo contendo as

opcoes ‘Ativado’ e ‘Desativado’.

Reduzido: Ao lado direito deste label sera apresentado outro label com a

descricao correspondente ao codigo reduzido da classificagdo informada.

PRONIM PP — Patrimonio Publico 11
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Tipo: Ao lado direito deste label serd apresentado outro label indicando a
natureza da classificagdo informada. Caso a natureza seja ‘A’, neste label devera
apresentar ‘Analitica’. Caso a natureza seja ‘S’, neste label devera apresentar

‘Sintética’.

Descricdo: Nome de identificagéo da classificacéo.

2.2.4. Relacionamentos da Classificacdo

Esta funcionalidade tem como objetivo permitir ao usuario efetuar o
relacionamento das classificagcbes cadastradas no sistema com a conta contébil,

com o tipo de bem TCE e com a Contabilidade.

[ polprer e ey E'E@
H 2 FIRIzEEE

Eucrcicio Contabil: | 2017

T pode Relacionzmento | Classificagio zom Conta Contabil

DEP3EZIACED ACUMLLADA DE—
[ DFPAFTIACAT ATTIMI | ADADF
[] DEPREIACA] ACUMILADA, DE

UT U101 J6 MAJU NAS £ EULIFAMEN LIS
071.01.31.37 MAIU NAS E EQUIPAMENTOS
01.01.31.08 MAZU NAS E EQUIPAMENT
101 11 19 AT NAS FFFRAMENTASF |
2 ot M
2013 0101.1.11 EQUIPSMENT 05 FECAS E ACE

2003 0001.1.12 EQUIPSMENTOS LE MERGLLH| &
01.01.71.13 MAIU NAS EQUIPAM=NTOS E

1) DE Pk 1A AUMLLADA U
ACAD ACUMLLADA DE

633 MAQINAS E EQUIPAMENTOS CRAFICOS |
| MAR IILAS, FERRAMFNTAS F IITFYSIIFS NF|

EQUIPAMENTIS. FECAS E ACESSORIDS MR
EQUIFAENTIS DE MERGULHO E SALVAME |
MAGINAS, EQU PAMENTOS E UTENSILIJS A

DEPSEZIACAT ACUMLLADA DE
[ DEPIEZIACAD ACUMLLADA DE
Ll

01013118 OUTFAS MAGBUINAS APARELH
oo
01.01.32.31 EQUIPSMENTOS CE PROCESS |

1

Tipo de Relacionamento: Ao usuario acessar a funcionalidade, o sistema

carregara esta caixa de sele¢cdo com 0s seguintes registros:

» Classificacdo com Conta Contabil;

PRONIM PP — Patrimonio Publico 12
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2.2.5. Situacéo

A opcgéo Tabelas/Situacédo efetua a incluséo, alteragdo ou excluséo das

situacdes operacionais dos bens.
Exemplo: Em uso, em inventario, em reparo, em manutenc¢ao, 0Cioso.

Uma situacdo somente poderd ser excluida definitivamente da tabela

guando nenhum item estiver relacionado a ela.

I3 situacio Lol B ]
| 2 ANEAP)
Cadiga: |01 ! PReduzidoe 1

Descricdo: EM LSO

Mascara Atuak 9999

Caodigo: Numero de identificacéo da situacao.

Descricdo: Nome de identificacdo da situacao.

2.2.6. Convénio

A opcao Tabelas/Convénio efetua a incluséo, alteracdo ou exclusdo dos

convénios, ou seja, recurso através do qual o bem esta sendo adquirido.

Exemplo: Convénio Fundo Pimes, Convénio Sec. Estadual de Educacéo,

Recursos Proprios.

Um convénio somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando
nenhum item estiver relacionado a ele. Desta forma, para sua excluséo,
primeiramente, devera ser alterado o codigo do convénio dos itens nele

relacionados.

Esta informacdo sera necessaria para o cadastramento do bem, pois no
cadastramento devera informar o convénio que foi utilizado para a aquisicdo do bem,

como Recurso Proprio, Secretaria de educacéo, Secretaria de Saude.

PRONIM PP — Patrimonio Publico 13
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mﬁonvéniu-
| @ 2
Cédigo: | 11Q
Descricdo: RECURSO LIWRE

[=e =
NP

2.2.7. Historico Padréo

Esta informacao serd necesséria para diversas movimentagcdes do bem.

|53 Histérico Padrio

| & 2

Cédigo: | 11Q
Descrigdo:  ADEQUACED A0 PCASP

[=e =
NP

2.2.8. Unidade de Medida

A opcao Tabelas/Unidade de Medida permite o cadastro de unidades de

medida.

PRONIM PP — Patrimonio Publico
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2.2.9. Comissao de Avaliacéo

A opcéao Tabelas/Comissao de Avaliacao tem como objetivo possibilitar ao
usuario efetuar o cadastramento de comissGes de avaliacdo, bem como dos

membros participantes de acordo com a data de referéncia informada.

| ppjarmcs (=] & (=
o g 2 FNENE

Tipo de Comiss30: | Comissn da Avaliacio
Codign: | 1]
Mome: .Comissﬁo de Aavaliacio
Data de Criago:  01/01/2016
Data de Exsting3o:

[1ata de Referéncia: 01 A .r'_2I:I]E E) ':%

 Cédign do Membro Nome do Membro | Carga do Membio I
1] Paulo | Presidente
2| José Membro. )
3| Adsa tembro

Cddigo: O codigo da comissao de avaliagdo sera gerado automaticamente
ao gravar uma nova comisséo de avaliagdo ou o usuario podera informar um codigo

manualmente.

Nome: Este campo é destinado a informacéo correspondente ao nome da

comisséo de avaliagéo.
Data de Criacéo: Data de Criacao da comissdo de avaliagéo.
Data de Extincao: Data de Extingdo da comissao de avaliacao.

Data de Referéncia: Ao usuario informar uma data de referéncia o sistema
verificara se existe alguma composicdo cadastrada para a comissdo de avaliacéo e
para esta data informada. Caso exista, 0 sistema carregara 0s registros de
composicdo na grade. Caso contrario, 0 sistema permitird que o usuario informe na
grade os membros que irdo compor a comissdo para esta data informada,

cadastrando estas informacdes na base de dados.
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Grade Membros da Comissdo de Avaliagdo: Ao acessar esta
funcionalidade, o sistema devera trazer esta grade desabilitada para edi¢do, caso

informar uma data de referéncia, o sistema devera habilitar a grade.

Membro de Comissédo de Avaliacao ( g ):

Esta funcionalidade tem como objetivo possibilitar ao usuario efetuar o

cadastramento dos membros que compdem a comissdo de avaliacao.

( m Membro da Comissao M

d @ 2 dNEAP)

Céadiga do bembra; 1 '\-\.%
Mome do Membro:

| |

=

Cddigo do Membro: O codigo do membro sera gerado automaticamente ao

gravar um novo membro ou o usuario podera informar um cédigo manualmente.

Nome do Membro: Destinado a informacéo correspondente ao nome do

membro da comissao.

2.2.10. Responsavel

A opcao Tabelas/Responsavel efetua a inclusdo, alteracdo ou excluséo

dos responsaveis pelas localiza¢des onde estdo cadastrados os bens.

Um responsavel somente podera ser excluido definitivamente da tabela,
guando ndo existir nenhum outro responsavel para aquela localizagdo com data

superior de inicio.
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[75 Responsavel o] ® [
W 2 PEENG

Céidiga: 1@
FResponzavel  Pedo Soares Teste

CPF:

Forma de Ingresso: [.ﬁ.dmissén em Emprago Publico v]

Tipo de Relagdo: [Eargu:u Efetivo v]

M2 de Momeagdo/Foszse:

2.2.11. Comodatario

A opcao Tabelas/Comodatario efetua a inclusdo, alteracdo ou excluséo
dos comodatarios de itens patrimoniais, ou seja, cadastramento daqueles que

recebem itens patrimoniais em comodato, tornando-se responsavel pelos mesmos.

Um comodatario somente podera ser excluido definitivamente da tabela
guando nenhum item estiver relacionado a ele. Desta forma, para sua excluséo,

primeiramente, devera ser excluido o comodato a ele relacionado.

|53 Comodatario o || @ [

o 2 RN
Codign: 11Q
Deszcrcdo:  Renato Alves

Cadigo: Codigo de identificacdo do comodatario.

Descricdo: Nome de identificagdo do comodatario.

2.2.12. Locatario

A opcdo Tabelas/Locatario efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos
locatarios de itens patrimoniais, ou seja, cadastramento daqueles que alugam itens
patrimoniais do Org&o Publico, tornando-se responsavel pelos mesmos.
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Um locatario somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando
nenhum item estiver relacionado a ele. Desta forma, para sua exclusao,

primeiramente, devera ser excluido a locacéo a ele relacionado.

m Locatario = !El I[_Ii&
2 FRENE
Cadigo: 11Q
Descriglo:  Pedio Gueded

Cadigo: Codigo de identificacédo do locatario.

Descricdo: Nome de identificacdo do locatario.

2.2.13. Tipo de Garantia

A opcéao Tabelas/Tipo de Garantia efetua a inclusao, alteracdo ou excluséo

dos tipos de garantias que podem ser concedidas para um bem.
Exemplo: Do servigo, das pecas trocadas, do bem no todo...

Uma garantia somente podera ser excluida definitivamente da tabela

guando nenhum item estiver relacionado a ela.

|22 Tipo de Garantia = FE <
o 2 FIRIENE
Cadigo: 11Q
Descriglo:  Caugdd

Caddigo: Codigo de identificacédo do tipo de garantia.

Descricdo: Nome de identificacdo do tipo de garantia.
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2.2.14. Seguro
2.2.14.1. Seguradora

A opcdo Tabelas/Seguro/Seguradora efetua a inclusédo, alteragcdo ou

exclusdo das seguradoras que possuem contratos com a entidade.

Uma seguradora somente podera ser excluida definitivamente da tabela

quando nenhum item estiver relacionado a ela.

m Seguradora — !IEI Ii&
o & 2 NP
Cadigo: 11Q
Descriglo; GEMTE SEGURADORA S/4

Caodigo: Codigo de identificacdo da seguradora.

Descricdo: Nome de identificacdo da seguradora.

2.2.14.2. Tipo de Seguro

A opcao Tabelas/Seguro/Tipo de Seguro efetua a incluséo, alteragcdo ou

exclusao dos tipos de seguros que podem ser efetuados para um bem.

Exemplo: Incéndio, roubo, responsabilidade civil...

m Tipo de Seguro — !EI Ii&
o & 2 PEENE
Codign: 11Q
Descrigio:  SEGURO AUTOMOTIVO

Cadigo: Caodigo de identificacéo do tipo de seguro.

Descricdo: Nome de identificagédo do tipo de seguro.
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2.2.14.3. Tipo de Seguro por Classificagcéo

A opcao Tabelas/Seguro/Tipo de Seguro por Classificacdo efetua a
inclusédo, alteracdo ou exclusdo dos tipos de seguros que poderdo ser efetuados

para os itens cadastrados em uma determinada classificagéo.
Exemplo: Classificacéo: Veiculos;

Tipo de Seguros: Roubo, incéndio, responsabilidade civil...

m Tipo de Seguro por Classificagdo EI! ji=l .!
d & 2 GNP
Clazzificacion: [ _é YEICULOS DE TRACAD MECAMICA
R Tipo de Seguro
_ Cédigo| Tipo de Seguo

1 SEGURO AUTOMOTRD

C_[eY

2.3. Movimentacdes

2.3.1. Cadastro

2.3.1.1. Cadastro de Item Patrimonial

A opgao Movimentagdes/Cadastro/Cadastro de Item Patrimonial efetua
a inclusdo ou alteracao dos itens patrimoniais. Os itens aqui cadastrados farao parte
do patriménio do Orgdo, os mesmos deveréo ser contabilizados. Os bens recebidos
em comodato deverdo ser cadastrados em MovimentacOes/Cadastro/Cadastro de
ltem em Comodato e o0s bens alugados serdo cadastrados em

MovimentacOes/Cadastro/Cadastro de Item Alugado. Durante a inclusédo ou
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alteracao de um item, podera ser efetuada uma geracdo automatica de uma
guantidade pré-determinada de itens, os quais serdo coépias do item ora cadastrado

ou alterado. Para utilizar-se desse recurso, no momento da inclusdo ou alteracéo do
item, o usuario devera clicar o botdo Gera ('B ).

Abaixo segue um explicativo referente aos campos comuns encontrados na

janela principal.

» Caixa de selecdo: Mover codigo do item para placa: Marcando este
item quando no cadastramento o sistema atribuira a placa o mesmo

codigo numeérico do sistema

» Caixa de selecdo: Manter Digitacdo: Marcando este item apds o
cadastramento ou alteracdo o sistema mantera as informacfes da
alca, esta opcao visa facilitar a alteracdo ou cadastramento evitando

assim redigitarao dos campos.
» Caixa de opcao: Acessar o item por Codigo ou Placa
* Cdbdigo: Cdédigo que identifica o numero do bem patrimonial.

* Placa: Cddigo que identifica o bem patrimonial, codigo este
informado pela entidade.

Na funcdo Cadastro estéo disponiveis as seguintes guias:

Guia Dados Cadastrais: Contém os dados cadastrais do item.
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r -
|2 Cadastro de ftem Patrimonial EI =) I
W 2 NG
Diata do Movimento: | 02/02/2017 [ Maver cédigo da item para placa [ Manter digitacEo
Aceszar o item por: Cédigo @) Placa Unidade Gestora: | 0000 ._;1, Prefeitura Municipal de Santa baria
Cadigo: 133207|Q #y Placa: 145788
Cédigo do ltem no CM: &

Dados Cadastrais |1ngresso |Manuten;:50 | Empenho IGaraﬂtia IDgcumentos

[ Weicula
Descrigio:  AMPLICADOR DE S50M MAC AUDIO MK 3600 MN/S 709039 -

Descricdo Reduzide:  AMPLICADOR DE S0M MAC ALDIO MK 3800 N/S 703033

»

Maodelo: Marca: Miimero de 5 e
Agregado ao Iten: ‘1
Mro Certiddo de Registro;
Localizagao: 921|Q GESTAD SMEL
Claszificagim 657/ EQUIPAMENTOS PARA AUDIOVIDED E FOTO
Situagio: 1|/Q EMUSD
Estado de Conservagio: 1 :{, Ercelente
Cormissdo de Recebimerto: ‘@;

Data do Movimento: Data do cadastramento do item patrimonial, esta data

nao pode ser inferior a data de aquisicao.
Descricdo: Nome que identifica a descricao do item patrimonial.
Descrigdo Reduzida: Nome reduzido que identifica a descrigéo do item.
Modelo: Informe o modelo do item que esta sendo cadastrado.
Marca: Informe a marca do item que esta sendo cadastrado.

NUumero de Série: Informe o nimero de série do item que esta sendo

cadastrado.
Agregado ao Item: Codigo de identificacdo do item ao qual serd agregado.
Localizacédo: Codigo que identifica a localizagdo do item.
Classificacao: Cadigo que identifica a classificacao do item.

Situacado: Codigo que identifica a situacao do item.
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Estado de Conservacdo: Codigo que identifica o estado de conservacao

do item.

Guia Ingresso: Contém os dados referentes a aquisicdo, como
"“fornecedor”.

m Cadastro de Itern Patrimonial EIIE'

| NG
Diata do Movimento: | 02/02/2017 [ Mover eddign da itern para placa [T Manter digitaggn
Aceszar oiterm por: Codign @) Flaca Uridade Gestora: | 0000 _L Frefeitura Muricipal de Santa Maria
Codig: 135207/ % Placa 148736
Cédign do ltem no Ch: G

Dadoz Cadastraiz | Ingresso |Manutenu;

31 11 4]
Tipo de Ingresso: i \«1, Compra

Fomecedor 3 (4 MUNICIPIO DF S

=1} |Empenb0 Garantia | Documentos

Data do Ingresso:

Corrvénio: 1 (L RECURSO LIVRE
Walor de Ingresso: 759,00
Walor Complementar: Depreciagio Acumulada: 9492 Walor Atualizado: EE4,08 i)
Desc. doValor Complementar: . ) -
Contabil Z Depreci.ével
@) Sim Mo @ Sim () Mo Item em conferéncia

Método de Depreciagdo; | Quotas Constantes/Linear
Yida LIl 500 Anos
Yalor Residual: 0,00 Inicio da Depreciacio: |01/01/2016 )
Informagdo Complementar:  Placa Antiga NE 7789

Processo Licitatdrio: Nota Fiscal: Série da NF:
Mimero do Tombamento: Mimero da Matricula: Mumero do Cadastro Imabilisno: Q
Fundamento Legal
iE  Mumero: 0 Ano: 0 Tipo: 0-

Data do Ingresso: Data de ingresso do bem constante na nota fiscal.
Tipo de Ingresso: Cadigo de identificacdo do Tipo de Ingresso.
Fornecedor: Codigo de identificagdo do fornecedor.

Convénio: Codigo de identificacdo do convénio.

Valor de Ingresso: Valor pago pelo bem patrimonial.

Valor Complementar: Valor complementar pago pelo bem patrimonial.
Contéabil: Selecione se o Iltem € Contabil ou N&o.

Processo Licitatorio: Numero do processo licitatorio que originou a compra
do item patrimonial se for o caso.
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No. Cadastro Imobiliario: N° do Registro do Imdével no Cadastro
Imobiliario.
No. Tombamento: Numero do tombamento do item patrimonial

No. Matricula: Niamero de matricula do item patrimonial.

Nota Fiscal: Numero da nota fiscal de compra ou doagdo do item

patrimonial.

Série da NF: Numero de série da nota fiscal de compra ou doacgéo do item

patrimonial.

Fundamento Legal: Informagdo do Fundamento Legal que autorizou ou
deu origem ao ingresso do bem

Caixa de Selecédo Método de Depreciacdo: Caso o quadro depreciavel se
tornar habilitado e caso a op¢do sim esteja selecionada, o sistema habilitara esta

caixa de selecdo. Caso contrario, esta caixa de selecdo permanecera desabilitada.

Ao usuério acessar esta funcionalidade, o sistema carregara este combo

com 0s registros, inicializando-o com a primeira opc¢ao.

¢ Quando o valor selecionado for Quotas Constantes/Linear o sistema

solicitara que seja informado o campo Vida Util.

e Quando o valor selecionado for Unidades Produzidas o sistema
solicitara que sejam informados os campos Valor Total da Producéo
e Unidade de Medida.

Vida Util: Devera habilitar este campo quando:

* O quadro depreciavel se tornar habilitado e caso a opcao sim esteja

selecionada.

* A opcdo “Quotas Constantes/Linear” tenha sido selecionada na

opcao Método de Depreciacao.

Valor Total da Producéo: Devera habilitar este campo quando:
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» O quadro depreciavel se tornar habilitado e caso a opcéo sim esteja

selecionada.

A opcdo “Unidades Produzidas” tenha sido selecionada na opc¢ao

Método de Depreciacgao.
Unidade de Medida: Devera habilitar este campo quando:

» O quadro depreciavel se tornar habilitado e caso a op¢ao sim esteja

selecionada.

A opcdo “Unidades Produzidas” tenha sido selecionada na opc¢ao

Método de Depreciacgao.

Guia Manutencéao:

(73 Cadastro de Item Patrimonial e & ==
| 2 NP
Data do Movimento: | 02/02/2017 [ Mover cidigo do item para placa [ Manter digitagso
Aceszar o item por: Codigo (@) Flaca Unidade Gestora: | 0000 Q, Frefeitura Municipal de Santa karia
Codige: 139207/Q f Placa: 143788
Cddigo do Item no Ch: Q

Dados Cadastraiz Ilngresso Manutengdo |Empenb0 Garantia | Documentos

Periodicidade: diaz
[lltirna:
Proirna:

Tipo:  Preventiva

Periodicidade: Informe a quantidade de dias para a periodicidade.

Guia Empenho: Contém os dados referentes & nota de empenho que

autorizou o pagamento do item.
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145756
Cédigo do [term no Ch: IL_.L

Dadaz Cadastrais |1ngresso |Manuten-;50 | Empenho |Garaﬂtia |Dgcumentos |

Infarmagties dofz] Empenhol(s)
Origem | Data do Valor Complementar Data | Himeroddno | Walor doltem no Empenh0| “alor Liuidado
Ingresso 0A12/206 541/2016 1.000,00 0.00
Total: 1.000,00 0,00

Empenho: Numero do empenho orcamentario que originou a compra do

item patrimonial.

Guia Garantia: Contém os dados das garantias do item, como "tipo de

garantia”, que devera ser previamente cadastrado em Tabelas/Tipo de Garantia.
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m Cadastro de Item Patrimonial EI __@__
" 2 ANERP)
Diata do Movimento: |02/02/2017 | [ Maver cédigo do item para placa [ Manter digitag3o
Aceszar o item por: Codigo @) Placa Unidade Gestora: :_ oooo -.l Frefeitura Municipal de 5 anta karia
Cédigo: | 139207/ &y Placa 145785
Cédigo do Item ho Ch: _- Q

Dados Cadastrais |lngresso |Manuten;:50 |Empenh0 Garahtia |Dgcumentos |

Sequéncia: 1
Fomecedor (da Garantia): G784 () ABSOLUTA ARTES E ACESSORIOS LTDAME
Tipa de Garantia: 1 Q Caugdo

Inicio da Garantia: 01/01/2016  Témino da Garantia:  31/12/2016

Obzervagies:

| Sequéncia| Fomecedor| Tipo de Garantia [ Inicio

Fim Observagtes

4 FIT

Fornecedor (da Garantia): Codigo de identificacdo do fornecedor que
concedeu a garantia.

Tipo da Garantia: Cddigo de identificacdo do tipo de garantia concedida.
Inicio da Garantia: Data de inicio da vigéncia da garantia.
Término da Garantia: Data final da vigéncia da garantia.

Observacdo: Texto referente a observacgfes relacionadas as garantias do
item patrimonial.

Guia Documentos: Nesta guia poderdo ser anexados arquivos vinculados
ao item.

Exemplo: Foto, planta, contrato ou qualquer documento que for necessario.

PRONIM PP — Patrimonio Publico 27




S

ILHAR

A

““GOVBR

GOVERNANCABRASIL

Solucdes para a Gestao Publica

.
mf dastro de Item Patri

| <

Aceszar o item por:
Cadigo:

Cadigo do ltem no Ch:

Data do Movimento: |02/02/2017

Cadign @ Flaca

133207 4: ﬁg Flaca:

Q

[] Maver cédiga do item para placa

FIKEINE

[ Manter digitagsa
Unidade Gestora: | 0000/CL  Prefeitura Muricipal de Santa Maria
148788|

Dados Cadastrais |1ngresso |Manuten;:50 |Empenb0 |Garantia Daocumentos |

Sequéncia;

1

Farmata do Arquive: [PDF [.FDF]

'] [iata do Arquive:  02/02/2017

Arquive:  C:APROMIMSPRCE T ILsmoviment pdf

Q

Descrigio:  Ficha Técnica i

| Sequéncia Extensn | Descrigo Data

isualiza

Sequéncia: Codigo de identificagdo do arquivo a ser incluido.
Formato do Arquivo: Tipo de arquivo que estara sendo incluido.
Data: Data em que se relaciona o arquivo ao Bem.

Arquivo: Caminho do arquivo que esta sendo incluido.

Descricdo: Texto referente a descricdo e observacdes relacionadas ao

arquivo que esta sendo relacionado ao item patrimonial.
Observacoes:

Para a inclusdo de itens € aconselhavel o cadastramento prévio das tabelas

localizacéo, classificacéo, fornecedor, convénio e situacao.

As informacdes relativas ao cadastro de item consideradas obrigatérias sao
descricdo, descricdo reduzida, localizacdo, classificagdo, situacdo, estado de
conservacdo, data do ingresso, tipo de ingresso, fornecedor, convénio, valor de

ingresso, bem como as informacdes de depreciacdo (quando selecionada opcgéao
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‘depreciavei-sim”). As demais informacdes, apesar de apenas documentais, devem

sempre que possivel ser informadas.

Um item somente poderéa ser excluido definitivamente da tabela quando néao
houver nenhuma movimentacéo efetuada para ele. Devendo ser excluido na opcéo

Movimentacdes/Item Patrimonial/Excluséo de Item.

Importante: Para o cadastramento de itens em série utilizar o Botdo GERA

(E), conforme explicacao abaixo.

z ﬁ Geragdo de Itens Iﬁ

v 2 ANESD
Farametros para geragao bover para placa:
. (71 Menhum walar
[uantidade a gerar: 10 & oo oo e
Mimero: 54c @) & partir de urn certo nomeno
Peivhinacae ] [ thlll.zar ho cadigo u:!-:u item
(1 & partir de uma combinagio

- e 3 - _ T - | A

Abaixo segue um explicativo referente aos campos encontrados na janela:
Quantidade a gerar: Quantidade de bens que sera cadastrado.

Numero: Numero inicial da placa dos itens que serdo gerados, este campo
s6 sera habilitado caso o usuério selecione a direita 0 campo “A partir de um certo

numero”.

Combinacédo: Combinacdo para atribuir o valor para a placa dos itens
patrimoniais, esta combinacdo precedera do cddigo, verifigue no passo a passo 0s
exemplos, este campo s6 sera habilitado caso o usuario selecione a direita 0 campo

“A partir de uma combinacao”.
Mover para placa:
() Nenhum valor
() Codigo do Item

() A partir de um certo numero
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[] Utilizar no cédigo do item

() A partir de uma combinacgao

Cadastrando Item Patrimonial utilizando o botado Gera (E):
1. Digite a quantidade de itens que serdo gerados automaticamente.

2. Selecione a opcao necessaria ao lado, observando as seguintes

situacoes:

* Nenhum Valor — Marcando esta sele¢édo, todos os itens
gerados nao terdo informacdes para a placa ficando todas

com espacos em branco.

* Cobdigo do item — Marcando esta selecdo, todos os itens
gerados terdo como conteludo da placa de identificacdo o
mesmo nuamero do codigo de identificacdo do item

patrimonial.

* A partir de um certo numero — Marcando esta selecédo, sera
obrigatdrio o preenchimento do campo ao lado informando-se
gual sera o primeiro nimero da placa, assim todos os demais
itens serdo gerados somando-se 1 progressivamente até a

guantidade informada.

» Utilizar no cddigo do item — Para marcar esta selecdo é
necessario que o item anterior esteja marcado, o sistema ira
gerar a quantidade de itens a partir do numero informado,
esta funcdo fard com que o numero da placa bem como o
codigo do item seja o mesmo obedecendo ao inicio e a

guantidade informada.

* A partir de uma combinagdo — Marcando esta selecao, deve-

se informar a combinacdo que se deseja, 0 sistema
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adicionara ao contexto a seguinte numeragdo, 001, 002 e
assim sucessivamente até a quantidade desejada. Ex.:
informando M-1A, o sistema entdo informard que a placa
sera M-1A001, M-1A002,.., até o final da quantidade
solicitada.

3. Clique Confirma ( "’). Caso haja duplicidade de placa o sistema
informard uma relacdo com estes itens e ndao gravara nenhum item

da sequéncia.

2.3.1.2. Cadastro de Item em Comodato

A opcado MovimentagOes/Cadastro/Cadastro de Item em Comodato
efetua a inclusdo ou alteracdo dos itens patrimoniais recebidos em comodato. Os
itens aqui cadastrados n&o fardo parte do patriménio do Orgédo, oS mesmos nio
serdo contabilizados, o Orgdo somente fard o controle fisico e as manutencdes
preventivas e corretivas dos mesmos. Durante a incluséo ou alteracdo de um item,
podera ser efetuada uma geracdo automatica de uma quantidade pré-determinada
de itens, os quais seréo copias do item ora cadastrado ou alterado. Para utilizar-se

desse recurso, no momento da incluséo ou alteracdo do item, o usuario devera clicar

0 botdo Gera ( L ).

O Cadastro de Item em Comodato assemelha-se ao Cadastro de Item
Patrimonial, salvo em alguns campos, que deveremos incluir informacdes proprias

deste tipo de item.

Guia Dados Cadastrais: Mesmas informacdes do item patrimonial, exceto

0 campo “Agregado ao Item” que ndo consta.
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T Comne S nam e Eoears = ® &
d 2 ANENP
Diata do Movimento: |_D_2_HD2J’2D_1?__| [ Mover o cédigo doitem para placa [] Manter digitagSo
Aceszaroitern por (@) Cadiga Placa Uridads Gestara: |r DDDD_EQ Prefeitura Muricipal de 5 anta Maria
Codige | 175543)Q) Placar | _|
Dados Cadastrais T Dadoz do Comodato T Manutengin T Garantia T Documentos
]

Deszcrigdo;  Retroescavadeira )ooRelioouidido -

»

Descriglo eduzids:  Rietioescavadeiia MO000000030000

Madela:
Marca;

Numera de S érie:

Localizagdo: |_—251Q DEFESA CWIL
Classificag®o; | 662)C) VEICULOS DE TRACAD MECANICA
Situsgio: | 1)@ EMUSO
Estado de Congervagso: |jQ) Excelente
Comigzdo de Recebimento: |- :: Q)

Guia Dados do Comodato: Contém os dados referentes ao comodato,

como "fornecedor".
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|51 Cadastro de tem em Comodato EI'EI
< AN
Data do Movimento; | 02/02/2017 Mover o cidign da item para placa [ Manter digitagsa
Acessar oitem por (@) Cadigo Flaca Unidade Gestora: | 0000(d,  Frefeibura Municipal de Santa Maria
Céidigo: 175543/, Flaca:
Dadoz Cadastraiz T Dadog do Comodato T Manutengdo T Garantia T Documentos

Forecedor | GEH L ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Documento de Entrega: 5854
Walor de Ingressa; 10.000.00
‘Y alor Complementar; ‘alor Atualizado: 10.000.00

[ezc. doYalor Complementar:

Data do Recebimento:  01/05/2010 T érming do Comodato:
Contabil Depreciavel
1 Sim @ M3o Sim (@ Mo
Método de Depreciagao:
Wida [k Anoz
“alor Residual:
Inicio da Depreciagio:

Infarmagda Complemantar: ,

Fundamento Legal
Meirmera: 0 An: Tipr:

Documento de Entrega: Numero do documento de identificagdo do

convénio.
Data do Recebimento: Data de recebimento do item em comodato.

Término do Comodato: Data do término do item em comodato.

2.3.1.3. Cadastro de Item em Alugado

A opcdo Movimentacdes/Cadastro/Cadastro de Item Alugado efetua a
incluséo ou alteragao dos itens alugados. Os itens aqui cadastrados nao fardo parte
do patriménio do Org&o, os mesmos ndo serdo contabilizados, o Orgdo somente
fara o controle fisico e as manutencbes preventivas e corretivas dos mesmos.
Durante a inclusdo ou alteracdo de um item, podera ser efetuada uma geracéo

automatica de uma quantidade pré-determinada de
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itens, os quais serdo copias do item ora cadastrado ou alterado. Para utilizar-se

desse recurso, no momento da inclusé@o ou alteragéo do item, o usuario deverd clicar

0 botéo Gera ( L ).

Guia Dados Cadastrais: Contém os mesmos dados cadastrais do item

patrimonial, com excec¢éo do campo “Agregado ao ltem”.

m Cadastro de tem Alugado E” gl |
H4% ANEAY
Data do Movimento: | 03/02/2017 [T Mover o codign doitem para placa [ Manter digitagso
Arceszar ojtem por. (@) Cadigo Flaca Unidade Gestora: | 0000 \% Frefeitura Municipal de Santa b aria
Cédigo: Q Placa:
Dados Cadastrais T Dados do Aluguel T Manutengio T Garantia T Documentos
[Cefeuic

Descricio: E dificin S0ttt daddodddd bt -

Descrigiio Reduzida:  Edificio booadedtttRaddldoodoatddlotdd

»

I odelo:
M arca:

Mimero de 5érie:

Localizagio: 271, GESTAD DO GABINETE
Classificagio: 35 () EDIFICIOS
Situagio: 10, EMUSD
Estado de Conservagdo: 2 \{ Bom
Comissdo de Recebimenta: _%

Guia Dados do Aluguel: Contém os dados referentes ao aluguel,

como "“fornecedor”, por exemplo.

|73 Cadastro de ltem Alugado Ell f=] |
HB 2 ANELP
Diata do Movimenta: |03/02/2017 | [C] Mover o cdign do iterm para placa [ Manter digitacSo
Acessar oitem por. @) Codiga Flaca Unidade Gestora: | 0000 k.{ Frefeitura Municipal de 5 anta Maria
Cadigo: Q Placa:
Dados Cadastrais T Dados do Aluguel ﬁ/ Manutenco T Garantia T D ocumentos
Fomecedor: 4762 _& ABREU & ABREU LTD - ME
Documento de Entrega; 100220

Walor de Ingresso: 250.000.00

Data do Recebimento:  03/02/2016

Término do Aluguel:
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Fornecedor: Codigo de identificagdo do fornecedor.

Documento de Entrega: Numero do documento de identificacdo do

aluguel.
Valor de Ingresso: Valor da locagao conforme o contrato.
Data do Recebimento: Data de recebimento do item alugado.

Término do Aluguel: Data do término do aluguel.

2.3.2. Iltem Patrimonial

Na opgédo Movimentagdes/Item Patrimonial seréo efetuadas as seguintes
manutencdes nos itens patrimoniais: Alteracdo de Placa, Alteracdo de Situacéo,
Alteracdo de Estado de Conservacao, Alteracdo Global, Transferéncia Individual,
Transferéncia Parcial, Transferéncia Global, Cedéncia em Comodato, Registro de

Locacao, Seguro, Manutencao Preventiva/Corretiva, Exclusédo de Item.

2.3.2.1. Alteracado de Placa

A opcao Movimentagdes/Item Patrimonial/Alteracdo de Placa efetua a

alteracao da placa dos itens patrimoniais cadastrados no sistema.

Os campos desta janela variam conforme a selecdo escolhida, sendo

Caddigo, Placa e Nota Fiscal.
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m Alteracdo de Placa - Item Patrimonial E“E'
d 2 ANELP
Data da Movimentagdo: 0140142017 Acessaritempor: () Cédign (@) Placa Mota Fizzal

Formecedor, Q
Unidade Gestora; 0000\, Prefeitura Municipal de Santa Maria
Mimero da Flaca: | 148330 Q@

Mova Placa: 54545

Hiztdrico Padrao: #

Obzervagio: -

[Dadoz Cadastrais
Céadign: 138850 Descrigio: ABRIGO DE PASSAGEIRD DE TRAMSPORTE COLETID

Placa Atual 148330
Agregado:
Classificagdo: 01.01.01 17-PECAS MAD INCORPORAVEIS A IMOVEIS
Localizagso: 14.02-5INALIZACAD E PINTURA

2.3.2.2. Alteracao de Situagao

A opcao Movimentacdes/Item Patrimonial/Alteracdo de Situacdo efetua

a alteracao da situacéo dos itens patrimoniais cadastrados no sistema.
Exemplo: Altera a situacéo do item 0cioso para em uso ou vice-versa.
A alteracdo da situagdo do bem podera ser:
» Todos os itens de um intervalo de cédigo ou placa;
* Todos os itens de uma localizacéo ou de todas as localizacoes;
* Todos os itens de uma classificagéo ou de todas as classificacoes;

* Todos os itens de uma situacéo ou de todas as situacoes.
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[ Alteragio de Situacao - ltem Patrimonial o] =
e 2 FEENE
Data de Movimentag3a: | 01/01/2017 Acessar o ltem por:  Cadign @) Flaca

Unidade Gestora: | 0000 '.-.3} Frefettura Municipal de S anta Maria
Flaca Inicial |148329 Q Placa Final. 149329 Q
Localizago: 1402 L 14.02-5INALIZACED E FINTURA
Clagsificagio: B42/ L 01.01.01.17-PECAS NAD INCORPORAVEIS A& IMOVEIS
Situacdo: 1 '-_-Q, EM LSO
Mowva Situagdo
Mova Situacda: 2 () INSERVIVEL
Obzervacio: -

2.3.2.3. Alteracédo do Estado de Conservacgao

A opcado Movimentacdes/ltem Patrimonial/Alteracdo do Estado de
Conservacao efetua alteracdo do estado de conservacdo de um determinado item,
ou seja, determina o estado de conservacao atual do bem. Periodicamente existe a
necessidade de se proceder a uma atualizagcdo da situacdo fisica (estado de
conservacao) dos itens patrimoniais.

m Alteragdo de Estado de Conservagdo - Item Patrimenial
o 2

f=l = s
GNP

0101 /2007 Acessaroitempor. © Cadign (@) Placa

0ooo Q, Frefeitura Municipal de Santa Maria

Data de Movimentago:

Unidade Gestara:

Placa: 148333 () ABRIGD DE PASSAGEIRD DE TRANSPORTE COLETIVO 5/ PR ..
Maowo Estada: 2 ';4, Baom
Observagio: -

[ ados Cadastrais Atuais
Agregado:
Classificagda: 01.01.01.17 - PECAS NAD INCORPORAVEIS & IMOVEIS
Uridade Gestora: 0000 - Prefeitura Municipal de Santa Maria
Localizaggo: 14.02 - SINALIZACAD E PINTURA,
Congervagdo: 1 - Excelente
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2.3.2.4. Alteracao Global

A opcado MovimentagOes/ltem Patrimonial/Alteragdo Global efetua a
alteracdo geral dos itens cadastrados no sistema, dependendo dos parametros

escolhidos pelo usuario, que poderao ser:

Aba Consulta:

» Todos os itens de um intervalo de c6digo ou placa;

» Adquiridos a partir de uma data inicial até uma data final de aquisicéo,

ou independentemente de sua data de aquisi¢ao;
» Todos os itens de uma localizacdo ou de todas as localizacoes;
» Todos os itens de um fornecedor ou de todos os fornecedores;
» Todos os itens de um determinado Estado de Conservacao;

* Todos os itens de um convénio ou de todos 0s convénios;

[ Alteracio Global - tem Patrimonial =]l & ([3e)
< NENP]
Consulta T Dados Alterados
Item: .
Acessar o item par;
() Coadign @ Placa
Unidade Gestora: Qooo L-Q; Prefeitura Municipal de Santa Maria
Cédiga Inicial: 148328 () ABRIGO DE PASSAGEIRD DE TRAMSPORTE COLETIVD 5/ PR...
Cédiga Final: 148339 () ABRIGO DE PASSAGEIRD DE TRAMSPORTE COLETIVD 5/ PR
Periodo de Aquisig3o:
De: At
LocalizagEo: i@}
Fornecedor: Q
Estado de Conservagao: Q
Carrénio: Q.
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Nesta aba serdo inseridos os dados novos para aplicar ao(s) item(ns)

filtrado(s). Somente poderéo ser alterados 0s seguintes campos:

» Data de aquisicéo;

* Descrigéo;

* Descricéo reduzida;

* Fornecedor;

 Estado de conservacao;

* Convénio;

* Nota fiscal;

* Processo licitatorio;

Descriglon

Descrigio Reduzida:
Fomnecedor:

Eztado de Conzervagio:
Convénio:

Mota Fiscal

Processo Licitatdno;

ik Fbik bk bk ik ik ik i

5EE1 (L AALFAX TELECOMUNICAGOES LTDA
4 Ol Péssima

1 (L RECURSO LWRE

3 Alteracio Global - ltem Patrimonial o @ =)
e 2 NP
Consulta T Dados Alterados
Data de Agquisigao; 10/05/2014

2.3.2.5. Transferéncia Individual

Na opcdo Movimentagdes/item Patrimonial/Transferéncia Individual

sera efetuada a transferéncia de um item do patriménio entre as
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localizacBes através do codigo de identificacdo ou do numero de placa do item
patrimonial.
Um item somente podera ser transferido de uma localizacéo para outra, se o

mesmo estiver ativo, ou seja, ndo podera estar baixado.

|55 Transferéncia Individual - Itern Patrimanial == el |
d 2 NP

Data da MovimertagSo: |10/01/2017 | Acessarcltempor () Codign @) Flaca

Unidade Gestora: DDD_E]_'C% Frefeitura Municipal de 5anta b aria

Placa: 148327 '-_% ABRIGO DE PASSAGEIRO DE TRAMSPORTE
MNowvo Local: 405 ), PROTOCOLO
Higtdrico Padrio; —|Q,
Obszervacio: .

Dados Cadastraiz
Agregado:
Clagsificagdo: 01.00.01 17-FECAS NaD INCORPORAVEIS A IMOVEIS

LocalizagZo: 14.02-5INALIZACAD E PINTURA

2.3.2.6. Transferéncia Parcial

A opcdo Movimentagdes/Item Patrimonial/Transferéncia Parcial efetua a

transferéncia de determinados itens de uma ou mais localizagbes diferentes para

uma nova localizacéo.
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D T e ente Pl e o Patmonil

Localizag i

Ordenar por: @) Codigo

-E RORIL X |
>
o2 @NENP
Localizacdo e ltenz T Dados de Transzferéncia

Uridade Gestara: | EIIJEID:'Q Frefeitura Municipal de 5 anta b aria

) Descrigin

Q 3 {DGM) PROCURADORIA GERAL -
33 LOCAL TEMPORARIOD |
201 COORD. LESTE - CAMOBI o
213 COORD. OESTE - SANTA MARTRZ
221 JUNTZ MILITAR o]
Item B ~
Ligtar por; () Cadigo @ Flaca [ Selecionar todos
\-% r 100348 MESA DE MADEIRA CAB GAVETAS =
i 104744 MOMNITOR DE CRT DE 17 POL =
e O 104745 MICROCOMPUTADOR C/ DVD
] 104745 SUPDRTE P/MICROCOMPUTADDR
[ 104747 CADEIRA FIA ESTRUT DE ACO ESTOF EM COURVIE =

ApOs selecionar os itens devemos clicar na aba “Dados de Transferéncia” e

informar os dados para transferéncia, conforme imagem ilustrativa abaixo.

Aba Dados de Transferéncia:

[Z2 Transferéncia Parcial - ltem Patrimonial

(=el=d
o
e 2 ANEAP)
Localizagdo e Itens T Dados de Transferéncia

[rata de Movimentagio: Ii.J_3HE.I.2.n_’2I.J1_?. |
MovoLocal 2z Q
Histdrico Padrio: Q

Obzervagio:

PROCON
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2.3.2.7. Transferéncia Global

A opcdo Movimentagdes/ltem Patrimonial/Transferéncia Global efetua
as transferéncias globais de itens entre duas localizacbes, ou seja, 0s itens

cadastrados em uma localizagcéo passaréo todos para uma nova localizagao.

|2 Transferéncia Global - Item Patrimonial el ® |
W 2 PIKENE
D ata movimentacao: |01 .r'_D'l_a"2D‘l 7
Unidade Gestora; oo L, Prefeitura Municipal de Santa Maria
Transferir do local: 241 C}g JUMTA MILITAR
Para o local 251 (4 DEFESA CiWIL
Histdrico Padrdo; —| Q
Obzervacio: t

2.3.2.8. Cedéncia em Comodato

A opcgdo Movimentagdes/Item Patrimonial/Cedéncia de Comodato efetua
as cedéncias em comodato dos itens patrimoniais. Os itens cedidos em comodato
nao poderdo sofrer nenhum tipo de movimentacao ou alteracdo, os itens cedidos em
comodato somente voltardo a sofrer movimentacdo quando devolvidos ao Org&o

Publico.
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m Cedéncia em Comedato - Item Patrimonial |E|
2 FklEEIL
M2 do Langamento: Q
Data de Movimentagdo:  03/02/2017 Aceszar o ltem por: Cédign @ Placa

Unidade Gestora: IJDIJD?.:{_ Freteitura Municipal de 5anta Maria
Mimero da Placa: 175153 4 AMBULANCIA [SUPORTE BASICO DE YD&) MERCE. .

Comadatario: | l;‘!}
Documento de Entrega:

Obzervagio: -

[Dados da Devolugdo;
[ata da Devolugdo:

Documento de Recebimento:
Dados Cadastraiz

Clazsificagdo: 01.01.05.02VEICULDS DE TRACAD MECAMICA
Localizag3o: 06 E1-GESTAD SMS

No. do Lancamento: Numero de identificacdo da movimentacdo de

cedéncia em comodato do item patrimonial.

Data Movimentacao: Data da movimentagcdo da cedéncia em comodato do

item patrimonial.

Comodatario: Codigo de identificacdo do comodatéario que recebera o item.
Esta informacéao devera ser previamente cadastrada em
TABELAS/COMODATARIO.

Documento de Entrega: Numero do documento que formaliza a cedéncia

do item em comodato.
Observacéao: Texto referente a cedéncia do item em comodato.
Dados devolucéao:

 Data da devolucdo: Data da devolugcdo do item cedido em

comodato para o 6rgao publico proprietario.

 Dados do recebimento: Texto referente a devolucdo do item

cedido em comodato.
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Dados Cadastrais: Informagfes do item que sera concedido em comodato.
2.3.2.9. Registro de Locacao

A opcdo Movimentacdes/ltem Patrimonial/Registro de Locacao efetua
as locacdes dos itens patrimoniais, ou seja, registra os bens que foram alugados
para terceiros. Os itens alugados nao poderéo sofrer nenhum tipo de movimentacao
ou alteracdo, os itens alugados somente voltardo a sofrer movimentagcdo quando

devolvidos ao Orgao Publico.

[53 Registro de Locagio - Item Patrimonial =] @ =
o 2 PRENE
ME do Langarmento: '\_6
Data de Movimentagdo:  03/02/2017 Aceszar o lbem por: Codign @ Placa

Unidade Gestara: DDDD“.:}_, Prefeitura Municipal de Santa Maria
Mimero da Placa: | 171353 (3, PREDID D& ASSOCIACAD COMUNITARLS - TRANSC. ..

Loc:atéria: | I;é
Documenta de Entrega:

Obzervagio: -

Dados da Devalugio:

Data da Devolugio:
Documento de Recebimentao:
Dadoz Cadastrais

Clazsificagdo: 02.01.01 05-IMOVEIS DE US0 EDIUJCACIONAL
Localizaggo: 04.19-GESTAD DA SMG

2.3.2.10. Seguro

A opcao Item/Patrimonial/Seguro efetua a incluséo, alteracdo ou excluséo
dos itens assegurados por uma determinada seguradora, o periodo de vigéncia da
apolice, bem como o tipo de seguro contratado e a importancia segurada por tipo de

seguro.

PRONIM PP — Patrimonio Publico 44




A

““GOVBR

GOVERNANCABRASIL

Solucies para a Gestao Publica

m Seguro - Ikemn Patrimaonial El El_l
o 2 FILIENL
Aceszar o lem por: Cédign (@) Placa

Unidade Gestora: 0000| Y, Prefeitura Municipal de Santa Maria

Placa: 148786 L AMPLICADOR DE S0M MAC ALDIO ME 3600 N/5 709033
Segquradara: 2/Q PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGURDS
Apdlice: —|-.l
Inicio da Wigéncia: az Firn da VWigéncia: Az
Obzervacies: -

Tipog de Seguro
Tipo de Seguro: &

Importancia Segurada;

Importéncia Sequrada

Cédign | Tipo de Sequro
|
|

Caodigo/Placa: Identificacdo do item patrimonial
Seguradora: Nome de identificacdo da seguradora contratada.

Apdlice: Codigo da apdlice do seguro, pode-se dizer que seria 0 numero do

contrato.
* Inicio Vigéncia: Data do inicio da vigéncia do seguro.
» as: Hora de inicio do seguro, esta esta associada com a data de
inicio da vigéncia.
* Fim Vigéncia: Data do termino da vigéncia do seguro.

* as: Hora de termino do seguro, esta esta associada com a data

de termino da vigéncia.
Observacéao: Texto referente a observagdes do seguro do Item Patrimonial.
Tipo de Seguro:
» Tipo de Seguro: Cdédigo de identificacdo do tipo de seguro.

* Importancia Segurada: Valor segurado do item.
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2.3.2.11. Manutencgao Preventiva/Corretiva

A opgéo Movimentacgoes/ltem Patrimonial/Manutencgao
Preventiva/Corretiva efetua a inclusédo, alteracdo ou exclusdo das manutencdes
preventivas e ou corretivas efetuadas para um determinado bem. As manutencdes
poderdo ser agendadas em uma determinada data e realizadas futuramente.

Poderdo ser cadastradas as garantias concedidas pelo fornecedor responséavel pela

manutencao.
m Manutengdo Preventiva/Corretiva - ltem Patrimonial EI'E'
e 2 4 NP
12 do Langamento: 1 ‘;{ Acessar o jtem por @) Codigo Flaca
Data de Movimentac3o:  03/02/2017 Tipo de Manutencio: @ Preventiva () Conetiva
Unidade Gestora: onaa _é, Prefeitura Muricipal de Santa Mara
Cadiga: |138827 (3 ABRIGO DE PASSAGEIRD DE TRANSPORTE COLETIVO
Servigo T Farantiaz
Previgto
Data:
Flano de Manutengdo: ';Q,,
Deszcrigdo do Servipo: -
Realizadao
Data:
Descrigdo do Servipo: -
Fomecedor: _¢
Documento; Walor do Servigo:

Abaixo segue um explicativo referente aos campos encontrados no
cabecalho da janela, observe que tanto para aba servigo, como para aba garantia

o cabecalho desta janela ndo se altera:
Previsto:
» Data: Data do agendamento da manutencdo preventiva ou corretiva.

* Plano de Manutencéo (no caso de veiculos), conforme cadastro do

AF- Administracdo de Frotas.
» Descricao do Servico: Descricado do servico que sera realizado.

Realizado:
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» Data: Data da finalizacdo da execucéo do servigo.
» Descricado do Servico: Descricdo do servigo que foi realizado.

* Fornecedor: Codigo do fornecedor que realizou o0 servigo

“Manutencao”
» Documento: Numero do documento da prestacédo do servico.

 Valor do Servico: Valor cobrado referente a execucéo do servico.

2.3.2.12. Excluséo de Item

A opcdo MovimentagOes/ltem Patrimonial/Exclusdo de Item efetua a
exclusdo dos itens patrimoniais. Vocé podera excluir um determinado item ou mais
de Unico item. Poderdo ser excluidos os itens que estiverem somente com O
movimento de inclusédo, e se integrado ao PRONIM CP, ira gerar o Estorno do
Movimento de Ingresso. Quando existir uma baixa, um estorno de baixa, uma

reavaliagdo ou uma transferéncia para o item, 0 mesmo néo podera ser excluido.

m Exclusdo de Item - Itern Patrimonial E"E'
< PEENE

Data:  03/02/2017
Unidade Gestora: | 0000 \_{, Frefeitura Municipal de 5 anta Maria

Acezsar por
) Cadign @ Placa

Selecionar
) Maisde umltem @ Um Unico tem

Placa: 148313 ()} ABRIGO DE PASSAGEIRD DE TRANSPORTE COLETIVO 5/ PR...

2.3.3. ltem em Comodato

As mesmas funcionalidades para alteracbes e manutencdes dos itens

patrimoniais estao disponiveis para os itens em comodato.

Especificamente para os bens em comodato, existe a funcao “Devolucéo de

Item”.
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2.3.3.1. Devolucéo de Item

A opgédo Movimentagdes/Item em Comodato/Devolugcao de Item efetua
as devolucdes dos itens em comodato, tornando-os inativos dentro do patriménio. A

devolucéo de itens sera utilizada em algumas situacées, tais como:
» Término do comodato;
* Necessidade do comodante;

* Término da necessidade do comodatario.

m Devolucdo de Item - tem em Comodato |_ = I
< UNERF

Data da Movimentagdo: | 030242017 Acessar oltem por. () Codign @ Placa

Unidade Gestora: | 0000 :.l Frefeitura Municipal de Santa Maria
Placa: '-;{

Obzervagao: -

Dados Cadastrais
Clazsificagao:

Localizacio:

2.3.4. Item Alugado

As mesmas funcionalidades para alteracbes e manutencdes dos itens

patrimoniais estdo disponiveis para os itens alugados.

Especificamente para os bens alugados, existe a funcdo “Devolucdo de

ltem”.
2.3.4.1. Devolucao de Item

A opgdo MovimentagOes/ltem Alugado/Devolucdo de Item efetua as
devolugbes dos itens alugados, tornando-os inativos dentro do patriménio. A

devolucao de itens sera utilizada em algumas situacdes, tais como:

» Término do aluguel;
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» Término da necessidade do Org&o Locatario.

[ Devolugio de ltem - Item Alugado o) ® ==
< @NEP]
Data da Movimentagio: |03/02/2017 | Acessaroltempor: (0 Cadign @) Placa

Unidade Gestora: DI;IEII:_ier Prefeitura Municipal de 5anta Maria
Placa | L&
Histérico Padido: Q}

Obzemagio: -

Dados Cadastrais
Classificago:

Localizagio:

2.3.4.2. Valor Complementar

Nesta funcionalidade serdo incluidos todos os valores complementares
atribuidos aos bens.

Exemplo: Custos de Frete e Transporte, custos com instalacoes, e
demais custos que agregam valor ao bem.
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— —
[ Valor Complementar | )
2 PIRIEINGE
D ata do Movimenta: 03.-"02.-"201_?'%
Item ;
Tipo de item: | Patimonial -
Aceszar o item por
(@ Cadigo Flaca
Unidade Gestara: D@DQ Prefeitura Muricipal de Santa Maria
Cédige: | 1388470 ABRIGD DE PASSAGEIRD DE TRANSPORTE COLETIVO 5/,
Formecedor: 4030 (), A ORIGINAL - LOJA DE WARIEDADES LTDA - EPP
Convénio: 1 Q RECURSO LIVRE
Tipo de Ingresso; :1 Q Outraz Incorporagdes
[T item em processa de aquisigio/constucia
‘Yalor Complementar: | 1-80_00
Desc. doValor Complementar: .

Processo Licitatdrio:

Mota Figcal: Sérnie da Nota Fiscal

Empenho
Data Mimero/Ano Walor]

‘alor Tatal dos Empenhos: 0.00

Todos os Valores Complementares registrados para o item poderdo ser

consultados clicando no botéao (@), onde serdo demonstrados da seguinte forma:

-
@ Valor Complementar u
@ AN

Data " alor
20/05/2012 300,00
23/05/2012 G00.00
24/05/2012 100,00

Tatal; 1.000,00
.
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2.3.5. Alteragao de Classificagao

A opcdo MovimentagOes/Alteracdo de Classificacdo tem como objetivo
possibilitar ao usuario efetuar a alteracdo da classificacdo dos itens cadastrados no

sistema independente do tipo (Patrimonial, Comodato e Alugado).

[ Akeregio de Classficagio ==
d 2 ERINELY
Cata d= Moviments: | 03/02/20°7 £
Fillros
Unidade Gestor: | 000C :& Frefeitura Municpd de Sania iaia
Clazsficacio de Jrigem: E29 QL APARELHOS E ZOUIPAMENTOS PAFA ESPORTES E DIVERSOES
Lecaizagd: (*%
Nata de lraresar _%
Frocesza Licta:ono: Mota Fizcal:
Classilicec3n ce Desting: e}
Histérica Padrda: Q
Observagia: o
Iters da Classificagda de Oricem: Itens a serem alterados:
5| Tipn o= lere | Pédign e lbem | Desrigin dnlben | v [ 3] Tiondeltern | Madgnde Iter | Nesericn do ltm
[ Patimenial 140417 20( TRIMTA S COLCHIMETEE PARA GIP-AE.l: :
1 Fatimanial 5386 APARELHO DE SINASTICA AEDUTOR
[ Patimanial 84366 APARELHO DE SINASTICA APOLO
1 Patimonial 86123 APARELHO DE SINASTICA VOADCR
1 Patimenial 174416 BALAMCO IMFAMTIL EM POLIZTILEMO MED
[ Matimenial 174417 DALAMCO INFCAHTIL CM MOLIZTILCNO MCD
1 Fatimanial 174418 BALANCO IMFANTIL EM POLIZTILENO MED
[ Patimanial 174413 BALANCO INFANTIL EM POLIZTILEND MED
1 Patimonial 140317 BALANCO INFANTIL PARA PAROU NHO CO
1 Patimenial 136222 BICICLETA ERGOME™RICA
[ Patinwrial 140769 BICICLETA ERGOME™RICA HIFIZONTAL &
1 Fatimarial 14U/ BILILLE A EHGEUME HILA HOFIZUM] AL A&
[ Patimonial 120475 BICICLETA ERGOMOMETRIA =
< 1 ] r < 1 ] F

Ao filtrarmos determinada Classificacdo (Classificacdo de Origem) ser&o
relacionados todos os itens patrimoniais vinculados aquela no quadro localizado na

parte inferior esquerda do formulario.

Para transferir basta informar a “Classificagdo Destino”, marcar quais 0s
itens a serem transferidos e clicar nas seta > para transferir. Para retornar o item

para a Classificagcao de Origem clicar na seta <.
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(2 Aieragies d= Classif cegan = |
H < H 7 ENE
Tatare Wiment 3402017 |5
- lros
| ridare Festar rrrr :}? Freldt ra ¥iricina de Serta Maia
Ceafizagiace Origam [ L APSRELFOS E SCUIRAMEMTOS PaRAES20RTES ECIVIFS023
ST P T (8
Jetace Ingress _53
Frocesza Licita:ariac Hoka Fecd:
Classilicacdo de Destro 30 ‘4 COLIMSMONTC OC N0~ C2AC SCGUNAMCa D SOCONCD
lis:dr e Madide: 103 DCEJACADAC NCAS™
Obzervcgdo
Itenz 43 ClAzsilicacin 42 Migen Itens & srrem Aleradng
] Tipodallem | Cécdgo dollem | Desorgic doliem || [[#TTpedstor | Cécigodslen| Desoigiodsllem =
B {"' 1 Fztimoniad 140417 30( TFI¥T4 ) ZCLCHOMEES PaRa G HAS |
[ Felinwid U086 aPAFELHO DE GINAST CasEDUTCR
1 [etimoniad 04066 APATCLHO DC GIMAST Ca APOLO
[ Fetumond BB APMFELHU DE LIMAS T LaWUADILH
[ Fenimnnis IT441R  Ra SMCNINFANTI FRAPOL FTIFMOM=T)
[ Felinwid 17447 BA_ANCO INFARTILEM POLETILENO MZD
] Fetimonid 174418 BA_SMCO INFANTILEM POLETILEMO M2D
I Fetumonid 1A BAMNEL IMEAR TILEM PULE ILEMU M-L
[ Fenimnonis 140311 R ANCN INFARTI PaRd PASOITMHTI T
[ Felinwid 135222 BICIZLETA ZRGOYETR Ca
] Fetimanid 140769 BICIZLETA SRGOYETR Ca FORIZONTAL &
[ Fatimonidl 140770 BICIZLETA SRGOVETR Ca FORIZONTAL &
[ Fenimnonis 120470 RICITT =T& SRGANNM=TRIA -
o)Ly - ¥ al <AL d X

2.3.6. Inventéario
2.3.6.1. Abertura e Encerramento

A opcdo MovimentacOes/Inventario/Abertura e Encerramento efetuam
incluséo, alteracdo, exclusdo ou impressdo dos inventarios dos bens, ou seja,
possibilita a verificacdo da real condigéo fisica e localizagdo do bem. Ao iniciar um
inventario em uma determinada localizacdo as inclusdes, alteracdes e
movimentacdes dos itens cadastrados nessa localizacéo ficardo bloqueadas durante
a realizacdo do inventario para 0s usuarios que ndo possuem acesso a opcao de
Inventério. Somente no dia apds o encerramento do inventario sera liberado para
todos os usuarios, com permissdo de acesso, realizar movimentagfes nessa

localizacéo.

PRONIM PP — Patrimonio Publico 52




A

9 “YGOVBR

GOVERNANCABRASIL

ILHAR

Solucies para a Gestao Publica

Observacoes:

Somente 0s usudrios com acesso a opcdo de Inventario poderdo
efetuar movimentagcdes ou alteragbes nos bens localizados na
Localizagdo inventariada, para os demais.

Somente sera permitida a abertura de um inventario por dia.

N&o sera permitida a abertura de um inventario se no dia de abertura ja

houver alguma movimentacao.

N&ao serdo permitidas movimentacdes no dia do encerramento do
inventario apos finalizar o mesmo.

PPl l‘{eg‘i‘sﬁlo de Inventario l = -
dH 2 FIRIE I
Irwentario; 1\% Descrigdn:  Inventario Patrimonial 2015
Abertura @nwmentacén I Encermamento |
Tipo de ltem
Data de Abetura:  30411/2016 ;
[7] Patrimanial [ Comadata [ Alugada

Comissdo de Inventério: 1Ly Comiss3o de Inventario

Observagio: il Filtros de Ireentério |
Campo | Operador | Condicio
| 0207 - GESTAD DO GABINETE

Inventario: Codigo de identificacdo do inventario.
Data abertura: Data da abertura do inventario na localizacao.
Localizacao: Cdédigo de identificacdo da localizacdo que serda inventariada.

Observacao: Texto referente a descricdo do inventario da localizacao.
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— - P
Ei Regisiv e Tnvenldiuv ===
d 2 s[lale]
Ivventaric: | _1':{‘ Descrigio Inentaiin “arimonial 2015 j
Peuvinenlagiu | Enceramenta
!_ 3 3 fa"
| - >
Itenz dn [nventarin
.E Cadigo| D ezerigio Localizagio Situapdo Congervagio| Histérico Eaizar
=
=
=l
=
a
=
w
=
2
ho
g
=
g
=
s
|
)
£
“alal de ltens do lweatéio O Tatal d= Lers Alterados: 0
[ Registro delnvertsio ===
[H]@ < CRaNEP
Ireventario: '._ 1% DescricSa: -I.r;r:t.éro Patimonial 2013

Movimenlago | Enzeramerto

Jaade Encenarrence:  C1/01,20017

F=2 Realeilaade Inventdio

Ol vay:du.

Renizro de Zonfomidade

Datada Zonfomidade; | _.: - Imprags&o do Terma de Corfornicads

Hiz:érizo do Inverkério

Andn Dala Comizzda
Abertuia 01206 1 - Comssdo de nvenlérnio

Data Encerramento: Data da finalizagdo do inventario, apds todas as

movimentagdes e manutengdes serem efetuadas.

Inventario: Cédigo de identificacdo do inventario, este codigo ndo pode ser
mudado, simplesmente o sistema mostra o codigo que o usudrio optou na janela

anterior.

2.3.7. Depreciacdo/Amortizacao

A opcao Movimentacdes/Depreciacdo/Amortizacao permite o calculo e o

registro da depreciagao de itens patrimoniais e de itens em comodato.
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[ Depreciacio/Amortizagie (== ==
& & FlelEESNE
Messtna | 0172017 Cata de Mavimento: | 3170172017 | Unidade Gesiora: DDDD::{ Frefeitura Aunicipal de 5 anta Maria
[ Conta Caniabl

. ivel Contabi 5 5 -
12311.0.00.0000.00 | | | E
1.2.21.1.01.02.00.00.00 £27| A24RELHOS E EQUIPAMENTOS DE SOMUMICACAD 257 3o
1.2.3.1.1.01.05.00.00.00 £2E| 42ARELHOS, EQUIFSVENTOS E JTEN3ILOS MEDICOS, 2906 3o
1.2.311.01.04.00.00.00 £25| A2ARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES = CIVE 165 '
1.2.31.1.01. 06.00L.00L.00 63C| EJUIPAMEN 0 DE PROTECAC, SEGUFANCA E 30203R0 BTl e
4.2.3.1.1.01,05.00.00.00 671 MAOUINAS E EQUIRAMENTIS INJUST3IAS 78 g -
Item Infunne:ies Cur Laleis
Codivu| Desoigdy Mgl de Denesiag gy | Yidda LLil/Pr oo o Tu.al: Froduiu | Unidede de Medica Wl Bruly CUII.c'lLl.l? Wetln Fesidu
113303 LEITOR BIOWETRICO Gantss Constentes/Linear| .00 Arog 350,00 0.0~
141407 | GFS GAFMIN MONTERRA 0.otas Constantes/Linear 10,00] Aros 3.850,00 0.0
139152 TOTAL E_LEROMICA PARA LEVAN | Qaotas Constentes/Linear 8,00 Aroz 32.300,00 0.0
141301 | RELOGIC PaRia CINTROLE DE PO | Quiotes Constantes/Linear 10,00 fros 2100,00 0o
0015 CSTADIOMOTIO MONTATIL C/ PC | Glactss Constantes/Linsar 9.00 Aros 500,00 0.0
414/ £S5 ADIUME | FU PUR 1A 1ILADUL | UWaotas Uonstantes/Linear 0 Aros S0 [
141315 RELAGIC PaRa CINTROLE GE PO | Quotas Constantes/Linear| 10,00 Aros 3100.00 00~
7 — ] Fa] n ] b

Scsuma da Corka Cortabil  Sitwago dtual
alcr Beuto Lontabil |a) “AULALE Llepreciagan Acunulada |d): 18R
Walor Residual (b} 0,00 Valor Liguido Centébil 'e=a-d): 309.603,39
Yalor Depreciavs! (c=2-b) 24072080

Més/Ano: Més e ano de referéncia da depreciacao.
Data de Movimento: Data de movimento da depreciagao.

Grade Conta Contabil: As contas contdbeis (sintéticas e analiticas) séo
apresentadas nesta grade de forma hierarquica. Esta grade serve de referéncia para
a visualizacdo dos itens que serdao depreciados, sendo que a cada mudanca de

linha, os itens vinculados a conta contabil sdo apresentados nas grades “ltem” e
“Informacfes Contabeis”.

* Nivel Contéabil: Hierarquia do Nivel Contabil.
» Cddigo: Corresponde ao Codigo da Conta Contabil.

e Descricdo: Descricdo completa da Conta Contabil. Quando o
usuario passar 0 mouse sobre este campo, 0 sistema

apresentara um “baldo” com a descri¢cdo da conta.

e Quantidade de Itens: Lista a Quantidade de Itens da conta
contabil.

* Necessita Lancar Producéo: Informe a opgéo “Sim ou Nao”.

Grade Item:
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e (Caodigo: Cddigo do Item.

* Descricdo: Quando o usuéario passar o mouse sobre este
campo, 0 sistema apresentara um “baldo” com a descricdo

completa do item.
* Placa: Cédigo da Placa

* Tipo do Item: Dois tipos podem ser apresentados nesta coluna:

“Patrimonial” ou “Comodato”.

Grade Informacdes Contabeis:

» Método de Depreciacdo: Neste campo é descrito o método de

depreciacdo definido para o item patrimonial ou comodato.

« Vida Util/Producdo Total: Quando o método de depreciagéo
selecionado for Quotas Constantes/Linear, utiliza-se Vida Util,
pois é definida em anos. Producdo Total € para quando o

meétodo de depreciacao for Unidades Produzidas.

* Producéao: Este campo é habilitado somente quando o método
de depreciagéo definido para o item for “Unidades Produzidas”.
O usuério podera informar a producdo total para o més/ano de
depreciacdo, ou se desejar pressionar o botdo de consulta, e

informar a producéo diaria.

« Unidade de Medida: Deve-se informar qual a Unidade de
Medida.

» Valor Bruto Contabil: Corresponde ao valor do item patrimonial
ou item em comodato, mais o valor complementar gasto para a

efetiva utilizacdo do mesmo.

e Valor Residual: Corresponde ao valor final esperado para o

item patrimonial ou item em comodato ao final da depreciacao.
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» Valor Depreciavel: Corresponde a diferenca entre o Valor Bruto
Contabil e o Valor Residual e serve de base para o calculo da

depreciagéo.

* Depreciacdo Acumulada: Depreciacdo Acumulada do item
patrimonial ou item em comodato até o periodo de calculo da

depreciagéo.

» Depreciacdo Apurada: Depreciacdo calculada no més/ano

informado.

* Valor Liquido Contéabil: Corresponde ao valor bruto contabil do
item patrimonial ou item em comodato menos a depreciacéo
acumulada até o periodo de calculo, menos a depreciacdo
calculada no periodo.

Calcular Depreciacdo (=): Calcula a depreciacao dos itens selecionados

de acordo com as regras descritas abaixo:

Método Quotas Constantes/Linear:

e Calcula o valor bruto contabil do bem, somando o valor do

bem com o valor complementar.

e Calcula o valor depreciavel subtraindo o valor residual do
valor bruto contabil.

* Calcula a taxa de depreciacdo anual, dividindo 100 pela vida

atil informada e resultado por 100 novamente.
Exemplo: Vida Util de 5 anos: ((100 /5) / 100) = 0,2
Calcula a depreciacdo do més/ano da seguinte forma:

* (((valor Depreciavel x Taxa de Depreciacdo Anual) / 360) x Quantidade

de dias de depreciagao).
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= Onde 360 correspondem ao ano de exercicio contabil, ou seja, 360

dias e ndo 365 dias do ano tradicional.
Considerac0Oes a respeito dos dias de depreciagao:

* Se a data de inicio da depreciacdo ndo for o dia 01 do més, ou se
houve avaliacdo no més, deve-se calcular a depreciacédo proporcional.

Exemplo: Inicio da depreciagcédo 14/01/2010.

* Ao calcular a depreciacdo em 01/2010 considerar 16 dias de

depreciagéo que equivalem a: 30 dias (més contabil) — 14.

* Note que janeiro tem 31 dias, porém, como a base € ano contabil com

360 dias, consideramos todos os meses com 30 dias.

* Quando se tratar do final da depreciacdo, também tratar os dias de
depreciagdo. Exemplo: Se um item deve ser depreciado até o dia
08/10/2010, ao calcular a depreciacdo do més 10/2010 deve-se,

considerar apenas 8 dias de depreciacao.

Ao final da depreciacdo, também considerar as diferencas decorrentes

de arredondamento.

2.3.8. Avaliacdo Patrimonial

A opcdo MovimentacOes/Avaliacdo Patrimonial permite a avaliacdo de

itens patrimoniais e de itens em comodato.
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Jda 3z dvaliazo | 21/07 2017 ::% Q

Lridade Sesora: | 3900 & Pro‘eilura bunicizal de Sorca “eria .
. . =4 = = 0 der ez
ity oz ibens por: ) Cadige @ Claca

Y - - (@) Mrazrent=
Plaza: - D=scicec -

Zove Contébit | 090/C MODILIAMIT CM GIMAL S Ueerzcont
Class ficapo: | Q
Localzagioe: | el |G COIND. LLSTZ - CAMCDI
Avaliaciy o
Conizsdo 3= &valiazio: | \4
Gitanz 8o Atual A\'ali«?;ia
Snduc?e|  Depres 2030 Apurada i .

lier Avaiadn 7 [ Aseliar 2 |

Pészino

2L AHUUNU DE ALL LA LaY= 185 | Pesano Sin Mo (-1
2IEE BROUMND DE ACO CAIS GAYITAS | Pésing Sim Mo (-1
ARICF | &RMDTING OF ACN CATS Gay= TS | Péssinn Sim Min Man
1202 BALCAD DE MADZ R Pezzii w St Hau hau
0127 DALCAD D MADZ NA Méssimo Sim Héo Mo
102211 | CADEIFA F=a CE wADE Ra C/ES] Regula Sin Mo (1

102225 | CADEIFA F=aCE wADE Ra C/EST Regula Sin Mo [ -

i m | b [l AEH I | b

Fiezun w Curka Zirabil - SileySo Alug

walor Abaal [al: 14.795,02 Yaor Fesiduzl [d) acc Deprezizgds Apurada (g} anc
“alnn Cnmp Frnent=n |F] n Mep Aronmulada (1 2FEA Valz _quide Corkabil (n=2-[1+g]} 12 R3S
Walor Brubo Zoncabil (z=a£): 14.735.00

Grade Item:
» Cdodigo do Item: Cédigo do item patrimonial ou item em comodato.

* Descricdo do Item: Descricdo do item patrimonial ou item em

comodato.

* Placa: Placa do item patrimonial ou em comodato, até a data de

avaliacao.
* Tipo de Item: Identifica o tipo de item, Patrimonial ou Item Comodato
* Classificacao: Classificacdo do bem na data da avaliacao.
» Localizacédo: Localizacdo do bem na data de avaliacéo.
Grade Situacéo Atual:

» Estado de Conservacéao: Estado de conservacdo do item patrimonial

ou item em comodato na data de avaliacéo.

» Depreciavel: Indica se o item patrimonial ou item em comodato foi
classificado como “Depreciavel”. Valores possiveis: Sim, Ndo.
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» Método de Depreciacdo: Método de depreciacao definido para o item
na data de avaliacdo. Exemplo: Cotas Constantes/Linear e Unidades

Produzidas.

Vida Util: Vida util definida para o item patrimonial ou item em

comodato até a data de avaliacao.

* Unidade de Medida: Unidade de medida definida para o item até a
data de avaliacdo, esta informacédo sera solicitada somente se o

método de depreciacao definido for Unidades Produzidas.

» Valor do Bem: Valor do bem na data de avaliacéo (valor informado no
ingresso).

* Valor Complementar: Soma dos valores complementares informados

para o item até a data de avaliacao.

* Valor Bruto Contabil: Corresponde ao valor de ingresso do item
patrimonial ou item em comodato, mais o valor complementar gasto

para a efetiva utilizacdo do mesmo.

* Valor Residual: Corresponde ao valor final esperado para o item

patrimonial ou item em comodato ao final da depreciacéo.

* Depreciacdo Apurada: Depreciagcdo dos itens patrimoniais e em

comodato registrada no sistema até a data de avaliacéo.

* Valor Liquido Contébil: Corresponde ao valor bruto contabil do item
patrimonial ou item em comodato menos a depreciacdo acumulada

para 0 mesmo até a data de avaliacao.
Grade Avaliacéao:

* Item Avaliado?: Este campo indica se o item foi avaliado na data de

avaliacao informada.

» Avaliar?: Apenas duas op¢Oes sao disponibilizadas neste campo “Sim”
e “N&o.
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» Producéo: A informacéo deste campo somente sera solicitada quando
o0 meétodo de depreciacao definido para o item até a data de avaliacado

for “Unidades Produzidas”.

» Depreciacédo Parcial: O valor deste campo é calculado de acordo com

o0 método de depreciacao atual definido para o item.

* Valor Liquido Contabil Atualizado: Valor obtido com a subtraindo o

valor de depreciacéo parcial do Valor Liquido Contabil.

» Valor de Mercado: Valor do item patrimonial ou item em comodato de

acordo com avaliacao realizada pela comissao de avaliacéo.

* Resultado da Avaliagdo: Resultado da subtracdo do campo “Valor de

Mercado” e o campo “Valor Liquido Contabil Atualizado”.

» Estado de Conservacéo: Novo estado de conservacao definido para o

item patrimonial ou item em comodato na data de avaliacéo.

* Informacdo Complementar: Informagcdo complementar relativa ao
processo de avaliagdo. Este campo tem um comportamento diferente
dos demais campos inseridos na grade, pois 0 mesmo é “expandido”
quando recebe foco, permitindo uma visualizacdo mais facil da

informacé&o.

* Anexos: Campo que indica a existéncia ou ndo de anexos, este campo
nao pode ser alterado pelo usuério, pois a funcdo dele é apenas
informar a existéncia ou ndo de anexos vinculados ao item que esta
sendo avaliado. A visualizagdo dos anexos vinculados ao item deve

ser feita por intermédio do botdo de consulta.

» Depreciavel: Campo que indica se o bem € depreciavel. Se o usuario
indicar que “Sim” os campos Método de Depreciacdo, Vida Util e

Valor Residual da grade “Avaliacado” serdo habilitados.

» Método de Depreciacdo: Novo método de depreciacdo definido para o

item pode ser “Cotas Constantes/Linear” ou “Unidades Produzidas”.
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Caso o0 usuario selecione o método de depreciacdo de “Unidades
Produzidas” deve-se habilitar o campo “Unidade de Medida”.

+Vida Util: Vida util definida para o item patrimonial ou item em
comodato na data de avaliagao.

* Unidade de Medida: Unidade de medida definida para o langamento

de produgéao para o item.

* Valor Residual: Corresponde ao valor final esperado para o item

patrimonial ou item em comodato ao final da depreciagéo.

2.3.9. Baixa
2.3.9.1. Baixa

A opcdo Movimentacdes/Baixa/Baixa sera efetuada as baixas de itens do

patrimonio, tornando-os inativos dentro do patrimonio.
A baixa de itens sera utilizada em algumas situagdes, tais como:
* Alienacao;
* Roubo;
* Furto;
* Doagéo de bem;

* Bem inservivel.
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[ Baba =3 ol

2 ENELP

Data da Movimentacso: |02/02/2017 | Acessaroltempor | Codigo @ Flaca
Unidade Gestora: DDDDQ} Frefeitura Municipal de Santa karia
Flaca: 148329 L{ ABRIGO DE PASSAGEIRD DE TRAMSPORTE
Tipo de Baixa: 9 Q, Desfazimento
Observagio: -

Dados Cadastrais
Agregado;
Classificagdo: 01.01.01.17-PECAS MaD INCORPORAVEIS & IMOVEIS
Localizagio: 14.02-5INALIZACAD E PINTURA

Fundamento Legal

I Murmera: 1 Ano: 2016 Tipa: 3 - Decreta

2.3.9.2. Baixa Global

A opcao Movimentagdes/Item Patrimonial/Baixa Global efetua as baixas
de itens do patrimdnio, tornando-os inativos dentro do patrimdnio. A baixa global
sera efetuada quando houver necessidade de baixar varios itens que sejam

sequéncias de numeros, de codigos ou placas.

A baixa de itens sera utilizada em algumas situagdes, tais como:

* Roubo;
* Furto;
* Doacao de bem;

Bem inservivel.
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(2 Bora Giobal - Teem Patrmonsal [ol ® =
o 2 dNERP

Data da Movimentagd: [03/02/2017 | Aeessaroltempor: | Codiga @ Placa

Unidade Gestora: DDQ_D__Q) Frefeitura Municipal de 5 anta Maria

Flaca Inicial: L), Placa Final: ; Q
LocalizagEo: 231 () PROCON
Tipo de Baixa: a \:% Transferéncia
Observagio: =

Fundamento Legal
RN T
|i Mamera: 1 Ano: 2007 Tipo: 14 - Ata

2.3.10. Estorno de Movimentacdes

Esta funcionalidade tem a funcéo de fazer o estorno das operacoes de inclusao
de valor complementar, avaliacao, depreciacédo, alteracdo de classificacao e baixa.
o ==
®]a El IEEHE!EIE:

Datade Zetorne: (30242017 (5 .

Filra
T pode Jaeracso: |Baxa b

Zericds
De | T =
Unideds Giestor: 0000 '._1 Mreletura Monicipel de Garte Maria
Conta Zontakil: Q
lassifizagEa: 3
Localzacd: Q
H sicvico Padid: Q
ClLeservay Sy,

bl I Cidige I:eml DeszicHo Jo lem | Place I Cipo | Claszficacio Lul

Para fazer o estorno das operacoées, informe as informacdes necessarias para

efetuar a pesquisa, marque as opgdes que deverado ser estornadas, e clique no

botéo Salvar (E ).

PRONIM PP — Patrimonio Publico




A

9 “YGOVBR

GOVERNANGABRASIL

ILHAR Solucdes para a Gesldo Publica

2.4. Consultas
2.4.1. Razao das Alteracdes por Item

A opcao Consultas/Razdo das Alteracdes por Item tem como objetivo
mostrar todas as movimentacdes e alteracdes feitas em Itens Patrimoniais. Exemplo
de movimentacdes e alteracdes: alteracdo do estado de conservacéao, da situacao, e

de placa; movimentac¢des ocorridas no item.

[i& Razéo das Alteracées por e ol = =
s B HaEEE
dreszarniEm pnr 0 Ladgo  (B) Placa lorrkarrerto Tipn = lere | Patimonisl
Unidade Gzl e CCO0 'ui Przieilag Fuanizpa de 320 Maig
Flera |4F3|7'-L SEHIAL D Hasbakiz HU LE | HaRSPUHT = CULE [0S 20 TELED LA EFAL
Liado: dolten
Cédea 120002 Aquisicho: 07/CC/2000
Agrzgado 30 |tz Cadéncia:

Lridace Gestoia = efeiira viricipal de Sarta v &ria
Localizagde: 11.02SINALZACAD E PINTURA
Cassfiicagior 31,01 1,17 PECAS Nal Fesaonsével:

o lheteir [ frual SO [ Histrvien ==rizn .
| 67¢ 0ITFOS BENE MOVEIS 642 PECAS HAJ INCORPO3AVEIS & IMOVEIS [1 ~DEIUAGAD A0 PCASY
14N - CNTRM TRaHNS F MORNINANF B340 1473 - 31kal I7-'-\.If.5r F PINTIIFL

| 23122016 Al 1M defrid

Acesso ao Item por: Selecione o tipo de acesso que deseja, podendo ser

Cddigo, Placa ou Tombamento
Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser visualizado na consulta.
o Patrimonial: Visualiza somente os itens patrimoniais.

o Comodato: Visualiza somente o0s itens recebidos em

comodato.

0 Alugado: Visualiza somente os itens alugados.

2.4.2. Razéo Patrimonial por Item

Esta funcionalidade tem como objetivo mostrar todas as movimentacoes
monetarias em ltens Patrimoniais. Exemplo de movimentacbes: Aquisicao,
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Avaliagbes, complementacdes, baixa, estorno de baixa, depreciacdo, estorno de
depreciacédo, estorno de valor complementar.

m Razdo Patrimonial por Item . IEI_I
B& 2 PRIENE
Aceszar o ltem par: Cadign @ Placa Tombarmento Tipa de ltern: | Patrimonial
Unidade Gestora: | DDDD-'Q Prefeitura Municipal de Sarta Maria

Placa: 148316 :% ABRIGO DE PASSAGEIRO DE TRANSPORTE COLETIVD 5/ FR..
Datade: .% até: .E)
Dados do [tem
Cédigo: 138836
Conta Contabit 1-23.1.1.01.40.00.00.00 - PECAS MAD INCORPORAVEIS & IMOVEIS
Unidade Gestora: 0000 - PREFEITURA MURNICIPAL
Localizagdo: 14.02 SINALIZACED E PIMTURA
Clazsificagdo: 01.01.01.17 PECAS NAD INCORPORAVEIS A IMOVEIS
Saldo Anterior: 0.00
LCébitos: 2.500,00
Créditos: 3248
Saldo Abual: 218752 I:‘ Mavimento Estornada
~ Data Histdrico Yalor da Operacao Reflexo Contabil| 0/C
314112/2015 | Ingresso 2.800,00 2.800,00 D
310172016 | Deprecisgio 2604 2604
29/02/206 | Depreciagio 26,04 26,04/ C
| 31/03/2016 | Depreciagio 26,04 26,04/ C
30/04/206 | Depreciacio 26,04 26,04/ C
310572015 | Depresiacio 2804 2604 C
30/06/20M6 | Depreciagio 26,04 26,04/ C
| 31/07/2016 | Depreciagio 26,04 26.04/C
31/08/2016 | Depreciagio 26.04 2B,D4i C
-S0/OSNE | Depletiagdo 2604 M4 C
F/10/2016 | Depreciacio 26,04 2604/ C
| 30/11/2016 | Depreciagio 26,04 26,04/ C
NAN2/2016 | Depreciagio 26,04 26,04/ C

Acesso ao Item por: Selecione o tipo de acesso que deseja, podendo ser
Cddigo, Placa ou Tombamento
Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser visualizado na consulta.
o Patrimonial: Visualiza somente os itens patrimoniais.
recebidos em

o Comodato: Visualiza somente o0s itens

comodato.

o Alugado: Visualiza somente os itens alugados.
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2.4.3. Razao Patrimonial por Conta Contébil

A opcdo Consultas/Razdo Patrimonial por Conta Contabil tem como
objetivo mostrar os Saldos de valores das contas contabeis. A partir da conta
contabil a funcionalidade permitira consultar os itens vinculados e os valores por
item Patrimonial ou Comodato. A partir de cada item a funcionalidade permitira

consultar as movimentagdes financeiras do mesmo.

[5 Razio Petrimonial por Conta Contabil =l = .
a2 ERENERP
De: (010102017 B ate 0z02E017 B Unidade Gestora: | 0000/ refeilura Muricipal de Santa Mzria

Li.an aperias vordas cunlebes con mwinenbo ro pe jodo

Cortaz Contabeiz Cados doCicla da Jeareciagao Aud
| Crta Contahil — Descricin Salrn Axterin Néhtn: [érftnz| Saldn &hurl| Walm Depranidvel| Nepe Armidars)  Yabr | in Contshi - »
i | APARELHDS DE MEDICA0 E ORIE 1249417 000 .00 24917 820,80 TIAEET 2. o
11.23.1.1.01.02.0 APARELHOS E EQUIPAMENTOS D 176.42143 00c 0| 176.421,43 213.343,07 263215 176.¢21,42
1.231.1.01.03.0 4PARELHOS EQUPAMENTOS EU 59790 26508 47600 £.an 5.940.141,08 £841 514,23 901.373.15 £.940.141,08
1.231.1.00.040 APARELHOS E EQUIPAMENTOS P 12,241 32 350,00 440e 102.150,28 114323.20 121728 10215026
1.221.1.01.060 EQUPAMEN"0 DE PROTECAQ, 3E 7a.c104] 0ac Con 78.92 34 3076600 984116 792481 =
__| Listar apenas itzns com noviren:o no peroco
Itens Patrinoniai; & Comodatos L adas do Ciclo da Jeareciacio Aud
Itern Mescricin Salrn Anterinr Néhtn: Crérdtn: Salrn Atael] Walm Denrgpi_ﬁ__\_f_ﬁi} hep Arardada)  Yalbr lig Conkshi s
974 BALANCA ANTROPOMETR /. 75556 0oc .o 7EE, 56 850,00 a4 7EE5E —
8262 BALANCA ANTROPOMETR Cé £34.95 00c .o 58,56 650,00 63,04 564,96
13186 BaLANCA ANTROPOMETR C4 £59.96 0ac oo 659,96 770,00 113,04 653,98
TO7E3 BalAMCA ANTROPOMETR C& E77.76) 0.oc E.DDE LT E50.00 7224 B7TTE
70767 BaLAMCA AMTROPOMETR CA 78220 00C [ 732,20 280,00 9780 78220 -

Razdo doltem
Dala ' Histarico ‘Walor da Operaz&o Reflexo Cantabi| C/C

De: Data inicial para consulta.
Até: Data final para consulta.

Grade Contas Contabeis: Mostrara as contas contabeis que tiveram

movimentacao dentro do periodo De - Até.
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2.4.4. Garantias de Itens

A opc¢ao Consultas/Movimentacao de Item/Garantias de Itens mostra em
video todas as garantias concedidas para um ou mais itens patrimoniais,

dependendo dos parametros escolhidos pelo usuario, que poderéo ser:

e Somente as garantias concedidas para um item acessando-o por

c6digo ou numero de placa;

» Todas as garantias concedidas a partir de uma data inicial de vigéncia
até uma data final de vigéncia, ou independentemente de sua data de
vigéncia;

» Todas as garantias concedidas para os itens de uma localizagcéo ou de

todas as localizacoes;

* Todas as garantias concedidas para os itens de uma classificacdo ou

de todas as classificagoes.

» Todas as garantias concedidas para os itens por um fornecedor ou por

todos os fornecedores;

» Todas as garantias concedidas para os itens de um determinado tipo

de garantia ou de todos os tipos de garantias.

m Garantias de Itens EII = !
B & FIR]EEFE
Aceszar oltem por () Cadigo @ Placa ) Tombamento Tipo de Item: | Patrimonial

Unidade Gestora: 0000 ) Prefeitura Municipal de Santa Maria

Placalricia L Flaca Final: Q
Localizag3a: Q
Classificagdo: Q@
Formecedor: el
Tipo de Garantia: Q.
Tipo Wencimento Clazsificar por Descrigdo do ltem
['ata de Referéncia; @ Cddiga () Completa
1 %encidos @ Todos ) & Yencer ) Placa @ Reduzida
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Acesso ao Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados,

para consulta, seja feita por codigo, numero de placa ou nimero de tombamento.
e Cddigo: Sera informado o codigo do item que deseja fazer a consulta.

* Placa: Sera informado o numero da placa do item que deseja fazer a

consulta.

 Tombamento: Sera informado o numero de tombamento do item que

deseja fazer a consulta.
Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser visualizado na consulta.
« Patrimonial: Visualiza somente os itens patrimoniais.
* Comodato: Visualiza somente os itens recebidos em comodato.
* Alugado: Visualiza somente os itens alugados.

Inicial: NUmero da placa, codigo ou tombamento do primeiro item referente

ao intervalo de itens que deseja consultar.

Final: Namero da placa, cédigo ou tombamento do ultimo item referente ao

intervalo de itens que deseja consultar.

Localizacdo: Cddigo da localizacdo onde os itens a serem consultados
estéo localizados.

Classificacao: Codigo de classificacdo dos itens a serem consultados.

Fornecedor: Codigo do fornecedor que concedeu as garantias aos itens a

serem consultados.

Tipo de Garantia: Cédigo do tipo de garantia concedida aos itens a serem

consultados.

Tipo de Vencimento: Especifique o tipo de vencimento das garantias dos

itens que vocé deseja visualizar.

* Vencidos: Visualiza somente as garantias ja vencidas.
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» A Vencer: Visualiza somente as garantias a vencer.
* Todos: Visualiza todas as garantias, vencidas ou néo.
Classificar por: Especifique a classificacdo na qual vocé quer consultar.

e Codigo: Visualiza os dados por ordem numérica crescente de

cadigo.
» Placa: Visualiza os dados por ordem numérica crescente da placa.

Descricdo do Item: Especifique a descricdo do item que vocé deseja

consultar.
» Completa: Visualiza o relatério com a descricdo completa do item.

» Reduzida: Visualiza o relatrio com a descricao reduzida do item.

2.4.5. Avaliacéo do Item

Esta funcionalidade tem como objetivo possibilitar ao usuario consultar as

avaliacbes efetuadas nos itens cadastrados no sistema, com base nos filtros

informados.
m Ai.raﬁagaa. 5 dn ilern -E E-F ﬂ
o2 AINEP
Periodo de Avaliagio
De: D/0N/2016  até 030272017 Unidade Gestora: DD.D.D:':& Prefeitura Municipal de Santa Maria
Item Situag3o Anterior ; Avaliacio
Data Cadigo| Descrigio Estado de Conservagdo | Deprecidvel “Walor Liquido Contabil]  “alor de Mercado|  Resultado da Avaliagdo| B4
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Periodo de Avaliacgéo:
+ De: Informe o Periodo Inicial da consulta.

+ Até: Informe o Periodo Final da consulta.

2.5. Relatorios

2.5.1.1. Item por Localizacéo

A opcao Relatérios/ltem/ltem por Localizacdo emite um relatorio
contendo os dados de um ou mais itens (patrimoniais, em comodato ou alugados),
acessando-os pela sua localizacdo. Essa emissao podera ser por ordem crescente

de codigo do item ou pelo niumero de placa.

m Itens por Localizagdo E“E
a2 FEENG
L=

Tipo de ltem: |[§

Deszcrigio
() Completa @ Reduzida

Ordenagdo
@ Codigo ) Placa

Unidade Gestara: 0oaa _é Prefeitura Municipal de Santa Maria

Localizagio: Q
Clagsificagio: Q
Listar Perioda
[T Itens Baikados Utilizar: @) D ata de Aquisicio
Somente Itens Bawados () Data de Incluzgo
[¥] Itens Cedidas em Comadata De:

[7] Somente Itens Cedidos em Comodata

Fielaciona em |nventario ate:

[ Imprime somente localizac3o analitica & em ordem alfabética

Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser visualizado na consulta.
o Patrimonial: Visualiza somente os itens patrimoniais.

0o Comodato: Visualiza somente o0s itens recebidos em

comodato.

o Alugado: Visualiza somente os itens alugados.
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Imprimir Descricdo do Item: Especifique a descricdo do item que sera

impressa no relatorio.

o Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do

item.

0 Reduzida: Imprime o relatério com a descricdo reduzida do

item.
Classificacao: Codigo de classificacdo dos itens a serem impressos.

Localizacado: Codigo da localizacdo onde os itens a serem impressos estao

cadastrados.

Utilizar: Selecione Data de Aquisi¢do ou Data de Inclusdo para informar o

critério utilizado no campo periodo.

Classificar itens por: Especifique a classificacdo na qual vocé quer emitir o

relatorio.

» Codigo: Imprime o relatorio por ordem numerica crescente de

cbdigo de item.

* Placa: Imprime o relatério por ordem numérica crescente de

numero de placa do item.
Listar: Selecione a op¢ao desejada para impressao do relatério.

Imprime Somente Localizagdo Analitica em Ordem Alfabética: Imprime
o relatorio de item por localizacdo somente por sua localizacdo analitica, permitindo

assim caso desejavel a ordem das mesmas por ordem alfabética.
2.5.1.2. Item por Classificacéo

A opcdo Relatorios/ltem/ltem por Classificacdo emite um relatério
contendo os dados de um ou mais itens (patrimoniais, comodato ou alugados),
acessando-os pela sua classificacdo. Essa emissdo podera ordem crescente de

codigo do item ou seu numero de placa.
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m Itens por Classificagdo El! = .!
2 WNENP
[tem
Tipo de [ten:

Dezcrigio
() Completa @) Reduzida
Ordenagao
@ Cadigo () Placa

Urnidade G estora: 0000 ) Prefeitura Municipal de 5 anta Maria

Localizagso: ';&,
Clagsificagao: '_-&,
Listar Periodo
[] Itens Baixados Utilizar: @) Data de Aquisicio
Samente ltens Baisados () Data de Inclusdo

[¥] Itens Cedidos em Comodata
[7] Somente Itens Cedidos em Comodato
Relaciona em Inventaro ate:

De:

Periodo:

e De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja

emitir o relatorio de itens.

« Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir

o relatério de itens.

Utilizar: Selecione Data de Aquisi¢cdo ou Data de Inclusdo para informar o

critério utilizado no campo periodo.
Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser visualizado na consulta.
» Patrimonial: Visualiza somente os itens patrimoniais.
» Comodato: Visualiza somente os itens recebidos em comodato.
* Alugado: Visualiza somente os itens alugados.
Classificagcao: Cadigo de classificacao dos itens a serem impressos.

Localizacdo: Cdédigo da localizagcdo onde os itens a serem impressos estao
cadastrados.

Classificar itens por: Especifique a classificacdo na qual vocé quer emitir o

relatorio.
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» Codigo: Imprime o relatorio por ordem numérica crescente de

codigo de item.

* Placa: Imprime o relatério por ordem numérica crescente de

numero de placa do item.

Imprimir Descricdo do Item: Especifique a descricdo do item que sera

impressa no relatorio.

» Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do

item.

* Reduzida: Imprime o relatério com a descri¢ao reduzida do item.

Listar: Selecione a op¢ao desejada para impressao do relatorio.

2.5.1.3. Garantia de Itens

A opcao Relatérios/ltem/Garantia de Itens emite um relatério contendo os
dados das garantias concedidas para um ou mais itens patrimoniais, em comodato
ou alugados. Essa emisséo podera ser de um ou varios dias, podendo ser por ordem

crescente de codigo do item ou pelo numero de placa.

m Garantias de Itens EII El- !
B 2 FllEE
Aceszar o lem por () Cadigo @ Flaca () Tombamenta Tipo de Item: F'

Unidade Gestora: 0000 ) Prefeitura Municipal de Santa Maria

Placa Inicial: L Placa Final: Q
Localizagdo: 4,,
Clazsificagio: 4}
Formecedar: Q
Tipo de Garantia: 4
Tipo Wencimento Classificar por Descrigdo do ltem
Data de Referéncia: @ Cadigo (") Completa
) Wencidos @ Todos ) AVencer © Placa @ Reduzida

PRONIM PP — Patrimonio Publico 74




A

) GOVER

GOVERNANCABRASIL

ILHAR

Solucdes para a Gestao Publica

Acesso ao Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados,
para consulta, seja feita por codigo, numero de placa ou nimero de tombamento.

e Cddigo: Sera informado o cédigo do item que deseja fazer a consulta.

* Placa: Seréa informado o niamero da placa do item que deseja fazer a

consulta.

 Tombamento: Sera informado o nimero de tombamento do item que

deseja fazer a consulta.
Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser visualizado na consulta.
» Patrimonial: Visualiza somente os itens patrimoniais.
» Comodato: Visualiza somente os itens recebidos em comodato.
* Alugado: Visualiza somente os itens alugados.

Inicial: Informe o numero inicial, sendo que o0 mesmo pode ser o Cddigo,

Placa ou Tombamento.

Final: Informe o numero final, sendo que o0 mesmo pode ser o Cédigo, Placa

ou Tombamento.

Localizacdo: Cdédigo da localizagcdo onde os itens a serem impressos estao

cadastrados.
Classificacao: Codigo de classificacdo dos itens a serem impressos.

Fornecedor: Codigo do fornecedor que concedeu as garantias aos itens a

serem impressos.

Tipo de Garantia: Cédigo do tipo de garantia concedida aos itens a serem

impressos.
Tipo Vencimento:

» Data de Referéncia: Data inicial do intervalo de tempo no qual
se deseja imprimir as garantias concedidas. Esta data tem a

funcdo de limitar a impressdo das garantias concedidas aos
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itens em um determinado periodo. Caso ndo seja informada,
serdo impressas todas as garantias concedidas aos itens,

independentemente da data inicial da vigéncia da garantia.

* Tipo de Vencimento: Especifique o tipo de vencimento das

garantias dos itens que vocé deseja imprimir.

Classificar por: Especifique a classificacdo na qual vocé quer emitir o

relatorio.

» Codigo: Imprime o relatorio por ordem numérica crescente de

codigo de item.

* Placa: Imprime o relatério por ordem numérica crescente de

placa do item.
Descricao: Especifique a descri¢cdo do item que sera impressa no relatério.

* Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do

item.

* Reduzida: Imprime o relatério com a descri¢éao reduzida do item.

2.5.2. Movimentacao

A opcdo Relatorios/Movimentagcdo emite um relatorio contendo as
movimentagOes efetuadas para os itens patrimoniais, em comodato ou alugados.
Essa emissdo podera ser de um ou varios dias, podendo ser por ordem de data de
movimentac&o, ordem crescente de cédigo do item, pelo nimero de placa ou pela
descricdo reduzida. A emissdo desse relatorio facilita a conferéncia das
movimentacgdes efetuadas por itens. Vocé podera selecionar o tipo de movimentacao
efetuada: baixas, estorno de baixas, reavaliacfes, transferéncias, inclusbes ou

todas.
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m Movimentagao - Relatario EI'F
a2 FILENE

Item:
Aceszar o ltem por:

@ iCodigg () Placa Tipo de lbem:

Unidade Gestora: 0000 '-_-4, Prefeitura Municipal de Santa Maria

Cédigo Inicial (@ F
Cédiga Final Q
Descrigan
() Complsta @ Reduzida
Ordenagao
@ Cddigo @ Placa 71 Data da Movimentagio () Descricio Reduzida
Localizacao: '_¢
Clagsificacao; _¢
Tipo de Movimentagio: !:
Higtdrico Padrio: J}
Periodo de Maovimentacio: Listar Situagdo Atual do ltem Opgides do Relatdrio
De: . [ Quebrar por LocalizagSo
[T tters Baisadas ) [ Localizag o de Saida
até: Somente ltenz Bakadoz

[T Listar Observagiies

Acesso ao Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados,

para consulta, seja feita por codigo, numero de placa ou niumero de tombamento.

» Cddigo: Sera informado o cédigo do item que deseja fazer a

consulta.

* Placa: Sera informado o nimero da placa do item que deseja

fazer a consulta.
Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser visualizado na consulta.
» Patrimonial: Visualiza somente os itens patrimoniais.
» Comodato: Visualiza somente os itens recebidos em comodato.
* Alugado: Visualiza somente os itens alugados.

Item de: Informe o codigo do primeiro item referente ao intervalo de itens

que deseja imprimir a movimentacao efetuada para 0s mesmos.

Iltem Até: Informe o cddigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que

deseja imprimir a movimentacao efetuada para 0s mesmos.
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Movimentacdo de: Data inicial do intervalo de tempo no qual deseja emitir

o relatério de movimentacdes.

Movimentacao até: Data final do intervalo de tempo no qual deseja emitir o

relatorio de movimentacoes.

Localizacdo: Caodigo da localizacdo onde as movimentacbes foram

efetuadas.

Classificacdo: Codigo da classificacdo para a qual as movimentacdes

foram efetuadas.

Tipo de Movimentacao: Selecione o tipo de movimentacdo para emissao
do relatério. Caso ndo seja informada, serdo impressas todos os tipos de

movimentacoes.

« Baixa: Imprime as baixas efetuadas.

» Depreciacdo: Imprime as depreciacoes efetuadas.

* Estorno de Baixa: Imprime os estornos de baixa efetuados.
* Incluséo: Imprime as inclusdes efetuadas.

» Transferéncia: Imprime as transferéncias de entradas/saidas

efetuadas.
» Valorizacao: Imprime as valorizacfes efetuadas.

Motivo Movimentacdo: Codigo do motivo de movimentagdo dos itens a

serem impressos.
Listar: Selecione a opcao que sera utilizada em impressao do relatorio.

Opcao de Relatoério: Especifique as op¢cdes de impresséo do relatério que

serd emitido.

* Quebra de Localizacdo: Permite que o relatorio de movimentacao

possa demonstrar o valor total dos bens, por localizagdo, quando nao

PRONIM PP — Patrimonio Publico 78




A

GOVBR

GOVERNANCABRASIL

Solucdes para a Gestao Publica

houver a sele¢cdo de uma localizacdo para impressao do relatorio,
visando a impressao de todos os bens enquadrados no tipo de
movimentacao escolhida. Atualmente, ha a totalizacéo de valores por
localizacdo somente se houver a escolha de uma localizacéo, sendo
necessaria a entrada de dados diversas vezes para obtermos um

total geral das movimentacgfes efetuadas em um periodo.

* Localizacdo de Saida: Permite a emisséo das transferéncias de saida
de determinada localizagéo.

* Listar Observacdes: Permite que o sejam impressas as observacoes

cadastras nas movimentagoes dos itens.
Descricdo: Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatorio.

» Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do

item.
» Reduzida: Imprime o relatério com a descri¢cdo reduzida do item.

Classificar por: Especifique a classificacdo na qual vocé quer emitir o

relatorio.

Caddigo: Imprime o relatério por ordem numérica crescente de

codigo de item.

* Placa: Imprime o relatorio por ordem numeérica crescente de

placa do item.

« Data de Movimentacdo: Imprime o relatério por ordem

crescente da data de movimentacao do item.

 Descricdo Reduzida: Imprime o relatério por ordem

alfabética crescente da descricao reduzida do item.
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2.5.3. Historico do Item
A opcao Relatorios/Historico do Item emite um relatério contendo o
histérico de um ou mais itens patrimoniais, em comodato ou alugados, desde os
dados cadastrais as movimentacfes e alteracdes efetuadas para o mesmo,

acessando-os por codigo ou nimero de placa.

[2 Histérico do ftem - Relatério == ==
& 2 N[

Itern:

Aoeszar o tem p
() Codign @

Unidade Gestora: 0000 _{ Prefeitura Municipal de Santa Maria

0 Tombarnerta

Placa Inicial: _{,
Flaca Final: Q
Tratamento de: Listar:
[ Itenz Baixados [ Listar Todas [ Listar Observacies
Somente ltens Baixados [T Mavimentacso [ Aleraco de Situacio
[#] Itens Cedidos em Comodata [ Marutencan [ &leracio de E stado de Conservacio

[ Somente Itenz Cedidos em Comodata 7] &lteracdo de Placa [ Alterac3o de Responsabilidade
[T slores Complementares

Acesso ao Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados,

para consulta, seja feita por codigo, numero de placa ou nimero de tombamento.

» Cddigo: Sera informado o cédigo do item que deseja fazer a

consulta.

* Placa: Sera informado o niumero da placa do item que deseja

fazer a consulta.
Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser visualizado na consulta.
» Patrimonial: Visualiza somente os itens patrimoniais.
» Comodato: Visualiza somente os itens recebidos em comodato.
* Alugado: Visualiza somente os itens alugados.
Inicial: Informe o numero inicial, sendo que o0 mesmo pode ser o Cddigo,

Placa ou Tombamento.
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Final: Informe o numero final, sendo que o0 mesmo pode ser o Cédigo, Placa

ou Tombamento.

Tratamento de: Selecione a opcdo que sera utilizada na impressédo do

relatorio.

Listar: Selecione a op¢ao que sera listada na impresséo do relatorio.

2.5.4. Inventario

A opcao Relatorios/Inventario emite o relatério de inventario dos bens por

localizag&o, por classificacdo e responsavel.

[ Inventario - Relatério =] = (==
& M 2 PN

Ireertario: 1) Inventério Patimaonisl 2015

letd (0 Resumida

Item
Acezzaroltem por () Codign (@) Placa Tipo de [tem:

Unidade Gestora; 0000 ﬁ.% Prefeitura Municipal de Santa Mana

Placa Inicial Q
Placa Final: Q}

Configuracdo do Relatano

Listar
() Codign (7 Placa @ Ambos

Ordenagia
@) Codigo () Placa

Descrigan
@ Completa (") Reduzida

Filtraz

Loczalizagdo:

Clagzificagao:

5 PP

Comigz&a;

Acesso ao Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados,

para consulta, seja feita por codigo, numero de placa ou nimero de tombamento.
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» Cddigo: Sera informado o cédigo do item que deseja fazer a

consulta.

* Placa: Sera informado o niumero da placa do item que deseja

fazer a consulta.
Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser visualizado na consulta.
» Patrimonial: Visualiza somente os itens patrimoniais.
» Comodato: Visualiza somente os itens recebidos em comodato.

* Alugado: Visualiza somente os itens alugados.

Inicial: Informe o numero inicial, sendo que o0 mesmo pode ser o Cddigo,

Placa ou Tombamento.

Final: Informe o numero final, sendo que o0 mesmo pode ser o Cédigo, Placa

ou Tombamento.

Localizacdo: Codigo da localizagdo onde as movimentagdes foram
efetuadas.

Classificacado: Codigo da classificacdo para a qual as movimentacdes

foram efetuadas.

Responsavel: Responsavel pelos itens a serem inventarios, ou seja, nhome

do responsavel pela a guarda dos bens a serem inventariados.

Classificacdo dos Itens: Especifique a classificacdo na qual vocé quer

emitir o relatorio.

» Codigo: Imprime o relatorio por ordem numérica crescente de

codigo de item.

* Placa: Imprime o relatério por ordem numérica crescente de

placa do item.

Descricao: Especifique a descricao do item que sera impressa no relatorio.
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* Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do

item.
* Reduzida: Imprime o relatério com a descri¢éao reduzida do item.
Listar: Especifique o que sera listado no relatorio.
» Cdodigo: Lista somente os cédigos dos itens patrimoniais.
* Placa: Lista somente as placas dos itens patrimoniais.

* Ambos: Lista os cddigos e as placas dos itens patrimoniais.

Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser visualizado na consulta.
» Patrimonial: Visualiza somente os itens patrimoniais.
» Comodato: Visualiza somente os itens recebidos em comodato.
* Alugado: Visualiza somente os itens alugados.

Agrupamentos de Itens: Especifique qual o agrupamento para os itens que

vocé quer imprimir no relatério.
* Localizagcdo: Agrupa os itens por localizagéo.
* Classificacao: Agrupa os itens por classificacao.
* Responsavel: Agrupa os itens por responsavel.

* Nenhum: N&o imprime os itens agrupados.

2.5.5. Emissao de Termo de Responsabilidade

Na opcdo Relatérios/Emissdo de Termo de Responsabilidade sera

impresso um relatério contendo os dados de um ou mais itens cedidos em locacgéo.
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[ Emissio do Termo de Responsabilidade o @ |
& 2 W NEP
Liztar Clazzificar por Tipo de iter:

@ Todos oz itens da localizag8o @ Céadigo
{ D Detn_almlne.ld.ns |t§ns da localizagdo ® Flaca
() Cadigo Inicial/Final )

Todos os itens do Locatanio/Comodatario () Descriglio

|Unidade Gestora / Localizag3o
Unidade Gestorar 0000 (), Prefeitura Municipal de Santa Maria
Localizag S \:%

Itens cedidoz em comodato

[¥] Inchui itens cedidas em comodata [7] Samente itens cedidos em comadato

Drata de Aguizipdo
De: Ate:

Itenz zelecionados

Aceszarpor; ) Cadigo (@) Placa Inciui Exclui
Cadiga: [ §
Cadigo Placa Dezcrigdo Reduzida

Listar: Especifique a classificagdo na qual vocé quer imprimir o relatorio.

* Todos os itens da localizagcao: Imprime o termo com todos 0s
itens da localizacao desejada.

* Determinados itens de uma localizacdo: Imprime o termo
somente com alguns itens selecionados da localizac&o

desejada.

e Cédigo Inicial/Final: Imprime o termo somente com alguns
itens, selecionados através de um intervalo de placa ou

codigo, da localizacdo desejada.

Classificar por: Especifique a classificacdo na qual vocé quer imprimir o

termo de responsabilidade.
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» Codigo: Imprime os dados por ordem numérica crescente de
caodigo.
* Placa: Imprime os dados por ordem numeérica crescente de

placa

* Descricéo: Imprime os dados por ordem alfabética crescente de

nome.
Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser visualizado na consulta.
» Patrimonial: Visualiza somente os itens patrimoniais.
» Comodato: Visualiza somente os itens recebidos em comodato.
* Alugado: Visualiza somente os itens alugados.

Localizacdo: Coddigo da localizacdo onde as movimentacbes foram

efetuadas.
Itens cedidos em comodato:

* Inclui Itens Cedidos em Comodato: Selecionando o campo
Inclui Itens Cedidos em Comodato o sistema imprimira todos

os itens e inclusive os que estiverem cedidos em comodato.

» Somente Itens Cedidos em Comodato: Se selecionar a opgao
Somente Itens Cedidos em Comodato o sistema listara

somente 0s que estiverem na situacéao cedida em comodato.
Periodo de Aquisicéo:

* De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja

emitir o relatorio.

» Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir

o relatorio.

Itens selecionados:
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Acesso ao Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados,
para consulta, seja feita por cdédigo, nimero de placa ou nimero de tombamento.

» Cddigo: Seréd informado o cdédigo do item que deseja fazer a
consulta.

* Placa: Sera informado o numero da placa do item que deseja
fazer a consulta.

e Cddigo ou Inicial: Informe a cédigo ou niumero da placa para
emisséo do termo.

2.5.6. Emissao de Termo de Baixa

Na opcao Relatérios/Emissdao do Termo de

Baixa sera impresso o
relatérios dos itens do Termo de Baixa.

& Emissdo do Termo de Baixa
& <2

Listar

PIKIEING

Clazsificar por

@ {Todos 05 tens bamados da localizacso

@ Cadigo
(") Determinados itens baikados da localizagSo 71 Placa
() Cadiga Inicial/Final () Descrigio

Unidade Gestora % Localizagio

Unidads Gestora: 0000 -.:J, Prefeitura Municipal de Santa Mana

Localizag o ; -:.a>

Filtra de Itens
Aceszar por
Cédign (@) Placa
Imicial: Q
Ihchui Exclui

= : Itens Selecionados
UG | Cédiga| Placa

sl el R Desarigho Reduzida
[
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Listar: Especifique a classificacdo na qual vocé quer imprimir o relatério.

* Todos os itens da localizacao: Imprime o termo com todos o0s

itens da localizacao desejada.

* Determinados itens de uma localizacdo: Imprime o termo
somente com alguns itens selecionados da localizacao

desejada.

» Codigo Inicial/Final: Imprime o termo somente com alguns
itens, selecionados através de um intervalo de placa ou

codigo, da localizacéo desejada.

Classificar por: Especifique a classificacdo na qual vocé quer imprimir o

termo de responsabilidade.
» Codigo: Imprime os dados por ordem numérica crescente de
caodigo.
* Placa: Imprime os dados por ordem numérica crescente de

placa

* Descricéo: Imprime os dados por ordem alfabética crescente de

nome.

Localizacdo: Codigo da localizacdo onde as movimentacbes foram

efetuadas.
Itens selecionados:

Acesso ao Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados,

para consulta, seja feita por codigo, numero de placa ou nimero de tombamento.

e Cddigo: Sera informado o cédigo do item que deseja fazer a

consulta.

* Placa: Sera informado o niamero da placa do item que deseja

fazer a consulta.
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» Cddigo ou Inicial: Informe a codigo ou numero da placa para

emissao do termo.

2.5.7. Emissdo do Termo de Transferéncia

Esta funcionalidade tem como objetivo permitir ao usuario efetuar a emissao

do documento formatado ‘Termo de Transferéncia’'.

Com base nos filtros selecionados pelo usuério o efetuara a consulta na
base de dados onde o tipo de movimento é de transferéncia.

Ao usuario efetuar a consulta o sistema desabilitara os campos e o quadro
filtro, permanecendo habilitados somente os botdes da barra de botdes e a lista de

selecdo. O retorno dessa consulta sera apresentado na lista de selecao.

De acordo com a selecao efetuada pelo usuéario o sistema ira imprimir o
documento ‘Nota de Transferéncia’' existente na base de dados, e formatado na

funcionalidade ‘Formatacdo de Documentos’.

m Emissao do Termo de Transferéncia Eli =
e I E N |
Filtra

Acessar o item por:
(7) Cédigo @ Placa

Unidade Gestora: 0000 (), Prefeitura Muricipal de 5 anta Maria

Placa Inicial: '.:{
Placa Final: ‘{
Periodo de MovimentacSo:
De: _% A %
Localizag&o Origem: ‘.:{
Responzdvel Origem: ‘{
Localizagio Desting: “l
Fesponzavel Destino: \&,
Histdrico Padria: Q

x J Diata de Movimentagio ] Cddigo do Iteml Descrigio do llem J Flaca ] Tipo ] Unidade Gestora] Desciicio da Unidade Gestora I Cid. L
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Relatério que demonstra o saldo anterior, ingresso, avaliagdo, depreciagéo,

baixa e saldo atual por conta contabil, classificacéo, ou local fisico.

Periodo:

fo & [
& 2 AN

m Dernonstrative Patrimonial

[ Periodo;

De O1/01/2017 (54 A 03/02/2017 (5

Unidade Gestora:  [{HEH L  Prefeitura Municipal de Santa .
Liztar por

@ Conta Contabil ) Clagsificac8o ) LocalizacSo

[¥] Listar a3 contas contibeis zem movimento,

* De: Informe o periodo inicial da consulta.

» Até: Informe o periodo final da consulta.

2.5.2. Virada Anual

Esta funcionalidade tem como objetivo possibilitar ao usuéario efetuar a

virada anual referente aos registros de conta contabil.

Exibicdo de Lista Inconsisténcias Encontradas: Nesta caixa de exibicao

de lista serdo apresentadas as inconsisténcias possivelmente encontradas na base

de dados. Sao elas:

» Caso o nivel contabil no ano de origem seja diferente no ano de

destino, o sistema devera indicar nesta caixa, a informacdo ‘Nivel

contabil divergente’.

» Caso as contas contabeis do ano de origem nao estejam cadastradas

no ano de destino, o sistema devera indicar a informacéo ‘Contas

contabeis ndo cadastradas em (‘Exercicio Contabil Destino’).
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Conforme o usuério clicar na linha de inconsisténcia dessa caixa de

exibicdo, o sistema dimensionara a grade conforme indicado nas imagens abaixo.

(5 Virada Anuai E=niEEn e
L FEEEG |

[] P=squizar somente contz contébi con iem vincalada no e<ercic o conlabil e crigem
Exercicic Contabl ce Qiigzm:
Exercicio Corkéoilde Destno: | 2017
—onla Lon:abil Halac onads allasshcacss

. Lonta Lonlabil de Ungem: 201/ L= _ Lonta Lonlall de Uestino: S I—
_Gantz Contabl| Dozoripha dz Conta Contibl | Hivel Contikil | Conta Contihill Diessripio da Conta Contskl hivel Contebi

Zonla CorcAbil M=lac onadz a Grupo ce ld=rtifcagic
___ Conta Conlibil de Origem: 2017 Bl . Conta Conlabil de Dectino: S
Cantz Contabi| Descrigdo dz Conta Contabl | Mivel Coredail | ZomlaCorcabil Cescigdo ca Coma Cortdail I ivel Contzhi

Virada Anual ( A ): O sistema verificara se os campos foram preenchidos e
validados corretamente. O sistema fara os registros nas tabelas, independente do
sistema possuir ou ndo integracdo com a contabilidade para o ano de exercicio

destino de acordo com o ano de exercicio origem informado.

O sistema verificara se ha relacionamentos entre a classificacdo e as conta
contabeis cadastradas no sistema PP no ano de exercicio contabil de origem

informado.

 Caso houver, o sistema verificara se ha registros de relacionamento de
classificacdo com as contas contabeis para o ano de exercicio contébil
destino.

» Caso houver, o sistema verificara se o nivel de conta contabil para o ano de
exercicio origem € igual ao nivel de conta contabil para o ano de exercicio

destino.

e Caso seja, o sistema inserirA dados na tabela de relacionamento da

classificacdo com a conta contabil para o ano de exercicio destino.

PRONIM PP — Patrimonio Publico 0




A

) “YGOVBR

GOVERNANCABRASIL

ILHAR

Solucdes para a Gestao Publica

. . A . a1} . L ,
Verifica Inconsisténcias ( B! ): O sistema verificara se as tabelas possuem
registros, independente do sistema possuir ou ndo integracdo com a contabilidade

para o ano de exercicio origem e destino informado.

O sistema verificard se ha relacionamentos entre a classificacdo e as conta
contabeis cadastradas no sistema PP no ano de exercicio contdbil de origem

informado.

e Caso houver, o sistema verificara se ha registros de relacionamento de
classificacdo com as contas contabeis para o ano de exercicio cont4bil

destino.

» Caso houver, o sistema verificara se o nivel de conta contabil para o ano de
exercicio origem € diferente do nivel de conta contabil para o ano de

exercicio destino.

Histérico do Documento:

Data Tipo Autor
10/09/2015 Criagéo Thiago Gomes
03/02/2017 Atualizacdo Marcelo Santos

Conhecimento especifico:

Desejavel conhecimento na area de negdcio de controle de patrimdnio e ou curso técnico ou
superior em administragao.
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